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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Podlaskie

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego na ustugi
spoteczne, o ktorych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 z p6zn. zm.)— dalej p.z.p, 0 warto$ci zamowienia wyrazonej
w zotych nie przekraczajacej kwoty 750 000 euro, prowadzonym w trybie podstawowym,

o ktorym mowa w art. 275 pkt 1 p.z.p na ustugi, ktorego przedmiotem jest:

Szkolenia dla pracownikow Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/wrotapodlasia

Korzystanie przez Wykonawce z Platformy zakupowej jest bezplatne.

Nr postepowania: BZP.272.41.2022

BIALYSTOK 2022



NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1
15-888 Biatystok
Telefon: (85) 66 54 551

Adres strony internetowej: https://przetargi.wrotapodlasia.pl/

Adres profilu nabywecy: https://platformazakupowa.pl/pn/wrotapodlasia
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/650313

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl
REGON: 050658404
NIP: 542-25-42-016

Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

Telefon: (85) 66 54 551

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Podlaskie, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 6654 549,
e-mail:kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl,

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl, www.przetargi.wrotapodlasia.pl;
dane kontaktowe inspektora ochrony danych, adres e-mail: iod@wrotapodlasia.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
BZP.272.41.2022, ktorego przedmiotem jest Szkolenia dla pracownikéw Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym  Programem  Operacyjnym  Wojewodztwa
Podlaskiego, prowadzonym w trybie podstawowym;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktoérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18


https://platformazakupowa.pl/pn/wrotapodlasia
https://platformazakupowa.pl/transakcja/650313
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10.

11.

12.

oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2021r. poz. 1129 z p6zn. zm.);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy p.z.p.,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy p.z.p.,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu 0 udziclenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy p.z.p.;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu.
Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotyczg, z uprawnienia do Sprostowania
lub uzupetienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdowienia
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V.

publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa.

13. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego  wysilku,
zamawiajacy moze zgda¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o jakim stanowi
art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
"SWZ"

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza kwoty 750 000

euro, o jakiej mowa w art. 359 ust. 2 p.z.p.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania W celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ 0 udzielenie zamowienia
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wylacznie przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 p.z.p.

9. Zamawiajacy nie wskazuje czynnosci realizowanych w ramach niniejszego
zaméOwienia W zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie stosunku pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

10. Zamawiajacy nie okres$la dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie Szkolenia dla pracownikéw Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego.
2. Przedmiot zamdwienia zostal podzielony na 2 czegsci:
a) Cze$¢ 1 — Szkolenie z zakresu: ,,MS-Excel — formuty, funkcje i mechanizmy
analityczno-obliczeniowe”;
b) Czgs¢ 2 — Szkolenie zakresu: ,,Obowigzki w zakresie utrzymania trwalosci
projektow z uwzglednieniem projektéw B+R wspotfinansowanych ze srodkow UE”
3. Szczegblowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawieraja szczegétowe opisy
przedmiotu zamoéwienia, stanowigce zatgcznik nr 1 do SWZ (do czeéci nr 1) oraz
zatacznik nr 1.1 do SWZ (do czesci nr 2).
4. Zamawiajacy zgodnie z art. 100 p.z.p. uwzglednil w opisie przedmiotu zamdéwienia



VI.

VII.

VIII.

wymagania dotyczace dostepnosci dla oséb niepelnosprawnych.
Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
80000000-4 — Ustugi edukacyjne 1 szkoleniowe

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7 p.z.p.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamodwienie na zasadach i warunkach
opisanych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 2
do SWZ (dla cze$ci nr 1 ) oraz zatgcznik nr 2.1 (dla cze$ci nr 2).

. Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej (czg$¢ nr 1 1 czes$é

nr 2):

e poziom dofinansowania 100% (100% Pomoc Techniczna RPOWP na lata 2014-2020
- 85% Europejski Fundusz Spoteczny, 15% Budzet Wojewodztwa)

e Tytut projektu Roczny Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPOWP.

WIZJA LOKALNA
Zamawiajacy informuje, ze zlozenie oferty nie musi by¢ poprzedzone odbyciem wizji

lokalnej.

PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czgéci zamowienia.

3. Zamawiajagcy Wwymaga, aby w przypadku powierzenia czg$ci zamowienia

podwykonawcom, Wykonawca wskazal w ofercie czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sa mu wiadome
na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: 4 miesiace od dnia podpisania umowy (odpowiednio
do czesci nr 1 oraz czesci nr 2).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale 1X SWZ, oraz spehiaja
okreslone przez Zamawiajgcego warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci  gospodarczej



lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Czesé 1:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w postgpowaniu, jezeli

wykaze, ze:

dysponuje co najmniej jednym trenerem, ktory przeprowadzil w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest
krotszy to w tym okresie przynajmniej 3 (trzy) min. 5-godzinne
szkolenia/warsztaty/wyktady (1 godzina szkoleniowa = 60 minut), w ramach ktorych
zrealizowane zostaly zagadnienia z zakresu wykorzystania arkusza kalkulacyjnego, w
ktérych uczestniczylo min. 7 os6b (w ramach kazdego ze wskazanych
szkolen/warsztatow/wyktadow; przeprowadzone stacjonarnie lub on-line).

UWAGA! W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli bedzie go spetniat

samodzielnie co najmniej jeden z wykonawcow.

Czesé 2:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunek udziatu w postgpowaniu, jezeli

wykaze, ze:

dysponuje co najmniej jednym trenerem, ktéry przeprowadzit w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest
krotszy, to w tym okresie, przynajmniej 3 (trzy) min. 5-godzinne
szkolenia/warsztaty/wyktady (1 godzina szkoleniowa = 60 minut), w zakresie ktorych
zrealizowane zostaly zagadnienia dotyczace trwalosci projektow wspotfinansowanych

ze srodkéw UE w perspektywie finansowej 2014-2020 i w kazdym ze wskazanych
szkolen/warsztatow/wyktadow uczestniczyto min. 7 osob (przeprowadzone stacjonarnie
lub on-line).

UWAGA! W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli bedzie go spehniat

samodzielnie co najmniej jeden z wykonawcow.



Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wwykonawca
nie posiada wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez ~wykonawce
sprzecznych interesow, W szczegdlno$ci zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamdwienia.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

Z postepowania 0 udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku
do ktoérych zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) wart. 108 ust. 1 p.z.p.;
2) w art. 7 ust. 1 ustawy z 13.04.2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia na podstawie w art. 109 ust. 1 p.z.p.

3.

Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skladania
ofert oswiadczenia 0 spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zgodnie
z Zalacznikiem nr 4 do SWZ oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
- zgodnie z Zalacznikiem nr 5 i 5a do SWZ;

Informacje zawarte w oswiadczeniach, 0 ktorych mowa w ust. 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogloszeniu 0
zaméOwieniu lub  dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien zlozenia
podmiotowych srodkow dowodowych.

Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,

w szczegbdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ushug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezb¢dnych do wykonania zamdowienia publicznego,

a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacje 0 podstawie
do dysponowania tymi osobami - Zalacznik nr 6 do SWZ.



XI.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkow
dowodowych, ktore zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz
potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnos¢.

W  zakresie nieuregulowanym p.z.p. lub niniejsza SWZ do os$wiadczen
I dokumentéw sktadanych przez Wykonawce W postepowaniu zastosowanie maja W
szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
dokumentoéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1.

Wykonawca moze Ww celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu  polega¢ na  zdolnosciach technicznych lub  zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegad
na zdolno$ciach podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja
$wiadczenie, do realizacji ktorego te zdolno$ci sa wymagane.

Wykonawca, ktory polega na  zdolnosciach lub  sytuacji  podmiotow
udostgpniajagcych  zasoby, sklada, wraz z ofertg, zobowigzaniec podmiotu
udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzoér zobowigzania stanowi
zalacznik nr 7 do SWZ.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne Ilub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce  spetniania warunkéw udzialu W postgpowaniu, a takze bada,
czy nie zachodzag wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby
nie potwierdzaja spetniania przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu
lub zachodzag wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki



XIl.

XIII.

udzialu w postgpowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powolywac si¢
na zdolnosci lub sytuacj¢ podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji

podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby przedstawia, wraz z oswiadczeniem, 0 ktéorym mowa
w Rozdziale X ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spelnianic warunkéw udzialu W postepowaniu, W zakresie, w jakim wykonawca
powoluje si¢ na jego zasoby; zgodnie z katalogiem  okreslonym
w Rozdziale X ust. 1 SWZ.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH
SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1.

Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ 0 udzielenie zamowienia. W takim
przypadku  Wykonawcy  ustanawiajg  pelnomocnika do  reprezentowania
ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zalaczone do oferty.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia,
o$wiadczenia, 0 ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy
z wykonawcow. Os$wiadczenia te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz
spelnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajagce brak podstaw do wykluczenia
Z postgpowania  skltada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 zamoéwienie.

W przypadku polegania na doswiadczeniu jednego z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/650313 (w zaktadce dedykowane;j

postepowaniu).

W  celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie,
aby komunikacja mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty w formie


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/650313

elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij

wiadomos¢ do zamawiajgcego”.
Za dat¢ przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi

na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania 1 otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji  “Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny =~ wykonawca, bedzie przekazywana w  formie  elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomoséci  bezposrednio na  platformazakupowa.pl  przestanych  przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji

elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne

umozliwiajace prac¢ na platformazakupowa.pl, tj.:

a)  staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

b)  komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

d)  wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,

f)  Platformazakupowa.pl dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzgdu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego:
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10.

11.

a) akceptuje  warunki  korzystania z  platformazakupowa.pl  okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostgpnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/wrotapodlasia.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczeg6lno$ci za sytuacje, gdy

zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zakladce ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostal spelniony obowigzek
narzucony w art. 221 p.z.p.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

w szczegolnosci logowania, skfadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Komunikacja w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen migdzy
zamawiajgcym a wykonawca, Z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie
p.z.p., odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez srodki
komunikacji elektronicznej  rozumie si¢ $rodki komunikacji elektronicznej
zdefiniowane w ustawie zdnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna.

Oferte, oswiadczenia, 0 ktorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe s$rodki
dowodowe, pelnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
sporzadza si¢ W postaci elektronicznej, w ogo6lnie dostgpnych formatach danych,
w szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze
o$wiadczenia, 0 jakich mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ sktada sig¢, pod rygorem
niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (zgodnie z art. 63 ust 2 p.z.p.).
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:

Agnieszka Styputkowska, Alicja Rudnicka, Lukasz Czutowski
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
adres: ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, pok. nr 616;
telefon(y): (85) 66 54 551, (85) 66 54 421

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl

Adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/wrotapodlasia
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XIV.

12.

13.

14.

15.

16.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawcy powinni postugiwaé
si¢ numerem przedmiotowego postgpowania.

Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do zamawiajgcego z wnioskiem 0 wyjasnienie tresci
SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem, ze
wniosek 0 wyjasnienie tresci SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4
dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 14,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych wykonawcow 2z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ
nie wptynat w terminie, o ktorym mowa w ust. 14, zamawiajacy nie ma obowiazku
udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiagzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w ust. 15, nie wplywa
na bieg terminu sktadania wniosku 0 wyjasnienie tre§ci SWZ.

OPIS  SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA
FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sktada si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalacznikiem

nr 3 do SWZ oraz w przypadku zadeklarowania doswiadczenia trenera w realizacji

szkolenia - Formularz dotyczacy doswiadczenia trenera (wedlug wzoru stanowigcego

Zalacznik 3.1 do SWZ). Jezeli Wykonawca nie zataczy wraz z ofertg Zatacznika 3.1

do SWZ, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca nie wykazuje zadnego dodatkowego

doswiadczenia trenera w realizacji szkolenia skierowanego do realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) os$wiadczenia, 0 ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ
(jezeli dotyczy) wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w rozdziale XI ust.7
SWZ;

3) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
pelnomocnictwa (jezeli dotyczy).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze

lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy

albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit
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10.

11.

12.

wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatacznikach do SWZ, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Ofert¢ sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta
sktadane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca moze zlozyé
bezposrednio na dokumencie, ktory nastgpnie przesyla do systemu (opcja
rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakictu
dokumentow w kroku 2 Formularza skladania oferty lub wniosku (po kliknigciu w
przycisk Przejdz do podsumowania).

Poswiadczenia za zgodno$§¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,

podmiot, na ktorego zdolno$ciach Iub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy

wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w

zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginal nalezy

rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym przez  osobg/osoby

upowazniong/upowaznione. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje

w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem  zaufanym lub  podpisem  osobistym przez  osobg¢/osoby

upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatacznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

2) zlozona przy uzyciu $§rodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikow musza spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy
wymaga dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi
oraz plikow XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 p.z.p., nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Jezeli wykonawca, nie pozniej niz W terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat, zataczajac
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
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Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do
dotaczenia czgsci oferty stanowiacej tajemnicg przedsiebiorstwa.
13. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu

do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania zmiany
lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej
pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

14. Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie§¢ wykonawca,

aby zrealizowa¢ zamoOwienie z najwyzszg starannos$cig oraz ewentualne rabaty.

15. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginalu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawceg ubiegajacego si¢ wspolnie z
nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

17. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, sporzadzone W jezyku obcym
przekazuje si¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

18. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, W szczegdlnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢ zgodne
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r.
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych iwymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”.
19. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg)
ze szczegolnym wskazaniem na .pdf
20. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:
1. .zip
2. .7Z
21. Wsrod formatow powszechnych, a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
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XV.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

217.

28.

29.

30.

31.

ar .gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w plikach .rar zostang uznane za
ztozone skutecznie. Dokumenty zlozone w plikach .gif .omp .numbers .pages
zostang uznane za zlozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych
profilem zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych sie na ofert¢ na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF =zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywac lacznie z
dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisOw np.
osobistym 1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie
za posrednictwem  formularza  “Wys$lij  wiadomo$¢ do  zamawiajacego”,
nie za posrednictwem adresu email.

Ofert¢ nalezy przygotowac z nalezyta starannos$ciag dla podmiotu ubiegajacego si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
Czasu.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach
po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralno$ci plikdbw co roéwnowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty
W postepowaniu.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca podaje ceng za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego, stanowiacego Zalacznik nr 3 do SWZ.
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XVI.

XVII.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja

przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia Oraz

projektowanymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca

negocjacji i wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego

zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona W zilotych polskich (PLN) z doktadnos$cia

do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poroéwnania ztozonych ofert

i do rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.

Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania

U zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towarow i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu

zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwot¢ podatku od

towarow | ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢é. W ofercie, o ktorej mowa w

ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi obj¢tego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg
wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

Wzor Formularza Ofertowego zostal opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego

w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢

o$wiadczenie 0 powstaniu u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to winien

odpowiednio zmodyfikowa¢ tres¢ formularza.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

2.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do 27 wrzesnia 2022 r.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania oferta wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem
terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcoéw 0O wyrazenie
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zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz
30 dni. Przedtuzenie terminu zwiazania oferta wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego o$wiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje
utraty wadium.

XVIIl. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OEFRT

1.

10.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/650313 (w zakladce dedykowane;j
postepowaniu) do 29 sierpnia 2022 r. do godziny 10:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza skladania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis

bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatagczonym pliku osobno, w szczeg6lnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 p.z.p., gdzie zaznaczono, iz oferty w
postgpowaniu oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sklada sie, pod
rygorem niewaznosci, W formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z ofertg”
I wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegodtowa instrukcja dla WykonawcoOw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowe; pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ 0 kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert nastagpi 29 sierpnia 2022 r. o godzinie 10:30 poprzez odszyfrowanie
ofert na platformie zakupowe;j.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku

awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nast¢puje niezwlocznie po usunigciu
awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania.
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11. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej  dziatalnosci  gospodarczej albo miejscach  zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w

sekcji ,,Komunikaty”.

XIX. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy dokonywaniu oceny ofert Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
Kryteria oceny ofert:

Czesé 1 oraz czesé nr 2:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium (%) Punkty
1 Cena (C) 60 60
2 Doswiadczenie trenera (D) 40 40

C - Cena - znaczenie 60 %o

Punkty w kryterium Cena (C) jakie otrzyma badana oferta beda liczone
W nastepujacy sposob:

Najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych

C o e x 100 [pkt]
Cena brutto oferty badanej

Uzyskane w ten sposob punkty beda przemnozone przez wage kryterium 60%
oraz zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.
W ramach niniejszego kryterium mozna uzyska¢ max. 60 punktow.

Kryterium ,,Doswiadczenie trenera” — znaczenie 40%
Punktowa ocena niniejszego kryterium moze maksymalnie osiagna¢ 40 punktow.

Ocena zostanie dokonana na podstawie Formularza oferty oraz dolaczonego do oferty
formularza dotyczacego doswiadczenia trenera (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3.1
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do SWZ), przedstawiajacego doswiadczenie trenera skierowanego przez Wykonawce
do realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy w rozdziale VIII ust. 2 pkt 4 SWZ, okre$lit minimalne wymagane do§wiadczenie

trenera, tj.

Czes¢ 1- trener, ktéry przeprowadzil w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy to w tym okresie
przynajmniej 3 (trzy) min. 5-godzinne szkolenia/warsztaty/wyktady (1 godzina
szkoleniowa = 60 minut), w ramach ktorych zrealizowane zostaty zagadnienia z zakresu
wykorzystania arkusza kalkulacyjnego, w ktorych uczestniczyto min. 7 0s6b (w ramach
kazdego ze wskazanych szkolen/warsztatow/wyktadow; przeprowadzone stacjonarnie
lub on-line).

Czes¢ 2 — trener, ktory przeprowadzil w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy, to w tym okresie,
przynajmniej 3 (trzy) min. 5-godzinne szkolenia/warsztaty/wyktady (1 godzina
szkoleniowa = 60 minut), w zakresie ktérych zrealizowane zostaty zagadnienia
dotyczace trwatosci projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw UE w perspektywie
finansowe] 2014-2020 i w kazdym ze wskazanych szkolen/warsztatow/wyktadow
uczestniczyto min. 7 osob (przeprowadzone stacjonarnie lub on-line).

W przypadku, gdy Wykonawca (odpowiednio dla czesci 1 i dla czgsci 2) wykaze, ze trener ma

wigksze niz minimalne do$wiadczenie otrzyma dodatkowe punkty liczone w nastepujacy

sposob:

o zrealizowanie dodatkowo 2 szkolen, trwajacych co najmniej 5 godzin zegarowych kazde —
10 pkt,

o zrealizowanie dodatkowo 4 szkolen, trwajacych co najmniej 5 godzin zegarowych kazde —
20 pkt,

e zrealizowanie dodatkowo 6 szkolen, trwajacych co najmniej 5 godzin zegarowych kazde —
30 pkt,

e zrealizowanie dodatkowo 8 szkolen, trwajacych co najmniej 5 godzin zegarowych kazde —
40 pkt

UWAGA: Osoba oceniana w kryterium ,,Do$wiadczenie trenera” bedzie uczestniczyta
w realizacji zamowienia. W przypadku wymiany osoby, ktora bedzie realizowata przedmiot
zamoOwienia w trakcie jego realizacji, musi ona posiada¢ doswiadczenie nie mniejsze
niz doswiadczenie trenera, za ktore Wykonawca otrzymatl dodatkowe punkty
w przedmiotowym Kryterium.

Osoba wskazana przez Wykonawce w kryterium ,,DoSwiadczenie trenera” musi by¢

rowniez przedstawiona w wykazie osob, ktory Wykonawca przedstawi na wezwanie
Zamawiajacego, w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.
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Ocene koncowg (Pc) oferty badanej stanowi¢ bedzie suma punktéw poszczegolnych
kryteriow obliczona zgodnie z wzorem:

Pc=C+D
gdzie:
Pc — Liczba punktéw uzyskanych przez badana oferte.

C — Liczba punktéw uzyskana przez badang ofert¢ w kryterium ,,Cena ”’;
D — Liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium ,,Do§wiadczenie trenera”

XX.

2.

XXI.

XXILI.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza. Jezeli zamawiajacy nie bedzie prowadzit negocjacji, dokona
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod niepodlegajacych odrzuceniu ofert.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ W sprawie zamoOwienia publicznego w terminie
nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ W Sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa W ust. 1, jezeli w postepowaniu 0 udzielenie
zamOwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng ofertg.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych
si¢ 0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed
zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej
wspolprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI
JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy W sprawie
zaméOwienia  publicznego na warunkach okres§lonych w  projektowanych
postanowieniach umowy stanowiacych zatacznik nr 2 do SWZ (odpowiednio
do czesci nr 1) oraz zatacznik nr 2.1 do SWZ (odpowiednio do czesci nr 2).
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Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy Zz jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie wskazanym w projektowanych postanowieniach umowy.
Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania
formy pisemnej.

XXII1l. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone W niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze poniesé
szkode W wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy p.z.p.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie

0 udzielenie zamowienia lub ogloszenia 0 konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia

przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, 0 ktorej mowa w art. 469 pkt

15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta
W postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnosci W postgpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa lzby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotania

zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob,

aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni

od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci

SWZ na stronie internetowej.

Odwotanie wnosi si¢ W terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny
niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni

od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto

powzigé wiadomos$¢ 0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust.

1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
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XXIV.

przystuguje skarga do sadu.

9. W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego W Warszawie - sadu zamowien

publicznych, zwanego dalej "sadem zamowien publicznych™.
11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia lIzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne Z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skargg wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu
zamoOwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1, nr 1.1 do SWZ — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (odpowiednio

cze$é 1, 2)

Zatgcznik nr 2, nr 2.1 do SWZ — projektowane postanowienia umowy (odpowiednio cze$¢

1,2)

Zatacznik nr 3 do SWZ — formularz ofertowy
Zatacznik nr 3.1 do SWZ — formularz ,,Do$wiadczenie trenera” (odpowiednio czegs¢ 1, 2)

Zatacznik nr 4 do SWZ - wzoér oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu
W postepowaniu

Zatacznik nr 5 do SWZ — wz6r oswiadczenia 0 braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 5a do SWZ - sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13.04.2022 r.

0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Zatacznik nr 6 do SWZ — wzoér wykazu 0sob

Zatacznik nr 7 do SWZ — wzbr zobowigzania innych podmiotow

Sporzadzit:

Zatwierdzil:

Agnieszka Stypulkowska

Z up. MARSZALKA WOI EWODZTWA
Alicja Rudnicka

Gtowny specjalista
Biuro Zamowien Publicznych

/podpisano elektronicznie/
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