[image: LogoUO light napis pl]
[image: LOGO_PL]





Projekt pn. Otwarty Uniwersytet Opolski – budowanie potencjału w zakresie umiędzynarodowienia
w ramach programu Welcome to Poland ze środków Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
Umowa nr PPI/WTP/2022/1/00176/U/00001
Nr projektu 23 07 002

		 
U/09/2024								Załącznik nr 1.1. do SWZ

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Opracowanie graficzne, druk i dostawa ulotek oraz broszur informacyjno-promocyjnych w ramach projektu pn. „Otwarty Uniwersytet Opolski - budowanie potencjału w zakresie umiędzynarodowienia” w ramach programu Welcome to Poland

I. INFORMACJE OGÓLNE
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania, tj. opracowanie graficzne, druk i dostawa,  dwujęzycznych ulotek i broszur informacyjno-promocyjnych na potrzeby obsługi zagranicznych kandydatów na studia.
2. Usługa finansowana jest w ramach projektu pn. Otwarty Uniwersytet Opolski – budowanie potencjału w zakresie umiędzynarodowienia w ramach programu Welcome to Poland ze środków Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (środki krajowe).

II. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAWARTOŚCI MATERIAŁÓW INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH
1. Treści merytoryczne niezbędne do wykonania usługi (w języku polskim i angielskim) zapewnia Zamawiający.
2. Wykonawca ma obowiązek zamieścić na materiałach informacyjno-promocyjnych informacje o źródle finansowania usługi.
3. Zawartość merytoryczna ulotek będzie składać się z informacji dotyczących uczelni w formie kilku krótkich sloganów lub wypunktowanych opisów (mających przyciągnąć uwagę potencjalnego kandydata na studia) oraz danych teleadresowych.
4. Zawartość merytoryczna broszur ma składać się z wypunktowanej oferty kierunków uczelni, danych teleadresowych oraz kilku krótkich opisów lub sloganów promujących uniwersytet.

III. INFORMACJE DOTYCZĄCE PROJEKTU GRAFICZNEGO
1. Wykonawca ma obowiązek zaprojektować materiały informacyjno-promocyjne zgodnie z Zarządzeniem Rektora Uniwersytetu Opolskiego nr 56/2023 z dn. 25 lipca 2023 r., regulującego warunki korzystania z logo Uniwersytetu Opolskiego. ​Zastosowanie musi być zgodne z warunkami określonymi w w/w zarządzeniu, a także w Księdze Znaku​. Podany akt prawny zawiera zasady dotyczące umieszczenia logo w pobliżu innych znaków identyfikacyjnych. Zamawiający udostępni Księgę Znaku niezwłocznie po zawarciu umowy.
2. Wykonawca ma obowiązek zaprojektować materiały informacyjno-promocyjne zgodnie z Księgą Znaku Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej. Zamawiający udostępni Księgę Znaku NAWA niezwłocznie po zawarciu umowy.
3. Na ulotkach i broszurach muszą znaleźć się logotypy Uniwersytetu Opolskiego oraz Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej. Zamawiający udostępni logotypy UO oraz NAWA niezwłocznie po zawarciu umowy.
4. Wykonawca ma obowiązek opracować graficznie projekt awersu do ulotek i broszur (jeden projekt ma zostać użyty do produkcji obu rodzajów materiałów informacyjno-promocyjnych) oraz ich zawartości zgodnie z informacjami merytorycznymi dostarczonymi przez Zamawiającego.
5. [bookmark: _Hlk161746798]Projekty graficzne obu rodzajów materiałów (tj. ulotek i broszur) powinny być ze sobą spójne.
6. Do wykonania usługi Zamawiający zapewnia fotografie z własnego repozytorium, które udostępni Zamawiający niezwłocznie po zawarciu umowy.
7. Wszelkie grafiki i symbole (niebędące częścią identyfikacji wizualnej Zamawiającego) Wykonawca opracowuje sam.

IV. INFORMACJE TECHNICZNE

1. Ulotki:
	Nakład:
	1000 szt. (500 szt. w języku polskim i 500 szt. w języku angielskim)

	Format:
	DL (110 x 220 mm), nieskładane  (1/3 A4)

	Zadruk:
	kolor, 4+4

	Typ papieru:
	papier kredowy minimum 130 g/m2

	Wykończenie:
	matowe

	Informacje dodatkowe:
	ulotki powinny zawierać statyczny kod QR odsyłający do uniwersyteckiej strony dedykowanej cudzoziemcom w odpowiedniej wersji językowej




2. Broszury:
	Nakład:
	500 szt. (250 szt. w języku polskim, 250 szt. w języku angielskim).

	Format:
	Kwadrat (200 x 200 mm), łączna długość dłuższej krawędzi 600 mm, składane w tryptyk  (C lub Z w zależności od projektu)

	Zadruk:
	kolor, 4+4

	Typ papieru:
	papier kredowy minimum 130 g/m2

	Wykończenie:
	matowe





V. INFORMACJE DOTYCZĄCE REALIZACJI

1. W dniu zawarcia umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy za pomocą poczty elektronicznej materiały niezbędne do wykonania koncepcji graficznych ulotek i broszur, opisanych w pkt I Materiały te obejmować będą informacje o identyfikacji wizualnej Zamawiającego. Na podstawie przekazanych materiałów Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 2 wersje koncepcji graficznych (w formie plików PDF) ulotek i broszur w terminie dwóch [2] dni roboczych od dnia przekazania materiałów, o których mowa w zdaniu poprzednim.
2. Zamawiający w terminie jednego [1] dnia roboczego od dnia otrzymania 2 wersji koncepcji graficznych dokona wyboru jednej z nich i przekaże Wykonawcy informację, na podstawie której z koncepcji nastąpić ma opracowanie projektu graficznego ulotek i broszur. 
3. Wykonawca w terminie dwóch [2] dni roboczych przedłoży Zamawiającemu projekt graficzny ulotek i broszur, sporządzony na podstawie wybranej przez Zamawiającego koncepcji.
4. Zamawiający w terminie jednego [1] dnia roboczego od dnia dostarczenia projektów zaakceptuje projekt bądź wniesie uwagi. W przypadku wniesienia przez Zamawiającego uwag do wybranego projektu, Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu poprawionego projektu w ciągu dwóch [2] dni roboczych od dnia wniesienia uwag Zamawiającego.
5. Akceptacja projektu graficznego przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej jest równoznaczna z uwolnieniem przedmiot umowy do druku.
6. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia przedmiotu zamówienia w terminie wskazanym w ofercie ustalonym zgodnie ze Specyfikacją Warunków Zamówienia (SWZ).
7. Termin dostarczenia przedmiotu zamówienia o którym mowa w pkt. V.6. OPZ liczony jest od dnia uwolnienia przedmiotu zamówienia do druku, o czym mowa w pkt. V.5. OPZ.
8. Zamawiający dopuszcza odchylenia od rozmiarów określonych w powyższych punktach 
w granicach +/- 5%.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany wzoru nadruku, kolorystyki ulotek i broszur i formy umieszczenia na nich logotypu UO, w przypadku niespełnienia oczekiwań Zamawiającego odnośnie przedstawionego przez Wykonawcę projektu ulotek i broszur dot. kolorystyki lub ich wyglądu.
10. Przedmiot zamówienia powinien być zapakowany w sposób zapewniający dostarczenie w stanie nieuszkodzonym. 
11. Po otrzymaniu ulotek Zamawiający dokona ich weryfikacji pod kątem poprawności wykonania, zgodności z OPZ oraz wymaganiami Zamawiającego. Termin na weryfikację wynosi siedem [7] dni roboczych od dostarczenia ulotek i broszur do siedziby Zamawiającego.
12. W przypadku wystąpienia błędów leżących po stronie Wykonawcy w wydrukowanych materiałach, Wykonawca zobowiązany będzie do ich wymiany w terminie pięciu [5] dni roboczych od zgłoszenia przez Zamawiającego.

VI. INFORMACJE ORGANIZACYJNE

1. Wykonawca dostarczy gotowe ulotki oraz broszury na adres Biura Dydaktyki i Spraw Studenckich, DS. Kmicic, ul. Grunwaldzka 31 (pok. 1, 8 lub 9), 45-054 Opole, w dni robocze (od poniedziałku do piątku), w godzinach 8:00 – 15:00.


Oświadczam, iż w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia nie występuje konieczność uwzględnienia wymogów dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami zgodnie z zasadami wynikającymi z postanowień ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz.U. z 2022 r., poz. 2240 ze zm.)
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