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Zatgcznik nr 1 do SWzZ
Znak sprawy: MCPS-WZK/MB/351-40/2024 TP/U/S

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest: przygotowanie i organizacja 2-dniowego szkolenia w ramach
Europejskiego Programu Profilaktyki EUPC (ang. European Drug Prevention Curriculum) dla 26 osdéb
zajmujacych sie wydatkowaniem srodkdéw pochodzacych z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych w ramach gminnych programdw przeciwdziatania uzaleznieniom, realizowanych na
terenie wojewddztwa mazowieckiego.

1) Zakres zamoéwienia
Zamodwienie obejmuje w szczegdlnosci:
1) Zapewnienie wyzywienia i noclegu dla 24 uczestnikdw szkolenia oraz 2 wyktadowcéw;
2) Zapewnienie ustugi hotelarskiej z wyzywieniem na potrzeby szkolenia;
3) Zapewnienie sali szkoleniowej z niezbednym sprzetem;
4) Przeprowadzenie rekrutacji 24 uczestnikdéw szkolenia;
5) Nadzér nad prawidtowa rekrutacjg uczestnikow szkolenia.

2) Termin szkolenia
Wykonawca zobowigzany jest zorganizowa¢ ww. szkolenie w dniach 5-6 listopada 2024 r.

3) Miejsce szkolenia

1) Zamawiajacy wymaga, aby obiekt szkoleniowy znajdowat sie na terenie m. st. Warszawy
w lokalizacji pozwalajacej na dogodny dojazd komunikacjg miejska. Odlegto$é mierzona od
przystanku komunikacji miejskiej do obiektu szkoleniowego ma wynosi¢ nie wiecej niz 5
minut pieszo. Odlegtos¢ bedzie mierzona za pomocg narzedzia ,,wyznacz trase pieszo” w
aplikacji Google Maps (Wykonawca zaproponuje 2 miejsca szkolenia w formularzu

ofertowym).

2) Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla samochodéw osobowych w tym

miejsca parkingowe dla samochoddw 0sdb z niepetnosprawnosciami w hotelu, w ktérym
odbedzie sie szkolenie, lub w jego bezposrednim otoczeniu, nie dalej jednak niz w odlegtosci
100 metréw od gtéwnego wejscia do budynku hotelu Bezptatne miejsca parkingowe majg by¢
zapewnione dla 0sdb, ktdre zgtoszg taka potrzebe, maksymalnie 26.

3) Zamawiajacy wybierze hotel po podpisaniu umowy.

4) Liczba uczestnikdw i rekrutacja.

1) Maksymalna liczba uczestnikdw to 26 oséb.

2) Grupa docelowa: osoby zajmujgce sie wydatkowaniem $rodkéw pochodzacych z optat za
zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w ramach gminnych programow
przeciwdziatania uzaleznieniom, realizowanych na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

3) Woykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow szkolenia
(maksymalnie 24 osdb) za pomocg formularza rekrutacyjnego.
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Pytanie w formularzu rekrutacyjnym o szczegdlne potrzeby uczestnikdw moze dotyczyé

m.in. 0séb z niepetnosprawnoscig wzroku, niepetnosprawnoscia stuchu, niepetnosprawnoscia
ruchowa, potrzeby zapewnienia ttumacza jezyka migowego, asysty, positkéw dla oséb

ze szczegblnymi potrzebami zywieniowymi, poruszania sie na wdzku inwalidzkim.

W przypadku zgtoszeniu sie w formularzu rekrutacyjnym osoby ze szczegdlnymi potrzebami,
szkolenie musi byé dostosowane do potrzeb tej osoby.

Wykonawca przy rekrutacji uczestnikéw doda pytanie o nocleg z zastrzezeniem, ze z noclegu

skorzystaé mogg jedynie osoby zamieszkate poza Warszawsg.

Zapewnienie noclegu dla uczestnikéw.

Ustuga noclegowa musi by¢ swiadczona w hotelu o standardzie minimum 3-gwiazdkowym,
w tym samym hotelu, w ktérym bedzie odbywato sie szkolenie, na terenie Miasta Stotecznego
Warszawy.
Wykonawca zapewni noclegi w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych. Kazdy pokdj
musi posiadaé wiasng tazienke. Pokoje muszg odpowiada¢ standardowi pokoi w hotelu
minimum 3-gwiazkowym.

Wykonawca zapewni noclegi oraz wyzywienie i serwis kawowy tj.: catodniowe wyzywienie
wszystkich uczestnikéw szkolenia, w tym: $niadanie, obiad, kolacja, jak réwniez catodzienny
serwis kawowy. W przypadku, gdy szkolenie koriczy sie po potudniu Wykonawca zobligowany
jest rowniez do zapewnienia obiadu na koniec szkolenia.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zamodwienia pokoi przystosowanych do potrzeb oséb

ze szczegblnymi potrzebami bez ponoszenia dodatkowych kosztéw.

Wykonawca zapewni koordynacje zakwaterowania uczestnikéw szkolenia.

Liczba osdb korzystajacych z noclegu wyniesie maksymalnie 26 oséb i bedzie wynikata

ze zgtoszen uczestnikéw dokonanych w ramach przygotowania do szkolenia przez
Zamawiajgcego. Liste uczestnikéw szkolenia przekaze Wykonawcy drogg elektroniczng
przedstawiciel Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zapfaci za faktycznie wykorzystane noclegi zaméwione w ramach
zapotrzebowania zrekrutowanych oséb — wedtug listy noclegowej zataczonej do sprawozdania
z realizacji ustugi.

Wykonawca zapewnieni dla osdb korzystajgcych z noclegu: dodatkowo kolacje oraz $niadanie
w formie zasiadanej przy stotfach.

Sniadanie wedtug standardéw hotelowych (jak w statej ofercie hotelu) — w formie
szwedzkiego stotu.

Kolacja wedtug standardéw hotelowych (z minimum jednym cieptym daniem) — w formie
szwedzkiego stotu lub voucher o nominale 150,00 ztotych brutto do wykorzystania

w restauracji hotelowe;.

Positki w formie zasiadanej przy stofach. Liczba stolikdw musi by¢ proporcjonalna do liczby
uczestnikdw szkolenia, w ten sposdb, aby kazdy uczestnik miat zapewnione miejsce do
spozycia positku.

W przypadku uczestnictwa oséb z niepetnosprawnoscia, Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia miejsca do spozycia positku, ktdre bedzie dostosowane do potrzeb tych oséb
(m.in. poruszajacych sie na wdzku).
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13) W ramach ustugi hotelowej Wykonawca wliczy koszt $niadania oraz kolacji za kazdg osobe
korzystajgca z noclegu.

14) Sniadanie i kolacje Wykonawca zapewni w tym samym hotelu, w ktérym zakwaterowani bedg
uczestnicy szkolenia.

15) Wszelkie koszty zwigzane z noclegiem ponosi w catosci Wykonawca.

16) Koszty wszelkich dodatkowych ustug hotelowych zamawianych indywidualnie przez uczestnika
szkolenia lub przedstawicieli Zamawiajgcego, jak rdwniez koszty ewentualnych zniszczen
dokonanych przez uczestnikdw lub przedstawicieli Zamawiajgcego, beda pokrywane przez
poszczegdlnych uczestnikdw szkolenia lub przedstawicieli Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie
ponosi zadnych dodatkowych kosztédw zwigzanych z noclegiem i zakwaterowaniem
uczestnikdw szkolenia, ktdre nie zostaty okreslone w niniejszym przedmiocie zaméwienia.

17) Wykonawca zapewni osobom korzystajgcym z ustug hotelowych dostep do bezptatnego
Internetu bezprzewodowego Wi-Fi.

6) Zapewnienie wyzywienia

Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw szkolenia wraz z obstugg kelnerska.

1) Serwis kawowy ma by¢ prowadzony w formie szwedzkiego stotu, podawany non stop podczas
trwania szkolenia i obejmuje:

- kawe, herbate (czarna, biata, zielona), cukier (do wyboru biaty i brgzowy), mleko, cytryne

pokrojong w plastry;

- soki owocowe w dzbankach o pojemnosci 1 litra — 2 rodzaje;

- wode mineralng w butelkach o poj. 0,5 litra — w proporcjach 50% gazowana i 50%

niegazowana dostosowang do liczby uczestnikéw szkolenia;

- 3 rodzaje ciastek kruchych;

- patere ze Swiezymi owocami — co najmniej 3 rodzaje owocow.

2) Sniadanie — wedtug standardéw hotelu, w ktérym organizowane jest szkolenie, jednak musi
sktada¢ sie z minimum 1 cieptego positku. Sniadanie moze byé serwowane w formie
szwedzkiego stotu.

3) Obiad musi sktadac¢ sie z minimum 2 zestawéw dan cieptych do wyboru (zupa oraz drugie
danie), zestawu suréwek (3 rodzaje) oraz deseru i napoju/soku/kompotu.

4) Kolacja — wedtug standardéw hotelu, w ktorym organizowane jest szkolenie, jednak musi
sktada¢ sie z minimum 1 cieptego positku. Kolacja moze by¢ serwowana w formie szwedzkiego
stotu.

5) Kazdy positek musi zawieraé propozycje dan miesnych i wegetarianskich.

6) Swiadczenie ustug zywienia odbywaé powinno sie wg ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.

0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych
wytycznych Instytutu Zywnoéci i Zywienia, a dostarczane positki powinny zapewnia¢ 100%
catodziennego zapotrzebowania na energie i sktadniki odzywcze zalecanego przez Instytut
Zywnosci i Zywienia. Wyzywienie dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia musi by¢ zapewnione
w odpowiednich ilosciach, gwarantujgcych kazdemu uczestnikowi wyboér.

7) Serwis gastronomiczny musi obejmowac: przygotowanie positkdéw, podanie ich na zastawie
ceramicznej w podgrzewanych pojemnikach, ze sztu¢cami metalowymi oraz serwetkami
papierowymi, a takze obstuge kelnerskg oraz sprzatanie po wydaniu positkdw.
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Zapewnienie sali szkoleniowej

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania na potrzeby szkolenia przestronnej sali
warsztatowej ze stotami w ustawieniu podkowa dla 26 oséb wraz z foyer z dostepem do wezta
sanitarnego i bezptatnej szatni.

W sali i foyer musi by¢ wystarczajgco duzo miejsca, aby zapewnic¢ petng mobilnosé dla
uczestnikéw szkolenia.

Sala, wezet sanitarny oraz miejsce, gdzie ma by¢ dostepny serwis kawowy muszg sie
znajdowad na tym samym poziomie w hotelu.

Sala musi posiadad sprawng klimatyzacje i ogrzewanie dostosowane do liczby uczestnikéw,
zapewniac widoczno$¢ dla wszystkich uczestnikdw szkolenia. Sala musi spetnia¢ aktualne
wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy. W przypadku sali ze $wiattem dziennym/oknami
powinna by¢ zapewniona mozliwos¢ zaciemnienia.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania sali warsztatowej, w szczegdlnosci zapewni:
laptop/tablet/ekran z systemem operacyjnym Windows z zainstalowanym pakietem MS Office
(tj. m.in. Power Point), programem do odczytu plikéw PDF, programem do odczytu plikéw
filmowych w wersji zapewniajgcej kompatybilnos¢ i prawidtowa obstuge wszystkich
dokumentow i prezentacji przygotowanych przez prelegentéw, bezptatny dostep do Internetu
Wi-Fi, pilot do prezentacji;

rzutnik multimedialny i ekran wyswietlajgcy aktualnie pokazywany na rzutniku slajd/tekst/film
widoczny przez wszystkich uczestnikow;

nagtosnienie — co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe, w tym 3 dla uczestnikow dyskus;ji,
nagtosnienie odpowiednie do wielkosci sali;

za podtaczenie catego sprzetu multimedialnego i nagtosnienia oraz utrzymanie jego
prawidtowego dziatania przez caty okres szkolenia odpowiada Wykonawca;

sala powinna charakteryzowac sie dobrg akustyka (bez zjawiska pogtosu lub echa).

Sala wraz ze sprawnym sprzetem i jego obstugg techniczng musi by¢ dostepna w dniu
szkolenia co najmniej 30 minut przed planowang godzing jego rozpoczecia.

Pomieszczenia, w ktérych organizowane bedzie szkolenie oraz inne pomieszczenia, ciagi
komunikacyjne, wejscia, z ktdrych bedg korzystaé uczestnicy (korytarze, toalety, scena, itp.)
muszg by¢ dostosowane dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami.

Wykonawca zapewni dostep dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami do sali/na sali (w tym

na scene), zapewniajgc odpowiednie srodki techniczno-organizacyjne za zgodg administratora
sali.

Wykonawca po zakoniczeniu szkolenia zobowigzany jest do uprzatniecia sal i zostawienia ich
w stanie, w jakim byly przed jego rozpoczeciem.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc za szkody wyrzadzone przez niego w trakcie realizacji
przedmiotu zamodwienia.

Obstuga szkolenia

W trakcie przygotowania szkolenia Wykonawca bedzie sie kontaktowat z wyznaczonym
pracownikiem MCPS. Wykonawca zobowigzany jest do konsultowania z Zamawiajgcym
szczegbtowych rozwigzan logistycznych zwigzanych z realizacjg ustugi.
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Wykonawca zapewni obstuge na sali warsztatowej, w ktérej bedzie odbywata sie czesé
warsztatowa: obstuga nagtosnienia, oswietlenia, klimatyzacji.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia jednej osoby, ktdra bedzie posiadata
odpowiednie kompetencje do podejmowania w imieniu Wykonawcy wigzacych decyzji
dotyczacych realizacji zamdwienia i bedzie Scisle wspétpracowata z pracownikiem
Zamawiajgcego odpowiedzialnym za realizacje szkolenia

Wykonawca zapewni szatnie dla uczestnikéw szkolenia Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za pozostawienie wartosciowych przedmiotéw w szatni.

Wydarzenie bedzie przeprowadzone ze spetnieniem wszystkich warunkdéw stuzacych
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktédrych mowa w art. 6
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
— wg potrzeb wskazanych w wyniku przeprowadzonej rekrutacji. Jezeli zgtoszona bedzie taka
potrzeba, zapewnione zostang rozwigzania wskazane w formularzu rekrutacyjnym np. dla
0s0b z niepetnosprawnoscig wzroku, niepetnosprawnoscia stuchu, niepetnosprawnoscia
ruchowa.

Jesli wskazana bedzie (w formularzu rekrutacyjnym) przez uczestnika potrzeba ttumaczenia
na Polski Jezyk Migowy (PJM), Wykonawca zapewni ttumaczenie. Jezeli wydarzenie
ttumaczone bedzie na PJM, Wykonawca zapewni odpowiednig liczbe ttumaczy jezyka
migowego podczas szkolenia Zamawiajacy zastrzega, ze ttumaczenie wydarzenia na PJM
zgodnie z przepisami prawa musi odbywac sie przez caty czas trwania szkolenia.

Sprawozdawczos¢

Wykonawca w terminie do 10 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia przekaze
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (lub na wniosek Zamawiajgcego pocztg tradycyjng)
sprawozdanie z jej realizacji.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ nastepujgce informacje: temat, data i opis szkolenia,
ogodlna liczba uczestnikdéw oraz lista oséb korzystajgcych z noclegu.

Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ uwagi do sprawozdania w terminie do 10 dni roboczych
od dnia jego otrzymania. Wykonawca ma obowigzek wprowadzenia zmian w terminie do
10 dni roboczych i przedstawienia ich do ponownej akceptacji, w razie potrzeby procedura
zostanie powtdérzona.

Akceptacja lub zgtoszenie uwag nastgpi za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
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