Warszawa, 20 grudnia 2021 r.

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOTY 130 000 Z£. NETTO

dalej zwane ,,Zaproszeniem”

Polska Agencja Nadzoru Audytowego, ul. Kolejowa 1 01-217 Warszawa (zwana dalej ,,Agencjg”

lub ,,Zamawiajagcym”), zaprasza Wykonawcoéw do udzialu w postgpowaniu prowadzonym z

wylaczeniem stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.

U. z2021 r., poz. 1129, ze zm.) 1 sktadania ofert na:

I.

II.

,Swiadczenie ustugi dostepu do Systemu Informacji Prawne;j”

(zn. spr 299/2021)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia, dalej jako ,,Przedmiot zamdowienia”, jest Swiadczenie ustugi dostepu

on-line do Systemu Informacji Prawnej przez okres 24 miesiecy dla Polskiej Agencji Nadzoru
Audytowego.

Szczegdtowy opis Przedmiotu zamowienia zawierajagcy minimalne wymagania Zamawiajacego
stanowi zatacznik nr 1 do Zaproszenia.

Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy, jednak nie wczes$niej niz od dnia 1

stycznia 2022 r. przez okres 24 miesigcy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Zamawiajacy nie stawia zadnych warunkow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zalaczy prawidlowo wypeklionego i
podpisanego formularza ofertowego z wykorzystaniem wzoru, ktory stanowi zatacznik nr 3 do

Zaproszenia.



II. SPOSOB OCENY I WYBOR OFERTY
1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o przedstawione ponizej

kryteria oceny ofert i przypisane im wagi:

Waga w
Lp. Nazwa kryterium o Sposéb oceny
1. | Cena za 24 licencje i 2 licencje HR (C) 35 Wg. wzoru
2 | Liczba komentarzy (K) 17 Wg. wzoru
3 | Liczba orzeczen (O) 10 Wg. wzoru
4 | Liczba monografii (M) 7 Wg. wzoru
5 Liczba szkolen specjalistycznych on-line (S) 11
Wg. wzoru
6 | Funkcjonalnos$ci modutu HR (Fyp: 20
w tym za:
Komentarze i poradniki w zakresie wdrozenia Posiada/nie posiada
. procedur wprowadzania regulacji prawnych w A
firmie przedstawione wraz z mapg procesu
wdrozenia
Dostep telefoniczny Iub droga e-mail do Posiada/nie posiada
konsultacji z ekspertami i specjalistami
b dostepnymi przez 5 dni roboczych w tygodniu, >
przez co najmniej 8 godzin dziennie
Bezptatny dostep do merytorycznych Posiada/nie posiada
¢ | specjalistycznych szkolen online prowadzonych 4
przez ekspertow SIP
d Bezptatny dostep do wydarzen HR — konferencji 5 Posiada/nie posiada
merytorycznych
Z obszaru migkkiego HR (dot. jakosci, warunkow Posiada/nie posiada
. pracy, rozwoju, wdrazania pracownikow): s
procedury, wzory, mapy proceséw, praktyczne
narzedzia do realizacji procedur HR




Sposob obliczenia punktow w odniesieniu do danego kryterium:

a)

b)

Kryterium (C) Cena za 24 licencje i 2 licencje HR :

Ocena punktowa w tym kryterium zostanie dokonana zgodnie ze wzorem

C = (cena ofertowa minimalna / cena ofertowa badana) x waga kryterium (35)

Kryterium (K) Liczba komentarzy

Ocena punktowa odbedzie si¢ na podstawie informacji podanych w ,,formularzu ofertowym?,

zgodnie z ponizszym wzorem:

K = (liczba komentarzy w badanej ofercie / najwyzsza liczba komentarzy w ofertach) x waga

kryterium (17)

c¢) Kryterium (Q) Liczba orzeczen

d)

Ocena punktowa odbedzie si¢ na podstawie informacji podanych w ,.formularzu ofertowym”,

zgodnie z ponizszym wzorem:

O = (liczba orzeczen w badanej ofercie / najwyzsza liczba orzeczen w ofertach)

x waga kryterium (10)

Kryterium (M) Liczba monografii
Ocena punktowa odbedzie si¢ na podstawie informacji podanych w ,,formularzu ofertowym?”,

zgodnie z ponizszym wzorem:

M = (liczba monografii w badanej ofercie / najwyzsza liczba monografii w ofertach)

x waga kryterium (7)

Kryterium (S) Liczba szkolen
Ocena punktowa odbedzie si¢ na podstawie informacji podanych w ,,formularzu ofertowym”,

zgodnie z ponizszym wzorem:



S = (liczba szkolen w badanej ofercie / najwyzsza liczba szkolen w ofertach)

x waga kryterium (11)

f) Kryterium (Fug, funkcjonalno$ci modulu HR

Ocena punktowa odbedzie si¢ na podstawie informacji podanych w ,,formularzu ofertowym”

zgodnie z ponizszg punktacja:

jesli modut HR posiada komentarze i1 poradniki w zakresie wdrozenia procedur
wprowadzania regulacji prawnych w firmie przedstawione wraz z mapg procesu wdrozenia
— oferta otrzyma 4 pkt,

jesli modut HR posiada dostep telefoniczny lub droga e-mail do konsultacji z ekspertami 1
specjalistami dostepnymi przez 5 dni roboczych w tygodniu, przez co najmniej 8 godzin
dziennie — oferta otrzyma 5 pkt,

jesli modul HR posiada bezptatny dostgp do merytorycznych specjalistycznych szkolen
online prowadzonych przez ekspertow SIP — oferta otrzyma 4 pkt,

jesli modut HR posiada bezptatny dostep do wydarzen HR — konferencji merytorycznych —
oferta otrzyma 2 pkt,

jesli modut HR posiada z obszaru migkkiego HR (dot. jakosci, warunkéw pracy, rozwoju,
wdrazania pracownikoéw): procedury, wzory, mapy procesOw, praktyczne narz¢dzia do

realizacji procedur HR — oferta otrzyma 5 pkt.

Jesli modut HR nie bedzie posiadat danej funkcjonalnos$ci to — zostanie przyznane 0 punktow.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwigkszg ilo$¢

punktéw.

W=C+K+O+M+S+FHR

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w Zaproszeniu oraz uzyska najwyzsza liczbe¢ punktow obliczona

wedtug wzoru wskazanego w ust. 2 powyze;.

Obliczenie punktéw w kazdym z kryteriow nastgpi z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly

ztozone dwie lub wiecej oferty, ktore uzyskaly taka samg liczbe punkow, Zamawiajacy wezwie



Iv.

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Cena oferty zostanie podana w formularzu ofertowym, w zlotych polskich z doktadno$cia do
dwoch miejsc po przecinku.

Ceng oferty jest cena brutto za wykonanie cato$ci Przedmiotu zaméwienia.

Wszystkie koszty zwigzane z Przedmiotem zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowa¢ w cenie oferty, w taki sposob, aby Zamawiajacy nie ponidst zadnych dodatkowych
kosztow zwigzanych z realizacjg Przedmiotu zamdwienia.

Zaoferowana przez Wykonawce cena nie ulegnie zwigkszeniu przez okres obowigzywania
umowy, z zastrzezeniem zmiany stawki podatku VAT wynikajacej z przepisow prawa

powszechnie obowigzujacego.

SPOSOB I TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ z wykorzystaniem wzoru formularza ofertowego, stanowigcego
Zalacznik nr 3 do Zaproszenia.

Termin sktadania ofert zostal wskazany na platformie zakupowej Open Nexus.

Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do formularza ofertowego pelnomocnictwo, w
przypadku, kiedy oferta bgdzie podpisana przez petnomocnika. W przypadku sporzadzenia
pelnomocnictwa w formie pisemnej, pelnomocnictwo w postaci elektronicznej powinno by¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub notariusza kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub zaufanym.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub zaufanym.

W przypadku, gdy przedstawiona kopia jakiegokolwiek dokumentu bedzie nieczytelna lub
bedzie budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia

oryginatu lub kopii dokumentu potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.



VI

ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA
Warunki realizacji zamowienia okreSlone s3 w istotnych postanowieniach umowy

stanowigcych zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

. Podczas realizacji Przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do:

2.1. realizacji zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego, z dochowaniem nalezytej
starannos$ci oraz zasadami profesjonalizmu;

2.2. realizacji zamOwienia zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa;

2.3. Scistej wspotpracy z Zamawiajagcym w trakcie realizacji zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy na wzorze udostepnionym przez Wykonawce,

z zastrzezeniem wprowadzenia postanowien okreslonych w zalaczniku nr 2 do

Zaproszenia. W takim wypadku Wykonawca zobowiazany jest do przedlozenia wzoru

umowy na realizacj¢ Przedmiotu zamoéwienia wraz z formularzem ofertowym,

uwzgledniajacego wymagania Zamawiajacego okreslone w Zalaczniku nr 2 do

Zaproszenia, w tym co do przedmiotu, zakresu i terminow realizacji zamdéwienia.

W przypadku koniecznosci przetwarzania danych przez Wykonawce w zwigzku z realizacja

umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do zawarcia z Zamawiajagcym umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych wedlug wzoru obowigzujacego u Zamawiajgcego, zawartym

w zalaczniku nr 4 do Zaproszenia.

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPROSZENIA DO
SKEADANIA OFERT

. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw

wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych przez nich ofert i1 zatacznikow oraz wezwaé do
uzupehienia dokumentéw w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawca, ktory ztozyt oferte

najkorzystniejsza, w zakresie tresci oferty oraz tre$ci umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia zamowienia w zakresie rzeczowym i

ilo§ciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy, nawet w czesci i nie rodzi zadnych roszczen

po stronie Wykonawcy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania lub odwolania

postepowania prowadzonego w trybie zaproszenia do skladania ofert. W takim przypadku
Zamawiajacy niezwlocznie oglosi zmiany lub odwolanie post¢gpowania na platformie

zakupowej.



5. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie rachunkowe, inne omytki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub zakwestionowanie sposobu
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie uznaje si¢ za
wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

6. Zamawiajacy po otwarciu ofert zamiesci na www.platformazakupowa.pl informacj¢ z otwarcia
ofert zawierajaca nazwy Wykonawcow i ceny ofertowe.

7. Zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia. Potwierdzeniem zamiaru realizacji zamoOwienia przez Zamawiajacego jest
podpisanie umowy.

8. Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o wyborze najkorzystniejszej oferty.

9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
podpisania umowy, Zamawiajagcy wybierze kolejng oferte, sposrod ofert zlozonych w
postepowaniu 1 spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z udzielenia zamdéwienia lub niedokonania
rozstrzygnigcia postepowania na dowolnym jego etapie. Wykonawcom nie przystuguja z tego
tytutu roszczenia odszkodowawcze przeciwko Zamawiajacemu, w szczegolnosci zwigzane z
przygotowaniem oferty.

11. Zamawiajacy ustala termin zwigzania oferta na 30 dni liczac od terminu sktadania ofert, z
mozliwoscig przedtuzenia terminu na wniosek Zamawiajacego.

12. W przypadku pytan:

12.1. merytorycznych, prosze o kontakt poprzez przycisk:

"Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego"

12.2. zwigzanych z obstuga platformy, prosz¢ o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta
platformy zakupowej Open Nexus, czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze, w
godzinach od 8:00 do 17:00;

tel. 22 101 02 02;

e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

VII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego stanowi

zatacznik nr 5 do Zaproszenia.


mailto:cwk@platformazakupowa.pl

Wykaz zatacznikow:

1. Zalacznik nr 1 — Opis Przedmiotu zaméwienia.

2. Zakacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy.

3. Zalacznik nr 3 - Wz6r formularza ofertowego.

4. Zakacznik nr 4 — Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych.

5. Zalacznik nr 5 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez

Zamawiajacego.

Marcin Obroniecki
Prezes Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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