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DEFINICJE POJĘĆ

Dokument 
elektroniczny

Dokument lub oświadczenie w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z 
późn. zm.)

Platforma zakupowa strona internetowa dedykowana do prowadzenia postępowań 
o udzielenie zamówienia publicznego w formie elektronicznej 
(www.platformazakupowa.pl)

Kwalifikowany 
podpis elektroniczny

podpis elektroniczny wydany zgodnie z ustawą z dnia 
5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 
elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173)
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców 
do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać 
“Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do 
transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) 
(UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”

Podpis zaufany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z 
późn. zm.)

Podpis osobisty środek identyfikacji elektronicznej w rozumieniu art. 3 ustawy 
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 346 z późn. zm.)

Ustawa Pzp ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. poz. 2019 z późn. zm.)
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I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO

Nazwa i adres:

Skarb Państwa - Izba Administracji Skarbowej 
w Zielonej Górze

ul. Generała Władysława Sikorskiego 2
65-454 Zielona Góra

NIP: 929 14 15 264
REGON: 001020884
Godziny pracy: dni robocze 7.30 – 15.30
e-mail: ias.zielonagora@mf.gov.pl
www: www.lubuskie.kas.gov.pl

adres strony 
internetowej 
prowadzonego 
postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lubuskie.kas/proceedings

Telefon: + 48 68 456 07 00
Fax: + 48 68 456 07 01

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt 2 
ustawy Pzp. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 
SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.

4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej, 
stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., 
poz. 1740 z późn. zm.).

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/lubuskie.kas/proceedings zwanej dalej Platformą - z 
uwzględnieniem zapisów w rozdziale XVI niniejszej SWZ.

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w formie pisemnej i w 
języku polskim. Dokumenty lub oświadczenia w niniejszym postępowaniu sporządzone 
w języku obcym, są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
8. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.
9. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o  której mowa w art. 

308 ust. 1 ustawy Pzp.
11. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń z  Wykonawcą w walutach obcych.
12. Użyty w SWZ termin „Wykonawca” obejmuje także odpowiednio „Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego”.
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13. Wykonawcę, którego reprezentuje pełnomocnik lub Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka cywilna) muszą ustanowić i wskazać 
pełnomocnika:
1) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo
2) do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Z treści pełnomocnictwa musi wynikać, do której z ww. czynności powołano 
pełnomocnika. Pełnomocnictwo musi identyfikować Wykonawcę, którego reprezentuje 
pełnomocnik lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, jak również wskazywać ustanowionego pełnomocnika.
Pełnomocnictwo należy złożyć wraz z ofertą w formie:
− oryginału w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego przez właściwą osobę 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub

− odpisu pełnomocnictwa sporządzonego przez notariusza w formie elektronicznej 
(elektroniczne poświadczenie zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym 
dokumentem, które notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym - 
art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz.U. z 2020  r., poz. 
1192 z późn. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Rodzaj zamówienia publicznego: usługa
2. Kod CPV:

85121000-3 – Usługi medyczne
85147000-1 - Usługi zdrowotne świadczone dla firm

3. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez okres 11 miesięcy usług medycznych 
z zakresu medycyny pracy i wykonywania profilaktycznych badań lekarskich w zakresie 
przewidzianym w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o służbie medycyny pracy 
(Dz. U. z 2019 r. 1175 z późn. zm.) dla pracowników, funkcjonariuszy Służby Celno - 
Skarbowej oraz stażystów Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Górze, świadczących 
pracę w jednostkach organizacyjnych Izby Administracji Skarbowej na terenie 
województwa lubuskiego, tj.:
1) Izba Administracji Skarbowej w Zielonej Górze,
2) Pierwszy Urząd Skarbowy w Zielonej Górze, 
3) Drugi Urząd Skarbowy w Zielonej Górze, 
4) Lubuski Urząd Skarbowy w Zielonej Górze, 
5) Lubuski Urząd Celno-Skarbowy w Gorzowie Wielkopolskim z siedzibą w Zielonej 
Górze,
6) Urząd Skarbowy w Krośnie Odrzańskim.
Miejsce wykonywanych usług: Wykonawca w Formularzu ofertowym wskaże 
miejscowość, w której znajduje się placówka medyczna (poradnia medycyny pracy, 
podmiot leczniczy)  oraz dodatkowe placówki o ile występują – przy czym placówka 
medyczna, w której odbywać się będą badania oraz konsultacje musi znajdować się na 
terenie   miejscowości Zielona Góra.
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4. Zamawiający dopuszcza skorzystanie z prawa opcji– wartość nie przekroczy 20% ilości 
badań przewidzianych dla zamówienia podstawowego. Ilości badań z podziałem na 
zamówienia podstawowe i opcję określone zostały w załącznik nr 1 do SWZ.

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SWZ wraz ze 
Wzorem umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ, do której podpisania będzie 
zobowiązany Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza..

6. Dodatkowe wymagania, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp:
1) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza lub wskazany przez tego Wykonawcę Podwykonawca usługi, 
zatrudniał na podstawie umowy o pracę, przez cały okres  realizacji zamówienia 
wszystkie osoby, które w trakcie realizacji zamówienia będą wykonywały na rzecz 
Zamawiającego czynności związane bezpośrednio z rejestracją osób skierowanych .

2) Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę powstaje, jeżeli wykonanie tych czynności 
polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.)

3) Szczegółowy opis sposobu weryfikacji zatrudnienia tych osób, uprawnienia 
Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań 
związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych 
wymagań przewidziano w  § 1 Wzoru  Umowy.

IV. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom z 
zastrzeżeniem ust. 2.

2. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu zamówienia osobie trzeciej, za 
wyjątkiem wykonania badań diagnostycznych i konsultacji specjalistycznych.

3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym stanowiącym 
Załącznik nr 3 do SWZ, (w określonym przez Wykonawcę zakresie), które wykonanie 
badań zamierza powierzyć Podwykonawcom. W przypadku pozostawienia tej części 
Formularza ofertowego bez wypełnienia, Zamawiający uzna, że Wykonawca wykona 
zamówienie samodzielnie.

4. W przypadku powierzenia części zamówienia Podwykonawcom, Wykonawca w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia, zamieszcza informacje o 
Podwykonawcach w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 4 do SWZ).

5. W przypadku powierzenia części zamówienia Podwykonawcom, warunki udziału 
w postepowaniu muszą zostać spełnione również przez Podwykonawców. Wstępne 
spełnienie tych warunków zostanie potwierdzone przez Wykonawcę w oświadczeniu o 
spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 5 do SWZ). Spełnienie tych 
warunków musi zostać potwierdzone dokumentami wymienionymi w rozdziale IX ust. 1 
pkt 2 SWZ.

6. Wykonawca zobowiązany będzie także do powiadamiania Zamawiającego o wszelkich 
zmianach danych dot. Podwykonawców w trakcie realizacji zamówienia oraz przekazywać 
informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 
powierzyć realizację części zamówienia. 
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7. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. Wykonawca odpowiada za 
działania i zaniechania Podwykonawców jak za własne.

V. OFERTY CZĘŚCIOWE

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

VI. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych.

VII. ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7  USTAWY PZP

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień podobnych, o których mowa w 
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp na warunkach i w zakresie przypisanym dla niniejszego 
zamówienia podstawowego. Wartość niniejszych zamówień będzie nie większa niż łączna 
wartość 20 % zamówienia podstawowego.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Umowa zostanie zawarta na okres 11 miesięcy, tj.: od 01.04.2021 r. do 28.02.2022 r. Ze 
względów proceduralnych rozpoczęcie terminu realizacji zamówienia może się przesunąć. 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (przesłanki 

obligatoryjne);
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone na podstawie art. 112 ustawy Pzp:

a) dotyczące posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
zawodowej:
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dotyczący posiadania 
uprawnień do prowadzenia działalności leczniczej, jeżeli Wykonawca jest wpisany 
do Rejestru Podmiotów Wykonujących Działalność Leczniczą prowadzonego przez 
wojewodę właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania podmiotu 
leczniczego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności 
leczniczej (Dz. U. z 2020 r., poz. 295 z późn. zm.).
Ocena spełniania warunku dotyczącego posiadania uprawnień do wykonywania 
działalności leczniczej zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy, 
wraz ze wskazaniem numeru księgi rejestrowej pod którym Wykonawca jest wpisany 
do Rejestru Podmiotów Wykonujących Działalność Leczniczą, wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ. Oświadczenie Wykonawcy zostanie 
zweryfikowane przez Zamawiającego na podstawie danych zawartych w Rejestrze 
Podmiotów Wykonujących Działalność Leczniczą.

b) dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia 
przedmiotowego warunku udziału w postępowaniu. 

c) dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:
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Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia 
przedmiotowego warunku udziału w postępowaniu. 

2. W przypadku składania oferty wspólnej, w celu potwierdzenia spełniania warunku 
posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, co najmniej 
jeden Wykonawca musi wykazać, że spełnia warunek w tym zakresie (art. 117 ust. 2 
ustawy Pzp).

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 
poszczególni Wykonawcy (art. 117 ust. 4 ustawy Pzp). Wykonawcy ci składają 
oświadczenie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania 
wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym 
właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. Oświadczenie zawarte jest 
w treści Formularza ofertowego – załącznik nr 3 do SWZ.

X. KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCĘ ZE ZDOLNOŚCI TECHNICZNYCH LUB 
SYTUACJI EKONOMICZNEJ INNYCH PODMIOTÓW

1. W odniesieniu do warunku dot. posiadanej zdolności technicznej lub zawodowej, 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów zgodnie z art. 118 ust 1 
ustawy Pzp.

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa, 
wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 2, musi 
potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 
gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
4. Zamawiający będzie oceniać, czy udostępniane Wykonawcy przez inny podmiot 

zdolności zawodowe pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 
udziału w postępowaniu oraz badać, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia,  - wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć Oświadczenia o 
niepodleganiu wykluczeniu (Załącznik nr 4 do SWZ) – dotyczące podmiotu trzeciego.

XI. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH, TJ. OŚWIADCZEŃ 
SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W CELU WSTĘPNEGO 
POTWIERDZENIA, ŻE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ SPEŁNIA 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Wykonawca wraz  z Formularzem ofertowym (Załącznik nr 3 do SWZ) zobowiązany jest 
dołączyć:
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

(Załącznik nr 4 do SWZ), 
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2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu (Załącznik nr 5 do SWZ).

2. Oferta, na którą składają się formularz ofertowy oraz oświadczenia, o których mowa w 
ust. 1, składana jest w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

3. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1 składają odrębnie:
1) Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 
Wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu;

2) podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby Wykonawcy;

3) Podwykonawcy, na których zasobach Wykonawca polega przy wykazywaniu 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia Podwykonawcy.

4. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje Pełnomocnik, Wykonawca składa wraz 
z ofertą również Pełnomocnictwo – szczegóły dotyczące złożenia pełnomocnictwa zostały 
opisane w Rozdziale II ust. 13 SWZ.

XII. BADANIE WYSTĄPIENIA PRZESŁANEK DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY 
I SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w rozdz. XI 
SWZ lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 
oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy, Zamawiający wezwie do 
ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, nie 
krótszym niż 3 dni, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub oferta Wykonawcy 
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Wykonawca 
składa dokumenty na wezwanie aktualne na dzień ich złożenia. (art. 128 ustawy Pzp)

2. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści dokumentów lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu. 

3. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenia, o którym mowa w rozdz. XI ust. 1 SWZ 
budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który 
jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 
spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw 
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.

4. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców na podstawie przesłanek 
określonych w art. 108 ustawy Pzp.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1, 2 i 5 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące 
przesłanki:
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne;

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 
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szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 
organami ścigania, lub zamawiającym;

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:

a. zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,

b. zreorganizował personel,
c. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,
e. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.
6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5, 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 
mowa w ust. 5, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający 
wyklucza Wykonawcę.

7. Zamawiający odrzuci oferty Wykonawców na podstawie przesłanek określonych w art.  
226 ustawy Pzp.

XIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 
DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, 
a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert,  oświadczeń oraz składanie wszelkich 
wniosków, wyjaśnień, zawiadomień oraz innych informacji odbywa się wyłącznie 
elektronicznie za pośrednictwem Platformy zakupowej i formularza „Wyślij wiadomość 
do Zamawiającego” dostępnego na stronie dotyczącej danego postępowania.

2. Dokumenty elektroniczne składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem formularza 
„Wyślij wiadomość do Zamawiającego” jako załączniki.

3. Wykonawca może zwrócić się o Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ, za 
pośrednictwem Platformy zakupowej i formularza „Wyślij wiadomość do 
Zamawiającego”.

4. W celu usprawnienia procedury wyjaśnień treści SWZ zaleca się przesyłanie plików z 
pytaniami również w wersji edytowalnej.

5. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w regulaminie 
Platformy zakupowej (https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin).

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje 
go za wiążący,
b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 
Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie 
uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w 
przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 
221 ustawy Pzp.

8. Zamawiający, zgodnie z §11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), określa 
niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
platformazakupowa.pl, tj.:

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0.,

d) włączona obsługa JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf,
f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8,
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

9. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 
przyjmuje się datę ich przekazania do Zamawiającego wraz z wgraniem paczki (pliku 
zawierającego skompresowane dane) podpisanej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż 
ofertę” i wyświetlaniu komunikatu, że oferta została złożona.

10. Na stronie Platformy znajduje się instrukcja dla Wykonawców.
11. Nie udziela się żadnych ustnych lub telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na pytania kierowane do Zamawiającego.
12. Osoby wskazane do porozumiewania się z Wykonawcami:

(w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia: Tomasz Curzytek, tel. 660 557 161
w zakresie dotyczącym zagadnień proceduralnych: Julita Malinowska, tel. 660 557 415

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawców.

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
2. Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 26 kwietnia 2021 r.
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3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni (art. 307 ust. 2 ustawy Pzp).     
Przedłużenie  terminu  związania  ofertą  wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 
wadium (o ile dotyczy dotyczy).

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Ofertę sporządza się zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Warunków 
Zamówienia, za pośrednictwem Formularza do złożenia oferty dostępnego na Platformie 
zakupowej w konkretnym postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. 

2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 
elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w 
tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis 
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na 
dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, 
które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 
oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.  

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać wymagania Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w 
sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików 
XAdES.

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, zobowiązany jest posiadać konto na platformie zakupowej. Zarejestrowanie 
i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezpłatne.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty w tym 
koszty poniesione z tytułu ewentualnego nabycia Kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego.

8. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 
oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu

9. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 
1) Formularz ofertowy – stanowiący Załącznik nr 3 do SWZ,

Do oferty należy dołączyć:
1) Pełnomocnictwo – szczegóły dotyczące złożenia pełnomocnictwa zostały opisane w 

Rozdziale II ust. 13 SWZ (o ile dotyczy); 
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2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Załącznik nr 4 do SWZ),
3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 5 do 

SWZ).
10. W celu prawidłowego złożenia oferty Wykonawca powinien skorzystać z instrukcji 

zamieszczonej na stronie platformy zakupowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

11. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej. 
12. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej.

13. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych (tj. elektronicznych dokumentów i 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń musi być zgodny z 
wymaganiami określonymi 
1) w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2452) oraz 

2) Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 
2415)

14. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże 
jako tajemnicę przedsiębiorstwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z późn. zm.), powinny zostać 
złożone w osobnym polu w kroku 1 składania oferty przeznaczonym na zamieszczenie 
tajemnicy przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w 
art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

15. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
mogą oznaczać, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego 
postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

16. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma wezwanie w trybie 
art. 224 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie rażąco niskiej ceny, a złożone przez niego wyjaśnienia 
i/lub dowody stanowić będą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawcy będzie przysługiwało prawo 
zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. 

17. Przedmiotowe zastrzeżenie Zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji kiedy 
Wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

18. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z 
podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 
innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez 
Podwykonawcę.

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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19. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

20. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 
Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI.

21. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf .

22. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z rozszerzeń:

a) .zip 
b) .7Z

23. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: 
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 
złożone nieskutecznie. 

24. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi maksymalnie 5MB.

25. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
 Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 

weryfikację podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym w formacie PAdES. 

 Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES 
o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.

 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu.

26. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów technicznych w weryfikacji plików. 

27. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

28. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
29. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 
przed terminem składania ofert/wniosków. 

30. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

31. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików, co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty.
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XVII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy z należy umieścić na 
platformazakupowa.pl pod adresem dedykowanym dla niniejszego postępowania na 
https://platformazakupowa.pl/pn/lubuskie.kas/proceedings w terminie do dnia 26 marca 
2021 r. do godziny 10:00.

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. Wszystkie 
Oświadczenia stanowiące Załączniki nr 3-5  powinny być odpowiednio uzupełnione 
danymi Wykonawcy i zawierać: nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy.

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 
wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 
oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis 
bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 
Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności 
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 
ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i 
opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz innych informacji 
przyjmuje się datę ich przekazania w systemie wraz z wgraniem paczki (pliku 
zawierającego skompresowane dane) w formacie XML w drugim kroku składania oferty 
poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetleniu komunikatu, że oferta została 
zaszyfrowana i złożona.

6. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego procesowania transakcji na Platformie.
UWAGA: Zaleca się zaplanowanie złożenia oferty z wyprzedzeniem min. 24 h.

7. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
Zmiana lub wycofanie oferty powinno odbyć się za pośrednictwem „Formularza składania 
oferty lub wniosku”.  Przez zmianę oferty lub wniosku rozumie się złożenie nowej oferty 
i wycofanie poprzedniej. 
Potwierdzeniem wycofania oferty lub wniosku jest data kliknięcia w przycisk „Wycofaj 
ofertę” i potwierdzenie tej akcji (zgodnie z instrukcją składnia ofert zamieszczoną na 
https://platformazakupowa.pl).

8. W przypadku złożenia oferty po terminie Wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat 
dotyczący tego, że oferta została złożona po terminie.

9. Wykonawca po upływie terminu złożenia ofert nie może wycofać złożonej oferty.
10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/lubuskie.kas/proceedings 
informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 
następnego dnia (roboczego) po dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

12. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni (zgodnie z art. 222 ustawy Pzp) 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
https://platformazakupowa.pl/pn/lubuskie.kas/proceedings informacje o:

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego określa cenę (jako sumę 
wartości za zadanie realizowane jako podstawowe za zadanie realizowane w ramach prawa 
opcji), poprzez wskazanie w „Formularzu ofertowym”, stanowiącym Załącznik nr 3 do 
SWZ, ceny brutto wynagrodzenia za usługi będące przedmiotem zamówienia.

2. Na cenę ofertową składa się całość kosztów niezbędnych do realizacji przedmiotu 
zamówienia w sposób kompletny i w pełnym zakresie, wynikającym z Opisu przedmiotu 
zamówienia, SWZ w tym warunków określonych we Wzorze umowy, jak również kosztów 
nie ujętych w tych dokumentach, ale koniecznych do wykonania przedmiotu zamówienia 
w oparciu o przedmiotową dokumentację.

3. Cena ofertowa zawiera wszelkie obciążenia o charakterze publicznoprawnym 
związane  realizacją przedmiotu umowy, w szczególności podatek od towarów i usług 
w wysokości wynikającej z właściwych przepisów.

4. Cena ofertowa,  stanowi sumę iloczynów oszacowanej przez Zamawiającego liczby badań, 
czynności zaplanowanych do realizacji w okresie obowiązywania umowy i cen 
jednostkowych za poszczególne badania zaoferowanych przez Wykonawcę w Formularzu 
ofertowym obliczonych w ramach  zadania podstawowego i zadania  realizowanego w 
ramach prawa opcji.

5. Cena ofertowa,  stanowi podstawę do badania i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej 
oferty. 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną cenę (bez proponowania rozwiązań wariantowych) 
w podziale na zamówienia podstawowe i prawo opcji.

7. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach 
obcych. Cena podana cyfrowo i słownie musi być jednakowa. 

8. Sposób rozliczenia i terminy płatności określone zostały we Wzorze umowy (załącznik 2 
do SWZ).

9. Cena ofertowa będzie traktowana jako ostateczna i nie będzie podlegać żadnym 
negocjacjom. 

10. W przypadku, gdy Zamawiający otrzyma formularz ofertowy, który nie będzie 
zawierał wszystkich wymaganych wzorem elementów, tj. m. in. niezawierający ceny 
za wykonanie zamówienia publicznego, w którym brakuje danych Wykonawcy, 
spowoduje to odrzucenie oferty (formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu). 

11. Przedmiot zamówienia w całości będzie finansowany ze środków publicznych.
12. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 
r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający 
doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 
miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowiązek:
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
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3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie.

13. Informację w powyższym zakresie Wykonawca składa w załączniku nr 3 do SWZ. Brak 
złożenia ww. informacji będzie postrzegany, jako brak powstania obowiązku podatkowego 
u Zamawiającego.

XIX. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 
kryterium ceny (waga 100%).

2. Wartość punktowa dla powyższego kryterium zostanie wyliczona wg następujących zasad: 
Kryterium - Cena ofertowa [C] 

Cena najtańszej oferty spośród 
ocenianychC =

Cena ocenianej oferty
x 100

Litera „C” oznacza liczbę punktów przyznaną ocenianej ofercie. 
W tym kryterium można uzyskać maksymalnie 100 punktów.

3. Przy obliczaniu punktów Zamawiający zastosuje zaokrąglenia do dwóch miejsc po 
przecinku, zgodnie z zasadą, że jeżeli trzecia cyfra jest większa lub równa od 5 – to 
zaokrągla w górę, jeżeli mniejsza – to pozostaje bez zmian.

4. Oferta, która uzyska największą liczbę punktów będzie wybrana jako najkorzystniejsza.
5. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy, z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej 
samej cenie, zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w 
terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając 
oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych 
ofertach. 

XX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje 
równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację,
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2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne (art. 253 ustawy Pzp).

2. Przed podpisaniem umowy:
1) Zamawiający, w oparciu o Wzór umowy, stanowiący Załącznik nr 2 do SWZ oraz 

wybraną ofertę przygotuje umowę do zawarcia przez strony,
2) Zamawiający skonsultuje z wybranym Wykonawcą uzupełnione dane i ustali sposób 

zawarcia umowy,
3) Wykonawca przedłoży Zamawiającemu kopię polisy OC najpóźniej w dniu 

podpisania umowy.
3. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 

przez Zamawiającego.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość zawarcia umowy w formie elektronicznej (w 

rozumieniu przepisów ustawy kodeks cywilny).
5. W przypadku niedostosowania się Wykonawcy do ustalonego sposobu zawarcia umowy, 

Zamawiający dokona jednokrotnego wezwania do stawienia się w wyznaczonym miejscu 
i czasie celem zawarcia umowy,

6. Jeżeli Wykonawca nie stawi się w wyznaczonym miejscu i czasie, Zamawiający uzna, że 
Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy. 

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zobowiązani są oni, przed przystąpieniem do zawarcia umowy, przedłożyć 
umowę regulującą ich współpracę.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY

Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy.

XXII. WZÓR UMOWY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych w Rozdziale XX SWZ oraz we Wzorze Umowy, 
stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. Zapisy w nim zawarte traktuje się jako warunki 
udzielenia zamówienia.

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie.

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp 
oraz   w § 7 wskazanego Wzoru Umowy stanowiącego Załącznik nr 2  do SWZ. 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 
ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX 
ustawy Pzp (art. 505–590).
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XXIV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane 
osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie 
z przepisami krajowymi.

2. Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego.

3. Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, 
którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 
3 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

4. Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez 
okres 4 lat, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy.

5. Klauzula informacyjna, o której mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje się w dalszej 
części niniejszego rozdziału.

6. Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niż 
cel określony w ust. 2 powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać dane 
osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel określony 
w ust. 2 powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane 
dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o 
których mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

7. Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, 
do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i 
związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do 
obowiązków tych należą:

a) obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, 
których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał 
i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 
zamawiającego;

b) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane Wykonawca 
przekazuje zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie 
Zamawiającego.

8. Zamawiający informuje, że:
a) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO (dane 

osobowe dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych) w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX 
ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie.

b) Udostępnianie protokołu i załączników do protokołu ma zastosowanie do wszystkich 
danych osobowych, z wyjątkiem tych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych 
osobowych ujawniających pochodzenie rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, 
przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków zawodowych 
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oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu 
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, 
seksualności lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

c) W przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych 
z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane 
są dane osobowe jego dotyczące, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym o 
odpowiednich zabezpieczeniach, o których mowa w art. 46 RODO, związanych z 
przekazaniem jego danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii 
danych osobowych podlegających przetwarzaniu), zamawiający może żądać od osoby 
występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.

d) Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o którym mowa 
w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), 
nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników.

e) W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.

f) W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 
1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w 
protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba 
że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 2016/679.

9. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z - 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
a) administratorem danych osobowych jest Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w 

Zielonej Górze z siedzibą przy ul. Generała Władysława Sikorskiego 2, 65-454 
Zielona Góra (nr tel. 68 456 07 00);

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Izbie Administracji Skarbowej w Zielonej 
Górze jest Pan Robert Rysztowski, kontakt: adres e-mail: 
IOD.ZielonaGora@mf.gov.pl,  nr tel: 6605571581;

c) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Wykonawcy 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Ustawy, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

d) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e) Wykonawca posiada:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Wykonawcy;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy2;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO3;  
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− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
Wykonawca uzna, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy 
narusza przepisy RODO;

f) Wykonawcy nie przysługuje:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW

1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia.
2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy _badania profilaktyczne,
3. Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy,
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

1  Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora 
lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych

2  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 
Ustawy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

3  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego.


