10LATAGLO MIP 501-02-06-42
'GK.7021.6. 27.2025 Pruszcz Gdanski, 19 listopada 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Pruszez Gdanski zaprasza do zlozenia oferty na administrowanie dwoma
cmentarzami  komunalnymi  w  Pruszczu Gdanskim w  okresie od 01 stycznia
do 31 grudnia 2026 r.

Zakres prac obejmuje:

1) Zapewnienie w Scistym centrum Pruszcza Gdanskiego lokalu, w ktérym prowadzone
beda czynnosci zwigzane z administrowaniem cmentarzami,
2) Utrzymywanie kasy fiskalnej, za pomoca ktorej rejestrowane bgdg wnoszone oplaty
cmentarne,
3) Skrupulatne prowadzenic ksigg cmentarnych poprzez systematyczne dokonywanic
wpisow podstawowych i uzupetniajacych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
4) Udzielanie informacji dotyczacych lokalizacji grobow 1 miejsc rezerwowych na
podstawie zapisdw w ksiggach cmentarnych,
5) Prowadzenie ewidencji wykonawcow ustug pogrzebowych,
6) Prowadzeniec komputerowej ewidencji grobéw w systemie ,,Grobonet” w tym
zamieszczanie zdje¢ mogil (aktualizacja dwa razy w roku),
7) Wyszukiwanie wolnych miejsc do pochéwku na ementarzu przy ul. Spokojne;j,
8) Sytuowanic mogit na cmentarzu przy ul. Obroncdéw Pokoju zgodnie z planem urzadzenia
cmentarza,
9) Sporzadzenie miesi¢gcznych raportow z wplat z tytutu optat za miejsca i oplat
eksploatacyjnych,
10) Zapcwnienie jednego pracownika fizycznego, posiadajgcego aktywny telefon
komorkowy, ktorego zadania polegaé bedg na:
- nadzorze nad ekshumacjami,
- nadzorze nad wykonywanymi ustugami pogrzebowymi,
- nadzorze nad kaplicg: udostgpnianie jej do organizacji pogrzebow,
- ulrzymaniu terenu cmentarzy w stanie estetycznym,
- zgtadzaniu do Urz¢du Miasta wszelkich uszkodzen ogrodzenia, bram, sieci
wodociggowej, awarii o§wietlenia itp.
- zglaszaniu do Urz¢du Miasta koniecznosci oproznienia konteneréw na §mieci,
— zglaszaniu do Urzedu Miasta wiatrotomow lub innych drzew wymagajacych wycinki lub
pilnych ci¢¢ sanitarnych,
- utrzymanie porzadku przy grobach zbiorowych i grobach opuszczonych,
11) Zapewnienie minimum 2 os6b do utrzymania porzadku wokét miejsc przeznaczonych
do gromadzenia odpadéw w okresie Wszystkich Swietych i Dniu Zadusznym
12) Zamykanie bram na cmentarzach, sprawowanie dozoru w godzinach otwarcia
cmentarza.

Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu nalezy wykonaé zgodnie z:

a)
b)

c)

Ustawa z dnia 31.01.1959 o cmentarzach i chowaniu zmartych ( tekst jedn. Dz. U.
2024.576),

Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 1.08.2001
w sprawic prowadzenia ewidencji grobéw (Dz.U.2001.90.1013)

Ustawg o gospodarce nieruchomosciami z dnia 21 sierpnia 1997 r. ( tekst jedn. Dz. U.
2024.1145),



d)

Uchwalg Nr XV/196/2020 r. Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 30 czerwca 2020 r.
w sprawic powierzenia Burmistrzowi Pruszcza Gdanskiego uprawniefi w zakresie
ustalania wysokos$ci optat za ustugi cmentarne §wiadczone na cmentarzach komunalnych
na terenie Miasta Pruszcz Gdanski,

Zarzadzeniem Nr 50/2023 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 8 marca 2023 r.
w sprawie wysokosci oplat za ustugi cmentarne $wiadczone na cmentarzach komunalnych
na terenic Pruszeza Gdaniskiego.

Wykonawca nie moze czerpa¢ innych korzysci z zarzadzania nieruchomosciami,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy, poza pobieranym wynagrodzeniem.

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat wykonat co najmniej jedno zaméwienie
dotyczace czynnoéci administracyjnych na terenie cmentarzy komunalnych o wartosci nie
mniejszej niz 130 000 zt brutto. Przez czynnosci administracyjne nalezy rozumiec:
prowadzenie biur cmentarnych, prowadzenie ksigg cmentarnych i ewidencji pochéwkow,
obstuge administracjg oséb fizycznych i firm, pobieranie i ewidencjonowanie optat
cmentarnych, prowadzenie i archiwizowanie dokumentacji cmentarnej, sporzadzanie
planéw pochowkoéw, nadzor nad prowadzonymi na cmentarzach ustugami
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