
 
 
 Numer referencyjny:INFR.721.7.2024 
 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

 

GMINA BORZECHÓW 

24-224 Borzechów 

tel. 81 511-17-02,03, www.borzechow.eu, e-mail: ug@borzechow.eu 

 

 

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w 

trybie art. 275 pkt. 1 (trybie podstawowym bez możliwości negocjacji) o wartości zamówienia 

nieprzekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych– zwana dalej Pzp, na dostawyzadanie pn.: 

 

„Dostawa produktów spożywczych dla stołówki w Szkole Podstawowej  

im. Kazimierza Rasławskiego w Borzechowie” 

 

UWAGA! 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/borzechow 

 

Na powyższej stronie udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści specyfikacji warunków 

zamówienia (SWZ) oraz inne dokumenty zamówienia bezpośredni związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia.  

Wykonawcy pobierający SWZ z ww. stronyzwiązani są wszelkimi zmianami i wyjaśnieniami do SWZ  
 

 

Zatwierdzam: 

Edward Jarzynka 
(-) 

Wójt Gminy Borzechów 
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Borzechów, dnia 05.08.2024 r. 

 
2. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia 

2.1. Ogłoszenie o zamówieniu oraz specyfikacja warunków zamówienia zamieszczona jest 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. Pod tym adresem Zamawiający 
będzie zamieszczał również zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
Wykonawcy związani są wszelkimi ewentualnymi modyfikacjami i wyjaśnieniami do 
treści SWZ i należy je uwzględnić przy sporządzaniu oferty. 

2.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 
warunków zamówienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej przy platformy 
https://platformazakupowa.pl/pn/borzechow lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na e-mail: ug@borzechow.eu 

2.3. Zamawiający udzieli wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji warunków zamówienia 
niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 
warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia wpłynie 
do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków 
0 wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia. 

2.4. Komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcą odbywa się przy użyciu Platformy 
zakupowej oraz poczty elektronicznej (e-mail: ug@borzechow.eu). z 
zastrzeżeniem, że złożenie oferty następuje wyłącznie przy użyciu Platformy e- 
Zamówienia. 
 

3. Tryb udzielenia zamówienia 
3.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.1605ze 
zm.), zwanej dalej „Pzp”. 

3.2. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 
wydanych na jej podstawie w szczególności Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415 ze. zm.) oraz Rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452). 

1 Nazwa i adres Zamawiającego 
Zamawiający: Gmina Borzechów 
Adres: Borzechów 1, 24-224 Borzechów 
REGON 431019879 
NIP 7132886820 

Telefon: (81) 511 17 02  wew. 21 
Godziny pracy: poniedziałek - piątek 7.30-15.30 
adres poczty elektronicznej: ug@borzechów.eu 

 
 
 

ug 

https://platformazakupowa.pl/pn/borzechow
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3.3. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny. 

3.4. Wartość zamówienia nie przekracza progu unijnego, o którym mowa w art. 3 ustawy 
Pzp. 

3.5. Użyte w niniejszej SWZ oraz załącznikach terminy mają następujące znaczenie: 
3.5.1. „ustawa”, „Pzp” lub „ustawa Pzp” - ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), 
3.5.2. „SWZ” - niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia, 
3.5.3. „zamówienie” - zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w pkt 4 

SWZ. 
3.5.4. „postępowanie” - postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

dotyczy niniejsza SWZ, 
3.5.5. „Zamawiający” - Gmina Borzechów, 
3.5.6. „Wykonawca” - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jed-

nostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku 
wykonanie robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów 
lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub 
zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego; 

3.5.7. „RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych ) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

3.5.8. Platforma zakupowa - narządzie umożliwiające komunikację elektroniczną między 
Zamawiającym i Wykonawcami. 

3.5.9. „kwalifikowany podpis elektroniczny” - podpis elektroniczny składany z 
wykorzystaniem certyfikatu wystawionego przez dostawcę kwalifikowanej usługi 
zaufania w rozumieniu ustawy z dnia 05.09.2016 r. o usługach zaufania oraz 
identyfikacji elektronicznej (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173 z późn. zm.). 

3.5.10. „podpis zaufany” - podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są 
zapewnione przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw 
informatyzacji. 

3.5.11. „podpis osobisty” - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 9 ustawy z dnia 06 sierpnia 2010 r. 
o dowodach osobistych (Dz.U. z 2020, poz. 332) - zaawansowany podpis 
elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 11 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. W spawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE 
(rozporządzenia elDAS), weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego. 

3.5.12. EPP (Elektroniczne Potwierdzenie Przesłania) - dokument potwierdzający 
otrzymanie skrótu kryptograficznego oferty, a tym samym rozpoczęcie procesu 
składania oferty; EPO (Elektroniczne Potwierdzenie Odebrania) - dokument 
potwierdzający otrzymanie zaszyfrowanej oferty przez Platformę, a tym samym 
zakończenie procesu składania oferty. EPW (Elektroniczne Potwierdzenie 
Odebrania) - dokument potwierdzający wycofanie oferty. 
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4. Opis przedmiotu zamówienia 
4.1. Przedmiotem zamówienia jest Dostawa produktów spożywczych dla stołówki w 

Szkole Szkoły Podstawowej il. Kazimierza Rasławskiego w Borzechowie. 
4.2. Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na 6 [sześć] części. 

4.2.1. Cześć 1 - mięso, produkty mięsne, wędliny i drób. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia jakościowy i ilościowy stanowi zał. Nr 1a do SWZ [formularz cenowy - 
opis przedmiotu zamówienia]. 

kod CPV: 
15100000-9 Produkty zwierzęce, mięso i produkty mięsne 
 

4.2.2. Cześć 2 - mrożonki w tym ryby. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
jakościowy i ilościowy stanowi zał. Nr 1b do SWZ [formularz cenowy - opis 
przedmiotu zamówienia]. 

kod CPV: 
15331170-9 Warzywa mrożone 
15220000-6 Ryby mrożone, filety rybne i pozostałe mięso ryb 
 

4.2.3. Cześć 3 - warzywa i owoce. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia jakościowy i 
ilościowy stanowi zał. Nr 1c do SWZ [formularz cenowy - opis przedmiotu 
zamówienia]. 

kod CPV: 
03220000-9 Warzywa, owoce i orzechy 
 

4.2.4. Część 4 - pieczywo. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia jakościowy i ilościowy 
stanowi zał. Nr 1d do SWZ [formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia]. 

kod CPV: 
15810000-9 Pieczywo, świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie 
 

4.2.5. Cześć 5 - artykuły spożywcze i produkty mleczarskie. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia jakościowy i ilościowy stanowi zał. Nr 1e do SWZ [formularz cenowy 
- opis przedmiotu zamówienia]. 

Kod CPV 
15800000-6 Różne produkty spożywcze 
03142500-3 Jaja 
15500000-3 Produkty mleczarskie 
 

4.2.6. Część 6 – wyroby garmażeryjne. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
jakościowy i ilościowy stanowi zał. Nr 1e do SWZ [formularz cenowy - opis 
przedmiotu zamówienia]. 

kod CPV: 
5851000-8 Produkty mączne (Wyroby garmażeryjne świeże) 
 

4.3. Dotyczy części 1, 2, 3, 4, 5 i 6 zamówienia: 
4.3.1. Zamawiający przewiduje dla każdej z części prawo opcji, o którym mowa w art. 

441 ustawy Prawo zamówień publicznych: 
4.3.1.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania w każdej z części 

zamówienia, w zależności od potrzeb, z prawa opcji określonego w art. 441 
ustawy Pzp. 

4.3.1.2. Podstawowy (minimalny) zakres zamówienia obejmuje zakup i dostawę 
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artykułów spożywczych w ilości 70% ceny ofertowej brutto. 
4.3.1.3. Zamawiający gwarantuje realizację umowę na poziomie nie mniejszym niż 

70% ceny ofertowej brutto. Realizacja umowy na pozostałym zakresie 
(opcjonalnym) tj 30% ceny ofertowej brutto będzie uzależniona od 
faktycznych potrzeb Zamawiającego. 

4.3.1.4. Wykonawcy nie przysługują roszczenia o realizację zamówienia na poziomie 
wyższym niż 70% ceny ofertowej brutto. 

4.3.1.5. Zamawiający będzie mógł skorzystać z prawa opcji w okresie nie 
przekraczającym czasu trwania umowy, na takich samych warunkach jak w 
zamówieniu podstawowym. 

4.3.1.6. UWAGA! Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia ilości niektórych 
pozycji asortymentowych, przy równoczesnym zmniejszeniu ilości innych 
pozycji asortymentowych tak w zamówieniu podstawowym jak i 
opcjonalnym, z zastrzeżeniem nieprzekraczania maksymalnego 
wynagrodzenia wykonawcy wskazanego w umowie stanowiącego cenę 
ofertową brutto. 

4.3.1.7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia obejmujący zakres podstawowy i 
opcję zawarty jest w załączniku nr 4a, 4b, 4c, 4d, 4e, 4f do SWZ- wzorze umowy. 

4.3.2. Wykonawca zobowiązany jest zaoferować artykuły żywnościowe zgodnie z 
formularzem cenowym - opisem przedmiotu zamówienia [zgodnie z zał. Nr 1a, 
1b, 1c, 1d, 1e, 1f] lub produkty równoważne. Zastosowanie nazw producentów 
służy jedynie doprecyzowaniu przedmiotu zamówienia. Pod pojęciem produktu 
równoważnego Zamawiający rozumie produkty o nie gorszych parametrach 
jakościowych, posiadający te same walory spożywcze (smak, zapach, barwa, 
estetyka, konsystencja) oraz zawierające w składzie co najmniej te same surowce 
użyte do produkcji, co artykuły określone przez zamawiającego. W przypadku 
zaoferowania produktu o wyższej lub niższej niż wskazana przez zamawiającego 
pojemności, gramaturze, wykonawca zobowiązany jest do wskazania takiej ilości 
sztuk zamawianego produktu, która po przemnożeniu będzie stanowić ilość jaką 
żąda zamawiający. W przypadku gdy wykonawca będzie oferował artykuły 
spożywcze równoważne ma obowiązek zaznaczyć ten fakt w formularzu 
cenowym, wpisując informację dotyczącą asortymentu równoważnego. 
Oferowane produkty równoważne powinny charakteryzować się właściwościami 
jakościowymi takimi samymi lub zbliżonymi do tych, które zostały określone w 
SWZ, lecz oznaczone innym znakiem towarowym, patentem, źródłem lub 
pochodzeniem. Istotne jest, że produkt równoważny to produkt, który nie jest 
identyczny, tożsamy z produktem referencyjnym, ale posiada pewne, istotne dla 
Zamawiającego, zbliżone do produktu referencyjnego cechy i parametry. 
Wszelkie produkty pochodzące od konkretnych producentów, określają 
minimalne parametry jakościowe i cechy użytkowe, jakim muszą odpowiadać 
towary, aby spełnić wymagania stawiane przez Zamawiającego i stanowią 
wyłącznie wzorzec jakościowy przedmiotu zamówienia. 

4.3.3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych części zamówienia. 

4.3.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
4.3.5. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych. 
4.3.6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Każdy Wykonawca może 

złożyć ofertę na dowolną liczbę części zamówienia. Maksymalna liczba części 
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zamówienia, na które może zostać udzielone zamówienia jednemu Wykonawcy: 
6 (sześć). 

4.3.7. Zgodnie z art. 256 Pzp. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie 
zamówienia odpowiednio przed upływem terminu składania ofert, jeżeli 
wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest 
nieuzasadnione. 

4.3.8. Zgodnie z art. 310 pkt. 1 Pzp Zamawiający może unieważnić postępowanie o 
udzielenie zamówienia publicznego jeśli środki publiczne, które zamawiający 
może przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu 
przyznane. 

5. Termin wykonania zamówienia 
5.1. Wykonawca zobowiązany jest wykonywać zamówienie sukcesywnie w terminie 11 

miesięcy (tj. od daty podpisania umowy do dnia 31.07.2025 r. (planowany termin 
podpisania umowy to: 01.09.2024 r.) 
 

6. Podstawy wykluczenia z postępowania 
6.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, 

w stosunku do którego zachodzą okoliczności wskazane w: 
6.1.1. art. 108 ust. 1 Pzp; 
6.1.2. art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp tj.: w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 
wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się 
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

6.1.3. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego, na czas trwania tych okoliczności. 

6.2. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp, z 
zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 i 3 Pzp. 

6.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 
pkt 1, 2 i 5 Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 Pzp. Zamawiający oceni, czy podjęte przez 
wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 Pzp, są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności nie są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

6.4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia brak 
podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w 
okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp 
musi zostać wykazany przez każdego z wykonawców. 
 

7. Warunki udziału w postępowaniu 
7.1. O udzielenie zamówienia mogą obiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale 6 SWZ oraz spełniają warunku 
określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

7.2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie określa 
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warunku w powyższym zakresie. 
7.2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów - Zamawiający nie określa warunku w 
powyższym zakresie. 

7.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie określa warunku w 
powyższym zakresie. 

7.2.4. zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie określa warunku w 
powyższym zakresie. 

7.3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona w 
oparciu o przedłożone przez wykonawców dokumenty i oświadczenia. 

7.4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zostanie złożona przez wykonawcę niespełniającego 
warunków udziału w postępowaniu. 
 

8. Wykaz oświadczeń i dokumentów, składanych przez Wykonawcę w postępowaniu w celu 
wykazania braku podstaw do wykluczenia oraz potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu 

8.1. W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, Wykonawca dołącza do oferty: 
8.1.1. Oświadczenie Wykonawcy: 

8.1.1.1. o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wg załącznika nr 2 do 
SWZ) aktualne na dzień składania ofert. 

8.1.1.2. o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (wg załącznika nr 2 do SWZ). 

8.1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 
oświadczenie składa każdy z wykonawców w celu potwierdzenia braku podstaw 
wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w 
jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu. 

8.2. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 
 

9. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 
organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, a 
także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

9.1. Wszelką korespondencję Zamawiający zamierza prowadzić za pomocą platformy. W 
celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 
między Zamawiającym a Wykonawcami w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia dokumenty oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem 
platformy i bezpłatnego formularza „wyślij wiadomość do Zamawiającego”. Za datę 
przekazania (wpływu), przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy 
poprzez kliknięcie przycisku „wyślij wiadomość do Zamawiającego” oraz pojawienia się 
komunikatu, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. Zamawiający 
dopuszcza awaryjnie komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres 
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
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eabramowicz@borzechow.eu 

9.2.  Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 
ogłoszenia, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 
na platformie w sekcji „Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za 
pośrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy. W przypadku wiadomości 
prywatnych, Zamawiający przekazuje je na adres poczty elektronicznej wskazany przez 
Wykonawcę w druku oferta, na co Wykonawca wyraża zgodę i zobowiązuje się do 
utrzymania jego funkcjonalności przez czas trwania postępowania. Domniemywa się, 
że wiadomości przekazane na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawcę 
zostały doręczone skutecznie, a Wykonawca zapoznał się z ich treścią. O zmianie adresu 
poczty elektronicznej do przekazywania korespondencji związanej z danym 
postępowaniem Wykonawca niezwłocznie zawiadamia Zamawiającego składając 
oświadczenie osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy. 

9.3. Wykonawca jako profesjonalny podmiot ma obowiązek śledzenia i sprawdzania 
komunikatów oraz wiadomości bezpośrednio na platformie przesłanych przez 
Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 
trafić do folderu SPAM. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za sytuację, gdy 
Wykonawca nie dostanie e-maila z powiadomieniem z platformy. Wszelkie 
fakultatywne powiadomienia za pomocą poczty e-mail obciążone są ryzykiem błędów 
związanych z działaniem serwerów pocztowych, na których działanie Zamawiający nie 
ma wpływu. Uwaga. Złożenie pliku na platformie oznacza jego dostarczenie. 

9.4.  Zamawiający zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych 
danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za 
pośrednictwem platformy tj.: 

9.4.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s, 

9.4.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

9.4.3. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa (najlepiej najnowsza wersja). 

9.4.4. włączona obsługa JavaScript, 

9.4.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

9.4.6. platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie 
UTF8, 

9.4.7. oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę stanowi datę oraz dokładny czas 
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar (źródłem czasu jest platforma), 

9.4.8. w razie używania kwalifikowanego podpisu elektronicznego - podłączony lub 
wbudowany do komputera czytnik karty kryptograficznej wydanej przez wystawcę 
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certyfikatu używanego przez Wykonawcę, 

9.5. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

a) zapoznał się, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, określone w 
regulaminie zamieszczonym na platformie w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za 
wiążący, 

b) zapoznał się, akceptuje i stosuje warunki korzystania z platformy, określone w 
instrukcjach zamieszczonych na platformie w zakładce „Instrukcje" oraz uznaje je za 
wiążące. 

Instrukcje korzystania z platformy dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o 
wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu przy użyciu platformy znajdują się pod linkiem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

9.6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 
instrukcją korzystania z platformy, w szczególności za sytuację gdy Zamawiający 
zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty 
w zakładce „wyślij wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie przez 
Zamawiającego odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp. 

9.7. Wykonawca ma obowiązek zapoznać się z bieżącym regulaminem oraz bieżącymi 
instrukcjami platformy zakupowej. 

9.8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 
zmiany ani wycofać złożonej oferty.  

9.9. Dla czynności dla których ustawa Pzp nie przewiduje formy specjalnej, wystarczająca 
jest forma dokumentowa czynności prawnej. Dla zachowania dokumentowej formy 
czynności prawnej wymagane jest złożenie oświadczenia woli w postaci dokumentu, w 
sposób umożliwiający ustalenie osoby składającej oświadczenie – zgodnie z zasadą 
pisemności. 

9.10. Oferty, oświadczenia, o którym mowa w pkt 9.1.1. podmiotowe środki dowodowe, w 
tym oświadczenie wykonawców składających ofertę wspólną, z którego wynika, które 
roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonują poszczególni wykonawcy, zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych. 

9.11. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w pkt 8.1.1 składa się, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.12. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 9.9., sporządza się w 
postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których 
mowa w 9.1. 

9.13. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
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przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w 
poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku. 

9.14. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 
lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

9.15. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 ustawy Pzp, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot 
udostępniający zasoby jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

9.16. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

9.17. oświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 9.14, dokonuje w przypadku: 

9.17.1. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie 
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

9.17.2. przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

9.17.3. innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9.18. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 9.14., może dokonać również notariusz. 

9.19. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt 9.14 - pkt 9.16 oraz pkt 9.19 - 9.21, 
należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w 
postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez ko-
nieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

9.20. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie wykonawców składających ofertę 
wspólną, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonują 
poszczególni wykonawcy oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.21. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie wykonawców 
składających ofertę wspólną, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub 
usługi wykonują poszczególni wykonawcy oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 
upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w 
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postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.22. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 9.19, dokonuje w przypadku: 

9.22.1. podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

9.22.2. przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia wykonawców składających ofertę 
wspólną, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonują po-
szczególni wykonawcy lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpo-
wiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

9.22.3. pełnomocnictwa - mocodawca. 
9.23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 9.19, może dokonać również notariusz. 
9.24. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.25. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z wykonawcami są: 
Barbara Czerwińska, Ewa Abramowicz– 81 511 17 02, 03 w. 21 

 
10. Wymagania dotyczące wadium 

10.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

11. Opis sposobu przygotowania oferty 
11.1. Oferty pod rygorem nieważności składa się w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca 
składa ofertę za pośrednictwem Platformy zakupowej. 
Uwaga! Zamawiający nie posługuje się interaktywnym formularzem oferty 
przewidzianym przez Platformę zakupową. 

11.2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 
dokumentach zamówienia. 

11.3. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę 
(wskazując oferowane kwoty brutto dla wybranych części zamówienia) . 

11.4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim oraz podać dane pozwalające na 
identyfikację Wykonawcy. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 
dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym 
należy przekazać wraz z tłumaczeniem na język polski. 

11.5. Wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia: 
11.5.1. Wypełniony i podpisany Formularz oferty (wg zał. nr 3) - w przypadku składania 

oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz 
dokładne adresy wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną oraz 
informację o części zamówienia, której wykonanie, wykonawca zamierza 
powierzyć podwykonawcom - w przypadku powierzenia przez wykonawcę części 
zamówienia podwykonawcom. 

Uwaga! W informacji należy podać również nazwy (firmy) podwykonawców, którym zo-
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staną powierzone do wykonania części zamówienia (o ile są już znani na etapie składania 
ofert). 

Zgodnie z wyrokami KIO 862/18, 299/20, 3459/20 oraz wyrokiem Sądu Okręgowego w 
Warszawie - XXIII Wydział Gospodarczy Odwoławczy i Zamówień Publicznych z dnia 5 
maja 2021 r. (Sygn. akt XXIII Zs 11/21) ustawodawca w art. 462 ustawy Prawo zamówień 
publicznych określił, że wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom. Wykładnia literalna przepisu nie pozostawia wątpliwości interpre-
tacyjnych, że podwykonawstwo całości zamówienia nie jest możliwe. Przyjęcie od-
miennej interpretacji dopuściłoby sytuacje, w których poprzez zlecenie realizacji całości 
zamówienia publicznego podwykonawcom, zamawiający de facto udzielałby zamówie-
nia podwykonawcom, a nie wykonawcy - pomijając w ten sposób regulację prawa za-
mówień publicznych. Taka sytuacja byłaby niezgodna zarówno z zasadą udzielania za-
mówienia jedynie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami prawa, jak i zasadą 
transparentności. Oznaczałoby to również akceptację pozorności czynności złożenia 
oferty przez rzekomego wykonawcę przedmiotu zamówienia. W związku z powyższym, 
w przypadku złożenia przez Wykonawcę oświadczenia o powierzeniu podwykonawcom 
całości zamówienia, skutkować będzie odrzuceniem oferty Wykonawcy na podstawie 
art. 226 ust. 1 pkt 3) ustawy Pzp jako niezgodna z przepisami ustawy (m.in. naruszenie 
art. 7 pkt 27 ustawy Pzp). 

 
11.5.2. Oświadczenia wymagane w pkt. 8.1 SWZ [zgodnie ze wzorem stanowiący zal. Nr 

2]. 
11.5.3. Wypełniony i podpisany: 

11.5.3.1. dla części 1 - formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia [zał. Nr 1a]. 
11.5.3.1.1. W przypadku zaoferowania artykułów spożywczych równoważnych: 

wskazania takiej ilości sztuk zamawianego produktu, która po 
przemnożeniu będzie stanowić ilość jaką żąda zamawiający. W 
przypadku gdy wykonawca będzie oferował artykuły spożywcze 
równoważne ma obowiązek zaznaczyć ten fakt w formularzu 
cenowym, wpisując informację dotyczącą asortymentu 
równoważnego ze wskazaniem znaku towarowego, patentu, źródła 
lub pochodzenia. 

Zamawiający stosownie do zapisów art. 107 ust. 2 ustawy Pzp informuje, że nie przewiduje 
uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych. Brak złożenia wypełnionego i podpisanego Nr 
1a do SWZ skutkować będzie odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2c) ustawy Pzp. 
 

11.5.3.2. dla części 2 - formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia [zał. Nr 1b]. 
11.5.3.2.1. W przypadku zaoferowania artykułów spożywczych równoważnych: 

wskazania takiej ilości sztuk zamawianego produktu, która po 
przemnożeniu będzie stanowić ilość jaką żąda zamawiający. W 
przypadku gdy wykonawca będzie oferował artykuły spożywcze 
równoważne ma obowiązek zaznaczyć ten fakt w formularzu 
cenowym, wpisując informację dotyczącą asortymentu 
równoważnego ze wskazaniem znaku towarowego, patentu, źródła 
lub pochodzenia. 

Zamawiający stosownie do zapisów art. 107 ust. 2 ustawy Pzp informuje, że nie przewiduje 
uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych. Brak złożenia wypełnionego i podpisanego zał. 
nr 1b do SWZ skutkować będzie odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2c) ustawy Pzp. 
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11.5.3.3. dla części 3 - formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia [zał. Nr 1c]. 
11.5.3.3.1. W przypadku zaoferowania artykułów spożywczych równoważnych: 

wskazania takiej ilości sztuk zamawianego produktu, która po 
przemnożeniu będzie stanowić ilość jaką żąda zamawiający. W 
przypadku gdy wykonawca będzie oferował artykuły spożywcze 
równoważne ma obowiązek zaznaczyć ten fakt w formularzu 
cenowym, wpisując informację dotyczącą asortymentu 
równoważnego ze wskazaniem znaku towarowego, patentu, źródła 
lub pochodzenia. 

Zamawiający stosownie do zapisów art. 107 ust. 2 ustawy Pzp informuje, że nie przewiduje 
uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych. Brak złożenia wypełnionego i podpisanego zał. 
nr 1c do SWZ skutkować będzie odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2c) ustawy Pzp. 
 

11.5.3.4. dla części 4 - formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia [zał. Nr 1d]. 
11.5.3.4.1. W przypadku zaoferowania artykułów spożywczych równoważnych: 

wskazania takiej ilości sztuk zamawianego produktu, która po 
przemnożeniu będzie stanowić ilość jaką żąda zamawiający. W 
przypadku gdy wykonawca będzie oferował artykuły spożywcze 
równoważne ma obowiązek zaznaczyć ten fakt w formularzu 
cenowym, wpisując informację dotyczącą asortymentu 
równoważnego ze wskazaniem znaku towarowego, patentu, źródła 
lub pochodzenia. 

Zamawiający stosownie do zapisów art. 107 ust. 2 ustawy Pzp informuje, że nie przewiduje 
uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych. Brak złożenia wypełnionego i podpisanego zał. 
nr 1d do SWZ skutkować będzie odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2c) ustawy Pzp. 
 

11.5.3.5. dla części 5 - formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia [zał. Nr 1e]. 
11.5.3.5.1. W przypadku zaoferowania artykułów spożywczych równoważnych: 

wskazania takiej ilości sztuk zamawianego produktu, która po 
przemnożeniu będzie stanowić ilość jaką żąda zamawiający. W 
przypadku gdy wykonawca będzie oferował artykuły spożywcze 
równoważne ma obowiązek zaznaczyć ten fakt w formularzu 
cenowym, wpisując informację dotyczącą asortymentu 
równoważnego ze wskazaniem znaku towarowego, patentu, źródła 
lub pochodzenia. 

Zamawiający stosownie do zapisów art. 107 ust. 2 ustawy Pzp informuje, że nie przewiduje 
uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych. Brak złożenia wypełnionego i podpisanego zał. 
nr 1e do SWZ skutkować będzie odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2c) ustawy Pz 
 

11.5.3.6. dla części 6 - formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia [zał. Nr 1f]. 
11.5.3.6.1. W przypadku zaoferowania artykułów spożywczych równoważnych: 

wskazania takiej ilości sztuk zamawianego produktu, która po 
przemnożeniu będzie stanowić ilość jaką żąda zamawiający. W 
przypadku gdy wykonawca będzie oferował artykuły spożywcze 
równoważne ma obowiązek zaznaczyć ten fakt w formularzu 
cenowym, wpisując informację dotyczącą asortymentu 
równoważnego ze wskazaniem znaku towarowego, patentu, źródła 
lub pochodzenia. 

Zamawiający stosownie do zapisów art. 107 ust. 2 ustawy Pzp informuje, że nie przewiduje 
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uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych. Brak złożenia wypełnionego i podpisanego zał. 
nr 1e do SWZ skutkować będzie odrzucenie oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2c) ustawy Pzp. 

 
11.5.4. Informacja dot. powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z 

ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1570), (w trybie art. 225 ust. 1 ustawy Pzp) zawierająca: 

11.5.4.1. określenie czy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadzić do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego (podatek VAT); 

11.5.4.2. jeżeli wybór oferty będzie wywoływał skutek, o którym mowa powyżej 
proszę: 

11.5.4.2.1. wskazać nazwy (rodzaj) towaru / usługi, których dostawa/świadczenie 
będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego; 

11.5.4.2.2. wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem 
podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku; 

11.5.4.2.3. wskazać stawkę/stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z 
wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

Uwaga!  
W przypadku niezałączenia przez Wykonawcę do oferty ww. Informacji uznaje się, że wybór jego 
oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w podatku 
VAT. 

11.5.5. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 
jego reprezentacji chyba, że Wykonawca w Formularzu Oferty (zał. nr 3) wskażę 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów samodzielnie przez 
Zamawiającego (poprzez np. podanie nr KRS, NIP, REGON). 

11.5.6. Dokumenty potwierdzające, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy 
/Wykonawców jest umocowana do jego reprezentacji: 

11.5.6.1. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy - jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, 
której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub 
informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Postanowienia 
dotyczące pełnomocnictwa określone w przepisach Kodeksu Cywilnego 
stosuje się odpowiednio. 

11.5.6.2. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzie I enie zamówienia zgodnie z art. 58 Pzp (dotyczy 
również wspólników spółki cywilnej), jeżeli w ich imieniu działa osoba, której 
umocowanie do reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z 
Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Postanowienie 
dotyczące pełnomocnictwa określone w przepisach Kodeksu Cywilnego 
stosuje się odpowiednio. 

 
Dodatkowe informacje: 
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty 

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
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2. Dokumenty i oświadczenia składane przez Wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba 
że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w 
innym języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na 
język polski. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 
dokumentach zamówienia.  

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z 
zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych. 

4. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał (załączając 
stosowne wyjaśnienia), że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Tajemnicą przedsiębiorstwa mogą być informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 
które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 
powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 
łatwo dostępne dla takich osób. Jednak osoba mająca do nich dostęp musi wskazać, że 
podjęła działania w celu utrzymania ich w poufności. Wykonawca zobowiązany jest wraz 
z przekazaniem tych informacji (a nie po) wykazać spełnienie przesłanek określonych w 
art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 
sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez 
Wykonawcę informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie 
traktowane przez Zamawiającego jako bezskutecznie ze względu na zaniechanie przez 
Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych 
klauzulą. Zastrzeżenie ma nastąpić wraz z przekazaniem zastrzeżonych informacji. Na 
platformie w formularzu do złożenia oferty znajduje się wyznaczone miejsce do dołączenia 
części oferty (informacji, a nie całego dokumentu) stanowiącej tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Uwaga. Takie pliki winny być wydzielone oraz oznaczone – tak aby móc 
je zweryfikować. W przypadku gdy Wykonawca nie wyodrębni i nie zabezpieczy w sposób 
opisany powyżej poufności informacji, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za 
ewentualne ujawnienie ich treści razem z informacjami jawnymi. Niedochowanie aktu 
staranności Wykonawcy w zakresie tajemnicy przedsiębiorstwa oznacza, że Wykonawca 
rezygnuje z chronienia tych informacji – dokumenty te będą traktowane jako jawne - za 
co Zamawiający nie odpowiada. 

5. Wykonawca nie powinien drukować niniejszej SWZ by najpierw wypełnić dokumenty ręcznie, 
podpisać je ręcznie, a następnie skanować i na końcu podpisywać elektronicznie. 
Zamawiający zaleca od razu wypełnić dokumenty komputerowo, zapisać plik a następnie 
opatrzeć go wymaganym rodzajem podpisu.  

Oferta powinna być sporządzona na podstawie załączników do niniejszej SWZ, złożona przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej oraz podpisana: 

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
Lista dostawców kwalifikowanego podpisu elektronicznego w UE jest dostępna pod linkiem: 

https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/#/ (z dopiskiem QCert for ESig) 
Lista dostawców kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Polsce jest dostępna pod linkiem: 

https://www.nccert.pl/ 

https://webgate.ec.europa.eu/tl-browser/#/
https://www.nccert.pl/
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Aby sprawdzić innych dostawców kwalifikowanych podpisów elektronicznych można posłużyć 
się linkami: 

https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1 
https://ec.europa.eu/cefdigital/DSS/webapp-demo/validation 
- lub podpisem zaufanym 
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER 
- lub elektronicznym podpisem osobistym 
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania 
Uwaga. Elektroniczny podpis osobisty nie jest tożsamy z podpisem własnoręcznym! 
przez osobę/osoby upoważnioną/ upoważnione. 
Kwalifikowane podpisy elektroniczne wykorzystywane przez Wykonawców do opatrywania 

wszelkich plików muszą spełniać wymagania „Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) Wykonawca dołącza do oferty uprzednio podpisane dokumenty wraz z 
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 
(typ wewnętrzny). 

Dokumenty w formacie .pdf zaleca się podpisywać formatem PAdES. 
Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż .pdf, wtedy należy użyć 

formatu XAdES. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, 
Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej liczby plików tj. podpisywanych plików z 
danymi oraz plików XAdES (plik podpis). 

W procesie składania oferty za pośrednictwem platformy, Wykonawca powinien złożyć podpis 
bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformy. Zalecamy 
stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w 
art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, że oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 składa się, pod 
rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej i opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

7. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 
załącznikiem nr 2 do „Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI. 

8. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf. Zamawiający nie obsłuży formatów inne niż 
wymienione. 

9. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z rozszerzeń: .zip .7Z 

10. Zamawiający informuje, że w przypadku przesłania przez Wykonawcę dokumentów (w 
tym skompresowanych a także oferty przetargowej) dopuszczone są wyłącznie formaty 
danych wskazane w KRI. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w 
Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w 
takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

11. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

https://esignature.ec.europa.eu/efda/tl-browser/#/screen/search/file/1
https://ec.europa.eu/cefdigital/DSS/webapp-demo/validation
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
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zaufanym, który wynosi maksymalnie (po podpisaniu) 10 MB, oraz na ograniczenie 
wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu 
osobistego, który wynosi maksymalnie 5 MB. 

12. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 
elektronicznym podpisem osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów 
z weryfikacją plików.  

13. W przypadku stosowania przez Wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
Podpis elektroniczny weryfikowany za pomocą certyfikatu wywołuje skutki prawne, jeżeli został 

złożony w okresie ważności certyfikatu (art. 32 ust. 2 EIDAS). Podpis elektroniczny winien 
być ważny na moment złożenia podpisu (jego użycia). 

Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu 
Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się 
na ofertę na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie 
PAdES. 

Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 
zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 
z dokumentem podpisywanym. 

Zamawiający rekomenduje (wartość dowodowa) wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 
znacznikiem czasu oraz znacznikiem graficznym. Zamawiający zaleca stosowanie 
walidacji długoterminowej LTV (Long Time Validation) co pozwala na zweryfikowanie 
podpisu po wygaśnięciu terminu ważności certyfikatu.  

Zamawiający sprawdzi czy pliki są podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Badając skuteczność złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego (w razie wątpliwości) 

Zamawiający jako wiążący uzna wynik walidacji przeprowadzony za pomocą 
kwalifikowanej sprawdzarki kwalifikowanych podpisów elektronicznych WebNotarius. 
Zamawiający dysponuje aplikacją WebNotarius, udostępnianą na platformie. 

Zaleca się nieużywanie znaków "_" zwanych znakami podkreślenia (pot. podkreślnikami) w 
nazwach plików, ponieważ utrudnia to późniejszą weryfikację podpisów elektronicznych, 
a wręcz może negatywnie wpłynąć na wynik weryfikacji.  

14. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

15. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla Podmiotu ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed 
terminem składania ofert.  

16. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

17. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich. 
Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z 
koniecznością odrzucenia oferty. W przypadku wprowadzenia zmian, zmienione pliki 
należy podpisać ponownie. 

18. Pełnomocnictwo do złożenia oferty (gdy umocowanie osoby podpisującej ofertę nie 
wynika z dokumentów rejestrowych). Zasady reprezentowania danego przedsiębiorstwa 
wynikają dla Wykonawców z Polski z KRS lub CEIDG. Dla Wykonawców z innych krajów – 
odpowiednie rejestry lub inne dokumenty wydane przez właściwy organ sądowy lub 
administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania) 
składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpis elektroniczny na 
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pełnomocnictwie musi być złożony przez mocodawcę. Nie będzie wystarczające aby skan 
pełnomocnictwa wystawionego uprzednio w formie pisemnej podpisały odpowiednim 
podpisem elektronicznym osoby umocowane na podstawie tego pełnomocnictwa) lub w 
formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 paragraf 2 
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa (cyfrowego odwzorowania) sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
mocodawcy lub kwalifikowanym podpisem notariusza. Elektroniczna kopia 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego – w formatach 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z 
zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych. Z treści pełnomocnictwa winno wynikać (potwierdzać) 
istnienie umocowania na dzień dokonania czynności. tj. że pełnomocnik był uprawniony 
do działania w chwili dokonania czynności. Najbezpieczniej jest zadbać o prawidłowość 
pełnomocnictwa przed terminem składania ofert. 

Przy ewentualnym uzupełnianiu pełnomocnictwa rozwiązaniem może być również sprawdzenie, 
czy osoby podpisujące ofertę dysponują pisemnym pełnomocnictwem z datą wcześniejszą 
niż data składania ofert. W takim przypadku można rozważyć sporządzenie kopii 
poświadczonej notarialnie wcześniejszego pełnomocnictwa w trybie art. 97 § 2 Prawa o 
notariacie – tj. potwierdzenie go za zgodność z oryginałem przez notariusza za pomocą 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego. W przypadku ciągu kilku pełnomocnictw, 
wcześniejsze z nich musi zawierać prawo substytucji, czyli uprawnienie do ustanowienia 
dalszego pełnomocnika. Ustanowienie dalszego pełnomocnictwa z pominięciem tej 
dyspozycji (art. 106 KC) jest nieważne. Dla podpisania oferty wystarczające jest 
pełnomocnictwo ogólne, czynność ta bowiem nie wykracza poza zwykły zarząd. 
Wnoszenie środków ochrony prawnej wykracza poza zwykły zarząd i wymaga 
pełnomocnictwa szczególnego lub rodzajowego. Wadliwe pełnomocnictwo (a także brak 
pełnomocnictwa) podlega uzupełnieniu na mocy art. 128 ust. 1 ustawy Pzp.  

19.W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Zebranie wszystkich dokumentów do jednej paczki i opatrzenie jej 
pojedynczym podpisem jest częstą metodą podpisania dokumentów. Złożony w ten 
sposób podpis jest zgodny z definicją i wymaganiami weryfikacji oraz dopuszczony zgodnie 
z § 8 rozporządzenia o elektronizacji, a intencję złożenia podpisu należy przyjąć jako taką, 
jakby każdy dokument z paczki był opatrzony podpisem. Podpisywanie paczek ma jednak 
zasadniczą wadę – otóż nie istnieje możliwość wydzielenia jakiejkolwiek części paczki i 
przekazania jej jako osobno podpisanej. Podpis chroni integralność całości paczki, 
natomiast zawarte w niej pojedyncze pliki po ich wyciągnięciu nie zawierają informacji o 
podpisie i nie mogą zostać przez to zweryfikowane. Z tego powodu podpisanie paczki nie 
jest zalecane. 

20. Dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ 
sporządza się i przekazuje z uwzględnieniem wymagań określonych w Rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
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Zamawiający od Wykonawcy ze zmianami oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
dokonuje w przypadku:  

a) dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio 
Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, Podmiot 
udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 
każdego z nich dotyczą. 

b) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – 
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

Każdy podpisuje elektroniczne kopie dokumentów za siebie. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt powyżej, może dokonać również notariusz.  
22. Dokumenty elektroniczne muszą spełniać łącznie następujące wymagania: 
a) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, 

a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 
informatycznym nośniku danych; 

b) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

c) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
d) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 
 

12. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert. Termin związania ofertą 
12.1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy na Platformie 
zakupowej. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania 
oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się 
dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. W polu 
„Wypełniony formularz oferty” Wykonawca dodaje wypełniony załącznik nr 3 do 
SWZ. W polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez 
Wykonawcę” Wykonawca dodaje dokumenty składane wraz z ofertą. 

12.2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Do upływu terminu 
składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie 
Platformy zakupowej w zakładce „Oferty/wnioski” kliknąć przycisk „Wycofaj ofertę”. 
Po wycofaniu oferty Wykonawca ma możliwość ponownego złożenia oferty. 

12.3. Oferty należy złożyć w terminie do dnia 14.08.2024 r. do godz. 09:00. O terminie 
złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie 
zakupowej. Celem weryfikacji czy proces zakończył się pozytywnie można pobrać 
potwierdzenia przyjęcia i odbioru dokumentu, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie 
Przyjęcia (EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO) 

12.4. Otwarcie ofert nastąpi dnia 14.08.2024 r. o godzinie 09:05. Otwarcie ofert nastąpi przy 
wykorzystaniu Platformy zakupowej. 

12.5. Zamawiający zastrzega przy tym, że w przypadku awarii ww systemu, która spowoduje 
brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie 



 
 
 Numer referencyjny:INFR.721.7.2024 
 

ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. O ewentualnej zmianie terminu 
otwarcia ofert Zamawiający poinformuje na stronie internetowej postępowania. 

12.6. Każdy wykonawca będzie związany swoją ofertą 30 dni od dnia upływu terminu 
składania ofert tj. do dnia 12.0.2024 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania 
ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
 

13. Sposób obliczenia ceny 
13.1. Cenę ofertową należy należy obliczyć oddzielenie dla każdej z części zgodnie z 

poniższym sposobem obliczenia ceny. 
13.2. Cenę za przedmiot zamówienia należy ustalić na podstawie kalkulacji własnej biorąc 

pod uwagę przedmiot zamówienia szczegółowo opisany w załączniku nr 1a, 1b, 1c, 1d, 
1e, 1f do SWZ oraz postanowienia wzoru umowy. 

13.3. Ustalając cenę ofertową należy uwzględnić wszelkie koszty związane z realizacją 
zamówienia wynikające ze specyfikacji warunków zamówienia wraz z załącznikami, ale 
również nie ujęte w warunkach stawianych przez Zamawiającego ale niezbędne do 
wykonania zadania m.in. koszty związane z transportem i rozładunkiem. 

13.4. Oferta musi zawierać ostateczną sumaryczną cenę obejmującą koszty związane z 
realizacją zadania, niezbędne do jego wykonania z uwzględnieniem wszystkich opłat i 
podatków, oraz obejmować wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu wynikające 
wprost z postanowień umowy, opisu przedmiotu zamówienia. 

13.5. Obliczeń należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym 
końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się 
do 1 grosza. 

13.6. Wykonawca określi cenę brutto oferty dla każdej części zgodnie z formularzem 
cenowym stanowiącym załącznik nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f do SWZ. Obliczając cenę : 

13.6.1. podać cenę jednostkową netto [kolumna 6] 
13.6.2. wyliczyć cenę jednostkową brutto, stosując obowiązującą stawkę podatku VAT na 

dzień składania oferty [stawkę VAT należy wpisać w kolumnie 5] dla każdej z 
pozycji (dla każdego asortymentu), 

13.6.3. wyliczyć wartość brutto każdej pozycji mnożąc cenę jednostkową brutto przez 
ilość, 

13.6.4. obliczyć cenę ofertową brutto sumując wartości brutto [kolumna 8]. 
13.7. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, w tym wypłata 

wynagrodzenia, będą się odbywały w walucie polskiej PLN. 
13.8. Cenę oferty należy podać w polskich złotych w formularzu oferty wg załączonego druku 

- zał. nr 3 do SWZ. 
13.9. Wyliczona zgodnie z w/w informacjami cena jest całkowitą ceną ofertową. Dla 

porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto zamówienia, 
jaką poniesie na realizację przedmiotu zamówienia. 

13.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
13.11. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik nr 4a, 

4b, 
4c, 4d, 4e, 4f do SWZ. 

 
14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
14.1. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych 

kryteriów oceny ofert każdej z części (każda część zamówienia będzie oceniana 
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oddzielnie). Wykonawca, w każdej z części może otrzymać max 100 pkt. Zamawiający 
w każdej części zamówienia przyzna zlecenie wykonawcy, którego oferta uzyska 
największą liczbę punktów 

14.2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych 
kryteriów oceny ofert. Wykonawca może otrzymać max 100 pkt. 

14.3. Kryteriami oceny ofert dla części 1, 2, 3, 4, 5 i 6 są: 
14.3.1. Kryterium nr 1: Oferowana cena (C) z wagą do 60 pkt [max ilość punktów] 
14.3.2. Kryterium nr 2: Termin płatności faktury (TP) z wagą do 40 pkt [max ilość 

punktów] 
 

14.4. Punkty za kryterium „Cena - C” zostaną obliczone według wzoru: 
C = Cn / Cb x 60 pkt 

gdzie 
Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 
Cb - cena oferty badanej. 

W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów a pozostałe oferty po 
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy 
wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 
 
14.5. Punkty w kryterium „Termin płatności faktury (TP)” 
W powyższym kryterium oceniana będzie ilość pełnych dni określających termin zapłaty 
poprawnie wystawionej przez Wykonawcę faktury za realizację przedmiotu zamówienia od 
daty jej złożenia wraz z kompletem niezbędnych, zatwierdzonych dokumentów 
rozliczeniowych do Zamawiającego. Wykonawca w tym kryterium może otrzymać 
maksymalnie 40 punktów. Maksymalną ilość punktów otrzyma wykonawca, który 
zaproponuje najdłuższy termin płatności, pozostali będą oceniani wg następującego wzoru: 

 
termin płatności w badanej ofercie [w dniach] 

 ................................................................................. x 40 punktów 
najdłuższy oferowany termin płatności [w dniach] 
 
 

Minimalna długość terminu płatności jaki może zaoferować wykonawca to: 14 dni. Oferta 
Wykonawcy, który zaproponuje termin płatności faktury krótszy niż 14 dni, zostanie 
odrzucona. 

 
Jeżeli Wykonawca nie wypełni w Formularzu Oferty „Terminu płatności” to oferta Wykonawcy 
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych - jej 
treść jest niezgodna z warunkami zamówienia. 

 
W przypadku podania przez Wykonawcę terminu płatności faktury dłuższego 

niż 30 dni do wzoru (i do umowy) zostanie podstawiony okres 30 dni. Zgodnie z 
obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu 
nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1790) 
oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny 
finansów publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 289) premiowanie terminu dłuższego niż 
30 dni skutkuje odpowiedzialnością Zamawiającego z tytułu naruszenia dyscypliny 
finansów publicznych. 

14.6. Łączna ilość punktów otrzymanych przez Wykonawcę będzie sumą punktów 
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przyznanych w poszczególnych kryteriach - maksymalnie 100 punktów. Łączna ilość 
punktów zostanie obliczona zgodnie ze wzorem: 
Przyznana ilość punktów = C + TP 

14.7. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta uzyska największą liczbę 
punktów. Przy prowadzeniu oceny ofert złożonych przez Wykonawców w 
przedmiotowym postępowaniu Zamawiający nie będzie uwzględniał treści ofert, które 
zostały odrzucone w procesie ich badania. będzie uwzględniał treści ofert, które zostały 
odrzucone w procesie ich badania. 
 

15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

15.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest: 
15.1.1. Przedłożyć przed podpisaniem umowy dowód osobisty - w przypadku gdy 

wykonawcą jest osoba fizyczna; 
15.1.2. Podpisać umowę w miejscu wskazanym przez przez Zamawiającego, zgodną z 

SWZ wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, w terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego. 

15.2. Osoby podpisujące umowę powinny posiadać ze sobą dokument potwierdzający ich 
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowane to nie będzie wynikać z 
dokumentów załączonych do oferty. 
 

16. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
16.1. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 
17. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 
17.1. Warunki realizacji umowy, w tym dotyczące postanowień umów o podwykonawstwo 

zostały określone w załączonym wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 4a, 4b, 4c, 
4d, 4e, 4f do 
SWZ. 
 

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 
18.1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp. 

18.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i 
Średnich Przedsiębiorców. 

18.3. Odwołanie przysługuje na: 
18.3.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w danym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 
umowy; 

18.3.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. 

18.4. Odwołanie wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci 
elektronicznej, z tym że odwołanie wniesione w postaci elektronicznej, wymaga 
opatrzenia podpisem zaufanym. Odwołanie w formie pisemnej wnosi się za 
pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 
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r. - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a odwołanie w postaci 
elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

18.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej „Izbą”. 
18.6. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 

albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w 
formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.. 

18.7. Odwołanie wnosi się w terminie: 
18.7.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej pod-

stawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, 

18.7.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
określony w pkt 18.7.1. 

18.8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia 
dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

18.9. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 18.7. i 18.8. wnosi się w terminie 
5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 
było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

18.10. Skarga do sądu. 
18.10.1. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu. 

18.10.2. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 
publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

18.10.3. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorę-
czenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 
ust. 1 Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi 
w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo wysłanie na adres do doręczeń 
elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. 
o doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

18.10.4. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma 
procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, 
czy jest ono zaskarżone w całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich 
uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o 
zmianę orzeczenia w całości lub w części, z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany. 

18.10.5. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć 
żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami. 

18.11. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” Pzp. 
 

19. Informacje związane z ochroną danych osobowych 
19.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dz.U. 
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UE 119 z 04.05.2016, str. 1). dalej „RODO”, informuję, że: 
19.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Borzechów. 
19.1.2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail: inspektor@cbi24.pl 
19.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

19.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 
74 ustawy Pzp. 

19.1.5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane na czas przewidziany przepisami 
prawa. 

19.1.6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp. 

19.2. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

19.3. Posiada Pani/Pan: 
19.3.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
19.3.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 
19.3.3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO; 

19.3.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO. 

19.4. Nie przysługuje Pani/Panu: 
19.4.1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
19.4.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
19.4.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W załączeniu: 
 

1. Formularz cenowy - opis przedmiotu zamówienia [zał. Nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f ] 
2. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w 
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postępowaniu [zał. Nr 2] 
3. Formularz oferty [zał. Nr 3] 
4. Wzór umowy [zał. Nr 1a, 1b, 1c, 1d, 1e, 1f] 


