ROPS.X/2205/5/2019 Poznan, 28.08.2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie

ustugi szkoleniowej dla pracownikéw ROPS oraz gtéwnych ksiegowych Powiatowych Centréw Pomocy
Rodzinie/Miejskich Osrodkéw Pomocy Spotecznej - powiatowych i wojewddzkich jednostek
budzetowych samorzadu terytorialnego.

Zamawiajacy
Wojewddztwo  Wielkopolskie/Regionalny ~ Osrodek  Polityki ~ Spotecznej w  Poznaniu,
ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, NIP 7781346888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35.

I. Przedmiot zamdéwienia

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

Zakup ustugi szkoleniowej w formie warsztatéw praktycznych, z mozliwoscig indywidualnych
konsultacji, z wybranych tematéw z praktycznego przegladu najwazniejszych aktualnosci
i zmian w zakresie finanséw publicznych, rachunkowosci i sprawozdawczosci dla pracownikdéw
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu oraz Gtéwnych Ksiegowych Powiatowych
Centréow Pomocy Rodzinie/ Miejskich Osrodkéw Pomocy Spotecznej — powiatowych i wojewddzkich
jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego.

Szkolenie powinno zawierac nastepujgce bloki tematyczne:

Blok I (2h): Polityka rachunkowosci. - Blok ten powinien zawierac takie zagadnienia jak:

Najczesciej popetniane btedy.

Niezbedne dodatkowe zapisy w powigzaniu z RODO, z kontrolg zarzadcza (mierniki, wskazniki kontroli
finansowej), z centralizacja VAT, centralizacja obstugi bankowej, e-fakturami,
e-administracja itp.

Blok Il (5h): Wydatki budzetowe. - Blok ten powinien zawiera¢ takie zagadnienia jak: Planowanie

budzetu quasi zadaniowego.

Klasyfikacja budzetowa i sprawozdawczos¢. Zmiany majgce wptyw na ewidencje finansowo-ksiegowg
i sprawozdawczosc.

Przeptywy $rodkéw finansowych pomiedzy jednostkami budzetowymi jst i budzetem panstwa.
Blok Il (4h): W tym bloku Wykonawca ma do wyboru dwa zagadnienia:

Kontrola zarzadcza. Mierniki i wskazniki kontroli zarzadczej w zakresie realizacji celow i zadan

wytgcznie dziatéw finansowo-ksiegowych.

Wybrane zagadnienia VAT. Centralizacja VAT a polityka rozliczania VAT. Ustugi szkoleniowe a

zwolnienia z podatku VAT. Wymiana ustug miedzynarodowych.
Zamawiajgcy w tym bloku preferuje przeprowadzenie zagadnien na temat kontroli zarzadczej

Ustuga szkoleniowa bedzie obejmowata tacznie 11 godzin warsztatowych (przy zatozeniu, ze jedna
godzina warsztatowa to 45 minut) szkolenia dla grupy 55 oséb — z nastepujgcym rozktadem godzin:

- pierwszego dnia — 7 godzin (od ok. 11.45 do ok. 18.15)



- drugiego dnia — 4 godziny (od ok. 9.00 do ok. 12.30).

Firma szkoleniowa przygotuje komplet materiatéw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikéow
szkolenia. Liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmianie (ostateczna liczba osdb biorgcych udziat w
warsztatach bedzie znana na 7 dni kalendarzowych przed szkoleniem)

Firma szkoleniowa sprawowata bedzie opieke nad uczestnikami w trakcie i na miejscu szkolenia.
Poprowadzi wspdlnie z ROPS ewidencje obecnosci uczestnikdw na zajeciach w kazdym dniu oraz bedzie
wspotpracowata z ROPS w zakresie prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.

ROPS bedzie organizowat dla uczestnikdéw szkolenia transport z Poznania do miejsca szkolenia we
Wrzesni i z powrotem, w zwigzku z tym istnieje mozliwos¢ skorzystania z transportu przez
wyktadowcéw, jesli bedg wolne miejsca (wyjazd o 10.00 pierwszego dnia i powrdt ok. 14.00 drugiego
dnia).

Il. Wymagania dotyczace podmiotu/osoby/oséb realizujacych ustuge

W postepowaniu moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktéry zapewni realizacje zlecenia przez osoby
posiadajgce doswiadczenie szkoleniowe i praktyczne w zakresie tematycznym szkolenia. Ponadto
Wykonawca wykaze sie organizacjg minimum 20 szkolen dla minimum 50 oséb kazde zorganizowanych
w przeciggu ubiegtych 5 lat. Doswiadczenie to Wykonawca przedstawi w tabeli stanowigcej Zatgcznik
nrl (poswiadczenie oferent przedstawi w tabeli, ktéra stanowi zatgcznik (L.p., nazwa szkolenia, data
szkolenia, liczba uczestnikéw).

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu, okreslonego w punkcie Il.

lll. Termin realizacji zamdéwienia

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w terminie 19-20 wrze$nia 2019 r.
IV. Miejsce realizacji

Hotel Kosmowski ul. Wroctawska 43, (62-300) Wrzesnia

V. Opis sposobu obliczania ceny oraz opis kryteriow wyboru oferty

1. Wykonawca okresla cene brutto w ztotych polskich.

2. Cena musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia (w tym ewentualne
sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy) i musi by¢ podana cyfrowo. Wykonawcy ustugi
nie przystuguje zwrot kosztéw dojazdu, noclegu, wyzywienia, przygotowania materiatéw
szkoleniowych, ani zadnych innych kosztéw dodatkowych zwigzanych z wykonaniem ustugi.

3. Za cene oferty uwazac sie bedzie tgczng cene brutto (tgcznie z naleznym podatkiem VAT).

4. Srodki wydatkowane na szkolenie pochodza w 100 % ze $rodkéw publicznych w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych, w zwigzku z tym nalezy zastosowa¢ stawke zwolniong z VAT
zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r.
(Dz.U.z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.).



Opis kryteriow wyboru ofert

1. Zamawiajagcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposrdod waznych ofert ztozonych w
postepowaniu.

2. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku.

3. Ocenie wedtug kryteridw wyboru ofert poddane zostang jedynie oferty nie podlegajace
odrzuceniu.

4. Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium llo$¢ pkt.
Kryterium1: Cena 30
Kryterium 2: Doswiadczenie wykonawcy 30
Kryterium 3: Program warsztatéw 40

Ad. kryterium nr 1:

Dla przyjetego kryterium ,,Cena” przyznaje sie punkty wedtug nastepujgcego wyliczenia :
C=(Cn/cbo)X30%

gdzie:

C - liczba uzyskanych punktéw w ramach kryterium

Cn - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
Cuvo- cena brutto badanej oferty.

Ad. kryterium nr 2

Kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy” oceniane bedzie pod katem liczby wypracowanych przez
Wykonawce od 2016 roku godzin dydaktycznych Swiadczenia ustug szkoleniowych w zakresie
tematyki z danego bloku tematycznego szkolenia.

Doswiadczenie Wykonawcy nalezy wykaza¢é w formularzu ofertowym poprzez wskazanie
doswiadczenia szkoleniowego oraz podanie informacji dla kogo realizowane byty szkolenia,
kiedy i w jakim wymiarze godzinowym (rodzaj miary — godziny dydaktyczne).Liczbe godzin
wypracowanych przez szkoleniowcdw sumuje sie i nastepnie dzieli przez wszystkich
szkoleniowcow, wedtug nastepujgcego wzoru:

Sz1+Sz2+...
Dn =

Liczba szkoleniowcow
gdzie:
Dn - liczba godzin wykazana w badanej ofercie

Sz - liczba godzin wypracowana przez szkoleniowca (Sz1 —Szkoleniowiec 1, itd.)



Ocena zostanie dokonana na podstawie danych przedstawionych w ofercie wedtug

nastepujgcego wyliczenia:

gdzie:
D - liczba uzyskanych punktéw w ramach kryterium
Dpo - liczba godzin wykazana w badanej ofercie

Dn - najwyzsza wykazana liczba godzin sposrdd badanych ofert

Ad. kryterium nr 3

W tym Kryterium ,Program warsztatéw” Zamawiajgcy przyzna:

- 40 pkt Wykonawcy, ktéry w Bloku Ill zrealizuje zagadnienia dotyczgce Kontroli zarzadczej w
jednostkach budzetowych samorzadu terytorialnego [PCPR, MOPR, ROPS] w zakresie okreslania
miernikdw wyfacznie realizacji celdw i zadan dziatow ksiegowosci lub szerzej celdw i zadan dziatéw
finansowo-ksiegowych;

- 20 pkt Wykonawcy, ktéry w Bloku Il zrealizuje temat zwigzany z Wybranymi zagadnieniami VAT.

W celu oceny tego kryterium Wykonawca przedstawi wstepny program szkolenia z podziatem na
bloki tematyczne.

WYBOR OFERTY

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwiekszg taczng liczbe punktow wedtug
ponizszego wzoru:

P=C+D+P
gdzie:
P - oznacza catkowitg liczbe punktdw przyznanych ofercie
C - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena” (max 30 pkt.)
D - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy (max 30 pkt.)
P - oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,, Program warsztatow” (20 pkt. lub 40 pkt.)
Maksymalna mozliwa do osiggniecia liczba punktéw wynosi 100.

VI. Przygotowanie oferty

N

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego.

Do formularza ofertowego zatgcza sie aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub ewidencji, z ktérego
wynikaé bedzie iz Wykonawca zostat wpisany do wtasciwego rejestru (np. KRS, CEIDG).
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte sktada sie w formie papierowej w terminie wyznaczonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym.



6.

10.

Wszelkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce — osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Z chwilg ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie petnomocnictwa z podaniem jego zakresu.

Oferty niezgodne, czyli takie ktérych tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
zostang odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

Kopie dokumentéw wchodzgcych w sktad oferty muszg byé poswiadczone przez Wykonawce za
zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajgcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.

VII. Termin i miejsce sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Poznaniu

(sekretariat pok. 208) w terminie do dnia 4 wrzesnia 2019 roku do godziny 15.30. O przyjeciu oferty

decyduje data wptywu oferty do Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu, na co nalezy

zwrocié szczegdlng uwage w przypadku przesytania oferty pocztg lub kurierem (nie decyduje data

stempla pocztowego). Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie opisanej w nastepujacy sposdb:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. Nowowiejskiego 11
61-731 Poznan
Oferta sktadana w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:
Przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla pracownikéw ROPS oraz gtéwnych ksiegowych

Powiatowych Centréw Pomocy Rodzinie/Miejskich Osrodkéw Pomocy Spotecznej - powiatowych i

wojewddzkich jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego.

VIIl. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajacego

Szczegdtowych informacji na temat przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego udziela:

Agnieszka Chudziak , email: agnieszka.chudziak@rops.poznan.pl

IX.

1.

Uwagi koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu
sporzgdzania niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcg w

przypadku zaistnienia okolicznos$ci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania niniejszego
Zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni

to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg
zachowania formy pisemnej. Na kopercie zewnetrznej nalezy dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie
»,Zmiana oferty” lub ,Wycofanie oferty”.



4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu w
postepowaniu.

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

6. Ostateczny wybdr Wykonawcy, z ktérym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi zgodnie z procedurg
wyboru.

7. Oferty ztozone po terminie lub nieodpowiadajgce wymogom formalnym nie zostang rozpatrzone.

8. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze Wykonawcy drogg elektroniczna.
Informacje o dokonanym wyborze zostang réwniez umieszczone na elektronicznej platformie
zakupowej Zamawiajgcego.

9. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

10. W toku realizacji zamoéwienia Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany oséb prowadzacych szkolenie.
11. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

12. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im
zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

13. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy informacji, dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie
podlegac bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdéw, wykazow, danych i informacji.

15. Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi po zrealizowaniu zamdwienia przez
Wykonawce oraz po przedstawieniu Zamawiajagcemu opracowanych wynikdw ankiet
ewaluacyjnych wraz z wnioskami i podsumowaniem szkolenia, w terminie 14 dni od daty ztozenia
i zatwierdzenia przez Zamawiajgcego prawidtowo ztozonego rachunku/faktury, zgodnie z zawartg
Umowa.

XIl. Zataczniki

Integralng czes¢ niniejszego Zapytania ofertowego stanowi Formularz ofertowy



