
„Usługa przeprowadzenia szkoleń okresowych kierowców i kwalifikacji do przewozu osób”, WZ-091-12/23 

Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w postępowaniu pn.: „SZKOLENIA OKRESOWE KIEROWCÓW”,  
 

 
ZAŁOŻENIA OGÓLNE (sposób realizacji przedmiotu zamówienia publicznego) 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić Zamawiającemu kompleksowe zrealizowanie przedmiotu 
zamówienia, na które składa się: 
a) zapewnienie miejsca realizacji szkolenia na terenie miasta Łodzi, szkolenie odbywa się w dni 

powszednie  w godzinach 8:00 -16:00 lub innych terminach i godzinach ustalonych z Zamawiającym; 
b) zapewnienie sal szkoleniowych z temperaturą dostosowaną do potrzeb zgłaszanych przez uczestników 

szkolenia i oświetleniem umożliwiającym komfortową realizację zajęć; wielkość sali musi być 
dostosowana do liczebności grupy szkoleniowej;  

c) zapewnienie warunków dla uczestników szkolenia spełniających wymagania przepisów BHP i PPOŻ;  
d) zapewnienie wykwalifikowanej kadry dydaktycznej posiadającej kwalifikacje i umiejętności adekwatne do 

zakresu danego szkolenia.  
2.  Uczestnicy muszą mieć dostęp do zaplecza sanitarnego. Zamawiający nie dopuszcza wykorzystania sal 

restauracyjnych do celów przeprowadzenia szkolenia.  
3. Sale muszą być wyposażone w:  

a) wygodne miejsca siedzące przy stole dla każdego uczestnika szkolenia, sprawny sprzęt projekcyjny,  
komputerowy zapewniający należytą realizację przedmiotu zamówienia; jeżeli będzie tego wymagał 
temat szkolenia (szkolenie komputerowe) zapewnienia indywidualne stanowiska komputerowe dla 
każdego   z uczestników;  

b) przy zajęciach praktycznych (podczas prowadzenia np. zajęć technicznych) jeżeli będzie wymagał tego 
temat szkolenia zapewnienia warsztatów oraz maszyn i urządzeń oraz innych przedmiotów (narzędzi, 
materiałów) zapewniających należytą realizację przedmiotu zamówienia.  

4. Wykonawca zapewnia: 
a) materiały szkoleniowe – Wykonawca zobowiązany będzie do opracowania, wykonania 

i przekazania w wersji papierowej, w dniu rozpoczęcia szkolenia, odpowiedniej ilości materiałów 
szkoleniowych dla wszystkich uczestników szkolenia i dla Zamawiającego; materiały szkoleniowe 
muszą zawierać treść i informacje odpowiadające tematyce szkolenia; 

b) certyfikaty/zaświadczenia lub inne dokumenty imienne potwierdzające ukończenia szkolenia dla 
wszystkich uczestników; 

c) inne pomoce dydaktyczne niezbędne do przeprowadzenia szkoleń; 
d) wykonanie wszelkich formalności i opłat związanych z uzyskaniem uprawnień przez każdego 

z uczestników szkolenia. 
5. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji szkolenia zawierającego program szkolenia zgodny z niniejszym 

opisem przedmiotu zamówienia. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania szkolenia w oparciu o program zawierający aktualny stan 

prawny dotyczący danego tematu szkolenia i zgodny z zakresem merytorycznym przedstawionym w opisie 
przedmiotu zamówienia. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do: 
a) dopilnowania, aby każdy uczestnik szkolenia podpisał na szkoleniu: listę obecności, listę odbioru 

materiałów szkoleniowych oraz odbioru zaświadczeń/certyfikatów - Zamawiający ma prawo  
do wglądu w ww. dokumenty; 

b) dostarczenia (za pośrednictwem poczty, lub osobiście) Zamawiającemu kserokopii potwierdzonych za 
zgodność z oryginałem wydanych uczestnikom certyfikatów/ zaświadczeń oraz kopii list obecności, 
najpóźniej w terminie  7 dni od zakończenia szkolenia;  

c) zapewnienia uczestnikom przerw w zajęciach, przy założeniu, że przerwy pomiędzy poszczególnymi 
zajęciami teoretycznymi nie mogą być dłuższe niż 15 minut, a łączny czas trwania przerw w ciągu 
jednego dnia szkoleniowego (tj. między 8.00 – 16.00 ) nie może przekroczyć 120 minut;  

d) Zastosowania metod nauczania uwzględniających indywidualne podejście do każdego z uczestników. 
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od podpisania umowy, bez podania przyczyny. 
9. Wykonawca zapewni bufet kawowy (gorące i zimne napoje), uzupełniany w trakcie trwania szkolenia.  
10. Wykonawca uwzględni zasady zdrowia i bezpieczeństwa uczestników szkoleń. 
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ZADANIE 1 
 
Tytuł szkolenia: Szkolenie okresowe kierowców    
 
Ilość uczestników szkolenia: 370 osób (+/- 20%) w ok. 30 grupach szkoleniowych 
 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2024 r. 
Zamawiający informuje że szkolenie będzie realizowane od dnia zawarcia umowy zgodnie z ustalonym między 
stronami harmonogramem do dnia 30.06.2024  r. 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia okresowego, wynikającego  
z Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. (Dz. U. z 2022 r., poz.739)  
w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy, dla 370 kierowców autobusów  (w tym 
ok. 10% kierowców samochodów ciężarowych), o których mowa w art. 39a ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 6 
września 2001 r (Dz. U. z 2001 r. nr 125 poz. 1371 z późniejszymi zmianami) o transporcie drogowym. 

2. Zamawiający może w trakcie realizacji umowy zmienić ilość kierowców objętych szkoleniem 
 (+/- 20%). 

3. Szkolenie każdej grupy trwać będzie 5 dni (najczęściej od poniedziałku do piątku, w tygodniach,  
w których występuje dzień wolny od pracy szkolenie skończy się w tygodniu kolejnym), po 7 godzin (razem 
35 godzin) w tym 3,5 h zajęć praktycznych, np. z pierwszej pomocy. Jedna godzina rozumiana jest jako 
godzina zegarowa tj. 60 minut , w  godzinach 8:00-16:00. 

a) Zajęcia mają odbywać się w sali szkoleniowej na terenie miasta Łodzi (wskazanej we wpisie  
do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców, wydanym przez 
Wojewodę Łódzkiego) – dojazd uczestników do ośrodka szkoleniowego – indywidualny. 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej sali wykładowej (wpisanej do 
rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców) jak i sprawdzeniu  
np. czy nie znajduje się ona w trakcie remontu, pod rygorem odrzucenia oferty, a w następstwie 
wybraniem kolejnej oferty, o ile jej wartość znajduje się w granicach możliwości finansowych 
Zamawiającego. 

c) Zajęcia będą prowadzone przez wykładowców posiadających wiedzę, umiejętności  
i wykształcenie niezbędne do zapewnienia prawidłowego przebiegu szkolenia, którzy wpisani są do 
rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców. 

d) Każda grupa szkoleniowa będzie liczyć maksymalnie 25 osób – większa ilość osób w grupie może 
być przeszkolona po wyrażeniu zgody Zamawiającego i Wykonawcy.  

e) Szkolenia odbywać się będą według harmonogramu, który zostanie uzgodniony z Wykonawcą w 
ciągu 14 dni od zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości zmiany 
harmonogramu szkoleń. 

f) Faktura/rachunek będzie wystawiona przez Wykonawcę po przeprowadzeniu szkolenia każdej z 
grup, z terminem płatności 30 dni od daty otrzymania faktury. Do faktury Wykonawca załączy 
kserokopie świadectw kwalifikacji zawodowej dla danej grupy uczestników, które ma obowiązek 
wystawić po zakończonym szkoleniu. 

g) Przeszkolenie wszystkich kierowców powinno zakończyć się do dnia 30 czerwca 2024 r.  

h) Wykonawca w trakcie szkolenia zapewni uczestnikom kursu bufet kawowy (gorące i zimne 
napoje).  

4. Moduły szkolenia dla kierowców autobusów. 

I. Bezpieczeństwo ruchu drogowego (7 godzin teoretycznych); 

II. Stosowanie przepisów prawa (7 godzin teoretycznych); 

III. Bezpieczeństwo i higiena pracy, obsługa i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego i 
środowiska (7 godzin teoretycznych). 
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IV. Czynnik ludzki w przewozie drogowym (7 godzin teoretycznych); 

V. Pierwsza pomoc (7 godzin zajęć teoretycznych połączonych z ćwiczeniami praktycznymi przy 
użyciu fantomów prowadzonych przez certyfikowanego ratownika medycznego ). 

5. Moduły szkolenia dla kierowców samochodów ciężarowych. 

I. Bezpieczeństwo ruchu drogowego (7 godzin teoretycznych); 

II. Stosowanie przepisów prawa (7 godzin teoretycznych); 

III. Bezpieczeństwo i higiena pracy, obsługa i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego i 
środowiska (7 godzin teoretycznych). 

IV. Ograniczenia w przewozie drogowym towarów (7 godzin teoretycznych); 

V. Pierwsza pomoc (7 godzin zajęć teoretycznych połączonych z ćwiczeniami praktycznymi przy 
użyciu fantomów prowadzonych przez certyfikowanego ratownika medycznego ). 

 
 
 

ZADANIE 2 
 
Tytuł szkolenia: Uzyskanie świadectwa kwalifikacji wstępnej przyspieszonej i uzupełniającej  
 przyspieszonej do przewozu osób  lub rzeczy. 
 
Ilość uczestników szkolenia:  
Ok. 100 osób (+/- 20%) szkolonych w 5-6 grupach oraz zdaniu egzaminów państwowych i wydaniu 
zaświadczeń o uzyskaniu kwalifikacji na przewóz osób. 
 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2024 r. 
Zamawiający informuje, że szkolenie będzie realizowane cyklicznie od dnia zawarcia umowy zgodnie  
z ustalonym między stronami harmonogramem do dnia 30.06.2024 r. 
 
Czas trwania szkolenia: 
Ilość godzin szkolenia na uczestnika -  140 lub 35 godzin (w zależności czy osoba posiada świadectwo kwalifikacji 
do kat. C będzie brała udział w szkoleniu na świadectwo kwalifikacji wstępnej przyspieszonej albo uzupełniającej do 
wstępnej  przyspieszonej) w tym odpowiednio do rodzaju kwalifikacji część teoretyczna (130 lub 32,5 godzin po 45 
minut) i praktyczna (10 lub 2,5 godzin po 60 minut). Po zakończeniu szkolenia wewnętrzny sprawdzian. 
Uczestnicy biorący udział w szkoleniu na świadectwo kwalifikacji uzupełniającej do wstępnej przyspieszonej (35 
godzin) będą stanowić ok. 10% wszystkich uczestników. 
 
Szkolenie musi zostać przeprowadzone zgodnie z obowiązującymi przepisami m.in. Rozporządzeniem Ministra 
Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. (Dz. U. z 2010 r., Nr 53 poz. 314 wraz z późniejszymi zmianami z dnia  
1 kwietnia 2010 r., w sprawie szkolenia kierowców wykonujących przewóz drogowy, z późniejszymi zmianami). 
 
Miejsce szkolenia - miejsce realizacji szkolenia na terenie miasta Łodzi,  
Harmonogram – szkolenie odbywa się zgodnie z ustalonym pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym 
harmonogramem w kolejnych dniach i w godzinach (między 8.00 a 22.00).  
Ilość dni szkoleniowych – w zależności od wielkości grupy, możliwie jak najmniejsza.  
 
Celem szkolenia jest: 
 

1) Uzyskanie przez uczestników niezbędnej wiedzy teoretycznej i praktycznej uprawniającej  
do przystąpienia do testów kwalifikacyjnych uprawniających do wydania świadectwa kwalifikacji  
do przewozu osób.  

2) Zakres szkolenia musi obejmować część teoretyczną i praktyczną. 
3) Szkolenie odbywa się na terenie miasta Łodzi.  
4) Dopuszcza się możliwość przeprowadzenia części szkolenia w innym miejscu, pod warunkiem zapewnienia 

przez wykonawcę dowozu uczestników szkolenia.  
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5) Wykonawca musi posiadać prawo do przeprowadzania tego typu szkoleń – musi być wpisany  
do prowadzonego przez Urząd Wojewódzki w Łodzi Wykazu podmiotów gospodarczych prowadzących 
ośrodki szkolenia na podstawie art. 39g ustawy z dnia 06 września 2001r. o transporcie drogowym  
w zakresie kwalifikacji wstępnej, wstępnej przyspieszonej, wstępnej uzupełniającej i okresowej. 

6) Wykonawca zapewnia salę dydaktyczną wyposażoną odpowiednio do zajęć teoretycznych  
(w odpowiednią ilość miejsc siedzących, jeżeli potrzeba np. w stanowiska komputerowe lub rzutnik) oraz  
wszelki sprzęt niezbędny do przeprowadzenia szkolenia zgodny z obowiązującymi przepisami  
(np. autobusy do zajęć praktycznych). . 

7) Wykonawca zapewnia materiały dydaktyczne niezbędne do prawidłowego przeprowadzenia szkolenia dla 
każdego z uczestników zgodnie z obowiązującymi przepisami (przykładowo: podręcznik, testy, płyta CD). 

8) Zajęcia powinny odbywać się codziennie z wyjątkiem niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy.  
9) Zamawiający dopuszcza, aby realizacja części teoretycznej i praktycznej odbywała się w soboty.  
10) Łączny czas szkolenia jednej osoby wynosi 140 lub 35 godzin (w zależności czy osoba posiada świadectwo 

kwalifikacji do kat. C będzie brała udział w szkoleniu na świadectwo kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 
albo uzupełniającej do wstępnej przyspieszonej). 

11) Termin zakończenia realizacji całości zamówienia wyznaczony został na 30.06.2024 r. 
12) Wykonawca musi dysponować takim potencjałem technicznym, aby zapewnić prawidłową i terminową 

realizację usługi szkoleniowej. 
13) Wykonawca musi dysponować odpowiednią kadrą dydaktyczną spełniającą warunki określone przepisami 

szczegółowymi w zakresie przedmiotowego szkolenia.  
14) Po zakończeniu szkolenia uczestnicy zostaną niezwłocznie zgłoszeni przez Wykonawcę zgodnie  

z obowiązującymi w tym zakresie przepisami  do Urzędu Wojewódzkiego w celu przeprowadzenia testu 
kwalifikacyjnego wraz z wniesieniem na rzecz tych osób opłaty za ten test.  

15) Koszty testów kwalifikacyjnych Wykonawca uwzględnia w koszcie szkolenia.  
16)  Absolwent otrzymuje świadectwo kwalifikacji. Koszt wydania dokumentu ponosi uczestnik szkolenia. 
17) Cena szkolenia obejmuje zajęcia teoretyczne, praktyczne, egzamin wewnętrzny, koszt niezbędnych 

materiałów szkoleniowych, koszt wykonania niezbędnych formalności w celu przystąpienia do testu 
kwalifikacyjnego oraz bufet kawowy (gorące i zimne napoje). 

 
 
 
 


