
 
 

GMINA STAWIGUDA 
11-034 Stawiguda, ul. Olsztyńska 10 
tel.: 89 512 64 75 
www.stawiguda.pl   przetargi@stawiguda.pl  

 

Załącznik nr 2 do SWZ 

UMOWA  

(wzór) 

 

zawarta w dniu ……………………………. 2024 roku pomiędzy: 

Zapis alternatywny w przypadku podpisania umowy elektronicznie 

została sporządzona w formie elektronicznej i podpisana przez każdą ze Stron kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Datą zawarcia niniejszej Umowy jest data złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu 

przez ostatnią ze Stron.  

 

Gminą Stawiguda, 11 – 034 Stawiguda, ul. Olsztyńska 10, NIP: 7393841584, REGON: 000547900, 

reprezentowaną przez - Michała Kontraktowicza – Wójta Gminy Stawiguda, w imieniu którego działa na 

podstawie pełnomocnictwa – Zarządzenie Nr 126a/129 z dnia 23.09.2019 r. Wójta Gminy Stawiguda - 

Monika Markowicz Dyrektor Szkoły Podstawowej im. 11 Listopada w Rusi, Ruś 4, 10-687 Olsztyn,  

NIP: 739-32-56-377, REGON: 510890430 

Przy kontrasygnacie….. 

zwaną dalej Zamawiającym,  

a 

……………………………………………………………. REGON …….., NIP …….., 

reprezentowanym przez: 

1. ………………………………….., 

zwanym dalej Wykonawcą,  

zwani dalej łącznie Stronami a osobno Stroną 

 

Strony zgodnie oświadczają, że osoby je reprezentujące przy zawieraniu umowy (zwanej dalej: 

„Umową”) są do tego prawnie umocowane zgodnie z wymogami prawa polskiego.  

 

Po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 1320 – dalej: 

Pzp) zawiera się umowę o następującej treści: 

 

§1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi kompleksowego sprzątania i bieżącego utrzymywania 

czystości w budynku Szkoły Podstawowej w Rusi Filii w Bartągu przy ulicy Jeziornej 24.  

2. W ramach umowy przewiduje się: 

1) Zamówienie podstawowe, które będzie obejmowało świadczenie usługi: 

a) na powierzchni użytkowej obiektu 4715,50 m2 
b) łączny metraż wszystkich okien liczony dwustronnie w połączeniu z przeszklonymi drzwiami 

wynosi 2385m2 
2) Zamówienia w ramach prawo opcji, które będzie obejmowało świadczenie usługi: 

a) na powierzchni użytkowej około 1692,96m2 

b) łączny metraż wszystkich okien liczony dwustronnie w połączeniu z przeszklonymi drzwiami 

wynosi 130m2 

http://www.stawiguda.pl/
mailto:przetargi@stawiguda.pl


2 

 

3. Wszystkie usługi świadczone będą w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 30 czerwca 2025 r.  

oraz od 18 sierpnia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r od poniedziałku do piątku: 

1) w godzinach od 7:00 – 15:00 (jeden pracownik), 

2) w godzinach od 15:00 – 22:00 (co najmniej pięciu pracowników), 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany godzin świadczenia usług w przypadku zmiany 
organizacji czasu pracy Zamawiającego, informując o tym Wykonawcę z miesięcznym 
wyprzedzeniem. Dzienny wymiar godzin świadczenia usług przez Wykonawcę pozostanie bez 
zmian, chyba że z uzasadnionych powodów Strony tymczasowo zmienią dzienny wymiar godzin 
świadczenia usług w okresie przez Strony ustalonym, z zachowaniem wymiaru godzin świadczenia 

usług przewidzianych w danym miesiącu kalendarzowym. 
5. Zmiana godzin świadczenia Usług oraz zmiana dziennego wymiaru godzin świadczenia usług 

w przypadku, o którym mowa w ust. 4, nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu 

do umowy. 

6. Usługa powinna być świadczone przez Wykonawcy przy użyciu własnych środków technicznych  

i chemicznych. Wszystkie czynności powinny być wykonywane z użyciem odpowiednich środków 

czyszczących i dezynfekujących oraz materiałów i urządzeń dostosowywanych do wykonywanej 

czynności. Usługa musi być wykonywana w sposób zapewniający utrzymanie całej powierzchni 

budynku w należytej czystości i niepowodujący nawarstwiania się brudu, zwłaszcza na podłogach  

i w sanitariatach.  

7. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:  

1) utrzymywanie czystości wewnątrz budynku oraz wejścia do budynku przy użyciu środków 

technicznych  i chemicznych Wykonawcy,  

2) umycie okien na obszarze sprzątanym po wcześniejszym uzgodnieniu terminu  

z przedstawicielem Zamawiającego – ………… razy do roku, 

3) pranie wykładzin dywanowych 2 razy w roku (w okresie ferii zimowych i wakacji),  

4) zaopatrzenie Zamawiającego w środki sanitarno-higieniczne.  

8. Powierzchnia użytkowa obiektu na obecną chwilę to około 4715,50 m2 

9. Usługi, o których mowa w ust. 2, będą realizowane zgodnie z ogólnym opisem przedmiotu 

zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. 

10. Przed rozpoczęciem świadczenia usługi Wykonawca przedkłada Zamawiającemu imienną listę osób 

biorących udział w realizacji umowy zatrudnionych na podstawie umowy o pracę najpóźniej  

w pierwszym dniu roboczym, w którym zacznie obowiązywać umowa.  

11. Zamawiający wyraża zgodę na przebywanie pracowników Wykonawcy wymienionych w ust. 10  

w pomieszczeniach, w których przetwarzane są dane osobowe. Wzór zobowiązania do zachowania 

poufności, stanowi Załącznik nr 5 do umowy. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego 

udostępni podpisane zobowiązania przez osoby o których mowa w ust 10.    

12. Wykonawca w trakcie trwania umowy może zmienić listę osób biorących udział w realizacji umowy, 

pod warunkiem dostarczenia nowego wykazu pracowników przewidzianych do sprzątania 

budynku, jeżeli następuje zmiana pracownika/pracowników najpóźniej na dzień przed planowanym 

przystąpieniem do pracy tego pracownika.  

13.  Zmiana listy pracowników skierowanych do sprzątania poszczególnych obiektów Zamawiającego 

nie stanowi zmiany umowy.  

14. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie skierować do sprzątania budynku Zamawiającego innego 

pracownika w przypadku nie przybycia do pracy pracownika lub przybycia pracownika w stanie 

uniemożliwiającym mu wykonywanie obowiązków.  

https://ksiegowosc.infor.pl/tematy/prawo/
https://samorzad.infor.pl/tematy/swiadczenia/
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15. Wykonawca przy wykonywaniu usługi będzie korzystał z własnych środków czyszczących i środków 

sanitarnych posiadających certyfikaty dopuszczające je do stosowania na polskim rynku oraz  

z własnego sprzętu, w tym także środków ochrony osobistej, odzieży roboczej i ochronnej.  

16. Wykonawca przez cały okres trwania umowy będzie sukcesywnie wyposażał sanitariaty 

Zamawiającego w środki sanitarne tj. papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie oraz 

odświeżacze powietrza do toalet zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

17. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontrolowania stosowanych środków czyszczących oraz 

środków sanitarnych, które Wykonawca będzie dostarczał.  

18. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia pracownikom Wykonawcy właściwych warunków 

BHP i ppoż., udostępnienia dla ich potrzeb w miarę posiadanych możliwości pomieszczeń 

socjalnych i urządzeń sanitarno – higienicznych na zaplecze socjalno – bytowe i magazynowe  

w sprzątanym obiekcie oraz nieodpłatnie udostępni możliwość korzystania z wody i energii 

elektrycznej w związku z prowadzonymi pracami, o których mowa w Załączniku nr 1 do umowy.  

19.  Wykonawca zobowiązany jest w całym okresie realizacji przedmiotu umowy kierować do realizacji 

umowy codziennie co najmniej w zakresie prac wykonywanych w ramach ryczałtu pracowników 

zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.). Wymóg zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę dotyczy zarówno Wykonawcy jak i podwykonawców biorących udział w realizacji 

umowy.  

20. Wykonawca zobowiązany jest spełniać przedmiotowe wymagania dotyczące zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, przez cały okres realizacji przedmiotu umowy, również w przypadku 

zmiany osób lub wyznaczenia zastępstwa za nieobecnych pracowników.  

21. Wymóg zatrudnienia na podstawie umowy o pracę musi być spełniony przez cały okres realizacji 

przedmiotu umowy. W przypadku zmiany osób w trakcie obowiązywania umowy, Wykonawca 

zobowiązany jest zaktualizować listę, o której mowa w ust. 10.  

22. Wykonawca i jego pracownicy zobowiązani są do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

pozyskanych w czasie wykonywania umowy. Zobowiązanie to dotyczy nie tylko okresu realizacji 

umowy, ale także okresu późniejszego.  

23. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prawidłowości wykonywania usługi przez 

Wykonawcę za pomocą monitoringu CCTV zainstalowanego w budynku Zamawiającego.  

24. Na Wykonawcy spoczywają w całości obowiązki w zakresie wykonywania prac zgodnie z przepisami 

BHP.  

25. Pracownicy Wykonawcy muszą posiadać wszystkie niezbędne badania lekarskie, uprawnienia  

do wykonywania określonych prac jeśli są one wymagana przepisami prawa oraz być przeszkoleni 

w zakresie BHP.  

26. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia oraz żądania przedstawienia przez 

Wykonawcę we wskazanym przez Zamawiającego terminie dowodów na zatrudnienie osób na 

podstawie umów o pracę przez cały okres realizacji zamówienia, tj. w szczególności: oświadczenia 

zatrudnionego pracownika, oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu 

pracownika na podstawie umowy o pracę, poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy  

o pracę zatrudnionego pracownika, innych dokumentów - zawierających informacje, w tym dane 

osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności 

imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę  

i zakres obowiązków pracownika. 
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27. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  

o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, w szczególności art. 6 tej ustawy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy w trakcie realizacji umowy pod 

względem spełnienia minimalnych wymagań w zakresie zapewnienia dostępności osobom  ze 

szczególnym potrzebami. 

28. Sankcją z tytułu niespełnienia wymogów, o których mowa w ust. 26-27, jest kara umowna. 

 

§2 

Prawo opcji 

1. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania w trakcie realizacji umowy z opcji, w ramach której 

może zlecić Wykonawcy za dodatkowym wynagrodzeniem realizację zamówienia polegającego 

świadczeniu usługi na nowobudowanym obiekcie.  

2. Realizacja opcji będzie przebiegać w następujący sposób: 

1) prawo do żądania realizacji zakresu zamówienia, o którym mowa powyżej (opcja) jest 

uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi skorzystać w ramach realizacji 

umowy; w przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego z opcji, Wykonawcy nie przysługują 

roszczenia z tego tytułu, 

2) w przypadku skorzystania przez Zamawiającego z opcji w części lub w pełnym zakresie, 

Wykonawca jest zobowiązany do realizacji umowy w zakresie, w jakim Zamawiający z opcji 

skorzysta, 

3) realizacja opcji nastąpi poprzez doręczenie Wykonawcy jednostronnego oświadczenia woli 

Zamawiającego o skorzystaniu z opcji. Prawo opcji będzie mogło być wykonane przez 

Zamawiającego w dowolnym momencie po zawarciu umowy, lecz nie wcześniej niż w drugiej  

połowie roku,  

4) przy realizacji umowy w zakresie opcji zastosowanie znajdują postanowienia regulujące prawa  

i obowiązki Stron dla zakresu podstawowego, chyba że wyraźnie zastrzeżono inaczej,  

5) maksymalna wartość przedmiotu umowy realizowanego w ramach prawa opcji nie przekroczy 

kwoty określonej w § 4 ust. 1 pkt 2 umowy.  

§3 

Termin wykonania umowy 

Przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie: od 1 stycznia 2025 r. do 31.12.2025 r.,  

z wyłączeniem okresu wakacyjnego tj. od 01.07.2025 r. do 17.08.2025 r.  

§ 4 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Wykonawcy za wykonanie umowy w całości przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe, zgodnie  

z przedłożoną ofertą, w wysokości: …………………………… zł brutto (słownie: ……………………… 00/100) 

oraz należny podatek VAT, na które składa się wynagrodzenie:: 

1) w zakresie podstawowym w wysokości: …………………………… zł brutto (słownie: ……………………… 

00/100) oraz należny podatek VAT  

2) w zakresie opcji …………………………… zł brutto (słownie: ……………………… 00/100) oraz należny 

podatek VAT. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją umowy  

niezbędne do należytego wykonania przedmiotu Umowy. 



5 

 

3. Zapłata należności będzie dokonywana w równych częściach na podstawie faktur wystawianych 
przez Wykonawcę za usługę wykonaną w ciągu danego miesiąca, z uwzględnieniem okresów 
obowiązywania Umowy. 

4. Wykonawca przedłoży prawidłowo wystawioną fakturę najpóźniej do 5 dnia kolejnego miesiąca po 
zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego. 

5. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy będzie dokonana przelewem na wskazany przez niego na 

fakturze rachunek bankowy, w terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

6. Warunkiem dokonania zapłaty jest dołączenie do każdej faktury oświadczenia podwykonawców lub 

dalszych podwykonawców o uregulowaniu wymagalnych, a w przypadku faktury końcowej – 

wszystkich należności wynikających z realizacji umowy o podwykonawstwo zawierające dodatkowo 

oświadczenie, że nie wnoszą oni do Wykonawcy żadnych roszczeń z tytułu tych umów.  

W przypadku, gdy Wykonawca realizuje umowę bez udziału podwykonawców – warunkiem 

dokonania zapłaty jest dołączenie do faktury oświadczenia Wykonawcy o następującej treści: 

"Oświadczam, że przedmiot umowy, objęty fakturą nr .............., został wykonany siłami własnymi 

bez udziału podwykonawców". 

7. Za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia konta bankowego Zamawiającego.  

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość stosowania mechanizmu podzielonej płatności  

w rozumieniu ustawy o podatku od towarów i usług. Wykonawca oświadcza, iż rachunek bankowy 

wskazany na fakturze należy do Wykonawcy. Wykonawca oświadcza, iż został dla niego utworzony 

wydzielony rachunek VAT dla celów prowadzonej działalności.  

9. Faktura powinna być dostarczona Zamawiającemu w następujący sposób: 

1) w postaci papierowej: na adres Urząd Gminy w Stawigudzie, ul. Olsztyńska 10, 11 – 034 

Stawiguda, 

lub 

2) w postaci elektronicznej przy użyciu Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) 

Dane konta Zamawiającego na platformie PEF: 

Gmina Stawiguda 

adres PEF: 7393841584 

10. W przypadku zawarcia Umowy z Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia, 

w terminie 7 dni od zawarcia Umowy, wskażą oni pisemnie członka konsorcjum upoważnionego do 

wystawiania faktur i do odbioru wynagrodzenia w imieniu wszystkich członków konsorcjum. 

Dokonanie zapłaty na rachunek bankowy oraz na rachunek VAT (w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy 

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 361 ze zm.) 

upoważnionego członka konsorcjum zwalnia Zamawiającego z odpowiedzialności  

w stosunku do wszystkich członków konsorcjum. W przypadku braku takiego wskazania do 

wystawiania faktur i do odbioru wynagrodzenia upoważniony będzie każdy z członków konsorcjum 

wspólnie ubiegających się o zamówienie w zakresie prac przez niego zrealizowanych i odebranych 

przez Zamawiającego zgodnie z podziałem zadań przyjętym przez członków konsorcjum w umowie 

konsorcjum. Dokonanie zapłaty na rachunek bankowy oraz na rachunek VAT członka konsorcjum, 

który wystawił fakturę za zakres prac przez niego zrealizowanych i odebranych przez 

Zamawiającego zgodnie z podziałem zadań przyjętym w umowie konsorcjum, zwalnia 

Zamawiającego z odpowiedzialności w tym zakresie w stosunku do pozostałych członków 

konsorcjum. 

§ 5 
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Podwykonawstwo 
1. Jeżeli przedmiot Umowy Wykonawca będzie wykonywał przy udziale podwykonawców, wówczas 

odpowiada za działania i zaniechania Podwykonawców jak za swoje własne. 

2. Wykonawca zapewnia, że Podwykonawcy będą przestrzegać postanowień umowy.  
3. Wykonawca jest obowiązany, w trakcie realizacji niniejszej Umowy do przedłożenia 

Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo w 
terminie 7 dni od daty jej zawarcia. Za zwłokę w dotrzymaniu tego terminu Zamawiający naliczy 
Wykonawcy karę umowną w wysokości 500 zł za każdy dzień zwłoki. 

4. Termin zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie 
może być dłuższy niż 30 dni od dnia doręczenia Wykonawcy faktury lub rachunku, potwierdzających 
wykonanie zleconych podwykonawcy dostaw/usług stanowiących przedmiot niniejszej Umowy. 

5. W przypadku gdy termin, o którym mowa w ust. 4 jest dłuższy, Zamawiający poinformuje o tym 
Wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy w terminie 7 dni od daty 
otrzymania wezwania pod rygorem naliczenia kary umownej w wysokości 500 zł za każdy dzień 
zwłoki w dotrzymaniu wskazanego terminu. 

6. Wykonawca jest zobowiązany do terminowego dokonywania zapłat wynagrodzenia należnego 
podwykonawcy. Wykonawca w terminie 7 dni od daty zapłaty przedłoży Zamawiającemu dowód 
zapłaty oraz kopię faktury lub rachunku stanowiących podstawę do zapłaty. Za zwłokę w 
dotrzymaniu tego terminu Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 500 zł za 
każdy dzień. 

7. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 
podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 
wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 
ukształtowane postanowieniami niniejszej umowy.  

8. W przypadku gdy postanowienia umowy podwykonawczej, o których mowa w ust. 7 są mniej 
korzystne dla podwykonawcy niż postanowienia niniejszej umowy, Zamawiający poinformuje o tym 
Wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy w terminie 7 dni od daty 
otrzymania wezwania pod rygorem naliczenia kary umownej w wysokości 500 zł za każdy dzień 
zwłoki w dotrzymaniu wskazanego terminu. 

§ 6 

Nadzór oraz Przedstawiciel Wykonawcy 

1. Zamawiający i Wykonawca wybrany w postępowaniu o udzielenie zamówienia zobowiązani są 
współdziałać przy wykonywaniu umowy w sprawie zamówienia publicznego, w celu należytej 
realizacji zamówienia. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy będzie: ……………………., tel. …………………………, e-mail: 
……………………………..albo inna osoba upoważniona przez Wykonawcę. 

3. Przedstawicielem Zamawiającego będzie: ………………………………..tel. ………………………………,e-mail: 
………………………………….albo inna osoba upoważniona przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w zakresie zmian osób 
reprezentujących, wymienionych w ust. 2 i 3 pod warunkiem wcześniejszego powiadomienia 
drugiej strony.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do: 
1) bezzwłocznego zawiadomienia odpowiednich służb (Straż Pożarna, Pogotowie Ratunkowe, ekipy 
pogotowia technicznego, inne) oraz osób wyznaczonych przez Zamawiającego w przypadku 
zaistnienia zdarzeń losowych, w szczególności: pożaru, awarii sieci wodociągowej, gazowej, 
elektrycznej, 
2) dbania o mienie Zamawiającego przy realizacji umowy,  
3) utrzymania w czystości pomieszczeń Zamawiającego wraz ze znajdującym się w nim 
wyposażeniem, 
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4) przekazywania do wiadomości Zamawiającemu informacji o zauważonych usterkach i brakach 
na terenie sprzątanych pomieszczeń. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do: 
1) terminowego regulowania płatności tytułem wynagrodzenia za świadczoną przez Wykonawcę 
usługę, na zasadach określonych w § 4, 
2) zapoznania pracowników Wykonawcy ze szczegółowym zakresem obowiązków najpóźniej  
w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi. 

7. Zamawiający ma prawo do bieżącego kontrolowania stanu czystości pomieszczeń, w których 
realizowana jest usługa sprzątania, ilości i jakości środków czyszczących, konserwacyjnych  
i dezynfekcyjnych oraz innych środków higienicznych (np. mydło, ręczniki papierowe, papier 
toaletowy) niezbędnych do właściwego i nieprzerwanego świadczenia usługi. 

8. Wykonawca oświadcza, że usługi będące przedmiotem umowy wykonywać będzie z najwyższą 
starannością, zgodnie z treścią obowiązujących przepisów oraz obowiązujących norm, a także 
wytycznymi Zamawiającego.  

9. W przypadku wykonania przez Wykonawcę usługi w sposób sprzeczny z umową, Zamawiający 
wezwie Wykonawcę do prawidłowego wykonania usługi. Wykonawca zobowiązany jest wykonać 
usługi w sposób prawidłowy niezwłocznie po wezwaniu.  

10. Wszystkie zauważone przez Zamawiającego uchybienia polegające na niewykonaniu  
lub nienależytym wykonaniu czynności objętych umową, przedstawiciel Zamawiającego 
wyznaczony do nadzoru nad realizacją umowy zgłosi niezwłocznie Wykonawcy w formie reklamacji 
za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: reklamacje@impel.pl Wykonawcy.  

11. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania prac objętych reklamacją:  
1) niezwłocznie w dniu zgłoszenia reklamacji, dla czynności określonych w Załączniku nr 1  
do umowy jako wykonywane codziennie;  
2) w ciągu dwóch dni roboczych dla pozostałych czynności określonych ww. załączniku jako 
czynności wykonywane okresowo.  

12. Niewykonanie lub nieterminowe wykonanie prac objętych zgłoszoną reklamacją zostanie 
odnotowane w protokole odbioru usługi sprzątania za dany miesiąc i może stanowić podstawę  
do naliczenia kary umownej.  

13. Na potwierdzenie niewykonania lub niewykonania w terminie prac objętych zgłoszoną reklamacją 
należy dołączyć do sporządzonego protokołu odbioru usługi sprzątania pełną korespondencję 
elektroniczną dotyczącą każdej zgłoszonej reklamacji ujętej w przedmiotowym protokole.  

14. Nie należy wpisywać do ww. protokołu uwag o niewykonaniu lub nienależytym wykonaniu usługi  
w zakresie czynności, na które nie została zgłoszona reklamacja lub gdy prace zgłoszone w reklamacji 
zostały wykonane przez pracowników Wykonawców w terminach określonych w ust. 11.  

15. Na żądanie Zamawiającego lub Wykonawcy może zostać przeprowadzona kontrola jakości 
świadczonej usługi w ustalonym przez obie Strony dniu, w godzinach pracy szkoły.  

16. Stwierdzone podczas kontroli, o której mowa w ust. 15, uchybienia winny zostać odnotowane  
w protokole pokontrolnym i mogą stanowić podstawę naliczenia kary umownej w wysokości 
określonej w § 7 ust. 1  pkt 6 i 7.  

§7 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
1) w wysokości 10 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 za odstąpienie  

od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie lub, gdy Zamawiający odstąpi 

od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca,  

2)   w przypadku zwłoki w rozpoczęciu realizacji umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną za każdy dzień zwłoki w wysokości 1% wartości brutto umowy (wynagrodzenia za cały 
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okres obowiązywania umowy), określonej w § 4 ust. 1, liczoną do dnia rozpoczęcia realizacji 
umowy,   

3) za stwierdzenie, że usługi dotyczące czynności wykonywanych codziennie w ramach ryczałtu 
wykonuje osoba, która nie jest zatrudniona na podstawie umowy o pracę, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2.000,00 zł brutto (słownie: dwa tysiące złotych) za 
każdy ujawniony taki przypadek za każdy rozpoczęty miesiąc kalendarzowy braku umowy  
o pracę,  

4)  za nienależyte wykonanie lub niewykonanie usługi mycia okien w terminie wskazanym w ust. 2 
pkt 2 w Załącznika nr 1 do w wysokości 100,00 zł brutto (słownie: sto złotych) za każdy dzień 
zwłoki, liczoną do dnia wykonania usługi,  

5)  w przypadku wygaśnięcia polisy ubezpieczeniowej i nie zawarcia nowej umowy ubezpieczenia  
w sposób gwarantujący ciągłość ubezpieczenia Zamawiający ma prawo naliczenia kary umownej  
w wysokości 100,00 zł brutto (słownie: sto złotych), za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu skanu 
aktualnej polisy ubezpieczeniowej we wskazanym przez Zamawiającego terminie. Kara będzie 
naliczana począwszy od pierwszego dnia po wygaśnięciu dotychczasowej polisy 
ubezpieczeniowej do dnia faktycznego wystawienia polisy gwarantującej ciągłość 
ubezpieczenia, 

6) za nienależyte wykonanie lub niewykonanie usługi czynności wykonywanych codziennie, 
w wysokości 100,00 zł brutto (słownie: sto złotych) za każdy dzień zwłoki w usunięciu 
reklamowanej wady liczoną do dnia jej usunięcia, 

7) 1.000 zł za każdy przypadek nieprzedstawienia w terminie określonym przez Zamawiającego 
dokumentów, o których mowa w § 1 ust. 32 Umowy,  

8) za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności 
osobom ze szczególnymi potrzebami w wysokości 200 zł za każdy przypadek, 

9) jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą 
dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30% 
wynagrodzenia brutto. 

3. Dopuszcza się możliwość kumulacji kar, o których mowa w ust. 1 powyżej.  
4. Naliczone kary mogą być potrącone z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

 

§ 8 

Zmiana umowy  
1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga zgody obu Stron wyrażonej na piśmie pod rygorem  

nieważności. 
2. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że zachodzą okoliczności wskazane w art. 455 ust. 1, ust. 2 i 
ust. 4 Pzp, przy uwzględnieniu postanowień ust. 3. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w przypadkach:, 
1) wszelkich zmian umowy, o ile konieczność ich wprowadzenia będzie wynikała ze zmian  

w obowiązujących przepisach prawa, 

2) dokonania zmiany opisu przedmiotu zamówienia stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszej 
Umowy nie skutkującej zmianą zakresu przedmiotu zamówienia, ani wysokości 
wynagrodzenia, 

3) zmiany obowiązującej wysokości podatku od towarów i usług, w przypadku, gdy zmiana ta 
spowoduje zwiększenie lub zmniejszenie kosztów wykonania Umowy po stronie Wykonawcy 

4) zmiany związanej z okolicznościami związanym z wprowadzeniem w kraju stanu epidemii lub 
innych stanów wyjątkowych, w tym związanych z zawieszeniem edukacji. 
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5) wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie 
można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności  
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony; 

6) gdy niedokonanie zmian w umowie będzie ewidentnym działaniem sprzecznym z zasadą 
celowego i oszczędnego gospodarowania środkami publicznym;  

7) gdy zaistnieją nieprzewidywalne okoliczności, tzn. okoliczności, których przy zachowaniu 
należytej staranności nie można było przewidzieć, zmiany będą konieczne, gdyż bez ich 
dokonania zamówienie nie będzie mogło być zrealizowane, nie będzie mógł zostać osiągnięty 
cel, dla którego będzie wykonywane;  

8) gdy wystąpią inne, niż przewidziane powyżej, zmiany dotyczące zawartej umowy, które są 
korzystne dla Zamawiającego i które nie naruszają art. 454 i art. 455 Pzp. 

4. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem zapisów niniejszego paragrafu jest nieważna. 
5. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 2 podlega unieważnieniu. 
 

§9 

Umowne prawo odstąpienia od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy: 
1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności 
powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić 
podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu; 
2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 
a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 Pzp, 
b) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 ustawy Pzp, 
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w art. 

258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła 
zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 
2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że Zamawiający udzielił zamówienia  
z naruszeniem prawa Unii Europejskiej. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt 2) lit. a), Zamawiający odstępuje od umowy w części, 
której zmiana dotyczy. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w następujących przypadkach: 
1) zaistnienia okoliczności ustawowych warunkujących i poprzedzających ogłoszenie upadłości 

Wykonawcy lub złożenie wniosku dotyczącego układu Wykonawcy z jego wierzycielami lub 
Wykonawca utraci zdolność finansowania przedmiotu umowy, 

2) stwierdzenia niewykonywania lub niewłaściwego wykonywania przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę, 

3) konieczności wielokrotnego dokonywania bezpośredniej zapłaty Podwykonawcy, o którym 
mowa w §5, lub w przypadkach konieczności dokonania bezpośrednich zapłat przez 
Zamawiającego na sumę większą niż 5% wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1, 

4. Odstąpienie od umowy musi nastąpić w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia. 
5. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości  

o okolicznościach określonych w ust. 1 pkt 2 i ust. 3. 
6. W przypadkach odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 3, Wykonawca ma prawo żądać 

wynagrodzenia należnego za zakres prac należycie wykonanych do dnia odstąpienia lub do dnia 
zaistnienia okoliczności wymienionych w ust. 1 i 3. 

 

§ 10 

Ubezpieczenie OC 

1. Wykonawca oświadcza, że ubezpieczył się od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej 
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działalności gospodarczej w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia na kwotę w wysokości 
co najmniej równowartości Umowy przez cały okres realizacji zamówienia. Kopia polisy 
ubezpieczeniowej OC stanowi załącznik do Umowy. 

2. W przypadku wydłużenia okresu realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest  
do odpowiedniego przedłużenia okresu ubezpieczenia – najpóźniej przed wygaśnięciem 
dotychczasowego. 

3. Jeżeli okres ubezpieczenia wygaśnie w trakcie realizacji umowy, Wykonawca zobowiązany jest do 
zawarcia nowej umowy ubezpieczenia, w sposób gwarantujący ciągłość ubezpieczenia (bez przerwy 
pomiędzy terminem wygaśnięcia polisy dotychczasowej a terminem nowej polisy). Na każde 
żądanie Zamawiającego Wykonawca przedstawi Zamawiającemu nie później niż w terminie 3 dni 
roboczych nową polisę potwierdzającą, że Wykonawca jest ubezpieczony od Odpowiedzialności 
Cywilnej.  

4. Na każde żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć mu do wglądu oryginał 
polisy (w przypadku złożenia polisy ubezpieczeniowej w kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem) wraz z dowodem uiszczenia składek.  

5. Wykonawca odpowiada za wszystkie szkody wyrządzone w związku z wykonywaniem Umowy – 
zarówno przez niego, jak też przez podwykonawców, a także osoby i podmioty którymi się 
posługuje. 

6. Postanowienia dotyczące ubezpieczenia OC znajdują odpowiednie zastosowanie do prawa opcji,  
o ile Zamawiający skorzysta z tego uprawnienia. W takim przypadku Wykonawca powinien 
przedłożyć stosowne ubezpieczenie nie później niż w dniu przekazania oświadczenia. 

7. W związku z wykonywaniem niniejszej umowy Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody, w tym 
osób trzecich, powstałe w wyniku niewłaściwego wykonania usługi.  

8. Rozmiar poniesionej szkody ustali niezwłocznie Zamawiający z udziałem Wykonawcy.  
9.  Niezwłocznie po ustaleniu wielkości szkody poniesionej przez Zamawiającego, Wykonawca 

zwróci się do Ubezpieczyciela o wypłatę odszkodowania.  
10. W przypadku prowadzenia likwidacji szkody przez Ubezpieczyciela i niezaspokojenia roszczeń 

Zamawiającego w całości (franszyzy, inne potrącenia) Wykonawca zobowiązany jest do pokrycia 
różnic z własnych środków. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia należnych kwot 
roszczeń z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia bieżącego.  

 

§ 11 

Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy 

1. Zamawiający przewiduje waloryzację wynagrodzenia Wykonawcy wg następujących zasad: 

1) waloryzację wynagrodzenia stosuje się wyłącznie do zakresu Umowy wykonywanego  

po upływie pełnych 6 miesięcy od zawarcia Umowy, a ewentualne kolejne waloryzacje – po 

upływie kolejnych pełnych 6 miesięcy;  

2) ustala się procentową zmianę wskaźnika cen producentów usług związanych z obsługą 

działalności gospodarczej publikowanego przez Główny Urząd Statystyczny (GUS) za okres 

pełnych 6 miesięcy kalendarzowych poprzedzających miesiąc złożenia wniosku  

o dokonanie waloryzacji, na podstawie wskaźników miesięcznych GUS; 

3) wynagrodzenie za okres po 6 miesiącach realizacji Umowy od zawarcia Umowy w zakresie 

niewykonanym ulega zmianie (z zastrzeżeniem dalszych postanowień), jeżeli zmiana 

procentowa ustalona zgodnie z punktem poprzedzającym będzie większa, jak 5%;.  

4) zmiana wynagrodzenia, o której mowa w punkcie poprzedzającym, następuje odpowiednio 

o wartość przewyższającą 5% nie więcej jak o 10%, z zastrzeżeniem ust. 2-5 poniżej. 
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2. Przez waloryzację wynagrodzenia rozumie się jego wzrost lub obniżenie, w zakresie i nie więcej, 

w jakim zmiana wskaźnika GUS opisanego powyżej wpłynęła na koszty Wykonawcy przyjęte  

w ofercie dla realizacji zamówienia. 

3. W przypadku, gdyby którykolwiek ze wskaźników przestał być dostępny, wówczas Strony 

uzgodnią inne, najbardziej zbliżone, wskaźniki publikowane przez GUS. 

4. Wykonawca wnosząc o dokonanie waloryzacji zobowiązany jest do złożenia pisemnego wniosku 

zawierającego szczegółową kalkulację wpływu kosztów na wysokość wynagrodzenia  

oraz do przedstawienia dowodów w postaci zawartych umów o pracę, dowodów przelewu 

wynagrodzenia, aneksów do umów, faktur zakupu materiałów, ofert itp.  Zamawiającemu 

przysługuje w terminie 28 dni od daty otrzymania wniosku Wykonawcy, żądanie udostępnienia 

do wglądu lub przedłożenia odpisów, księgowych dokumentów źródłowych, w zakresie 

niezbędnym do oceny zasadności wprowadzenia zmiany, pod rygorem odmowy wprowadzenia 

zmiany. 

5. Zamawiający wnosząc o dokonanie waloryzacji, przedstawia Wykonawcy wskaźnik ustalony 

zgodnie z ust. 1 pkt 2 powyżej, a Wykonawca zobowiązany jest do ustosunkowania się 

 do tego wniosku w terminie 28 dni, składając kalkulację oraz dowody jak w ust. 

poprzedzającym. W razie odmowy złożenia żądanej kalkulacji lub dowodów Zamawiający może 

zmienić wynagrodzenie Wykonawcy samodzielnie zgodnie z ustalonym wskaźnikiem.  

6. Waloryzacja wynagrodzenia następuje na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego  

i pod warunkiem złożenia takiego wniosku w toku realizacji Umowy. Waloryzacja wymaga 

podpisania Aneksu do Umowy. Dla uchylenia wątpliwości Strony postanawiają, że waloryzacja 

wynagrodzenia nie przysługuje za okres realizacji Umowy, który nie został poprzedzony 

złożeniem prawidłowego i kompletnego wniosku o dokonanie waloryzacji.  

7. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zwaloryzowane zgodnie z zasadami określonymi 

powyżej, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym 

zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen kosztów dotyczących zobowiązania 

podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: 

1) przedmiotem umowy są usługi; 

2) okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy. 

8. Wykonawca przedkłada Zamawiającemu stosowne aneksy do umów określonych w ustępie 

poprzedzającym.  

9. Waloryzacji wynagrodzenia nie stosuje się do wynagrodzenia za tę część przedmiotu Umowy, 

którą Wykonawca powinien był wykonać w okresie pierwszych 6 miesiącach od podpisania 

Umowy, a nie wykonał wskutek okoliczności, za które Wykonawca odpowiada. Zasadę tę stosuje 

się odpowiednio do kolejnych waloryzacji.  

10. Kolejna waloryzacja na zasadach określonych powyżej, dopuszczalna jest po upływie kolejnych 

6 miesięcy realizacji Umowy. 

 

§16 

RODO 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę w zakresie przetwarzania danych osobowych, 

wiarygodność oraz zasoby do przetwarzania danych osobowych w zgodzie z RODO, jak również 

zapewnia, że wdroży odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie danych 

osobowych spełniało wymogi określone w obowiązujących przepisach prawa oraz chroniło prawa i 

wolności osób, których dane dotyczą. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się dochować najwyższej staranności w ochronie danych osobowych 

przetwarzanych w związku z niniejszą umową przed utratą atrybutów poufności, integralności i 

dostępności tych danych jak również w celu ochrony praw i wolności osób, których dane dotyczą 

3. Wraz z umową, Zamawiający w celu wypełnienia obowiązku informacyjnego, przekazuje 

Wykonawcy klauzulę informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych zawartych  

w umowie. Wykonawca zobowiązuje się przekazać ww. klauzulę informacyjną wszystkim osobom, 

których dane osobowe przetwarzane są na podstawie niniejszej umowy, a które udostępnił 

Zamawiającemu. 

§ 20 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca nie może dokonać zastawienia lub przeniesienia, w szczególności: cesji, przekazu, czy 

sprzedaży jakiejkolwiek wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy, jak również korzyści 

wynikającej z umowy na osoby trzecie bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem 

nieważności. Cesja, przelew lub czynność wywołująca podobne skutki, dokonane bez pisemnej zgody 

Zamawiającego, są względem Zamawiającego bezskuteczne. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu 

cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o każdej zmianie 

siedzib lub nazw firm, osób reprezentujących, numerów telefonów. 

4. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje 

Zamawiający, a jeden Wykonawca (zapis w przypadku zachowania formy pisemnej)/Umowa została 

zawarta w postaci elektronicznej, każdy plik elektroniczny na którym utrwalono treść umowy  

i podpisy będzie miał walor oryginalnego egzemplarza umowy (zapis w przypadku zachowania formy 

elektronicznej).  

 

 

 

Integralną część umowy stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 -  Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy  

Załącznik nr 3 – Kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy 

Załącznik nr 4 – RODO 

Załącznik nr 5 – Zobowiązanie do zachowania poufności 

 

 

 

 

 

 

                             ……………………………..                                                         ………………………………. 

                                  Zamawiający                                                                           Wykonawca 
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                  Załącznik nr 4 do umowy 

 

Klauzula informacyjna dla osób, których dane osobowe przetwarzane są w Urzędzie Gminy  

Stawiguda 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 

27  kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych, zwanego dalej „RODO”, Urząd Gminy Stawiguda 

informuje o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o przysługujących prawach z tym 

związanych: 

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Gmina Stawiguda, 11-034 Stawiguda, 

ul. Olsztyńska 10, adres mail: stawiguda@stawiguda.pl reprezentowana przez Wójta Gminy 

Stawiguda. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się pod adresem 

mail: iod@stawiguda.pl. 

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, tj. art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu prowadzenia przedmiotowego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji. Dane mogą być również 

przetwarzane w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. 

4. W związku z przetwarzaniem danych w celu o których mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych 

osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania 

w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Pzp, oraz podmioty uprawnione na mocy prawa jak również umów, 

takie jak uprawnione organy kontrolne, czy też dostawcy narzędzi informatycznych wspierających 

proces zamówień publicznych. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 Pzp, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

6. Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie 

może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników, 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 

mailto:stawiguda@stawiguda.pl
mailto:iod@stawiguda.pl
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− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,  

00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO. 

7. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

8. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie Administratora lub pisząc na adres: Urząd 

Gminy Stawiguda ul. Olsztyńska 10, 11-034 Stawiguda, a także drogą elektroniczną. 

9. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Pzp. 

10.  Administrator danych nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. 

11.  Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały 

profilowaniu. 

12.  Jednocześnie przypominamy o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym  

z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu  

w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy 

biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń,  

o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

13.  Dane osobowe zostały pozyskane i są przetwarzane w związku z zawartą pomiędzy Administratorem 

Danych, a Wykonawcą Umowy (źródło pochodzenia danych osobowych).i 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

                                                                                                                 

 
i dotyczy sytuacji, gdy dane zostały pozyskanie niebezpośrednio od osoby, której dane dotyczą 
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Załącznik nr 5 do umowy  

 

 
 (imię i nazwisko)                                                                                             (miejscowość, data) 
 
 

OŚWIADCZENIE O POUFNOŚCI 
 
Oświadczam, iż zapoznano mnie z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych,  
w szczególności ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz 
dobrymi praktykami w zakresie ochrony informacji, w tym zasadami zawartymi w „Karcie szkolenia z 
zakresu ochrony danych osobowych”, jak również pouczono mnie o znaczeniu bezpieczeństwa 
przetwarzania danych osobowych i obowiązku dochowania najwyższej staranności w celu ich ochrony. 
W szczególności zobowiązuję się do: 

• przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu przewidzianym w powierzonych 
przez Administratora – Szkołę Podstawową w Rusi zadaniach, 
 

• zachowania w tajemnicy danych osobowych do których mam lub będę mieć dostęp w związku 
z wykonywaniem zadań powierzonych przez Administratora, przez okres mojego wykonywania 
usług jak również po ustaniu tego okresu. 

  

• niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem 
powierzonych zadań przez Administratora, 

 

• zachowania w tajemnicy sposobów zabezpieczenia danych osobowych oraz stosowanych 
środków organizacyjnych i technicznych, 

 

• ochrony danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, 
utratą, modyfikacją danych osobowych, utratą dostępu, nieuprawnionym ujawnieniem danych 
osobowych, nieuprawnionym dostępem do danych osobowych oraz przetwarzaniem.  
W szczególności zobowiązuję się do ochrony praw i wolności osób, których dane dotyczą, 
 

• niezwłocznego informowania Administratora danych o wszelkich przypadkach oraz 
podejrzeniach naruszeń ochrony danych osobowych, 
 

• zachowania w tajemnicy oraz nieudostępniania nikomu danych dostępowych do systemów 
informatycznych administratora w szczególności loginów i haseł, 

 

• w przypadku dostępu za pomocą haseł: stosowania haseł o sile adekwatnej do stopnia ryzyka 
(minimalnie 8 znaków, w tym: minimum jedna cyfra, wielka litera, znak specjalny), 

 
Przyjmuję do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne z powyższymi zobowiązaniami może być uznane 
przez Administratora za naruszenie przepisów Rozporządzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 
2016 r. 
 

…...……………………..…………. 
        podpis oświadczającego 

 


