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               Zielona Góra, 30.12.2024 r.   

DZ.260.47.2024 

 

 Wykonawcy  
zainteresowani udziałem   
w nw. postępowaniu  

 

 

Zakład Gospodarki Komunalnej Sp. z o. o. w Zielonej Górze zaprasza do złożenia oferty cenowej   

z uwzględnieniem poniższych wymagań: 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Zakup wraz z dostawą materiałów biurowych i tonerów dla Zakładu 

Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o. z podziałem na zadania”: 

Zadanie nr 1: „Zakup wraz z dostawą artykułów biurowych, papierniczych oraz pieczątek”. 

Zadanie nr 2: „Zakup wraz z dostawą tonerów do drukarka laserowa, kserokopiarka, tuszy do 

drukarek atramentowych oraz bębnów do w/w urządzeń”. 

2. Warunki zamówienia: 

1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia 

(osobno dla każdego zadania),  

2) Wykonawca oświadcza, że cena podana w formularzu ofertowym, zawiera wszystkie koszty, w tym 

koszty dostawy i rozładunku, 

3) dodatkowe wymogi i obostrzenia związane z realizacją zamówienia określono we wzorze umowy  

stanowiącym załącznik nr 2 (osobno dla każdego zadania), 

4) do oferty należy dołączyć wypełniony formularz cenowy osobno dla każdego zadania stanowiący 

załącznik nr 4. 

3. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r. 

4. Kryteria oceny ofert: Najniższa cena jest jedynym kryterium oceny ofert: cena – 100%. 

5. Forma kontaktu: Wszystkie postępowania prowadzone są w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/zgk_zielonagora 

6. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w  szczególności 

logowania, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy 

użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

Wykonawca do złożenia oferty, zmiany lub wycofania oferty, a także funkcjonalności pozwalających na 

zadawanie pytań do treści zamówienia oraz komunikację z Zamawiającym w pozostałych obszarach nie 

potrzebuje posiadać konta i loginu na Platformie Zakupowej. 

7. Oferty złożone w innej formie niż w/w będą niezwłocznie odsyłane. 

8. Przed terminem składania ofert Wykonawcy winni sprawdzić ponownie zawartość umieszczonych 

na stronie internetowej, w ramach niniejszego postępowania dokumentów, w celu zapoznania  

platformazakupowa.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/zgk_zielonagora
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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się z treścią ewentualnych odpowiedzi lub wyjaśnień, albo innymi wprowadzonymi zmianami.  

Za zapoznanie się z całością udostępnionych dokumentów odpowiada Wykonawca. 

9. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia: 13.01.2025 r. do godziny 12:30. 

Zamawiający informuje, że postepowanie o zamówienie prowadzone jest na podstawie regulaminu 

udzielania zamówienia do 130 000 złotych dostępnego w siedzibie Zamawiającego. Zamawiający dokona 

wyboru Wykonawcy, w oparciu o bilans wszystkich kryteriów oceny ofert. Niniejsze postępowanie nie 

stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 

10. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji 

oferowanych cen. Ofertę Wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje się za nieważną. 

11. Zamawiający zastrzega możliwość prowadzenia negocjacji jedynie z Wykonawcą najkorzystniej 

ocenionym. 

12. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia negocjacji, 

dopuszczona jest forma online.  

13. Prowadzone  negocjacje  mają  poufny  charakter.  Żadna  ze  Stron  nie  może,  bez  zgody drugiej  

Strony,  ujawniać informacji  technicznych  i  handlowych  związanych  z negocjacjami. Zgoda jest 

udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.  

14. Po zakończeniu negocjacji Zamawiający informuje o tym fakcie uczestników negocjacji oraz zaprasza 

ich do składania ofert dodatkowych:  

a) zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej nazwę oraz adres 

zamawiającego,  numer  telefonu,  adres  poczty  elektronicznej  oraz strony internetowej 

prowadzonego postępowania, sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz termin otwarcia 

tych ofert.  

15. Wykonawca  może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie oferowanej 

ceny. 

16. Oferta  dodatkowa  nie  może  być  mniej  korzystna niż oferta złożona w odpowiedzi na zaproszenie do 

złożenia oferty cenowej.   

17. Oferta  przestaje  wiązać  Wykonawcę  w  zakresie,  w  jakim  złoży  on  ofertę  dodatkową zawierającą  

korzystniejszą  propozycję  cenową.   

18. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 

zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

19. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania przesłanych 

dokumentów lub udzielenia wyjaśnień. 

20. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez dokonania wyboru żadnej ze złożonych ofert, jeżeli 

żadna z nich nie będzie spełniała jego oczekiwań lub ceny ofert będą przekraczały środki, jakie 

Zamawiający zamierzał przeznaczyć na realizację zamówienia. 

21. Zamawiający udzieli pisemnej informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, a z wybranym Wykonawcą   

zostanie podpisana umowa na warunkach określonych w ofercie i niniejszym postępowaniu.  
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22. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

23. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający  

 nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 

24. Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w 

ZGK Sp. z o.o.: https://bip.zgk.net.pl/10060/Sygnalisci/ 

 

 

Załączniki:  

1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik nr 2 – Wzór Umowy 
3. Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy 
4. Załącznik nr 4 – Formularz cenowy 

 
 
 
 
                                                                                                        Prezes Zarządu ZGK Sp. z o.o.  
                                                                                                                             (-)  

                                                                               Mirosław Gruszecki               
 
 
 
 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: „RODO” informuję, że: 

 

1) Administratorem Państwa danych jest Zakład Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o., 65-120 Zielona Góra, ul. Zjednoczenia 110c, zarejestrowany w 

KRS pod numerem 0000710867, posiadający numer REGON 369088434 oraz numer NIP 9291935785. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: biuro@markdataprotection.pl lub pisemnie pod adres Administratora. 

3) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu:  

a) Przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z Ustawą PZP  na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 

b) Przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 130.000 zł zgodnie z Regulaminem Zamówień Publicznych  

na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
c) spełnienia obowiązków prawnych Zleceniodawcy/Zamawiającego wynikających z właściwych przepisów prawa na podstawie art. 6 ust. 1 

lit c) i art. 9 ust. 2 lit. b) RODO; 
d) spełnienie obowiązków prawnych wynikających z właściwych przepisów prawa np. wydawanie upoważnień lub zachowanie potwierdzenia 

spełnienia obowiązku informacyjnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO; 

e) ustalenie, dochodzenie lub obrona roszczeń na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)  RODO prawnie uzasadniony interes spółki, dochodzenie i obrona 
roszczeń w stosunku do Państwa lub podmiotów zewnętrznych; 

f) zawarcie i wykonanie umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; 

g) zapewnienie bezpieczeństwa osób i mienia poprzez monitoring wizyjny na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO; 
h) spełnienie obowiązków podatkowych oraz rachunkowości na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO; 

i) spełnienie obowiązków BHP na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.  

j)  bieżąca komunikacja wewnątrz i na zewnątrz  urzędu w ramach wykonywania obowiązków służbowych – dane będą przechowywane do 
czasu ustania potrzeby kontaktu na podstawie art. 6 ust. 1 lit.b, f) RODO  

4) Państwa dane osobowe zostały pozyskane w związku z zawarciem lub zamiarem zawarcia umowy z Administratorem Danych i zostały pozyskane 

bezpośrednio od Państwa albo zostały podane przez Państwa pracodawcę/zleceniodawcę w związku z wykonywanymi obowiązkami 
wynikającymi ze stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej.  

5) Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu z uwzględnieniem okresów przechowywania określonych 

w przepisach szczególnych, w tym przepisów archiwalnych  Okres przetwarzania danych osobowych wynika bezpośrednio z przepisów prawa, 
tj. obowiązek przechowywania danych na potrzeby archiwizacji, podatkowych, księgowych, BHP, wynikających z przepisów bezwzględnie 

obowiązującego prawa w tym prawa pracy, a także z uwagi na przedawnienie roszczeń   w stosunku do Administratora.  

6) Państwa dane osobowe będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, lecz nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w 
tym  profilowaniu. 

7) Państwa dane osobowych nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein 

i Islandię). 

https://bip.zgk.net.pl/10060/Sygnalisci/
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8) Państwa dane osobowe mogą być udostępniane właściwym organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz w ramach udzielania 

informacji publicznej w przypadku Państwa udziału w zamówieniach publicznych, a także podmiotom, z którymi Administrator zawarł umowę 

powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją usług na rzecz Administratora, w zakresie swoich obowiązków służbowych, 
na podstawie upoważnienia, np. kancelarii prawnej, dostawcom oprogramowania, zewnętrznym audytorom, zleceniobiorcom świadczącym usługi 

związane z przetwarzaniem danych osobowych, a także bankom, kurierom, podmiotowi świadczącemu usługi pocztowe, ubezpieczycielom. 

9) W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do 

sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu postępowania oraz jego załączników; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, 
o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
                nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osob. 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

10) Podanie danych osobowych jest wymogiem umownym, a konsekwencją ich nie podania będzie brak możliwości zrealizowania współpracy z 
Administratorem. 

          

  
 

   
                                                                                                          
 


