Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

Umowa (Projekt)
zawarta w dniu  …………………………………
pomiędzy Powiatem Świdnickim, z siedzibą w Świdnicy, ul. M. Skłodowskiej-Curie 7,                  58-100 Świdnica, reprezentowanym przez :

1.  Piotra Fedorowicza  - Starostę Świdnickiego 

2.  Zygmunta Worsę
     - Wicestarostę Świdnickiego

zwanym dalej  Zleceniodawcą
a  ………………………………………………………….. .
zwanym dalej Zleceniobiorcą,

o następującej treści :

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług związanych z pełnieniem funkcji Inspektora Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Świdnicy zgodnie z wymaganiami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego dalej RODO oraz ustawy o ochronie danych osobowych Dz.U. z 2019r. poz. 1781 t.j. z dnia 19 września 2019r. z późn. zm., zwanej dalej UDO.
2. Do obowiązków Inspektora Ochrony Danych (IOD) będzie należało w szczególności:

a) objęcie funkcji IOD i obowiązków wskazanych w art.39 RODO;
b) zgłaszanie naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz zawiadamianie o tym osób, których dane te dotyczą (art. 33 i 34 RODO); 
c) bieżąca aktualizacja Polityki bezpieczeństwa danych osobowych oraz Instrukcji zarządzania systemem informatycznym, a także opracowanie innych dokumentów z zakresu ochrony danych osobowych i dostosowywanie ich do wymagań zgodnych z przepisami prawa;
d) monitorowanie przestrzegania przepisów ochrony danych osobowych w jednostce oraz pełnienie funkcji doradczych w tym zakresie;
e) przeprowadzanie okresowych szkoleń pracowników w zakresie przepisów o ochronie danych osobowych;

f) wykonywanie innych zadań nałożonych na Inspektora Ochrony Danych przepisami RODO i UDO oraz aktami wykonawczymi.
g) pełnienie 2 razy w tygodniu po 4 godziny dyżuru w siedzibie Starostwa Powiatowego w Świdnicy, a w pozostałe dni pracy pozostawanie dostępnym pod numerem telefonem oraz e-mailem w godzinach pracy Starostwa.

3. Wykonawca będzie realizował nałożone zadania w czterech lokalizacjach Starostwa Powiatowego:
a) w siedzibie Starostwa Powiatowego, ul. M. Skłodowskiej – Curie 7, 58-100 Świdnica;
b) w Wydziale Zarządzania Kryzysowego, Al. Niepodległości 8, 58-100 Świdnica;
c) w Zamiejscowym Referacie Komunikacji, ul. Świdnicka 15-17, 58-150 Strzegom;
d) u Geodety Powiatowego, ul. Parkowa 2, 58-100 Świdnica.

§ 2

1. Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonywania czynności będących przedmiotem umowy, w tym wiedzę z zakresu prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejętności wypełniania zadań, o których mowa w art. 39 RODO i przepisach UDO.

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie zaplecze techniczne umożliwiające zrealizowanie usługi.
§ 3
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe brutto, w wysokości ………………………….. zł., słownie: ……………………………………. .
2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.
3. Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie z  tytułu wykonanej usługi, po zakończeniu każdego miesiąca, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy, w terminie               7 dni od otrzymania faktury/rachunku.
§ 4
1. Zleceniobiorca ma obowiązek potwierdzania liczby godzin wykonywania zlecenia           w danym miesiącu.
2. Do faktury/rachunku należy dołączyć miesięczną kartę ewidencji czasu pracy. Wzór karty ewidencji czasu pracy stanowi załącznik do niniejszej umowy.
3. W przypadku nie przekazania wraz z fakturą/rachunkiem miesięcznej karty ewidencji czasu pracy, Zleceniodawca wstrzyma wypłatę wynagrodzenia do czasu jej otrzymania.
4. Dane do wystawienia faktury/rachunku: NABYWCA: Powiat Świdnicki, ul. Marii Skłodowskiej – Curie 7, 58-100 Świdnica, NIP 884-23-69-827; ODBIORCA: Starostwo Powiatowe                 w Świdnicy.
                                                                      § 5
Umowę zawiera się na czas określony od dnia 1 maja 2022r. do dnia 30 kwietnia 2025r.
        § 6

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonywać czynności będące przedmiotem umowy                       z należytą starannością.

        § 7
1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych                     Starostwa Powiatowego w Świdnicy, w celu poprawnej realizacji umowy oraz wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do ich przetwarzania zgodnie z przepisami prawa i niniejszą umową.
2. Powierzone do przetwarzania dane, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy, nie podlegają powierzeniu ani udostępnieniu osobom trzecim.
3. Zleceniodawca i Zleceniobiorca zobowiązują się do przestrzegania przepisów RODO                i UDO oraz postanowień i wymogów niniejszej umowy.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy powierzonych mu danych osobowych, w związku z wykonywaniem umowy, a w szczególności do tego, że nie będzie w okresie obowiązywania umowy i po jej rozwiązaniu: przekazywać, wykorzystywać lub ujawniać powierzonych mu danych osobowych osobom nieupoważnionym.

5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:
a) nie wykonywania kopii danych osobowych dla celów niezwiązanych z umową;
b) nie gromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposób nie związany                       z realizacją umowy;
c) trwałego usuwania plików z projektami pism sporządzonych w związku z wykonywaniem usługi, a także innych plików z tymczasowymi danymi, niezwłocznie po zakończeniu ich wykorzystania;
d) do przechowywania wszelkich dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy przed nieuprawnionym dostępem osób trzecich, zgodnie z przepisami RODO i UDO.
6. Zleceniodawca ma prawo przez cały okres objęty umową kontrolować poprawność zabezpieczenia i przetwarzania informacji przez Zleceniobiorcę (w szczególności danych osobowych) objętych postanowieniami umowy, a Zleceniobiorca zobowiązany jest do takiego zorganizowania przetwarzania powierzonych mu danych by kontrola ta była możliwa.
7. Zobowiązanie, o którym mowa w ust. 4 i 5, nie ma zastosowania do:

1) informacji ogólnie dostępnych i powszechnie znanych;

2) informacji, na których ujawnienie Zleceniodawca wyraził pisemną  zgodę, pod rygorem nieważności;

3) udostępnienia informacji na rzecz podmiotów uprawnionych, o ile obowiązek udostępnienia tych informacji, na rzecz tych podmiotów, wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.
8. Zleceniodawca i Zleceniobiorca mają obowiązek współpracować w przypadku prowadzenia postępowań administracyjnych (np. kontroli), obejmujących informacje przekazywane przez strony w ramach umowy.
9. W przypadku, gdyby w wyniku realizacji niniejszej umowy powstał utwór, chroniony przepisami prawa autorskiego, Zleceniobiorca oświadcza, że przenosi na Zleceniodawcę przysługujące mu autorskie prawa majątkowe, za wynagrodzeniem ujętym w wynagrodzeniu miesięcznym, określonym w § 3 ust. 1,
§ 8
1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron za 1-miesięcznym wypowiedzeniem, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego następującego po miesiącu w którym nastąpiło skutecznie złożone oświadczenie w przedmiocie wypowiedzenia. 
2. Wypowiedzenie umowy nastąpi w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W przypadku rażącego naruszania postanowień umowy Zleceniodawca może ją rozwiązać ze skutkiem natychmiastowym. 
4. W dniu rozwiązania umowy, Zleceniobiorca zwróci Zleceniodawcy wszelkie otrzymane w związku z wykonywaniem niniejszej umowy dokumenty. 

     § 9
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, Kodeksu postępowania administracyjnego oraz RODO i UDO.
§ 10
Wszelkie spory wynikające z umowy lub powstałe w związku z nią, będą rozstrzygane przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
 § 11
Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 12
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz otrzymuje Zleceniobiorca.  

ZLECENIOBIORCA :



                              ZLECENIODAWCA: 

Załącznik do umowy  z dnia 27 kwietnia  2018 r. 


MIESIĘCZNA KARTA EWIDENCJI CZASU PRACY ZLECENIOBIORCY

za m-c …………………………………….

Imię i nazwisko ………………………………………………
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……………………………………









          (podpis Zleceniobiorcy)
