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BZP.271.16.2024 zatacznik nr 7 do SWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

2.1 Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w 2025 r. w
obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Ztociencu

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych jak réwniez zwrotoéw przesytek niedoreczonych i potwierdzen
odbioru.

2.2 Ustugi bedagce przedmiotem zamowienia bedg $wiadczone zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci z ustawg z
dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe(Dz. U. z 2023 r. poz. 1640).

2.3 Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do Swiadczenia ustug doreczenia
przesytek do kazdego miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego w Kraju oraz
do kazdego miejsca za granicg objetego Porozumieniem ze sSwiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

2.4 Ustugi pocztowe wymagane przez Zamawiajgcego:

2.4.1 Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie w obrocie krajowej o
wadze do 2000g:
- przesytek listowych nierejestrowanych ekonomicznych,
- przesytek listowych nierejestrowanych priorytetowych,
- przesytek listowych rejestrowanych ekonomicznych,
- przesylek listowych rejestrowanych priorytetowych,
- przesytek listowych rejestrowanych ekonomicznych z
potwierdzeniem odbioru (ZPO),
- przesylek listowych rejestrowanych  priorytetowych z
potwierdzeniem odbioru (ZPO).

2.4.2Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie w obrocie
zagranicznym przesytek zagranicznych listowych o wadze do
2000g:

- przesylek listowych nierejestrowanych ekonomicznych,
- przesytek listowych nierejestrowanych priorytetowych,
- przesylek listowych rejestrowanych priorytetowych,
- przesylek listowych rejestrowanych  priorytetowych z
potwierdzeniem
odbioru (ZPO).
2.4 .3 Ustugi doreczania zwrotnego potwierdzania odbioru (ZPO).
2.4.4 Zwrot przesytek pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia.

2.5 lloé¢ i rodzaj przesytek okreslonych w zatgczniku 1a do SWZ majg wytgcznie
charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
nadawania przesytek w podanych ilosciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do
wysuwania roszczen w przypadku nadania przesytek w ilosciach mniejszych niz
szacunkowe. Zmiana ilosci oraz/lub rodzaju przesytek nie stanowi podstawy do
zmiany tresci umowy zawartej z Wykonawca.

2.6 Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezptatnych formularzy druku
,potwierdzenia odbioru” oraz oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.
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Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg byc¢
zapewnione przez Wykonawce.
2.7 Realizacja przedmiotu zamowienia:

2.7.1Termin realizacji zamdwienia: od 01 stycznia 2025r. do 31
grudnia 2025 r.

2.7.2Przesyiki rejestrowane listowe nadawane bedg na podstawie
wykazu listow poleconych.

2.7.3Przesyiki, ktére nie sg rejestrowane wykazane bedg
sumarycznie bez szczegdétowych danych adresata =z
zachowaniem podziatu na wage, rodzaj oraz kategorie.

2.7.4 Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

2.7.5Wykonawca wystawi fakture na podstawie dokumentéw
nadanych i zwroconych przesytek w terminie do 7 dni od
zakonczenia okresu rozliczeniowego.

2.7.6 Termin ptatnosci faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
wynosi 14 dni od daty jej wystawienia.

2.7.7 Zamawiajgcy dopuszcza elektroniczne przekazywanie faktur na
adres poczta@zlocieniec.pl.

2.7.8Wykonawca odpowiada za niewykonanie Ilub nienalezyte
wykonanie ustug pocztowych, chyba ze nastgpito to wskutek sity
wyzszej.

2.7.9Wykonawca zobowigzuje sie do nadania przesytek przez

operatora wyznaczonego dla wywofania okresSlonych w

przepisach skutkbw, w dniu otrzymania przesytki od

Zamawiajgcego.

2.7.10 Wykonawca, o ile nie jest operatorem wyznaczonym, przesyiki
pocztowe powierzy operatorowi wyznaczonemu na podstawie
umowy o0 wspotprace zawieranej w formie pisemnej (zgodnie z
art. 35 ust. 1 Ustawy Prawo pocztowe).

2.7.11 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat minimum jedng
placowke pocztowg na terenie miasta Ztocieniec.

2.7.12 Zamawiajgcy zobowigzany jest do nadawania przesylek w
siedzibie placowki Wykonawcy w dni robocze. W rozumieniu
umowy dni robocze obejmujg dni z wytgczeniem dni ustawowo
uznanych za wolne i sobo6t

2.7.13 Kazda jednostka Wykonawcy, o ktoérej mowa w pkt 1.7.11. musi
spetnia¢ ponizsze warunki:

- czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy;

- oznakowana w sposob widoczny szyldem z nazwg bgdz logo
Wykonawcy;

- w przypadku, gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona
jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiadac
wyodrebnione stanowisko obstugi klientdw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg i logo

Wykonawcy.
2.7.14 Przesytki muszg by¢ nadawane w oryginalnych opakowaniach
Zamawiajgcego i nadawane wyitgcznie na podstawie

dokumentow i drukow potwierdzenia nadania, doreczenia i
odbioru wypetnionych przez Zamawiajgcego. Zaréwno na
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opakowaniu jak i na ww. dokumentach i drukach muszag
znajdowac sie dane adresowe Zamawiajgcego.

2.7.15Zamawiajgcy zobowigzuje sie do prawidtowego adresowania
przesytek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach w
sposob trwaty i czytelny informacji identyfikujgcych adresata i
nadawce.

2.7.16 Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych
muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce.

2.7.17 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie
adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak opfaty
pocztowej napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

2.7.18 Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek i paczek
krajowych i zagranicznych oraz inne druki niezbedne do nadania
przesyiki.

2.7.19 Zamawiajgcy zobowigzuje sie rowniez do nadawania przesytek
z wilasnym zwrotnym potwierdzeniem odbioru utworzonym na
podstawie przepisow Ordynacji podatkowej oraz Kodeksu
postepowania administracyjnego.

2.7.20W razie uszkodzenia przesyiki, Wykonawca ma obowigzek jg
zabezpieczy¢ oraz nanies¢ adnotacje z informacjg o osobie i
zakresie dokonanego zabezpieczenia.

2.7.21Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia
doreczat bedzie przesyiki krajowe przyjete do przemieszczania i
doreczania z zachowaniem wskaznikow terminowos$ci doreczen
przesytek w obrocie krajowym.

2.7.22Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie
ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami, stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

2.7.23Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzgdzone przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zamowienia.

2.7.24 Zamawiajgcy informuje, ze na przesytkach figurowat bedzie jako:

- Urzad Miejski w Ziociencu, ul. Stary Rynek 3, 78-520
Ztocieniec

- Burmistrz Ztocienca, ul. Stary Rynek 3, 78-520 Ztocieniec

- Rada Miejska w Ziociencu, ul. Stary Rynek 3, 78-520
Zfocieniec

- Urzad Stanu Cywilnego, ul. Stary Rynek 3, 78-520 Ztocieniec

- Straz Miejska, ul. Wolnosci 10, 78-520 Ztocieniec

Faktura bedzie wystawiana tylko na Gmine za korespondencje z
kazdej jednostki, o ktérych mowa powyzej.
2.7.25Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci nadawania przesytek
przez operatora pocztowego w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego.



