
 

Załącznik nr 2 do SWZ 

UMOWA  

w zakresie części nr …..  przedmiotu zamówienia **** 

(Projektowane postanowienia umowy/ projekt umowy) 

zawarta w dniu ……………………….. r. w Krakowie pomiędzy:  
Akademią Ignatianum w Krakowie z siedzibą przy ul. Mikołaja Kopernika 26, 31-501 Kraków, NIP 
6761687491, REGON: 357244777 zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez:  
………………………………………………………………………………………………………… 
(Komparycja Umowy w zakresie danych osób reprezentujących Zamawiającego zostanie uzupełniona na dzień 
zawarcia umowy) 
a  
……………………………………………………………………………………………………….. 
REGON:………..…NIP:…..............…….., zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez:  
……………………………………………..... ………………………………………………………. 
w treści umowy Zamawiający i Wykonawca zwanymi są dalej również „Stroną” lub „Stronami”.  
(Komparycja Umowy w zakresie danych Wykonawcy zostanie uzupełniona na dzień zawarcia umowy, w tym 
dostosowana do formy organizacyjno-prawnej Wykonawcy)  
 

Reprezentanci stron oświadczają, że są w pełni uprawnieni do zawarcia niniejszej umowy oraz, że ich umocowania 
nie wygasły ani nie zostały ograniczone. W szczególności działający w imieniu Wykonawcy oświadczają, że 
posiadają wymagane uprawienia, zgody, zezwolenia i kwalifikacje, niezbędne do skutecznego zawarcia niniejszej 
umowy oraz jej wykonania. 
 
W wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie 
podstawowym w oparciu o art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. 2021 poz. 1129 z późn. zm.), nr zamówienia 12(II)/BZP/2022 - Strony zawarły umowę następującej treści: 
 

§ 1 
1. W ramach niniejszej umowy Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania praktyki  

dydaktyczno - wychowawczej ciągłej w szkole podstawowej w klasach I – III/przedszkolu***/ **** : 
(dot. części nr 1 -13) dla dwóch studentów czwartego lub piątego roku studiów na kierunku Pedagogika 
przedszkolna i wczesnoszkolna, w łącznym wymiarze 60 godzin dydaktycznych to jest po 30 godzin 
dydaktycznych dla każdego studenta  ***/ **** / (dot. części nr 14 -15) dla jednego studenta czwartego lub 
piątego roku studiów na kierunku Pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna, w łącznym wymiarze 30 
godzin dydaktycznych ***/ ****, w okresie od ………………………(termin początkowy zostanie wpisany 
zgodnie z przebiegiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, przy czym planowany termin 
początkowy przypada na wrzesiń 2022 r.) do 28.02.2023 r. i zapewnienia usługi opiekuna praktyk, zgodnie 
ze szczegółowym opisem przedmiotu umowy stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy, Regulaminem praktyk 
studenckich w Instytucie Nauk o Wychowaniu Wydziału Pedagogicznego Akademii  Ignatianum w Krakowie 
stanowiącym Załącznik nr 2a do umowy (zwany dalej „Regulaminem praktyk”) oraz Programem praktyk 
studenckich w szkole i przedszkolu stanowiącym Załącznik nr 2b do umowy (zwany dalej „Programem 
praktyk”). 

2. Usługa opiekuna praktyki zostanie zrealizowana osobiście przez …………………………….****, która/ 
który posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie określone w pkt. 6 SWZ i w ofercie Wykonawcy.  

3. Przed rozpoczęciem praktyk Strony ustalą pisemny plan /harmonogram praktyki uwzględniający ramy 
czasowe określone w ust. 1. 

4. Wykonawca oświadcza, że: 
1) dysponuje odpowiednim do należytego wykonania niniejszej umowy potencjałem kadrowym                                   

i techniczno-organizacyjnym;  
2) zapoznał się z całą dokumentacją dotyczącą przedmiotu umowy, jak również ze wszystkimi warunkami, 

które są niezbędne do wykonania umowy, w tym Regulaminem praktyk, Programem praktyk oraz                            
z zasadami realizacji praktyki w ramach Projektu (m. in. z aktualnymi wytycznymi programowymi dot. 
POWER), zobowiązuje się do ich stosowania podczas realizacji niniejszej usługi, nie wnosi w tym 
zakresie zastrzeżeń, uważając je za wystarczające i jednoznaczne zarówno do określenia zakresu, 
wartości przedmiotu umowy jak i prawidłowej jego realizacji;   



 

3) będzie wykonywał umowę zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, z najwyższą starannością,                        
a w szczególności odpowiada za jakość i terminowość jej wykonania. 

5. Praktyka zostanie zorganizowana w szkole podstawowej/przedszkolu*** 
…………………………………………..**** na terenie Gminy i Miasta Kraków. Zgoda Dyrektora tej 
szkoły/przedszkola *** na zorganizowanie praktyki w placówce oraz pełnienie funkcji opiekuna praktyki 
przez osobę wskazaną w ust. 2 stanowi załącznik nr 3 do umowy.  

6. Usługi objęte umową realizowane będą w ramach projektu „Eksperymentalny program kształcenia 
nauczycieli przedszkoli i edukacji wczesnoszkolnej w Akademii Ignatianum w Krakowie” 
POWR.03.01.00-00-KN44/18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (zwanego również                    
w treści umowy „Projektem”). 

7. Integralną częścią niniejszej umowy jest dokumentacja postępowania, w tym Specyfikacja Warunków 
Zamówienia („SWZ”) wraz z załącznikami oraz oferta Wykonawcy. 

§ 2 
1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia studentowi odpowiednich, zgodnych z celem praktyk oraz wymogami bhp miejsc pracy; 
2) zapewnienia studentowi odpowiednich i zgodnych z celem praktyk warunków pracy, z zachowaniem 

odpowiednio stosowanych przepisów o ochronie pracy kobiet i młodocianych, jak również przepisów 
o dyscyplinie pracy oraz o bezpieczeństwie i higienie pracy; 

3) zapoznania studentów z obowiązującymi w Zakładzie przepisami o ochronie tajemnicy państwowej 
i służbowej; 

4) dopilnowania właściwej realizacji przez studentów planu praktyk, w tym umożliwienie 
przeprowadzenia przez studenta 4 zajęć na podstawie przygotowanych scenariuszy, które zostaną 
ocenione przez opiekuna praktyk i przedstawione do oceny w Biurze Praktyk AIK;  

5) umożliwienia Zamawiającemu kontroli dydaktycznej praktyk; 
6) informowania Zamawiającego o wszelkich istotnych okolicznościach związanych z przebiegiem 

praktyki poszczególnych studentów; 
7) potwierdzenia faktu odbycia praktyki przez studenta w sposób przewidziany w Programie praktyk, 

w tym wystawienia stosownej opinii o przebiegu praktyki; 
8) przechowywania wszelkich dokumentów umożliwiających weryfikację kwalifikowalności 

wydatków nieprzekazanych na mocy niniejszej umowy Zamawiającemu w sposób zapewniający 
dostępność, poufność i bezpieczeństwo, oraz jest zobowiązany do pisemnego poinformowania 
Zamawiającego o miejscu jej archiwizacji, o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego 
siedzibą. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów w okresie trwałości Projektu, 
Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie pisemnie poinformować Zamawiającego o miejscu 
archiwizacji dokumentów związanych z realizacją zadania;  

9) poddania różnym formom kontroli (w tym merytorycznej i finansowej) dokonywanej przez Instytucję 
Pośredniczącą - Narodowe Centrum Badań i Rozwoju oraz inne uprawnione podmioty w zakresie 
realizowanego przez Wykonawcę przedmiotu umowy w ramach Projektu; 

10) bieżącej współpracy z Zamawiającym w celu prawidłowej realizacji umowy, w tym przygotowania 
planu/ harmonogramu odbywania praktyki;  

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 
1) umożliwienia konsultacji z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych zasad                            
i przygotowania planu/ harmonogramu odbywania praktyki, 
2) zaznajomienia studenta z obowiązującym Regulaminem praktyk i Programem praktyk, 
3) powiadomienia studenta o miejscu i terminie praktyki. 

§ 3 
1. Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu niniejszej umowy wynosi ……….. 

PLN netto (słownie: ……………), co po doliczeniu stawki podatku VAT w wysokości …% daje kwotę 
……….. PLN brutto (słownie: ……………) brutto, stanowiąc maksymalne zobowiązanie pieniężne 
Zamawiającego wobec Wykonawcy z tytułu należytego wykonania umowy, uwzględniając, iż stawka 
godzinowa za świadczenie przez Wykonawcę usługi objętej przedmiotem umowy wynosi ……….. PLN netto 
(słownie: ……………), co po doliczeniu stawki podatku VAT w wysokości …% daje kwotę ……….. PLN 
brutto (słownie: ……………). */***/ **** 
Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu niniejszej umowy wynosi ……….. 
PLN brutto (słownie: ……………), stanowiąc maksymalne zobowiązanie pieniężne Zamawiającego wobec 
Wykonawcy z tytułu należytego wykonania umowy, uwzględniając, iż stawka godzinowa za świadczenie przez 
Wykonawcę usługi objętej przedmiotem umowy wynosi ……….. PLN brutto (słownie: ……………). 



 

Zamawiający zastrzega, że od wskazanej powyżej kwoty wynagrodzenia, potrąci kwotę stanowiącą wszelkie 
świadczenia, które powstaną po stronie Zamawiającego, w szczególności ewentualną zaliczkę na należny 
podatek dochodowy, narzuty powstałe po stronie Zamawiającego i Wykonawcy. **/ ***/ **** 

2. Łączne wynagrodzenie wskazane w ust. 1 powyżej obejmuje całość prac wykonanych przez Wykonawcę na 
podstawie niniejszej umowy w zakresie wskazanym w § 1 ust. 1 i § 2 ust.1 umowy. 

3. Strony postanawiają, że rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi na podstawie rachunku/ faktury  
***/ **** wystawionych po zrealizowaniu przedmiotu umowy i po uprzednim podpisaniu przez Strony 
umowy oświadczenia stanowiącego potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 
1 umowy, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy stanowi iloczyn faktycznej liczby świadczonych godzin oraz 
stawki godzinowej wskazanej w ust. 1 powyżej. ***/**** Potwierdzeniem czasu wykonywania czynności                       
o których mowa w § 1 ust. 1 umowy jest ewidencja godzin wykonywania umowy, której wzór stanowi 
załącznik nr 7 do umowy. ***/ **** 

4. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu faktury/ rachunku  ***/**** przynajmniej 
na 7 dni przed umówionym, zgodnie z ust. 6 terminem płatności wynagrodzenia. 

5. Faktura /rachunek ***/ **** winna być wystawiona zgodnie z właściwymi przepisami prawa, na Akademię 
Ignatianum w Krakowie i winna być opatrzona dopiskiem identyfikującym Projekt, w ramach którego 
świadczenie zostało zrealizowane oraz dopiskiem identyfikującym niniejszą umowę.  

6. Wynagrodzenie płatne będzie do 10 dnia miesiąca następującego po okresie, za który został złożony 
wskazany w ust. 3 i 4 faktura/ rachunek  ***/****, jednak nie później niż w terminie 30 dni od dnia złożenia 
prawidłowego rachunku/ faktury ***/**** Zamawiającemu, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na 
ww. fakturze/ rachunku ***/ ****. 

7. Miejscem płatności jest Bank Zamawiającego, a za dzień zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień 
obciążenia rachunku Zamawiającego. 

(ust. 8 – 12 dotyczy Wykonawcy będącego płatnikiem /podatnikiem podatku VAT) 
8. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, zgodnie z ustawą 

z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191 ze zm.). 
Zamawiający posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF Infinite) nr PEPPOL/ NIP: 
6761687491. Jednocześnie Zamawiający nie dopuszcza wysyłania i odbierania za pośrednictwem platformy 
innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych za wyjątkiem faktur korygujących. Postanowienia 
umowy dotyczące zapłaty wynagrodzenia na podstawie faktury VAT stosuje się odpowiednio do faktury 
wskazanej w zdaniach poprzednich. Terminem otrzymania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest data 
dostępności faktury w platformie dla Zamawiającego potwierdzona otrzymaną wiadomością e-mail. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania na fakturze numeru rachunku rozliczeniowego, który został 
ujawniony w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 
Skarbowej (tzw. „Biała lista” – art. 96b ust. 1 ustawy VAT). 

10. W razie braku ujawnienia bankowego rachunku rozliczeniowego Wykonawcy na „Białej liście” 
Zamawiający będzie uprawniony do zapłaty wynagrodzenia na rachunek wskazany w fakturze Wykonawcy 
przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej płatności albo do zawiadomienia właściwego naczelnika 
urzędu skarbowego przy dokonywaniu pierwszej zapłaty wynagrodzenia przelewem na rachunek wskazany 
w tej fakturze. 

11. Zamawiający w przypadku, gdy Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik podatku od 
towarów i usług Zamawiający może dokonać płatności wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności, to jest w sposób wskazany w art. 108a ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U. 2020 poz. 106). Postanowień zdania 1 nie stosuje się, gdy przedmiot 
umowy stanowi czynność zwolnioną z podatku VAT albo jest on objęty 0% stawką podatku VAT. 

12. Wykonawca potwierdza, iż ujawniony na fakturze bankowy rachunek rozliczeniowy służy mu wyłącznie 
dla celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności gospodarczej, dla którego prowadzony 
jest rachunek VAT. 

§ 4 
1. W przypadku niewykonania przedmiotu niniejszej umowy z przyczyn leżących wyłącznie po stronie 

Zamawiającego, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20% wartości brutto 
niezrealizowanego zakresu umowy. 

2. Wykonawca, za wyjątkiem, gdy  podstawę  naliczenia kar umownych stanowią jego zachowania niezwiązane 
bezpośrednio lub pośrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidłowym wykonaniem, oraz z zastrzeżeniem 
ust. 4 niniejszego paragrafu, zapłaci Zamawiającemu karę umowną w poniższej wysokości: 
1) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, w tym nieprzeprowadzenia praktyki, a także w przypadku 



 

przeprowadzenia praktyki przez osobę inną niż wskazana w § 1 ust. 2 niniejszej umowy (z zastrzeżeniem 
§ 5 ust. 3 umowy), Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości brutto 
niezrealizowanego lub zrealizowanego niezgodnie z postanowieniami umowy zakresu umowy; 

2) w przypadku zwłoki Wykonawcy w stosunku do terminów określonych w niniejszej umowie 
dotyczących terminów odbywania przez studenta praktyki (plan/ harmonogram praktyki), a w 
szczególności rozpoczęcia i zakończenia praktyki - Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu karę umowną       
w wysokości  20,00 zł  za  każdy rozpoczęty dzień zwłoki w stosunku do tych terminów; 

2) w przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawcę faktu odbycia praktyki przez studenta w sposób 
przewidziany w Programie praktyk, w tym niewystawienia stosownej opinii o przebiegu praktyki - 
Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości  10 % maksymalnego wynagrodzenia 
brutto ustalonego w § 3 ust. 1 umowy. 

3. Roszczenie o zapłatę kar umownych staje się wymagalne począwszy od dnia następnego po dniu, w którym 
miały miejsce okoliczności faktyczne określone w niniejszej umowie stanowiące podstawę do ich naliczenia. 

4. Łączna wysokość należności, jakie Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu z tytułu kar 
umownych przewidzianych w ust. 2, nie może przekroczyć 30 % maksymalnego wynagrodzenia brutto 
określonego w § 3 ust. 1 umowy. Kary umowne mogą podlegać łączeniu.   

4. Na kary umowne zostanie wystawiona przez Zamawiającego nota obciążeniowa.  
5. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty 

obciążeniowej, na rachunek bankowy wskazany nocie obciążeniowej.  
5. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kar umownych  z wymagalnego wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy lub innych ewentualnych wymagalnych wierzytelności Wykonawcy względem 
Zamawiającego,  co nie wymaga dodatkowych oświadczeń ze strony Zamawiającego.  

6. Niezależnie od przewidzianych w umowie kar, w przypadku powstania szkody przewyższającej wysokość 
kary umownej, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

7. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy. 
8. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie nie wcześniej niż 7 dni od dnia powzięcia wiadomości                   

o zaistniałych poniższych okolicznościach oraz nie później niż do dnia faktycznej realizacji przedmiotu 
umowy, to jest: 

1) w przypadkach wskazanych w § 4 ust. 2 pkt 1) umowy, 
2) Wykonawca w chwili zawarcia niniejszej umowy podlegał wykluczeniu z postępowania w zakresie 

wskazanym w SWZ; 
9. Ponadto w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie 
umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach 

10. Wykonawcy nie przysługuje odszkodowanie z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z powodu 
okoliczności wskazanych w ust. 7 i 8 lub innych leżących po stronie Wykonawcy. 

11. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia 
i powinno zawierać uzasadnienie. 

12. W przypadku zaistnienia przesłanek odstąpienia od umowy, Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia w 
części lub całości umowy. Zamawiający jest uprawniony do korzystania z tej części umowy, której 
odstąpienia nie dotyczy. W takiej sytuacji Wykonawca jest uprawniony do wynagrodzenia w części, której 
odstąpienie nie dotyczy. 

13. Odstąpienie od umowy nie wpływa na istnienie i skuteczność roszczeń o zapłatę kar umownych. 

§ 5 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania niniejszej umowy innej osobie niż wskazana w § 1 ust. 2 umowy 
(opiekun praktyki), bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. W razie powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o naruszeniu postanowień ust. 1, Zamawiający może 
odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym i nałożyć na Wykonawcę karę umowną w wysokości 20% 
maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy. 

3. Strony dopuszczają zmianę opiekuna praktyki wskazanego w § 1 ust. 2, z przyczyn losowych, zdrowotnych 
lub innych umotywowanych pisemnie przyczyn, wskazanych przez Wykonawcę, przy czym następca 
opiekuna praktyk musi posiadać co najmniej kwalifikacje zawodowe i doświadczenie określone                                      
w Rozdz. VII SWZ. Zmiana następuje na zasadach i w trybie określonym w § 8 ust. 1 pkt 2) niniejszej 
umowy. 

4. Przedstawicielami Stron odpowiedzialnymi za realizację niniejszej umowy będą: 
4.1. ze strony Zamawiającego: …………………………tel. ………………, mail………………….**** 



 

4.2. ze strony Wykonawcy: …………………………tel. ………………, mail………………….**** 
Strony zgodnie postanawiają, iż osoby wskazane powyżej nie są uprawnione do podejmowania decyzji                            
w zakresie zmiany zasad wykonywania umowy, a także zaciągania nowych zobowiązań lub zmiany umowy. 

5.    W przypadku, gdy niniejsza umowa wymaga dokonania uzgodnień pomiędzy Stronami, przyjmuje się, że do 
dokonania uzgodnień upoważnieni są ww. przedstawiciele Stron. Wszelka korespondencja wysyłana za 
pośrednictwem poczty elektronicznej powinna być kierowana na wskazane w ust. 4 adresy e-mail.  
 

§ 6 
1. Strony zgodnie postanawiają, że informacje, dane i dokumenty przekazane Wykonawcy przez 

Zamawiającego oraz Zamawiającemu przez Wykonawcę w ramach niniejszej umowy i oznaczone klauzulą 
przy przekazaniu w formie pisemnej jako „Informacja Poufna”, stanowią informacje poufne (zwane dalej 
„Informacjami Poufnymi”). Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w bezwzględnej tajemnicy 
wszelkich Informacji Poufnych dotyczących Zamawiającego, w szczególności ma zakaz ich ujawniania 
osobom trzecim w jakiejkolwiek formie. Powyższy zakaz pozostaje w mocy również po wygaśnięciu umowy 
przez okres 3 (trzech) lat od daty wygaśnięcia Umowy. 

2. Zakazu, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do informacji: 
1) podlegających ujawnieniu organowi państwowemu, właściwemu sądowi lub innemu podmiotowi 

zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa; 
2) uzgodnionych na piśmie pomiędzy Stronami jako podlegające ujawnieniu. 

3. Odpowiednio Wykonawca i Zamawiający mają zakaz wykorzystywania Informacji Poufnych 
Zamawiającego i Wykonawcy zgromadzonych w związku z realizacją umowy w jakichkolwiek innych 
celach oraz w jakikolwiek inny sposób, aniżeli w celu i w związku z realizacją umowy. 

4. Strony mają zakaz udostępniania zgromadzonych Informacji Poufnych drugiej Strony lub danych osobowych 
uczestnika praktyki jakimkolwiek osobom trzecim, chyba że uzyskają na to pisemną zgodę drugiej Strony,     
z zastrzeżeniem ust. 2 pkt 1) powyżej. 

5. Powierzenie Wykonawcy przetwarzania danych osobowych do przetwarzania jako dalszemu podmiotowi 
przetwarzającemu w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 2016 Nr 
119, str. 1) w celu poprawnego wykonania niniejszej umowy, na czas jej trwania – nastąpi na podstawie 
odrębnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (wzór umowy powierzenia przetwarzania 
danych osobowych stanowi Załącznik nr 4 do niniejszej umowy). 

 
§ 7 

1. Żadna ze Stron nie będzie uważana za naruszającą postanowienia umowy lub w inny sposób odpowiedzialna 
wobec drugiej Strony z powodu opóźnienia w realizacji lub niewypełnienia zobowiązań wynikających                             
z umowy, o ile to spowodowane są one  działaniem siły wyższej. Siła wyższa w rozumieniu niniejszej umowy 
oznacza wszelkie nieprzewidywalne sytuacje lub zdarzenia, o charakterze wyjątkowym, pozostające poza 
kontrolą stron, uniemożliwiające którejkolwiek z nich wypełnienie jakichkolwiek spośród jej zobowiązań 
przewidzianych niniejszą umową, niewynikające z błędu lub zaniedbania stron oraz pozostające nie do 
pokonania, pomimo dołożenia wszelkiej należytej staranności a w szczególności: zdarzenia o charakterze 
katastrof przyrodniczych typu powódź, huragan, wichury o nadzwyczajnej sile, trąby powietrzne, wyjątkowo 
intensywne i długotrwałe ulewy albo nadzwyczajnych i zewnętrznych wydarzeń, którym nie można było 
zapobiec (wojna, restrykcje stanu wojennego, powstanie, rewolucja, zamieszki, itp.), a także stan epidemii, 
stan zagrożenia epidemicznego, wprowadzenie kwarantanny w związku ze stwierdzeniem choroby zakaźnej 
bądź innych środków lub ograniczeń w związku z przeciwdziałaniem takiej chorobie, (nie wyłączając skutków 
COVID-19, SARS-CoV-2 lub jego mutacji nieznanych w momencie zawierania umowy), działania 
legislacyjne władz lub działania organów administracji powodujące niemożność realizacji przedmiotu umowy. 
W rozumieniu niniejszej umowy siłą wyższą nie są w szczególności deficyt sprzętowy, kadrowy, materiałowy, 
spory pracownicze, strajki, trudności finansowe ani też kumulacja takich czynników.  

2. Strona umowy stojąca w obliczu siły wyższej musi niezwłocznie poinformować drugą stronę umowy                           
o zaistniałej sytuacji, naturze problemu, przewidywanym czasie trwania oraz przewidywanych 
konsekwencjach, jak również podjąć działania w celu zminimalizowania możliwych szkód. 

3. Strona umowy powołująca się na okoliczność siły wyższej powinna udokumentować jej zaistnienie. 

§ 8 
1. Wszelkie uzupełnienia i zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, przy 

czym Strony przewidują możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 



 

przedłożonej w niniejszym postępowaniu oferty, przy zachowaniu niezmiennej ceny (z zastrzeżeniem tych 
przypadków, dla których wprost przewidziano możliwość zmiany ceny), w szczególności w przypadku: 

1) zmiany końcowego terminu realizacji zamówienia - ze względu na przyczyny leżące po stronie 
Zamawiającego, dotyczące w szczególności braku środków przeznaczonych na realizację 
zamówienia (np. cofnięcie/wstrzymanie wynikające z decyzji organów władzy publicznej), 
kluczowych zmian w harmonogramie projektu mających na celu zapewnienie prawidłowej 
realizacji projektu oraz inne niezawinione przez Strony przyczyny, w tym będące konsekwencją 
zaistnienia zdarzeń spowodowanych przez siłę wyższą w rozumieniu § 7 umowy. O zmianie 
terminu Zamawiający powiadomi pisemnie Wykonawcę ze stosownym wyprzedzeniem; 

2) zmiany kluczowego personelu Wykonawcy – z przyczyn losowych, zdrowotnych lub innych 
wskazanych przez Strony, przy czym zmiana osoby zadeklarowanej jako opiekun praktyki, 
wskazanej w niniejsze umowie i w ofercie przez Wykonawcę wymaga spełnienia łącznie 
następujących warunków:  
a) Wykonawca przedkłada Zamawiającemu w formie pisemnej (względnie w formie 
dokumentowej za pośrednictwem poczty elektronicznej) - co do zasady na 7 dni przed terminem 
rozpoczęciem praktyki – prośbę o zmianę osoby dedykowanej do realizacji przedmiotu umowy, 
popartą stosownym uzasadnieniem/konkretną przyczyną zmiany uprawdopodobnioną 
odpowiednimi dokumentami np. z przyczyn losowych, zdrowotnych. Wraz z powyższym 
wykonawca składa uaktualniony „Wykaz osób”; 
b) wskazana przez Wykonawcę nowa osoba musi posiadać kwalifikacje zawodowe i 
doświadczenie zgodne z wymaganiami (warunkiem udziału w postępowaniu) zawartymi w 
SWZ i nie gorsze kwalifikacje i doświadczenie dodatkowe jakie Wykonawca podał w swojej 
ofercie dla potrzeb oceny w ramach kryterium oceny ofert; 
c) Zamawiający rozpatrując wniosek Wykonawcy jest uprawniony do wyrażenia pisemnej, 
uprzedniej zgody na zmianę osoby albo nieuwzględnienia rzeczonego wniosku,                                               
w szczególności, gdy zmiana jest spowodowana innymi przyczynami niż wskazane w § 5 ust. 3 
umowy, jak również w przypadku powzięcia przez Zamawiającego wątpliwości co do 
zasadności faktów wskazanych w uzasadnieniu wniosku. W razie odmowy Zamawiającego - 
Wykonawca w terminie 2 (dwóch) dni od przekazania odmowy przedkłada Zamawiającemu 
propozycję nowej kandydatury, z uwzględnieniem powyżej opisanej procedury.                                 
W szczególności w przypadkach innych aniżeli losowe oraz w przypadku powzięcia przez 
Zamawiającego wątpliwości co do doświadczenia i kwalifikacji zawodowych proponowanego 
przez Wykonawcę następcy/ następczyni, Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy 
wyrażenia zgody na zmianę, a Wykonawca w terminie jednego dnia od przekazania odmowy 
przedkłada Zamawiającemu propozycję nowej kandydatury, z uwzględnieniem opisanych 
powyżej wytycznych. 

              3) konieczności wprowadzenia zmian będących następstwem zmian wprowadzonych w umowach 
 zawartych pomiędzy Zamawiającym, a innym niż Wykonawca podmiotem, w tym instytucjami 
 nadzorującymi Zamawiającego lub instytucjami zarządzającymi Programem Wiedza Edukacja Rozwój 
 bądź instytucjami, którym instytucje zarządzające przekazały część swoich zadań (instytucje 
 pośredniczące), a które to zmiany mają bezpośredni wpływ na realizację przedmiotu niniejszej umowy; 

4) konieczności wprowadzenia zmian będących następstwem zmian wytycznych programowych lub 
zaleceń, dotyczących przedmiotu umowy, instytucji nadzorujących Zamawiającego lub instytucjami 
zarządzającymi Programem Wiedza Edukacja Rozwój bądź instytucjami, którym instytucje zarządzające 
przekazały część swoich zadań (instytucje pośredniczące), w szczególności w zakresie 
sprawozdawczości; 

5)  wystąpienia w okresie obowiązywania umowy zmian, które będą miały wpływ na koszty wykonania 
umowy przez Wykonawcę w postaci zmiany:  
a) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 
ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 
za pracę (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 ze zm.);  
b) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki 
składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 
c) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa                            
w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 

6)  każda ze Stron może zwrócić się do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie 
odpowiedniej zmiany kwoty wynagrodzenia. Strona zwracająca się do drugiej Strony o przeprowadzenie 
negocjacji, winna wykazać, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na koszty wykonania umowy. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania przedstawienia przez Wykonawcę dokumentów 



 

potwierdzających zasadność zwrócenia się Wykonawcy o przeprowadzenie negocjacji w sprawie zmiany 
wynagrodzenia; 

7) zmiany ceny w przypadku, kiedy zmiana ta będzie korzystna dla Zamawiającego tzn. na cenę niższą - na 
pisemny wniosek jednej ze Stron; 

8) zmiany formy przeprowadzenia zajęć ze stacjonarnej na e-learningową w przypadku, gdy nie będzie 
możliwe prowadzenie zajęć stacjonarnych z przyczyn niezależnych od Stron umowy; 

9) zmiany podwykonawcy (o ile został przewidziany w procesie realizacji zamówienia) –  
w szczególności ze względów losowych lub innych korzystnych dla Zamawiającego. 

10)  zaistnienia okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19, SARS-CoV-2 lub jego 
 mutacji nieznanych w momencie zawierania umowy, które wpływają lub mogą wpłynąć na 
 należyte wykonanie Umowy: 

a) Strony umowy niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności związanych                                
z wystąpieniem COVID-19, SARS-CoV-2 lub jego mutacji nieznanych w momencie zawierania 
umowy na  należyte wykonanie umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub może wystąpić. 

b) Każda ze Stron umowy może zawnioskować o jej zmianę. 
c) W celu dokonania zmiany umowy Strona o to wnioskująca zobowiązana jest do złożenia drugiej 

Stronie propozycji zmiany w terminie 30 dni od dnia zaistnienia okoliczności będących podstawą 
zmiany. 

d) Wniosek o zmianę umowy powinien zawierać co najmniej: 
- zakres proponowanej zmiany, 
- opis okoliczności faktycznych uprawniających do dokonania zmiany, 
- podstawę dokonania zmiany, to jest podstawę prawną wynikającą z przepisów powszechnie  
obowiązującego prawa lub postanowień umowy, 
- informacje i dowody potwierdzające, że zostały spełnione okoliczności uzasadniające dokonanie 
zmiany umowy. 

e) Dowodami, o których mowa w lit. d tiret czwarte powyżej, są wszelkie oświadczenia lub dokumenty, 
które uzasadniają dokonanie proponowanej zmiany, w tym w szczególności: 
- oświadczenia lub dokumenty dotyczące nieobecności pracowników lub osób świadczących pracę za 
wynagrodzeniem na innej podstawie niż stosunek pracy, które uczestniczą lub mogłyby uczestniczyć 
w realizacji zamówienia, 
- decyzje wydane przez Głównego Inspektora Sanitarnego lub działającego z jego upoważnienia 
państwowego wojewódzkiego inspektora sanitarnego, w związku z przeciwdziałaniem COVID-19 lub 
innej chorobie wywołanej przez SARS-CoV-2 lub jego mutacje nieznane w momencie zawierania 
umowy, nakładające na wykonawcę obowiązek podjęcia określonych czynności zapobiegawczych lub 
kontrolnych, 
- polecenia lub decyzje wydane przez wojewodów, ministra właściwego do spraw zdrowia lub Prezesa 
Rady Ministrów, związane z przeciwdziałaniem COVID-19, o których mowa w art. 11 ust. 1–3 ustawy 
z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, 
przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi 
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 374, ze zm.), 
- analiza rynku potwierdzająca brak lub istotne ograniczenie dostępności materiałów, surowców, 
produktów lub sprzętu niezbędnych do wykonania umowy, 
- dokument potwierdzający obiektywne trudności w uzyskaniu materiałów, surowców, produktów lub 
sprzętu niezbędnych do wykonania umowy, takie jak w szczególności oferty lub korespondencja z 
podmiotem trzecim (np. dystrybutorem, producentem, dostawcą, usługodawcą), 
- dokument potwierdzający wystąpienie opóźnień w realizacji innych przedsięwzięć, które wpływają 
na termin realizacji umowy lub poszczególnych świadczeń, 
- dokument potwierdzający wystąpienie okoliczności, których Strony nie mogły przewidzieć przed 
zawarciem umowy, a które wpływają na termin wykonania umowy lub poszczególnych świadczeń, 
- dokument potwierdzający, że dokonanie zmian przedmiotu umowy ma wpływ na termin wykonania 
umowy lub poszczególnych świadczeń, 
- dokument potwierdzający zmianę kosztu Wykonawcy wynikającą ze zmiany przedmiotu lub terminu 
wykonania umowy (np. oferty dostawców, usługodawców, dystrybutorów lub producentów sprzętu, 
lub innych podmiotów oferujących świadczenia, których nabycie stanie się niezbędne wskutek 
dokonania proponowanej zmiany), 
- dokument potwierdzający konieczność uiszczenia dodatkowych danin publiczno-prawnych, opłat 
administracyjnych, sądowych itp., które muszą zostać poniesione przez Wykonawcę w związku ze 
zmianą umowy, 



 

- innych okoliczności, które uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają możliwość 
wykonania umowy. 

f)  Strona wnioskująca o zmianę terminu wykonania umowy lub poszczególnych świadczeń 
zobowiązana jest do wykazania, że ze względu na zaistniałe okoliczności – uprawniające do 
dokonania zmiany – dochowanie pierwotnego terminu jest niemożliwe. 

g) W przypadku złożenia wniosku o zmianę druga Strona jest zobowiązana w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania wniosku do ustosunkowania się do niego. Przede wszystkim druga Strona może: 
g.1) zaakceptować wniosek o zmianę, 
g.2) wezwać Stronę wnioskującą o zmianę do uzupełnienia wniosku lub przedstawienia dodatkowych 
wyjaśnień wraz ze stosownym uzasadnieniem takiego wezwania, 
g.3) zaproponować podjęcie negocjacji treści umowy w zakresie wnioskowanej zmiany, 
g.4) odrzucić wniosek o zmianę. Odrzucenie wniosku o zmianę powinno zawierać uzasadnienie. 
h) Z negocjacji treści zmiany umowy Strony sporządzają notatkę przedstawiającą przebieg spotkania     
i jego ustalenia. 

i) W przypadku sporu pomiędzy Stronami co do treści wniosku o zmianę lub zasadności jej dokonania – 
w szczególności w odniesieniu do wpływu okoliczności będących podstawą do zmiany na realizację 
umowy – Strony mogą powołać eksperta lub zespół ekspertów w celu uzyskania niezależnej opinii na 
temat spornych zagadnień. Ekspert lub zespół ekspertów jest powoływany za zgodą Zamawiającego 
i Wykonawcy. Koszt opinii eksperta lub zespołu ekspertów ponosi Strona wnioskująca o zmianę, 
chyba że z treści opinii wynikać będzie jednoznacznie, że stanowisko Strony wnioskującej o zmianę 
umowy było prawidłowe – w takim przypadku koszty opinii ponosi druga Strona. Koszty związane z 
opinią eksperta lub zespołu ekspertów nie uprawniają do zmiany wynagrodzenia umowy. 

2.   W czasie obowiązywania umowy wysokość maksymalnego wynagrodzenia należnego Wykonawcy może ulec 
zmianie w drodze pisemnego aneksu w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT 
do poszczególnych wykonanych usług stanowiących przedmiot umowy. Zmiana może dotyczyć tych usług, 
które zostały zrealizowane po dniu wejścia w życie przepisów dokonujących zmiany stawki podatku VAT - 
odpowiednio do tej zmiany. 

3.  Ponadto dopuszcza się zastąpienie dotychczasowego Wykonawcy niniejszej umowy przez inny podmiot 
spełniający warunki udziału w postępowaniu oraz niepodlegający wykluczeniu z postępowania na mocy art. 
108 ust. 1 ustawy Pzp w zakresie wskazanym w dokumentach postępowania przez Zamawiającego, w razie 
gdy nastąpiło połączenie, podział, przekształcenie, upadłość, restrukturyzacja, nabycie dotychczasowego 
Wykonawcy lub nabycie jego przedsiębiorstwa przez ww. podmiot. 

4.   Wszystkie powyższe postanowienia ust. 1 stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę. 
Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do obligatoryjnego wyrażenia takiej zgody. Warunkiem dokonania 
zmian postanowień zawartej umowy jest zgoda obu Stron wyrażona w formie określonej w ust. 1. 

5.  Ewentualna nieważność jednego lub kilku postanowień niniejszej umowy nie wpływa na ważność umowy                       
w całości. Wówczas Strony zastępują nieważne postanowienie – innym, zgodnym z prawem oraz celem 
umowy i jej pozostałymi postanowieniami. 

6.  Spory mogące powstać w związku z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się rozstrzygać w drodze 
wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia, przed sądem powszechnym właściwym 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

7.  We wszystkich sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, a w tym 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 2016 Nr 119, str. 1), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000 ze zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny. 

8. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy (ust. ma zastosowanie do formy pisemnej umowy). 

9.  Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku zawarcia niniejszej umowy w formie elektronicznej za pomocą 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego powstały w ten sposób dokument elektroniczny stanowi 
poświadczenie, iż Strony zgodnie złożyły oświadczenia woli w nim zawarte, zaś datą zawarcia jest dzień 
złożenia ostatniego (późniejszego) oświadczenia woli o jej zawarciu przez umocowanych przedstawicieli 
każdej ze Stron. 

10. Załączniki do umowy stanowiące jej integralną część: 
Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2a - Regulamin praktyk  
Załącznik nr 2b - Program praktyk  
Załącznik nr 3 - Zgoda Dyrektora placówki oświatowej (szkoły podstawowej/ przedszkola ***) na 



 

zorganizowanie przez Wykonawcę praktyki w tej placówce i na pełnienie funkcji opiekuna praktyki przez 
nauczyciela 
Załącznik nr 4 - Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wraz z załącznikami 4a i 4b 
Załącznik nr 5 - Pakiet dokumentacji mający zastosowanie do wykonawcy umowy będącego osobą fizyczną 
nieprowadzącą działalności gospodarczej lub do wykonawcy - osoby fizycznej prowadzącej działalność 
gospodarczą, ale zawierającej niniejszą umowę  poza prowadzoną działalnością gospodarczą:  
Kwestionariusz osobowy (składany najpóźniej w dniu zawarcia umowy), Oświadczenie zleceniobiorcy w celu 
określenia zobowiązań wobec ZUS (składane najpóźniej w dniu zawarcia umowy), Oświadczenie o nr PESEL lub 
NIP (składane najpóźniej w dniu zawarcia umowy), wzór rachunku 
Załącznik nr 6 -  Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy (wzór) 
Załącznik nr 7 -  Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia (wzór) 
Załącznik nr 8 - Oświadczenie personelu projektu 

 
 * dotyczy Wykonawcy wykonującego umowę w ramach prowadzonej działalności gospodarczej/ podatnika/ płatnika podatku 
VAT 
** dotyczy wykonawcy umowy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej lub wykonawcy - osoby 
fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, ale zawierającej niniejszą umowę poza prowadzoną działalnością 
gospodarczą 
*** niewłaściwe skreślić 
**** zapis zostanie dostosowany do okoliczności/ stosownie do oferty Wykonawcy 

 

 
 

Zamawiający:           Wykonawca: 
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