SWz CZESC Il - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
Zalacznik nr 1

do umowy Nr ......... /DRG/D/2022

(dla czesci 2 zamowienia)

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug kompleksowego utrzymania czystosci
pomieszczen w budynkach Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego zlokalizowanych
przy ul. Szkolnej 28 (budynek A, B i C),

w tym w szczegdlnosci:

Czesé 1. Opis przedmiotu zamowienia

pkt 1. Swiadczenie uslug z zakresu sprzatania ciagéw _komunikacyjnych i schodéw

w budynkach Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego potozonych
przy ul. Szkolnej 20.

pkt 1.1
Sprzatanie ciagéw komunikacyjnych i schodéw
Lp. Rodzaj czynnosci
. Odkurzanie/czyszczenie/mycie
posadzek twardych, ptytek, schodéw wraz z porgczami i balustradami
o
= 2 | Czyszczenie wycieraczek przy drzwiach wejsciowych
g
N
-8 3 | Mycie i wycieranie kurzu z parapetéw wewnetrznych
@)
4 Czyszczenie mebli, gablot i tablic informacyjnych w ciggach
komunikacyjnych
. Mycie przeszklonych skrzydet drzwiowych
znajdujacych si¢ w ciggach komunikacyjnych




Oproéznianie koszy na Smieci
6 | i wrzucanie ich do odpowiednich pojemnikéw na odpady
(segregowanie)
Lp. Rodzaj czynnoSci
. Mycie skrzydet drzwiowych i o$cieznic znajdujacych si¢ w ciggach
komunikacyjnych
=)
Q
=7 2 | Mycie listew przypodtogowych
3
© pu(
= : Mycie zewngetrznych parapetéw
E (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
S
=~
4 | Zdejmowanie pajeczyn ze Scian, sufitéw oraz lamp
S | Mycie koszy na smieci
Lp. Rodzaj czynnosci
: 02
% = = | 1 | Nakladanie warstwy ochronnej na umyte powierzchnie: PCV, parkiet
=9 8
2 O 9
> .S 9
N g = | 2 | Myciekloszy (obud6éw) lamp
h o= o puy(
= £ 8
B3 o
= g | 3 | Czyszczenie tabliczek imiennych
4 | Mycie wywietrznikow

pkt 1.2 Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi sprzatania ciagéw

komunikacyjnych 1 schodéw w budynkach Urzgedu Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego poza godzinami pracy Urzedu Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego.

pkt 1.3 Ponadto w okresie od 1 grudnia do 31 marca Wykonawca zobowigzany

jest do codziennego, dodatkowego sprzatania, w zaleznosci od stanu

zabrudzenia, w godzinach przyjmowania Kklientéw, tj. od 8%
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do 17% wejscia gléwnego i holu, a takze powierzchni Biura Obstugi

Mieszkancéw. O potrzebie sprzatnigcia, osobg sprzatajaca powiadomi

upowazniony pracownik Zamawiajgcego.

pkt 2. Swiadczenie ustlug z zakresu sprzatania sal konferencyjnych, pomieszczen

biurowych oraz toalet w budynkach Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

polozonych przy ul. Szkolnej 28.

pkt 2.1
Sprzatanie
sal konferencyjnych i pomieszczen biurowych
Lp. Rodzaj czynnoSci
Scieranie kurzu ze wszystkich mebli
1 oraz ich konserwacja odpowiednim srodkiem do mebli drewnianych
i drewnopodobnych
; Odkurzanie innych przedmiotéw (wyposazenia), znajdujacych si¢
w pomieszczeniach
<)
o pu(
=
E 3 Zamiatanie i mycie podidg
‘N
-
=
© 4 Odkurzanie wyktadzin dywanowych i dywanéw przy uzyciu
odkurzaczy (jesli sa)
5 Mycie parapetow wewngtrznych
6 | Oprdznianie koszy 1 niszczarek
7 | Wypelnianie koszy na $mieci wylacznie nowymi workami na $mieci




Wynoszenie 1 segregowanie smieci do wyznaczonych pojemnikéw,

8
znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku
Lp. Rodzaj czynnoSci
1 Mycie skrzydet drzwiowych i o$cieznic
2 Mycie listew przypodtogowych
=
&
<
17
i
= : Mycie zewngtrznych parapetow
E (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
S
=~
4 | Zdejmowanie pajeczyn ze $cian, sufitOw oraz lamp
S | Mycie koszy na Smieci
6 Mycie luster
= 2
Z =< | Lp Rodzaj czynnosci
= o g
S 3
> .S 2
SE3
g = g 1. | Mycie kloszy (obudéw) lamp




Mycie wywietrznikow

Sprzatanie toalet

iennie

Codz

Lp. Rodzaj czynnoSci
Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalki, zZlewozmywaki,
! muszle klozetowe), usuwanie nalotow
2 | Mycie posadzek
3 Mycie luster
4 Mycie mebli i wyposazenia
5 Mycie skrzydet drzwiowych i o$cieznic oraz listew przypodtogowych
6 Mycie parapetéw wewngtrznych
- Opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz ich umycie,

wynoszenie ich do odpowiednich pojemnikéw na odpady




Dostarczanie i uzupetnianie wedlug potrzeb artykutéw higienicznych,
. tj. mydia w pianie, papieru toaletowego, r¢cznikéw papierowych
- dostosowanych do istniejacych pojemnikéw oraz od§wiezaczy
powietrza i zelu do muszli klozetowych
= Lp. Rodzaj czynnoSci
=
-,
=)
o0
2
- . Usuwanie rdzy i kamienia z elementéw armatury sanitarnej
cN:: (srodkami bezpiecznymi, nie niszczacymi ich)
=~
Lp. Rodzaj czynnoSci
. Mycie zewnetrznych parapetéw
8 (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
<
17
=
= 2 | Zdejmowanie pajeczyn ze Scian, sufitow oraz lamp
=
N
<
=~
3 Mycie kloszy (obudéw) lamp
4 Mycie wywietrznikéw, kratek wentylacyjnych

pkt 2.2 Wykonawca zobowigzany jest do S$wiadczenia uslug sprzatania sal
konferencyjnych, pomieszczen biurowych oraz toalet w budynku Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego poza godzinami pracy Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego,

Wyijatek stanowia pomieszczenia plombowane (wykaz w pkt 3.2

niniejszego opisu przedmiotu zamowienia), pomieszczenia archiwow

i pomieszczenia w piwnicach, ktore sprzatane sa w godzinach pracy
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Urzedu przez osobe/osoby pelniaca funkcje dziennego serwisu

porzadkowego.

pkt 3. Wykonawca zobowiazany jest do wutrzymania dziennego serwisu

sprzatajacego w budynkach przy ul. Szkolnej 28, tj.:

> wbudynku A od poniedziatku do piatku w godzinach 73¢— 153
i (oddzielnie)

> w budynku B i C od poniedziatku do pigtku w godzinach 732 - 153,

w nieprzewidzianych wypadkach réwniez w niedziele i Swieta.

Do obowiazkow 0sob pelniacych ta funkcje nalezy:

pkt 3.1 Biezace utrzymanie porzadku w budynku Urzedu

Lp. Biezace czynnosci porzadkowe serwisu dziennego

Zamiatanie wycieranie, zmywanie na mokro powierzchni
podlogowych oraz biezace utrzymywanie czystosci w toaletach,
ciagach komunikacyjnych, klatkach schodowych

oraz pomieszczeniach Biura Obstugi Mieszkancow

Prace zlecone (np. sprzgtanie po drobnych remontach,
malowaniach lub zdarzeniach losowych takich jak zalanie itp.)

— jedynie w razie potrzeby

Biezgce uzupelianie artykuléw higienicznych,
tj.: mydla w pianie, papieru toaletowego, recznikow papierowych

- dostosowanych do istniejacych pojemnikéw oraz odSwiezaczy

Codziennie w godzinach pracy Urzedu
[\®)

powietrza i zelu do muszli klozetowych

Potwierdzanie (wykonanych czynnosci) wpisem do ,,kart kontroli

czystosci toalet” znajdujacych si¢ w pomieszczeniach toalet




Dezynfekowanie klamek w drzwiach wewnetrznych i zewnetrznych
oraz poreczy i balustrad w klatkach schodowych
(ptyn dezynfekujacy zapewnia Zamawiajacy)

— jedynie w razie potrzeby jako praca zlecona

pkt 3.2 Sprzatanie pomieszczen biurowych plombowanych,

Sprzatanie pomieszczen biurowych plombowanych

Codziennie

Lp. Rodzaj czynnosci

Scieranie kurzu ze wszystkich mebli

1 oraz ich konserwacja odpowiednim srodkiem do mebli drewnianych
1 drewnopodobnych

, Odkurzanie innych przedmiotow (wyposazenia), znajdujacych si¢
w pomieszczeniach

3 Zamiatanie i mycie podiog

N Odkurzanie wyktadzin dywanowych i dywandéw przy uzyciu
odkurzaczy (jesli sg)

5 Mycie parapetow wewngtrznych

6 Oproéznianie koszy 1 niszczarek

7 | Wypetnianie koszy na $§mieci wylgcznie nowymi workami na $mieci




Wynoszenie i segregowanie Smieci do wyznaczonych pojemnikéw,

8
znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku
Lp. Rodzaj czynnosci
1 | Mycie skrzydet drzwiowych 1 oscieznic
= 2 | Mycie listew przypodiogowych
[P
«x°
© pumy
7
-
g : Mycie zewngtrznych parapetow
= (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
N
o]
R~
4 | Zdejmowanie pajeczyn ze Scian, sufitow oraz lamp
S | Mycie koszy na $mieci
6 | Mycie luster
Lp. Rodzaj czynnoSci
o
o= g
=2 g
= S 3| 1. | Mycie kloszy (obudéw) lamp
Sz =
e 2 o puy(
o]
| B
2 | Mycie wywietrznikow




Wykaz pomieszczen biurowych plombowanych w budynkach Urzedu

przy ul. Szkolnej 28:

£
§ Uwagi
= Rodzaj pomieszczenia plombowanego
S dot. godzin sprzatania
S
Referat Informatyki, )
. W godzinach pracy Urzedu
W tym serwerownia
< , .. o
v Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej ‘
& _ _ _ W godzinach pracy Urzedu
_? 1 Kartograficzne;j
=
[==]
Pomieszczenia _
. - . W godzinach pracy Urzedu
Ewidencji Gruntéw i Budynkéw
L W godzinach pracy,
Referat Komunikacji _
tj. od godz. 82 do godz. 17%
[==]
i
D
g
>
=
2 Biuro Obstugi Mieszkancéw

W godzinach pracy,

— kasy, dowody osobiste _
tj. od godz. 82 do godz. 17%

(sala obstugi)
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Sktad chronologiczny

W godzinach pracy Urzedu
(w terminie uzgodnionym

z pracownikiem sktadu)

Powiatowe Centrum Zarzadzania

Kryzysowego
dla Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

W godzinach pracy Urzedu

L6dzki Urzad Wojewddzki
paszporty (serwerownia),

obstuga cudzoziemcow

W godzinach pracy Urzedu

1.6dzki Urzad Wojewddzki

— Straz Lowiecka

W godzinach pracy Urzedu

Budynek C

Referat Informatyki — serwerownie

(piwnica i III pigtro)

W godzinach pracy Urzedu

Referat Informatyki
(pokoj 115, 1161 117)

W godzinach pracy Urzedu
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pkt 3.3 Sprzatanie pomieszczen archiwow,

Sprzatanie pomieszczen biurowych przynaleznych do archiwow

Lp.

Rodzaj czynnoSci

Scieranie kurzu ze wszystkich mebli
oraz ich konserwacja odpowiednim srodkiem do mebli drewnianych

1 drewnopodobnych

Odkurzanie innych przedmiotéw (wyposazenia), znajdujacych si¢

w pomieszczeniach

Zamiatanie i mycie podiog

Odkurzanie wyktadzin dywanowych i dywandéw przy uzyciu

odkurzaczy (jesli sg)

Raz w tygodniu

Mycie parapetéw wewngtrznych

Oprdéznianie koszy i niszczarek

Wypetnianie koszy na §mieci wytacznie nowymi workami na $mieci

Wynoszenie i segregowanie $mieci do wyznaczonych pojemnikéw,

znajdujacych si¢ na zewnatrz budynku

12




Lp. Rodzaj czynnosci
1 | Mycie skrzydet drzwiowych 1 oscieznic
2 | Mycie listew przypodiogowych
S
«°
© pum(
n
=
= o Mycie zewng¢trznych parapetéow
g (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
=
=
@)
4 | Zdejmowanie pajeczyn ze $cian, sufitéw oraz lamp
5 Mycie koszy na $mieci
6 | Mycie luster
Lp. Rodzaj czynnosci
.
__3 = ~ : Mycie zewnetrznych parapetow
e &
; § = (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
N ~Nd
P o &2
= 8
5 B 5
= g 2 | Mycie kloszy (obudéw) lamp
3 | Mycie wywietrznikow
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Sprzatanie toalet przynaleznych do archiwow

Lp. Rodzaj czynnoSci

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalki, zlewozmywaki,

muszle klozetowe), usuwanie nalotow

2 | Mycie posadzek

3 Mycie luster

4 | Mycie mebli i wyposazenia

=
o pu(
S
OOD 5 Mycie skrzydet drzwiowych i oscieznic oraz listew przypodtogowych
>
~—
= : )
§ 6 | Mycie parapetéw wewnetrznych
R~
. Opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz ich umycie,
wynoszenie ich do odpowiednich pojemnikéw na odpady
Dostarczanie 1 uzupelnianie wedtug potrzeb artykutéw higienicznych,
. tj. mydia w pianie, papieru toaletowego, recznikéw papierowych
- dostosowanych do istniejagcych pojemnikow oraz od§wiezaczy
powietrza i zelu do muszli klozetowych
: Usuwanie rdzy i kamienia z elementéw armatury sanitarnej
(Srodkami bezpiecznymi, nie niszczacymi ich)
Lp. Rodzaj czynnoSci
: Mycie zewngtrznych parapetéw
5 (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
-g 2 | Zdejmowanie pajeczyn ze $cian, sufitéw oraz lamp
=
é@ 3 Mycie kloszy (obudéw) lamp
R~

4 | Mycie wywietrznikow, kratek wentylacyjnych
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Sprzatanie pomieszczen archiwow

Lp. Rodzaj czynnoSci
: Scieranie kurzu z regatéw, mebli i oraz innego wyposazenia
znajdujacego si¢ w pomieszczeniu

2 | Mycie parapetéw wewnetrznych

3 | Oprdznianie koszy na smieci
= g § 4 | Wypetnianie koszy nasmieci wylgcznie nowymi workami na Smieci
S 57
7 R 2
-;—"’ E = . Wynoszenie i segregowanie $§mieci do wyznaczonych pojemnikéw
= 'g E na odpady, znajdujace si¢ na zewnatrz budynku
N 2 =
< <)
g 12

| 6 | Zamiatanie i mycie podiég oraz listew przypodtogowych
7 | Zdejmowanie pajeczyn ze $cian, sufitow oraz lamp
. Mycie biurek, szaf, krzeset, lamp oraz innych rzeczy,
znajdujacych si¢ w pomieszczeniu
9 | Mycie skrzydet drzwiowych i oScieznic
Lp. Rodzaj czynnosci
]

e § g ’ Mycie zewngtrznych parapetow
i §“ é (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
s 3=
s E 3 .
z B 5 2 | Mycie kloszy (obudéw) lamp
-

3

Mycie wywietrznikéw, kratek wentylacyjnych

15




Wykaz pomieszczen archiwéw w budynkach Urzedu przy ul. Szkolnej 28:

Lokalizacja

Rodzaj pomieszczenia

Uwagi

dot. godzin sprzatania

Budynek A

Archiwum

Referatu Gospodarowania Nieruchomos$ciami

(piwnica)

W godzinach pracy Urzedu

Archiwum
Referatu Geodezji, Kartografii i Katastru

(piwnica)

W godzinach pracy Urzedu

Archiwum
Referatu Ewidencji Ludnosci

(piwnica)

W godzinach pracy Urzedu

Budynek B

Archiwum
Referatu komunikacji

(piwnica — 4 pomieszczenia)

W godzinach pracy Urzedu

Archiwum
Referatu Ewidencji Ludnosci

(piwnica — 3 pomieszczenia)

W godzinach pracy Urzedu

Archiwum
Referatu Architektury i Budownictwa

(piwnica — 2 pomieszczenia)

W godzinach pracy Urzedu

Archiwum
Referatu Gospodarowania
Odpadami Komunalnymi

(piwnica — 1 pomieszczenie)

W godzinach pracy Urzedu
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Archiwum W godzinach pracy Urzedu

Sktadu chronologicznego (w terminie uzgodnionym
(pokéj 249) z pracownikiem sktadu)
Archiwum zaktadowe UM
o () W godzinach pracy Urzedu
oz
]
g
<
= Archiwum
==
Referatu Architektury i Budownictwa W godzinach pracy Urzgdu

(pokdj 126)

pkt 3.4 Sprzatanie ciagéw komunikacyjnych, schodéw i toalet w piwnicach

budynkéw

Sprzatanie ciagéw komunikacyjnych i schodéw w piwnicach

Lp. Rodzaj czynnoSci
3
=y 1 Ogdlne utrzymanie porzadku
£
E 2 | Zamiatanie i mycie podtég i schodéw
N
é o Wynoszenie i segregowanie $mieci do wyznaczonych pojemnikéw

na odpady, znajdujace si¢ na zewnatrz budynku

4 | Zdejmowanie pajeczyn ze $cian, sufitéw oraz lamp

Lp. Rodzaj czynnoSci

1 | Mycie skrzydet drzwiowych 1 oscieznic

Dwa razy w roku

2 | Mycie kloszy lamp
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Sprzatanie toalet znajdujacych sie w piwnicach

Lp. Rodzaj czynnoSci
’ Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (umywalki, muszle
klozetowe), usuwanie nalotow
2 | Mycie posadzek
3 Mycie luster
- 4 | Mycie mebli i wyposazenia
I=
-
% 5 Mycie skrzydet drzwiowych 1 oscieznic oraz listew przypodtogowych
=
= : )
g 6 | Mycie parapetéw wewnetrznych
R~
= Opréznianie pojemnikéw na $mieci oraz ich umycie,
wynoszenie ich do odpowiednich pojemnikéw na odpady
Dostarczanie i uzupetnianie wedlug potrzeb artykutéw higienicznych,
. tj. mydia w pianie, papieru toaletowego, recznikéw papierowych
- dostosowanych do istniejagcych pojemnikéw oraz od§wiezaczy
powietrza i zelu do muszli klozetowych
: Usuwanie rdzy 1 kamienia z elementéw armatury sanitarnej
(Srodkami bezpiecznymi, nie niszczacymi ich)
Lp. Rodzaj czynnoSci
8 : Mycie zewngtrznych parapetéw
g (nie dotyczy, gdy temperatura na zewnatrz jest nizsza niz 0° C)
=
= 2 | Zdejmowanie pajeczyn ze $cian, sufitéw oraz lamp
=
N
é 3 Mycie kloszy (obudéw) lamp
4 | Mycie wywietrznikow, kratek wentylacyjnych

18




pkt 4.

pkt S.

pkt 3.5 Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia uslug sprzatania,
wymienionych w pkt 3.1 — 3.4 niniejszego opisu przedmiotu zamowienia
(przez osoby z dziennego serwisu porzadkowego) w godzinach pracy
Urzedu, tj. w godz. 73 — 153 (w terminach i godzinach uzgodnionych
z pracownikami archiwéw, ktorzy nie przebywaja w nich przez caty czas
pracy).

pkt 3.6 Osoby pelnigce funkcje serwisu dziennego moga w drodze wyjatku
posprzata¢ inne pomieszczenia (niewymienione w pkt 3.1 — 3.4)
w przypadkach zgtaszanych przez Zamawiajacego, w tym réwniez
w sytuacjach nienalezytego wykonania uslug sprzatania przez innych
pracownikow Wykonawcy.

pkt 3.7 Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ osoby pelniace funkcje
serwisu dziennego w bezprzewodowa 1acznos¢ (np. telefon
komoérkowy), celem umozliwienia  kontaktow  pomiedzy

Zamawiajacym, a tymi osobami w sytuacjach ,,awaryjnych”.

Swiadczenie ustug z zakresu utrzymania porzadku na zewnatrz budynkéw

Urzedu Miasta przy ul. Szkolnej 28 — budynek A i budynek B.

Zakres ustugi obejmuje jedynie w razie potrzeby opréznianie koszy na $mieci
nalezacych do Urzedu (3 sztuki).

Prace te wykonywane majg by¢ wylacznie w godzinach pracy Urzedu
1 nie wymagaja angazowania dodatkowej osoby. Tereny te nie podlegaja

zamiataniu oraz od$niezaniu.

Swiadczenie uslug z zakresu mycia od stronu zewnetrznej nieotwieranych

okien, we wskazanych przez Zamawiajacego pomieszczeniach Urzedu

Wykonanie ustugi mycia okien na zewnatrz na wszystkich kondygnacjach
nastepowac bedzie po uprzednim zgloszeniu zapotrzebowania w tym zakresie
przez Zamawiajgcego (e-mailem lub faksem). Prace musza by¢ wykonane przez
wylacznie przez osoby uprawnione do wykonywania prac na wysokosciach.

Ustuge Wykonawca/Podwykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ 1 raz

w kazdym roku kalendarzowym — w miesigcu maju.
Wykonawca/Podwykonawca powinien posiada¢ sprzet do mycia okien

na zewnatrz na wszystkich kondygnacjach budynku.
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pkt 6. Swiadczenie uslug w zakresie mycia okien, prania firan i zaslon oraz mycia

kaloryferow w budynkach Urzedu Miasta

pkt 6.1

pkt 6.2

pkt 6.3

pkt 6.4

pkt 6.5

Wykonawca/Podwykonawca zobowigzany jest do:

mycia okien otwieranych i okien nieotwieranych (od wewnatrz),
prania firan i zaslon oraz mycia kaloryferow we wszystkich
pomieszczeniach w budynkach wymienionych w § 1 umowy
dwa razy w kazdym kalendarzowym roku, tj.:

* do dnia 30 kwietnia,

* do dnia 31 pazdziernika

Wykonawca/Podwykonawca zobowigzany jest do*):

dodatkowego mycia okien otwieranych we wszystkich
pomieszczeniach w budynkach wymienionych w § 1 umowy
w miesigcu lipcu lub sierpniu w kazdym kalendarzowym roku

-- zgodnie ze zlozona oferta.

*) tylko w przypadku zadeklarowania wykonania tej czynnoSci
w ofercie (za ktérg otrzymal Wykonawca dodatkowe punkty
w kryteriach oceny ofert)

Wykonawca/Podwykonawca oswiadcza, ze prace, ktéorych mowa

w pkt 6.1- 6.2 wykonane beda:
a) wylacznie przez osoby uprawnione do wykonywania prac
na wysokosciach,
b) wylacznie poza godzinami pracy Urzedu - wyjatek
stanowia  pomieszczenia  plombowane, archiwow
i magazynow.

Wykonawca/Podwykonawca oSwiadcza, ze w przypadku

powierzenia prac, ktéorych mowa w pkt 6.1- 6.2 osobom
wykonujacym czynno$ci opisane pkt 1 - pkt 4, osoby te

zrealizuja to nadprogramowe zadanie w dodatkowym czasie

pracy (nie w czasie wykonywania codziennych czynnosci).
Sankcje z tytulu naruszenia ktoregokolwiek z zapisow

pkt 6.3 i pkt 6.4 wpisane sa w § 13 ust. 1 pkt 10 ,,Istotnych

postanowieniach jakie zostana wprowadzone do umowy”’.
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pkt 7. Swiadczenie ushug w _zakresie czyszczenia, prania (odkurzaczem pioracym)

dywanow, wykladzin dywanowych, mebli tapicerowanych oraz krzesel i foteli

obrotowych z oparciami i siedziskami materialowymi lub typu skaj tapicerski.

pkt 7.1 Ustuga ma charakter incydentalny (niecykliczny) — w razie
potrzeb.

pkt 7.2 Uslugi mogag by¢ swiadczone przez Podwykonawce.

pkt 7.3 Miejscem wykonywania ustugi s3 wszystkie pomieszczenia
w budynkach Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.
Wykonanie ustugi czyszczenia odkurzaczem pioragcym nastgpowac
bedzie po uprzednim zgloszeniu zapotrzebowania w tym zakresie
przez Zamawiajacego (e-mailem).

Doktadng  date, wskazanie  budynku, pomieszczenia

1 powierzchni czyszczenia, ktérego zgtoszenie dotyczy strony umowy

ustalg pisemnie, e-mailem lub telefonicznie.

pkt 8. Swiadczenie ustug w_zakresie polimeryzacji_podtég w budynkach Urzedu

Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

pkt 8.1 Ustugi polimeryzacji mogg by¢ §wiadczone przez Podwykonawce.

pkt 8.2 Polimeryzacja wykonywana bedzie w wyznaczonych (przez
administratora  budynkéw) miejscach, dwa razy w roku,
w uzgodnionych przez strony umowy terminach (w miesigcach: marcu
1 listopadzie, kazdego kalendarzowego roku).

pkt 8.3 Kazdorazowo =~ Wykonawca  zobowigzany  jest  dostarczy¢
e-mailem lub osobiscie liste¢ 0s6b wyznaczonych do wykonania prac
zwigzanych z polimeryzacja.

pkt 8.4 Wykonawca zobowigzany jest do pozostawienia sprzatanych
pomieszczen w takim stanie, jak przed wykonaniem ustugi
polimeryzacji — dotyczy to w szczeg6lnosci usytuowania umeblowania
oraz wyposazenia znajdujacego si¢ na stanie pomieszczen (biurka,

krzesta, fotele, kosze na $mieci, gasnice i inny sprzet biurowy).
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Czesé 11. Opis realizacji przedmiotu zamowienia

pkt 1.

pkt 2.

pkt 3.

pkt 4.

pkt S.

pkt 6.

Podstawowe czynno$ci zwiazane ze Swiadczeniem uslug z zakresu
sprzatania, opisane w pkt 1 i pkt 2 cze$ci L. niniejszego ”’Szczegétowego opisu
przedmiotu zamdwienia”, pracownicy Wykonawcy zobowigzani s3a
wykonywaé od poniedziatku do piatku w godzinach od 153 do 204,
a budynki UM muszg opusci¢ do godziny 21%,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednostronnej zmiany terminéw oraz
godzin wykonywania ustug sprzatania, o ktérych mowa w czesci 1.

Zmiana taka moze nastapi¢ wylacznie poprzez pisemne lub elektroniczne

[za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej (ESP) lub poczty
elektronicznej (e-mail)] powiadomienie Wykonawcy o takiej potrzebie, dokonane
przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega, ze usluga kompleksowego sprzatania ma by¢
realizowana przez pracownikéw zatrudnionych przez Wykonawce
(lub jednego z konsorcjantéw — jesli dotyczy, nie dopuszcza si¢ zatrudnienia
przez podmioty ,,trzecie’’) na co najmniej % etatu na podstawie umowy o prace
(W rozumieniu przepiséw art. 22 § 1 Kodeksu pracy).

Wymaoég ten dotyczy osoby koordynatora oraz oséb realizujacych wszystkie
czynnoS$ci opisane w czesSci I. niniejszego szczegétowego opisu przedmiotu
zamoéwienia, za wyjatkiem uslug wskazanych w pkt 5, 6, 7 i 8 czesci L.
— dot. uslugi mycia okien, prania firan i zaslon, mycia kaloryferow,
czyszczenia, prania (odkurzaczem pioracym) oraz polimeryzacji podlog,
dla ktérych Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo.

Podczas pracy kazda z oséb sprzatajacych otwiera tylko to pomieszczenie,
ktore aktualnie sprzata. Drzwi pozostatych pomieszczen muszg by¢ w tym czasie
zamkniete na klucz, ktéry jest u osoby sprzatajace;j.
Po zakonczeniu pracy w danym pomieszczeniu, osoba sprzatajaca zobowiazana
jest do sprawdzenia zamknigcia okien oraz do zgaszenia Swiatla.
W przypadku, gdy osoba sprzatajaca zauwazy w budynku lub pomieszczeniu
jakiekolwiek zagrozenia, uszkodzenia, awarie itp. nieprawidtowos$ci zobowigzana
jest o tym fakcie powiadomi¢ swojego koordynatora oraz pracownika ochrony,
bedacego w danym dniu na stuzbie.

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy zdarzenia, ktére nie moze
»czeka¢” do nastepnego dnia roboczego, koordynator jest zobowigzany
niezwlocznie skontaktowac si¢ z upowaznionym pracownikiem Zamawiajgcego.
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pkt 7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci m? sprzatanej powierzchni

i

zobowiazuje si¢ powiadomi¢ Wykonawce o takich zmianach z miesigcznym

wyprzedzeniem.

pkt 8. Wykonawca w trakcie realizacji zamoéwienia zobowigzany jest

do zapewnienia ciaglosci dostaw $rodkéw czystosci i srodkéw toaletowych,

w zaleznosci od biezacego zuzycia, niezaleznie od miesi¢cznej normy, wynikajace;j

z podanej w czesci 111 liczby pracownikow 1 klientow.

pkt 9. Srodki czystosci i §rodki toaletowe powinny posiadaé atest PZH oraz $wiadectwo

dopuszczenia do obrotu, a takze powinny by¢ dostosowane do rodzajow

sprzatanych powierzchni. Zaleca si¢ stosowanie produktéw o niskim poziomie

wplywu na srodowisko (z oznakowaniem ekologicznym).

pkt 10.

pkt 11.

Ustuga winna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak,
aby uzyte w celach czyszczacych substancje i preparaty nie stanowity zagrozenia
dla zdrowia, zycia cztowieka i1 srodowiska, tzn. w szczegdlnosci odpowiadajace
wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1225 ze zm.).
Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustug sprzatania przy pomocy
wlasnych profesjonalnych narzedzi (zaleca si¢ uzywanie urzadzen
energooszczgdnych) 1 srodkéw czystosci, Srodkéw higienicznych, S$rodkow
zapachowych, s$rodkéw dezynfekujacych, workéw na $mieci (zgodnie
z aktualnym poziomem wiedzy technicznej i o ochronie $rodowiska), w tym
migdzy innymi przy uzyciu:
pkt 10.1 mydto w pianie — antyseptyczne oparte na bazie chlorheksydyny
zgodne z normg PN-EN 1040, PN-EN 1499,
pkt 10.2 preparaty do dezynfekcji powierzchni zgodne z norma PN-EN 1040,
PN-EN 1276, PN-EN 1500 oraz PN-EN 1650,
pkt 10.3 papier toaletowy - pobielany, miekki, jednowarstwowy,
dostosowany do zainstalowanych pojemnikow,
pkt 10.4 reczniki papierowe jednowarstwowe, pobielane lub biate,
bezzapachowe, dostosowane do zainstalowanych pojemnikéw.
pkt 10.5 srodki zapachowe (od$wiezacze zelowe oraz w aerozolu),
Zamawiajacy nie posiada pojemnikow/dozownikéw
od$wiezaczy powietrza.
pkt 10.6 krazki zelowe przyklejane do muszli (zakaz uzywania kostek do WC

z zawieszka w koszyczku),
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pkt 10.7 srodki do mycia urzadzen sanitarnych,

pkt 10.8 srodki do czyszczenia 1 konserwacji mebli drewnianych

i drewnopodobnych

pkt 10.9 srodki do mycia podidg,

pkt 10.10 worki do koszy na $mieci, dostosowane do ich rozmiaréw.

Stosowane S$rodki musza by¢ nalezytej jakoSci oraz posiadaé

atesty, ktore Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ na zadanie

Zamawiajacemu.

pkt 12. W przypadku stwierdzenia, ze zastosowane S$rodki czystosci lub $rodki

pkt 13.

higieniczne sa niewystarczajace do utrzymania nalezytego stanu sanitarno

- porzadkowego obiektow, Zamawiajacy ma prawo zazadac zastosowania innych,

wskazanych przez siebie srodkéw.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ i zatrudnia¢ osobe pelniagca funkcje

,Koordynatora”, ktéry upowazniony begdzie przez Wykonawce do statego

kontaktu (droga e-mail lub telefoniczng) z Kierownikiem Referatu Administracji

i Majatku w Urzedzie Miasta oraz administratorami budynkéw UM.

Koordynatorem, wyznaczonym przez Wykonawce nie moze by¢

,»0soba sprzatajaca”.

pkt 13.1Do zadan ,,Koordynatora” w szczegdlnosci nalezy:

)

2)

3)

4)

5)

czuwanie nad prawidtowa realizacja przedmiotu zamdéwienia
(umowy),

monitorowanie pracy personelu, wykonujacego ustuge sprzatania
w obiektach Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego oraz
odbioru wykonanych prac,

dbatos¢ o zabezpieczenie odpowiedniej ilosci personelu
na obiektach,

przestrzeganie godzin pracy personelu, zgodnie z angazami
i wymaganymi przez Zamawiajacego roboczogodzinami,
o ktérych mowa w czgs$ci IIl. niniejszego szczegdtowego opisu
przedmiotu zamdwienia,

przestrzeganie i dbato$¢ o terminowag dostawg Srodkéw
higienicznych 1 chemicznych do sprzatania, S$rodkéw
zapachowych oraz innych, niezbednych do nalezytego wykonania

ustugi,
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6) udzial w komisyjnym, wyrywkowym sprawdzaniu jako$ci
swiadczonej ustugi, w tym sporzadzanie  protokotu
na okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdéwienia (umowy),

7) kontrola ubioru (sprawdzanie czy pracownicy nosza ubiory
stuzbowe i identyfikatory) personelu, wykonujacego ustuge
sprzatania w obiektach Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
(w szczegolnosci pelnigcego funkcje dziennego serwisu
sprzatajacego),

8) kontrola ,,List obecnosci” pracownikow, w tym pilnowanie
skladania podpis6w przez pracownikéw kazdego dnia pracy.

pkt 13.2Wyznaczony przez Wykonawce — ,,Koordynator” zobowigzany jest
do codziennej kontroli poczty elektronicznej, tj. e-maila

Wykonawey, na ktérego na biezagco beda przesytane, przez

Zamawiajacego, zastrzezenia dotyczace jakosci $wiadczonej ustugi.

pkt 13.3W przypadku stwierdzonych uchybien, Wykonawca jest zobowigzany
do niezwlocznego ich usunigcia.
pkt 14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo oceny jakosci $wiadczonych ustug przez
osobg upowazniong przez Zamawiajacego w obecnosci Wykonawcy.
pkt 15. Zamawiajacy zapewnia:
pkt 15.1 pomieszczenia dla pracownikow Wykonawcy,
pkt 15.2pomieszczenia dla magazynowania wyposazenia sprzetowego
1 Srodkéw czystosci,

pkt 15.3dostep do wody i energii elektryczne;j.
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Czesé 111. Zestawienie wielkosci

\

pkt 1.
L Powierzchnia Powi hni Powierzchnia Powierzchnia Powi hini Powi hni
Budynek UM .qcznlz: . ciagow owierzeinia Powierzchnia Powierzchnia dywanowa do polimeryzacji (l)(\inerfic nia Powierzchnia owule;zc nia
u ‘}'Ing b powl/)le:'izc l?l a komunikacyjnych plt))‘m leszczin archiwum piwnic (w tacznej (w tacznej 0 lenid rzw1h firan/ zaston . tO. enl h
- siedziba W bu 32;)11 u i schodéw lurm;vyc (m?) (m?) powierzchni) powierzchni) przesz zonyc (m?) nieo WIega nye
ul. Szkolna 28
budynek A" | 20149 382,9 1.227,1 140,4 264,5 21,7 360 316,19 41,11 X
ul. Szkolna 28
budynki 2.566,69 363,62 1.556,58 462,85 183,64 X 273,8 322,65 X 65,14
,,B” i ,,C”
Razem |4.581,59| 746,52 | 2.783,68 | 603,25 | 448,14 | 21,7 6338 | 638,84 | 41,11 | 6514
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c.d.

Budynek UM Tloéé drzwi Il.0§.é ) Iloéc: k(‘)sz‘y Ilo$¢ kabin Hos¢ umywale/k Tloéé
. grzejnikow na Smieci WwC /zlewozmywakow : .
- siedziba (szt.) pisuarow
(szt.) (szt.) (szt.) (szt.) (szt.)
ul. Szkolna
100 (201
28 buI;i’):nek 98 93 +8(451) 12 11 0
ul. Szkolna 104 (201
28 budynek 185 151 +7 @451 26 28 6
»B”1,,C” +9 (50 l)
204 201
Razem 283 244 +15 (451) 38 39 6
+9(6501)

pkt 2. Pojemniki/podajniki, ktére posiada Zamawiajacy:

pkt 2.1 Budynek A przy ul. Szkolnej 28:
1) pojemniki na papier toaletowy: podajnik papieru o $rednicy papieru
do 19 cm, ilo$¢: 14 szt.,
2) pojemniki na reczniki papierowe: nie ma,
3) dozowniki mydta w pianie: Merida o pojemnosci 1 litr (wkiad
z mydlem), nie ma mozliwo$ci uzupetnienia samego mydta, ilos¢:
10 szt.,
pkt 2.2 Budynki B i C przy ul. Szkolnej 28:
1) pojemniki na papier toaletowy: podajnik papieru o srednicy papieru
do19 cm, ilos¢: 23 szt.,
2) pojemniki na rg¢czniki papierowe: Merida o poj. ok. 100 szt.
recznikow papierowych o wymiarach 12 x 25 cm, ilos¢: 5 szt.,
3) dozowniki mydia w pianie: Merida o poj. 1 litr oraz Jumbo
o poj. 1 litr (wktad z mydtem), z mozliwoscig uzupetnienia samego

mydia, ilos¢: 19 szt.

pkt 3. Srednie  zatrudnienie (ilo§¢ pracownikéw) w Urzedzie Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego w budynkach przy ul. Szkolnej 28 wynosi = 205 0séb (+ 5 o0s6b),
w tym =~ 30 os6b LUW+ WITD.
Srednia ilo$é klientéw w ciagu dnia we wszystkich budynkach wynosi = 400 oséb

(£ 10-15 osob).
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Wyzej wymienione liczby pracownikow 1 klientow to oszacowana przez
Zamawiajacego Srednia z catego roku. W poszczegélnych okresach roku ilos¢ ta
moze si¢ zmieniac.

Powyzsze dane dotyczace liczby zatrudnionych pracownikéw i klientéw stuzg

do oszacowania kosztoéw realizacji zamdéwienia.

pkt 4. Zamawiajacy wymaga, aby usluga sprzatania byla realizowana:

pkt 4.1 w budynku A przy ul. Szkolnej 28:
1) od godz. od 72 do godz. 153, od poniedziatku do piatku,
w godzinach pracy Urzedu
przez  pracownika/pracownikéw  (zatrudnionego/zatrudnionych
na co najmniej 3 etatu) pelniacego/pelniacych funkcje dziennego
serwisu porzadkowego,
2) od poniedziatku do piatku, po godzinach pracy Urzedu
a) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne
na parterze budynku od godz. 153 do godz. 2045,
b) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne
na I pietrze budynku od godz. 1522 do godz. 204,
¢) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne
na II pietrze budynku od godz. 153 do godz. 20%,
d) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne
na III pietrze budynku od godz. 152 do godz. 2045,

pkt 4.2 w budynku B i C przy ul. Szkolnej 28:
1) od godz. od 72 do godz. 153, od poniedziatku do piatku,

w godzinach pracy Urzedu
przez  pracownika/pracownikéw  (zatrudnionego/zatrudnionych
na co najmniej % etatu) pelniacego/pelniacych funkcje¢ dziennego

serwisu porzadkowego,
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2) od poniedziatku do piatku, po godzinach pracy Urzedu

a) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne
na parterze budynku od godz. 152 do godz. 2045,

b) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne
na I pietrze budynku od godz. 1522 do godz. 204,

¢) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne
na II pietrze budynku od godz. 152 do godz. 204,

d) przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu) sprzatajaca pomieszczenia i ciagi komunikacyjne

na III pietrze budynku od godz. 152 do godz. 20%,

pkt 4.3 w budynku A, B i C przy ul. Szkolnej 28:
od godz. od 143 do godz. 204, od poniedziatku do pigtku

przez 1 osobe (pracownika zatrudnionego na co najmniej
% etatu), pelniacg funkcje ,,Koordynatora”.
(koordynator dla wszystkich oséb sprzatajagcych w budynkach A, B i C).

pkt 4.4 Wszystkie osoby (pracownicy Wykonawcy, wymienione w pkt 4.1,
pkt 4.2 i pkt 4.3) zobowiazane s3 opusci¢ budynki Urzedu do godz. 21%,

pkt 4.5 Wykonawca odpowiedzialny jest za zatrudnienie odpowiedniej liczby
0s6b, przy pomocy ktérych bedzie mdglt nalezycie wykona¢ przedmiot
zaméwienia (umowy).

pkt 4.6 Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ osobe na zastepstwo,
w przypadku urlopéw lub zwolnien lekarskich pracownikéw, ktorzy

na co dzien sprzataja w danym budynku UM.

pkt 5. Dla potrzeb weryfikacji i kontroli spelniania wymogéw, wskazanych w pkt 4
(powyzej) Zamawiajacy wylozy, w pomieszczeniu pracownika ochrony
budynku UM przy ul. Szkolnej 28, listy obecnosci pracownikéw skierowanych
do realizacji przedmiotu umowy (zgodne ze wzorem, ktory jest zalgcznikiem nr 2

do umowy).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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