GMINA ZGIERZ NR SPRAWY: WS.271.1.2024

Zgierz, ul. Leczycka 4

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zadania pn.

~Swiadczenie pomocy prawnej oraz kompleksowej obslugi prawnej na rzecz Gminy Zgierz,
Rady Gminy Zgierz oraz jednostek organizacyjnych Gminy Zgierz”

o warto§ci zaméwienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
221.000 euro, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty 1 024 799 zl.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024 poz. 1320), zwanej dalej
Justawa” oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia zwanej dalej SWZ.

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkow komunikacji elektroniczne;.
Skiadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepne; pod adresem

internetowym: platformazakupowa,pl/pn/gminazgierz




Rozdzial 1
Informacja ogéina.
1.  Zamawiajacy:
Gmina Zgierz
95-100 Zgierz, ul. Leczycka 4
tel. 42-716-25-15
www.gminazgierz.pl
ug@gminazgierz.pl

2. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie obstugi prawnej w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 6
lipca 1982 1. o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 poz. 499), ustawie z dnia 26 maja
1982 1. Prawo o adwokaturze (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r, poz. 1564), w ustawie z dnia 05 lipca
2002 roku o $wiadezeniu pomocy prawnej przez prawnikéw zagranicznych w Rzeczpospolite]
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 823) przez osoby posiadajace wpis na odpowiednia liste
potwierdzajaca wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego.

3. Oferty nalezy skiada¢ na caly zakres objgty przetargiem. Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert
czg$ciowych ani ofert wariantowych.
Stosownie do tresci art. 91 ust. 2 ustawy, biorac pod uwage treé¢ motywu 78 dyrektywy 2014/24/UE,
Zamawiajgcy informuje, iz nie dokonal podziali zamdéwienia na czesci ze wrgledu na to, ze podzial
taki grozilby nadmiernymi trudnodciami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania
zamoOwienia. Potrzeba skoordynowania dzialaf réznych Wykonawcdw realizujgcych poszezegolne
czgéci zamdwienia moglaby powaznie zagrozi¢ wladciwemu wykonaniu zaméwienia. Niedokonanie
podzialu zaméwienia podyktowane bylo zatem wzglegdami technicznymi, organizacyjnym oraz
charakterem przedmiotu zaméwienia. Zastosowany ewentualnie podzial zamdwienia na czedci nie
zwigkszylby konkurencyjnodci w sektorze matych i érednich przedsigbiorstw — zakres zaméwienia jest
zakresem typowym, umozliwiajacym zlozenie oferty Wykonawcom z grupy malych lub $rednich
przedsighiorstw,

4. Wykonawoca jest zwigzany ofertg w terminie zgodnym z ustawa Prawo zam6wien publicznych, tj. 30
dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia 14.01.2024 r.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia przeprowadzenia
negocjacji,

Rozdzial IT
Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamOwienia jest $wiadczenie obstugi prawnej na rzecz Gminy Zgierz poprzez udzielanie
porad prawnych i konsultacji oraz prowadzenie biezacej obstugi prawnej Urzedu Gminy Zgierz, Rady
Gminy Zgierz oraz wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Zgierz.

2. Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

1) swiadczenie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego poprzez udzielanie porad
prawnych i konsultacji oraz prowadzenie biezgcej obslugi prawnej Urzedu Gminy Zgierz, Rady
Gminy Zgierz oraz wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Zgierz,

2) sprawowanie zastgpstwa procesowego w sprawach przed sadami administracyjnymi, Krajowa Izba
Odwolawezg, urzedami, organami administracyjnymi 1 innymi instytucjami w sprawach
Zamawiajacego. W przypadku koniecznodci realizacji zastgpstwa procesowego poza Urzedem
Gminy Zgierz, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia cigglosci $wiadezenia pomocy
prawnej w Urzedzie Gminy Zgierz, chyba, ze Zamawiajacy zdecyduje inaczej.

3) pomoc prawna, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1, w szczegblnosci polegaé bedzie na:

a) udzielaniu pomocy prawnej w godzinach pracy Urzgdu Gminy Zgierz (40 godzin tygodniowo) na
rzecz Zamawiajgcego. Zamawiajacy wymaga, aby w sprawach naglych porady udzielane byly
réwniez poza godzinami urzgdowania (dopuszceza sig konsultacje telefoniczne i e-mailowe),
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b) opiniowaniu pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw uchwal, zarzadzen, umdw, decyzji,
postanowien, pism, regulaminéw i innych aktéw prawnych przygotowywanych przez
Zamawiajacego,

¢) przygotowywaniu projektéw umdw i porozumien zawieranych przez Zamawiajacego
z innymi podmiotami,

d) sporzadzaniu na potrzeby Zamawiajgcego opinii prawnych bez zbednej zwloki, w terminie nie
dluzszym niz 5 dni roboczych liczac od dnia preekazania zlecenia na pismie lub poczta
elektroniczng. Opinia prawna powinna zawieraé co najmniej: analize¢ stanu prawnego, mozliwe
warianty oraz konkluzje zawierajgca prawidlowe i najbardziej korzystne dla Zamawiajacego,
zdaniem opiniujgcego, rozwigzanie. W szezegdlinie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze
wyrazi¢ zgode na wydanie opinii prawnej w dfuzszym terminie,

e) opiniowaniu i weryfikacji dokumentacji z zakresu zamowien publicznych do postgpowan o
udzielenie zamdwienia publicznego Jub zawarcia umowy ramowej przez Zamawiajacego,

f) uczestniczeniu w prowadzonych przez Wojta Gminy Zgierz rokowaniach, ktorych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym uméw dlugotrwalych lub
nietypowych oraz dotyczacych przedmiotu o duzej wartosci,

g) udzielaniu pomocy prawnej w zakresie dzialalnosci finansowej i budzetowej Gminy Zgierz;

h) informowaniu Zamawiajacego o stwierdzonych uchybieniach w zakresie stosowania prawa oraz
skutkach tych uchybiefi

i) udziale w spotkaniach i naradach Wéjta lub innych czfonkéw kierownictwa, jezell wymaga tego
istotny interes Zamawiajacego,

i) udziale w sesjach i komisjach Rady Gminy, wedlug potrzeb zgloszonych przez Zamawiajacego
i zapewnienie podezas obrad obstugi prawnej przez radcg prawnego/adwokata wykonujacego w tym
dniu obstuge prawng w imieniu Wykonawcy,

k) wspokdziataniu w zakresie badania zasadnosci i sposobu zalatwiania skarg, wnioskow, petycji oraz
roszezeh w sprawach nalezacych do zakresu dziatania Zamawiajacego,

) zaskarzaniu na wniosek Zamawiajacego rozstrzygnigc organdw nadzorczych,

m) zapewnieniu, w ramach powyzszych czynnosci, wszelkich wymaganych prawem dziatan
niezbednych do skutecznej ochrony interesdéw Zamawiajacego,

n) udzielaniu ustnych porad prawnych mieszkaicom gminy Zgierz z wylaczeniem sytuacji, w ktorej
wystepuje konflikt interesdw — 1 raz na kwartal (t,j. 1 dzied w kwartale).

4) Ustuga bedzie wykonywana w Urzedzie Gminy Zgierz przez przedstawicieli Wykonawey od
poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu, z podziatem na :

a) komorki i jednostki organizacyjne:

- Referat Urbanistyki,

- Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,

- Referat Geodezji i Nieruchomoscei,

- Referat ds. Informatyzacji Urzedu,

- Referat Edukacji i Spraw Spolecznych,

- Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Obrony Cywilnej,
- Biuro Obshugi Rady,

- Referat Promocji i Komunikacji Spolecznej,

- jednostki organizacyjne Zamawiajacego - szkoly
b) komoérki i jednostki organizacyjne:

- Referat Infrastruktury i Rozwoju,

- Referat Finansowy,

- Referat Samorzgdowo-Administracyjny,

- Referat Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych,
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140,

11,

12.

13.

14,

- Zespol ds. Obywatelskich,

- Zespol ds, Zaméwien Publicznych,

- Biuro Obstugi Rady,

- Zespdt ds. Kadr, Plac i BHP,

- jednostki organizacyjne Zamawiajacego GZK, GOPS.

Zamawiajacy ponosi koszty oplat pocztowych, sgdowych i skarbowych zwigzanych ze
$wiadczong na jego rzecz obstuga prawna.

Uslugi bgdace przedmiotem umowy $wiadczone beda przez Wykonawee w $cislym
wspltdziataniu z pracownikami odpowiednich komorek merytorycznych Zamawiajacego,
przy zachowaniu zasady pelnej wspolpracy.

Kod CPV Wspdlnego Slownika zaméwief;

79100000-5 — Ushugi prawnicze

Termin wykonania zamdwienia: 01.01.2025 r. do 31.12.2025 .,

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawceg kluczowej czesci
zamodwienia,

Zamawiajacy przewiduje mozliwod¢ wznowienia zaméwienia, tj. zlecenie Wykonawey
wykonywania po raz kolejny tych samych uslug, kidre stanowia przedmiot zaméwienia
podstawowego.

Wznowienie zaméwienia bedzie polegato na s$wiadczeniu " przez Wykonawee ustug
wymienionych w Rozdziale II ust. 1, w okresie 12 miesiccy, poczawszy od dnia nastepnego
po dniu zakonczenia zamoéwienia podstawowego, po ztozeniu przez Zamawiajacego
o$wiadczenia o wznowieniu.

Wznowienie moze nastapi¢ poprzez zlozenie przez Zamawiajacego Wykonawcy
jednostronnego o$wiadczenia - zamowienia w formie pisemnej i nie bedzie wymagaé zmiany
Umowy. Wykonawca, po otrzymaniu o$wiadczenia o wznowieniu nie moze odméwid
realizacji wznowienia. Odmowa bedzie traktowana jako niewywigzanie sie Wykonawcy

z zobowigzan umownych i bedzie grozi¢ odpowiedzialnoscia z tytulu niewykonania umowy
W sprawie zamowienia,

Wznowione zaméwienie bgdzie wykonywane na warunkach okreglonych w zawarte] umowie
dla zaméwienia podstawowego, (t.j. dla ustug $wiadczonych przez Wykonawce w okresie 12
miesigcy, tj w okresie 01.01.2025r. do 31.12,20251.), w tym tych dotyczacych wynagrodzenia,
z uwzglednieniem zapiséw umowy o waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy oraz innych
dopuszezalnych zmian umowy.

Oswiadczenie o wznowieniu zamdéwienia moze zostaé zlozone przez Zamawiajacego do
uplywu terminu realizacji zaméwienia podstawowego.

ZamoOwienie realizowane w ramach wznowienia jest jednostronnym uprawnieniem
Zamawiajgcego; nieskorzystanie przez Zamawiajacego ze wznowienia zamowienia nie moze
rodzi¢ po stronie Wykonawcy zadnych roszezen w stosunku do Zamawiajgcego,

Zamawiajacy nie okresla w opisie przedmiotu zamdéwienia zadnych wymagan dotyczacych
zatrudnienia przez. Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia w
sposéb okreslony wart. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 1. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z

2023 r. poz. 465, z pdZn. zm.)

Rozdzial 111
Warunki udzialu w postepowaniu,
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawey, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania;
2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
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a) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:
Zamawiajgey nie formuluje warunku udzialu w postepowaniu w tym zakresie;

b} zdolnodei technicznej lub zawodowej:
Wykonawcea spelni warunek, jezeli wykaze, ze:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej dwie
ustugi (zakonczone, kazda zrealizowana w ramach jednej umowy) obejmujace swoim
zakresem $wiadczenie stalej kompleksowej obstugi prawnej na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego.

W sytuacji, gdy Wykonawca na potwierdzenie spefniania warunku zdolnosci technicznej lub zawodowej
wykaze ustugi, $wiadczone przez okres bedacy wielokrotnoscia 1 roku, wowczas kazdy roczny okres zostanie
uznany za jedna ustuge, pod warunkiem, Ze usluga $wiadczona byla w sposéb ciggly, u jednego
Zamawiajgcego. Za $wiadczenie ustugi w sposob ciggly Zamawiajacy uzna réwniez jej wykonywarnie na
podstawie nastgpujacych po sobie uméw, pomiedzy kiérymi wystepuje przerwa nie diuzsza niz 7 dni
kalendarzowych. Okres przerwy nie zostanie wliczony do czasu frwania ushugi,

2) w okresie realizacji zamdéwienia bgdzie dysponowal co najmnisj 3 osobami (Zespolem),
ktére beda uczestniczyé w wykonaniu przedmiotowego zaméwienia, z ktdrych kazda posiada wpis
na liste radcéw prawnych lub list¢ adwokatéw (zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych lub ustawg z dnia 25 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze) lub posiada wpis na liste
prawnikow zagranicznych, prowadzong przez okregowa rade adwokacka lub rade okrggowe] izby
radeéw (zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadezeniu przez prawnikéw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej) w okresie co najmniej 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert;

Wskazane przez Wykonaweg osoby, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia musza facznie
spelni¢ nastgpujace warunki:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, co najmniej 1 osoba,
uczestniczyla jako radca prawny lub adwokat w realizacji co najmniej jednej uslugi polegajacej na
stalej obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego {gmina, powiat, miasto na prawach
powiatu, wojewodztwo), ktdra trwala nieprzerwanie co najmniej 1 rok;

b} w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, co najmniej 1 osoba
uczestniczyta jako radea prawny lub adwokat w realizacji co najmniej jednej uslugi polegajacej na
obstudze prawnej minimum 2 placoéwek o$wiatowych, ktéra trwata nieprzerwanie co najmniej 1
rok;

W sytuacji, gdy Wykonawca na potwierdzenie spelniania warunku zdolnodei technicznej lub
zawodowej wykaze uslugi, $wiadezone przez okres bgdgey wielokrotnoscig 1 roku, wéwczas kazdy
roczny okres zostanie uznany za jedng ustugg, pod warunkiem, ze ustuga $wiadezona byla w sposdb
ciggly, u jednego Zamawiajacego. Za $wiadozenic ustugi w sposéb ciagly Zamawiajacy uzna
réwniez jej wykonywanie na podstawic nastgpujgcych po sobie uméw, pomiedzy ktérymi wystepuje
przerwa nie dtuzsza niz 7 dni kalendarzowych;

¢) w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, co najmniej 1 osoba
wykonata/wykonuje minimum 1 usluge polegajaca na reprezentowaniu Zamawiajacego (w
rozumieniu przepiséw ustawy prawo zamoéwienn publicznych) bedacego jednostka samorzadu
terytorialnego w postgpowaniu odwolawczym przed Krajowa Izba Odwolawcza, a warto§é
przedmiotu zaméwienia lub umowy ramowej, ktérej dotyczylo to postgpowanie, jest nie mniejsza
niz 8§00.000,00 zt brutto,

Zrealizowanie wigce] niz minimalnej liczby ustlug opisanych w ust. 1 pkt 2)b ppkt 2) a-c.
bedzie stanowilo jedno z kryterium oceny ofert opisane w Rozdziale X111 SWZ.
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2.  Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolno$ci technicznej lub zawodowej — dopuszcza lgczne
spetnianie warunku przez Wykonawcow.

3. W przypadku Wykonawcow wspdlnic ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, w odniesieniu do
warunkéw dotyczgeych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcey
mogg polegaé na zdolnosciach tych Wykonawcdw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci s3 wymagane.

4,  Wykonaweca, ktéry polega na zdolnogciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby, skiada
wraz z oferty zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, e Wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi
zasobami tych podmiotow.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, warunki, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt. 2 niniejszego rozdzialu zostana spelnione, jezeli Wykonawcey wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamowienia dotgeza do oferty o§wiadezenie, z ktorego wynika, ktére ushigi wykonaja
poszezegdlni Wykonawcey.

6.  Wykonawca polegajacy zgodnie z att. 118 ust. 1 ustawy, przy wykazaniu spelnienia warunkow udziatu
w postepowaniu, na zdolnoéciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ckonomicznej innych podmiotéw, kiore beda braty udziat w realizacji zamowienia lub jego czgéei,
musi udowodnié Zamawiajacemu, ze bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizaciji
zambwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w formie oryginalu pisemne zobowigzanie innych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdwienia.

7.  Podmiot, ki6ry zobowiazal si¢ do udostgpnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z Wykonawca, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkod¢ poniesiong przez Zamawiajgeego
powstata wskutek nieudostepnienia tych zasob6w, chyba Ze za nie udostgpnienie zasobéw nie ponosi
winy.

8. Podstawy wykluczenia z postgpowania.

8.1. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postgpowania zostaly opisane w art.108 ust. 1 ustawy.

8.2. Ponadto Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wykluczenia Wykonawey na podstawie art. 109
ust. 1 ustawy.

8.3. Ponadto Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé wykluczenia Wykonawey na podstawie art. 5 k
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkow ograniczajgeych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacjc na Ukrainie (Dz. Urz. UE ar L 229
7 31.7.2014, str. 1) oraz art. 7 ust. | ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczefistwa
narodowego {Dz.U z 2024 r. poz. 307).

Rozdzial IV
Wykaz podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow i oswiadezen
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1.  Formularz oferty na druku Nr 1.

2. Wykonawea potwierdzi w Formularzu oferty — Diuk Nr 1, zobowigzanie do wykonania umowy
w zaplanowanym terminie oraz poinformuje o powstaniu po stronie Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego.

W przypadku wykonywania zadania przy wspéludziale podwykonawcéw, Wykonawea wskaze
w Formularzu oferty czesci zaméwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.
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3.  Ogéwiadczenie, 7ze na dzien skladania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
i spelnia warunki udzialu w postgpowaniu. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowi¢
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki wvdziata
w postepowaniu, na Druku Nr 2.

Wykonawea, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czgéci zamdwienia podwykonawcom, w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza

informacje o podwykonawcach w o$wiadezeniu, o ktérym mowa wyzej, tj. Druku Nr 2,

Wykonawca, ktory powoluje sig na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia ~ w zakresie, w jakim powoluje sig na ich zasoby

— warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu,

o ktérym mowa powyzej, tj. druku Nr 2.

4, Wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,
w szezegolnosei odpowiedzialnych za ustugi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnief, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Wykaz 0s6b skierowanych do obstugi Zamawiajgcego — na Druku Nr 3

5.  Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostala najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
o$wiadczen i dokumentdw, o ktdrych mowa w ust. 5,1.-5.3.

5.. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawey z udzialu w post¢powaniu,
Zamawiajgcy zada dostarczenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) o$wiadezenic Wykonawey, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznodci do tej
samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz.U. z 2024 r, poz. 1616), z innym Wykonawea, ktéry zlozyl odrebng ofertg,
oferte czedciowsa lub wniosek o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza,
ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie, na Druku Nr 4,

b) oéwiadczenie Wykonawcy dotyczgee przestanek wykluczenia z art. 5 k rozporzadzenia 833/2014
oraz art. 7 ust, 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz.U z 2024 r.
poz. 507) na Druku Nr 5.

52. W celu potwierdzenia przez Wykonawce spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
dotyczacych zdolno§ci technicznej lub zawodowej Zamawiajacy 2ada dostarczenia
nastepujacych dokumentow:

a) wykazu uslug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnodei jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoscei,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktorych ushigi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowoddw okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione w okresie ostatnich
3 miesigcy przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
o$wiadczenie wykonawey, w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert
albo wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, - O$wiadczenie o do$wiadczeniu
zawodowym — na Druku Nr 6.

5.3. Dokumenty dotyczace ochrony danych osobowych.

Oéwiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych

wart. 13 lub art, 14 RODO. Wzor oéwiadezenia stanowi Druk Nr 7.

6. Dysponowanie zasobami innego podmiotu,

6.1.  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale IIT ust. 1

pkt. 2 b niniejszej SWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego
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zaméwienia, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub

ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakieru prawnego laczacych go z nim stosunkéw

prawnych,

6.2. Zamawiajgcy informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o kiérej mowa w ust. 6.1. niniejszej SWZ wystapi
wylgcznie w przypadku, kiedy:

a) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby
skfada wraz z oferta zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji przedmiotowego zaméwienia lub inny
podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawea realizujac zaméwienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie musi potwierdzag:

1. zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby,

2. sposob i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia,

3. czy 1 w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawea
polega w odniesieniu do warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych dogwiadczenia
zawodowegp, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

b) Zgodnie z art. 119 ustawy, Zamawiajgcy ocenia, czy udostepnione Wykonawey przez inne
podmioty udostepniajgce zasoby zdolnodei techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa
lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelnienia warunkéw udzialu
w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust 2 pkt. 3 i 4, a takze bada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia.

¢) Podmiot, ktéry zobowigzal sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z Wykonawca,
ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez
Zamawiajacego powstalg wskutek nieudostgpnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostgpnienie
zasoboéw podmiot ten nie odpowiada.

6.3. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu
udostgpniajgcego  zasoby nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu
w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem fub
podmiotami albo wykazal, Ze samodzielnie spetni warunki udzialu w postepowaniu.

7. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

W przypadku wspélnego ubiegania sig o zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktorym

mowa w ust. 3 ninigjszego rozdziatu sklada kazdy z Wykonawedw wspélnie ubiegajacych sig

o zaméwienie. Oéwiadczenie to ma potwierdzi¢ spefnienie warunkow udziatu w postgpowaniv, brak

podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wskazuje spelnienie warunkéw

udzialu w postgpowaniu, brak podstaw do wykluczenia.

Szczegolowe wymagania formalne, jakie powinny spelniaé dokumenty i oéwiadezenia, o ktdrych

mowa powyzej zostaly okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23

grudnia 2020 r. wsprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

oswiadczerl, jakich moze zgdaé Zamawiajacy od Wykonawey (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415 ze zm.),

9. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowyceh, jezeli moze je uzyskaé
za pomocy bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnodci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosei podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazal w oéwiadezeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.
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10.  Wykonawca nie jest zobowigzany do zloZenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te érodki oraz potwierdzi ich prawidlowose
i aktualnogé.
Rozdzial V

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadezen lub dokumentdw

1.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
. w sprawach proceduralnych — Katarzyna Cieslak —tel. 42 716-25-15 w. 666,
. w sprawach merytorycznych — Anna Sasin — Sekretarz Gminy — tel. 42 716-253-15 w.115

2. Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresei SWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie do Zamawiajacego nie
pdznief niz na 4 dni przed uplywem ferminu sktadania ofert.

3, Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za poSrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: platformazakupowa.pl/pn/gminazgierz.

4, W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby komunikacja mig¢dzy

Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
i formularza ,, Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”.
Za datg przekazania (wpltywu) o$wiadezen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sig
date ich przestania za po$rednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigeie przycisku ,,Wyslij
wiadomo$é do Zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢ zostata wyslana do
Zamawiajgcego.

5.  Zamawiajgcy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
poérednictwem  platformazakupowa,pl Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekeji “Komunikaty”, Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za porednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

6.  Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomoscei
bezpo$rednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM,

7.  Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagati technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacii elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), okre$la niezbgdne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, {j.:

a) staty dostgp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamigé min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac OS x
10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

¢) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0.,

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgey format plikéw .pdf,

) Platformazakupowa.pl dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupows stanowi date oraz dokladny czas
(hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzgdu Miar.

8.  Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
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a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszezonym
na stronie internetowej pod linkiem w zakladce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wiazacy,

b) zapoznat i stosuje sig do Instrukcji  skiadania  ofert/wnioskéw  dostepnej na
https://platformazakupowa,pl/strona/45-instrukcje.

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukceja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szezegdlnosdei za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna si¢
ztrescig oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. zlozenie oferty w zalktadce ,Wyslij
wiadomod¢ do zamawiajgcego™).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlows i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postgpowaniu, poniewaz nie zostal spetniony obowigzek narzucony w art. 221

ustawy.
10.  Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szezegélnosei

logowania, slkdadania wnioskéw o wyjasnienie tre§ei SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosei

podejmowanych w ninigjszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja sie

wzaldadee  Instrukcje dla  Wykonawcéw" na  stronie  internetowej pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zalecenia:

L. Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne
7 rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U.
72024 1. poz. 773).

2. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls jpg (jpeg) ze szczegélnym
wskazaniem na .pdf.

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow:
a) Zip
b) 7Z

4. Wsrod formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: rar gif
bmp numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za zlozone
nieskutecznie,

5. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max [OMB oraz na ograniczenie wielkodei plikéw podpisywanych
w aplikacji eDoApp shizgeej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max SMB.

6. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosei pliku oraz latwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajgey zaleca, w miarg mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sig na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

7. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdJES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywaé lgcznie z dokumentem
podpisywanym.

8. Zamawiajaey zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osdb, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réinymi rodzajami podpisébw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

5. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwosé
prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

10.  Zaleca sig, aby komunikacja z Wykonawcami odbywala sic tylko na Platformic za
poSrednictwem formularza ,,Wylij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu email.

I'1. Osobg skladajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
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12.  Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannodeig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskdw.

13, Podczas podpisywania plikéw zaleca sig stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAL

14.  Je$li Wykonawea pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wezesnigjsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

15. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

16. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem  kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co
rownowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty w postepowaniu.

Rozdzial VI

Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca powinien zapoznaé sig ze wszystkimi materialami skladajacymi si¢ na specyfikacje
warunkéw zamowienia (zwang SWZ) i postgpowad $ci$le wedlug wyimagan w niej zawartych,
Wykonawca winien uzyskaé wszystkie informacje niezbedne do przygotowania oferty, zawarcia
umowy [ péZniejszej realizacji zamowienia.
Oferta winna by¢ sporzgdzona zgodnie z FORMULARZEM OFERTY stanowigcym Druk Nr 1.
Oferta winna by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, z zachowaniem trwalej formy pisemne;.
Do oferty Wykonawca dolgcza:
a. aktualne na dzien skladania ofert odwiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w
ogloszeniu o zamoéwieniu lub specyfikacji warunkéw zaméwienia.  Informacje zawarte w
oéwiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia
warunki udziatu w postgpowaniu na Druku Nr 2, oraz
b. wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwicnia publicznego, w
szezegdlnodei odpowiedzialnych za ustugi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadezenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Wykaz osab skierowanych do obstugi Zamawiajacego — na Druku Nr 3.
O$wiadezenia lub dokumenty niewymagane, a zalaczone do oferty nie bedg rozpatrywane tzn. ich
tre$¢ i forma pozostanie bez wplywu na wynik oceny oferty.
Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skiadane elektronicznie
musza zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym. W procesie skiadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych Srodkéw
dowodowyeh na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany, lub podpis
osobisty Wykonawca sklada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyla do systemu
(opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla calego pakietu
dokumentéw w kroku 2 Formularza skladania oferty lub wniosku (po kliknigciu w przycisk
Przejdz do podsumowania).
Poswiadczenia za zgodno$é z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktdrego
zdolnoéciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawey wspolnie ubiegajacy sig o udzielenie
zambwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginal nalezy rozumieé¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
fub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniona/upowaznione.
Po$wiadczenie za zgodno$é =z oryginalem nastgpuje w formie elektroniczne] podpisane
kwalifikowanym podpisemn elektronicznym [ub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniona/upowaznione.
Oferta powinna byé:
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11.

12.

13.

14,

15.

1e.

17,

18.

19,

20,

tad

a) sporzadzona na podstawie zalgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) zlozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg/osoby upowazniona/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane pizez Wykonawedw do podpisywania wszelkich plikow

muszg spelniaé “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji

elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakeji elektronicznych na rynku wewnetrznym

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”,

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga dolgczenia

odpowiedniej iloei plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia sig informacji stanowiacych tajemnice przedsicbiorstwa,

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli Wylkonawea, nie péinicj niz

w terminie skladania ofert, w sposob niebudzacy watpliwodci zastrzegh 7e nie moga byé one

udostepniane oraz wykazal, zalgczajac stosowne wyjasnicnia, iz zastrzezone informacje stanowia

tajemnice przedsigbiorstwa, Na platformie w formularzu skiadania oferty znajduje si¢ miejsce

wyznaczone do dolaczenia czedei oferty stanowigee] tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawea, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do skiadania

ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

Kazdy z Wykonaweéw moze zlozy¢ tylko jednag ofertg. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty

zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszq zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponie§¢ Wykonawca, aby zrealizowaéd

zamowienie z najwyZszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o§wiadezenia skladane przez Wykonawcg powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadiu

zalgezenia dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszezony, Wykonawca zobowigzany

Jjest zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oéwiadczenia wymagane przez SWZ skiada

si¢ w formie elektronicznej, postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2024 r. poz. 1557

ze zm.), opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginalu dokumentu, z wyjgtkiem kopii

poé$wiadezonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajacego si¢ wspélnie z nim o udzielenie

zaméwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez

podwykonawcg.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:

zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku

to maksymalnie 500 MB,

Rozdzial VII
Obliczenie ceny ofertowej.

Ceng oferty Wykonawca obliczy zgodnie z wytycznymi wskazanymi na Druku nr 1 do SWZ,

Cena oferty ma zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja zamowienia.

Ceng oferty, w PLN, stanowi¢ bedzie wartos¢ ustugi brutto {j. podana {gcznie z podatkiem od towarow

i ustug — VAT (jezeli ushugi objete sa tym podatkiem).

Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokenanych poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci
12
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oferty ze SWZ, nie powodujgce istotnych zmian w trescei oferty, wg zasad okredlonych w art. 223
ustawy, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy bedzie sie rozliczal z Wykonaweg w zlotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje
rozliczenia w walutach obcych,

Rozdzial VIIT

Sposéb oraz termin skladania ofert.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umieécié na platformazakupowa.pl pod adresem:
platformazakupowa.pl/pn/gminazgierz, w mysl ustawy, na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania do dnia 16.12.2024 r, do godziny 10%.
Do oferty nalezy dotgezy¢ dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale IV ust. od 1 do 4.
Po wypelnieniu Formularza oferty [ub wniosku i dolaczenia wszystkich wymaganych zalgeznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym [ub podpisem osobistym, W procesie skladania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢é podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na
kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art, 63 ust | oraz ust. 2 ustawy,
gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu oraz oswiadezenie,
o ktorym mowa w art. 125 ust.1 ustawy spotrzadza sie, pod rygerem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Za date zlozenia oferty pizyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Z6z ofertg” i wyéwietlenie si¢ komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i zloZona.
SzezegSlowa instrukcja dla Wykonaweéw dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sig
na stronie internetowej pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Rozdzial IX
Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Wadium:
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial X
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pozniej niz nast¢pnego
dnia po dniu, w ktorym uptyngt termin skladania ofert j. 17.12. 2024 .
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktora powoduje brak mozliwosei otwarcia ofert w  terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii.
Zamawiajgey poinformuje o zmianie tetminu otwarcia ofert na stronie internctowej prowadzonego
postgpowania.
Zamawiajacy, najpdznicj przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnodei

gospodarczej albo migjscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte;
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2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na_platformazakupowa.pl w sekeji

»IKomunikaty”.

Uwaga: Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposob

Jawny z udzialem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych

narz¢dzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.

Rozdzial XTI
Warunki wykonania zaméwienia,

1. Zamawiajacy dokona zawarcia umowy (po dokonaniu wyboru najkorzystnigjszej oferty) wg art, 308
ust, 2 ustawy.

Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy,

stanowi zatgezony do SWZ Zalgeznik Nr 2,

2. Zmiana istotnych postanowief zawartej umowy, w stosunku do tredci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wybors Wykonawecy dopuszczalna jest jedynie w  zakresie okredlonym przez
Zamawiajgcego w ogloszeniu lub SWZ.

Dokonanie zmian jest mozliwe w przypadkach opisanych w art, 455 ustawy, ustawach szezegélnych

lub wystgpienia co najmniej jednej z okolicznogci wymienionych ponizej.

2.1, W zakvesie zmian spowodowanych nastgpujgcymi okoliczno$ciami:

1) sila wyzsza uniemozliwiajaca w calosci wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SWZ,

2) zmiana ceny ushig nie bedgeych ustugami powszechnymi, zwiazana ze zmianami  stawki
podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

3) rezygnacja przez Zamawiajacego z realizacji czedci przedmiotu umowy,

4) gdy zaistnieje inna okolicznos¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna skutkujaca niemoznoscia
wykonania lub nalezytego wykonania umowy zgodnie ze SWZ,

5)  jesli zachowanie istniejgcych postanowien umowy bedzie niemozliwe wskutek decyzji lub innych
rozstrzygnig¢ organdéw administracji, zmiany przepiséw prawa, opublikowanej w Dzienniku
Urzgdowym Unii Evropejskiej, Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzedowym
odpowiedniego ministra. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany sposobu realizacji umowy lub zmiany
zakresu $wiadczeh Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.

2.2. Zamawigjgey przewiduje rowniez mozliwosé dokonania takich zmian postanowien zawartef wmowy, jak:
- zmiany danych Wykonawcy w szczegdlnosei w sytuacjach wynikajacych z okolicznosci nie
dajgcych sig przewidzie¢ w chwili zawierania umowy (np. zmiana adresu, zmiana podmiotu
w zwigzku z nastepstwem prawnym, itp.,).

Wszystkie powyzsze posianowienia stanowiq katalog zmian, na ktére Zamawiajgey moze wyrazic zgode.
Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takief zgody przez Zamawiajgcego,

2.3. Zmiana Podwykonawcy nie stanowi zmiany umowy, ale jest wymagana zgoda Zamawiajgcego na
zmiang Podwykonawey.

3. Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczal oplatg z dotu. Przez oplate z dotu
nalezy rozumie¢ oplatg wniesiong przez Zamawiajacego bezgotéwkowo poprzez polecenie przelewn,
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

4. Zaokres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesige kalendarzowy.

6. Wszelkie rozliczenia wynikajace z rozliczenia umowy, w tym wystawianie faktur, dokonywane beda
w terminie 7 dni od zakonczenia okresy rozliczeniowego.

7. Naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem, w terminie 14 dni od daty
prawidiowo wystawionej wystawienia faktury, na numer rachunku bankowego ujawniony w wykazie
podatnikow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art.,
96 b ustawy z dnia [1 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (biala lista podatnikéw VAT
—Dz.U 22024 r. poz. 361 ze zm.), wskazany na fakturze wystawionej przez Wykonawce.
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Rozdzial X1I
Informacja o przewidywanych zaméwieniach,
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéé udzielenia zamGwienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

ustawy.

Rozdzial X111
Opis kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. W czasie wyboru najkorzystniejszej oferty, Komisja Przetargowa kierowaé sig bedzie nastgpujacymi
kryteriami i przyporzadkowanymi im wagami punktowymi:
- Cena (C) - 60 pkt
— Doswiadczenie osdb skierowanych do realizacji zamdwienia (D) — 40 pkt

Biorac pod uwagg powyzsze kryteria (C + D) maksymalna liczba punktdw, kiére moze otrzymaé
Wykonawca wynosi 100 pkt. (P) i zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:

Liczba punktéw przyznana ofercie Wykonawey (P)y= Cena (C) + Dodwiadczenie oséb skierowanych do
realizacji zamdwienia (D)

2. W kryterium cena (C), Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiednia liczbg punktow w
nastepujacy sposéb: Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 60 punktow, natomiast
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedlug wzoru:

C=(Cmin/Cx)x 60
gdzie:
C = liczba punktéw za kryterium ,,cena”
Cmin = najnizsza cena wynikajaca ze zlozonych ofert
Cx = cena oferty badanej
Koncowy wynik powyZszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

3. Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie osob skierowanych do realizacji zamowienia (D)
zostana przyznane w skali punktowej od 0 do 40 punktéw.

Ocenie w ramach podkryteriéw podlegaé bedzie do$wiadczenie oséb skierowanych do realizacji
zamodwienia, zgodnie z Drukiem Nr 3.

Ocenie podlegaé beds poszezegolne podkryteria, wedtug ponizszych zalozefi, ktérych suma punktow
stanowi¢ bedzie wynik przedmiotowego kryterium wg. wzoru:
D=DI+D2+D3+D4

D1. Doswiadczenie w wykonywaniu zawodu
liczba pelnych lat posiadania uprawniefi zawodowych osoby skierowanej do realizacji zaméwienia, tj.
posiadajgcej wpis na listg radcéw prawnych lub listg adwokatéw (zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 1. o
radcach prawnych lub ustawg z dnia 25 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze) lub posiadajgeej wpis na liste
prawnikéw zagranicznych, prowadzong przez okregows rade adwokacka lub radg okrggowej izby radcow
(zgodnie z ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczypospolitej Polskiej) prawnego wg stanu na dzien zlozenia oferty — 10 pkt. (max liczba punktow 10):

liczba pelnych lat posiadania uprawnieft zawodowych:

do 2 lat — 0 pkt.

od 2 do 4 lat — 2 pkt.

od 4 do 6 lat — 4 pkt.

od 6 do 8 lat — 6 pkt.

od 8 do10 lat — 8 pkt.

10 lat i powyzej — 10 pkt.

W przypadku wskazania przez Wykoncaweg kilku oséb kidre bedq uczestniczyé w wykonaniu przedmiotowego
zamowienia, ocenie w ramach powyziszego kryterium bedzie podiegalo doswiadczenie jednej osoby, ktdra
wykaze najwyzsze doswiadczenie,
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D2. Doswiadczenie w obsludze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego
doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia w obshudze prawnej jednostki samorzgdu
terytorialnego - gminy, powiatu, miasta na prawach powiatu, wojewédztwa wg liczby pelnych lat obstugi
Jednostki samorzadu terytorialnego wg stanu na dzief ztozenia oferty — 16 pkt. (max liczba punktéw 16):
okres obstugi jednostki samorzadu terytorialnego:
- [ rok—0 pkt
-2 lata—3 pkt.
- 3 lata — 5 pkt.
- 4 lata— 7 pkt.

- 5 lat — 9 pkt.
-6 lat— 11 pkt.
- 7 lat — 13 pkt.

- 8 lat i powyzej — 16 pkt.

W przypadku wskazania przez Wykonawce kilku 0s6b kidre bedg uczestniczyé w wykonaniu przedmiotowego
zamowienia, ocenie w ramach powyiszego kryterium bedzie podiegalo doswiadezenie Jednej osoby, kdra
wykaze najwyzsze doswiadezenie.

D3. Doswiadczenie w obsludze placéwek o§wiatowych
doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia w obstudze jednostek o$wiatowych, w ramach
ustugi realizowanej przez co najmniej 1 pelny rok (pod uwage bedzie brana maksymalna liczba jednostek
obstugiwanych przez wskazang osobe w danym roku) — 8 pkt, (max liczba punktow 8):
liczba obstugiwanych placowek o$wiatowych

- 2 placéwki oswiatowe — 0 pkt.

- 3 placédwki oswiatowe — 2 pkt.

- 4 placowki oswiatowe — 4 pkt.

- 5 placowek oswiatowych — 6 pkt,

- 6 placowek oswiatowych i wigeej placéwek o$wiatowych — 8 pkt.

W praypadku wskazania przez Wykonawee kilku oséb ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu przedmiotowego
zamoéwienia, ocenie w ramach powyzszego lryterium bedzie podlegalo doswiadczenie jednej osoby, ktdra
wykaze najwyisze doswiadezenie.

D4, Doswiadczenie w reprezentacji w post¢powaniach przed Krajows Izbg Odwolawezg
liczba ustug wykonanych przez osobe skierowang do realizacji zaméwienia, polegajacych na reprezentacji
strony postgpowania (Wykonawey lub Zamawiajacego) przed Krajows Izbg Odwolawceza o wartosci
przedmiotu zamdwienia lub umowy ramowej, ktérej dotyezylo to postepowanie, nie mniejszej niz
800.000,00 zt brutto, w tym co najmniej jedna ustuga polegajgca na reprezentowaniu Zamawiajacego (w
rozumieniu przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych) bedacego jednostka samorzadu terytorialnego
W postgpowaniu odwolawezym przed Krajows Izbg Odwolawezg — 6 pkt. (max liczba punktdw 6):

liczba postepowait przed Krajowg Izba Odwolaweza:

- | postgpowanie — 0 pkt.

- 2 postgpowania — 3 pkt.

- 3 postgpowania i wigcej — 6 pkt.

W praypadku wskazania przez Wykonawce kilku osob kidre bedg uczestniczyé w wykonaniu przedmiotowego
zamdwienia, ocenie w ramach powyiszego kryterium bedzie podlegalo doswiadczenie Jednej osoby, ktdra
wykaze najwyzsze doswiadczenie.

3. Za najkorzysiniejszq zostanie uznana oferta (sposrod wszystkich zlozonych w postepowaniu ofert
niepodlegajacych odrzucentu), ktéra otrzyma najwigksza lgczng liczbg punktéw w poszezegdlnych
kryteriach oceny ofert,

4. Obliczenia dokonywane bedg z dokladnosciy do dwoéch miejsc po przecinku przy zastosowaniu
matematycznych regul zaokraglania liczb.
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Rozdzial X1V
Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.
Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze

doznaé uszezerbku przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale IX ustawy.

Rozdzial XV
Ustalenia koncowe,
1. W sprawach dotyczacych postepowania w trybie podstawowym i zawarcia umowy na wykonanie

uslug maja zastosowanie przepisy okreslone w ustawie,
2.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego:
- Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy na
warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zalgeznik Nr 1 do SWZ;
- Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania Wykonawcom
zawiadomienia o wyborze oferty, nie poZniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferts,
z zastrzezeniem art, 577 ustawy.
3.  Integralng czesdcig niniejszej specyfikacji sa nastepujace zatgczniki i druki:
Zatacznik Nr 1 Projekt postanowiefi umowy, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy,
Zalacznik Nr 2 Klauzula informacyjna RODO,

Druk Nr 1 Formularz oferty,

Druk Nr2 Oswiadczenie, ze na dzien sktadania ofert Wykonaweca nie podlega wykluczeniu
7z postepowania i speinia warunki udziatu w postepowaniu,

Druk Nr 3 Wykaz osdb skierowanych do obstugi Zamawiajacego,

Druk Nr 4 Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowe], o ktorej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy,

Druk Nr 5 Oswiadczenie dotyczgce przestanek z art, 5 k rozporzagdzenia 833/02014 oraz art. 7

ust. 1 ustawy o szezegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz shuzgeych ochronie bezpieczefistwa narodowego,

Druk Nr 6 Wykaz ustug — dodwiadczenie zawodowe,

Druk Nr 7 O$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Zgierz, dnia 6 grudnia 2024 r,

W Urzedzie Gminy Zgierz ustalona jest wewnetrzna procedura dokonywania zgloszes naruszen prawa i podejmowania
dzialan nastgpezych. Wigeef informacji znajdziesz na stronie sygnalisci.gminazgierz.pl
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Swiadeczenie pomoey prasne dlg Gminy Zgierz.







