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Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji z okazji Dnia Pracownika
Socjalnego pn. ,,Mazowieckie Forum Spoteczne. Warszawa 2022".

1. Zamawiajacy

Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej z siedzibg przy ul. Grzybowskiej 80/82,
00-844 Warszawa, NIP: 5262380101, REGON: 016122452 zwane w dalszej czesci
,centrum”.

2. Cel konferencji

Celem konferencji jest omdéwienie nowych kategorii wyzwan zarysowujgcych sie przed
instytucjami pomocy i integracji spotecznej na Mazowszu w zwigzku z rozwojem
i upowszechnianiem sie ustug spotecznych i procesu deinstytucjonalizacji, w warunkach
nieprzewidywalnosci, wynikajacej z dynamicznych zmian zachodzacych w gospodarczym
i politycznym otoczeniu zewnetrznym, a takie S$rodowisku naturalnym. Podczas
poszczegdlnych wyktadéw i paneli dyskusyjnych wskazane zostang takze aktualne
i przyszte wyzwania zwigzane z rozwojem ustug spotecznych i deinstytucjonalizacji
w wojewoddztwie mazowieckim oraz rosngce znaczenie profesji stuzb spotecznych
w rozwoju ustug spotecznych.

Do dyskusji o wyzwaniach, w ramach wymiany spostrzezen i dos$wiadczen, zostang
zaproszeni wybrani eksperci z zakresu wiedzy o ustugach spotecznych, jak tez praktycy na
co dzien wdrazajacy je w spotecznosciach lokalnych. Konferencja bedzie réowniez okazjg
do wreczenia dyploméw uznania oraz wyréznien dla osdb, ktérych praca miata szczegdlny
wpltyw na rozwaj ustug spotecznych na Mazowszu.

3. Grupa docelowa
3.1. Pracownicy kadr pomocy spotecznej zatrudnieni w instytucjach pomocy
i integracji spotecznej, pracownicy jednostek samorzadu terytorialnego
i administracji rzagdowej, Srodowiska naukowego oraz przedstawiciele
organizacji pozarzagdowych z terenu wojewddztwa mazowieckiego.
3.2. W konferencji planowany jest udziat 400 oséb (Zamawiajacy gwarantuje
udziat co najmniej 300 osdb).
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4. Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac konferencje w dniu 24 listopada
2022 r. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu realizacji
Konferencji z waznych powodow.

Konferencja odbedzie sie w warszawskim Muzeum Historii Zydéw Polskich
— POLIN, ul. Mordechaja Anielewicza 6, Warszawa. Kosztéow zwigzanych
z wynajeciem sali konferencyjnej Wykonawca nie wlicza do ceny oferty.
Czas trwania konferencji planowany jest na 8 godzin zegarowych.

W przypadku wprowadzenia na terenie kraju stanu epidemii Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ catkowitej rezygnacji z organizacji konferencji,
najpdézniej na 5 dni roboczych przed planowang datg konferencji bez
ponoszenia konsekwencji finansowych ze strony Zamawiajgcego. Rezygnacja
z konferencji musi by¢ poparta odgdérnymi wytycznymi dla regionu
wojewodztwa mazowieckiego.

5. Zobowigzania Wykonawcy

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania konferencji zgodnie
Z opracowanym przez Zamawiajgcego programem ramowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do uprzatniecia miejsca, w ktérym odbedzie sie
konferencja, po jej zakonczeniu.

Podczas organizacji konferencji, Wykonawca jest zobowigzany do
przestrzegania przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym
przepisow administracyjnych, sanitarnych, bhp i przeciwpozarowych oraz
ponosi petng odpowiedzialnosé za ich naruszenie.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone przez niego
w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia.

Ramowy program konferencji z okazji Dnia Pracownika Socjalnego

pn. ,Mazowieckie Forum Spoteczne. Warszawa 2022".

09:00 - 09:30 Rejestracja uczestnikéw i powitalna kawa

09:30-10:00

Uroczyste otwarcie konferencji — wystgpienie
przedstawicieli Samorzagdu Wojewddztwa
Mazowieckiego/Dyrekcji Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej

10:00 - 10:30 Wyktad |
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10:30-12:00 Panel dyskusyjny/warsztaty

12:00-12:30 Przerwa kawowa

12:30-13:00 Wyktad Il

13:00-14:30 Panel dyskusyjny/warsztaty

14:30-15:30 Obiad

15:30-16:30 Wreczenie dyplomoéw uznania i wyrdznien
16:30-17:00 Zakonczenie konferencji

6. Zakres zamowienia

6.1. Konferansjer, prelegenci, eksperci, moderator.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Wykonawca powinien dysponowaé minimum 1 osobg petnigcg role
Konferansjera, ktory poprowadzi impreze wg programu dostarczonego
przez Zamawiajgcego. Konferansjer powinien mie¢ minimum 5-letni staz
w zakresie prowadzenia konferencji oraz doswiadczenie dziennikarskie
i w tym okresie legitymowac sie doswiadczeniem w poprowadzeniu
minimum 3 wydarzen typu Konferencja.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawié do akceptacji Zamawiajagcemu
propozycje 10 prelegentéw z dziedziny nauk spotecznych zajmujgcych sie
zawodowo obszarem polityki spotecznej od co najmniej 5 lat
i posiadajgcych wiedze oraz doswiadczenie z zakresu tematyki
konferencji w terminie nie pdzniej niz 3 dni roboczych przed dniem
rozpoczecia konferencji. Zamawiajacy z przedstawionych przez
Wykonawce propozycji wybierze 8 prelegentéw. Wykonawca zapewnia
wynagrodzenie prelegenta oraz inne ustugi zwigzane z jego udziatem
w konferencji z zatozeniem, ze koszt wynagrodzenia w catosci nie bedzie
przekraczat kwoty 3 000,00 zt brutto.

Wykonawca jest zobowigzany przedstawic¢ do akceptacji Zamawiajgacemu
propozycje 10 ekspertéw (naukowcy, specjalisci z zakresu organizacji
ustug spotecznych) wraz z zyciorysami w terminie nie pdzniej niz 3 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia konferencji. Ekspertami powinny by¢
osoby posiadajgce minimum tytut magistra, z dziedziny nauk
spotecznych, zajmujgce sie zawodowo obszarem polityki spotecznej od
co najmniej 5 lat i posiadajgce wiedze oraz doswiadczenie z zakresu
organizacji ustug spotfecznych. Zamawiajacy z przedstawionych przez
Wykonawce propozycji wybierze 8 ekspertéw. Wykonawca zapewnia
wynagrodzenie ekspertdw oraz inne ustugi zwigzane z ich udziatem
w konferencji z zatozeniem, ze koszt wynagrodzenia w catosci dla
jednego eksperta nie bedzie przekraczat kwoty 1000,00 zf brutto.
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6.1.4. Wykonawca jest zobowigzany przedstawic¢ do akceptacji Zamawiajgcemu
propozycje moderatora paneli dyskusyjnych prowadzacego dyskusje po
prelekcjach, zapewniajagcego komunikacje miedzy uczestnikami
konferencji, a uczestnikami paneli dyskusyjnych, w terminie nie pdzniej
niz 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia konferencji. Moderator
powinien posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu dyskusji oraz
moderowaniu debat na co najmniej 3 konferencjach, seminariach lub
spotkaniach informacyjno-promocyjnych. Moderatorem do prowadzenia
dyskusji w trakcie konferencji moze by¢ konferansjer. Wykonawca
zapewnia wynagrodzenie moderatora oraz inne ustugi zwigzane z jego
udziatem w konferencji z zatozeniem, ze koszt wynagrodzenia w catosci
nie bedzie przekraczat kwoty 1 500,00 zt brutto.

6.1.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezen do
zaproponowanych osdb, o ktérych mowa w ust. 6.1.1. - 6.1.4, nie pdzniej
niz w ciggu 1 dnia roboczego od przekazania ich przez Wykonawce.

6.1.6. Nowg propozycje oséb z uwzglednieniem uwag/zastrzezen wniesionych
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ droga
elektroniczng Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz w ciggu 1 dnia roboczego,
liczonego od dnia ich otrzymania.

6.1.7. W przypadku nieprzyjecia przez Wykonawce zmian, o ktérych mowa
w ust. 6.1.6, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 2 dni
roboczych od daty, w ktdrej Wykonawca powinien potwierdzi¢ przyjecie
zmian. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw finansowych po stronie
Zamawiajgcego.

6.1.8. Zamawiajgcy w ciggu 1 dnia roboczego od przedstawienia propozycji
przez Wykonawce wybierze konferansjera, 8 prelegentéw, 8 ekspertow
i moderatora.

6.2. Wymogi obiektu.

6.2.1. Sala konferencyjna w warszawskim Muzeum Historii Zydéw Polskich
— POLIN jest wyposazona w osSwietlenie zarowe (reflektory teatralne),
stot Ma Lighting DOT2 XL-F, system nagtosnienia (konsoleta Yamaha
M7CL48, nagtosnienie systemowe BOSE), projektor multimedialny
Christie 1500LX. 15000ANSI, duzy ekran, pilot do zmiany slajdow,
mikrofony bezprzewodowe Shure UR2, mikroporty, mikrofon
mownicowy gesia szyja Sennheiser ME-36. Do dyspozycji
Zamawiajgcego sq garderoby z petnym weztem sanitarnym oraz winda
towarowa.
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6.2.2. Montaz sprzetu w Muzeum jest mozliwy w dniu konferencji od godziny
7:00, demontaz musi nastgpié tego samego dnia do godziny 17:00.

6.2.3. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oprawy S$wietlno-
wizualnej miejsca konferencji w porozumieniu z Muzeum i w ramach
wyposazenia dostepnego na miejscu w audytorium (oswietlenie,
aranzacja audytorium, sceny, recepcji, foyer, sal warsztatowych, itd.).
Wykonawca zapewni mikser wizji podczas wydarzenia.

6.2.4. Wykonawca przygotuje stanowisko recepcyjne i zaaranzuje przestrzen
sceniczng, m.in.: ustawi fotele, stoliki oraz méwnice udostepnione przez
Muzeum, a takze rozstawi Scianki oraz rollupy dostarczone przez
Zamawiajgcego.

6.2.5. Wykonawca oznaczy pierwsze 30 miejsc informacjg , Rezerwacja” dla
gosci oraz ekspertow.

6.2.6. Wykonawca zapewni pokdj dla VIP-6w (z oddzielnym serwisem kawowym
i poczestunkiem) dostepny w czasie trwania konferencji w bezposrednim
sgsiedztwie sali konferencyjnej oraz zamkniete pomieszczenie na rzeczy
osobiste pracownikdéw Centrum organizujgcych konferencje.

6.2.7. Uczestnicy w trakcie konferencji muszg mieé zapewniony dostep do
szatni, wezta sanitarnego oraz sali cateringowej umozliwiajgcej
swobodng konsumpcje.

6.2.8. Wykonawca, w porozumieniu z Muzeum, zapewni 20 miejsc parkingowych
(dla pojazdow osobowych) potozonych przy nieruchomosci, w ktoérej
odbywac¢ sie bedzie konferencja lub w bezposrednim sgsiedztwie.
Weryfikacja listy parkingowej bedzie lezata po stronie Zamawiajgcego.

6.2.9. Sala konferencyjna —audytorium i trzy sale do przeprowadzenia warsztatéw
wraz ze sprawnym sprzetem i jego obstugg techniczng muszg by¢ dostepne
w dniu konferencji co najmniej 60 minut przed planowang godzing
rozpoczecia.

6.2.10. Wykonawca zapewni 3 komputery z odpowiednim oprogramowaniem
do odtwarzania materiatdw multimedialnych (format: PDF i Power
Point, mp3, mp4) oraz obstuge techniczng (min. 2 osoby) w trakcie
trwania konferencji. Obstuga techniczna bedzie odpowiedzialna za
biezgcy sprawnosé techniczng sprzetu zapewnianego przez Wykonawce
oraz wspotprace z obstugg techniczng Muzeum.

6.3. Dekoracje kwiatowe na sali konferencyjne;j.

6.3.1. Wykonawca zapewni kwiaty — min. 30 sztuk o pakach czesciowo
rozwinietych, dtugos¢ todygi min. 50 cm. Co najmniej 2 dni roboczych
przed konferencjag Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu gatunek
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wybranych kwiatow do akceptacji. Wykonawca zapewni $wiezosc¢
kwiatow, ktdére zostang wreczone osobom nagrodzonym w konkursie.

6.4 Zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

6.4.1

6.4.2

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia dostepnosci ustug
Swiadczonych w ramach umowy w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062, z 2022 r. poz. 975, 1079).
Wykonawca zapewni ttumacza polskiego jezyka migowego (PJM)
w godzinach trwania konferencji, ktéry podczas wyktadéw bedzie
dobrze widoczny dla wszystkich uczestnikow i bedzie na biezgco
ttumaczyt wypowiedzi.

6.5 Ustuga cateringowa.

6.5.1
6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.5.5

6.5.6

Wykonawca zapewni wyzywienie dla wszystkich uczestnikow konferencji.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu menu ustugi cateringowej do
akceptacji najpdzniej w terminie 2 dni roboczych przed rozpoczeciem
konferencji.

Serwis kawowy powinien by¢ dostepny od momentu rejestracji, az do konca
konferencji i uzupetniany na biezgco przez caty czas trwania konferencji.
Serwis kawowy powinien by¢ rozmieszczony w min. 5 osobnych
stanowiskach, oddalonych od siebie o co najmniej 2 metry.

W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni: kawe z ekspresu
cisnieniowego, wybor herbat w saszetkach, wode mineralng gazowang
i niegazowang w szklanych butelkach, 3 rodzaje sokéw owocowych
100%, kruche ciastka deserowe (min. 3 rodzaje do wyboru), Swieze
owoce i warzywa (minimum 2 rodzaje z uwzglednieniem oferty
sezonowej), przekaski zimne np. koreczki, kanapki typu tartinki,
tartaletki, miniwrapy (min. 3 rodzaje do wyboru, miesne i weganskie)
- stale uzupetniane przez caty czas trwania konferencji; dodatki: cukier
np. w saszetkach, mleko do kawy, cytryna np. w plastrach.

W foyer, na terenie wskazanym na przerwy kawowe, Wykonawca
ustawi stoty na catering oraz stoliki koktajlowe wraz z nakryciem
w liczbie min. 20 stolikéw.

Przez caly czas trwania konferencji, Wykonawca zapewni wode
mineralng gazowang i niegazowang (0,3 |) w butelkach szklanych
w ilosci dostosowanej do liczby uczestnikdw paneli dyskusyjnych oraz
jednorazowe ekologiczne kubki lub szklanki 250 ml (w ilo$ci min. 2 na
osobe).
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6.6

6.5.7 Wykonawca zapewni obiad, przygotowany w 3 wariantach, sktadajgcy sie
z drugiego dania na ciepto, z czego jedno danie powinno zosta¢ podane
w formie dania wegetarianskiego. Propozycje dan powinny zawierac
dodatki skrobiowe oraz suréwki lub warzywa gotowane.

6.5.8 Wykonawca zapewni wystarczajgcy liczbe talerzykéw z porcelany,
sztuécdw ze stali nierdzewnej i serwetek. Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za rozstawienie i biezagcg wymiane naczyn, dbatosc
o estetyke miejsca, a takze biezgce usuwanie i utylizacje odpadkéw
i Smieci w trakcie wydarzenia.

6.5.9 Wykonawca zapewni pojemniki na spakowanie przekasek, ktore
zostang po zakonczeniu konferencji.

6.5.10 Serwis kawowy i obiady muszg by¢ zapewnione w odpowiednich ilosciach
dla wszystkich uczestnikdw konferencji.

6.5.11 Serwis kawowy i obiady muszg zosta¢ przygotowane z zachowaniem
obowigzujacych norm bezpieczenstwa.

6.5.12 Wykonawca zapewni wydawanie positkdw jednoczesnie dla wszystkich
uczestnikédw konferencji.

6.5.13 Wykonawca zapewni, ze dostarczone produkty spozywcze bedg swieze,
a dania zostang przygotowywane w dniu swiadczenia ustugi.

6.5.14 W przypadku oséb z niepetnosprawnoscig positki beda dostarczone
bezposrednio do stotu przez obstuge kelnerskg w miejscu dogodnym dla
0s0b z niepetnosprawnoscia.

6.5.15 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezen do
zaproponowanego serwisu kawowego i obiadéw, o ktérych mowa
w punkcie 6.5.2, nie podziniej niz wciggu 1 dnia roboczego od
przedstawienia ich przez Wykonawce.

6.5.16 Propozycje serwisu kawowego i wyzywienia po uwzglednieniu
uwag/zastrzezern wniesionych przez Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest przesta¢ drogg elektroniczng Zamawiajgcemu, nie
pdzniej niz na 1 dzien roboczy, liczone od dnia ich otrzymania.

Rekrutacja uczestnikow.

6.6.1 Za rekrutacje uczestnikéw konferencji odpowiada Zamawiajacy.

6.6.2 Maksymalna liczba uczestnikéw bedzie wynosita 400 osdb.

6.6.3 Zamawiajacy przygotuje i przekaze Wykonawcy imienng liste gosci
i prelegentéw najpdzniej na 2 dni robocze przed konferencja.
Wykonawca bedzie wspdtpracowat z Zamawiajgcym przy zbieraniu
podpiséw podczas rejestracji, od wszystkich oséb uczestniczgcych
w konferencji (réwniez prelegentéw, ekspertéw i gosci).
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6.7 Przygotowanie materiatéw informacyjnych i reklamowych.

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5

6.7.6

6.7.7

Wykonawca jest zobowigzany do opracowania Key Visual konferencji
tj. logo konferencji oraz jej wizualnej identyfikacji, ktéry bedzie
punktem wyjscia do przygotowania pozostatych projektow,
w konsultacji z Zamawiajgcym.

Na wszystkich materiatach informacyjnych i  promocyjnych
wyprodukowanych w zwigzku z konferencjg, nalezy zastosowac logo
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej i logo Marki Mazowsze,
wspotorganizatora oraz partnera Konferencji.

Wykonawca zapewni estetyczne oznakowanie dotyczgce konferencji od
wejscia do budynku, do sali konferencyjnej. Wykonawca zaprojektuje,
wydrukuje i umiesci w widocznych miejscach przed salg konferencyjng,
program i informacje o konferencji. Opracowane materiaty w formacie
A3 i ilosci 6 sztuk, muszg odpowiadaé szacie graficznej pozostatych
materiatow.

Wszystkie projekty graficzne wykonane na potrzeby promocji i realizacji
konferencji Wykonawca jest zobowigzany przedtozyé Zamawiajgcemu
w celu uzyskania jego akceptac;ji.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za prawidtowos¢ oznaczania
wszelkich materiatéw zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego.
Wykonawca zaprojektuje i wydrukuje identyfikatory dla uczestnikow
konferencji z napisem ,Uczestnik konferencji”. Format A6, nadruk 4+4,
materiat PP/PE, PET, PVC, z otworem pasujgcym do karabinczyka,
zaokraglone rogi dwustronnie zadrukowane (strona 1: tytut konferencji,
data, miejsce, napis ,Uczestnik konferencji”, logo Centrum, Marki
Mazowsze i wspotorganizatora oraz partnera Konferencji, strona 2:
program konferencji), zawieszone na smyczy wykonanej z bawetny,
druk dwustronny (sitodruk/sublimacja), petna gama koloréw, szerokos¢
tasmy 25 mm, zakonczone niklowanym karabinczykiem w kolorze
srebrnym lub dopasowanym do koloru smyczy. taczna liczba
identyfikatordw ze smyczami — nie mniej niz 400 sztuk.

Wykonawca przygotuje zaproszenia i dostarczy Zamawiajgcemu
najpdzniej na 3 dni roboczych przed konferencjag w formie pliku
cyfrowego i papierowej - 100 szt., dla uczestnikdw konferencji, gosci
i ekspertéow. Zaproszenia w formie papierowej, format DL poziom, na
papierze satynowym biatym 250 g, 4+4, dwustronnie zadrukowane
zawierajgce m.in. tytut konferencji, date, miejsce konferencji, miejsce
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6.7.8

6.7.9

na uzupetnienie imienia i nazwiska, logo Centrum, Marki Mazowsze
i wspotorganizatora oraz partnera Konferencji. Do zaproszen dotgczone
zostang koperty.

Wykonawca utrwali konferencje w formie krotkiego filmu
(max. 3 minuty) podsumowujgcego wydarzenie. Nagrania beda
obejmowaty wszystkie prelekcje, ktére odbedg sie w miejscu realizacji
konferencji, wywiady z ekspertami, prelegentami i uczestnikami
wg ustalen i wskazan Zamawiajgcego. Wykonawca w celu nagrania
zapewni profesjonalny sprzet wideo, ktéory spetnia minimalne
wymagania w postaci: szesciu kamer HD ze ztgczami dZzwiekowymi XLR,
mikrofony, statywy, oswietlenie, cyfrowy mikser video z wejsciami SDI
lub DV. Wykonawca zadba o zapis i przekaze nagrania w formacie mp4
lub posiadajgcym zblizone lub lepsze parametry niz format mp4.
Minimalna rozdzielczo$¢ dla nagrania to 19201080 (25 klatek/sek.).
Wykonawca przekaze Zamawiajgacemu, nie pdzniej niz 10 dni od daty
nagrania, zmontowany materiat filmowy poprzez link w Internecie
(wymagajgcy podania hasta lub znajomosci linku). Montaz materiatu
bedzie uwzgledniat wytyczne Zamawiajacego, ktére bedg przekazywane
w kontaktach roboczych. Wytyczne zostang przekazane Wykonawcy nie
pozniej niz 3 dni robocze od dostarczenia Zamawiajacemu linku.
Dodatkowo do ustug audio i video Zamawiajgcy moze zleci¢: wykonanie
napisdw rozszerzonych, transkrypcji obrazu i dzwieku do materiatow
wideo, ttumaczenie migowe, czotéwke.

Wykonawca przygotuje wygaszacz ekranu z informacjg zawierajgca
tytut konferencji, date, miejsce konferencji, logo Centrum, Marki
Mazowsze i wspoétorganizatora oraz partnera Konferencji.

6.7.10 Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji propozycje

2 réznych projektéw graficznych, z ktérych Zamawiajacy wybierze
jeden, dotyczacych informacji o konferencji, zaproszen, identyfikatoréw
wraz ze smyczami, wygaszacza ekranu, nie pdzniej niz 2 dni robocze po
podpisaniu umowy.

6.7.11 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezen do

zaproponowanych projektéw, o ktérych mowa w punkcie 6.7.1,6.7.3,
6.7.6, 6.7.7, 6.7.8, 6.7.9 nie pdzniej niz w ciggu 1 dnia roboczego od
przedstawienia ich przez Wykonawce.

6.7.12 Wykonawca zapewni jednokolorowe torby bawetniane (kolor naturalny

lub czarny) w ilosci 400 sztuk, o wymiarach 38x42 cm z uszami 2,5x68
cm (tolerancja kazdego wymiaru £ 5 cm). Torby muszg by¢ oznakowane
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logo Zamawiajgcego — Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, Marki
Mazowsze, wspotorganizatora i partnera Konferencji oraz grafika
zaakceptowang przez Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi do
akceptacji Zamawiajacego propozycje toreb z grafikg i upominkédw nie
pozniej niz na 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia konferenciji.

6.7.13 W kazdej torbie znajdowaé¢ musi sie jeden zestaw upominkow
przygotowanych przez podmiot ekonomii spotfecznej
z wojewodztwa mazowieckiego, w opakowaniu tekturowym
z nadrukiem logo Centrum, Marki Mazowsze i wspoétorganizatora oraz
partnera Konferencji. Koszt upominkdéw nie powinien przekroczyc
kwoty 50 zt za 1 sztuke. Wykonawca zakupi 400 sztuk upominkow.
Propozycja upominkdéw zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym.

6.7.14 Poprawione projekty zgodnie z uwagami/zastrzezeniami wniesionymi
przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ drogg
elektroniczng Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych,
liczonych od dnia ich otrzymania.

6.7.15 Wykonawca dostarczy zaakceptowane przez Zamawiajgcego torby
z opisang wyzej zawartoscig na miejsce konferencji.

6.7.16 Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiajgcego (minimum na 2 dni
robocze przed dniem rozpoczecia konferencji) i dostarczy na miejsce
konferencji materiaty promocyjne Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej, w tym miedzy innymi roll-up.

6.7.17 Wykonawca skompletuje i spakuje materiaty promocyjne oraz upominki
dla wszystkich uczestnikdw zgodnie z zaleceniem Zamawiajgcego.

6.7.18 Po zakoniczeniu konferencji, Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia materiatéw promocyjnych w tym roll-up oraz upominkéw,
ktdre pozostang po konferencji, do siedziby Zamawiajgcego w terminie
2 dni roboczych.

6.7.19 Po wyborze jednego projektu z 2 propozycji graficznych
i akceptacji ze strony Zamawiajgcego, materiatdw wymienionych
w pkt. 6.7.9 i 6.7.10, toreb wymienionych w pkt. 6.7.12 i zestawdéw
upominkéw wymienionych w pkt. 6.7.13, Wykonawca zobowigzuje sie
do uzyskania akceptacji projektéw materiatéw zawierajgcych logo
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, w Biurze Promocji
Centrum przesytajac je na adres marka.mcps@mcps.com.pl. Natomiast

materiaty zawierajgce logotyp Marki Mazowsze akceptuje Biuro Marki
i Wizerunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego,
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siw@mazovia.pl. Dodatkowo Wykonawca uzyska akceptacje projektow

zawierajgcych logotypy wspdtorganizatora i partnera Konferencji.
Wykonawca po uzyskaniu niezbednych zgdéd drogg e-mail, a przed
realizacjg i ich upowszechnieniem, musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu
oficjalne dokumenty potwierdzajgce uzyskanie akceptacji. Po
przedstawieniu dokumentu potwierdzajgcego akceptacje, Zamawiajacy
uzna proces uzgodnien za zakonczony.

6.7.20 Wytyczne do stosowania logotypu Mazowieckiego Centrum Polityki

Spotecznej dostepne sg na stronie www.mcps.com.pl w zaktadce ,,Dla

mediow” - ,,Marka MCPS”, a logotyp Marki Mazowsze, na stronie
internetowej www.mazovia.pl w zaktadce ,,Marka Mazowsze”.

6.8. Inne.

6.8.1.

Wykonawca zapewni aplikacje mobilng do wydarzen — zawierajgca
nastepujgce funkcjonalnosci: informacja o konferencji, program,
ankiety, czat, fotorelacja, feedback.

6.9. Konkurs dla pracownikéw socjalnych.

6.9.1

6.9.2

6.9.3

6.9.4

6.9.5

6.9.6

W ramach tegorocznej konferencji z okazji Dnia Pracownika Socjalnego
pn. ,Mazowieckie Forum Spofeczne. Warszawa 2022”, Zamawiajacy
zorganizuje konkurs dla wyrdzniajgcych sie pracownikéw systemu
pomocy i integracji spotecznej, ktdrzy swoim zaangazowaniem
i aktywnoscig wyrdzniajg sie wsrod kadr pomocy spotecznej na
Mazowszu w 2022 roku.

Pracownicy socjalni wybrani przez Kapitute Konkursowg otrzymajg dyplomy
uznania i nagrody rzeczowe.

Wykonawca zakupi ramki do dyploméw w formacie A3, kolor biaty,
w ilosci 30 sztuk. Dyplomy do oprawienia zostang przekazane
Wykonawcy przez Zamawiajgcego na 3 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem konferencji.

Wykonawca po uzyskaniu od biorgcych w konkursie pracownikéw
odpowiednich zgdd na wykorzystanie materiatu zdjeciowego/filmowego,
wykona prezentacje filmowg z animacjy, prezentujgcg sylwetki
wyréznionych pracownikéw.

W terminie 3 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego prezentacje, o ktérej mowa
w pkt. 6.9.4.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezenn do
zaproponowanego materiatu, nie pdzniej niz w ciggu 1 dnia roboczego od
przedstawienia go przez Wykonawce.
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6.9.7 Prezentacje z uwzglednieniem uwag/zastrzezen wniesionych przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ drogg elektroniczng
Zamawiajgcemu, nie pozniej niz w ciggu 1 dzien roboczy, liczony od dnia ich
otrzymania.

6.9.8 Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego
w catosci praw autorskich do prezentacji.

7. Obstuga konferencji.

12

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 2 osob, ktére beda posiadaty
odpowiednie kompetencje do podejmowania w imieniu Wykonawcy,
wigzacych decyzji dotyczacych realizacji zamoéwienia i bedzie scisle
wspoétpracowata  z pracownikami  reprezentujgcymi  Zamawiajgcego,
odpowiedzialnymi za realizacje konferencji.

Wykonawca zobowigzany jest do konsultowania szczegétowych rozwigzan
logistycznych, zwigzanych z realizacjg ustugi z Zamawiajgcym.

Wykonawca zapewni odpowiednig obstuge podczas konferencji. Pracownicy
beda ubrani w stroje oficjalne, galowe (czeriii biel), mezczyzni — biate koszule
z dtugim rekawem oraz czarne spodnie i obuwie wizytowe, kobiety — czarne
spodnice do kolan lub dtugie spodnie oraz biatg koszule, eleganckie czétenka
z zakrytymi palcami.

Wykonawca zapewni minimum 3 osoby odpowiedzialne za prawidiowy
przebieg, przestrzeganie czasu, programu konferencji, nagtosnienie
i oSwietlenie, w tym przynajmniej 1 osobe czuwajgcg nad prawidiowym
rozmieszczeniem oséb wyréznionych w konkursie.

Wykonawca zapewni obstuge techniczng odpowiedzialng za prawidiowe
wyswietlanie prezentacji/filmow zgodnie z kolejnoscig wystgpien i planem
konferencji, zadba o ciggto$¢ dziatania i sprawnos¢ wszystkich elementéow
wyposazenia technicznego, w tym usuwanie awarii.

Wykonawca zapewni osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikow
(minimum 4 osoby). Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania przy
rejestracji podpisdw od wszystkich uczestnikdw konferencji i gosci w zakresie
listy obecnosci i klauzuli informacyjne;j.

Wykonawca zapewni osoby odpowiedzialne za pilnowanie porzadku, bedace
do dyspozycji uczestnikdw, stojgce na zewnatrz sali konferencyjnej
(minimum 2 osoby).

Wykonawca zapewni wykwalifikowang obstuge kelnerskg (min. 6 osdéb),
dbajacg o sprawng obstuge serwisu kawowego i wydawanie positkdw.
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7.9.

Wykonawca zapewni obstuge szatni. Obstuga szatni musi by¢ dostepna
minimum 60 minut przed rozpoczeciem konferencji, az do zakoriczenia
wydarzenia. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawienie
wartosciowych przedmiotéw w szatni.

Sprawozdawczosc.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Wykonawca przygotuje profesjonalng dokumentacje fotograficzng
konferencji, profesjonalnym aparatem fotograficznym o rozdzielczosci zdjec
co najmniej 15 Mpix. Dokumentacja zawierac bedzie min. 100 zdje¢.
Dokumentacja powinna przedstawia¢ przebieg konferencji, zdjecia grupowe,
zdjecia gosci, prelegenta, ekspertow, uczestnikow paneli dyskusyjnych oraz
przedstawicieli Samorzagdu Wojewddztwa Mazowieckiego, Dyrekcji Centrum,
a takze osob wyrdznionych, z zastrzezeniem, ze zdjecia nie beda
przedstawiaty oséb spozywajgcych positki.

Wykonawca zadba, zeby zdjecia byty wykonane zgodnie z najwyzszymi
standardami, w zakresie kadrowania, prawidtowego doswietlenia,
zachowania balansu bieli, ostrosci. Fotograf powinien zapoznac sie wczesniej
z warunkami panujgcymi w Muzeum.

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i przekazania Zamawiajgcemu
raportu konicowego w formie papierowej i na nosniku elektronicznym typu
pendrive. Raport koncowy zawiera¢ bedzie informacje na temat realizacji
przedmiotu umowy, a opis bedzie zawierat dane dotyczgce iloSci uczestnikéw
wraz z listg obecnosci i podpisanymi klauzulami, krétkim opisem wyktadu
i paneli dyskusyjnych, wynikdw konkursu oraz pytaniami przystanymi za
posrednictwem czatu.

Dokumentacja fotograficzna zostanie przekazana Zamawiajagcemu na
nosniku elektronicznym pendrive.

Raport wraz z dokumentacja fotograficzng zostang przekazane
Zamawiajgcemu najpdiniej w ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu
konferencji. Nos$nik i materiaty zostang oddane Zamawiajgcemu
z przekazaniem praw do ich wykorzystywania przez Centrum, zgodnie
z warunkami okres$lonymi we wzorze umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wniesienia uwag/zastrzezenn do
zaproponowanego raportu, nie pdiniej niz w ciggu 2 dni roboczych od
przedstawienia go przez Wykonawce.

Raport z uwzglednieniem uwag/zastrzezen  wniesionych  przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest w przeciggu 2 dni roboczych
przedstawic jeszcze raz do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.
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8.9. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych zatwierdzi raport, o ile wszystkie
jego uwagi zostang uwzglednione. Zaakceptowany raport jest podstawa do
sporzadzenia protokotfu odbioru.
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