Zatacznik nr 7 do SWZ (Projekt umowy)

UMOWANR ....ccoevvvrrnnnnnnes
zawarta w dniu ................ r. w Radomsku pomiedzy Powiatem Radomszczarnskim 97 — 500
Radomsko, ul. Leszka Czarnego 22, NIP: 772 — 22 — 61 — 699 zwanym dalej ,,Zamawiajgcym” lub

,Powiatem”, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w osobach:

NIP: s Regon: ..o,

Majac na uwadze wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) na wybér wykonawcy zadania pn.
»Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen i powierzchni uzytkowych
Starostwa Powiatowego w Radomsku w 2026r.” zawiera sie umowe o nastepujacej tresci:
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé ustuge polegajgcg na wykonaniu
zadania pn.: ,,Kompleksowe sprzgtanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen i powierzchni
uzytkowych Starostwa Powiatowego w Radomsku w 2026r”.
Zakres ustugi obejmuje kompleksowe sprzagtanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen
i powierzchni uzytkowych Starostwa Powiatowego w Radomsku przy ul. Leszka Czarnego 22
w 2026r., zgodnie z harmonogramem prac stanowigcym Zatacznik nr 1 do przedmiotowe;j
umowy.
2. Ustuga wykonywana bedzie codziennie (za wyjatkiem dni wolnych od pracy) w godzinach:

- od poniedziatku do srody od godz.15:30

- czwartek od godz. 16:30

- pigtek od godz. 14:30
az do efektywnego ukoriczenia, jednak nie pdzniej niz do godz. 21:30 za wyjatkiem pomieszczen

o ograniczonym dostepie (np. serwerownie, kancelaria tajna, archiwa) ktére powinny by¢



sprzatane zawsze w godzinach pracy Starostwa w obecnosci upowaznionego pracownika.
Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do zapewnienia pracownika na serwisie sprzgtajagcym w
godzinach dopotudniowych tj. w godzinach pracy urzedu.

3. W przypadku zmiany godzin urzedowania Starostwa Wykonawca zobowigzany bedzie w tym
dniu do rozpoczecia realizacji ustugi o godzinie wskazanej przez Zamawiajgcego. O zmianie
godziny rozpoczecia ustugi sprzatania w danym dniu Wykonawca zostanie niezwtocznie
poinformowany telefonicznie przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

4. Do realizacji ustugi Wykonawca zapewni ......... 0sd8b, tak aby wykonywanie ustugi odbywato
sie z nalezytg starannoscig, doktadnoscia i przestrzeganiem postanowien niniejszej umowy.
Wykonawca o$wiadcza, iz osoby te pozostajg z Wykonawcg w stosunku pracy.

5. Szczegdtowy opis zakresu ustugi, o ktérej mowa w ust. 1 okreslony zostat w:

- Projekcie umowy — stanowigcym Zatgcznik nr 7 do SWZ;

- Opisie przedmiotu zamdéwienia — stanowigcym Zatacznik nr 8 do SWZ.

6. Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegdlnymi potrzebami okresla Wykonawcy nastepujgce warunki stuzgce zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w ramach realizacji
przedmiotu umowy. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

a) srodki czystosci gwarantujgce, ze ich uzycie nie zwiekszy poslizgowosci posadzki,

b) przeszkolenie oséb bedgcych pracownikami Wykonawcy, utrzymujgcych czystos¢ obiektu w
zakresie:

- obstugi i kontaktu z osobami ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w ustawie z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

- niepozostawiania sprzetu stuzgcego do utrzymywania czystosci oraz srodkéw czystosci na
ciggach komunikacyjnych, pochylniach dla oséb niepetnosprawnych, w toalecie dla oséb
niepetnosprawnych, itp.).

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg i niezbedne
uprawnienia w zakresie wykonywania ustugi, bedgcej przedmiotem umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Zamawiajgcy moze zazgdac przedtozenia kopii
ubezpieczenia OC Wykonawcy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze w celu realizacji Umowy zapewni odpowiednie zasoby techniczne
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oraz personel posiadajacy zdolnosci, doswiadczenie, stosowne kwalifikacje, wiedze oraz
wymagane uprawnienia, w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania przedmiotu umowy.
4. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi srodkami finansowymi umozliwiajgcymi
nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

5. Wykonawca oswiadcza, ze znane mu sg warunki techniczne panujace w budynku, w ktérym
ustuga bedzie wykonywana.

6. Wykonawca oswiadcza, ze bedzie realizowat ustuge we wtasnym zakresie. Zapewni sprzet,
narzedzia i wszystkie konieczne $Srodki czystosci (z wyjgtkiem papieru toaletowego oraz
recznikéw papierowych). Srodki czystosci bedg dobre jakosciowo, wolne od ucigzliwych, zbyt
intensywnych zapachéw, gwarantujgce wysoki poziom ustugi, posiadajgce wymagane prawem
normy, atesty bezpieczenstwa i certyfikaty przeznaczone do czyszczenia danego rodzaju
powierzchni, biologicznie neutralne, niedraznigce oczu, drég oddechowych i nie utrudniajgce
pracy i przebywania ludzi w siedzibie Starostwa.

7. Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawi niezbedne dokumenty np. atesty,
certyfikaty produktéw uzywanych do swiadczenia ustugi i inne dokumenty potwierdzajgce
wymagania okreslone w ust. 6.

8. W ramach wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) przekazania Zamawiajgcemu przed przystgpieniem do wykonania umowy wykazu oséb
z imienia, nazwiska i stanowiska, ktére bedg pracownikami Wykonawcy i beda
uczestniczyty w wykonywaniu ustugi;

b) wyznaczenia sposréd pracownikow osoby odpowiedzialnej za pobieranie i zdawanie
kluczy do pomieszczen Starostwa, zwanej w ,Instrukcji postepowania dla personelu
firmy sprzqtajgcej w budynku Starostwa Powiatowego” "UZYTKOWNIKIEM";

¢) dokonywania niezwtocznej aktualizacji danych zawartych w wykazie oséb oraz
informowania na biezgco Zamawiajgcego o zmianach w tym zakresie.

Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczyty w wykonywaniu ustugi stanowi Zatgcznik nr 2 do
przedmiotowej umowy; zmiana oséb, ktére bedg uczesticzyty w wykonywaniu ustugi
nie wymaga aneksu do umowy. O kazdej zmianie osdb wyznaczonych do wykonywania
prac Wykonawca zobowigzany jest pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego na adres

e-mail: gospodarczy@radomszczanski.pl z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

Dokonujgc zmiany pracownikéw Wykonawca zobowigzany jest w kazdym przypadku

przedtozy¢ Zamawiajacemu uaktualniony wykaz, o ktorym mowa w ust. 8 lit a).
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d) nadzorowania prawidtowosci i jakosci czynnosci wykonywanych przez osoby, ktére
bedg uczestniczyty w wykonywaniu ustugi.

9. Wykonawca i kazdy pracownik Wykonawcy swiadczgcy prace na terenie Starostwa przed

przystgpieniem do wykonywania czynnosci jest zobowigzany do:

a) zapoznania sie z , Instrukcjq postepowania dla personelu firmy sprzgtajgcej w budynku
Starostwa Powiatowego w Radomsku” stanowigcg Zatacznik nr 3 do przedmiotowej
umowy;

b) udziatu w szkoleniu z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych,
przeprowadzonego przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu przystgpienia do
wykonywania przedmiotu umowy;

c) podpisania o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowigcego Zatacznik nr 4 do
przedmiotowej umowy.

10. Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP i ppoz. w miejscu
wykonywania ustugi. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za powstate wypadki

z tytutu niedochowania warunkdéw bezpieczenstwa i higieny pracy.

11. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za mienie Zamawiajgcego w przypadku
kradziezy, uszkodzenia lub wyrzadzenia innej szkody przez jego pracownikéw przy
wykonywaniu ustugi.

12. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych
wypadkéw wynikajgce z wykonywanych ustug lub niedbalstwa pracownikéw Wykonawcy.

13. Wykonawca od momentu pobrania kluczy do pomieszczen ponosi petng odpowiedzialnos¢
za nie oraz za wszystkie pomieszczenia biurowe bedace przedmiotem umowy na czas realizacji
ustugi.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy z uwzglednieniem
regulamindw i procedur Zamawiajgcego, w tym przepiséw regulujgcych zasady ochrony
obiektu, oséb i mienia oraz przepiséw i uregulowan prawnych powszechnie obowigzujgcych a
dotyczacych przedmiotu umowy oraz zapisami ustawy o zapewnieniu dostepnosci dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami, w sposéb zapewniajgcy prawidtowe funkcjonowanie obiektu i
bezpieczenstwo oséb w nim przebywajgcych oraz egzekwowania respektowania tych
przepisdw od zatrudnionych przez siebie pracownikdw.

§3

1. Ustuga ma by¢é realizowana zgodnie z wykazem pomieszczen i powierzchni przeznaczonych

do sprzatania z okresleniem ich powierzchni w m?, stanowigcym Zatacznik nr 5 do
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przedmiotowej umowy.

2. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie niezbedne do przechowywania narzedzi
pracy, sprzetu technicznego i srodkéw czystosci o matych gabarytach wykorzystywanych przy
wykonywaniu ustugi objetej umowa oraz dostep do zrédet wody i energii elektryczne;j.

3. Zamawiajacy zapewnia papierowe materiaty higieniczne tj. papier toaletowy i reczniki
papierowe, ktére Wykonawca winien na biezgco uzupetnia¢ w pojemnikach i podajnikach
znajdujgcych sie w toaletach.

4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przebywanie na terenie urzedu oséb trzecich, nie
bedacych pracownikami Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zabrania wynoszenia na zewnatrz budynku oraz przenoszenia z pomieszczenia
do pomieszczenia jakiegokolwiek mienia nalezgcego do Zamawiajgcego oraz korzystania ze
sprzetu i urzadzen znajdujgcych sie w pomieszczeniach Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku ewentualnych prac remontowych Wykonawca
zobowigzany jest zapobiega¢ w miare mozliwosci roznoszeniu sie kurzu i brudu, sprzatanie
pomieszczen po remontach nie stanowi podstawy do zmiany wynagrodzenia.

84

1. Wykonawca bedzie wykonywac za pomocg Podwykonawcy nastepujace czesci ustugi:
............................................................................................................ zgodnie z ofertg Wykonawcy.
Pozostaty zakres ustugi Wykonawca bedzie wykonywat sitami wtasnymi.

W przypadku niewskazania w ofercie udziatu podwykonawcow § 4 ust.1 otrzyma brzmienie:
1. Wykonawca bedzie wykonywaé caty zakres ustugi sitami wtasnymi bez udziatu
podwykonawcéw. W zwigzku z powyzszym wszystkie zawarte w niniejszej umowie zapisy
dotyczace podwykonawstwa nie majg zastosowania z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwosé zmiany umowy w zakresie udziatu podwykonawcdw przy realizacji
niniejszej umowy na uzasadniony wniosek Wykonawcy.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy, jego
przedstawicieli lub pracownikdw, jak za wtasne dziatania lub zaniechania. Powierzenie
wykonania czesci niniejszej umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte jej wykonanie.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdéwienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcdw zaangazowanych w realizacje
ustugi, jezeli sg juz znani. Wykonawca zobowigzany jest powiadamiaé¢ Zamawiajgcego o

wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu powyzej, w trakcie
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realizacji zamodwienia, a takze przekazywa¢ wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcow ktérym w pdzniejszym czasie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

4. Zamawiajacy nie odpowiada za jakiekolwiek zobowigzania Wykonawcy wobec
podwykonawcdw, jak rowniez za zobowigzania podwykonawcéw wobec oséb trzecich.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zgdania od Wykonawcy zmiany podwykonawcy, jezeli
ten realizuje powierzong mu czes¢ zamowienia w sposéb wadliwy, niezgodny z oczekiwaniami i
przepisami.

6. Wykonawca moze:

a) powierzyc realizacje czesci zamdwienia Podwykonawcom, mimo niewskazania w ofercie
takiej czesci do powierzenia podwykonawcom;

b) wskazac inny zakres Podwykonawstwa niz przedstawiony w Ofercie;

c¢) wskaza¢ innych Podwykonawcéw niz przedstawieni w Ofercie;

d) zrezygnowaé z Podwykonawstwa.

7. W przypadku, gdy zmiana lub rezygnacja z Podwykonawcy, dotyczy podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Pzp, w celu
wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca jest zobowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Obligatoryjnym dodatkowym warunkiem wyrazenia zgody Zamawiajgcego na zmiane lub
rezygnacje z podwykonawcy, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, jest przedstawienie przez
Wykonawce oswiadczen podwykonawcéw i dalszych podwykonawcdw (lub innych dowodéw)
potwierdzajgcych zaptate naleznego im wymagalnego wynagrodzenia za wykonany zakres
ustug do dnia dokonania zmiany niniejszej umowy.

8. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawieraé postanowien ksztattujgcych prawa i
obowigzki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych
warunkéw wyptaty, w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy,
uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

§5

Realizacja przedmiotu umowy, o ktérym mowa w §1 nastgpi w terminie 12 miesiecy od

dnia podpisania umowy, nie wczesniej jednak niz od dnia 02.01.2026 r.
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§6

zt brutto (stownie................... ), w tym za jeden petny miesigc swiadczenia ustugi
wynagrodzenie WYNOSi ..ceceeeeeennes zt brutto (sfownie................... ), netto ......ccevuueee. zt sfownie
(T ).

2. Cena brutto zawiera podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci 23% wg. przepisow

obowigzujgcych w dniu zawarcia umowy.

3. W

zwigzku z tym, ze Umowa obejmuje ustugi Swiadczone przez okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

Zamawiajgcy zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zaméwien publicznych wprowadza nastepujace

postanowienia dotyczgce zasad wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjag Umowy:

1) jako podstawe zmiany wynagrodzenia przyjmuje sie zmiany ceny materiatéw lub kosztéw

2)

3)

4)

5)

6)
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okres$lone Wskaznikiem Cen towardéw i ustug konsumpcyjnych (CPl)— ogtaszanym
w Biuletynie Statystycznym GUS;

zmiana wynagrodzenia nastepowac bedzie pod warunkiem osiggniecia przez Wskaznik CPI
poziomu réwnego lub wiekszego niz 1,05 lub réwnego lub mniejszego niz 0,95 w stosunku
do Wskaznika CPI ogtoszonego dla miesigca i roku, w ktérym zawarto Umowe;

w przypadku likwidacji Wskaznika, o ktérym mowa w pkt 1 lub zmiany podmiotu, ktéry
urzedowo go ustala, zasady zmiany wynagrodzenia okreslone w Umowie stosuje sie
odpowiednio do wskaznika i podmiotu, ktéry zgodnie z odpowiednimi przepisami zastgpi
dotychczasowy Wskaznik lub podmiot;

aby obliczy¢ zmiany Wskaznika CPI dla okresu od dnia zawarcia Umowy do daty
dokonywania waloryzacji nalezy przemnozy¢ przez siebie publikowane kolejne miesieczne
wskazniki z okresu od miesigca podpisania umowy do miesigca ztozenie wniosku o zmiane
ceny. Do obliczenia zmiany wynagrodzenia zostang przyjete Wskazniki CPI otrzymane w
wyniku podzielenia wskaznika opublikowanego przez 100; Wskaznik dla miesigca i roku
zawarcia Umowy przyjmuje sie =100;

waloryzacja moze nastgpi¢ po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia Umowy i bedzie
dotyczyta ustug, ktore bedg realizowane po tym terminie;

maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajgcy w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzenia zmian wysokos$ci wynagrodzenia, nie

moze przekraczaé 5 % wartosci wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w § 6 ust. 1 Umowy;



7) zmiana wynagrodzenia netto (odpowiednio obnizenie lub podwyzszenie) moze nastgpi¢ na
whniosek strony o zmiane wynagrodzenia zawierajgcym uzasadnienie wraz z informacje
z GUS uzasadniajgcg zmiane. Wykonawca pod rygorem odmowy dokonania zmiany wykaze
i zataczy do wniosku o wzrost wynagrodzeni dokumenty potwierdzajgce rzeczywiste
poniesienie wzrostu cen i kosztow przez Wykonawce na wykonanie zamédwienia;

8) zmiana wynagrodzenia netto nastgpi na podstawie pisemnego aneksu do umowy,
okreslajacego nowe wynagrodzenie netto. Do ceny netto doliczona zostanie obowigzujgca
stawka podatku VAT. Zmiana ceny bedzie skuteczna i bedzie miata zastosowanie wyfacznie
do ustug realizowanych po dniu sporzgdzenia aneksu do umowy;

9) whniosek o waloryzacje moze by¢ ztozony jednorazowo w okresie obowigzywania umowy.
4. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z niniejszym paragrafem,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart
umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen towardw i ustug konsumpcyjnych wedtug
wskaznika, okresSlonego w ust. 3 niniejszego paragrafu, dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy, jezeli przedmiotem Umowy o podwykonawstwo sg ustugi oraz okres
obowigzywania takiej Umowy przekracza 6 miesiecy.

§7

1. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy bedzie nastepowato z dotu, w okresach
miesiecznych na podstawie prawidtowo wystawionych przez Wykonawce faktur VAT, przy czym
ostatnia faktura nie moze zosta¢ doreczona Zamawiajgcemu pdzniej niz do dnia 29 grudnia
2026 roku.

2. Jezeli wykonywanie ustugi obejmowacd bedzie okres niepetnego miesigca, Wykonawcy
bedzie przystugiwato wynagrodzenie miesieczne, o ktérym mowa w § 6 ust.1, w wysokosci
proporcjonalnej do liczby dni w danym miesigcu.

3. Naleznosci wynikajgce z faktur Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto
wskazane w tresci faktury w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ich otrzymania z
zastrzezeniem ust. 4-7 oraz 9 13.

4. Majac na uwadze zmiane przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug zwigzang z
wprowadzeniem obligatoryjnego wystawiania faktur za posrednictwem Krajowego Systemu e-
Faktur (KSeF) — od dnia 1 lutego 2026 r. / 1 kwietnia 2026 r. wystawiane na Zamawiajgcego

faktury powinny zawiera¢ nastepujgce dane Nabywcy — Podmiot2 w strukturze logicznej FA(3)

Powiat Radomszczanski

ul. L. Czarnego 22
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97-500 Radomsko
NIP: 7722261699

oraz dane Odbiorcy faktury — Podmiot 3 w strukturze logicznej FA(3), Rola 8 — JST Odbiorca

Starostwo Powiatowe w Radomsku

ul. L. Czarnego 22

97-500 Radomsko

NIP 7721902067

5. Faktury ptatne bedg w terminie 30 dni od daty otrzymania, tj. od daty przydzielenia im
numerow KSeF.

6. W przypadku koniecznosci udostepnienia faktury w sposéb uzgodniony (tryb OFFLINE
niedostepnos¢ KSeF oraz Tryb awaryjny) — faktury przekazane poza KSeF ptatne beda w
terminie 30 dni od daty otrzymania wizualizacji faktury, oznaczonej dwoma kodami QR, t;j.
kodem QR z napisem ,,OFFLINE” oraz kodem QR z napisem ,,CERTYFIKAT”. W takich
przypadkach wizualizacje faktur przekazywanych poza KSeF Wykonawca bedzie przesytat na
adres e-mail: ..o,

7. W przypadku awarii catkowitej KSeF Wykonawca wystawi faktury elektroniczne w
rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug za ustugi
Swiadczone na rzecz Zamawiajgcego. Faktury elektroniczne beda wystawiane w formacie pdf
oraz doreczane Zamawiajgcemu na adres e-mail:.................... Pomimo wyrazenia przez
Zamawiajgcego zgody na otrzymanie faktur elektronicznych w przypadku awarii catkowitej
KSeF, Wykonawca moze wystawiac¢ faktury w formie papierowej, np. w razie pojawienia sie
przejsciowych probleméw technicznych i doreczaé je na adres Odbiorcy faktury.

8. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego.

9. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w terminie do 5 dni od daty wystawienia faktury
Zamawiajgcemu pisemnego oswiadczenia ztozonego przez osobe upowazniong do
reprezentacji podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy (o ile przedmiot umowy realizowany
jest z udziatem podwykonawecy lub dalszego podwykonawcy) o zaptacie przez Wykonawce
wymagalnego wynagrodzenia wynikajgcego z umowy o podwykonawstwo, wraz z
oswiadczeniem o niewnoszeniu zadnych roszczen z tego tytutu wobec Zamawiajgcego.
Przedtozenie oswiadczenia jest warunkiem zaptaty Wykonawcy naleznego wynagrodzenia.
Brak oswiadczenia uprawnia Zamawiajgcego do wstrzymania wyptaty wynagrodzenia
Wykonawcy do czasu jego ztozenia.

10. Wykonawca nie moze dokona¢ cesji wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy bez
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uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

11. Wykonawca zgodnie z ustawq z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 z pézn. zm.) moze, ale nie jest obowigzany
wysyta¢ Zamawiajgcemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne. Zamawiajgcy posiada konto
na bezptatnej Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF) PEFexpert dostepnej na stronie

https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/uzytkownicy.

12. Fakturowanie i zaptata faktur nastepowac bedzie zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r.

o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775) a w szczegdlnosci Wykonawca
zgodnie z zapisami z art. 108a ust. 1a w/w. ustawy jest zobowigzany zastosowaé mechanizm
podzielonej ptatnosci (tzw. MPP) w przypadku towaréw i ustug wymienionych w zatgczniku nr
15 do powotanej ustawy. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany przez niego na fakturze numer
rachunku bankowego jest rachunkiem ujawnionym w wykazie podatnikdéw VAT.

13. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego
nieujawnionego w wykazie podatnikdw VAT, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do dokonania
zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w wykazie podatnikéw VAT, a w razie
braku rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, Zamawiajgcy uprawniony jest do
wstrzymania sie z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb ptatnosci,
rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT. Wstrzymanie ptatnosci nie
stanowi opdznienia upowaznionego do naliczenia przez Wykonawce odsetek za opdznienie w
ptatnosci.

§8

1. Zamawiajgcy wymaga, aby czynnosci polegajgce na faktycznym wykonywaniu ustug
zwigzanych z realizacjg zamdwienia, czyli pracownikéw fizycznych sprzatajacych wykonywane
byty przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z
2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.). Osoby wymienione w zdaniu pierwszym nie mogg wykonywac
zadnych czynnos$ci bez zatrudnienia w ramach stosunku pracy u Wykonawcy, Podwykonawcow
ustugi. Wykonawca, podwykonawcy i dalsi podwykonawcy uwzglednig w umowach
zawieranych w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy koszty pracy, ktérych wartos¢ nie
moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r., 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz. U. z

2024 r. poz. 1773).
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2. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1
czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegélnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

3. W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca lub podwykonawcy przedtozg Zamawiajgcemu oswiadczenie o
zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy
wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie powinno zawiera¢ w szczegélnosci: dokfadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy wraz
ze wskazaniem liczby tych osdéb, imion i nazwisk tych osdb, rodzaj stosunku pracy i wymiar
etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy.

4. W przypadku watpliwosci, co do spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci, po
ztozeniu wymaganego przez Zamawiajgcego oswiadczenia przez wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcy lub Podwykonawcy przedtozenia
(jednego lub kilku) wskazanych ponizej dowodéw:

- o$wiadczenie zatrudnionego pracownika;

- pos$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie umowy/umoéw o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji zamoéwienia czynnosci,
ktérych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy/umow powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych. Imie i nazwisko pracownika nie

podlegajg anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj stosunku pracy i
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wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

- innych dokumentéw - zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w szczegdlnosci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkéw pracownika.

5. Nieprzedtozenie przez Wykonawce dokumentéw w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego badz tez przedstawienie dokumentoéw, ktére nie beda potwierdzac spetnienia
wymagan, o ktdrych mowa w ust. 1, bedzie traktowane jako niespetnienie obowigzku
zatrudnienia 0sob na podstawie stosunku pracy.

6. Za niespetnienie wymogu zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w ust. 1 na podstawie
stosunku pracy w rozumieniu przepisu Kodeksu Pracy —Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kary umowne w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w § 6 ust.1 za kazdy
stwierdzony przypadek skierowania do wykonywania pracy osoby niezatrudnionej na
podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy (kara moze by¢ naktadana
wielokrotnie wobec tej samej osoby, jezeli Zamawiajgcy podczas kolejnej kontroli stwierdzi, ze
nie jest ona zatrudniona na podstawie stosunku pracy).

7. Zamawiajgcy, zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia ww. oséb przez okres
realizacji wykonywanych przez nich czynnosci. W przypadku uniemozliwienia Zamawiajgcemu
kontroli realizacji przez Wykonawce obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto o ktérym mowa w § 6
ust.1 za kazde uniemozliwienie przeprowadzenie takiej kontroli.

§9

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci wykonywanych ustug wedtug
wtasnego harmonogramu. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego nadzoru nad
personelem, przy czym decyzje organizacyjne dotyczgce rozliczania pracy (w tym przypisania
do kondygnacji) nalezg do Wykonawcy.

2. W przypadku stwierdzenia wad w wykonywaniu przedmiotu umowy (za wade uznaje sie
m.in. niewykonanie okre$lonego zakresu ustugi - wskazanego w Opisie przedmiotu
zamoéwienia, harmonogramie prac, stosowanie materiatdw niezgodnych z wymogami itp.),
osoba odpowiedzialna za koordynacje wykonania przedmiotu umowy ze strony
Zamawiajgcego bedzie kazdorazowo sporzgdzata notatki stuzbowe z nieprawidtowego lub
wadliwego wykonywania ustug. Sporzadzone notatki zostang przekazane Wykonawcy w formie

upomnienia drogg elektroniczng na adres € - Mail: ......coveveeveveiececccene e Upomnienie
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wystawione dwukrotnie w miesigcu stanowic¢ bedzie podstawe do naliczenia kary umownej
Wykonawcy o ktorej mowa w §10 ust.1 lit. b).

3. Nieprawidtowosci lub wady wskazane w przekazanym upomnieniu, o ktérym mowa w ust. 2
musza zostac usuniete przez Wykonawce najpdzniej nastepnego dnia roboczego po dokonaniu
zgtoszenia.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wobec Zamawiajgcego do spetnienia wszelkich roszczen
wyniktych z tytutu nalezytego wykonania przedmiotu umowy na podstawie obowigzujgcych
przepisow Kodeksu Cywilnego.

§10

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownag:

a) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére wine ponosi
Wykonawca w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 6 ust. 1,;

b) w przypadku dwukrotnego pisemnego upomnienia, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 z tytutu
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w wysokosci w wysokosci 10% wynagrodzenia
miesiecznego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1,;

c¢) za spowodowanie przerwy w realizacji ustugi w wysokosci 5 % wynagrodzenia miesiecznego
brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.;

d) z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom w wysokosci 500 zt za kazdy dzien braku
zaptaty lub nieterminowej zaptaty, az do dnia, w ktérym Wykonawca przedstawi dowdd
dokonania zaptaty;

e) z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
Podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktdrym mowa w art. 439 ust 5,
w wysokosci 500,00 zt za kazdy dzien braku zaptaty lub nieterminowej zapfaty, az do dnia, w
ktorym Wykonawca przedstawi dowdd dokonania zaptaty.

2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy przez Wykonawce
z przyczyn, za ktére wine ponosi Zamawiajgcy w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto za
wykonanie catosci przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1. za wyjatkiem wystgpienia
sytuacji, przedstawionej w art. 456 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Kazda ze stron umowy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
Kodeksu Cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos$é kar umownych.

4. Termin zaptaty kary umownej wynosi 3 dni od dnia doreczenia Stronie wezwania do zaptaty.
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W razie opdznienia z zaptatg kary umownej Strona uprawniona do otrzymania kary umownej
moze zgdac odsetek ustawowych za opdznienie za kazdy dzien opdznienia. Zamawiajgcy w
razie opdznienia w zaptacie kar umownych przez Wykonawce dokona potragcenia wysokosci kar
z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

5. Zaptata kary przez Wykonawce lub potrgcenie przez Zamawiajgcego kwoty kary z ptatnosci
naleznej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizacji przedmiotu umowy oraz
wykonania innych obowigzkéw i zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy.

6. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych dla danej cze$ci zamdwienia, ktérych moga
dochodzié strony nie przekroczy 30% wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 1.

§11

1. Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od Umowy, jezeli Wykonawca:

a) znieuzasadnionych przyczyn nie rozpoczat w ciggu 3 dni roboczych od dnia 02.01.2026r.,
Swiadczenia ustugi bedacej przedmiotem umowy;

b) z przyczyn zawinionych nie wykonuje Umowy lub wykonuje jg nienalezycie — w
szczegolnosci co najmniej trzykrotnie w ciggu miesigca kalendarzowego nie wykonat lub
nienalezycie wykonat ustuge. Kazda z w/w sytuacji musi byé potwierdzona
upomnieniem, o ktérym mowa w § 9 ust. 2;

c) z nieuzasadnionych przyczyn wstrzymat wykonywanie ustugi przez okres co najmniej 5
dni roboczych;

d) dokonat przelewu praw i zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy bez zgody
Zamawiajgcego;

e) w przypadku, gdy zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

f) w przypadku, gdy zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;

g) dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Pzp;

h) Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art. 108
ustawy Pzp..

2. Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy w catosci w sytuacji co najmniej
szesciokrotnego stwierdzenia nieprawidtowosci w swiadczeniu ustug sprzatania lub co najmniej
szesciokrotnego stwierdzenia przez Zamawiajgcego nieprzestrzegania przez Wykonawce
obowigzkéw wynikajgcych z warunkéw umowy.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawca moze zgdaé wytagcznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

str. 14



4. Odstgpienie od umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 winno nastgpi¢ w terminie
30 dni od powziecia wiadomosci o okolicznos$ciach uzasadniajacych odstgpienie w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia i powinno zawierac uzasadnienie.
5. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy w tym przypadku moze
nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

6. Odstgpienie od Umowy nastepuje za posrednictwem listu poleconego za potwierdzeniem
odbioru lub w formie pisma ztozonego w siedzibie Wykonawcy za pokwitowaniem, z chwilg
otrzymania oswiadczenia o odstgpieniu przez Wykonawce.

§12

1. Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje wykonania przedmiotu umowy ze strony

Zamawiajgcego beda:

2. Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje wykonania przedmiotu umowy ze strony

Wykonawcy oraz do kontaktéw z Zamawiajgcym beda:

3. Zmiana os0b, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 nie wymaga formy aneksu i moze by¢ dokonana

przez ztozenie o$wiadczenia drugiej Stronie.

§13

Wszelkie zmiany, jakie strony chciatyby wprowadzi¢ do ustalei wynikajgcych z niniejszej

umowy, wymagajg formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem niewaznosci takich zmian.

1. Zamawiajacy na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamédwien publicznych
przewiduje zmiany niniejszej umowy w zakresie nastepujgcych okolicznosci:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT wprowadzonej przez wiadze ustawodawczg w
trakcie trwania Umowy i wynikajacej z tego tytutu zmiany kwoty podatku VAT przyjetej
do wyliczenia Wynagrodzenia, bez zmiany wysokosci wynagrodzenia netto
dostosowujgc kwote podatku VAT i nalezne od dnia zmiany przepiséw Wynagrodzenie

do obowigzujgcych przepiséw,
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b) z powodu wystgpienia zmiany okolicznosci, ktérych strony Umowy nie byty w stanie
przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci w zakresie niezbednym do
nalezytego wykonania Umowy,

c) w przypadku zmiany regulacji prawnych dotyczgcych zasad wystawiania i doreczania
faktur zwigzanych w wprowadzeniem Krajowego systemu e- Faktu (KSeF).

3. Zamawiajgcy przewiduje takze mozliwo$¢ zmiany niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty Wykonawcy, jezeli zachodzi jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2-
4 i ust. 2 Pzp na warunkach tam okreslonych.

§14

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

2. Dane osobowe wskazane w umowie (oraz w zatgcznikach do niej) beda przetwarzane

w celu jej zawarcia i wykonania.

3. Zamawiajgcy informuje, ze ustuga bedgca przedmiotem umowy bedzie wykonywana w
obszarze przetwarzania danych osobowych.

4. Pracownicy Wykonawcy oddelegowani do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy
uzyskujg zgode Zamawiajgcego na przebywanie w obszarze przetwarzania danych. Zgoda
obejmuje przebywanie w obszarze przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celu
realizacji przedmiotu umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy, nieujawniania i
niewykorzystywania wszelkich informacji objetych tajemnica, w szczegélnosci dotyczy to
danych osobowych i informacji niejawnych oraz systemu zabezpieczen, o ktérych dowiedziat
sie w zwigzku z wykonywaniem umowy. Obowigzek zachowania w tajemnicy danych, o ktérych
mowa W niniejszym ustepie spoczywa na Wykonawcy takze po wygasnieciu umowy lub
odstgpieniu od niej przez ktdragkolwiek ze stron.

6. Pracownicy Wykonawcy pod zadnym pozorem nie majg prawa zapoznac sie z dokumentami,
wynosi¢ dokumentéw, sprzetu, nosnikéw danych itp. z jakimi mogg sie zetkngé w trakcie
realizacji umowy. Powyzsze dotyczy takze sytuacji, gdzie dokumenty, sprzet, nosniki itp. nie
zostaty zabezpieczone przez pracownikow Starostwa.

7. Wykonawca lub jego pracownik w przypadku wykrycia incydentu lub stabo$ci skutkujgcej
naruszeniem bezpieczenstwa informacji, w tym danych osobowych zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomic¢ Inspektora Ochrony Danych Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zobowigzuje sie w stosunku do wszystkich oséb, ktérych dane osobowe w celu
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realizacji niniejszej umowy przekaze do Zamawiajgcego, spetni¢ obowigzek informacyjny
wynikajacy z przepisow artykutu 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), stanowigcy
zatacznik nr 6 do niniejszej umowy.

§15

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa ze szczegdlnym uwzglednieniem ustawy Prawo zamodwien publicznych, przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§16

Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie Sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§17

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy (jezeli dotyczy).

Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej i opatrzono przez Strony kwalifikowanymi
podpisami elektronicznymi zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (jezeli dotyczy).

§18

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

1. SWZ wraz z zaftacznikami.

2. Oferta Wykonawcy.

3. Zatacznik nr 1 — Harmonogram prac.

4. Zatacznik nr 2 — Wykaz osdb uczestniczgcych w wykonywaniu ustugi.

5. Zatgcznik nr 3 — Instrukcja postepowania dla personelu firmy sprzatajgcej w budynku
Starostwa Powiatowego w Radomsku.

6. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci.

7. Zatgcznik nr 5 — Wykaz pomieszczen.

8. Zatgcznik nr 6 — Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
KONTRASYGNATA SKARBNIKA
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Zatacznik nr 1 do umowy ........

Harmonogram prac

Czestotliwos¢

Zakres prac

Codziennie
(Pn—Pt)

- zamiatanie lub odkurzanie i mycie podtdg w pomieszczeniach
biurowych, ciggach komunikacyjnych, na klatkach schodowych,
toaletach;

- odkurzanie wykfadzin;

- czyszczenie windy (podtoga, Sciany, panel sterujgcy, lustro,
drzwi z obu stron na wszystkich kondygnacjach);

- mycie i dezynfekcja toalet (zlewy, umywalki, sanitariaty, lustra)
oraz uzupetnianie srodkow higienicznych;

- oproznianie wraz z wymiang workow w koszach na smieci;

- oproznianie niszczarek;

- wycieranie kurzu z biurek, szafek, blatéw, stotow;

- mycie i dezynfekcja balustrad wewnetrznych;

- czyszczenie sprzetu komputerowego (monitory, klawiatury,
myszki);

- czyszczenie drukarek, kserokopiarek, telefonéw, niszczarek;

- sprzatanie sali obrad: zamiatanie lub odkurzanie i mycie podtdg,
przecieranie stotow, krzeset, urzgdzen multimedialnych,
parapetow, czyszczenie ekspresu po spotkaniach (opréznianie
tacki z wody i fusdw) oraz petne czyszczenie ekspresu zgodnie z
instrukcjg producenta wg potrzeb; przygotowanie (mycie i
ustawienie) serwisu do kawy i herbaty (filizanki, literatki, talerzyki,
tyzeczek itp.);

- wynoszenie worow ze Smieciami do kontenera na zewnatrz
budynku;

- zamiatanie schoddéw wejsciowych do budynku oraz podjazdu dla
0sOb niepetnosprawnych;

- uzupetnianie papieru toaletowego i recznikdw papierowych

Raz w

tygodniu

- mycie drzwi wejSciowych (wejscie A i B);

- mycie drzwi do wszystkich pomieszczenh biurowych;

- mycie kafli Sciennych w toaletach;

- czyszczenie listew przypodtogowych i powierzchni trudno
dostepnych;

- dezynfekcja wigcznikdéw sSwiatta i klamek;

- czyszczenie i mycie krzeset i foteli w pomieszczeniach
biurowych, na korytarzach,;

- mycie frontow szafek kuchennych, sprzetu AGD, zlewu i blatow
w kuchence - sekretariat;

- omiatanie pajeczyn;
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- mycie i dezynfekcja balustrad zewnetrznych;

- mycie szyby/plexi w Biurze Obstugi Klienta;

- wycieranie kurzu z tabliczek na korytarzach, skrzynek
hydrantowych oraz gasnic;

- mycie grzejnikdw, obudowy klimatyzatorow, kratek

Raz w
o wentylacyjnych i opraw oswietleniowych;
miesigcu . S _ _ .
- mycie koszy na Smieci we wszystkich pomieszczeniach;
Dwarazy W | mycie okien zewnetrznych i wewnetrznych wraz z ramami, mycie
roku zaluzji;
- mycie drzwi wejsciowych (np. po opadach, zwiekszonym ruchu),
- mycie koszy;
- czyszczenie mikrofondw, pilotéw i innych urzgdzen
wykorzystywanych w sali 208;
Wedlug |7y gotowanie serwisu do kawy i herbaty sala 208:
potrzeb - mycie daszku nad gtbwnym wejsciem do budynku.

- dodatkowe czyszczenie sprzetu biurowego po awariach lub
wzmozonym uzytkowaniu;

- sprzagtanie pomieszczen po przeprowadzonych remontach;
- sprzgtanie pomieszczen o ograniczonym dostepie.
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Zatacznik nr 2 do umowy .......

WYKAZ OSOB UCZESTNICZACYCH W WYKONANIU USLUGI

4 ostatnie cyfry
l.p. Imie i nazwisko Podpis pracownika
numeru PESEL

WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO POBIERANIA KLUCZY — UZYTKOWNIKA

o . 4 ostatnie cyfry . .
l.p. Imie i nazwisko Podpis pracownika
numeru PESEL

*Lista ta moze by¢ wydtuzona, jesli zachodzi taka potrzeba.



Zatacznik nr 3 do umowy .............

Instrukcja postepowania dla personelu firmy sprzatajacej w budynku Starostwa

Powiatowego w Radomsku

1. Cel instrukcji

Dokument ten ma na celu okredlenie jasnych zasad, ktérych nalezy przestrzega¢ podczas

Swiadczenia ustug sprzgtania w budynku Starostwa Powiatowego

w Radomsku.

2. Zakres obowigzkow i dostep do pomieszczen

1) Personel sprzatajagcy wykonuje prace zgodnie z harmonogramem ustalonym

W umowie.

2) Pomieszczenia o ograniczonym dostepie (np. serwerownia, kancelaria tajna, archiwa)

moga by¢ sprzatane wyfacznie w godzinach pracy urzedu

i w obecnosci upowaznionego pracownika.

3) Zabrania sie samowolnego otwierania zamknietych drzwi, szafek, szuflad oraz

wigczania sprzetu elektronicznego.
3. Godziny pracy wykonawcy
o Poniedziatek — Sroda: od 15:30 do 21:30
e Czwartek: od 16:30 do 21:30
o Piatek: od 14:30 do 21:30
4. Dostep do pomieszczen
1) Klucze do wszystkich pomieszczen Starostwa przechowywane

w depozytorze kluczy, w pekach oddzielnie na kazdg kondygnacje.

2) Klucze pobierane sg z depozytora przez wyznaczong przez Wykonawce osobe, zwang
dalej Uzytkownikiem, ktéra otrzyma od Zamawiajgcego upowaznienie oraz
indywidualny identyfikator (karta z chipem).

3) Uzytkownik loguje sie do depozytora kluczy za pomocg indywidualnego identyfikatora
(karta z chipem).

4) Po zalogowaniu sie przez Uzytkownika (przytozenie karty identyfikacyjnej
do czytnika w depozytorze), nastepuje zwolnienie zamka drzwi, ktére nalezy otworzyc¢,

odpowiednie gniazda depozytora zostang podswietlone oraz styszalny bedzie dzwiek
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odblokowywania gniazd. Uzytkownik pobiera peki kluczy z odpowiednich gniazd oraz
zamyka drzwi do depozytora.

5) Peki kluczy od pomieszczen sg w ciggtym posiadaniu Uzytkownika, ktdry ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za ich nalezyte zabezpieczenie.

6) Zgubienie kluczy, przekazanie innej osobie lub utrata w jakikolwiek inny sposdb przez
Uzytkownika moze skutkowac konsekwencjami wynikajgcymi z tresci Umowy.

7) Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zamkniecie wszystkich okien
i drzwi w sprzgtanych pomieszczeniach po zakonczeniu pracy.

8) Po zakoniczeniu pracy, Uzytkownik, deponuje klucze w depozytorze, analogicznie jak w
przypadku pobierania kluczy. Fakt zwrotu kluczy rejestrowany jest w depozytorze
kluczy.

5. Postepowanie w przypadku pozostawienia dokumentéw w miejscach ogélnodostepnych

1) Nie wolno przegladaé, kopiowac ani fotografowa¢ dokumentow.

2) W przypadku zauwazenia dokumentéw pozostawionych w sposéb niezabezpieczony,

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zgtoszenia tego faktu Inspektorowi
Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Radomsku.

6. Zasady poufnosci
1) Przed rozpoczeciem pracy kazdy pracownik firmy sprzatajgcej podpisuje oswiadczenie

o zachowaniu poufnosci.
2) Informacje napotkane podczas wykonywania prac nalezy traktowac jako poufne
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
7. Szkolenia i odpowiedzialnos¢
1) Wykonawca zapewnia przeszkolenie personelu w zakresie bezpieczenistwa informacji i
ochrony danych osobowych.
2) Naruszenie zasad okreslonych w niniejszej instrukcji moze skutkowac

odpowiedzialnoscig zgodnie z zapisami umowy cywilnej oraz przepisami RODO.
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Zatacznik nr 4 do umowy ........

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja, nizej podpisany/a, oswiadczam, ze w zwigzku z wykonywaniem ustug sprzatania w budynku

Starostwa Powiatowego w Radomsku:

1. Znana jest mi definicja danych osobowych w rozumieniu art. 4 ogdlnego rozporzgdzenia o
ochronie danych osobowych (RODO).

2. Zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszelkich informacji, danych osobowych,
dokumentéw, nosnikéw danych i innych materiatéw, do ktdrych mam lub moge mieé dostep
w zwigzku z oddelegowaniem mnie przez pracodawce.........cccoeeveveennne. do wykonywania
przez mnie obowigzkéw pracowniczych na terenie Starostwa Powiatowego w Radomsku
zaréwno w trakcie obecnie wigzgcej mnie umowy z moim pracodawcg, jak i po ustaniu tej
umowy.

3. Zobowigzuje sie do natychmiastowego zgtaszania wszelkich incydentéw dotyczgacych
bezpieczedstwa informacji oraz danych osobowych Inspektorowi Ochrony Danych w
Starostwie Powiatowym w Radomsku.

4. Oswiadczam, ze zostata mi przekazana klauzula informacyjna o przetwarzaniu moich danych
osobowych.

5. Zobowigzuje sie do przestrzegania ,Instrukcji postepowania dla personelu firmy
sprzatajacej w budynku Starostwa Powiatowego w Radomsku”.

6. Mam swiadomosé, ze naruszenie powyzszych zasad moze skutkowaé odpowiedzialnoscig

cywilng oraz karna.

Imie i nazwisko pracownika: ........cccccvveeeeeeeeieieieneccccee,

Data: ..coccevveeeeeenn. Podpis: ..o



Zatacznik nr 5 do umowy ........

WYKAZ POMIESZCZEN DO SPRZATANIA PO GODZINACH PRACY

. przyblizona
l.p. | kondygnacja prze'znaczenl.e nr pomieszczenia llosé m?
pomieszczenia ogétem
biuro BOK, 10, 11, 14, 15, 16, 17, 189
18, 19-20, 22, 23
ciag 126
1 parter komunikacyjny,
klatka schodowa
wC 11
winda
biuro 100, 101, 102, 103, 104, 105, | 433
106, 106A, 106B,107, 108,
109, 110, 112, 115, 116, 117,
118, 118A, 118B, 119
pomieszczenie 106 — kuchenka 10
socjalne
2 | pietro
sala obrad 106 40
poczekalnia 111 19
wC 23
ciag 111
komunikacyjny,
klatka schodowa
biuro 201, 202, 203, 204, 205, 206, | 402
207, 209, 210, 211, 212, 213,
214, 215, 216, 217, 218, 219,
220, 221, 222, 223, 224
3 Il pietro ciag 104
komunikacyjny,
klatka schodowa
wWC 19
sala obrad 208 165
4 Il pietro biuro 301, 303, 304, 306, 307, 308, | 375
309, 310, 311, 312, 313, 314,
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316, 317, 318, 319, 320, 321,
322, 323

ciag 108
komunikacyjny,
klatka schodowa
wcC 19
pomieszczenie 315, 319A 9
socjalne
biuro 403, 405, 407, 408, 409, 410, | 346
411, 412, 414, 416, 417, 418,
419, 420, 421, 422, 423 (401,
402, 402A)
pomieszczenie 404 10
techniczne —
5 IV pietro _
palarnia
pomieszczenie 419A 4.3
socjalne
ciag 108
komunikacyjny,
klatka schodowa
WYKAZ POMIESZCZEN DO SPRZATANIA W GODZINACH PRACY
) przyblizona
l.p. | kondygnacja prze.znaczenl.e nr pomieszczenia llo$é m?
pomieszczenia ogétem
parter biuro 25, 26, 27, 28 74
archiwum, 12, 12A, 13, archiwum 241
1 sktadnica akt zaktadowe
ciag 11
komunikacyjny
| pietro biuro 114, 120 23
2 skfadnica akt, 112A, 121 28
serwerownia
Il pietro skfadnica akt 302, 305 38
IV pietro biuro 413 19
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Zatacznik nr 6 do umowy ....................

KLAUZULA INFORMACYJNA W STAROSTWIE POWIATOWYM W RADOMSKU

Ustuga kompleksowego sprzatania i utrzymania w czystosci pomieszczen

i powierzchni uzytkowych Starostwa Powiatowego w Radomsku

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje sie, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Radomszczanski,
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ul. Leszka Czarnego 22, 97-500 Radomsko, tel. 44 683-45-09.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, jest nim Ewelina Garwolska,
kontakt iod@radomszczanski.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowac

sie we wszystkich sprawach dotyczgcych danych osobowych przetwarzanych przez
administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie zawartej umowy (art. 6 ust.
1 lit. b RODO) oraz obowigzujgcych przepiséw prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu zawarcia umowy, monitorowania
realizacji przedmiotu umowy, prowadzenia dokumentacji, prowadzenia rozliczen oraz
realizacji innych praw i obowigzkéw wynikajgcych z przepisdw prawa, a takze moga
by¢ przetwarzane dla dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepiséw prawa
cywilnego oraz obrony przed takimi roszczeniami, jesli takie sie pojawia.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa, podmioty przetwarzajace na podstawie zawartych
umoéw, gwarantujgce wdrozenie odpowiednich zabezpieczern zgodnych z RODO, w
szczegblnosci podmioty dostarczajgce rozwigzania IT dla Starostwa.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przechowywane przez caty czas trwania umowy,
az do uptywu okresu przedawnienia roszczen z niej wynikajgcych, a nastepnie dane
bedg archiwizowane przez okres wynikajgcy z odpowiednich przepiséw prawa.

Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych;

b) sprostowania swoich danych osobowych;

c) zadania usuniecia swoich danych osobowych;

d) Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych;

f) zadania przeniesienia swoich danych osobowych;

g) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.


mailto:iod@radomszczanski.pl

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdéb zautomatyzowany, w tym w formie
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profilowania. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich lub
organizacji miedzynarodowych.

Podanie danych osobowych w zakresie niezbednym do zawarcia umowy, realizacji
przedmiotu umowy oraz prowadzenia rozliczen miedzy stronami jest obowigzkowe.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia umowy.



