
 

 

Warszawa, 16 grudnia 2022 r. 

NIKiDW.SSZ.385.2022.EG 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

 

Zamawiający, Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi, zaprasza do składania ofert do 

zamówienia pn.:  

Dostawa i zakup materiałów biurowych,  

artykułów spożywczych oraz środków czystości na 2023 r. 

 

1. Zamawiający 

Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi 

ul. Krakowskie Przedmieście 66 

00-322 Warszawa 

NIP: 5252804887 

REGON: 384655657 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

2.1. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż i sukcesywna dostawa materiałów biurowych, 

artykułów spożywczych oraz środków czystości, których wykaz, opis i ceny jednostkowe 

określone zostały w Formularzu asortymentowo-cenowym (dalej: Towary). Dostawy 

realizowane będą do miejsc lokalizacji Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi 

(dalej: NIKiDW), których wykaz stanowi tabela w ust. 2.3 pkt 10. 

2. Dostawy Towarów objętych przedmiotem zamówienia realizowane, będą sukcesywnie, 

zgodnie z potrzebami Zamawiającego, na warunkach określonych w Umowie. Wykonawca 

zobowiązany jest do zapewnienia wykonania usługi, w terminach określonych przez 

Zamawiającego. 

2.2. Obowiązki Wykonawcy (Dostawa) 

1. Dostawa zamówionych Towarów odbywać się będzie w godzinach  9:00 - 14:00, w terminie 

nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego, za 

pomocą platformy zakupowej, o której mowa w pkt 2, do miejsca określonego  

w zamówieniu, zgodnie z tabelą w ust. 2.3 pkt 10. 

2. Wykonawca zobowiązany będzie, w terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy, zapewnić 

Zamawiającemu dostęp do bezpłatnej internetowej platformy zakupowej, za pomocą której 
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składane będą zamówienia. Zamawiający będzie uprawniony do korzystania z bezpłatnej 

platformy zakupowej przez cały okres trwania Umowy. 

 

2.3. Szczegóły dotyczące przedmiotu zamówienia 

1. Dostawy Towarów będą odbywać się sukcesywnie w zależności od zgłaszanych potrzeb 

Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych, od dnia złożenia zamówienia 

przez Zamawiającego, do lokalizacji NIKiDW, wskazanej w danym zamówieniu. 

2. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o przygotowaniu zleconej 

dostawy Towarów poprzez internetową platformę zakupową. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje transport,  rozładunek oraz wniesienie zamówionych 

Towarów do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika 

Zamawiającego. 

4. Ilości Towarów, o których mowa w Załączniku nr 1 do Umowy są ilościami szacunkowymi, 

które Zamawiający zamierza realizować w okresie obowiązywania Umowy i nie stanowią 

zobowiązania Zamawiającego do zakupu całego zapotrzebowania. 

5. Minimalna kwota zamówienia do lokalizacji NIKiDW w Warszawie, wynosić będzie 20 zł 

netto. Minimalna kwota zamówienia do pozostałych lokalizacji NIKiDW, wynosić będzie 

200 zł netto. 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo zwiększenia lub zmniejszenia ilości poszczególnych 

rodzajów Towarów, a także zmiany rodzaju Towarów pod warunkiem, że nie przekracza 

ona wartości Umowy.  

7. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu zmniejszenia, zwiększenia lub 

zmiany rodzaju Towarów przez Zamawiającego. 

8. Zamawiający ma prawo do niezrealizowania pełnej szacunkowej wielkości zamówienia. 

Zakres zamówienia zostanie zrealizowany w co najmniej 50 % ogólnej wartości umowy. 

9. Wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia Wykonawca uwzględni   

w złożonej ofercie. 

10. Dostawa Towarów realizowana będzie do lokalizacji wskazanych w poniższej tabeli: 

 

Lp. Ulica Kod pocztowy, miejscowość 

1 Krakowskie Przedmieście 66 00-322 Warszawa 

2 Czartoryskich 8 24-123 Puławy 

3 Toruńska 10 87-148 Łysomice 

4 Suszyckich 9 36-040 Boguchwała 

5 Jana III Sobieskiego 7 42-217 Częstochowa 

6 Szkolna 11 06-100 Pułtusk 

7 Listopadowa 56 43-300 Bielsko-Biała 
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11. Wszystkie oferowane Towary muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych oraz 

prawnych,  a także roszczeń osób trzecich. Towary nie mogą nosić znamion użytkowania 

oraz muszą być pełnowartościowe w pierwszym gatunku, w tym bez odkształceń, nie 

uszkodzone mechanicznie, kompletne. Towary muszą być opakowane oryginalnie, 

opakowania muszą być nienaruszone, posiadać zabezpieczenia zastosowane przez 

producenta oraz znaki identyfikujące produkt. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy zachowaniu należytej 

staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawcę 

działalności. 

13. Wykonawca gwarantuje wykonanie dostaw, do wszystkich lokalizacji wskazanych w ust. 

2.3 pkt 10 Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

14. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w realizacji przedmiotu 

Umowy. 

15. Zamawiający zobowiązuje się do terminowej zapłaty Wykonawcy należytego 

wynagrodzenia. 

16. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie naliczone w oparciu o faktyczną ilość dostarczonych 

Towarów na podstawie cen jednostkowych brutto podanych w formularzu asortymentowo-

cenowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.  

17. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wypłacone na podstawie prawidłowo wystawionej 

Faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego. 

18. Podstawą wystawienia Faktury VAT jest podpisany przez uprawnionego przedstawiciela 

Wykonawcy i Zamawiającego protokół odbioru danej partii zamówienia cząstkowego, bez 

zastrzeżeń. 

19. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby dedykowanej do 

obsługi Zamawiającego. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca wskaże osobę 

odpowiedzialną za prawidłową realizację umowy. 

20. Na dostarczone Towary wykonawca udzieli gwarancji jakości i rękojmi za wady,  

w terminie 12 miesięcy licząc od dnia każdorazowej dostawy. 

21. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu gwarancji jakości i rękojmi za wady 

zmniejszające wartość techniczną i/lub użytkową Towarów ujawnioną w okresie 

gwarancyjnym, a także za ich usunięcie. Usunięcie wady polega każdorazowo na wymianie 

Towarów na nowe wolne od wad (dotyczy całej dostawy cząstkowej) o parametrach 

zgodnych z ofertą lub dostarczeniu brakujących ilości artykułów. 

22. W sytuacji braku możliwości zrealizowania przez Wykonawcę dostawy w całości, 

Zamawiający dokona zakupu brakującego artykułu u innego dostawcy i obciąży tym 

kosztem Wykonawcę. 

23. Gwarancja obejmuje zarówno wady niewykryte w momencie odbioru danej dostawy przez 

Zamawiającego, jak i wszelkie inne wady fizyczne. 

 

3. Termin realizacji zamówienia 

Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony i obowiązywać będzie od dnia podpisania umowy, 

lecz nie wcześniej niż od dnia 01 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania 

kwoty wynikającej z umowy.  
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4. Miejsce wykonania zamówienia 

 

Lp. Ulica Kod pocztowy, miejscowość 

1 Krakowskie Przedmieście 66 00-322 Warszawa 

2 Czartoryskich 8 24-123 Puławy 

3 Toruńska 10 87-148 Łysomice 

4 Suszyckich 9 36-040 Boguchwała 

5 Jana III Sobieskiego 7 42-217 Częstochowa 

6 Szkolna 11 06-100 Pułtusk 

7 Listopadowa 56 43-300 Bielsko-Biała 

 

5. Oferty częściowe 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. W przypadku złożenia 

oferty na część zamówienia oferta zostanie odrzucona.  

6. Wymagania wobec Wykonawcy 

Zamawiający nie formułuje szczegółowych wymagań wobec Wykonawcy.  

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy w przypadku, gdy: 

1) podlega on wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 z późn. 

zm.) i z art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 

dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie (Dz.U.UE.L.2014.229.1 z 31.07.2014. str. 1 z późn. zm.) i widnieje na 

liście podmiotów objętych sankcjami; 

2) oferta jest niezgodna z wymaganiami zaproszenia, w tym z opisem przedmiotu zamówienia. 

 

7. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty 

Do oferty należy dołączyć: 

1) Uzupełniony Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty; 

2) Uzupełniony Formularz asortymentowo – cenowy – Załącznik nr 3 do Zaproszenia do 

złożenia oferty; 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli oferta zostanie podpisana przez 

osobę nie umocowaną jako reprezentant Wykonawcy w stosownym rejestrze (KRS, 

CEiDG, RIK itp.). 

UWAGA: złożona oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentacji 

Wykonawcy, a kserokopie dokumentów uwierzytelnione przez tę osobę „za zgodność  

z oryginałem”. Jeśli oferta zostanie podpisana przez pełnomocnika, do oferty winno być 
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dołączone Pełnomocnictwo podpisane przez osoby upoważnione do jego udzielenia. Jeżeli 

zostanie dołączona kserokopia pełnomocnictwa, wówczas winna być ona poświadczona 

notarialnie. 

Kompletną ofertę należy przesłać poprzez platformę zakupową. Link prowadzący bezpośrednio 

na stronę postępowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/705310.  

8. Termin składania ofert 

Ofertę należy złożyć do dnia 27 grudnia 2022 do godz.: 09:00. 

9. Opis sposobu obliczania ceny 

1) Wykonawca zobowiązuje się do podania wartości cenowych zgodnie z Formularzem 

ofertowym – Załącznik nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty oraz Formularzem 

asortymentowo – cenowym – Załącznik nr 3 do Zaproszenia do złożenia oferty. 

2) Ceny należy podać w polskich złotych z dokładnością do jednego grosza (dwóch miejsc po 

przecinku). Rozliczenia będą prowadzone w PLN. 

3) Cena podana w Formularzu ofertowym - Załącznik nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty 

oraz w Formularzu asortymentowo – cenowym – Załącznik nr 3 do Zaproszenia do złożenia 

oferty jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji. 

4) Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert. 

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

10. Opis Kryteriów oceny ofert, ich waga i sposób oceny 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierować się poniższymi  

kryteriami: 

 

Lp. Kryterium Znaczenie kryterium (pkt) 

1 Cena (C) 60 pkt 

2 Termin dostawy 40 pkt 

 

Cena – 60 punktów  

Za kryterium cena [C] Wykonawca może otrzymać maksymalnie – 60 punktów.  

Liczba punktów wg powyższego kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego 

wzoru: 

   Cn                                                                              

                                   C = ---------x 60 

                                             Cob 

gdzie:  

C - liczba punktów za kryterium cena; 

Cn - najniższa cena brutto; 

Cob - cena oferty badanej. 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/705310
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Termin dostawy – 40 punktów  

- 0 pkt za termin dostawy do 5 dni roboczych; 

- 20 pkt za termin dostawy do 4 dni roboczych; 

- 40 pkt za termin dostawy do 3 dni roboczych. 

Zaoferowanie terminu dłuższego niż 5 dni robocze będzie skutkowało odrzuceniem oferty  

z powodu niezgodności z opisem przedmiotu zamówienia. 

W przypadku gdy Wykonawca nie wskaże terminu w Formularzu, Zamawiający przyjmie do 

oceny „5 dni roboczych”. 

Ocena ofert w kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w Ofercie 

Wykonawcy. 

11. Badanie i wyjaśnienie ofert 

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty. 

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawy w ofercie: 

a. oczywistych pomyłek pisarskich, 

b. oczywistych pomyłek rachunkowych, 

c. innych omyłek, polegających na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.  

3) W przypadku stwierdzenia ww. omyłek Zamawiający poprawi je we własnym zakresie,  

z uwzględnieniem konsekwencji dokonanych poprawek. 

4) W toku badania złożonych ofert Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia 

dokumentów. Uzupełnieniu nie podlega Formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do 

Zaproszenie do złożenia oferty. 

 

12. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 

do udzielenia zamówienia. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej 

na warunkach określonych w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty 

wybranemu oferentowi za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

 

13. Informacje dotyczące unieważnienia postępowania 

Zamawiający unieważnia postępowanie w sytuacji: 

1) gdy nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia; 

3) w trakcie procedury nastąpiło istotne naruszenie Regulaminu planowania, zasad organizacji 

i udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 130 000 zł netto w 

Narodowym Instytucie Kultury i Dziedzictwa Wsi, które miało lub mogło mieć wpływ na 

wynik postępowania; 
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4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego; 

5) udzielenie zamówienia na oferowanych warunkach nie leży w interesie Zamawiającego. 

 

14. Osoby wskazane do kontaktu 

Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony Zamawiającego jest: Eliza Gajowczyk - 

https://platformazakupowa.pl/. 

15. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych  

Wypełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r., Nr 119, str. 1) – dalej RODO, informujemy, że: 

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Narodowy Instytut Kultury  

i Dziedzictwa Wsi (NIKiDW) z siedzibą przy ul. Krakowskie Przedmieście 66, 00-322 

Warszawa. 

2) W sprawach związanych z przetwarzaniem danych przez Administratora można 

kontaktować się z wykorzystaniem powyższych danych adresowych. 

3) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO – w celu 

związanym z rozpatrzeniem Państwa oferty, w związku z ewentualnym zawarciem  

i wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowiącego przedmiot zapytania 

ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organów. 

4) W trakcie przetwarzania dane osobowe mogą być ujawnione osobom upoważnionym 

oraz podmiotom, które wykażą prawnie uzasadnione interesy.  

5) W odniesieniu do danych osobowych nie będą podejmowane decyzje w sposób 

zautomatyzowany w myśl art. 22 RODO oraz nie będą profilowane. 

6) Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich. 

7) Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze, realizacji przedmiotu objętego zapytaniem 

ofertowym oraz realizacji i wykonania ewentualnej umowy.  

8) Posiadają Państwo prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich 

sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo 

do ich przeniesienia. 

9) Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

16. Załączniki:  

1. Załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty – Formularz ofertowy  

2. Załącznik nr 2 do Zaproszenia do złożenia oferty – Formularz asortymentowo - cenowy 

3. Załącznik nr 3 do Zaproszenia do złożenia oferty – Projekt Umowy 

 

 

  

https://platformazakupowa.pl/
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(b)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(c)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(22)&cm=DOCUMENT
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Załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty 

 

Wykonawca: 

……………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres,  

w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

……………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa 

do reprezentacji) 

 

FORMULARZ  OFERTOWY 

 

 

Zamawiający: 

               Narodowy Instytut Kultury  

i Dziedzictwa Wsi 

ul. Krakowskie Przedmieście 66 

00-322 Warszawa 

 

Odpowiadając na Zaproszenie do złożenia oferty na Dostawę i zakup materiałów biurowych, 

artykułów spożywczych oraz środków czystości na 2023 r. 

1. SKŁADAM OFERTĘ na łączną kwotę: …………… zł brutto (słownie: 

……….…………………….…. zł), w tym podatek VAT ………………zł, kwota 

……………………….………zł netto.  

 

2. AKCEPTUJĘ termin realizacji zamówienia od dnia zawarcia umowy, lecz nie wcześniej 

niż od 01 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. 

 

3. DOSTAWA do …………dni roboczych (należy podać oferowany termin każdorazowej 

dostawy cząstkowej). 

 

4. OŚWIADCZAM, że zapoznałem/zapoznałam się z Zaproszeniem do złożenia oferty, 

Opisem Przedmiotu Zamówienia, Formularzem ofertowym, Formularzem asortymentowo 

- cenowym oraz projektem Umowy i uznaję się za związanego/związaną określonymi w 

nich postanowieniami i zasadami postępowania. 

4. AKCEPTUJĘ warunki płatności wskazane w projekcie Umowy, w tym warunki płatności 

14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. 



 

9 
 

5. UWAŻAM SIĘ za związanego/związaną niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu 

terminu składania ofert.  

6. OŚWIADCZAM, iż niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie 

zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

7. OŚWIADCZAM, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie:  

1) art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 z późn. zm.), tj.:  

a. wymienionych w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/20061  

i rozporządzeniu 269/20142 albo wpisanych na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

tej ustawy;  

b. których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. 

poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;  

c. których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia  

29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy. / 

2) art. 5k ust. 1 rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1 z późn. zm.)*. 

 

8. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować 

poprzez https://platformazakupowa.pl/transakcja/699148. 

 

9. W PRZYPADKU wyboru mojej oferty osobą umocowaną do podpisania umowy jest  

………………………...………………………………………..…………………………… 

 

10. W PRZYPADKU wyboru mojej oferty osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu 

zamówienia jest ………..…………………………….., tel.: …………………………….…  

e-mail ……………………………. 

 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/699148
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11. OSOBĄ odpowiedzialną za realizację przedmiotu zamówienia ze strony Zamawiającego 

jest Ilona Długołęcka, tel.: 509 642 937, e-mail: ilona.dlugolecka@nikidw.edu.pl.  

 

 

…………….., dnia …………………..  r.             

 

………………………………………………….. 

          (podpis Wykonawcy) 

 

 

* Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku  

z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy.  

Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 

integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających. 4 

  

mailto:ilona.dlugolecka@nikidw.edu.pl
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Załącznik nr 3 do Zaproszenia do złożenia oferty 

 

PROJEKT  

 

UMOWA NR …………. 

zawarta w dniu …………… 2022 r. w Warszawie pomiędzy: 

Narodowym Instytutem Kultury i Dziedzictwa Wsi z siedzibą w Warszawie (00-322), przy  

ul. Krakowskie Przedmieście 66, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury, dla których organizatorem jest 

Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi pod numerem 3, NIP 525-280-48-87, REGON 384655657, 

reprezentowanym przez: 

Panią Katarzynę Saks – Dyrektor, 

zwaną dalej Zamawiającym 

a 

………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

reprezentowaną przez: 

………………………………………………………………………………………………… 

zwanymi w dalszej części Umowy Wykonawcą, 

zwanymi dalej łącznie Stronami, zawierają Umowę następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest sprzedaż i sukcesywna dostawa materiałów biurowych, artykułów 

spożywczych oraz środków czystości z atestem PZH, zwanych w dalszej części Umowy 

„Towarami”, przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego w ilości i rodzajach według 

zapotrzebowania Zamawiającego, zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Umowy (Formularz 

asortymentowo-cenowy) oraz Załącznikiem nr 2 do Umowy (Opis przedmiotu zamówienia).  

2. Umowa obowiązuje od dnia ………….. r. do dnia 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania kwoty 

określonej w § 5 ust. 1 Umowy.  

 

§ 2 

1. Wykonawca w okresie obowiązywania Umowy zobowiązany jest do sprzedaży Towarów i ich 

sukcesywnej dostawy do miejsc wskazanych w ust. IV pkt 10 Załącznika nr 2 do Umowy - Opis 

przedmiotu zamówienia, w terminie wskazanym w niniejszej Umowie.  

2. Ilości Towarów, o których mowa w Załączniku nr 1 do Umowy, są ilościami szacunkowymi, które 

Zamawiający zamierza realizować w okresie obowiązywania Umowy i nie stanowią zobowiązania 

Zamawiającego do zakupu całego zapotrzebowania. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo zwiększenia lub zmniejszenia ilości poszczególnych rodzajów 

Towarów, a także zmiany rodzaju Towarów pod warunkiem, że nie przekracza ona wartości Umowy 

(maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w §5 ust. 1 Umowy). Wykonawcy nie 

przysługują żadnego roszczenia z tytułu zmniejszenia, zwiększenia lub zmiany rodzaju Towarów 

przez Zamawiającego. 
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4. Zamawiający ma prawo do niezrealizowania pełnej szacunkowej wielkości zamówienia. Zakres 

zamówienia zostanie zrealizowany w co najmniej 50 % ogólnej wartości Umowy (maksymalnego 

wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 5 ust. 1 Umowy). 

5. Wszystkie oferowane Towary muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych oraz 

prawnych, a także roszczeń osób trzecich. Towary nie mogą nosić znamion użytkowania oraz muszą 

być pełnowartościowe w pierwszym gatunku, w tym bez odkształceń, nieuszkodzone mechanicznie, 

kompletne. Towary muszą być opakowane oryginalnie, opakowania muszą być nienaruszone, 

posiadać zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujące produkt. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy przy zachowaniu należytej 

staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie działalności. 

7. Wykonawca gwarantuje wykonanie dostaw, do wszystkich lokalizacji wskazanych w ust. IV pkt 10 

Załącznika nr 2 do Umowy - Opis przedmiotu zamówienia. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby dedykowanej do obsługi 

Zamawiającego. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca wskaże osobę odpowiedzialną za 

prawidłową realizację Umowy. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w realizacji przedmiotu Umowy. 

10. Zamawiający zobowiązuje się do terminowej zapłaty Wykonawcy należnego mu wynagrodzenia. 
 

§ 3 

1. Dostawy będą odbywać się sukcesywnie w zależności od zgłaszanych przez Zamawiającego, jego 

oddział oraz biura terenowe potrzeb. Zapotrzebowanie na Towary będzie zgłaszane za 

pośrednictwem platformy zakupowej, o której mowa w ust. III pkt 2 Załącznika nr 2 do Umowy. 

Dostęp do platformy zakupowej posiadać będą upoważnieni przedstawiciele Zamawiającego, którzy 

będą składać zamówienie. Zamówienia składane przez przedstawicieli Zamawiającego będą 

potwierdzane przez osobę, o której mowa w §4 ust. 1 pkt 2 Umowy.  

2. Termin każdorazowej dostawy cząstkowej nie może być dłuższy niż ……1 dni robocze, licząc od 

dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego przekazanego Wykonawcy za pośrednictwem 

platformy zakupowej, którą zobowiązany jest dostarczyć Wykonawca, zgodnie z ust. III pkt 2 

Załącznika nr 2 do Umowy. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku, z 

wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz wyznaczonych dla Zamawiającego jako dni wolne 

od pracy. Dostawy cząstkowe będą realizowane w godzinach 9.00-14.00. Zamówienia złożone przez 

Zamawiającego do godziny 16.00 będą traktowane przez Wykonawcę jako złożone w danym dniu, 

natomiast zamówienia złożone po godz. 16.00 będą uznawane jako złożone następnego dnia 

roboczego.  

3. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o przygotowaniu zleconej dostawy 

Towarów e-mailem lub za pośrednictwem platformy zakupowej, nie później niż na jeden dzień 

roboczy przed jej zrealizowaniem z uwzględnieniem wymagania określonego w ust. 2.  

4. Wykonawca zapewni w ramach wynagrodzenia, określonego w §5 ust. 1 transport i rozładunek 

zamówionych Towarów do miejsc wskazanych w ust. IV pkt 10 Załącznika nr 2 do Umowy oraz 

zobowiązany jest do wniesienia dostarczonych Towarów do pomieszczeń wskazanych przez 

upoważnionego przedstawiała Zamawiającego lub osobę wskazaną przez tego przedstawiciela.  

 

 
1 Zgodnie z ofertą Wykonawcy 
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§ 4 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy i kontakty robocze są:  

1) Ze strony Wykonawcy: 

……………………………, tel. …………………, e-mail: ………………………. 

2) Ze strony Zamawiającego: 

……………………………, tel. …………………, e-mail ............@nikidw.edu.pl  

2. Zmiana osób wskazanych do współdziałania w ust. 1 dla swej ważności dokonywana jest poprzez 

pisemne powiadomienie drugiej Strony, niezwłocznie po dokonaniu zmiany i nie wymaga 

sporządzenia aneksu do niniejszej Umowy.  

§ 5 

1. Z tytułu realizacji przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

maksymalne wynoszące ………………………. zł brutto (słownie: …………………………… 

brutto), dalej zwane wartością Umowy, z zastrzeżeniem §2 ust. 4 Umowy.  

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie naliczone w oparciu o faktyczną ilość dostarczonych 

Towarów, na podstawie cen jednostkowych brutto podanych w Załączniku nr 1 do Umowy.  

3. Ceny jednostkowe brutto podane w Złączniku nr 1 do Umowy obowiązują w okresie trwania 

niniejszej Umowy. Wykonawca jest uprawniony do wystąpienia do Zamawiającego z wnioskiem  

o zwiększenie ceny jednostkowej brutto Towarów, podanych w Załączniku nr 1 do Umowy, w formie 

wiadomości e-mail wysłanej na adres Zamawiającego, wskazany w § 4 ust. 1, wraz z uzasadnieniem 

propozycji zmiany ceny. W przypadku akceptacji Zamawiającego nowa cena jednostkowa brutto 

danego Towaru będzie obowiązująca bez konieczności dokonywania zmiany niniejszej Umowy. 

Strony zgodnie przyjmują, iż osoba wskazana w § 4 ust. 1 ze strony Zamawiającego jest upoważniona 

do dokonywania akceptacji zmiany cen, o których mowa w niniejszym ustępie. 

4. Potwierdzeniem realizacji dostawy jest podpisany przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy 

i Zamawiającego protokół odbioru danej partii zamówienia cząstkowego, według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 3 do Umowy. Podpisanie protokołu odbioru nie stanowi potwierdzenia 

prawidłowości dokonanej dostawy, które wykluczałoby możliwość skorzystania przez 

Zamawiającego z roszczeń wskazanych w § 8. 

5. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do podpisania protokołów odbioru są pracownicy 

NIKiDW wskazani w Załączniku nr 4 do Umowy.  

6. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

jednej miesięcznej faktury zbiorczej, w terminie do 3 dni roboczych od zakończenia danego miesiąca 

kalendarzowego. Na fakturze Wykonawca zobowiązany jest wykazać wszystkie lokalizacje, do 

których realizowane były dostawy oraz wartość realizowanych zamówień.  

7. Zamawiający dokonuje płatności w terminie 14 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury. 

8. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

9. W przypadku, gdy Zamawiający pozostaje w zwłoce z zapłatą należności wynikających  

z faktur VAT i nie ureguluje ich w dodatkowym terminie wyznaczonym przez Dostawcę  

w pisemnym wezwaniu do zapłaty, Dostawca jest uprawniony do wstrzymania realizacji zamówień. 

 

§ 6 

1. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 1 % wartości Umowy,  

o której mowa w §5 ust. 1,  za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia:  

1) w dostarczeniu Towarów w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 2, 

mailto:............@nikidw.edu.pl
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2)  w wykonaniu zobowiązań gwarancyjnych w terminie, o którym mowa w § 8 ust. 8.  

2. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 1 % wartości Umowy,  

o której mowa w §5 ust. 1, za każdy stwierdzony przypadek nienależytego wykonania Umowy (inny 

niż opisany w ust. 1 albo niewykonania dostawy).  

3. Roszczenie o zapłatę kar umownych, o których mowa w ust. 1, ustalonych za każdy rozpoczęty dzień 

opóźnienia, staje się wymagalne: 

1) za pierwszy rozpoczęty dzień opóźnienia – w tym dniu,  

2) za każdy następny rozpoczęty dzień opóźnienia – odpowiednio w każdym z tych dni.  

4. W przypadku odstąpienia od Umowy, o którym mowa w § 7 ust. 1, 2 lub 3,Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę w wysokości 25 % wartości Umowy, o której mowa  

w § 5 ust. 1.  

5. Kary Umowne, o których mowa w ust. 2 i 4, Zamawiający może naliczyć niezależnie od kar 

umownych, o których mowa w ust. 1.  

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych przez Zamawiającego kar umownych  

z przysługującego mu wynagrodzenia.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.  

 
§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie 7 dni, bez wyznaczania 

dodatkowego terminu do wykonania Umowy, w przypadku: 

1) co najmniej dwukrotnego nieusunięcia w ustalonym terminie wad w wykonaniu przedmiotu 

Umowy, 

2) co najmniej dwukrotnego dostarczenia Towarów o jakości i/lub parametrach niezgodnych  

z Umową,  

3) co najmniej dwukrotnego niedostarczenia Towarów w wymaganym terminie.  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie 7 dni, jeżeli wykonanie 

przedmiotu Umowy stanie się niemożliwe wskutek okoliczności leżących po stronie Wykonawcy.  

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w terminie 7 dni w przypadku naruszenia 

przez Wykonawcę postanowień niniejszej Umowy, pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy do 

zaniechania naruszania i należytego wykonania Umowy.  

4. Powyższe nie dotyczy sytuacji, gdy zamówienie nie może być zrealizowane w sposób należyty  

z powodu siły wyższej, tj. zdarzeń o charakterze nadzwyczajnym, niemożliwym wcześniej do 

przewidzenia. Ciężar wskazania zaistniałych okoliczności spoczywa na Wykonawcy.  

5. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości  

o wystąpieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy lub  

w przypadku, gdy dalsze wykonanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu.  

6. Odstąpienie od Umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia.  

7. Roszczenia o zapłatę kary Umownej z tytułu odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego  

z przyczyn, o których mowa w ust. 1, 2 i 3 stają się wymagalne w dniu doręczenia Wykonawcy 

pisemnego oświadczenia o odstąpieniu od Umowy.  
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8. Odstąpienie, o którym mowa w §7 następuje ze skutkiem ex nunc (od dnia jego dokonania). 

 
§ 8 

1. Na dostarczone Towary Wykonawca udzieli gwarancji jakości i rękojmi za wady na okres 12 

miesięcy licząc od dnia każdorazowej dostawy.  

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu gwarancji jakości i rękojmi za wady Towarów 

zmniejszające ich wartość techniczną i/lub użytkową ujawnioną w okresie gwarancyjnym, a także za 

ich usunięcie. Usunięcie wady polega każdorazowo na wymianie Towarów na nowe, wolne od wad 

(dotyczy całej dostawy cząstkowej) o parametrach zgodnych z ofertą lub dostarczeniu brakujących 

ilości Towarów. 

3. Gwarancja obejmuje zarówno wady niewykryte w momencie odbioru danej dostawy przez 

Zamawiającego, jak i za wszelkie inne wady fizyczne.  

4. Niezależnie od uprawnień z tytułu gwarancji Zamawiającemu przysługują uprawnienia  

z tytułu rękojmi za wady przedmiotu Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.  

5. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze braków ilościowych i/lub jakościowych Zamawiający ma 

prawo nie przyjąć dostawy i zgłosić reklamację. Zamawiający ma możliwość podjęcia decyzji  

o konieczności wymiany całości lub tylko części Towarów na nowe.  

6. Zamawiający ma prawo zgłosić reklamację w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego  

w trakcie eksploatacji dostarczonych Towarów, w szczególności, gdy jakość dostarczonej partii nie 

odpowiada wymogom jakościowym i/lub funkcjonalnym opisanym w Załączniku nr 2 do Umowy, 

gdy dostarczone towary są niezgodne z zamówieniem, niekompletne i posiadają ślady zewnętrznego 

uszkodzenia albo posiadają inne wady lub nie zgadzają się ilości, rodzaj, typ. Wykonawca na swój 

koszt wymieni całą dostarczoną partię na Towary tego samego typu, spełniające wymagania 

jakościowe, funkcjonalne zgodne z wymaganiami określonymi w Załączniku nr 2 do Umowy  

w terminie, o którym mowa w ust. 8.  

7. Reklamację należy zgłosić do Wykonawcy przy odbiorze Towarów lub w terminie  

14 dni od dnia stwierdzenia wady na adres mailowy wskazany w § 4 ust. 1 pkt 1). Brak odpowiedzi 

Wykonawcy na reklamację w terminie 1 dnia roboczego od dnia złożenia reklamacji przez 

Zamawiającego traktowany będzie jako uznanie reklamacji za zasadną.  

8. Wykonawca zobowiązany jest w terminie 2 dni roboczych od zgłoszenia reklamacji uzupełnić 

dostawę o brakującą ilość Towarów lub odebrać i dostarczyć Towary wolne od wad o parametrach 

zgodnych z ofertą. Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.  
 

§9 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem 

nieważności oraz mogą być dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowiązującymi przepisami.  

2. W sprawach nieunormowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Strony zgodnie ustalają, że w przypadku sporów powstałych na tle realizacji Umowy lub jej 

interpretacji dążyć będą do polubownego ich załatwienia. W przypadku, gdy nie dojdzie do 

polubownego rozwiązania sporu, właściwym do jego rozstrzygnięcia będzie sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Niniejsza Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 
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………………………………………….                         ………………………………………... 

  ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

 

 

 

 

Załączniki:  

1. Formularz asortymentowo-cenowy 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

3. Protokół odbioru  

4. Wykaz osób upoważnionych do podpisania protokołu odbioru. 
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Załącznik nr 2 do Umowy nr _________ 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

I. Przedmiot zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest sprzedaż i sukcesywna dostawa materiałów biurowych, 

artykułów spożywczych oraz środków czystości, których wykaz, opis i ceny jednostkowe 

określone zostały w Załączniku nr 1 do Umowy (Formularz asortymentowo-cenowy) (dalej: 

Towary). Dostawy realizowane będą do miejsc lokalizacji Narodowego Instytutu Kultury  

i Dziedzictwa Wsi (dalej: NIKiDW), których wykaz stanowi tabela w ust. IV pkt 10. 

2. Dostawy Towarów objętych przedmiotem zamówienia realizowane, będą sukcesywnie, 

zgodnie z potrzebami Zamawiającego, na warunkach określonych w Umowie. Wykonawca 

zobowiązany jest do zapewnienia wykonania usługi, w terminach określonych przez 

Zamawiającego. 

II. Termin realizacji przedmiotu zamówienia (Umowa) 

Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony i obowiązywać będzie od dnia podpisania umowy, 

lecz nie wcześniej niż 01 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania kwoty 

wynikającej z umowy.  

III. Obowiązki Wykonawcy (Dostawa) 

1. Dostawa zamówionych Towarów odbywać się będzie w godzinach  9:00 - 14:00, w terminie 

nie dłuższym niż 5 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego, za 

pomocą platformy zakupowej, o której mowa w pkt 2, do miejsca określonego w zamówieniu, 

zgodnie z tabelą w ust. IV pkt 10. 

2. Wykonawca zobowiązany będzie, w terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy, zapewnić 

Zamawiającemu dostęp do bezpłatnej internetowej platformy zakupowej, za pomocą której 

składane będą zamówienia. Zamawiający będzie uprawniony do korzystania z bezpłatnej 

platformy zakupowej przez cały okres trwania Umowy. 

IV. Szczegóły dotyczące przedmiotu zamówienia 

1. Dostawy Towarów będą odbywać się sukcesywnie w zależności od zgłaszanych potrzeb 

Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych, od dnia złożenia zamówienia 

przez Zamawiającego, do lokalizacji NIKiDW, wskazanej w danym zamówieniu. 

2. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego o przygotowaniu zleconej dostawy 

Towarów e-mailem lub za pośrednictwem platformy zakupowej. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje transport,  rozładunek oraz wniesienie zamówionych 

Towarów do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego. 

4. Ilości Towarów, o których mowa w Załączniku nr 1 do Umowy są ilościami szacunkowymi, 

które Zamawiający zamierza realizować w okresie obowiązywania Umowy i nie stanowią 

zobowiązania Zamawiającego do zakupu całego zapotrzebowania. 
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5. Minimalna kwota zamówienia do lokalizacji NIKiDW w Warszawie, wynosić będzie 20 zł 

netto. Minimalna kwota zamówienia do pozostałych lokalizacji NIKIDW, wynosić będzie 200 

zł netto. 

6. Zamawiającemu przysługuje prawo zwiększenia lub zmniejszenia ilości poszczególnych 

rodzajów Towarów, a także zmiany rodzaju Towarów pod warunkiem, że nie przekracza ona 

wartości Umowy.  

7. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu zmniejszenia, zwiększenia lub 

zmiany rodzaju Towarów przez Zamawiającego. 

8. Zamawiający ma prawo do niezrealizowania pełnej szacunkowej wielkości zamówienia. 

Zakres zamówienia zostanie zrealizowany w co najmniej 50% ogólnej wartości umowy. 

9. Wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia Wykonawca uwzględni   

w złożonej ofercie. 

10. Dostawa Towarów realizowana będzie do lokalizacji wskazanych w poniższej tabeli: 

Lp. Ulica Kod Pocztowy 

1 Krakowskie Przedmieście 66 00-322 Warszawa 

2 Czartoryskich 8 24-123 Puławy 

3 Toruńska 10 87-148 Łysomice 

4 Suszyckich 9 36-040 Boguchwała 

5 Jana III Sobieskiego 7 42-217 Częstochowa 

6 Szkolna 11 06-100 Pułtusk 

7 Listopadowa 56 43-300 Bielsko-Biała 

 

11. Wszystkie oferowane Towary muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych oraz 

prawnych,  a także roszczeń osób trzecich. Towary nie mogą nosić znamion użytkowania oraz 

muszą być pełnowartościowe w pierwszym gatunku, w tym bez odkształceń, nie uszkodzone 

mechanicznie, kompletne. Towary muszą być opakowane oryginalnie, opakowania muszą być 

nienaruszone, posiadać zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki 

identyfikujące produkt. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy przy zachowaniu należytej 

staranności z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawcę 

działalności. 

13. Wykonawca gwarantuje wykonanie dostaw, do wszystkich lokalizacji wskazanych w ust. 

IV pkt 10 Opisu Przedmiotu Zamówienia. 
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14. Zamawiający zobowiązuje się do współdziałania z Wykonawcą w realizacji przedmiotu 

Umowy. 

15. Zamawiający zobowiązuje się do terminowej zapłaty Wykonawcy należytego 

wynagrodzenia. 

16. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie naliczone w oparciu o faktyczną ilość dostarczonych 

Towarów na podstawie cen jednostkowych brutto podanych w formularzu asortymentowo-

cenowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.  

17. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wypłacone na podstawie prawidłowo wystawionej 

Faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego. 

18. Podstawą wystawienia Faktury VAT jest podpisany przez uprawnionego przedstawiciela 

Wykonawcy i Zamawiającego protokół odbioru danej partii zamówienia cząstkowego, bez 

zastrzeżeń. 

19. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby dedykowanej do obsługi 

Zamawiającego. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca wskaże osobę odpowiedzialną za 

prawidłową realizację umowy. 

20. Na dostarczone Towary wykonawca udzieli gwarancji jakości i rękojmi za wady,  

w terminie 12 miesięcy licząc od dnia każdorazowej dostawy. 

21. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu gwarancji jakości i rękojmi za wady 

zmniejszające wartość techniczną i/lub użytkową Towarów ujawnioną w okresie 

gwarancyjnym, a także za ich usunięcie. Usunięcie wady polega każdorazowo na wymianie 

Towarów na nowe wolne od wad (dotyczy całej dostawy cząstkowej) o parametrach zgodnych 

z ofertą lub dostarczeniu brakujących ilości artykułów. 

22. W sytuacji braku możliwości zrealizowania przez Wykonawcę dostawy w całości, 

Zamawiający dokona zakupu brakującego artykułu u innego dostawcy i obciąży tym kosztem 

Wykonawcę. 

23. Gwarancja obejmuje zarówno wady niewykryte w momencie odbioru danej dostawy przez 

Zamawiającego, jak i wszelkie inne wady fizyczne. 
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Załącznik nr 3 do Umowy nr _________ 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU 

 

zawarty w Warszawie, w dniu …………………., pomiędzy: 

Narodowym Instytutem Kultury i Dziedzictwa Wsi z siedzibą w Warszawie (00-322), przy 

ul. Krakowskie Przedmieście 66, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury dla których 

organizatorem jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi pod numerem 3, NIP: 525-28-04-887, 

Regon: 384655657, reprezentowanym przez:  

…………………………………………………………………. - pracownika Instytutu, 

zwanym dalej: Zamawiającym, 

a 

………………………………………………………………… 

zwanym w dalszej części Umowy Wykonawcą. 

 

 

Zamawiający potwierdza odbiór Towarów dostarczonych przez Wykonawcę w dniu 

................................., jednocześnie: 

 

 potwierdza zgodność dostarczonych Towarów z zamówieniem oraz dokumentem WZ 

przekazanym przez Wykonawcę. 

 

   składa następujące uwagi do dostarczonego Towaru: 

 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

 

ZAMAWIAJĄCY     WYKONAWCA 

 

  



 

21 
 

Załącznik nr 4 do Umowy nr _________ 

 

Wykaz osób upoważnionych do odbioru zamówień: 

 

Imię i nazwisko Lokalizacja Telefon 

kontaktowy 

e-mail 

Marek Ostaszewski  Krakowskie Przedmieście 66,  

00-322 Warszawa 

511 066 555 marek.ostaszewski 

@nikidw.edu.pl 

Katarzyna 

Matuszewska  

Krakowskie Przedmieście 66,  

00-322 Warszawa 

511 056 966 katarzyna.matuszewska 

@nikidw.edu.pl 

Elżbieta Kuriata Czartoryskich 8,  

24-123 Puławy 

517 125 342 elzbieta.kuriata@nikidw.edu.pl 

Aleksander Peszka Toruńska 10,  

87-148 Łysomice 

511 543 385 aleksander.peszka 

@nikidw.edu.pl 

Krystyna Głuszczyk-

Nowak 

Suszyckich 9,  

36-040 Boguchwała 

511 543 409 krystyna.gluszczyk-nowak 

@nikidw.edu.pl 

Łukasz Giżyński Jana III Sobieskiego 7,  

42-217 Częstochowa 

511 134 364 lukasz.gizynski@nikidw.edu.pl 

Janusz Pawlak Szkolna 11,  

06-100 Pułtusk 

511 056 898 

 

janusz.pawlak@nikidw.edu.pl 

Marcin Filip Listopadowa 56,  

43-300 Bielsko-Biała 

516 018 281 marcin.filip@nikidw.edu.pl 
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