“ﬁ’ Urzad Gminy w Krzymowie
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R1.271.26.2024

Krzyméw, dnia 12.06.2024 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY na:

»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy w Krzymowie”

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamdwien
publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 130 000 zt netto, w Urzedzie Gminy
Krzyméw” z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO.
1. Gmina Krzymow z siedzibg Urzedu Gminy w Krzymowie, ul. Koscielna 2, 62-513 Krzymoéw

NIP: 665-27-37-020

REGON: 311019183

tel. 63 241-32-80

Internet: www.krzymow.pl

Adres poczty elektronicznej:  urzad@krzymow.pl

Godziny urzedowania: Pn, $r, czw 7:30-15:30,
Wt 7:30-17:00,
Pt 7:30-14:00

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Krzymowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek listowych i paczek pocztowych jak réwniez zwrotu przesytek
niedoreczonych.

2. Ustugi pocztowe bedg realizowane zgodnie z Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

3. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujgcych gabarytach:
Szczegdbtowy zakres przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 (Formularz cenowy) do
zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy w ramach zapytania ofertowego na ,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Urzedu Gminy w Krzymowie”, bedzie nadawat przesyiki (tzw. terminéwki) wymagajgce
zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2024 r. poz.572 ze zm. ), art. 165 § 2 ustawy z
dnia 17 listopada 1964 r. -Kodeks postepowania cywilnego ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1550 ze
zm. ), art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1634 ze zm.) oraz art.12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 ze zm. ).

5. Zamawiajgcy bedzie wymagat przestrzegania przez wykonawce wymogow prawnych
w odniesieniu do dokumentéw urzedowych dotyczgcych zachowania terminéw nadania
pism, o ktérych mowa w wyzej wymienionych przepisach oraz w zakresie potwierdzenia
nadania przesyiki rejestrowe;j.

6. Zamawiajgcy nie zgadza sie na zlecenie wykonania catosci lub czesci zamowienia dalszym
podwykonawcom.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby swiadczenie ustug pocztowych — doreczanie przesytek listowych
byto wykonywane na terenie catego kraju.
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lIl. OGOLNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1.

wWiN

Zamawiajgcy upowazni osobe do:

- Nadawania przesytek przeznaczonych do wysyitki codziennie od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 13:00 do 14:00 (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych),

- Odbierania pokwitowania odbioru przez adresata przesytek pocztowych,

- Odbierania zwrotéw przesytek pocztowych.

. Wykonawca dostarczy paczki do siedziby Zamawiajgcego.
. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek przychodzgcych codziennie do

godziny 10:30 (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych) z wylgczeniem poniedziatkow.
W poniedziatki Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przesytek do godziny 12:30.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzgdzania dla nadawanych przesytek zestawien

uwzgledniajgc ilos¢, wartos¢, wage oraz podziat na przesytki rejestrowane
i nierejestrowane.

. W sytuacji wysytki przesytek nieokreslonych w Zatgczniku nr 1 do zapytania obowigzywata

bedzie cena zgodnie z obowigzujgcym cennikiem.

. Wykonawca przekaze bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru

dla przesytek nadawanych na zasadach ogéinych. W odniesieniu do przesytek nadawanych
i doreczanych w trybie specjalnym wynikajgcych z w/w aktéw prawnych Zamawiajgcy bedzie
wykorzystywat wtasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

. Potwierdzenie odbioru przez adresata dla przesytek pocztowych za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki.

. Zamawiajgcy  wymaga, aby  Wykonawca  dysponowat placowkg nadawczg

w miejscowosci, w ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

UWAGA! W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje placowka w miejscowosci
jednostki Zamawiajgcego, Wykonawca zobowiazuje sie we wtasnym zakresie oraz cenie
podanej w ofercie do:

1.

wnN

Dostarczania przesytek przychodzgcych codziennie do godziny 10:30 z wylgczeniem
poniedziatkbw do godziny 12.30 oraz odbierania wysytek wychodzgcych codziennie
w godzinach 13:00 — 14:00 od poniedziatku do pigtku (z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych).
Nadawania przesytek w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata przesytek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Przekazywania zwrotow przesytek pocztowych.

Codziennego opracowywania i dostarczania potwierdzenia nadania przesytek
rejestrowanych i nierejestrowanych.

IV.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Od 01.08.2024 r. do 31.07.2026 .

V. TERMIN ORAZ SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1.

w N

Oferty cenowe prosimy sktada¢é za pomocag platformy zakupowej Gminy Krzymow:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_krzymow/proceedings uzupetniajac zatgczony formularz
cenowy w_terminie do dnia 20 czerwca 2024 r. do godziny 8:00.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20 czerwca 2024 r o godz. 8:10
. Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie

zamowienia o wyborze oferty najkorzystniejszej.
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4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.
5. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze pozostawi¢ niniejsze zapytanie ofertowe bez
rozstrzygniecia.
6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

VI. Kryterium wyboru oferty:

1. Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena 100%.

2. Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty z takg samg ceng, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w poprzednio ztozonych ofertach.

VIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
W zwigzku z trescig art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODOQO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o
przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Krzymoéw: reprezentowana
przez Wajta, z siedzibg pod adresem Krzyméw ul. Koscielna 2, 62-513 Krzymow.
2. Funkcje Inspektora Ochrony Danych petni Marcin Michlicki, z ktérym mozna
skontaktowac sie osobiscie, pod adresem Krzymow, ul. Gtéwna 17/1, tel. 63 24 13 290
lub poprzez e-mail urzad@krzymow.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych.
3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.
1) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan
urzedu - akty prawne na podstawie, ktorych dziatajg Referaty Urzedu Gminy w
Krzymowie oraz na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ i Art. 9 ust.1 lit. g ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w skrocie
RODO.

2) realizacji umow zawartych z kontrahentami Gminy Krzymow;

3) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w treéci zgody.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byc¢:

1) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce
na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa;

2) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Urzegdem Gminy
w Krzymowie przetwarzajg dane osobowe ktérych Administratorem jestesmy.
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5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

celow okreSlonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres wymagany instrukcjg
kancelaryjng (archiwalng).

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
nastepujace uprawnienia z wyjgtkiem, jezeli dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie przepiséw prawa:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
2) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;
3) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku gdy:
= dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
= osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,
= osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktora jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania danych,
= dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
= dane osobowe muszg byé usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepiséw prawa;
4) prawo do zagdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku,
gdy:
= 0soba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidtowo$¢ danych osobowych,
= przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich ograniczenia,
= Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane
dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,
= osoba, ktdrej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do
czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;
5) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace
przestanki:
= przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktorej
dane dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
= przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany;
6) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione
sg nastepujgce przestanki:
= zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,
= przetwarzanie jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z
wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow majg
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza,
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wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem.

7) W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje
Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma
wptywu na zgodnosé przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

8) W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w
Urzedzie Gminy w Krzymowie Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych.

9) W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
osoby, ktorej dane dotyczg, podanie przez Panig/Pana danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny.

10)Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta
miedzy stronami umowa.

11) Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany ale nie bedg
profilowane.

Wojt Gminy Krzymow

/-/ Danuta Mazur

Zatgczniki:

1. Formularz cenowy
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