
 

 

Załącznik nr 2 – projekt umowy  
 
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
Umowa nr Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
zawarta w dniu Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.  w Poznaniu,  pomiędzy : 
 
Powiatem Poznańskim – Powiatowym Ośrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej  
z siedzibą w Poznaniu, ul. Franowo 26, NIP 781-18-40-766,  
reprezentowanym przez:  
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
przy kontrasygnacie Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
zwanym w treści umowy Zamawiającym, 
a 
opcja 1 w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą: 
Panią/Panem Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst., zamieszkałą/łym Kliknij lub naciśnij 
tutaj, aby wprowadzić tekst. PESEL Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
prowadzącym/cą działalność gospodarczą pod nazwą Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić 
tekst. wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej 
Polskiej, nr NIP Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.,  
nr REGON Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
z  siedzibą  w: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.  
zwanym w treści umowy Wykonawcą. 
 
opcja 2 w przypadku spółek prawa handlowego 
przedsiębiorcą: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst., z siedzibą w Kliknij lub naciśnij 
tutaj, aby wprowadzić tekst.,  posiadającym wpis w Krajowym Rejestrze Sądowym prowadzonym 
przez Sąd Rejonowy w Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.,  
pod numerem KRS Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.,  
posiadającym NIP: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst., REGON: Kliknij lub naciśnij tutaj, 
aby wprowadzić tekst., o kapitale zakładowym zarejestrowanym i opłaconym w wysokości Kliknij 
lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. zł,  reprezentowanym przez: 
1. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. - Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

2. Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. - Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

zwanym w treści umowy Wykonawcą. 
 
Zamawiający i Wykonawca zwani są w treści umowy łącznie „Stronami”, a każdy z osobna 
„Stroną”. 
 
Niniejsza umowa jest następstwem wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy na podstawie 
zapytania cenowego, dotyczącego zamówienia o wartości poniżej kwoty 130.000 złotych, o 
następującej treści: 
 



 

 

§1 PRZEDMIOT UMOWY 
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć dla potrzeb Zamawiającego oryginalne materiały 
producenta sprzętu zgodne z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do 
zapytania cenowego.  
2. Do obowiązków Wykonawcy należy transport, rozładunek i złożenie materiałów 
eksploatacyjnych do drukarek w siedzibie Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i 
Kartograficznej przy ul. Franowo 26, Poznań.  
 
§2 REALIZACJA UMOWY 
1. Strony ustaliły, że przy odbiorze materiałów wymienionych w § 1 umowy będą obecni 
przedstawiciele obu Stron.  
2. Zamawiającego reprezentować będzie Pan/Pani Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
wyznaczona do kontaktów i wykonywania niniejszej umowy.  
3. Asortyment wydany będzie w opakowaniu, którego wartość wliczona będzie w cenę towaru. 
4. Koszty transportu i ubezpieczenia towaru na czas transportu ponosi Wykonawca. 
5. Dowodem zrealizowania dostawy będzie pisemne potwierdzenie na fakturze, dokonane przez 
osobę wskazaną w pkt 2. 
6. W przypadku wad fizycznych materiałów eksploatacyjnych do drukarek, znamion używania oraz 
uszkodzeń opakowania Zamawiający w ciągu 2 dni roboczych od ich wykrycia informuje 
Wykonawcę. Wykonawca w terminie do 7 dni roboczych od zgłoszenia zobowiązany jest wymienić 
wadliwy asortyment na nowy wolny od wad.  
7. Wykonawca jest zobowiązany, aby każda osoba oddelegowana do realizacji umowy, której dane 
zostaną przekazane do PODGiK, zapoznała się z klauzulą informacyjną stanowiącą załącznik nr 4 do 
niniejszej Umowy. 
 
§3 WYNAGRODZENIE  
1. Całkowita wartość umowy odpowiada kwocie: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. zł 
brutto (słownie: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.), w tym obowiązujący podatek 
VAT.  
2. Ceny jednostkowe poszczególnych pozycji objętych dostawą zostały określone w załączniku  
nr 2 do niniejszej umowy. 
3. Wartość przedmiotu umowy, o której mowa w § 3 ust. 1, uwzględnia koszty załadunku, 
rozładunku i wniesienia dostawy (na miejsce wskazane przez Zamawiającego). 
4. Strony w trakcie trwania niniejszej umowy wykluczają możliwość zmiany ceny towarów 
będących przedmiotem zamówienia. 
5. Kwota wskazana w ust. 1 stanowi maksymalną wysokość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu 
wykonania niniejszej umowy. 
 
§4 TERMIN REALIZACJI  
1. Realizacja przedmiotu umowy dostawy materiałów eksploatacyjnych do drukarek odbędzie się 
jednorazowo, w terminie do 7 dni roboczych od dnia zawarcia niniejszej umowy. 
 



 

 

§5 WARUNKI PŁATNOŚCI 
1. Zamawiający oświadcza, że posiada zdolność płatniczą, gwarantującą terminowe regulowanie 
wynagrodzenia Wykonawcy. 
2. Zamawiający ureguluje należność za towar, o którym mowa w § 1 umowy w terminie 7 dni  
od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury na: 
Powiat Poznański, Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,  
ul. Franowo 26, 61-302 Poznań 
NIP: 781-18-40-766. 
3. Wynagrodzenie płatne będzie w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy wskazane  
na fakturze. 
4. Wykonawca oświadcza, że rachunek rozliczeniowy wskazany na fakturach, które będą 
wystawione w jego imieniu zgodnie z ust. 2 jest rachunkiem dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 
ustawy Prawo Bankowe (Dz.U.2020.1740) prowadzony jest rachunek VAT. 
5. Wykonawca, oświadcza, że rachunek rozliczeniowy, o którym mowa w ust. 4 jest rachunkiem 
wskazanym dla Wykonawcy w wykazie informacji o podatnikach VAT prowadzonym przez szefa 
Krajowej Administracji Skarbowej tzw. Białej liście. 
6. Jeżeli na fakturze o której mowa w ust. 2 podano rachunek rozliczeniowy, który nie jest 
rachunkiem Wykonawcy o którym mowa w ust. 5 , w przypadku braku korekty faktury w terminie 
3 dni roboczych, Zamawiający dokona płatności na rachunek ujawniony zgodnie ust. 5 na tzw. 
Białej Liście. 
7. Zamawiający będzie realizować wszystkie płatności za faktury z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności (MPP)  tzw. split payment na rachunek o którym mowa w ust. 5 i 6. 
8. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywania wszystkich płatności w systemie 
mechanizmu podzielonej płatności (MPP)  i że wystawiona faktura, o której mowa w ust. 2  będą 
posiadać stosowną adnotację „płatność MPP”. 
9. Zamawiający wyraża zgodę na przesyłanie faktur za pośrednictwem Platformy Elektronicznego 
Fakturowania. W celu przekazania faktury za pomocą ww. platformy Zamawiający wskazuje swój 
elektroniczny identyfikator PEF: 7811857850.      
 
§6 KARY UMOWNE  
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości: 
1) 10% wartości brutto określonej w § 3 ust. 1, w przypadku odstąpienia od umowy przez 
Zamawiającego z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, 
2) 0.5 % wartości brutto danej partii przedmiotu umowy  za każdy dzień zwłoki w terminie 
dostawy. 
2. W przypadku powstania szkody przewyższającej wartość kary umownej Zamawiający ma prawo 
żądać odszkodowania do pełnej wartości poniesionej szkody. 
3. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% ceny brutto 
określonej w § 3 ust. 1, w przypadku rozwiązania umowy lub odstąpienia od niej z powodu 
okoliczności, za które odpowiada Zamawiający. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującego 
mu wynagrodzenia na podstawie noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. 



 

 

5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych z tytułu niniejszej Umowy, którą mogą 
dochodzić Strony,  nie może przekroczyć 20 % wartości brutto wynagrodzenia, o którym mowa w § 
3 ust. 1 
 
§7 ODSTĄPIENIE OD UMOWY  
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa  
lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
2. W przypadku o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonanej części umowy. 
3. W przypadku nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, w szczególności opóźnienia  
w dostawie trwającego ponad 10 dni, Zamawiający ma prawo do rozwiązania umowy ze skutkiem 
natychmiastowym. 
 
§8 ZMIANY UMOWY 
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści ofert, na 
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 
§9 POSTANOWIENIA KOŃCOWE  
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 
2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla 
siedziby Zamawiającego. 
3. Umowę sporządzono w formie elektronicznej, która została opatrzona przez strony umowy 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
4. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki: 
1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 
2) Załącznik nr 2 – Raport z oferty Wykonawcy. 
3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna.  
4) Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna. 
 
ZAMAWIAJĄCY 
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.  
       
WYKONAWCA 
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
 
KONTRASYGNATA GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO 
Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 
 
 



 

 

 
Załącznik nr 3  

 

Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, której dane dotyczą 
 
Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we 
(dalej RODO) informujemy, że: 
 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Powiatowy Ośrodek Dokumentacji 

Geodezyjnej i Kartograficznej z siedzibą w Poznaniu  ul. Franowo 26, 61-302 Poznań, 
2. W PODGiK wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 

się pod adresem e-mail: iod@podgik.powiat.poznan.pl 
3. Przetwarzanie Państwa danych osobowych odbywa się na podstawie: 

opcja 1 w przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą:  
1) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, Przetwarzanie jest niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem 
umowy, w celu przedstawienia przez Państwa oferty cenowej w przedmiotowym zapytaniu 
ofertowym, a w przypadku wyboru Państwa oferty jest niezbędne do wykonania umowy, 
2) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze – w celu realizacji obowiązków prawnych dotyczących zobowiązania 
realizacji umowy, kwestii rachunkowych, obowiązków związanych z przechowywaniem 
dokumentacji związanej z zawarciem umowy oraz udostępnianiem informacji publicznej, 
wynikających z Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o  finansach publicznych, Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach oraz Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.  
3) art. 6 ust 1 lit. f RODO – przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora:  
- w celu utrzymania i zarządzania relacjami między Zamawiającym a Wykonawcą. 
 
 
opcja 2 w przypadku spółek prawa handlowego: 
1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze – w celu realizacji obowiązków prawnych dotyczących zobowiązania 
realizacji umowy, kwestii rachunkowych, obowiązków związanych z przechowywaniem 
dokumentacji związanej z zawarciem umowy oraz udostępnianiem informacji publicznej, 
wynikających z Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o  finansach publicznych, Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach oraz Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 
2) art. 6 ust 1 lit. f RODO – przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora:  
- do podjęcia działań przed zawarciem umowy, w celu przedstawienia przez Państwa oferty 
cenowej w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, a w przypadku wyboru Państwa oferty jest 
niezbędne do wykonania umowy i komunikacji w sprawie jej realizacji,  



 

 

- w celu utrzymania i zarządzania relacjami między Zamawiającym a Wykonawcą. 
 
4. Odbiorcami danych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa. 

Odbiorcami mogą być również podmioty, z którymi PODGiK zawarł umowy, w szczególności 

podmioty realizujące wsparcie techniczne, informatyczne oraz czynności dotyczące niszczenia 

dokumentacji. Zakres przekazywanych danych będzie w tym przypadku ograniczony jedynie do 

możliwości zapoznania się z tymi danymi jakie są niezbędne w związku ze świadczeniem usług 

opisanych w zawartych umowach tj. usług wsparcia technicznego, informatycznego, usuwania 

awarii, niszczenia dokumentacji.  

5. Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów 

archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 
archiwizowania danych przez Administratora. 
6. Informujemy, że posiadają Państwo prawo do: 

a) żądania od Administratora Danych dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 

usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,  
b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,  

c) przenoszenia danych, 

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, stanowiącego organ 

nadzorczy. 
Powyższe prawa mogą zostać ograniczone na podstawie przepisów prawa odnoszących się  
do przetwarzania i ochrony danych osobowych. 
7. Podanie danych osobowych jest konieczne dla realizacji umowy. 

8. Państwa dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 

 
 
 
 
 
 
  



 

 

Załącznik nr 4 
 

Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposób inny niż od 
osoby, której dane dotyczą 
 
Na podstawie art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we 
(dalej RODO) informujemy, że: 
 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Powiatowy Ośrodek Dokumentacji 

Geodezyjnej i Kartograficznej z siedzibą w Poznaniu  ul. Franowo 26, 61-302 Poznań 
2. W PODGiK w Poznaniu wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 

się pod adresem e-mail: iod@podgik.powiat.poznan.pl 
3. Przetwarzanie Państwa danych osobowych odbywa się na podstawie: 

1) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze – w celu realizacji obowiązków prawnych dotyczących zobowiązania 
realizacji umowy, kwestii rachunkowych, obowiązków związanych z przechowywaniem 
dokumentacji związanej z zawarciem umowy oraz udostępnianiem informacji publicznej, 
wynikających z Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o  finansach publicznych, Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach oraz Ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 
2) art. 6 ust 1 lit. f RODO – przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora:  
- do podjęcia działań przed zawarciem umowy, w celu przedstawienia przez Wykonawcę oferty 
cenowej w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, a w przypadku wyboru oferty jest niezbędne do 
wykonania umowy i komunikacji w sprawie jej realizacji,  
- w celu utrzymania i zarządzania relacjami między Zamawiającym a Wykonawcą. 
4. Przetwarzane przez nas dane należą do kategorii danych zwykłych.  Są danymi pozyskanymi od 

osób, które są stroną umowy, dla celu jakim jest współpraca w realizacji umowy. 

5. Odbiorcami danych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa. 

Odbiorcami mogą być również podmioty, z którymi PODGiK zawarł umowy, w szczególności 

podmioty realizujące wsparcie techniczne, informatyczne oraz czynności dotyczące niszczenia 

dokumentacji. Zakres przekazywanych danych będzie w tym przypadku ograniczony jedynie do 

możliwości zapoznania się z tymi danymi jakie są niezbędne w związku ze świadczeniem usług 

opisanych w zawartych umowach tj. usług wsparcia technicznego, informatycznego, usuwania 

awarii, niszczenia dokumentacji.  

6. Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów 

archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących 
archiwizowania danych przez Administratora. 
7. Informujemy, że posiadają Państwo prawo do: 

a) żądania od Administratora Danych dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 

usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,  
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b) wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,  

c) przenoszenia danych,  

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, stanowiącego organ 

nadzorczy. 
Powyższe prawa mogą zostać ograniczone na podstawie przepisów prawa odnoszących się do 
przetwarzania i ochrony danych osobowych. 
8. Państwa dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 
 


