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Katowice, dnia 13-01-2020 r.
MŚ-DOP-DR-332-1/20

Muzeum Śląskie w Katowicach

ZAPRASZA
do złożenia oferty w postępowaniu o wartości nieprzekraczającej 
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych pn.:
„Obsługa hotelowa Muzeum Śląskiego w 2020 r.  – hotele 4-gwiazdkowe”
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, wprowadzonego Zarządzeniem Dyrektora Muzeum Śląskiego nr 10/2018 z dnia 26 stycznia 2018 r.

1. Zamawiający
Muzeum Śląskie w Katowicach
ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice
NIP 634-23-11-686, REGON 001094121
tel.: + 48 (32) 779 93 01
www.muzeumslaskie.pl

2. Osobą uprawnioną do kontaktowania się ze strony Zamawiającego jest:
imię i nazwisko: Damian Rak, tel.: 32 2130 854, e-mail: d.rak@muzeumslaskie.pl
Zamawiający wskazuje, iż porozumiewać się będzie z Wykonawcami drogą elektroniczną na wskazany w niniejszym ustępie adres.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do zaproszenia.
Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do zaproszenia.

4. Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

5. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty
Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która przedstawia najniższą cenę. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że złożono dwie lub więcej ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.




6. Wykonawca, składając ofertę, składa: wypełniony formularz oferty wg załączonego wzoru (załącznik nr 2 do zaproszenia).
W formularzu oferty należy wskazać:
· nazwę i adres Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
· całkowity koszt wykonania zamówienia (brutto) wraz z podaniem ceny za dobę hotelową w pokoju jednoosobowym (zgodnie z formularzem oferty).
Oferta oraz dołączone do niej dodatkowe dokumenty winny być podpisane w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej podpis (np. czytelny podpis złożony z pełnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczęcią imienną).
7. Miejsce i termin złożenia przez Wykonawcę oferty
Ofertę przygotowaną na formularzu zgodnym z załączonym wzorem (załącznik nr 2 do zaproszenia) opatrzoną nazwą i adresem Wykonawcy należy w wersji elektronicznej (zeskanowany i podpisany formularz) złożyć na platformie zakupowej w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 20.01.2020, do godz. 12:00.

OFERTA ZŁOŻONA PO TYM TERMINIE NIE BĘDZIE ROZPATRYWANA

8. Sposób obliczenia ceny
a) Cenę oferty należy obliczyć poprzez pomnożenie ceny jednostkowej za dobę w pokoju jednoosobowym x ilość dób hotelowych wskazaną w OPZ.
b) Wykonawca jest zobowiązany do skalkulowania ceny brutto oferty z uwzględnieniem wszelkich kosztów bezpośrednich i pośrednich, jakie poniesie z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, zysku Wykonawcy oraz wszystkich wymaganych przepisami podatków, ubezpieczeń i innych opłat, a w szczególności prawidłowego podatku VAT (jeżeli dotyczy). W przypadku składania oferty przez osoby fizyczne nieprowadzące działalności gospodarczej wyliczona wartość oferty winna być traktowana jako brutto. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej kwota wynagrodzenia brutto podana w ofercie będzie pomniejszona o należne zaliczki na podatek, składki na ubezpieczenia społeczne oraz inne obciążenia, zgodnie z właściwymi przepisami. Podana w ofercie cena całkowita brutto musi być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrąglania.
9. Zamówienia podobne
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień podobnych Wykonawcy, który będzie realizował zamówienie podstawowe, przy czym:
1) zakres zamówień podobnych będzie polegał na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień co zamówienie podstawowe,
2) wartość łączna ww. zamówień może stanowić nie więcej niż 50% wartości udzielonego zamówienia podstawowego oraz jednocześnie 50% wartości szacunkowej niniejszego zamówienia podstawowego ustalonej przez Zamawiającego przed wszczęciem postępowania,
3) zamówienia podobne mogą zostać udzielone w okresie do 31 grudnia 2020 pod następującymi warunkami:
a) wystąpi potrzeba dokonania ww. zamówień a Zamawiający będzie dysponował odpowiednimi środkami finansowymi,
b) zamówienia podobne są zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego oraz ich zakres będzie dotyczył rodzaju usług ujętych Załączniku nr 1 do niniejszego zaproszenia, tj. Opisie Przedmiotu Zamówienia – dotyczącego zamówienia podstawowego.
c) Zamówienie podobne może zostać udzielone jedynie dotychczasowemu Wykonawcy zamówienia podstawowego, na podstawie aneksu do umowy.
10. Pozostałe informacje:
a) Zamawiający nie zwraca Wykonawcom kosztów związanych z przygotowaniem i złożeniem przez Wykonawców oferty;
b) Zamawiający może wezwać Wykonawców do złożenia wyjaśnień lub uzupełnień;
c) Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w treści złożonych ofert oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych omyłek rachunkowych oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z treścią zaproszenia niepowodujących istotnych zmian w treści złożonych ofert – niezwłocznie zawiadamiając Wykonawcę o dokonanej poprawie;
d) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od udzielenia zamówienia bez podania przyczyn, co nie może być podstawą ewentualnych roszczeń Wykonawcy wobec Zamawiającego;
e) W przypadku, gdy umowę będzie podpisywała osoba nieuprawniona do reprezentacji podmiotu, Wykonawca musi dostarczyć przed podpisaniem umowy stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 
11. Ochrona danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
1) posiada statut administratora danych osobowych w stosunku do:
· Wykonawcy będącego osobą fizyczną,
· Wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą
· pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie),
· członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe ogólnie dostępnym, właściwy rejestrze – KRS),
dalej łącznie „Pani/Pana”
2) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Śląskie w Katowicach, 
ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice, tel.: + 48 (32) 779 93 01, e-mail: dyrekcja@muzeumslaskie.pl; 
3) w związku z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych: iod@muzeumslaskie.pl;
4) Pani/Pana dane osobowe, w zakresie złożenia ofert w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO, natomiast w zakresie realizacji ewentualnej umowy zawartej w wyniku wyboru Pana/Pani oferty przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z realizacją tej umowy;
5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie informacja zgodnie z zapisami niniejszego zaproszenia;
6) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres 10 lat od dnia zakończenia postępowania; a jeżeli czas trwania umowy przekracza 10 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
7) podanie przez Pani/Pana danych osobowych bezpośrednio Panią/Pana dotyczących, jest związane z udziałem w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może spowodować odrzucenie oferty;  
8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9) posiada Pani/Pana:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, jednakże w przypadku Wykonawców którzy złożyli oferty skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z zakresem zmian przewidzianych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do Zaproszenia do złożenia oferty oraz nie może naruszać integralności dokumentacji postępowania;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pana, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
10) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Wykonawca ubiegając się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu wynikających z art. 13 lub 14 RODO. W celu zapewnienia że Wykonawca wypełnił ww. wymagane obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej (osób fizycznych), której dane zostały przekazane Zamawiającemu w związku z udziałem Wykonawcy w niniejszym postępowaniu, Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Treść oświadczenia zawiera ust. 3 pkt 4) Formularza ofertowego (Załącznik nr 2 do Zaproszenia).


Zaproszenie do składania oferty ze strony Zamawiającego zostało zaaprobowane dnia:



14.01.2020 r. Beata Bieniek
(data, imię, nazwisko i podpis Kierownika)





Załączniki do zaproszenia do składania ofert:
1. Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
2. Załącznik nr 2 Formularz oferty
3. Załącznik nr 3 Wzór umowy


Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

„Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ)”

Nazwa zamówienia: „Obsługa hotelowa Muzeum Śląskiego w 2020 r.  – hotele 4-gwiazdkowe”

Oznaczenie sprawy: MŚ-DOP-DR-332–1/20
I. ZAMAWIAJĄCY
Muzeum Śląskie w Katowicach, ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Województwo Śląskie – Zarząd Województwa Śląskiego, pod numerem RIK-M/12/99, NIP 634-23-11-686
Osoba do kontaktu:   Damian Rak
Email:  d.rak@muzeumslaskie.pl
Tel: 32 213 08 54
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1) Zakwaterowanie max. 100 osób w hotelu o standardzie odpowiadającym 4-gwiazdkowej kategorii  
2) liczba dób hotelowych: maksymalnie 100
3) kategoria pokoi: pokoje jednoosobowe
4) Wymagana dogodna lokalizacja od siedziby Zamawiającego – maksymalnie do 3 000 m
5) Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku
6) Szczegółowe zapotrzebowanie na noclegi – zgodnie z każdorazowym zleceniem wystawionym przez Zamawiającego
7) W cenie pokoju zawarte śniadanie – codziennie w dniach zakwaterowania danego gościa Zamawiającego. Śniadanie w formie szwedzkiego stołu w tym m.in.: nabiał, wędliny, warzywa, pieczywo,  napoje zimne i gorące 


Załącznik nr 2 Formularz oferty

OFERTA
Zamawiający: Muzeum Śląskie w Katowicach, ul. T. Dobrowolskiego 1, 40-205 Katowice
Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych
Nazwa postępowania: „Obsługa hotelowa Muzeum Śląskiego w 2020 r.  – hotele 4-gwiazdkowe”
Nr referencyjny: MŚ-DOP-DR-332–1/20

Nazwa Wykonawcy: 
...........................................................................................................................
ulica: ........................................ kod i miejscowość: ..................................................
NIP .......................................... REGON...................................................................
Adres do korespondencji (jeżeli jest inny niż podany powyżej): 
...........................................................................................................................
Osoba upoważniona do kontaktowania się z Zamawiającym: .................................................
tel.: ................................. e-mail: ……………………….……………………………………….
1. W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, za cenę brutto:

[bookmark: _GoBack]Cena jednostkowa BRUTTO 
za jedną dobę hotelową w pokoju jednoosobowym wraz ze śniadaniem

……………………..PLN.
x
100 dób hotelowych


RAZEM BRUTTO: …………………………………………………………. PLN 


2. Ww. cena jednostkowa jest ceną wiążącą podczas realizacji zamówienia. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
3. Oświadczamy, że:
1) zapoznaliśmy się z zaproszeniem do złożenia oferty, w szczególności z opisem przedmiotu zamówienia, i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty,
2) posiadamy kwalifikacje oraz zdolności techniczne, osobowe, organizacyjne i merytoryczne niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia, 
3) w przypadku wyboru naszej oferty uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez cały okres trwania umowy,
4) wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO[footnoteRef:1] wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu,[footnoteRef:2] [1:  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).]  [2:  W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia,  np. przez jego wykreślenie lub wpisanie: „nie dotyczy”). ] 

5) wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
4. Do oferty dołączamy:
1) …………………………………………………………………………………………………………..
2) ……………………………………………………………………………………………………………




………….………………………………………………………..
data i czytelny podpis lub podpis na pieczęci imiennej osoby upoważnionej do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy
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