Zamawiajacy: Szczecin, 28 grudzieh 2021r.
15 Wojskowy Oddziat Gospodarczy

ul. Narutowicza 10 A

70 - 231 Szczecin

Tel.:

261 45 48 39

15WO0OG.SZP.2712.207.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr referencyjny 378/12/ZP/2021/207

15 Wojskowy Oddziat Gospodarczy w Szczecinie zwraca sie z zapytaniem ofertowym
dotyczgcym zamowienia na ustuge introligatorska.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.10.2022 r.

1. Zasady prowadzenia postepowania
1) Wykonawcy mogg zwrocic sie za posrednictwem platformy zakupowej do

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego oraz
zatgcznikow do dnia 30.12.2021 r. do godz. 13:00. Zamawiajgcy zamiesci odpowiedzi
na pytania na Platformie Zakupowej, na ktérej zamieszczono postepowanie.
Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert zmieni¢ warunki zamoéwienia,
0 czym niezwtocznie informuje zamieszczajgc powyzsze informacje na Platformie
Zakupowej.

Zamawiajgcy poprawia oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe, zawiadamiajgc

niezwtocznie o tym wykonawce. Wykonawca moze w terminie 1 dnia ztozy¢

oswiadczenie, ze nie wyraza zgody na poprawiong omytke. W takim wypadku jego
oferta podlega odrzuceniu.

Zamawiajgcy weryfikuje w zakresie braku podstaw do wykluczenia i spetnienia

warunkéw udziatu w postepowaniu oferte uznang za najkorzystniejszg pod wzgledem

przyjetych kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do wyjasnien razgco niskiej ceny, jezeli cena

ztozonej oferty budzi watpliwosci Zamawiajgcego, jest nizsza o 30% od wartosci

szacunkowej zamdwienia lub Sredniej arytmetycznej ztozonych ofert.

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do uzupetnienia dokumentow niezbednych

do przeprowadzenia postepowania oraz wyjasnien tresci ztozonej oferty.

Wykluczeniu podlegajg wykonawcy, ktorzy:

a) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) ztozyli konkurencyjne oferty w postepowaniu;

c) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert nie wykonali lub wykonali
nienalezycie zamowienie, realizowane bezposrednio dla15 WOG lub jednostek
bedacych na jego zaopatrzeniu;

d) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert minimum dwukrotnie uchylili
sie od podpisania umowy na zrealizowanie zamowienia dla 15 WOG lub jednostek
bedgcych na jego zaopatrzeniu, w przypadku gdy ich oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Oferta podlega odrzuceniu, gdy:



a) jest niezgodna z Regulaminem;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania;

C) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) wykonawca w ofercie zastosuje btedng stawke podatku VAT,;

f) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;

g) zawiera razgco niskg cene;

h) zamowienie/czes¢ zamodwienia nie zostata wyceniona w catosci;

i) Wykonawca na pisemne wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym terminie nie
uzupetnit dokumentow, nie ztozyt wyjasnien.

i) Wykonawca na pisemne wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym terminie, nie
ztozyt wyjasnieh w zakresie razgco niskiej ceny lub w ocenie Zamawiajgcego
wyjasnienia te bedg niewystarczajace.

9) Wykonawca pozostaje zwigzany z ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony na wniosek
Zamawiajgcego lub samodzielnie przez Wykonawce o okres nie dtuzszy niz 30 dni.

10) W sytuacji w ktorej nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych, ktérych ceny nie mogg by¢ wyzsze niz zaoferowane pierwotnie
w ofercie.

11) Zamawiajacy moze w kazdym czasie uniewazni¢ postepowanie bez podawania
przyczyn.

12) Zamawiajgcy informuje o wyniku postepowania albo jego uniewaznieniu za
posrednictwem Platformy Zakupowej.

13) Kryterium oceny ofert jest — Cena 100 % (100 pkt)
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia warunki udziatu
w postepowaniu i uzyska najwyzszg liczbe punktéw przy zastosowaniu w/w kryterium.

2. Warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem oceny ich spetnienia.

Wykonawca zobowigzany jest wykazagé, ze:

1) Nie znajduje sie w stanie likwidacji badz upadtosci, chyba, ze po ogtoszeniu upadtosci
zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego. Na brak
podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu wykonawca przedktada: aktualny
odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert (w przypadku nie zlozenia przez wykonawce
dokumentu zamawiajgcy moze samodzielnie go wygenerowac¢ z ogdlnodostepnych
baz).

3. Podwykonawstwo.

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcy, pod warunkiem
wskazania na zataczniku nr 3 - ,,Oswiadczenie o podwykonawcach”, czesci
zamowienia, ktére beda realizowane przez Podwykonawce wraz ze wskazaniem nazw
(firm) podwykonawcow, jesli sg znani. Niewypetnienie oswiadczenia bedzie oznaczato,
ze Wykonawca samodzielnie zrealizuje zamdwienie.



2) Za dziatania, uchybienia i zaniechania podwykonawcéw, odpowiedzialnos¢ wobec
Zamawiajgcego ponosi Wykonawca, jak gdyby byty to dziatania, uchybienia lub
zaniedbania wiasne.

4. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w wersji elektronicznej.

3) Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

4) Oferta musi by¢ przestana za posrednictwem Platformy Zakupowej (nie sa
przyjmowane oferty skltadane w inny sposob, niz poprzez formularz na stronie
postepowania) i podpisana przez osobe (0osoby) upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie
oferty. Upowaznienie, o ile nie wynika to z dokumentoéw rejestrowych dotgczonych do
oferty ( KRS, CEIDG), musi by¢ zatgczone do oferty.

5) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie (np. konsorcja,
spotki cywilne) — nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (nalezy dotgczyé do oferty
prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo lub umowe).

6) Ofertaiwszelkie wymagane zataczniki do oferty po podpisaniu przez Wykonawce,
moga by¢ przestane w formie kopii — skanu lub w oryginale podpisane podpisem
elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym, zaufanym) za posrednictwem
Platformy Zakupowej.

7) Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje i dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r., poz. 1010 z p6zn. zm.) pod
warunkiem uzasadnienia zastrzezenia tych informacji nie pdzniej niz w terminie
skfadania oferty. Brak uzasadnienia skutkuje ich odtajnieniem.

8) Na oferte sktadajg sie: wypetniony zgodnie z wymaganiami formularz na Platformie
Zakupowej, wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowy
(zatacznik nr 1), dokumenty rejestrowe, oswiadczenie o podwykonawcach (jezeli
dotyczy) oraz petnomocnictwo (jesli dotyczy).

9) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

10) Wszelkie poprawki naniesione w tresci oferty powinny by¢é podpisane
przez osobe podpisujgcy oferte.

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Opis sposobu obliczania ceny.

1) Wszystkie obliczenia dokonywane sg na formularzu cenowym, a cena jednostkowa
powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia. Kwota
wynikajgca z formularza cenowego podlega wpisaniu do oferty. Formularz cenowy jest
integralng czescig oferty, dlatego obliczenia w nim dokonane muszg odpowiadaé
kwocie wpisanej do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i okreslenia
wartosci we wszystkich pozycjach w formularzu cenowym. Formularz cenowy postuzy
do rozliczenh, zgodnie z warunkami umownymi.



2)

3)
4)
5)
6)

7)

Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdéwienia,
tzn. cena musi uwzglednia¢é wszystkie wymagania zawarte w zamoéwieniu oraz
obejmowac¢ wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za
niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty
oraz wszelkie inne koszty wynikajgce z obowigzkéw okreslonych w zamodwieniu
i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamaéwienia.

Formularz cenowy nie podlega uzupetnieniu.

Wykonawca nie moze dokonywaé¢ zadnych zmian w Formularzu cenowym.

Cena musi by¢ podana za realizacje catosci zaméwienia, w ziotych polskich
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W formularzu na Platformie zakupowej Wykonawca podaje tgczng cene netto (bez
podatku VAT), stawke VAT.

W celu unikniecia ewentualnych omyitek pisarskich lub btedéw rachunkowych, nalezy
dokonaé sprawdzenia ich poprawnosci.

6. Postanowienia koncowe.

1)

2)

3)

W przypadku uchylania sie od podpisania umowy, zamawiajgcy moze wybrac oferte
nastepnego Wykonawcy, ktory uzyskat najwyzszg liczbe punktéw w kryterium oceny
ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy, zgodnie z projektem umowy
stanowigcym zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego. Umowa zostanie zawarta dla
kazdej czesci osobno.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:

a) w zakresie procedury zaméwienia:

Pani Katarzyn STEFANSKA, tel. 261 454 839,
www.platformazakupowa.pl/pn/15wog

Zatgczniki:

Zatagcznik nr 1 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o podwykonawcach

Zatagcznik nr 4 — Zasady postepowania z pracownikami niebedgcymi obywatelami

narodowosci polskiej

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO
Zatgcznik nr 6 — Wzér umowy

Wyk.:

Z up. Komendanta 15 WOG
Kierownik sekcji zamowien publicznych
Magdalena GRABOWSKA-KRYSZTOFIAK

K. STEFANSKA
28.12.2021r.

T: 2712



