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Znak sprawy: RZP.271.6.2022.ZP1
| Biate Bfota, dnia37.01.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Obstuga geodezyjna Urzedu Gminy Biate Bfota w latach 2022-2023

Dotyczy postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci mniejszej niz 130.000,00 zt, na
podstawie art. 2 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r,, poz. 1129 ze zm. i
1. ZAMAWIAJACY

Gmina Biate Bfota

Adres: ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota

Godziny pracy Urzedu:

Pn, $r, czw 7:30-15:30,

Wt 7:30-17:00,

Pt 7:30-14:00

Telefon: 52 311 17 00, faks: 52 323 90 80

e-mail: katarzyna.robotnikowska@bialeblota.eu

adres strony internetowej: www.bip.bialeblota.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
RZP.271.6.2022.ZP1
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé sie na wyzej podane
oznaczenie.
3. TRYB POSTEPOWANIA
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z Zarzgdzeniem nr 95/2019 Wéjta Gminy Biate Btota z dnia 08/12/2020 r. w sprawie regulaminu
udzielania przez Urzad Gminy Biate Btota zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt.
4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
4.1. Przedmiotem zamowienia jest: , Obstuga geodezyjna Urzedu Gminy Biate Blota w latach 2022-2023".

4.2. Przedmiot zamowienia zwany jest dalej ,przedmiotem zaméwienia” lub ,,zamdéwieniem” .
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4.3. Realizacja zamodwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegoélnosci ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
4.4. Szczegbétowo przedmiot zamdwienia opisany zostat w projekcie umowy oraz opisie
przedmiotu zamédwienia stanowigcymi zatgczniki do niniejszego zapytania.
5. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA
5.1. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Sktadanie wnioskow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego odbywa sie
za posrednictwem platformy zakupowej, w formie umozliwiajgcej kopiowanie tresci
pisma i wklejenie jej do innego dokumentu. Zamawiajgcy dopuszcza rdéwniez
przekazywanie wnioskow za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

katarzyna.robotnikowska@bialeblota.eu oraz inwestycje@bialeblota.eu

5.2. Zamawiajacy jest obowiazany udzielic wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wpltynat do Zamawiajacego nie péiniej niz na 4 dni przed terminem ztozenia ofert,
w godzinach pracy Urzedu.

5.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktory,
mowa w pkt. 5.2. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawic wniosek bez rozpoznania.

5.4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaie Wykonawcom na stronie
dedykowanej platformy zakupowej.

5.5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych
wyjasnienn lub zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyjgc¢ tres¢ pisma zawierajgcego
poziniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

5.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmienic tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepni na
stronie dedykowanej platformy zakupowe;.

5.7. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedfuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcow na stronie dedykowanej platformy zakupowej.

6. TERMIN REALIZACJ ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wymaga, aby zamowienie byto realizowane w terminie od dnia podpisania

Umowy do dnia 31.12.2023 r.
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7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udziale zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANY JEST DOSTARCZYC WYKONAWCA W

CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

8.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé aktualne na dzieri sktadania ofert
oswiadczenia stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca:

8.1.1. Nie podlega wykluczeniu,

8.1.2. Spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8.2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8.1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z
ofertg (sporzadzone zgodnie z trescig Formularza 4.1.14.2.).

8.3. Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty, o ktérych mowa powyzej wzbudza
watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrécié sie do Wykonawecy lub bezposrednio
do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, o dodatkowe
informacje lub dokumenty w tym zakresie.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.2. Oferty nalezy przestac poprzez platforme zakupowsa.

9.3. Oferte stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowiacy zatacznik nr
2.1 do zapytania ofertowego oraz wypetniony i podpisany formularz cenowy
(Formularz 3.1.), stanowigcy zatacznik do zapytania. Nie zfozenie wymaganych
zatgcznikow, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

9.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia).

9.5. Oferteg nalezy przygotowac na zataczonym formularzu, w formie pisemnej, w jezyku
polskim, podpisany formularz ofertowy oraz inne dokumenty nalezy zeskanowac i
dotfaczy¢ do oferty i opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

9.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9.7. Oferta oraz wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowainione do
reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu (éw) okreélajgcego

(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz
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do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka oséb
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza byé podpisane przez wszystkie te osoby.

9.8. Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢
z dokumentow dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z
wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej)
to do oferty nalezy dotgczyé skan oryginatu lub skan poswiadczong kopie stosownego
pefnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

9.9. Wszystkie dokumenty/zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniona do

sktadania oferty, sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone na jezvk polski,

nastepnie nalezy zeskanowac i dotaczyé do oferty w formie zatacznika na platformie

zakupowej lub opatrzone elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.

10. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
10.1. Ofertg nalezy zfozy¢ przez platforme zakupowa w nieprzekraczalnym terminie do dnia
08.02.2022 roku, do godziny 10:00.
10.2. Otwarcie ofert jest jawne.
10.3. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.
10.4. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
ztym ze dzierl, w ktérym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
10.5. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w pkt 10.1.
11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
11.1. Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreslona
w formularzu ofertowym. Cena oferty zostanie obliczona w oparciu o formularz cenowy,
ktdrego wzor stanowi Formularz 3.1. do niniejszego zapytania ofertowego. Formularz cenowy,
o ktérym mowa powyzej, nalezy wypetni¢ wedtug kolejnosci pozycji wyszczegolnionych w tym
formularzu. Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto oraz wartosci netto dla wszystkich
pozycji wymienionych w formularzu cenowym. Wykonawca obliczajac cene oferty musi
uwzgledni¢ wszystkie pozycje opisane w formularzu cenowym. Wykonawca nie moze
samodzielnie wprowadza¢ zadnych zmian do formularza, w szczegéinoéci w zakresie opisu

kolumn i wierszy.
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11.2. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia, o ktérych mowa w opisie przedmiotu
zamowienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego
kryterium oceny ofert.

11.3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem obwigzujgcego podatku
VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

11.4. Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami podatkowymi,
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

11.5. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte
informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru i ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartoéé bez kwoty
podatku.

12. KRYTERIA OCENY OFERT

12.1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace,
kryteria oceny:
1. Kryterium cena (oznaczenie C) — znaczenie wagi i maksymalna liczba punktéw —

100 % (max 100 pkt),

2. opis kryterium cena:
Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ceny oferty brutto za wykonanie
zamoOwienia zadeklarowanej przez wykonawce w formularzu ofertowym.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Przyznane punkty zostana
zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.
Liczba punktéw w kryterium cena { € ) zostanie obliczona w nastepujgcy sposéb:

c= Smb x 100 pkt
Co
Gdzie :
Cmin — najnizsza cena sposrdéd nieodrzuconych ofert

Co — cena ocenianej oferty

12.2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg iloé¢ punktéw.
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12.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od wykonawcdw wyjasnien

dotyczgcych ztozonych ofert.

12.4. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz ztozone zostana
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcoéw do ztoienia ofert
dodatkowych.

13. POSTANOWIENIA KONCOWE
13.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.
13.2. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jesli jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
13.3. Warunki umowy okredlone zostaty w projekcie umowy, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zapytania ofertowego.
13.4. Integralnymi zatgcznikami niniejszego zapytania sa:
13.4.1. Wzér formularza ofertowego,
13.4.2. Wz6r formularza cenowego (formularz 3.1.)
13.4.3. Wzory oswiadczen (formularze 4.1.i4.2.),
13.4.4. Projekt umowy,
13.4.5. Opis przedmiotu zamdwienia.
13.5. Osoba prowadzaca sprawe: w zakresie merytorycznym Beata Wilk 52 311 17 70, w zakresie

procedury o udzielenie zaméwienia publicznego Katarzyna Robotnikowska, tel. 52 311 17 62.

Zatgczniki:
1) Projekt umowy z zatgcznikami,
2) Formularz ofertowy,
3) Formularz cenowy (formularz 3.1.)
4) Wzory oswiadczeri (formularze 4.1. i 4.2.),

5) Opis przedmiotu zamdéwienia.




