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              Rozdział I 

 

INFORMACJE OGÓLNE 

 

A. TERMINY: 

1. Ogłoszenie zamieszczono: 

Na stronie internetowej prowadzonego postępowania w dniu 26 października 2021r.   

2. Ogłoszenie zamieszczono na Portalu Urzędu Zamówień Publicznych w dniu  

26 października 2021r.  

Numer nadany przez  UZP: 2021/BZP 00245715/01 
3. Termin i miejsce składania ofert: 

Termin składania ofert: 09 listopada  2021r. godzina 12:00  

4. Termin otwarcia ofert :  
Termin otwarcia ofert: 09 listopada  2021r. godzina 12:20 

5. Specyfikacja warunków zamówienia (dalej także jako: SWZ) z załącznikami w formie 

elektronicznej dostępna na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc. 

6. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści swz 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc. 

7. Osoby do komunikacji się z wykonawcą: Szymon Kułaga szymon.kulaga@awf.wroc.pl 

tel. 71/347-34-48. 

 

B.  INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM : 
Nazwa, adres i inne dane Zamawiającego:  

AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCŁAWIU, al. Ignacego Jana 

Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław,  

NIP: 896-00-07-519,  

adres strony internetowej www: www.awf.wroc.pl  

godziny urzędowania Zamawiającego: 07:00 – 15.00 (oprócz sobót, niedziel i dni 

ustawowo wolnych od pracy).  

konto bankowe: Pekao S.A. O/W-w, numer konta: 77 1240 3464 1111 0010 6320 9674. 

 

C. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym o wartości mniejszej niż progi unijne, zgodnie z wymaganiami 

określonymi w niniejszej SWZ, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.).  

2. Zastosowanie mają także akty wykonawcze do wymienionej ustawy Pzp, w 

szczególności Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 23 grudnia 2020 r w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415). 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia   negocjacji. 

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszystkie informacje, które mogą być dla niego 

istotne do przygotowania oferty i podpisania umowy. Zamawiający nie przewiduje 

zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
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5. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę wykonania części 

lub całości zamówienia podwykonawcom. Zamawiający nie nakazuje osobistego 

wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań. 

6. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych 

polskich. 

7. Zamawiający nie przewiduje w trakcie realizacji zamówienia udzielania zaliczek. 

8. Zamawiający dopuszcza składanie przez Wykonawców ofert częściowych. Zamówienie 

jest podzielone na 6 części: 

a) Część 1 - Wydruk wraz z dostawą materiałów informacyjno-promocyjnych dla 

Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu w ramach realizowanego 

projektu ERASMUS+ finansowanego ze środków Komisji Europejskiej; 

b) Część 2 - Wydruk wraz z dostawą materiałów informacyjno-promocyjnych dla 

Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu w ramach realizowanego 

projektu pn. „Welcome to AWF” finansowanego ze środków NAWA; 

c) Część 3 - Druk wraz z dostawą Kart Udostępnienia Akt;  

d) Część 4 – Druk wraz z dostawą Legitymacji instruktora i dyplomu trenera; 

e) Część 5 – Druk cyfrowy i oprawa książek dla Wydawnictwa AWF we Wrocławiu; 

f) Część 6 - Usługa druku wraz z dostawą spersonalizowanych kalendarzy ściennych 

jednodzielnych na rok 2022 i spersonalizowanych kartek świątecznych dla 

Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu . 

9. Zamawiający informuje, że środki przewidziane na poszczególne część postępowania są 

środkami celowymi, tzn. mogą stanowić zabezpieczenie finansowe tyko w ramach 

wskazanej części. 

10. Wykonawca może wziąć udział w dowolnej liczbie części. 

11. Każda część zamówienia posiada oddzielny opis przedmiotu zamówienia i jest on 

obowiązujący tylko dla danej części. 

12. Oferta w danej części, w której Wykonawca bierze udział musi być kompletna, tzn. musi 

zawierać wycenę wszystkich pozycji oraz całości kosztów związanych z realizacją 

zamówienia. 

13. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 

214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp. 

14. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach 

opisanych w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik do SWZ. 

15. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

16. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

17. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

18. Zamawiający nie przewiduje zastosowania dynamicznego systemu zakupów. 

19. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

20. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia Oferty, której treść pozwoli Zamawiającemu 

na jej zweryfikowanie pod względem jej zgodności z treścią specyfikacji warunków 

zamówienia. Treść Oferty Wykonawcy musi odpowiadać treści SWZ.  

Tym samym Wykonawca zobowiązany jest do jednoznacznego określenia w ofercie 

zaoferowanych usług. Brak wskazania konkretnej usługi w zestawieniu asortymentowo-

wartościowym nie podlega uzupełnieniu, Zamawiający odrzuci ofertę, jako 

nieodpowiadającą treści SWZ- treść swz jest niezgodna z warunkami zamówienia. 

21. Zamawiający przewiduje w przypadku gdy zostanie zrealizowana  w częściach I –III  

cała wartość umowy, możliwość uruchomienia opcji polegającej na zwiększeniu 

zamówionych usług określonych umową. Zakres i warunki uruchomienia opcji 



szczegółowo opisane są w rozdziale XVII swz i projektowanych postanowieniach 

umowy. 

22. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 

cywilny(Dz. U. z 2020r. poz. 1740 ze zm.).zwany dalej KC, jeżeli przepisy ustawy Pzp 

nie stanowią inaczej. 

23. Wszelkie informacje dotyczące przedmiotowego postępowania są zamieszczone na 

stronie internetowej postępowania:  https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc od dnia 

zamieszczenia Ogłoszenia o zamówieniu w na portalu E-zamówienia/Biuletynie 

Zamówień Publicznych. 

24. Instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, składania 

wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w 

zakładce „Instrukcje dla Wykonawców” na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

25. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne, a rejestracja nie jest obowiązkowa. 

26. Klauzula informacyjna. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego Rozporządzenia o ochronie 

danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogólne Rozporządzenie o ochronie danych) dalej 

zw. RODO informuje się, że:  

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania 

Fizycznego we Wrocławiu, al. Ignacego Jana Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław; 

b) prawidłowość przetwarzania danych osobowych nadzoruje inspektor ochrony danych, z 

którym można skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@awf.wroc.pl; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;  

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 

ustawy Pzp;   

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do postanowień art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 

i) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

ii) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

iii) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO**;   

iv) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 
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i)   nie przysługuje Pani/Panu: 

ii) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

iii) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

iv) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania,  

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

 

Rozdział II 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna, kompleksowa oraz profesjonalna obsługa 

Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu w zakresie usługi drukowania wraz 

dostawą między innymi: 

a) W części I – map na płótnie, tabliczek informacyjnych, teczek ofertowych; 

b) W części II – przewodników dla studentów; 

c) W części III – kart udostępnienia akt; 

d) W części IV – dyplomów, legitymacji instruktora; 

e) W części V – książek dla Wydawnictwa AWF; 

f) W części VI – kalendarzy, kartek świątecznych. 

2. Pełny zakres świadczonych usług i czynności objętych przedmiotem zamówienia określono 

w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ- Opis 

przedmiotu zamówienia dla części I-VI. 

3. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku 

Zamówień  Publicznych (CPV): 

Lp. KOD CPV OPIS 

1 79800000-2 Usługi drukowania i powiązane 

2 79823000-9 Usługi drukowania i dostawy 

4. Zakres przedmiotowy zamówienia określono w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia. 

5. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy powyżej 80% wartości 

zamówienia w każdej z części, przy czym jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie w 

przypadku większych potrzeb wynikających z większej ilości artykułów zwiększenie 

zamówienia w częściach I-III, w ramach opcji o 50% zakresu podstawowego usługi dla 

każdej z części. Zakres i warunki uruchomienia opcji szczegółowo opisane są w rozdziale 

XVII swz i projektowanych postanowieniach umowy. 



6. Wykonawca, który złoży ofertę na część V, zobowiązany jest do oferty dołączyć próbki 

zgodnie z wymaganiami określonymi w swz, w celu dokonania oceny punktowej ofert w 

kryteriach oceny ofert Jakość. 

7. Oferta Wykonawcy musi być kompletna, tzn. musi zawierać wycenę całości kosztów tj. 

wszystkich pozycji asortymentowych objętych zestawieniem. Nieuwzględnienie chociażby 

jednej z zamawianych pozycji asortymentowych, spowoduje odrzucenie oferty. 

8. Wartością graniczną wynagrodzenia Wykonawcy jest cena ofertowa brutto zaproponowana 

przez Wykonawcę (zamówienie podstawowe + opcja). 

9. Zamawiający zapłaci Wykonawcy jedynie za rzeczywistą ilość zrealizowanych usług, 

obliczoną według cen jednostkowych poszczególnych pozycji towarowych podanych przez 

Wykonawcę w ofercie. 

10. Stosownie do dyspozycji art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający żąda aby na cały okres 

realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca skierował do wykonywania zamówienia na 

podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320), osoby bezpośrednio uczestniczące w 

wykonaniu głównych czynności  przedmiotu zamówienia.  

11. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie 

umowy o pracę, osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji 

zamówienia (jeśli dotyczą czynności wykonywanych w danej części): 

a) Usługi projektu graficznego,  

b) Obsługi maszyn wykorzystywanych do druku, 

c) Obsługi maszyn cyfrowych, 

d) Czynności introligatorskich, krajania. 

12. Sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w pkt 11, uprawnienia 

Zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań dotyczących 

zatrudnienia na umowę o pracę oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań zostały 

określone w projektowanych postanowieniach umowy. 

13. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć własnym transportem i na własny koszt przedmiot 

zamówienia do Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu, al. Ignacego Jana 

Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław, do wskazanych miejsc na terenie AWF. 

14. Dostawy będą realizowane w dostawach (dotyczy zamówienia podstawowego) 

jednorazowych. 

 

Rozdział III 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Część I, II, III, - Termin realizacji zamówienia: maksymalnie 14 dni od dnia podpisania 

umowy (dla zamówienia podstawowego) i nie dłużej niż 30 dni dla opcji od dnia 

podpisania umowy, lub do wyczerpania kwoty maksymalnej przeznaczonej na realizację 

umowy w zakresie opcji, zgodnie z terminami, określonymi w swz – Szczegółowy opis 

przedmiotu zamówienia, nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2021r. 

2. Część IV - Termin realizacji zamówienia: maksymalnie 14 dni od dnia podpisania 

umowy w zakresie określonym w opisie  nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2021r.  

3. Część V - Termin realizacji zamówienia: maksymalnie 14 dni od dnia przekazania 

materiałów do wykonania usługi w zakresie określonym w opisie  nie dłużej niż do dnia 

31 grudnia 2021r.  
4. Część VI - Termin realizacji zamówienia: maksymalnie 14 dni od dnia podpisania 

umowy do wykonania usługi w zakresie określonym w opisie nie dłużej niż do dnia 31 

grudnia 2021r. 
5. Zamawiający planuje podpisanie umowy w terminie związania ofertą. 



6. Zamawiający oczekuje od Wykonawcy gotowości przystąpienia do realizacji zamówienia  

w dniu podpisania umowy.   

7. Materiały niezbędne do wykonania umowy, Zamawiający przykaże Wykonawcy w 

terminie dwóch dni od dnia podpisania umowy – jeśli tak jest określone w szczegółowym 

opisie przedmiotu zamówienia lub jest to niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia. 

 

Rozdział IV 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW 

WYKLUCZENIA 

 

A. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy, z zastrzeżeniem art. 

110 ust. 2 Pzp, Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz.769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo, o którym mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 



4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 

złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane winny sposób niż 

przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

B. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu, dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym.   
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów.  
 Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
 Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej. 

 Zamawiający nie wyznacza szczegółowy warunek w tym zakresie.  
 

5) Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w 

stosownych sytuacjach może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 

od charakteru praw prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

6)  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane.  

7) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

8) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ppkt. 7), musi 

potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 



wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

9) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

10) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 

polegał w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby.  

11) Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków:  
Ocena spełniania warunków zostanie dokonana dwuetapowo:  

Etap I – ocena wstępna wszystkich Wykonawców na podstawie złożonych oświadczeń 

wg. załączników do SWZ, wg formuły spełnia/nie spełnia;  

Etap II – dotyczy wyłącznie Wykonawcy, którego oferta zgodnie z przepisami ustawy Pzp 

zostanie najwyżej oceniona. Ocena nastąpi zgodnie z właściwymi przepisami ustawy Pzp 

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach złożonych przez Wykonawcę (jeśli 

dotyczy). 

 

Rozdział V 

 

WYKAZ DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKOW 

UDZIALU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

(PODMIOTOWYCH I PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKOW DOWODOWYCH) 

 

ETAP I – DOTYCZY KAŻDEGO WYKONAWCY: 

 

1. Do oferty każdy Wykonawca musi dołączyć: 

a) Formularz ofertowy 

b) w celu wstępnego potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postępowaniu 

- Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw  wykluczenia, 

- Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu, 
- Uwaga! Powyższe oświadczenia dotyczą również każdego z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie oraz podmiotów (w tym 

podwykonawców), na zasoby których Wykonawca powołuje się w celu wykazania 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

- Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw 

wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o 

podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa powyżej, 
 

c) Przedmiotowe środki dowodowe w zakresie wykazania, że oferowane 

przedmioty zamówienia spełniają warunki określone przez Zamawiającego: 

- Dotyczy części I-VI : Opisu wraz z fotografiami oferowanych przedmiotów 

zamówienia. Opisy zaoferowanego asortymentu muszą zawierać potwierdzenie 

spełnienia wymagań dotyczących minimalnych parametrów określonych w swz. 

Opis powinien odnosić się do oferowanego asortymentu i zawierać jego 



rzeczywiste  dane. Opis powinien zawierać minimum dane umożliwiające ocenę 

Zamawiającemu, czy dany przedmiot spełnia wymogi swz (minimalne 

wymagania zawiera szczegółowy opis przedmiotu zamówienia). Zamawiający 

uzna za spełnienie warunku (w przypadku fotografii) złożenie fotografii produktu 

równoważnego spełniającego wymagania opisane w swz. Wykonawca, który 

bierze udział w postępowaniu na część V nie jest zobowiązany do  złożenia 

fotografii (w związku z obowiązkiem złożenia próbki).  

 

- Dotyczy części V : Próbek. Zamawiający wymaga, aby przedłożona próbka 

składała się z jednego tytułu i była wydrukowana w ciągu ostatnich trzech lat (tj. 

3 lat przed upływem terminu składania ofert). Próbka powinna zawierać materiał 

graficzny, ilustracje, wydrukowane na papierze o gramaturze minimum 80 g/m2 z 

oprawą miękką klejoną okładka karton minimum 230 g/m2.   

 

- Dotyczy części VI : Wizualizacji oferowanych przedmiotów zamówienia 

(dotyczy każdej pozycji). Zamawiający wymaga, aby przedłożona wizualizacja 

przedstawiała:  

- min. po dwa projekty kalendarzy, jednodzielnych zawierających 

kolorystykę i elementy określone w swz i związane z KIW   

- min. po dwa projekty kalendarzy formatu A3 zawierających elementy 

wskazane w szczegółowym opisie zamówienia.  

- min. 5 projektów kartek świątecznych zgodnych z kolorystyką 

Zamawiającego, i KIW, z nadrukiem logo i elementami świątecznymi.   

 

Uwaga!  

a) Przedmiotowy środek dowodowy: próbki, wizualizacje,  służy potwierdzeniu 

zgodności z kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert dla danej 

części. Próbki i wizualizacje, mają być dostarczone w celu dokonania oceny 

oferty w kryterium Jakość. Stanowią one treść oferty i nie podlegają 

uzupełnieniu. W przypadku niedostarczenia próbek lub wizualizacji oferta 

Wykonawcy zostanie odrzucona w danej części,  jako złożona przez 

Wykonawcę który nie złożył podmiotowego środka dowodowego ( art. 226 

ust 1 pkt 2) lit c ustawy Pzp).  

b) Przedmiotowy środek dowodowy: opis wraz z fotografiami służy 

potwierdzeniu zgodności oferowanego asortymentu z wymaganiami 

określonymi w opisie przedmiotu zamówienia dla danej części. 

c) Jeżeli Wykonawca nie złożył przedmiotowych środków dowodowych o 

których mowa w ppkt b)  (opis wraz z fotografiami ) lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, Zamawiający wezwie do 

ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 
d) Wykonawca ponosi wszystkie koszty przygotowania oferty wraz z kosztem 

przygotowania i dostarczenia próbek.  

e) Próbkę uzna się za zgodną z treścią swz, jeżeli będzie można w niej 

pozytywnie ocenić kryteria opisane w opisie przedmiotu zamówienia. Z uwagi 

na charakter próbki, realizacja przyszłego zamówienia odbywać musi się w 

jakości co najmniej równej z przedstawioną próbką, w szczególności w 

zakresie elementów, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert.    

f) W przypadku, gdy Wykonawca złoży większą ilość próbek lub wizualizacji 

niż wymagana, i nie wskaże w formularzu oferty, która konkretnie próbka lub 



wizualizacja podlega ocenie, Zamawiający dokona oceny  dowolnej próbki 

lub wizualizacji spośród złożonych. 

g) Wykonawca, musi dostarczyć próbki do wskazanego przez Zamawiającego 

miejsca najpóźniej w terminie określonym na składanie ofert. Wykonawca 

powinien zamieścić próbki w kopercie opisanej w następujący sposób:  

 

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

Biura Zamówień Publicznych (Wielofunkcyjna Hala Sportowa, pok. nr 19) 

al. Ignacego Jana Paderewskiego 35 

51-612 Wrocław 

PRÓBKI do oferty w postępowaniu pn.: 

ŚWIADCZENIE USŁUG POLIGRAFICZNYCH DLA AKADEMII 

WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCŁAWIU 

Sprawa nr KZ-30/2021 

 

Nie otwierać przed dniem 09 listopada 2021r. przed godz. 12:20  

h) Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. 

i) Wykonawca, biorący udział w kilku częściach postępowania może zamieścić 

wszystkie próbki w jednej kopercie.  

j) Wykonawca ma możliwość złożenia próbek w godzinach urzędowania 

Zamawiającego, tj. od godziny 7:00 - 15:00, w dni robocze od poniedziałku do 

piątku pod adresem jw.  
 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.  

a) W przypadku, wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego.  

b) Zamawiający żąda załączenia do oferty pełnomocnictwa (oryginał w postaci 

elektronicznej podpisany w formie elektronicznej przy użyciu kwalifikowanego 

podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, lub elektroniczna kopia dokumentu potwierdzona za 

zgodność z oryginałem przez notariusza) o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy 

nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

c) Zamawiający nie  wymaga od wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia posiadania określonej formy prawnej w celu złożenia oferty lub wniosku 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu.  

 

ETAP II – DOTYCZY WYKONAWCY, KTÓREGO OFERTA ZOSTANIE 

NAJWYŻEJ OCENIONA (DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADANE NA 

WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO):  

1. Zamawiający informuje że stosownie do przepisu 274 ust. 1 ustawy Pzp, zastosuje 

procedurę przewidzianą w tym przepisie.  

2. Zamawiający odstępuje od wezwania Wykonawcy do złożenia aktualnych na dzień 

złożenia podmiotowych środków dowodowych – ocena zostanie dokonana na podstawie 

złożonego wraz z ofertą oświadczenia o braku przesłanek wykluczenia oraz spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu.   

 

3. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH OŚWIADCZEŃ 

LUB DOKUMENTÓW SKŁADANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W 

POSTĘPOWANIU. NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 



POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA. 
- Nie dotyczy. 

 

4. W PRZYPADKU OFERTY WSPÓLNEJ:  
1) Wykonawcy ustanowią pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  o 

udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  w 

sprawie zamówienia publicznego.   

2) ofertę składa (oraz podpisuje) pełnomocnik (np. Lider Konsorcjum) w imieniu 

wszystkich Wykonawców,  

3) stosowne pełnomocnictwo  w oryginale w formie elektronicznej przy użyciu 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub kopii poświadczonej notarialnie 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym uprawniające do wykonania 

określonych czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Jeżeli 

oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (tj. 

Wykonawców określonych w art. 58 ust. 1 ustawy Pzp), zostanie wybrana, jako 

najkorzystniejsza, Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców (art. 59  

ustawy Pzp).Termin, na jaki została zawarta umowa Wykonawców nie może być krótszy 

od terminu określonego na wykonanie zamówienia.  

4) Dokumenty lub oświadczenia składane są w oryginale w postaci dokumentu 

elektronicznego lub  w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, poświadczonej 

za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje 

odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego 

albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich 

dotyczą. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

zaufanego lub osobistego. 

 

5. KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY, PODPIS ZAUFANY LUB 

PODPIS OSOBISTY 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia, ofertę, oświadczenie, o którym mowa w art. 

125 ust. 1, lub dokumenty, oświadczenia wykazujące brak podstaw do wykluczenia oraz 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu, składa się, pod rygorem nieważności, w 

formie elektronicznej opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

a) zgodnie z art. 781 §1 k.c. do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej 

wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

b) oświadczeniem woli w postaci elektronicznej jest takie oświadczenie woli, którego 

treść przybrała postać elektroniczną wyrażoną w dokumencie elektronicznym 

w rozumieniu art. 3 pkt 35 rozporządzenia eIDAS (Rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (EU) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014r.). 

c) podpis zaufany jest zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z  dnia 10 marca 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących działania publiczne (tekst 

jednolity Dz.U. z 2020r. poz. 346 ze zm.) podpisem elektronicznym, którego 

autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej 

ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierającym dane identyfikujące 



osobę, ustalone na podstawie środka identyfikacji elektronicznej wydanego 

w nadzorowanym przez ministra właściwego do spraw informatyzacji systemie 

teleinformatycznym, który zapewnia obsługę publicznego systemu identyfikacji 

elektronicznej, w tym profilu zaufanego i profilu osobistego. Danymi 

identyfikującymi osobę w podpisie zaufanym są imię (imiona), nazwisko i numer 

PESEL. Ponadto podpis zaufany umożliwia identyfikację środka identyfikacji 

elektronicznej, przy użyciu którego został złożony i czasu jego złożenia. Chodzi tu 

zatem o podpis przynależny do profilu zaufanego na platformie ePUAP. 

d) podpis osobisty to zaś podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz.U. z 2020 poz. 332 ze 

zm.). Jest to  zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 

rozporządzenia eIDAS, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego, 

czyli poświadczenia elektronicznego, które przyporządkowuje dane służące 

do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego, potwierdzające 

dane tego posiadacza. Certyfikaty podpisu elektronicznego stanowią warstwę 

elektroniczną dowodu osobistego i są wydawane przez ministra właściwego 

do spraw wewnętrznych. 

 

Rozdział VI 

ZASADY SKŁADANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW ORAZ WYBORU 

OFERTY 

 

1. Każdy z Wykonawców występujących wspólnie winien oddzielnie przedstawić, zgodnie z 

zasadami opisanymi w rozdziale V swz: 

a) Oświadczenie Wykonawcy (Załącznik do SWZ), 

 

2. Forma składania oświadczeń i dokumentów. 
2.1.  Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, , o których mowa 

w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. W postępowaniu o udzielenie 

zamówienia składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego. 

2.2. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub oświadczeń składane są przez Wykonawcę 

poprzez Platformę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. Za 

datę przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych lub 

oświadczeń oraz informacji przyjmuje się datę ich doręczenia za pośrednictwem 

formularza zamieszczonego na stronie profilu nabywcy 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc w zakładce dedykowanej postępowaniu. 

2.3. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub oświadczeń musi być zgodny z 

wymogami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 
2.4. Zamawiający nie będzie wzywał do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 10 marca 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w ofercie lub innym 

dokumencie, dane umożliwiające dostęp do tych środków;  

2.5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 

i aktualność.  

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc


2.6. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych 

środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub 

są one niekompletne lub zawierają błędy, Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do 

ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że oferta 

Wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie 

lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

 

Rozdział VII 

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI  

 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej. 

2. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Szymon Kułaga tel. 71/347-34-48, e-

mail: szymon.kulaga@awf.wroc.pl.  

3.  Komunikacja w postępowaniu prowadzona jest zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. 

z 2020 r. poz.344 ) – poprzez Platformę za pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość” 

dostępnego na stronie Platformy: https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc w wierszu 

oznaczonym tytułem oraz znakiem niniejszego postępowania (komunikacja z Zamawiającym 

– korespondencja, przesyłanie oświadczeń i dokumentów za pośrednictwem Platformy jest 

możliwa również w przypadku, kiedy wykonawca nie będzie składał oferty w formie 

elektronicznej. 

4. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za   

pośrednictwem Platformy: 

1) informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i 

otwarcia ofert – kierowane do ogółu zainteresowanych Zamawiający będzie zamieszczał 

na Platformie w sekcji „Komunikaty”; 

2) korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 

Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy 

do konkretnego Wykonawcy. 

6.  Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz 

udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych, zwanego dalej 

Rozporządzeniem w sprawie środków komunikacji, określa niezbędne wymagania 

sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s; 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4. Linux, lub ich nowsze wersje; 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0; 

d) włączona obsługa JavaScript; 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf; 

mailto:szymon.kulaga@awf.wroc.pl


f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej – kodowanie 

UTF8; 

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar; 

h) dopuszczalnych formatów przesyłanych danych: 

- Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w 

sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych 

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych”. 

- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 
- W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: .zip; .7Z. 

- Wśród formatów powszechnych a nie występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 

uznane za złożone nieskutecznie. 
i) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB. 

j) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.  

k) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

l) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. 

osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji 

plików.  

m) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

n) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email. 

o) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

p) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 

godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

q) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1.   

r) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

s) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu. 



t) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w 

postępowaniu. 

7. Wykonawca, przystępując do postępowania (składając ofertę za pomocą platformy 

zakupowej): 

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin” oraz 

uznaje go za wiążący; 

b) zapoznał się z Instrukcją składania ofert/wniosków dostępną pod linkiem i stosuje 

się do niej. 

 

Rozdział VIII 

 

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DO SWZ ORAZ ADRES 

STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I 

WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 

BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ 

w terminach określonych w ustawie Pzp. 

2. Zamawiający niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert udzieli wyjaśnień, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynie do Zamawiającego nie później, później niż na 4 dni przed upływem terminu 

składania ofert. 

3. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w pkt 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych 

odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

6. Specyfikacja warunków zamówienia z załącznikami w formie elektronicznej dostępna na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc. 

7. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści swz 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc. 

 

Rozdział IX 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

 

Zamawiający  nie wymaga wniesienia wadium 

 

Rozdział X 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc
https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc


1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

08 grudnia 2021 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu 

związania oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą. 

4. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie związania ofertą, 

jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do 

wyrażenia pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody, 

Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 

oferta została najwyżej oceniona. 

 

 

Rozdział XI 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

 

1. Oferta, sporządzona zgodnie z wymaganiami określonymi w SWZ oraz oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ustęp 1. ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 

2019, wykonawca składa w formie elektronicznej, opatrzone pod rygorem nieważności 

elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Oferta w formie elektronicznej składana jest za pośrednictwem Platformy 

zakupowej (dalej zwaną „Platformą”) dostępnej pod 

adresem:  https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc. 

2. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności  w języku polskim, w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji 

wskazanymi we właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej lub przez należycie umocowanego przez te osoby pełnomocnika. 

3. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

osobistego lub podpisu zaufanego. 

4. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 

którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Utworzony katalog 

Wykonawca przekształci na skompresowany plik „dowolna_nazwa.zip” lub inny format 

archiwum np.: „dowolna_nazwa.7z” (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). 

5. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu oraz inne dokumenty (w tym przedmiotowe środki 

dowodowe) które Wykonawca zobowiązany jest złożyć z ofertą – Zamawiający żądany 

zakres dokumentów i oświadczeń, które Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą 

wskazał w rozdziale V, Etap I pkt 1 i 2 swz. 

6. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 

załącznik do SWZ. Dopuszcza się złożenie oferty lub załączników opracowanych przez 

Wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść będzie odpowiadać treści formularzy 

opracowanych przez Zamawiającego. Oferta Wykonawcy, który złoży w swojej ofercie 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc


załączniki o treści nieodpowiadającej treści formularzy będących częścią niniejszej SWZ, 

może podlegać odrzuceniu. 

7. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu muszą być złożone w oryginale. 

8. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 

składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania 

oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
9. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę na daną część. Złożenie większej 

liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie 

odrzuceniu. 

10. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

11. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 

(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 

lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 

oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 
13. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, wobec czego: 

1) oferta oraz dokumenty wymagane przez Zamawiającego winny być sporządzone w języku 

polskim; 

2) wszelkie dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z 

poświadczonym przez Wykonawcę tłumaczeniem na język polski - podczas oceny ofert 

Zamawiający będzie opierał się na tekście tłumaczonym. 

14. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), 

które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w 

osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 

informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie 

zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób 

umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 

przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań 

https://platformazakupowa.pl/
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w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 

18 ust. 3 ustawy Pzp. 

15. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 

części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

16. Wykazanie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa (jeżeli 

dotyczy). 
a) Przez tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 5 września 

2018 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, rozumie się informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie 

są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie 

są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności.  

b) Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji co, do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł oraz wykazał, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

c) W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (t.j.  Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 .) Zamawiający uzna zastrzeżenie 

tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcę. 

17. W przypadku pytań dotyczących funkcjonowania i obsługi technicznej Platformy proszę o 

skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, które udzieli wszelkich informacji 

związanych z procesem składania ofert, rejestracji czy innych aspektów technicznych 

Platformy, dostępne codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 17.00 

pod nr tel. 22 101-02-02. 

18. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty, wymagania techniczne  

i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych 

kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane 

zostały w Instrukcji dla Wykonawców oraz w Regulaminie dostępnym pod adresem: 

www.platformazakupowa.pl. 
19. Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie i zapisany nie jest widoczny dla 

Zamawiającego, ponieważ widnieje w systemie jako zaszyfrowany. Możliwość otworzenia 

pliku dostępna jest dopiero po upływie terminu składania ofert po odszyfrowaniu przez 

Zamawiającego.  

20. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Portal Zakupowy stanowi przypiętą do dokumentu 

elektronicznego datę oraz dokładny czas, znajdujący się na potwierdzeniu.  

21. Czas serwera jest synchronizowany z czasem udostępnionym przez Główny Urząd Miar, 

za datę odebrania danych od Wykonawcy uznaje się czas zapisu danych, a następnie 

wyświetlenia informacji o pozytywnym przyjęciu oferty do systemu.  

22. Z uwagi na fakt, że oferta lub wniosek Wykonawcy są zaszyfrowane nie można ich 

edytować. Przez zmianę oferty lub wniosku rozumie się złożenie nowej oferty i wycofanie 

poprzedniej, jednak należy to zrobić przed upływem terminu składania ofert w 

postępowaniu.  

23. Złożenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej w postępowaniu, w którym Zamawiający 

dopuszcza złożenie tylko jednej oferty przed upływem terminu zakończenia składania ofert 

w postępowaniu, powoduje wycofanie oferty uprzednio złożonej.  

24. Wycofanie złożonej oferty powoduje, że Zamawiający nie będzie miał możliwości 

zapoznania się z nią po upływie terminu zakończenia składania ofert w postępowaniu.  
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25. Wykonawca po upływie terminu składania oferty nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty.  

26. Zastrzeżenia Zamawiającego: 

a) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe złożenie oferty przez 

Wykonawcę, w szczególności wynikające z: 

i) problemów i ograniczeń związanych z nieprawidłową transmisją danych lub 

wynikających ze  złej jakości połączeń lub braku albo słabej dostępności połączenia; 

ii) problemów wynikających z niespełnienia minimalnych wymagań technicznych po 

stronie Wykonawcy opisanych w swz i Regulaminie korzystania z platformy; 

iii) nieprawidłowości w procesie szyfrowania i/lub składania oferty, np.: w przypadku 

podwójnego zaszyfrowania oferty; 

iv) przekazania oferty w innej niż wymagana zapisami SWZ formie lub za pomocą innych 

niż wskazane w SWZ platform. 

b) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności w sytuacjach, w których pojawiają się 

komunikaty błędu, braki informacji, defekty, opóźnienia podczas wykonywanej operacji 

lub podczas przekazu danych lub inne zakłócenia, które mogą być skutkiem awarii sprzętu 

komputerowego lub skutkiem działania wirusa komputerowego. 

c) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za problemy techniczne lub ograniczenia w 

sprzęcie Wykonawcy, który może mu uniemożliwiać korzystanie z platformy zakupowej. 

d) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za jakiekolwiek szkody powstałe w związku z 

korzystaniem przez Wykonawców z platformy zakupowej w sposób niezgodny z prawem, 

postanowieniami Regulaminu lub w sposób niezgodny z ich przeznaczeniem. 

 

Rozdział XII 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

1. Ofertę w formie  elektronicznej wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i 

dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy na stronie profilu nabywcy - 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc w zakładce dedykowanej postępowaniu, 

niniejszego rozdziału – zgodnie z instrukcjami, o których mowa w Rozdziale XI SWZ w 

terminie do dnia 09 listopada  2021r do godziny 12:00. 

2. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis 

bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności 

wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, oraz oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub 

formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się 

komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

4. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem:   https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje. 

5. Oferty złożone w formie elektronicznej zostaną otwarte za pośrednictwem Platformy 

poprzez kliknięcie przycisku „Odszyfruj oferty”. 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09 listopada  2021r o godzinie 12:20 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc
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7. Zamawiający, przed otwarciem ofert, udostępni na  stronie profilu nabywcy 

https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc w zakładce dedykowanej postępowaniu, 

informacje dotyczące informacji o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

8. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie na stronie profilu 

nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc w zakładce dedykowanej 

postępowaniu, informacje dotyczące:  prowadzonego postępowania : 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania w sekcji ,,Komunikaty”. 

 

Rozdział XIII 

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

 

1. W Formularzu ofertowym należy podać cenę brutto, netto wraz z należną wartością 

podatku VAT osobno dla każdej z części w której wykonawca składa ofertę.  

2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa 

miejsca po przecinku. 

3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawkę podatku od towarów i usług (VAT) 

właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień 

składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki 

podatku od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i 

spowoduje odrzucenie oferty (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp), jeżeli nie 

ziszczą się ustawowe przesłanki omyłki (art. 223 ust. 2 ustawy Pzp). 

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich 

(PLN). 

5. Przez definicję ceny należy rozumieć „cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 Ustawy 

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2019 r. poz. 178), 

tj.: „Art.  3.  [Definicje; uwzględnianie podatku w cenie]  

6. Łączna cena brutto oferty, określona w Formularzu Ofertowym, nie stanowi wartości 

wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz służy porównaniu ofert złożonych w postępowaniu 

i dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty. Wynagrodzenie 

Wykonawcy określone będzie każdorazowo w zamówieniu szczegółowym, zgodnie z 

cenami określonymi w Formularzu Ofertowym. 

7. Cena oferty jest należnym Wykonawcy wynagrodzeniem za wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia, na które Wykonawca składa ofertę, stanowiącym wynagrodzenie ryczałtowe 

(dotyczy cen jednostkowych poszczególnych pozycji asortymentowych) w rozumieniu art. 

632 ust. 1 Kc i nie podlega zmianie z zastrzeżeniem informacji zawartych w swz. 

8. Ocenie podlega cena całkowita brutto (Kryterium I) podana w Formularzu ofertowym, która 

obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia w danej 

części, zgodnie z załącznikiem nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia i postanowieniami 

SWZ. 

9. W Formularzu ofertowym, należy podać: cenę całkowitą brutto, kwotę podatku VAT wraz 

ze stawką, cenę całkowitą netto oferty. 

10. Wykonawca oblicza cenę oferty w następujący sposób: 

a) Dla podanej pozycji asortymentowej przedmiotu zamówienia należy najpierw obliczyć 

jej wartość netto przez przemnożenie ceny jednostkowej netto z ilością; wartość brutto 

pozycji należy obliczyć poprzez dodanie do wartości netto kwoty podatku VAT 



ustalonej na podstawie obowiązującej stawki VAT dla oferowanego asortymentu; 

b) Uzyskana w powyższy sposób wartości netto/brutto pozycji należy zsumować; suma 

wszystkich pozycji asortymentowych stanowi wartość netto/brutto oferty - cenę oferty 

w danej części. 

11. W przypadku, gdy z obowiązujących przepisów będzie wynikało, że Zamawiający 

powinien doliczyć do zaoferowanej przez Wykonawcę ceny podatek VAT, ale 

Wykonawca nie poinformuje o tym Zamawiającego w ofercie, brak ten uzna się za 

niezgodność oferty z obowiązującymi przepisami prawnymi w rozumieniu przepisu art. 

226 ust. 1, pkt. 4) ustawy Pzp i oferta zostanie odrzucona. 

12. Zaokrąglenia cen w PLN należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, 

że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po 

przecinku w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra po 

przecinku ulega zmianie. Trzeciej cyfry nie zaokrągla się. 

13. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia określone zostały w 

projektowanych postanowieniach umowy stanowiących załącznik do swz. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do zdobycia wszelkich informacji, które mogą być 

koniecznie do wykonania prawidłowej wyceny przedmiotu zamówienia, gdyż wyklucza 

się możliwość roszczeń Wykonawcy związanych z błędem skalkulowania ceny lub 

pominięciem w wycenie elementów niezbędnych do wykonania zamówienia. 

15. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

usługi, której świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując jej wartość 

bez kwoty podatku. 

16. W przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności 

gospodarczej cena oferty musi zostać skalkulowana w taki sposób, aby wysokość 

wynagrodzenia za każdą godzinę wykonania zlecenia lub świadczenia usług nie była niższa 

niż wysokość minimalnej stawki godzinowej ustalonej na dany rok zgodnie z zapisami 

ustawy o minimalnym wynagrodzeniu (Dz.U. 2002 nr 200 poz. 1679). Wykonawca 

zobowiązany będzie załączyć do umowy oświadczenie o liczbie godzin przewidzianych na 

realizację zamówienia. 

 

Rozdział XIV 

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny 

ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych 

przez Wykonawców w zakresie każdego kryterium. 

2. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników do dwóch miejsc po przecinku.  

3. Dla celów porównawczych, przyjmuje się, że 1% = 1 pkt. 

4. W części I, II, III, IV zastosował kryterium ceny wyższe niż 60 % ponieważ w opisie 

przedmiotu zamówienia określił wszystkie istotne wymagania jakościowe dotyczące 

przedmiotu zamówienia takie jak jakość wydruku, jakość materiału, wielkość.  

5. Oferty zostaną poddane ocenie w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

 

Dla części I, II, III, IV 



 

KRYTERIA ZNACZENIE 

1.  Cena oferty (C) 90% - 90 pkt 

2.  Termin dostawy (T) 10% - 10 pkt 

 

Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie zostanie dokonane na podstawie  

poniższych wzorów: 

O = C + T  

gdzie:  

C – końcowa cena oferty, 

T – termin dostawy  

Kryterium 1 zostanie obliczone wg następujących zasad:  

W kryterium cena, maksymalnie można uzyskać 90 pkt. (= 90%), rozpatrywane na podstawie 

ceny brutto (wartość zamówienia podstawowego + opcja), podanej przez Wykonawcę na 

formularzu oferty.  

W przypadku kryterium „Cena oferty” oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po 

przecinku liczbę punktów wynikającą z działania: 

 

Pi (C) = 
Ci

C min
 • Max (C) 

gdzie: 

Pi (C) liczba punktów, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena brutto" 

Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert 

Ci cena oferty "i" 

Max (C) 
maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za kryterium 

"Cena brutto" 

Kryterium 2 zostanie obliczone wg następujących zasad: 

Maksymalna liczba punktów do osiągnięcia w ramach całego kryterium 2 wynosi 10 pkt. 

Do oceny zostanie przyjęta długość zaproponowanego przez Wykonawcę terminu dostawy 

zamówionego przedmiotu zamówienia podstawowego licząc od dnia podpisania umowy. 

Termin realizacji dostaw powinien zostać podany w dniach, przy czym będą ocenianie terminy 

w przedziale: 

Dla części I - IV -  od 5 do 14 dni – liczone jako ilość dni od dnia podpisania umowy 

Wykonawca podając termin musi uwzględnić w nim wszystkie czynności niezbędne do 

wykonania zamówienia oraz terminy określone na czynności w Zamawiającego np. 

przekazania Wykonawcy materiałów do wykonania usługi.   

 

 

 

 



Dla części V 
 

KRYTERIA ZNACZENIE 

1.  Cena oferty (C) 60% - 60 pkt 

2.  Jakość - Ocena próbek (J) 30% - 30 pkt 

3.  Termin dostawy (T) 10% - 10 pkt 

 

Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie zostanie dokonane na podstawie  

poniższych wzorów: 

O = C + J +T  

gdzie:  

C – końcowa cena oferty, 

J–  Jakość - ocena próbek, 

T – termin dostawy  

Kryterium 1 zostanie obliczone wg następujących zasad:  

W kryterium cena, maksymalnie można uzyskać 60 pkt. (= 60%), rozpatrywane na podstawie 

ceny brutto (wartość zamówienia podstawowego), podanej przez Wykonawcę na formularzu 

oferty.  

W przypadku kryterium „Cena oferty” oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po 

przecinku liczbę punktów wynikającą z działania: 

 

Pi (C) = 
Ci

C min
 • Max (C) 

gdzie: 

Pi (C) liczba punktów, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena brutto" 

Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert 

Ci cena oferty "i" 

Max (C) 
maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za kryterium 

"Cena brutto" 

Kryterium 2 zostanie obliczone wg następujących zasad: 

1. W przypadku, gdy dana próbka nie będzie umożliwiała oceny technicznej w danym 

kryterium np. z powodu braku materiału ilustracyjnego, graficznego, Zamawiający 

przyzna w danym kryterium zero pkt.  

2. Procedura oceny próbek: 

a) Oceny próbki dokonają dwaj wskazani przez przewodniczącego członkowie komisji 

przetargowej zgodnie z kryteriami oceny technicznej, na indywidualnych arkuszach 

oceny. 

b) Oceną ostateczną próbki będzie średnia arytmetyczna przyznanych punktów przez 

osoby dokonujące oceny. 

c) Maksymalna liczba punktów do osiągnięcia w ramach całego kryterium 2 wynosi 30 

pkt. 

 



Kryterium Jakość zostanie ocenione na podstawie dostarczonej w terminie określonym na 

składanie ofert, przez Wykonawcę próbki o podobnym stopniu trudności drukarskiej do 

publikacji będących przedmiotem zamówienia – zgodnie z opisem w rozdziale V pkt 1 c) swz, 

według wymagań wymienionych w poniższej tabeli zgodnie z zasadami druku i oprawy 

publikacji: 

Lp. Kryterium oceny technicznej 

Maksymalna ilość 

pkt w danym 

kryterium 

Druk 

1 Jednolitość natężenia farby w całej publikacji 5 

2 
Czytelność tekstu, tabel, grafik (czystość druku, brak 

rozmazań, kontrast) 
5 

3 

Ostrość i jakość fotografii zapewniająca widoczność 

szczegółów w światłach i cieniach reprodukowanych 

fotografii  

4 

Introligatorstwa 

1 
Jakość sklejenia okładki z wkładem książkowym ( bez 

strzępień, brak zabrudzeń klejem okładki) 
5 

2 
Jakość obcięcia książki z trzech boków (bez postrzępień, 

wgnieceń) 
5 

3 
Jakość foliowania okładki (równomierne pokrycie, brak 

pęcherzy powietrza) 
3 

4 Ogólna estetyka wykonania 3 

 

Kryterium 3  zostanie obliczone wg następujących zasad:  

Maksymalna liczba punktów do osiągnięcia w ramach całego kryterium 3 wynosi 10 pkt. 

Do oceny zostanie przyjęta długość zaproponowanego przez Wykonawcę terminu dostawy 

zamówionej partii przedmiotu zamówienia, (zleceń partii) licząc od dnia przekazania 

ostatecznego zamówienia przez Zamawiającego (np. po akceptacji materiałów do druku – jeśli 

dotyczy). Termin realizacji dostaw powinien zostać podany w dniach, przy czym będą 

ocenianie terminy w przedziale: od 5 do 14 dni – liczone jako ilość dni od dnia złożenia 

zamówienia, w tym przesłania prawidłowych plików pdf do Wykonawcy do dnia dostarczenia 

do siedziby Zamawiającego książek.   

 

Ocena punktowa w Kryterium 3 dokonana zostanie zgodnie z poniższą formułą: 

                                   T min 

 T = ................ x 10 

        T oferty 

   gdzie: 

 T  - liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium Termin 

T min  - najkrótszy Termin realizacji dostawy, 

T oferty - Termin realizacji oferty badanej. 

  

Dla części VI  
 

KRYTERIA ZNACZENIE 

1.  Cena oferty (C) 60% - 60 pkt 

2.  Jakość - Wizualizacja (J) 30% - 30 pkt 

3.  Termin dostawy (T) 10% - 10 pkt 

 



Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie zostanie dokonane na podstawie  

poniższych wzorów: 

O = C + J +T  

gdzie:  

C – końcowa cena oferty, 

J–  Jakość - ocena próbek, 

T – termin dostawy  

Kryterium 1 zostanie obliczone wg następujących zasad:  

W kryterium cena, maksymalnie można uzyskać 60 pkt. (= 60%), rozpatrywane na podstawie 

ceny brutto (wartość zamówienia podstawowego), podanej przez Wykonawcę na formularzu 

oferty.  

W przypadku kryterium „Cena oferty” oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po 

przecinku liczbę punktów wynikającą z działania: 

 

Pi (C) = 
Ci

C min
 • Max (C) 

gdzie: 

Pi (C) liczba punktów, jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena brutto" 

Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert 

Ci cena oferty "i" 

Max (C) 
maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za kryterium 

"Cena brutto" 

Kryterium 2 zostanie obliczone wg następujących zasad: 

1. Ocena oferty w kryterium „jakość” będzie oparta na wizualnej ocenie dopasowania (lub 

ewentualnych odchyleń) wizualizacji: 

a) dwóch projektów kalendarzy, jednodzielnych zawierających kolorystykę i elementy 

określone w swz i związane z KIW, 

b) dwóch projektów kalendarzy formatu A3 zawierających elementy wskazane w 

szczegółowym opisie zamówienia.  

c) pięciu projektów kartek świątecznych zgodnych z kolorystyką Zamawiającego, i KIW, z 

nadrukiem logo i elementami świątecznymi. 

2. Wykonawca wraz z ofertą załączy wizualizacje wskazanych w swz pozycji przedmiotu 

zamówienia.  

3. W przypadku braku złożenia wraz z ofertą wizualizacji, oferta Wykonawcy zostanie 

odrzucona jako niezgodna z treścią swz. 

4. Za przygotowanie i przeslanie wizualizacji Wykonawcy nie przysługuje żadne 

wynagrodzenie, ani zwrot kosztów ze strony Zamawiającego. 

5. W przypadku, gdy dana wizualizacja nie będzie umożliwiała oceny technicznej w danym 

kryterium np. z powodu elementów wskazanych jako obowiązujące, Zamawiający przyzna 

w danym kryterium zero pkt.  

6. Procedura oceny wizualizacji: 



a) Oceny wizualizacji dokonają dwaj wskazani przez przewodniczącego członkowie 

komisji przetargowej zgodnie z kryteriami oceny technicznej, na indywidualnych 

arkuszach oceny. 

b) Oceną ostateczną wizualizacji będzie średnia arytmetyczna przyznanych punktów przez 

osoby dokonujące oceny. 

c) Maksymalna liczba punktów do osiągnięcia w ramach całego kryterium 2 wynosi 30 

pkt. 

d) Elementy i sposób oceny: 

 

 

Kryterium 3  zostanie obliczone wg następujących zasad:  

Maksymalna liczba punktów do osiągnięcia w ramach całego kryterium 3 wynosi 10 pkt. 

Do oceny zostanie przyjęta długość zaproponowanego przez Wykonawcę terminu dostawy 

zamówionego przedmiotu zamówienia, licząc od dnia przekazania ostatecznego zamówienia 

przez Zamawiającego (np. po akceptacji materiałów do druku – jeśli dotyczy). Termin realizacji 

dostaw powinien zostać podany w dniach, przy czym będą ocenianie terminy w przedziale: od 

5 do 14 dni – liczone jako ilość dni od dnia podpisania umowy Wykonawca podając termin 

musi uwzględnić w nim wszystkie czynności niezbędne do wykonania zamówienia oraz 

terminy określone na czynności w Zamawiającego np. przekazania Wykonawcy materiałów do 

wykonania usługi. 

Ocena punktowa w Kryterium 3 dokonana zostanie zgodnie z poniższą formułą: 

                                   T min 

 T = ................ x 10 

        T oferty 

   gdzie: 

 T  - liczba punktów ocenianej oferty dla kryterium Termin 

T min  - najkrótszy Termin realizacji dostawy, 

T oferty - Termin realizacji oferty badanej. 

 

 

Lp. Kryterium oceny technicznej Maksymalna ilość 

pkt w danym 

kryterium 

Kalendarze jednodzielnych  

1 Kolorystyka zgodna z KIW 2 

2 Czytelność tekstu, grafik (czystość druku, kontrast) 4 

3 Ostrość i jakość loga i zdjęć zapewniająca widoczność 

szczegółów  

3 

4 Ogólna estetyka wykonania 1 

Kalendarze formatu A3 

1 Kolorystyka zgodna z KIW 2 

2 Czytelność tekstu, grafik (czystość druku, kontrast) 4 

3 Ostrość i jakość loga i zdjęć zapewniająca widoczność 

szczegółów  

3 

4 Ogólna estetyka wykonania 1 

Kartki świąteczne 

1 Kolorystyka zgodna z KIW 2 

2 Czytelność tekstu, grafik (czystość druku, kontrast) 2 

3 Ostrość i jakość loga i zdjęć zapewniająca widoczność 

szczegółów  

2 

4 Ogólna estetyka wykonania  2 

5 Ocena elementów świątecznych  2 



Liczba punktów za poszczególne kryteria zostanie zsumowana i będzie stanowić 

końcową ocenę oferty. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska 

największa liczbę punktów. 

4. Zamawiający wybierze ofertę Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz niniejszej SWZ oraz zostanie 

oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryteria oceny ofert. 

5. Jeżeli dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w 

kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o 

najwyższej wadze, Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną.  

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

 

Rozdział XV 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art.577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

3. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty będzie jednocześnie zaproszeniem do 

zawarcia umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w pkt. 2., ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 

załącznik do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy licznego lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, Zamawiający ma prawo dokonać ponownego badania i oceny ofert 

spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybierać najkorzystniejszą 

ofertę lub unieważnić postępowanie. 

6. Przez uchylenie się od podpisania umowy, Zamawiający rozumie między innymi 

niepodpisanie umowy w terminie określonym w zawiadomieniu o wyborze oferty 

najkorzystniejszej. 

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ( 

w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawia Zamawiającemu umowę 

regulującą  współpracę  tych Wykonawców. 

 

Rozdział XVI 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO  

WYKONANIA UMOWY 

 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy do 

żadnej z części. 

 

 



Rozdział XVII  

PRAWO OPCJI 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania w części I - III  zamówienia z prawa 

opcji określonego w art. 441 Ustawy Prawo zamówień publicznych. Prawo opcji dotyczy 

tylko części I - III  zamówienia. Realizacja prawa opcji polegać będzie na zwiększeniu 

ilości zamówienia podstawowego zgodnie z formularzami cenowymi. Chęć skorzystania z 

prawa opcji nie będzie wymagać zawarcia aneksu do nn. umowy, odbywać się będzie w 

oparciu o skierowane do Wykonawcy w formie pisemnej zgłoszenie oraz poprzez 

formularze zamówienia. W razie nieudzielenia zamówienia opcjonalnego Wykonawcy nie 

przysługują jakiekolwiek roszczenia z tego tytułu. Zamówienie opcjonalne realizowane 

będzie na zasadach przewidzianych dla zamówienia podstawowego. 

2. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień opcjonalnych (prawo opcji) 

polegających na: wznowieniu, zwiększeniu zamówienia podstawowego tzn.: ilościowe 

zwiększenie zamówienia podstawowego w danej części polegającego na zleceniu usług 

wyszczególnionych w zamówieniu podstawowym o maksymalnie: 50% wartości 

zamówienia podstawowego w danej części. 

3. Okoliczności skorzystania z opcji:  

a) Zamawiający może dokonać uruchomienia opcji w jednym lub kilku zamówieniach, 

których łączna wartość nie może przekroczyć maksymalnej wartości opcji. 

b) Termin realizacji opcji nie może być dłuższy niż termin obowiązywania umowy –

zgodnie z zasadami opisanymi w istotnych postanowieniach umowy/ wzorze 

umowy. 

c) Warunkiem uruchomienia/zlecenia opcji, jest posiadanie przez Zamawiającego 

środków finansowych na realizację części zamówienia objętej opcją, poprawne, 

terminowe wykonywanie zamówienia podstawowego przez Wykonawcę.  

d) Zamawiający zaznacza, że prawo opcji jest prawem a nie obowiązkiem 

Zamawiającego. 

e) Zamawiający oświadcza, że niedopuszczalnym jest przekroczenie ustanowionego 

(maksymalnego) zakresu prawa opcji oraz, że może być ono uruchomione 

wyłącznie w okresie obowiązywania umowy.  

f) Część zamówienia wykonana w ramach prawa opcji rozliczona będzie oddzielną 

fakturą zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi w ofercie dla zamówienia 

podstawowego (dotyczy poszczególnych pozycji).  

 

Rozdział XVIII 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

1. Zamawiający jako Załącznik do SWZ zamieścił PROJEKTOWANE 

POSTANOWIENIA UMOWY, który określa warunki umowne realizacji 

przedmiotowego zamówienia publicznego. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w granicach unormowania zawartego 

w art. 455 ustawy Pzp. 

3. Przewidziane powyżej okoliczności stanowiące podstawę zmian do umowy, stanowią 

uprawnienie Zamawiającego nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian.  

4. Ustala się, iż nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 455 ustawy Pzp zmiana danych 

teleadresowych, wymagająca jedynie niezwłocznego pisemnego zawiadomienia drugiej 

Strony. 

5. Zmiany wymagają zachowania formy pisemnej (aneks) oraz pisemnego wniosku jednej ze Stron o 

zmianę wraz z uzasadnieniem, z zastrzeżeniem okoliczności przewidzianych w ust. 5 niniejszego 

paragrafu. 



 

Rozdział XIX 

PODWYKONAWSTWO 

1. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza  powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców 

w Formularzu   ofertowym stanowiącym załącznik do SWZ/umowy. 

2. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile 

są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców 

i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w usługi. Wykonawca zawiadamia 

zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w 

trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych 

podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, w celu wykazania spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany 

inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

4. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia na usługi następuje w 

trakcie jego realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawia dokumenty 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

Rozdział XX. 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść ́szkodę̨ w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego przepisów ustawy  Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy, 

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 

3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub 10 dni od dnia 

przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny. 

 

Rozdział XXI 

ZAŁĄCZNIKI 

 

Niniejsza SWZ zawiera następujące załączniki: 

1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1, 

2. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2, 



3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku 

podstaw wykluczenia składane na podstawie  art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – Załącznik nr 3, 

4. Projektowane postanowienia umowy–  Załącznik nr 4. 

 

 

 

Dnia: 22.10.2021 r. 

OPRACOWAŁ: 

Szymon Kułaga  

 

 

 

  



Załącznik nr 2 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Część 1  

Wydruk materiałów informacyjno-promocyjnych dla Akademii Wychowania 

Fizycznego we Wrocławiu w ramach realizowanego projektu ERASMUS+ 

finansowanego ze środków Komisji Europejskiej. 

 

Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usługi polegającej na wydruku na potrzeby 

Zamawiającego:  

1. Mapa Kampusu AWF zgodnie ze specyfikacją: 

 format: A4  

 druk dwustronny full kolor CMYK 4+4 wg załączonego projektu 

 papier offsetowy 90g. o wysokiej bieli i gładkości 

 grzbiet klejony z jednej dowolnej strony 

 ilość kartek w bloczku do wyboru: 50 szt. 

 Ilość bloczków: 10  

 dostawa do siedziby Zamawiającego 

 

2. Mapa Kampusu AWF na płótnie – 2 różne projekty 

 rozmiar: 140cm x 100cm 

 orientacja: pozioma  

 druk lateksowy full kolor wg załączonego projektu 

 Płótno Standardowe 100% bawełniane matowe, Canvas Imprime Matt 360 g 

 naciągnięcie wydruku na ramę (blejtram) o standardowej o grubości 2 cm 

 zawieszka umożliwiającą wygodne przymocowanie do ściany 

 ilość sztuk: 2 (po 1 sztuce dla projektu) 

 dostawa do siedziby Zamawiającego 

 bezpieczne opakowanie wydruku  

 

3. Tabliczka informacyjna  

 grubość 4mm 

 wykończenie - powierzchnia satynowa, 

 ilość – 1 sztuka 

 nadruk – max 3 kolory 

 dostawa do siedziby Zamawiającego 

 format - 20cm x 60cm 

 

4. Teczka ofertowa  

 Format 2 bigowa 

 Format brutto (format powiększony o spad): 343 x 483 mm 

 Format netto (końcowy rozmiar projektu): 337 x 477 mm 

 Margines wewnętrzny: 3 mm 

 Rozdzielczość: 300 dpi 

 Papier: kreda mat 350 g 

 Nadruk: dwustronny (4/4) 

 Dodatki: brak gumki 

 Wykończenie: standardowe 

 Nakład: 300 



Dotyczy wszytkach pozycji: 

Wykonawca otrzyma od Zamawiającego plik w pdf. z wizualizacją  na poszczególne 

pozycje towarowe. Kompleksowe przygotowanie zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia materiałów leży po stronie Wykonawcy. Zamawiający wymaga, aby 

Wykonawca przed ostatecznym przystąpienie do druku otrzymał od Zmawiającego 

akceptację przedstawionych  do druku materiałów.  

Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia Zamawiającemu (elektronicznie 

na wskazany w umowie e-mail) otrzymania zlecenia wraz z niezbędnymi 

dokumentami oraz zgłoszenie ewentualnych zastrzeżeń w terminie dwóch dni od 

ich otrzymania. Brak reakcji ze strony Wykonawcy w ww. terminie będzie 

uważany za brak zastrzeżeń do otrzymanego zlecenia i materiałów. 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Część 2 

Wydruk materiałów informacyjno-promocyjnych dla Akademii Wychowania 

Fizycznego we Wrocławiu w ramach realizowanego projektu pn. „Welcome to AWF” 

finansowanego ze środków NAWA. 

Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie usługi polegającej na wydruku:  

1. Przewodnika dla studentów zagranicznych w języku angielskim – 200 egzemplarzy 

2. Przewodnika dla studentów zagranicznych w języku ukraińskim – 200 egzemplarzy 

3. Przewodnika dla kadry zagranicznej w języku angielskim – 70 egzemplarzy 

4. Przewodnika dla kadry zagranicznej w języku ukraińskim – 70 egzemplarzy  

Zgodnie ze specyfikacją: 

 Format przewodnika: A5 

 Ilość stron: 16+4 (+ 4 zapasu)  

 druk dwustronny full kolor CMYK 4+4  

 oprawa (okładka) miękka, papier kredowy 250 gr. plus folia błysk 

 papier (środek) papier kredowy 170 gr.  

 Oprawa zeszytowa, szyta po długim boku 

 dostawa do siedziby Zamawiającego 

 Wykonawca zobowiązany jest przed przystąpieniem ostatecznym do druku do 

przedstawianie zamawiającemu do akceptacji wydruku próbnego 1 szt 

przewodnika. 

Dotyczy wszytkach pozycji: 

Wykonawca otrzyma od Zamawiającego plik w pdf. z wizualizacją  na poszczególne pozycje 

towarowe. Kompleksowe przygotowanie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia materiałów 

leży po stronie Wykonawcy. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przed ostatecznym 

przystąpienie do druku otrzymał od Zmawiającego akceptację przedstawionych  do druku 

materiałów.  

Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia Zamawiającemu (elektronicznie na 

wskazany w umowie e-mail) otrzymania zlecenia wraz z niezbędnymi dokumentami oraz 

zgłoszenie ewentualnych zastrzeżeń w terminie dwóch dni od ich otrzymania. Brak reakcji ze 

strony Wykonawcy w ww. terminie będzie uważany za brak zastrzeżeń do otrzymanego 

zlecenia i materiałów. 

 



SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Część 3 

Druk Kart udostępniania akt w formie bloku notatnikowego A5 klejonego z góry 

Nakład: 18 bloczków (szt.)   

Format: A5 (148 × 210 mm) 

Objętość: 100 kartek w bloczku 

Wnętrze: papier samokopiujący 60g 

Okładka tylna: Karton usztywniający 

Druk  czarno- biały według załącznika 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na wydruku bloków A5 na 

papierze samokopiującym 60g., klejonych po krótszym boku, w nakładzie 18 bloczków (szt.)  

wraz z dostawą do siedziby Zamawiającego. Druk czarno-biały zgodnie z projektem 

udostępnionym przez Zamawiającego.  

W każdym bloku 100 kartek i karton usztywniający na spodniej stronie.  

 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Część 4 

Druk wraz z dostawą Legitymacji instruktora i dyplomu trenera 

 

1. Legitymacja instruktora. 

a) rozmiar 77 x 110 mm pionowa 

b) wykonana z tektury o gramaturze 950g, oprawiona w okleinę introkal w kolorze 

zielonym 

c) wklejka papier satynowy 120g/m2 

d) na okładce tłoczenie złotą folią godło lub logo AWF, poniżej napis tłoczony złotą 

folią LEGITYMACJA INSTRUKTORA 

e) Zapotrzebowanie: 20 sztuk. 

 

2. Legitymacja instruktora. 

a) rozmiar 100 x 80 mm pozioma 

b) wykonana z tektury o gramaturze 950g, oprawiona w okleinę introkal w kolorze 

granatowym 

c) wklejka papier satynowy 120g/m2 

d) na okładce tłoczenie złotą folią logo AWF, poniżej napis tłoczony złotą folią 

LEGITYMACJA INSTRUKTORA 

e) Zapotrzebowanie: 50 sztuk 

 



 

3. Dyplom trenera. 

a) rozmiar 145 x 110 mm pionowa 

b) wykonana z tektury o gramaturze 950g, oprawiona w okleinę introkal w kolorze 

granatowym 

c) wklejka papier satynowy 120g/m2 

d) na okładce tłoczenie złotą folią logo AWF, poniżej napis tłoczony złotą folią 

DYPLOM 

e) Zapotrzebowanie: 50 sztuk 

 

 

Dotyczy wszytkach pozycji: 

Kompleksowe przygotowanie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia materiałów leży po 

stronie Wykonawcy. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przed ostatecznym przystąpienie 

do druku otrzymał od Zmawiającego akceptację przedstawionych  do druku materiałów.  

 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Część 5  

 

Druk cyfrowy i oprawa książek dla Wydawnictwa AWF we Wrocławiu 

1. Hipokinezja – efekt pandemii COVID-19, ISBN 978-83-64354-67-0 

Nakład: 60 egzemplarzy 

Format: 167 × 240 mm 

Objętość: 120–130 str. 

Wnętrze: papier offsetowy 80 g, druk 1+1 

Okładka: karton 230 g, druk 4+0, folia matowa, oprawa miękka, klejona 

Materiały dla 

drukarni: 
pliki pdf 

 

2. Metody diagnostyczne wykorzystywane w programowaniu fizjoterapii, ISBN 978-

83-64354-68-7 

Nakład: 60 egzemplarzy 

Format: 167 × 240 mm 

Objętość: 120–130 str. 

Wnętrze: papier offsetowy 80 g, druk 1+1 

Okładka: karton 230 g, druk 4+0, folia matowa, oprawa miękka, klejona 

Materiały dla 

drukarni: 
pliki pdf 

 



3. Bioenergetyka i biochemia tlenowego wysiłku fizycznego dla studentów i trenerów 

oraz wszystkich tych, którzy są ciekawi, skąd bierze się energia do pracy mięśni, 

ISBN 978-83-64354-46-5 

Nakład: 50 egz. 

Format: 167 × 240 mm 

Objętość: 130 str. 

Wnętrze: papier offsetowy 80 g, druk 1+1 

Okładka: karton 230 g, druk 4+0, folia błysk, oprawa miękka, klejona 

Materiały dla drukarni: pliki pdf 

 

4. Tenis stołowy. Trening z wykorzystaniem dużej liczby piłek, ISBN 978-83-64354-

05-2 

Nakład: 50 egz. 

Format: A5 148 × 210 mm 

Objętość: 80 str. 

Wnętrze: papier offsetowy 80 g, druk 1+1 

Okładka: karton 230 g, druk 4+0, folia błysk, oprawa miękka, klejona 

Materiały dla drukarni: pdf 

 

Dotyczy wszytkach pozycji: 

Wykonawca otrzyma od Zamawiającego plik w pdf. na poszczególne pozycje towarowe. 

Kompleksowe przygotowanie zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia materiałów leży po 

stronie Wykonawcy. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przed ostatecznym przystąpienie 

do druku otrzymał od Zmawiającego akceptację przedstawionych  do druku materiałów.  

Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia Zamawiającemu (elektronicznie na 

wskazany w umowie e-mail) otrzymania zlecenia wraz z niezbędnymi dokumentami oraz 

zgłoszenie ewentualnych zastrzeżeń w terminie dwóch dni od ich otrzymania. Brak reakcji ze 

strony Wykonawcy w ww. terminie będzie uważany za brak zastrzeżeń do otrzymanego 

zlecenia i materiałów. 

Koszty związane z transportem i dostawą w miejsce wskazane przez Zamawiającego w 

zamówieniu po stronie Wykonawcy. Wydrukowane książki należy dostarczyć do siedziby 

Zamawiającego:  

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu 

Biblioteka Główna, pokój 31 

ul. Mickiewicza 98, Wrocław 

tel. 713473050 

  



SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Część 6 

Usługa druku wraz z dostawą spersonalizowanych kalendarzy ściennych jednodzielnych 

na rok 2022 i spersonalizowanych kartek świątecznych dla Akademii Wychowania 

Fizycznego we Wrocławiu 

 

1. KALENDARZ JEDNODZIELNY 

 główka z efektem wypukłości 340 x 220 mm - karton min.230g oklejany na tekturze, 

zadruk CMYK 4x0, folia soft touch + lakier wybiórczy UV 

 plecki 340 x 230 mm, papier karton 300g, zadruk CMYK 4x0 z miejscem 

teleadresowym min. 340 x 50 mm 

 kalendarium: kalendaria 320 x 150 mm, papier offset 80 g, zadruk 2x0 

 Kolorystyka: jednostronna, zgodna z projektem i kolorystyką Zamawiającego 

 Inne: miesiące i dni tygodnia w języku polskim, angielskim, niemieckim, imieniny, 

święta i niedziele wyróżnione, czerwone okienko przesuwane na przezroczystym pasku 

do zaznaczania aktualnej daty, dodatkowe informacje pomiędzy kalendariami oraz na 

dole zgodnie z projektem Zamawiającego;  

  kalendarium główne na środku, miesiąc poprzedzający i kolejny – zmniejszonym 

drukiem poniżej 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Opakowanie: Każda sztuka kalendarza opakowana w kopertę.  

b) Ilość zamówienia: 

Ilość: 750 szt.  w tym: 

600 szt. – projekt 1a 

150 szt. – projekt 1b 

 

2. PROJEKT I DRUK KALENDARZA  O ROZMIARZE A-3 lub zbliżonym z 

kopertą do każdej sztuki. 

a) zdjęcia do projektu dostarczy Zamawiający, 

b) FORMA:  12 stron – 1 strona ze zdjęciem i kalendarium / miesiąc + okładka 

„KALINA 2022” = 13 stron połączonych spiralą i zawiesiem ściennym.  

c) Poddruk-tło w motywach ludowych lub/i  związanych z porą roku ( n.p. jesienne 

liście-w miesiącach jesiennych, śnieżynki - w miesiącach zimowych), zamawiający 



dostarczy w razie potrzeby zdjęcia motywów ludowych ( hafty regionalne., 

elementy strojów, korale ) 

d) przykładowy wzór: 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e) ILOŚĆ SZTUK: 60 

f)  DRUK – pełnokolorowy, papier karton 200g, wykończenie- mat, dla zapewnienia 

odpowiedniej sztywności- ewentualnie -„plecy kalendarza” z surowego kartonu 

250g. 

g) INNE: miesiące i dni tygodnia w języku polskim i angielskim,  imieniny, święta i 

niedziele wyróżnione. 

h) Opakowanie: Każda sztuka kalendarza opakowana w kopertę, pozwalającą na 

wysyłkę pocztową. 

  

3. KARTKI ŚWIĄTECZNE 

a) format: kartki składane w jednym z formatów: (szer. x dł.) 

format po złożeniu: 

 180-210x100 mm,  

 135x135mm  

lub  

 145-165x110-115mm 

b) opis: 

okładka: papier gramatura 280 g/m2 

wkładka: papier gramatura 120 g/m2 

koperta: do karty dodawana jest gratis koperta o gramaturze 120 g/m2. 

c) Wkładka: treść wkładki spersonalizowana, przekazana przez Zamawiającego 

Wykonawcy przed wykonaniem ostatecznego projektu,  

d) wkładka: papier gramatura 120 g/m2 

e) okładka: okładka zgodna z kolorystyką Zamawiającego, i SIWem, z nadrukiem logo, 

z elementami świątecznymi  

f) ilość: 300 szt. zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiającego Wykonawcy 

przed wykonaniem ostatecznego projektu 

 

 

 

 



Dotyczy wszytkach pozycji: 

Wykonawca wykonana karki na wskazanym przez Zamawiającego wzorze zgodnym z 

przedstawioną przez Wykonawcę wizualizacją (wraz z ofertą). Kompleksowe przygotowanie 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia materiałów leży po stronie Wykonawcy. 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przed ostatecznym przystąpienie do druku otrzymał 

od Zmawiającego akceptację przedstawionych  do druku materiałów.  

 


