
 

 

 
Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” finansowana jest w ramach 

dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w 

sprawie uruchomienia przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

 

Znak sprawy: DZP.260.1.2024.MN 

  

 

 

 

 

 

S P E C Y F I K A C J A   W A R U N K Ó W   Z A M Ó W I E N I A 

(SWZ) 

 

 

 

Świadczenie usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju 

na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy SOWA. 

 

 

 

 

TRYB PODSTAWOWY BEZ NEGOCJACJI 

 o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych,  

o których mowa w art. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZATWIERDZAM: 

 
               

 

 
Ewa Kloc 

 

DYREKTOR  
I KOPERNIK 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

SPIS TREŚCI: 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO…………………………………………………….…………- 4 

II. OCHRONA DANYCHOSOBOWYCH………………………………………………………………  .- 4 

III. INFORMACJE PROCEDURALNE I WSTĘPNE W TYM TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

ORAZ OZNACZENIE POSTĘPOWANIA  ………………….………..……………………………….- 5 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA………………….… - 6 

V. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH………………………...- 7 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCYZ POSTĘPOWANIA……………………………....- 8 

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU……………………………..…-  8 

VIII. KORZYSTANIE Z ZASOBÓW INNEGO PODMIOTU…………………………………………..…..- 9 

IX. PODWYKONAWSTWO……………………………………………………………………………….- 10 

X. INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O ZAMÓWIENIE-   10 

XI. WYKAZ WYMAGANYCH OD WYKONAWCÓW OSWIADCZEŃ I PODMIOTOWYCH 

ŚRODKÓW DOWODOWYCH ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z 

POSTĘPOWANIA……………………………………………………………………..………………- 11 

XII. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI…………………………...- 12 

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM ……………………………….…………………..………..- 14 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ ……………………………………………………………..……….-15 

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY…………………………………………………...-15 

XVI. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT ………………..…………………………………….- 16 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY…………………………………………………...-17 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB OCENY…………………...…………….- 17 

XIX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA…………………………- 18 

XX. INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  ……………………….….-18 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY……-19 

XXII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY ………………………………………………….- 20 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

……………………………………………………………………..………………………….…………- 20 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW ……………………………………………………………………………..- 21  



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Centrum Nauki Kopernik 

00-390 Warszawa, ul. Wybrzeże Kościuszkowskie 20 

NIP: 701-002-51-69  REGON: 140603313 

 

strony www:  www.bip.kopernik.org.pl  

   www.kopernik.org.pl 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest za pośrednictwem 

platformy zakupowej do elektronicznej obsługi zamówień” dostępną pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl  

 

Indywidualny adres niniejszego postępowania:  https://platformazakupowa.pl/transakcja/883307  

 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

4.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję że : 

 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Nauki Kopernik, Warszawa (00-

390), ul. Wybrzeże Kościuszkowskie 20, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury 

prowadzonego przez Prezydenta m.st. Warszawy pod numerem 02/06. Z Administratorem 

danych można skontaktować się pisząc na powyższy adres siedziby lub wysyłając 

wiadomość na adres e-mail: informacja@kopernik.org.pl 

 

1) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych (IOD) Z IOD można kontaktować się 

we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych. Kontakt do IOD: 

iod@kopernik.org.pl Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. c) RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego objętego niniejszym postępowaniem, oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO w celu zawarcia umowy. 

2) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy 

Prawo zamówień publicznych, 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy, 

4) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Prawo 

zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

http://www.bip.kopernik.org.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/883307
mailto:informacja@kopernik.org.pl
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publicznego, w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, (w tym w formie profilowania), mogący 

wywoływać wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposób istotnie wpływać na 

Pani/Pana sytuację. 

5) posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących, 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1, 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczania 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO2, 

- Powyżej wymienione prawa można spełnić pisząc na adres siedziby Administratora 
lub kontaktując się na adres e-mail: informacja@kopernik.org.pl  

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO, 

6) nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. 

 

III. INFORMACJE PROCEDURALNE I WSTĘPNE W TYM TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

ORAZ OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez 

negocjacji na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 

(dalej: ustawa Pzp).  

2. Rodzaj zamówienia – usługa. 

3. Postępowanie oznaczone jest znakiem sprawy: DZP.260.1.2024.MN. – Wykonawcy 

zobowiązani są do powoływania się na wskazane oznaczenie we wszelkich kontaktach 

z Zamawiającym. 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

5.  Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty 

z możliwością prowadzenia negocjacji. 

6. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie przewiduje przeprowadzenia aukcji 

elektronicznej.  

7. Zamawiający w niniejszym postępowaniu przewiduje udzielania zamówień, o stanowiących 

nie więcej niż 20 % wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu 

 
1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej, lub z uwagi na ważne względu interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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podobnych usług, zgodnych z przedmiotem zamówienia podstawowego. których mowa 

w art. 305 pkt. 1 ustawy Pzp w związku z art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp,  

8. Zamawiający w niniejszym postępowaniu  nie przewiduje skorzystania z prawa opcji, 

o którym mowa w art. 441 ustawy Pzp,  

9. Zamawiający na podstawie art. 91 ust. 2 ustawy Pzp, informuje iż z uwagi  

na charakter oraz przeznaczenie przedmiotu zamówienia, nie dokonał podziału zamówienia 

na części. Tym samym zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. W ocenie 

Zamawiającego podział zamówienia na części, wiązałby się ze zwiększeniem kosztów, 

trudnościami technicznymi w realizacji kilku umów o podobnym przedmiocie zamówienia  

oraz utrudnieniem w koordynacji działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne 

elementy zamówienia. 

10. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

11. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie dopuszcza złożenia oferty w formie katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej 

w art. 93 ustawy Pzp.  

12. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet 

wykonania zamówienia. 

13. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

14. Do spraw nieuregulowanych w SWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp i przepisy 

wykonawcze do ustawy Pzp, a także w kwestiach nieuregulowanych przez ww. akty 

prawne przepisy kodeksu cywilnego. 

 

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji             

i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy 

SOWA. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w: 

a) Załączniku nr 1:  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

b) Załączniku nr 2:  Projektowane postanowienia umowy. 

3. Oznaczenie kod CPV:  

55100000 - Usługi hotelarskie 

55110000 - 4 Hotelarskie usługi noclegowe 

55300000- 3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków  

63500000 - Usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej. 

4. Jeżeli w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia zostało wskazane pochodzenie 

(marka, znak towarowy, producent, dostawca) materiałów oznacza to określenie standardu i 

właściwości technicznych. Zamawiający dopuszcza oferowanie materiałów równoważnych 

pod warunkiem, że zapewnią uzyskanie parametrów technicznych nie gorszych od 

założonych w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia  tj. spełniających wymagania 

techniczne, funkcjonalne i jakościowe co najmniej takie jakie zostały wskazane w ww. 

dokumencie lub lepsze.  

5. Jeżeli w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia występują odniesienia do Polskich 

Norm, dopuszczalne jest stosowanie odpowiednich norm krajów Unii Europejskiej, w zakresie 
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przyjętym przez polskie prawodawstwo, o ile zastosowane normy zagwarantują utrzymanie 

standardów na poziomie nie gorszym niż wymagania określone w ww. normach. 

6. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne jest zobowiązany wykazać, że 

oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania określone przez Zamawiającego. 

W takim przypadku Wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązań równoważnych wraz z 

jego opisem. 

7. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 24 miesiące od daty udzielenia zamówienia 

(zawarcia umowy) lub do wyczerpania kwoty 505 320,00 zł brutto przeznaczonej na realizację 

zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi pierwsze. 

8. Zamawiający zgodnie z art. 95 ustawy Pzp wymaga, aby w całym okresie realizacji 

zamówienia pracownicy wykonujący czynności w zakresie realizacji zamówienia, polegające 

sprzedaży noclegów, obsłudze klienta (Zamawiającego), czynności fakturowania 

i dostarczania noclegów, kontaktu z Wykonawcą, byli zatrudnieni przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, jeżeli wykonywane przez nich czynności 

polegają na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisów art. 22§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510t.j.).  

9. Sposób dokumentowania zatrudnienia ww. osób, uprawnienia Zamawiającego w zakresie 

kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 Pzp oraz sankcji z 

tytułu niespełnienia tych wymagań zostały określone w załączniku nr 2 do SWZ 

(projektowane postanowienia umowne). 

10. Zamawiający nie przewiduje wizji lokalnej.  

11. Zamawiający informuję, iż kwota którą zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia wynosi 505 320,00 zł brutto (słownie: pięćset pięć tysięcy trzysta dwadzieścia 

złotych. 00/100). 

12. Zamawiający informuje, iż zakup miejsc noclegowych w kraju będzie odbywał się na 

podstawie bieżącego zapotrzebowania, a kwota wskazana w pkt. 11  nie musi zostać w pełni 

wykorzystana, jednak Zamawiający wskazuje, iż wykorzysta co najmniej 60% kwoty którą 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia wskazanej w pkt. 11. 

 
V. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

          Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA 

1. Wykonawcy, którzy biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia podlegają 

wykluczeniu z postępowania w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 108 ust. 

1 ustawy Pzp oraz  art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), z zastrzeżeniem art. 110 

ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

2. W przypadku gdy w postępowaniu o udzielenie zamówienia biorą udział Wykonawcy 

występujący wspólnie, brak podstaw do wykluczenia z postępowania w zakresie 

określonym w ust. 1, musi wykazać każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia. 

3. W przypadku gdy Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw do wykluczenia z 
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postępowania, w zakresie określonym  w ust. 1, Wykonawca jest zobowiązany wykazać 

wobec każdego podmiotu, na którego zasób się powołuje. 

4. Jeżeli podmiot udostępniający zasoby podlega wykluczeniu z postępowania wobec 

zaistnienia przesłanek określonych w ust. 1, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w 

terminie wskazanym: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami w celu wykazania spełnienia 

warunków udziału  w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale VII SWZ, oraz 

wykazania braku podstaw do wykluczenia  z postepowania w zakresie określonym w ust. 

1, albo 

2) samodzielnie wykazał, że spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w Rozdziale VI SWZ oraz spełniają określone przez 

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że: 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności był krótszy - w tym okresie, wykonał należycie (a w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje)  co najmniej 2 

usługi w ramach oddzielnych umów realizowanych przez okres nie krótszy niż 12 

miesięcy każda, polegające na rezerwacji i zakupie miejsc noclegowych w hotelach 

w kraju o wartości nie mniejszej niż 50 000,00 złotych brutto każda (a w przypadku, 

jeżeli wartość została wyrażona w walucie obcej Zamawiający dokona jej 

przeliczenia wg średniego kursu NBP z dnia wykonania zamówienia/lub 

opublikowania ogłoszenia o zamówieniu). 

W przypadku usług ciągłych, ich należyte wykonanie oceniane będzie pod względem 

wyłącznie zrealizowanej części umowy i w odniesieniu do zakresu faktycznie 

zrealizowanej części, porównując jej wartość i zakres do ustanowionego w SWZ 

warunku; 

Przez jedną usługę rozumie się usługę wykonaną/wykonywaną na podstawie 

odrębnej umowy, zlecenia na rzecz podmiotu innego niż Wykonawca lub podmioty 

kapitałowo powiązane z Wykonawcą.  

2. W przypadku gdy w postępowaniu o udzielenie zamówienia biorą udział Wykonawcy 

występujący wspólnie, warunki dotyczące zdolności, o których mowa w ust. 1 pkt. 4 musi 

spełniać co najmniej jeden z Wykonawców. 
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VIII. KORZYSTANIE Z ZASOBÓW INNEGO PODMIOTU 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub 

kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu doi konkretnego postępowania, lub 

jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależenie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. Wymagania dotyczące polegania na zdolnościach lub sytuacjach innych podmiotów, o których 

mowa w ust. 1: 

1) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniający zasoby 

musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając wraz z ofertą 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów; 

2) Zamawiający oceni, czy udostępnione Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 

na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także 

zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy; 

3) jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub zachodzić będą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego 

zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca nie może po terminie składania ofert, 

powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na 

etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby.  

3. W celu oceny, czy Wykonawca polegający na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 

na zasadach określonych w ust. 1, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu 

umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek 

łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, a 

także w celu wykazania braku wobec tych podmiotów podstaw wykluczenia oraz spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w którym powołuje się na ich zasoby 

warunków udziału w postępowa w postępowaniu, Wykonawca składa wraz z ofertą: 

1) zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów  Wykonawcy 

(wzór zobowiązania stanowi zał. nr 4a do SWZ); zobowiązanie określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
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c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia zrealizuje 

roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

2) oświadczenie podmiotu udostępniającego niezbędne zasoby Wykonawcy 

potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w którym Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby (wzór oświadczenia stanowi zał. nr 3c do SWZ).  

4. Jeżeli oferta Wykonawcy polegającego na zasobach innych podmiotów zostanie najwyżej 

oceniona, każdy z podmiotów udostępniających zasoby w terminie nie krótszym niż 5 dni od 

dnia wezwania  do złożenia, złoży oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia oraz spełniania warunków w zakresie, w którym udziela zasobów Wykonawcy.  

5. Podmiot udzielający zasobów/osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu 

udostępniającego zasoby podpisuje (w sposób opisany w Rozdziale XV) : oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy Pzp (wzór zobowiązania stanowi zał. nr 3c do SWZ), 

zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów  Wykonawcy (wzór 

zobowiązania stanowi zał. nr 4a do SWZ), oświadczenie o aktualności oświadczenia, o 

którym mowa w art. 125 ust. 5 ustawy Pzp (wzór oświadczenia stanowi zał. nr 6 do SWZ). 

 

IX. PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zamówienia przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem 

podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części 

zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę nazw podwykonawców, jeżeli są znani na etapie składania ofert. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu 

wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

5. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia.  

 

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani 

ustanowić pełnomocnika do reprezentowania. Pełnomocnictwo musi zawierać umocowanie do 

reprezentowania w postępowaniu lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty w postaci dokumentu elektronicznego 

podpisanego podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
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zaufanym lub podpisem osobistym, przez osoby uprawnione do reprezentowania przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

3. Za przedsiębiorców uznaje się wspólników spółki cywilnej w zakresie wykonywanej przez nich 

działalności gospodarczej: 

1) Oferta złożona przez spółkę cywilną jest traktowana jako oferta Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia i wspólników w spółce dotyczą wszystkie 

ustalenia tego niniejszego Rozdziału SWZ. 

2) Spółka cywilna dołącza pełnomocnictwo opisane w ust. 1 lub dokument, z którego 

wynika pełnomocnictwo (np. poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy 

spółki cywilnej lub uchwałę).  

4. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców 

występujących wspólnie.  

5. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składa wraz z ofertą 

oświadczenie potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spełniania 

warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia stanowi zał. nr 3 do SWZ).  

6. W przypadkach o których mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia składają wraz z ofertą oświadczenie przewidziane w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, którego wzór stanowi załącznik nr 4b do SWZ. 

7. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie najwyżej oceniona, 

każdy z nich złoży w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania do złożenia, 

oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, w tym oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej.   

8. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia podpisuje (w sposób 

określony w Rozdziale XV) oświadczenie potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego 

podmiotu oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu (wzór oświadczenia stanowi zał. nr 

3a do SWZ), oświadczenie przewidziane w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 4b do SWZ), oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – oświadczenie o aktualności (wzór 

oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ), w tym oświadczenie dotyczące przynależności 

lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi załącznik 

nr 5 do SWZ). Pozostałe dokumenty, w tym formularz oferty, podpisuje pełnomocnik lub wszyscy 

Wykonawcy.  

 

XI. WYKAZ WYMAGANYCH OD WYKONAWCÓW OSWIADCZEŃ I PODMIOTOWYCH 

ŚRODKÓW DOWODOWYCH ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z 

POSTĘPOWANIA 

1. Oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w postępowaniu w zakresie 

wskazanym w Rozdziale VI pkt. 1 SWZ  oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

– wzory oświadczeń zawiera załącznik nr 3. 

2. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp przed udzieleniem zamówienia Zamawiający wezwie 

Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenie w wyznaczonym terminie, 
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nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania do złożenia aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, tj.: 

1) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 

roku O ochronie konkurencji i konsumentów, z innym wykonawcą, który złożył odrębną 

ofertę, albo o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami i 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do 

SWZ, 

2) oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie spełniania warunków udziału w 

postępowaniu oraz podstaw wykluczenia z postępowania o których mowa w art. 108 ust. 

1 ustawy Pzp 

a) art. 108 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp, 

b) art. 108 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o 

zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 

c) art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 

porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 

d) art. 108 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp, 

–  wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ  

3) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, w zakresie  

niezbędnym  do  wykazania  spełniania   warunku  zdolności  technicznej lub zawodowej, 

o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt.4 SWZ, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane lub 

są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały 

wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych  są wykonywane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 

– oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert – wg treści określonej w załączniku nr 7 do SWZ; 

Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 

wspólnie z innymi wykonawcami w ww. wykazie Wykonawca wykazuje usługi, w których 

wykonaniu bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy; 

3. SPOSÓB OCENY: Ocena spełniania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w 

Rozdziale VI SWZ oraz warunków udziału w postepowaniu, o których mowa w Rozdziale 

VII SWZ zostanie dokonana wg formuły spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych 

oświadczeń i dokumentów.  
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4. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia 

do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie 

mają w szczególności przepisy: 

1) rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku W 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać wykonawcy, 

2) rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku W sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

5. Oświadczenia oraz podmiotowe środki dowodowe składane przez podmioty udostępniające 

swoje zasoby oraz przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostały 

opisane odpowiednio w Rozdziale VIII SWZ i w Rozdziale X SWZ.  

 

XII. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą w niniejszym postępowaniu, pod rygorem 

nieważności odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem 

platformy zakupowej – adres www: 

www.platformazakupowa.pl/pn/kopernik  

2. Wykonawca może złożyć ofertę wyłącznie za pośrednictwem platformy zakupowej, o której 

mowa w pkt. 1. Złożenie oferty możliwe jest po zalogowania się Wykonawcy 

(zarejestrowaniu) lub bez logowania. 

3. Składanie przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów, innych niż w pkt. 2, odbywa się 

elektronicznie za pośrednictwem platformy zakupowej, o której mowa w pkt. 1, za 

pośrednictwem formularza „wyślij wiadomość do zamawiającego” dostępnego na stronie 

danego postępowania. 

4. Wykonawca może się zwrócić do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

Specyfikacji warunków zamówienia. Wniosek Wykonawca składa za pośrednictwem 

platformy zakupowej – formularza „wyślij wiadomość do zamawiającego” dostępnego na 

stronie danego postępowania.  

5. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji 

warunków zamówienia wpłynął  do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu składania ofert. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania, w sekcji „Komunikaty”. 

W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji warunków zamówienia nie 

wpłynął w terminie, o którym mowa wyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania 

wyjaśnień oraz obowiązku przedłużania terminu składania ofert. 

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści Specyfikacji warunków zamówienia. 

http://www.platformazakupowa.pl/pn/kopernik
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8. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy zakupowej, o której mowa w 

pkt 1, poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi 

się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

9. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformy 

zakupowej. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany treści specyfikacji, zmiany 

terminu składania i otwarcia ofert zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji 

„Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformy do konkretnego 

wykonawcy. 

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformie zakupowej przesłanych przez zamawiającego.  

10. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf; .doc; .xls; .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym uwzględnieniem wskazanym na .pdf 

W celu ewentualnej kompresji danych zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

formatów: .zip; .7z 

11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150MB natomiast przy komunikacji wielkość 

pliku to maksymalnie 500MB. 

12. Zamawiający zgodnie z art. 67 ustawy Prawo zamówień publicznych określa wymagania 

techniczne związane z korzystaniem z platformy zakupowej: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć 2GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHz, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, MAC Os x 10.4, Linux, 

lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, inna przeglądarka internetowa niż 

Internet Explorer, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf. 

13. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami 

korzystania z platformy zakupowej, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą 

rozwiązania teleinformatycznego, tel. +48 22 101 02 02 (infolinia dostępna w dni robocze w 

godzinach 800 – 1700), Dodatkowe informacje – instrukcje dotyczące korzystania z platformy 

zakupowej, w tym dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie 

treści specyfikacji, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych przez wykonawcę 

przy użyciu platformy zakupowej dostępne są na stronie internetowej dostawcy rozwiązania 

teleinformacyjnego – adres: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

14. Zamawiający do kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach proceduralnych 

dotyczących niniejszego postępowania upoważnia:  

Mateusz Nowicki – St. Specjalista ds. zamówień publicznych 

Dział Zamówień Publicznych 

 

 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do dnia 

21.03.2024 roku. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem tego terminu 

związania ofertą, zwróci się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego ofert. 

5. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt. 4, Zamawiający zwraca się o wyrażenie 

takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej ocenia, chyba że 

zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia może złożyć tylko jedną ofertę . Złożenie 

przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej alternatywy, 

powoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę  

2. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji warunków zamówienia. 

3. Oferta, o której mowa w pkt. 1 powinna zawierać: 

1)   wypełniony Formularz oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do SWZ , 

2) oświadczenia Wykonawcy, o których mowa w Rozdziale XI pkt. 1 – załącznik nr 3 

do SWZ, 

3) pełnomocnictwo do podpisania oferty udzielone w formie wymaganej dla złożenia 

oferty, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych dokumentów 

lub pełnomocnictw złożonych w wymaganej prawem formie wraz z ofertą, 

4) zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów  Wykonawcy 

(załącznik nr 4a do SWZ) – jeżeli dotyczy, 

5) oświadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (załącznik 4b do SWZ) – jeżeli dotyczy, 

4. Ofertę sporządzoną w języku polskim składa się pod rygorem nieważności w formie 

elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej, o której mowa w 

Rozdziale XII SWZ, w następujący sposób: 

a) dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt.5, przygotowane w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
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realizowane jest poprzez wybranie polecenia „dodaj dokument” i wybranie docelowego pliku, 

który ma zostać wczytany, 

b) Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację, 

c) Wykonawca załączając dokument oznacza, czy jest on „tajny” – stanowi tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy O zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, czy „jawny” – 

nie stanowiący tajemnicy przedsiębiorstwa, 

d) złożenie oferty (wszystkich dokumentów) następuje poprzez : 

- dla wykonawców zalogowanych na platformie – wydanie polecenia „Wyślij” oraz 

potwierdzeniu przez Wykonawcę jej złożenia. Wykonawca otrzyma wiadomość e-mail 

potwierdzającą złożenie oferty. 

- dla wykonawców nie zalogowanych na platformie – po wprowadzeniu adresu e-mail 

wykonawcy oraz wydanie polecenia „Wyślij”, a następnie „Złóż ofertę” oraz 

potwierdzeniu przez Wykonawcę jej złożenia, poprzez kliknięcie polecenia 

„Potwierdzam” w otrzymanej na wskazany przez Wykonawcę adres poczty 

elektronicznej e-mail. Potwierdzeniem złożenia oferty będzie komunikat „dziękujemy za 

złożenie oferty”. 

e) o terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

platformie zakupowej, tj. datę złożenia oferty wyświetloną na koncie Zamawiającego 

wskazaną w kolumnie „Data złożenia oferty”, 

6. Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, może zastrzec w ofercie, składając 

właściwe oświadczenie, iż Zamawiający nie będzie mógł  ujawnić informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy O zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji,  

7. Celem dokonania zmian bądź poprawek – Wykonawca może samodzielnie wycofać 

wcześniej złożoną ofertę i złożyć ją po modyfikacji ponownie złożyć, pod warunkiem 

zachowania terminu składania ofert. W celu wycofania oferty Wykonawca po zalogowaniu na 

platformie zakupowej w zakładce „Twoje postępowania” wybiera zakładkę „Wysłane”, 

następnie w kolumnie „Opcje” oferty, którą Wykonawca chce wycofać, wybiera polecenie 

„Wycofaj”. W celu ponownego złożenia po zalogowaniu na platformie zakupowej w zakładce 

„Twoje postępowania” wybiera zakładkę „Wysłane”, następnie należy przejść na zakładkę „W 

edycji”, następnie w kolumnie „Opcje” wybiera ikonę „Szczegóły”, a następnie należy 

postępować w sposób zgodny ze schematem złożenia oferty. 

8. Oferta złożona przez Wykonawcę na platformie jest zaszyfrowana. Możliwość otworzenia 

pliku dostępna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu 

otwarcia ofert. 

9. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 

przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 

 

XVI. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę przygotowaną w formie określonej w Rozdziale XV SWZ należy złożyć za 

pośrednictwem platformy zakupowej w terminie do 21.02.2024 r. do godziny 12:00 
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2. Otwarcie ofert nastąpi po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 21.02.2024 r. o godzinie 

12:30 za pośrednictwem platformy zakupowej poprzez odszyfrowanie wczytanych na 

platformie zakupowej ofert. 

3. Zamawiający przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

4. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która uniemożliwi dokonania 

otwarcia ofert w terminie, o którym mowa w ust. 2, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

1. Cenę za realizację przedmiotu zamówienia zamieszcza się w Formularzu oferty z podaniem 

ceny ofertowej brutto. 

2. Cena o której mowa w pkt.1 musi zostać obliczona w następujący sposób. 

 

Cena to wartość oferty za świadczenie usług objętych niniejszym postępowaniem w zakresie 

rezerwacji i zakupu noclegów w hotelach krajowych, obliczona według następującego wzoru: 

 

Cena = [505 320,00 x (1-OP)] + [268 x OTN] 

gdzie: 

505 320,00 to przeznaczona przez Zamawiającego kwota brutto [PLN] na zakup noclegów  

   w hotelach w kraju; 

OP  to oferowany przez Wykonawcę opust [w %] od ceny katalogowej noclegu 

w krajowych hotelach, w których zostaną dokonane rezerwacje, jakiego 

Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy każdym zakupie noclegu w hotelu w 

stosunku do ceny katalogowej noclegu w danym hotelu, tj. dostępnej na stronie 

internetowej hotelu bądź uzyskanej przez Zamawiającego informacji (ofercie), 

którego dotyczy dana rezerwacja. Wysokość opustu będzie stała przez cały 

okres realizacji umowy; 

268  to prognozowana (przewidywana) liczba rezerwacji noclegów krajowych 

określonych na potrzeby oceny ofert. Wartość może ulec zmianie w trakcie 

realizacji zamówienia. 

OTN  to oferowana przez Wykonawcę opłata transakcyjna [PLN] za dokonanie przez 

   Wykonawcę jednej rezerwacji oraz zakupu noclegu lub noclegów w hotelach  

  krajowych. Wartość opłaty transakcyjnej będzie stała przez cały okres realizacji 

   umowy z wyjątkiem okoliczności opisanych w projektowanych postanowieniach    

                      umowy w zakresie waloryzacji wynagrodzenia. 
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3. Przy kalkulacji ceny oferty powinny zostać uwzględnione wszystkie należności publiczno-

prawne, kwotę podatku VAT obliczoną według stawki zgodnej z przepisami obowiązującymi 

na dzień składania Ofert, zobowiązania, koszty, narzuty i składniki, które poniesie 

Wykonawca w związku z realizacją zamówienia, a także wszelkie ewentualne upusty, rabaty. 

4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej 

(PLN). 

6. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty, jakie powstaną w związku 

z wykonaniem zamówienia oraz wszelkie obciążenia, w tym podatki.  

7. Jeżeli złożono Ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług, Zamawiający 

w celu oceny takiej Oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, 

który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca w złożonej ofercie 

– w Formularzu oferty ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania o 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku, 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie 

miała zastosowanie. 

 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 

następujące kryteria: 

 

 

1) „Cena” – 60% (60,00 pkt) – będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia, podanej przez Wykonawcę w Formularzu oferty. 

Oferty będą badane według poniższego wzoru: 

 

Liczba punktów zdobytych w kryterium „Cena” = 

najniższa cena brutto  

z ocenianych ofert 
x 60,00 pkt 

cena brutto  

badanej oferty 

 

Lp. KRYTERIUM 
RANGA PUNKTY 

1) Cena 60 % 60 pkt 

2) Czas reakcji 40 % 40 pkt 
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2. „Czas reakcji” – 40,00 pkt – będzie rozpatrywana na podstawie zaoferowanego przez Wykonawcę  

w Formularzu oferty czasu reakcji - czasu w jakim Wykonawca w okresie realizacji przedmiotu 

zamówienia będzie przedstawiać Zamawiającemu propozycję hoteli oraz wycenę noclegu bądź 

noclegów, liczony od przekazania przez Zamawiającego danego zlecenia. 

Zamawiający w niniejszym kryterium, dokonując oceny oferty Wykonawcy, będzie stosował następującą 

punktację: 

0,00 pkt  maksymalnie do 8 godzin roboczych, 

10,00 pkt  maksymalnie do 7 godzin roboczych, 

20,00 pkt  maksymalnie do 6 godzin roboczych, 

30,00 pkt  maksymalnie do 5 godzin roboczych, 

40,00 pkt  maksymalnie do 4 godzin roboczych. 

Za godziny robocze należy rozumieć pełne godziny zegarowe (60 minut) w przedziale czasowym od 

godz. 8:00 do godz. 17:00 w dniach roboczych, tj. od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy.  

 

3. Ocena łączna oferty stanowi sumę punktów uzyskanych w ramach poszczególnych kryteriów. 

Zamawiający dokona oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 pkt. Maksymalna ilość 

punktów do uzyskania przez Wykonawcę wynosi: 100,00. 

4. Jeżeli złożone oferty uzyskają tę samą łączną ilość punktów, Zamawiający wybierze ofertę z 

najniższą ceną. W przypadku gdy złożone oferty uzyskają tę samą łączną ilość punktów i 

będą zawierały tę samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio 

złożonych przez nich ofertach.  

5. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie 

postanowienia niniejszej Specyfikacji warunków zamówienia oraz którego oferta uzyska 

największą liczbę punktów spośród złożonych ofert.  

6. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

XIX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego po upływie terminu przewidzianego na wniesienie środków ochrony prawnej 

z uwzględnieniem przepisów art. 577 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca przed podpisaniem umowy powinien przekazać Zamawiającemu następujące 

dokumenty: 

1) potwierdzające umocowanie osoby lub osób do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów przekazanych uprzednio w ramach postępowania, 

2) umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (o ile dotyczy). Umowa musi zawierać informacje o pełnomocniku 

uprawnionym do kontaktów z Zamawiającym oraz wystawienia dokumentów związanych 
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z płatnościami przy czym termin na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin 

realizacji umowy, 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród  ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 

albo unieważnić postępowanie. 

 

XX . INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA 

1. W przypadku gdy oferta, oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe lub przedmiotowe 

środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale X i XV SWZ, zawierają informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób niebudzący 

wątpliwości do upływu terminu składania ofert zastrzec, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane 

do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

2. W przypadku zastrzeżenia w ofercie części informacji/dokumentów jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z  ofertą wyjaśnień w 

następującym zakresie: 

1) jaki krąg osób/podmiotów w ramach struktury organizacyjnej Wykonawcy ma dostęp  

do informacji/dokumentów zastrzeżonych przez Wykonawcę jako tajemnica 

przedsiębiorstwa? 

W przypadku gdy krąg osób posiadających dostęp do zastrzeżonych 

informacji/dokumentów został ograniczony do grona osób, które mają dostęp do tych 

materiałów, to czy osoby te zostały pisemnie zobowiązane do zachowania w poufności 

tych informacji (umowa, pisemne zobowiązanie, procedury) oraz czy to 

zobowiązanie/procedury przewiduje sankcję za niedochowanie poufności. W przypadku 

istnienia zobowiązania lub stosownych procedur należy wykazać ich istnienie za 

pośrednictwem stosownych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających fakt 

zawarcia zobowiązania/wdrożenia procedur; 

2) w jaki sposób są zabezpieczone przed ujawnieniem informacje/dokumenty w miejscu  

ich przechowywania przez Wykonawcę? Czy są  one  przechowywane  w  miejscach  o 

ograniczonym dostępie? Jeżeli tak, należy wskazać wszystkie podjęte środki ochrony 

przed ich nieuprawnionym ujawnieniem; 

3) czy zastrzeżone  informacje/dokumenty  są/były  upubliczniane  przez  Wykonawcę  w 

przeszłości za pośrednictwem stron internetowych, folderów i innych nośników 

informacji? 

4) czy  zastrzeżone  informacje/dokumenty  były  uzyskane  w  wyniku  uczestnictwa    w 

jawnych  publicznych  postępowaniach  finansowanych  ze  środków  publicznych, w 

tym postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego? 
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5) w przypadku  realizacji zamówienia przez podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie 

zamówienia/ z udziałem osób trzecich, informacje w zakresie określonym w pkt. 1-4) 

należy odnieść również do tych podmiotów; 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedłoży wyczerpujących wyjaśnień w ww. zakresie  

lub z przedłożonych wyjaśnień nie będzie wynikało, że zastrzeżone dokumenty stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993  r.  o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, Zamawiający może wezwać do dalszych wyjaśnień, czy 

przedłożone informacje/dokumenty stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Na Wykonawcy ciąży wykazanie czy zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w przeciwnym razie, Zamawiający może uznać, że zastrzeżone informacje 

nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa. 

 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

XXII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy (projekt 

umowy), które stanową załącznik nr 2 do Specyfikacji warunków zamówienia. Umowa 

zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej przez Wykonawcę oferty. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian w umowie, o których mowa w art. 

455 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Charakter, rodzaj i zakres zmian oraz warunki wprowadzenia zmian umowy Zamawiający 

określił w treści projektu umowy. 

 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1. Wykonawcy lub innemu podmiotowi, który ma lub miał interes w uzyskaniu objętego niniejszą 

procedurą zamówienia publicznego oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, 

przysługują środki ochrony prawnej. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

1. Załącznik nr 1 szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 projektowane postanowienia umowy. 

3. Załącznik nr 3 oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu   
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                                  warunków udziału w postępowaniu 

a) Załącznik nr 3a oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 

b) Załącznik nr 3b oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu 

c) Załącznik nr 3c oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – dotyczy podmiotu    

                            udostępniającego swoje zasoby Wykonawcy (jeżeli dotyczy) 

4. Załącznik nr 4 formularz oferty 

a) Załącznik nr 4a zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (o ile dotyczy) 

b) Załącznik nr 4b oświadczenie składane na podstawie art. 117.4 Pzp (o ile dotyczy) 

5. Załącznik nr 5 oświadczenie o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej; 

6. Załącznik nr 6 oświadczenie o aktualności informacji; 

7. Załącznik nr 7 wykaz usług; 
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

  

1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji             

i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy 

SOWA. 

Termin realizacji zamówienia: 24 miesięcy od daty udzielenia zamówienia (zawarcia umowy) 

lub do wyczerpania kwoty 505 320,00 zł brutto (410 829,27 zł netto) przeznaczonej na 

realizację zamówienia, w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi pierwsze. 

Kategoria według Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 

55100000 - Usługi hotelarskie 

55110000 - 4 Hotelarskie usługi noclegowe 

55300000- 3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków  

63500000 - Usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej 

2. Usługa obejmuje: 

  1) zakwaterowanie pracowników zamawiającego lub wskazanych przez zamawiającego 

osób niebędących pracownikami zamawiającego w ramach krajowych podróży służbowych; 

  2) zakwaterowanie gości krajowych zamawiającego na terenie kraju; 

  3) zakwaterowanie innych osób wskazanych przez zamawiającego na terenie kraju.  

3. Do zadań wykonawcy należy w szczególności: 

  1) wyszukiwanie oraz rezerwacja i zakup miejsc noclegowych oraz innych dodatkowych usług 

w hotelach w kraju. 

  2) dostarczanie potwierdzeń rezerwacji hotelowych na wskazany przez zamawiającego 

adres mailowy drogą elektroniczną, 

  3) zapewnienie gwarancji płatności (np. kartą kredytową) za noclegi i usługi rezerwowane w 

hotelach krajowych, 

  4) zapewnienia płatności należnych hotelom za rezerwowane usługi wraz z wszelkimi 

dodatkowymi opłatami typu kaucje, taksy zabezpieczające, opłaty klimatyczne, 

 5) reprezentowanie zamawiającego w sprawach odwołań i reklamacji, wynikających             

z  rezerwacji i zakupu usług hotelowych dokonywanych za pośrednictwem wykonawcy. 
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4. Realizowane przez wykonawcę usługi obejmuję rezerwacje usług hotelowych w kraju 

poprzez: 

   a) dokonywane przez wykonawcę, w całości obciążające zamawiającego, 

   b) dokonywane przez wykonawcę, w części obciążające zamawiającego, a w części 

zakwaterowanych w hotelu gości zamawiającego, 

   c) dokonywane przez wykonawcę, w całości obciążające zakwaterowanych w hotelu gości 

zamawiającego. 

5. W uzasadnionych przypadkach, jeżeli charakter odbywanej podróży służbowej uniemożliwia 

stwierdzenie, w jakiej miejscowości będzie się odbywał nocleg, co powoduje niemożność 

zarezerwowania hotelu z odpowiednim wyprzedzeniem lub jeżeli nocleg jest zapewniany 

odpłatnie, jednakże przez podmioty nieświadczące usług hotelowych, zamawiający może 

skorzystać z usług innego podmiotu, a środki na pokrycie kosztów takiego noclegu są 

zapewniane osobie podróżującej wg odrębnych zasad. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wskazania konkretnego hotelu, w którym ma zostać 

dokonana rezerwacja przez wykonawcę, jak również wskazania standardu oraz możliwości 

wyszukania ponownej oferty, która będzie dotyczyła lokalizacji hotelu, standardu czy 

uwzględnienia innej ceny. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia w przedstawionych 

wariantach hotelu preferowanego przez Zamawiającego oraz zaproponować Zamawiającemu 

hotele położone najbliżej lokalizacji podanej w zamówieniu. Na żądanie Zamawiającego 

Wykonawca przejmie również rezerwację już dokonaną. W przypadku wykazania przez 

wykonawcę braku miejsc w danym hotelu w terminie lub w standardzie wskazanym przez 

zamawiającego, wykonawca zobowiązany jest do wskazania alternatywnych możliwości 

rezerwacji pokoi hotelowych wraz ze szczegółową kalkulacją cenową. 

7. Na życzenie zamawiającego wykonawca dokona rezerwacji miejsc hotelowych                          

z wyłączeniem śniadań. 

8. W przypadku zagwarantowania przez gospodarza lub organizatora korzystnych 

wynegocjowanych przez niego stawek zakwaterowania w danym hotelu, hotel może zostać 

zarezerwowany jedynie w cenie zaoferowanej przez gospodarza lub organizatora lub niższej. 

9. Rezerwacja hotelu w kraju odbywać się będzie z uwzględnieniem limitów na nocleg 

określonych dla poszczególnych państw docelowych, zawartych w rozporządzeniu Ministra 

Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 listopada 2022 r. w sprawie należności 

przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce 

sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej (Dz.U.2023.2190 t.j.) zwane dalej jako 

,,rozporządzenie MPiPS". 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokonanej rezerwacji pod względem 

lokalizacji, standardu hotelu. Zamawiający może również, ze względu na szczególne 
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okoliczności, wnioskować o rezerwację w konkretnym hotelu w kraju lub hotelu w cenie 

wykraczającej ponad ustalony limit hotelowy wynikający z rozporządzenia MPiPS. 

11. Podstawą dokonania przez wykonawcę rezerwacji hotelowej jest złożenie zamówienie 

drogą e-mail przez zamawiającego na wskazany przez wykonawcę adres e-mail. Ewentualne 

uzgodnienia dotyczące poszczególnych rezerwacji hotelowych będą dokonywane e-mailowo 

lub telefonicznie z późniejszym e-mailowym potwierdzeniem. 

12. Wykonawca jest zobowiązany do wyszukiwania najkorzystniejszych propozycji noclegów, 

rezerwacji i zakupu miejsc noclegowych zgodnie ze zleceniem złożonym przez 

zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania najwyższej staranności przy 

wykonywaniu przedmiotu zamówienia. 

13. Wykonawca będzie zobowiązany do każdorazowego przekazywania zamawiającemu 

drogą e-mailową, pod wskazany adres, informacji nt. propozycji co najmniej trzech noclegów 

spełniających wymagania zamawiającego wskazane w zamówieniu wraz z podaniem 

szczegółowych informacji dotyczących: 

  a) nazwy i adresu hotelu, 

  b) standardu hotelu, 

  c) odległości od lotniska, dworca kolejowego itp. i wskazanego przez zamawiającego miejsca 

      spotkania, 

  d) całkowitej ceny noclegu za noc od osoby, ceny noclegu po uwzględnieniu zaoferowanego 

przez Wykonawcę opustu, stawki podatku VAT, 

  e) wysokości naliczonej opłaty transakcyjnej 

  f) czy cena noclegu mieści się w limicie hotelowym, 

  g) konieczności poniesienia dodatkowych opłat oraz ich wysokości (np. opłata city TAX) 

  h) terminu, przed upływem którego możliwe jest bez kosztowe anulowanie dokonanej 

rezerwacji, 

  i) kosztu odwołania rezerwacji hotelowej po upływie terminu, o którym mowa w lit.h 

  j) usług dodatkowych: dostępności parkingu, możliwości zrezygnowania ze śniadania, 

dodatkowego wyposażenia pokoju, wcześniejszego check-in, późniejszego check-out. 

Przez „opust w %” należy rozumieć stałą wysokość procentową opustu udzielanego 

Zamawiającemu każdorazowo od ceny wyjściowej. 

14. Wykonawca zobowiązany będzie przedstawić co najmniej trzy warianty wyboru hoteli 

celem zatwierdzenia przez Zamawiającego. Czas odpowiedzi Wykonawcy na zapytanie 
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wysłane drogą e-mailową z adresu sowa@kopernik.org.pl oraz wraz ze wskazaniem 

propozycji hoteli lub dokonania rezerwacji wskazanego hotelu nie powinien przekraczać 8 

godzin roboczych.  

Zamawiający określa jako godziny robocze pełne godziny zegarowe (60 minut) w przedziale 

czasowym od godz. 9:00 do godz. 17:00 w dniach roboczych, tj. od poniedziałku do piątku,    z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.  

W szczególnych sytuacjach możliwe będzie ustalenie innego terminu odpowiedzi, 

umożliwiającego realizację podróży służbowej przez osoby delegowane przez 

zamawiającego. 

15. Wykonawca będzie zobowiązany do przesłania potwierdzenia dokonania rezerwacji 

zaakceptowanej przez zamawiającego wraz z numerem rezerwacji w formie potwierdzenia 

wygenerowanego przez system rezerwacyjny (vouchera). 

16. Wykonawca, na życzenie zamawiającego, będzie zmieniał dokonaną rezerwację w 

zakresie terminu przyjazdu lub wyjazdu oraz osoby korzystającej. Zmiana osoby korzystającej 

oraz zmiana terminu oznaczająca przedłużenie pobytu nie będzie wiązała się dla 

zamawiającego z żadnymi dodatkowymi kosztami, o ile fakt ten został zgłoszony w terminie, o 

którym mowa w pkt 17. Koszt zmiany terminu przyjazdu lub wyjazdu oznaczający skrócenie 

czasu pobytu (anulacja części rezerwacji) będzie zależny od warunków anulacji podanych w 

rezerwacji. 

17. Wykonawca będzie zobowiązany do każdorazowego, w ostatnim dniu, w którym możliwym 

jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji, informowania zamawiającego drogą 

elektroniczną pod wskazane adresy, że tego dnia upływa termin anulowania rezerwacji, chyba 

że termin ten jest ustawowym dniem wolnym od pracy Wówczas ww. powiadomienie powinno 

być dokonane w godzinach urzędowania zamawiającego, w ostatnim dniu roboczym 

poprzedzającym ostatni dzień, w którym możliwe jest bezkosztowe anulowanie rezerwacji. 

18. Opłata transakcyjna należna będzie wykonawcy za dokonanie jednej rezerwacji dla jednej 

lub wielu osób, bez względu na liczbę noclegów. 

19. Rezerwacje noclegów dla zamawiającego będą dokonywane według stawek 

uwzględniających opust zaoferowany w ofercie wykonawcy od ceny katalogowej w hotelach, 

w których zostaną dokonane rezerwacje. Cena katalogowa pobytu/noclegu to cena 

zamieszczona na stronie internetowej hotelu, którego dotyczy dana rezerwacja / dane 

zamówienie, lub pod innym powszechnie dostępnym adresem, np. booking.com, trivago.pl, 

hrs.com.  

20. Zamawiający będzie uiszczał zapłatę za faktycznie wykorzystane noclegi, zgodnie                  

z zamówioną rezerwacją. 
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21. Wykonawca będzie zobowiązany do regulowania należności z tytułu dokonania rezerwacji 

i zapewnienia noclegów z środków własnych i dokonywał rozliczenia z zamawiającym na 

zasadach określonych w umowie. 

22. Zamawiający będzie pokrywał koszty parkingów i innych dodatkowych usług, jeżeli               

w zleceniu zostanie zawarta odpowiednia informacja w tym zakresie.  

23. Wykonawca zapewni osobę zatrudnioną na podstawie umowy o pracę, zapewniającą 

realizację niniejszego zamówienia (w szczególności: sprzedaż usług hotelowych, obsługę 

klienta, czynności fakturowania i dostarczania usług hotelowych), kontakt z Wykonawcą, 

posiadającą linię telefoniczną i adres e-mail do kontaktów z pracownikami zamawiającego w 

trakcie realizacji umowy, czynny co najmniej w godzinach 9:00 do 17:00 w dni robocze, 

umożliwiające rezerwację, ich zmiany oraz - w przypadku nieprzewidzianych sytuacji - numer 

alarmowy 24 godzin na dobę przez 7 dni w tygodniu, nie wyłączając sobót i dni ustawowo 

wolnych od pracy, serwisu telefonicznego (Call Center) pod numerem, pod którym 

Zamawiający (jego delegat) będzie mógł skontaktować się z Wykonawcą, w przypadku 

zastrzeżeń dotyczących jakości świadczonych usług hotelowych i który umożliwi 

Zamawiającemu dokonanie lub zmianę rezerwacji poza godzinami pracy punktu obsługi. 

Numer telefonu alarmowego będzie zamieszczany na potwierdzeniach rezerwacji hotelowych 

przesyłanych zamawiającemu, 

24. Wykonawca zapewni pośrednictwo między zamawiającym a hotelem w sprawach 

anulowania rezerwacji lub w sprawach reklamacyjnych, Wykonawca udzieli również 

bezzwłocznie wszelkiej pomocy członkom delegacji w przypadku zauważonych problemów 

związanych z realizacją usługi w kraju docelowym.  

25. Wykonawca zapewni płatność należną hotelom wskazanym lub zarezerwowanym przez 

gospodarza lub organizatora wydarzeń, w których będą brały udział osoby delegowane przez 

zamawiającego, według stawek specjalnie wynegocjowanych przez zamawiającego, 

gospodarza lub organizatora. 

26. Do zadań wykonawcy należy wystawienie faktury VAT do 10 dnia każdego miesiąca oraz 

sporządzenie i dostarczenie raportu do 5 dnia każdego miesiąca na podstawie zrealizowanych 

zamówień wykorzystanych rezerwacji lub rezerwacji anulowanych po terminie bezkosztowego 

odwołania.  

Termin płatności - 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury. 

27. Faktura powinna zawierać dodatkowe dane, jak: 

  a) dane (imię i nazwisko) osoby składającej zamówienie, 

  b) dane osoby korzystającej z noclegu (imię i nazwisko gościa hotelowego, miejscowość, 

datę pobytu), 
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  c) numer rezerwacji 

  d) wykaz usług dodatkowych, 

  e) koszt noclegu poszczególnych osób, 

  f) informację o wysokości zastosowanego opustu, 

  g) wysokość naliczonej opłaty transakcyjnej. 

28. Raport powinien zawierać: 

 a) dane (imię i nazwisko) osoby składającej zamówienie, 

 b) dane osoby korzystającej z noclegu (imię i nazwisko gościa hotelowego, miejscowość, datę 

pobytu), 

c) koszt zamówienia  

29. Przez „rezerwację” zamawiający rozumie pobyt jednej lub więcej osób, na jedną lub kilka 

nocy, w jednym hotelu, stosownie do złożonego zamówienia. 

30. Wykonawca, realizując umowę, umożliwi zamawiającemu wgląd w rachunkowość 

dotyczącą noclegów i innych usług hotelowych zakupionych przez zamawiającego.  

Rezerwacje usług hotelowych w kraju: wymagania odnośnie hoteli oraz pokoi hotelowych 

rezerwowanych w kraju.  

1. Wymagania odnośnie hoteli rezerwowanych w kraju: 

  1.1. Położenie w najbliższym  otoczeniu Centrum Nauki Kopernik, w przypadku noclegu w 

Warszawie, lub w pobliżu innego punktu wskazanego przez zamawiającego (np. centrum 

miasta, stacji metra, miejsce spotkania); 

  1.2. Dysponowanie odpowiednią liczbą pokoi o odpowiednim standardzie wskazanym przez 

zamawiającego, umożliwiającą zakwaterowanie wszystkich członków delegacji w jednym 

hotelu; 

  1.3. Wykonawca będzie zobowiązany do każdorazowego, w ostatnim dniu, w którym możliwe 

jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji, informowania Zamawiającego drogą 

elektroniczną na wskazane adresy, że tego dnia upływa termin rezerwacji, chyba że termin 

ten jest dniem wolnym od pracy Zamawiającego. Wówczas ww. powiadomienie powinno 

być dokonane w godzinach urzędowania Zamawiającego w ostatnim dniu roboczym 

poprzedzającym ostatni dzień, w którym możliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej 
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rezerwacji; 

  1.4. Oferowanie możliwości bezpłatnego indywidualnego dostosowania czasu trwania doby 

hotelowej (wcześniejsze zameldowanie lub późniejsze wymeldowanie) do potrzeb 

zamawiającego a także możliwości przechowania bagażu; 

  1.5. Oferowanie w cenie rezerwowanych pokoi śniadania, usługi bagażowej oraz dystrybucji 

materiałów przekazanych przez zamawiającego do wszystkich pokoi zajmowanych przez 

członków delegacji; 

  1.6. Dysponowanie anglojęzyczną obsługą hotelową - w przypadku gości zagranicznych; 

  1.7. Dla wizyt delegacji zagranicznych oraz służbowych podróży krajowych:      

hotel 3-gwiazdkowy, pokoi „Standard” ze śniadaniem w wyjątkowych sytuacjach, jeżeli hotele 

tego typu nie są w danej lokalizacji dostępne, dopuszcza się wyższą i niższą kategorię w 

zależności od indywidualnego zapotrzebowania Zamawiającego; 

2. Wymagania odnośnie rezerwowanych pokoi hotelowych w kraju do wykorzystania przez 

jedną osobę:  

  2.1. Pokój typu A - jednostka mieszkalna o powierzchni co najmniej 10m2 z łazienką 

(suszarka, ranne pantofle, bezpłatny zestaw kosmetyków), sejfem, telewizorem, bezpłatnym 

bezprzewodowym łączem internetowym, wodą butelkowaną, zestawem do przygotowania 

kawy i herbaty; 

  2.2. Pokój typu apartament A - jednostka mieszkalna o powierzchni co najmniej 40 m2, z 

wydzieloną częścią do pracy i częścią wypoczynkową, wyposażenie odpowiednio jak w           

pkt 2.1. (pokój typu A)   

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostosowania ilości wykorzystanych noclegów do 

rzeczywistych potrzeb Zamawiającego (tzn. zmniejszenia lub zwiększenia ich ilości), w ramach 

przeznaczonych na ten cel środków finansowych 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu realizacji umowy w przypadku 

niewykorzystania maksymalnej kwoty umowy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania przedstawienia przez Wykonawcę faktur 

potwierdzających faktyczny koszt poniesiony przez Wykonawcę na rzecz hotelu za noclegi 

zarezerwowane dla Zamawiającego 
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Umowa nr CNK _______________ 

zawarta w Warszawie w dniu ………………  r. 

zwana dalej „Umową” 

 

pomiędzy: 

Centrum Nauki Kopernik z siedzibą w Warszawie (kod pocztowy: 00-390) przy ul. Wybrzeże 

Kościuszkowskie 20, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury pod numerem 02/06 prowadzonego przez 

Prezydenta m. st. Warszawy, NIP: 701-002-51-69; REGON: 140603313, reprezentowanym przez: 

Panią Ewę Kloc – Dyrektora Administracyjnego, na podstawie pełnomocnictwa z dnia 3 października 

2023 r., 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej oddzielnie „Stroną” lub łącznie „Stronami”. 

 

Umowa została zawarta w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru ofert Wykonawcy 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia na świadczenie usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji 

i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach inicjatywy SOWA na 

podstawie art. 275 pkt 1)  ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 

2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) (DZP.260.1.2024.MN). 

 

§ 1 

Definicje 

Ilekroć w niniejszej Umowie jest mowa o: 

1) Rezerwacji – należy przez to rozumieć pobyt jednej lub więcej osób, na jedną lub kilka dób 

hotelowych, w jednym hotelu, stosownie do złożonego Zlecenia.  

2) Umowie – należy przez to rozumieć niniejszą Umowę zawartą pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcą, w tym wszystkie załączniki i aneksy do Umowy; 

3) Usługach – należy przez to rozumieć usługi pośrednictwa w zakresie Rezerwacji i zakupu usług 

hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik, objętych następującymi kodami według 

Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 

a) 55100000 - Usługi hotelarskie, 
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b) 55110000 - 4 Hotelarskie usługi noclegowe, 

c) 55300000 - 3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków, 

d) 63500000 - Usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej; 

4) Zlecenie – należy przez to rozumieć każde skierowane przez Zamawiającego za pośrednictwem 

adresu e-mail sowa@kopernik.org.pl do Wykonawcy zgłoszenie zapotrzebowania na Rezerwację, 

które stanowi podstawę dokonania przez Wykonawcę Rezerwacji hotelowej; 

5) Cena Łączna – oznacza całkowite maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy określone 

każdorazowo w Zleceniu; 

6) Voucher – należy przez to rozumieć dokument stanowiący potwierdzenie dokonanej i opłaconej 

przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego Rezerwacji, która została uprzednio zaakceptowana 

przez Zamawiającego. 

7) Cenie katalogowej – należy przez to rozumieć cenę Rezerwacji zamieszczoną na stronie 

internetowej hotelu, którego dotyczy Zlecenie, lub pod innym powszechnie dostępnym adresem (np. 

booking.com, trivago.pl, hrs.com); 

8) Godzinach roboczych – należy przez to rozumieć pełne godziny zegarowe (60 minut) w przedziale 

czasowym od godz. 9:00 do godz. 17:00 w dniach roboczych, tj. od poniedziałku do piątku, 

z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.  

 

§ 2 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego Usług na 

warunkach określonych w Umowie wraz z załącznikami. 

2. Usługi obejmują: 

1) zakwaterowanie pracowników Zamawiającego lub wskazanych przez Zamawiającego osób 

niebędących pracownikami Zamawiającego w ramach krajowych podróży służbowych; 

2) zakwaterowanie gości krajowych Zamawiającego na terenie kraju; 

3) zakwaterowanie innych osób wskazanych przez Zamawiającego na terenie kraju. 

3. W ramach Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do wykonywania 

następujących zadań: 

1) wyszukiwania, Rezerwacji i zakupu miejsc noclegowych oraz innych dodatkowych usług 

w hotelach w kraju; 

2) dostarczania potwierdzeń Rezerwacji hotelowych na wskazany przez Zamawiającego adres 

mailowy drogą elektroniczną; 

3) zapewnienia gwarancji płatności (np. kartą kredytową) za noclegi i usługi rezerwowane 

w hotelach krajowych; 
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4) zapewnienia płatności należnych hotelom za rezerwowane usługi wraz z wszelkimi 

dodatkowymi opłatami typu kaucje, taksy zabezpieczające, opłaty klimatyczne, 

5) reprezentowania Zamawiającego w sprawach odwołań i reklamacji, wynikających z Rezerwacji 

i zakupu usług hotelowych dokonywanych za pośrednictwem Wykonawcy. 

4. Szczegółowy opis Przedmiotu Umowy został określony w: 

1) załączniku nr 1 do Umowy – opisie przedmiotu zamówienia, 

2) załączniku nr 2 do Umowy – ofercie Wykonawcy. 

 

5. Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach inicjatywy SOWA. Inicjatywa „SOWA - Strefa 

Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na 

podstawie umowy Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia przez 

Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności (SOWA) w latach 

2021-2028. 

 

§ 3 

Zlecenia 

1. Zamawiający może zlecać realizację Usług, które Wykonawca jest zobowiązany przyjąć. 

2. Uzgodnienia dotyczące Zleceń będą dokonywane za pośrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) 

lub telefonicznie z późniejszym potwierdzeniem za pomocą poczty elektronicznej. 

3. Podstawą dokonania przez Wykonawcę Rezerwacji hotelowej w ramach Usług jest złożenie przez 

Zamawiającego Zlecenia, które będzie określało zakres Usług (m.in. termin pobytu, miejsce pobytu, 

ilość osób).  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wskazania w Zleceniu konkretnego hotelu, w którym ma 

zostać dokonana Rezerwacja przez Wykonawcę, jak również wskazania standardu oraz możliwości 

wyszukania ponownej oferty, która będzie dotyczyła lokalizacji hotelu, standardu, czy uwzględnienia 

innej ceny.  

5. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględnienia w przedstawionych wariantach preferowanego 

przez Zamawiającego hotelu oraz zaproponować Zamawiającemu hotele położone najbliżej 

lokalizacji podanej w Zleceniu. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca przejmie również 

Rezerwację już dokonaną. W przypadku wykazania przez Wykonawcę braku miejsc w danym 

hotelu w terminie lub w standardzie wskazanym przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany 

jest do wskazania alternatywnych możliwości rezerwacji pokoi hotelowych wraz ze szczegółową 

kalkulacją cenową. 

6. Wykonawca dokona wyceny Rezerwacji zgodnie ze Zleceniem w terminie wskazanym w Ofercie 

Wykonawcy, tj. do …….. Godzin roboczych od momentu wysłania Zlecenia przez Zamawiającego, 
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przedstawiając Zamawiającemu drogą mailową na adres sowa@kopernik.org.pl propozycje co 

najmniej trzech noclegów spełniających wymagania wskazane w Zleceniu wraz z podaniem 

szczegółowych informacji dotyczących: 

1) nazwy i adresu hotelu, 

2) standardu hotelu, 

3) odległości od lotniska, dworca kolejowego itp. i wskazanego przez Zamawiającego miejsca 

spotkania, 

4) całkowitej ceny noclegu za noc od osoby, ceny noclegu po uwzględnieniu zaoferowanego przez 

Wykonawcę opustu, stawki podatku VAT, 

5) wysokości naliczonej opłaty transakcyjnej, 

6) czy cena noclegu mieści się w limicie hotelowym, 

7) konieczności poniesienia dodatkowych opłat oraz ich wysokości (np. opłata city TAX) 

8) terminu, przed upływem którego możliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji, 

9) kosztu odwołania rezerwacji hotelowej po upływie terminu, o którym mowa w pkt 8), 

10) usług dodatkowych: dostępności parkingu, możliwości zrezygnowania ze śniadania, 

dodatkowego wyposażenia pokoju, wcześniejszego check-in, późniejszego check-out. 

7. Zamawiający w terminie 48 (czterdziestu ośmiu) godzin od otrzymania propozycji realizacji Zlecenia 

od Wykonawcy, podejmie decyzję o akceptacji Rezerwacji poprzez przesłanie informacji o wyborze 

sposobu realizacji Zlecenia. 

8. W terminie 1 (jednej) Godziny roboczej od otrzymania akceptacji Rezerwacji od Zamawiającego, 

Wykonawca dokona zakupu noclegu i prześle Zamawiającemu Voucher wraz z numerem 

Rezerwacji w formie potwierdzenia wygenerowanego przez system rezerwacyjny. 

9. Wykonawca jest zobowiązany do wyszukiwania najkorzystniejszych propozycji noclegów, 

Rezerwacji i zakupu miejsc noclegowych zgodnie ze Zleceniami składanymi przez Zamawiającego.  

10. Okres obowiązywania konkretnego Zlecenia nie może przekroczyć okresu obowiązywania Umowy, 

przy czym Wykonawca będzie miał obowiązek wykonać Zlecenia niezakończone, chyba że 

Zamawiający postanowi inaczej. 

11. Kwoty określone w Zleceniach jako Cena Łączna, wyczerpują wszelkie zobowiązania 

Zamawiającego wobec Wykonawcy, związane z realizacją Umowy i Zleceń. 

 

§ 4 

Zobowiązania i oświadczenia Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednimi kwalifikacjami i umiejętnościami do wykonania 

Usług objętych Umową, zapoznał się z oczekiwaniami Zamawiającego i przy ich uwzględnieniu 
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wykona wszystkie obowiązki wynikające z Umowy z najwyższą starannością wymaganą przy 

uwzględnieniu zawodowego charakteru prowadzonej działalności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Usług zgodnie z Umową wraz z załącznikami, w tym  

opisem przedmiotu zamówienia i ofertą Wykonawcy oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa i ogólnie przyjętymi zwyczajami, nie naruszając jakichkolwiek praw osób trzecich. 

3. Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 

1497 z późn. zm.). 

 

§ 5 

Dokumentowanie zatrudnienia osób 

1. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych, 

Zamawiający wymaga, aby w całym okresie realizacji Umowy, osoby wykonujące czynności 

w zakresie realizacji Usług polegających na: 

1) realizacji Zleceń,  

2) dokonywaniu Rezerwacji, 

3) obsłudze Zamawiającego,  

4) czynności fakturowania i dostarczania Voucherów,  

5) bieżącego kontaktu między Stronami (telefoniczny i za pomocą poczty elektronicznej e-mail) 

oraz innych działań polegających na koordynacji wykonywania Przedmiotu Umowy, 

były zatrudnione przez Wykonawcę lub podwykonawcę (podwykonawców) na podstawie umowy 

o pracę, jeżeli wykonywane przez nich czynności polegają na wykonywaniu pracy w rozumieniu 

przepisów art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 

ze zm.).  

2. W trakcie realizacji Umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec Wykonawcy odnośnie do spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę 

(podwykonawców) wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności wskazane w ust. 1. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1) żądania dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów i dokonywania ich 

oceny, 

2) żądania wyjaśnień w zakresie potwierdzenia spełniania w/w wymogów. 

3. Na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu, oświadczenie 

Wykonawcy lub odpowiednio podwykonawcy (podwykonawców) o zatrudnieniu pracownika/ów na 

podstawie umowy o pracę w terminie 5 dni od otrzymania ww. wezwania. 
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4. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy. 

 

§ 6 

Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części Przedmiotu Umowy podwykonawcy lub 

podwykonawcom. 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania kluczowych części Przedmiotu 

Umowy przez Wykonawcę. 

3. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo poinformować w formie pisemnej Zamawiającego  

o korzystaniu z usług podwykonawcy. 

4. W przypadku powierzenia realizacji części Przedmiotu Umowy podwykonawcy lub 

podwykonawcom, Wykonawca nadal ponosi względem Zamawiającego pełną odpowiedzialność za 

należyte wykonanie Przedmiotu Umowy, co oznacza, że odpowiada za działania lub zaniechania 

podwykonawcy lub podwykonawców jak za własne. 

5. Powierzenie części Przedmiotu Umowy podwykonawcy lub podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie Przedmiotu Umowy. 

 

§ 7 

Okres obowiązywania Umowy 

1. Umowa obowiązuje przez okres 24 miesięcy od daty jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty, o której 

mowa w § 8 ust. 1 Umowy, w zależności od tego, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo realizowania Przedmiotu Umowy w zakresie uzależnionym od 

swoich rzeczywistych potrzeb, wynikającym z konieczności zapewnienia noclegów, a kwota 

wskazana w § 8 ust. 1 Umowy nie musi zostać w pełni wykorzystana, przy czym Zamawiający 

oświadcza, że wykorzysta co najmniej 60 % kwoty wskazanej w § 8 ust. 1 Umowy. 

3. Niepełna realizacja pozostałej części Przedmiotu Umowy ze strony Zamawiającego nie narusza 

postanowień Umowy i nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczeń względem Zamawiającego, 

w szczególności o charakterze finansowym. 

 

§ 8 

Wynagrodzenie 

1. Łączna wartość Usług realizowanych na podstawie Umowy nie może przekroczyć kwoty 505 320,00 

zł brutto (słownie złotych brutto: pięćset pięć tysięcy trzysta dwadzieścia, 00/100), która stanowi 

maksymalną wartość zobowiązania Zamawiającego i nie podlega zwiększeniu ani waloryzacji. 
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2. Wynagrodzenie za Usługi będzie ustalone każdorazowo zgodnie ze Zleceniem, a do wynagrodzenia 

netto zostanie doliczony obowiązujący podatek od towarów i usług (jeżeli dotyczy). Wynagrodzenie 

uwzględnia przyznany przez Wykonawcę opust oraz opłatę transakcyjną, których wysokość wynika 

ze złożonej Oferty Wykonawcy. 

3. Wynagrodzenie będzie płatne z dołu, za okresy miesięczne w terminie 21 dni od daty doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

4. Wynagrodzenie zostanie wypłacone przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 

fakturach VAT wystawionych przez Wykonawcę. 

5. Płatność wynagrodzenia w poszczególnych miesiącach będzie następowała tylko za zrealizowane 

w tych miesiącach Usługi. W przypadku, gdy rozpoczęcie świadczenia Usług na podstawie danego 

Zlecenia nastąpi w danym miesiącu natomiast zakończy się w następnym miesiącu, płatność za te 

Usługi nastąpi z upływem miesiąca, w którym wykonanie Usług zostało zakończone. 

6. Wykonawca będzie sporządzał miesięczne raporty z wykonania Usług, zawierające zestawienie 

sumy zrealizowanych przez Wykonawcę w danym miesiącu Zleceń i wykorzystanych Rezerwacji 

lub Rezerwacji anulowanych po terminie bezkosztowego odwołania. Ponadto, każdy raport 

powinien zawierać: 

1) dane (imię i nazwisko) osoby składającej Zlecenie, 

2) dane osoby korzystającej z noclegu (imię i nazwisko gościa hotelowego, miejscowość, datę 

pobytu), 

3) koszt każdego Zlecenia. 

7. Wykonawca będzie dostarczał Zamawiającemu raporty w formie elektronicznej na adres e-mail: 

sowa@kopernik.org.pl w terminie do 5 dnia każdego miesiąca następującego po miesiącu, którego 

dany raport dotyczy. 

8. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wynikać z miesięcznych raportów przygotowanych przez 

Wykonawcę i akceptowanych przez Zamawiającego. Zaakceptowany przez Zamawiającego raport 

bez uwag i zastrzeżeń będzie stanowić każdorazową podstawę do wystawienia faktury przez 

Wykonawcę. 

9. Wykonawca będzie wystawiał i dostarczał Zamawiającemu faktury w formie elektronicznej na adres 

e-mail: faktura@kopernik.org.pl w terminie do 10 dnia każdego miesiąca następującego po 

miesiącu, którego dotyczy dana faktura. Faktury będą przesyłane przez Wykonawcę z adresu  

e-mail: ___________________ . 

10. Faktura, o której mowa w ust. 8 i 9, poza spełnianiem wszystkich wymogów księgowych, powinna 

zawierać następujące dodatkowe informacje: 

1) dane (imię i nazwisko) osoby składającej Zlecenie, 

mailto:sowa@kopernik.org.pl
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2) dane osoby korzystającej z noclegu (imię i nazwisko gościa hotelowego, miejscowość, datę 

pobytu), 

3) numer rezerwacji, 

4) wykaz usług dodatkowych, 

5) koszt noclegu poszczególnych osób, 

6) informację o wysokości zastosowanego opustu, 

7) wysokość naliczonej opłaty transakcyjnej. 

11. Od niezapłaconego w terminie wynagrodzenia Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe, przy 

czym za dzień zapłaty uznaje się dzień złożenia w banku Zamawiającego polecenia przelewu. 

12. Zamawiający oświadcza, że do zapłaty wynagrodzenia stosuje zasadę mechanizmu podzielonej 

płatności (split-payment) określoną w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.). 

13. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany w Umowie lub inny rachunek bankowy 

wskazany pisemnie przez Wykonawcę do zapłaty wynagrodzenia, w dniu, w którym zapłata będzie 

należna Wykonawcy będzie rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów 

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (dalej: Wykaz), o którym mowa w art. 

96b ustawy o podatku od towarów i usług.  

14. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych powyżej, 

Zamawiający niezwłocznie poinformuje o tym fakcie Wykonawcę i według swojego wyboru: 

1) wstrzyma płatność do czasu wskazania pisemnie przez Wykonawcę rachunku bankowego 

znajdującego się w Wykazie lub 

2) dokona zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy znajdujący się w Wykazie, przy czym 

o swojej decyzji niezwłocznie poinformuje Wykonawcę.  

15. W przypadku wstrzymania przez Zamawiającego płatności na rzecz Wykonawcy z przyczyn 

wskazanych w ust. 14 powyżej, Zamawiający nie będzie zobowiązany do zapłaty odsetek za 

opóźnienie w płatności za okres od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości 

o niespełnianiu przez rachunek Wykonawcy warunków określonych w ust. 13 powyżej, do dnia 

wskazania przez Wykonawcę prawidłowego rachunku.  

16. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia Umowy jest czynnym, prawidłowo zarejestrowanym 

podatnikiem podatku od towarów i usług. W przypadku zmiany statusu podatnika VAT, Wykonawca 

zobowiązany będzie do zawiadomienia o tym fakcie Zamawiającego w formie pisemnej, w terminie 

7 dni od zaistnienia zdarzenia powodującego zmianę jego statusu. 

17. Wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest w ramach inicjatywy SOWA. Inicjatywa „SOWA - 

Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na 
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podstawie umowy Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia przez 

Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności (SOWA) w latach 

2021-2028. 

 

§ 9 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

1) w przypadku niewykonania Zlecenia objętego Umową w wysokości 10% wartości Ceny Łącznej 

tego Zlecenia za każdy przypadek; 

2) w przypadku zwłoki w dostarczeniu Vouchera względem terminu wskazanego w § 3 ust. 8 

Umowy w wysokości 1% wartości Ceny Łącznej Zlecenia, którego dotyczy ten Voucher za 

każdą rozpoczętą Godzinę roboczą zwłoki; 

3) w przypadku rezygnacji przez Zamawiającego z Rezerwacji na skutek niedostarczenia przez 

Wykonawcę Vouchera albo dostarczenia Vouchera po terminie uniemożliwiającym skorzystanie 

z Rezerwacji w wysokości 10% wartości Ceny Łącznej Zlecenia, którego dotyczy ten Voucher 

za każdy przypadek; 

4) w przypadku nieprzedstawienia w terminie wskazanym w § 5 ust. 3 Umowy oświadczenia 

Wykonawcy lub podwykonawcy (podwykonawców) o zatrudnieniu pracownika/ów na podstawie 

umowy o pracę w wysokości 250,00 zł za każdy przypadek;  

5) w przypadku niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę obowiązku zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w § 5 ust. 1 Umowy 

w wysokości 500 zł za każdy stwierdzony przypadek;  

6) w przypadku przedstawienia Zamawiającemu propozycji Rezerwacji nieuwzględniającej 

przysługującego Zamawiającemu opustu w wysokości dziesięciokrotności wartości 

nieuwzględnionego przy danym Zleceniu opustu; 

7) w przypadku stwierdzenia, że mimo możliwości dokonania przez Wykonawcę tańszej 

Rezerwacji dokonał Rezerwacji droższej o co najmniej 5% w wysokości 10% wartości Ceny 

Łącznej za każdy przypadek; 

8) przypadku innego niż określone w § 9 ust. 1 pkt 1) – 7) Umowy nienależytego wykonania 

Umowy, w wysokości 5 000,00 zł za każdy przypadek; 

9) w przypadku braku zmiany przez Wykonawcę wysokości wynagrodzenia podwykonawcy 

(podwykonawcom) zgodnie z § 12 ust. 11 Umowy lub w przypadku braku zapłaty przez 

Wykonawcę lub nieterminowej zapłaty przez Wykonawcę wynagrodzenia należnego 

podwykonawcy (podwykonawcom) z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy na 
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podstawie § 12 ust. 11 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości 5 000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek; 

10) w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 20% maksymalnej wartości Umowy wskazanej w § 8 ust. 1 Umowy. 

2. Kary umowne określone w § 9 ust. 1 pkt 1) - 9)  podlegają kumulacji. 

3. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, jakich może dochodzić Zamawiający wynosi 25% 

(słownie: dwadzieścia pięć) maksymalnego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 8 ust. 1 Umowy. 

4. Zamawiający ma prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującego 

mu wynagrodzenia. 

 

§ 10 

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy na zasadach i w terminie, o którym mowa w art. 456 ust. 1 

pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części w terminie 30 dni od wystąpienia 

jakiejkolwiek z następujących okoliczności: 

1) w przypadku gdy suma kar umownych, o których mowa w § 9 Umowy, przekroczy 25% 

maksymalnej wartości brutto Umowy określonej w § 8 ust. 1 Umowy; 

2) w przypadku gdy Wykonawca wykonuje Usługi niezgodnie z Umową, w szczególności wykonuje 

je nienależycie, nieterminowo lub rażąco zaniedbuje obowiązki stanowiące przedmiot Umowy, 

przez co należy rozumieć pięciokrotne stwierdzone przez Zamawiającego nienależyte 

wykonanie czynności; 

3) w przypadku gdy Zamawiający powziął wiadomość o wystąpieniu Wykonawcy z wnioskiem do 

sądu  o wszczęcie postępowania układowego lub ogłoszenie upadłości; 

4) w przypadku gdy zostanie zgłoszona likwidacja lub rozwiązanie firmy Wykonawcy; 

5) w przypadku gdy w trybie postępowania egzekucyjnego zostanie zajęty majątek Wykonawcy. 

3. W przypadkach, o których mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania zrealizowanych Zleceń.   

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać 

uzasadnienie. 

5. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego, na podstawie ust. 2 powyżej, 

Zamawiający nie traci uprawnienia do naliczenia kary umownej, o której mowa w § 9 ust. 1 pkt 10) 

Umowy. 
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§ 11 

Siła wyższa 

1. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy 

w takim stopniu, w jakim jest to wynikiem działania siły wyższej.  

2. Przez siłę wyższą Strony rozumieją w szczególności niezależne od Stron zdarzenia zewnętrzne, 

mające wpływ na realizację Umowy, o charakterze nadzwyczajnym, niemożliwym do przewidzenia 

i uniknięcia, które nastąpiły po jej zawarciu. Siła wyższa obejmuje w szczególności takie zdarzenia 

jak wojny, wojny domowe, zamieszki, ataki terrorystyczne, katastrofy budowlane, działania osób 

trzecich, w tym organów państwowych albo samorządowych, klęski żywiołowe, w tym m.in. 

trzęsienia ziemi, pożary, powodzie lub epidemie. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać 

udowodnione przez Stronę, która się na nie powołuje.  

3. Strona, która na skutek siły wyższej nie może należycie wykonać zobowiązań wynikających 

z Umowy zawiadomi niezwłocznie drugą Stronę na piśmie o zaistnieniu siły wyższej, jednocześnie 

uprawdopodabniając jej zaistnienie i określając jej wpływ na wykonanie zobowiązań. Jeżeli po 

zawiadomieniu Strony nie uzgodnią inaczej w formie pisemnej, każda ze Stron będzie kontynuowała 

wysiłki w celu wywiązania się ze swoich zobowiązań wynikających z Umowy, w stopniu, w jakim 

jest to możliwe oraz będzie poszukiwać wszelkich alternatywnych środków działania 

umożliwiających realizację Umowy.  

4. Strona niezwłocznie powiadomi drugą Stronę o zakończeniu działania siły wyższej i będzie 

kontynuować realizację Umowy od momentu zakończenia działania siły wyższej.  

 

§ 12 

Zmiany Umowy 

1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zmiana Umowy może nastąpić w przypadkach określonych w art. 455 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

3. Zamawiający zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje 

możliwość dokonania zmiany treści Umowy w sytuacji związanej z niewykorzystaniem w terminie, 

o którym mowa w § 7 ust. 1 Umowy kwoty, o której mowa w § 8 ust. 1 Umowy, w zakresie wydłużenia 

terminu realizacji Umowy o maksymalnie 12 miesięcy.  

4. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień Umowy w stosunku do 

treści oferty Wykonawcy, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku zmian 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 

Przedmiotu Umowy. 
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5. Na podstawie art. 439 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 

każda ze Stron uprawniona jest do żądania zmiany wysokości opłat transakcyjnych wskazanych 

w ofercie Wykonawcy, gdy wskaźnik cen producentów usług związanych z obsługą działalności 

gospodarczej w zakresie działalności organizatorów turystyki, pośredników i agentów turystycznych 

oraz pozostałej działalności usługowej w zakresie rezerwacji i działalności z nią związanej, 

publikowany przez Prezesa Głównego Urzędu za cztery ostatnie kwartały poprzedzające wniosek 

o waloryzację wzrośnie/spadnie o co najmniej 5% w stosunku do wskaźnika GUS ogłoszonego za 

kwartał, w którym zawarto Umowę, a jeżeli zawarcie Umowy nastąpiło po 180 dniach od upływu 

terminu składania ofert, w stosunku do wskaźnika GUS ogłoszonego za kwartał otwarcia ofert. 

6. Strony dopuszczają możliwość zmiany wysokości opłat transakcyjnych wskazanych w ofercie 

Wykonawcy, na podstawie pisemnego aneksu do Umowy, w przypadku wystąpienia którejkolwiek 

z okoliczności określonych w art. 436 pkt 4 lit. b) ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych, tj. zmiany: 

1) stawki podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego, 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207 z późn. zm.), 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości 

stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa 

w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. z 2023  

r. poz. 46), 

– pod warunkiem wykazania Zamawiającemu przez Wykonawcę, że zmiany te będą miały wpływ 

na koszty wykonania przez Wykonawcę Umowy oraz wykazania wysokości tych dodatkowych 

kosztów. 

7. Przez zmianę opłat transakcyjnych wskazanych w ofercie Wykonawcy rozumie się zarówno ich 

podwyższenie, jak i obniżenie w zależności od wzrostu lub obniżenia cen, o których mowa w ust. 5 

powyżej, względem ceny przyjętej w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego 

w ofercie. 

8. Maksymalna łączna wartość zmian wysokości opłat transakcyjnych nie może przekroczyć 10% kwot 

opłat transakcyjnych wskazanych w ofercie Wykonawcy. 

9. Wniosek o podwyższenie lub obniżenie opłat transakcyjnych wskazanych w ofercie Wykonawcy 

może zostać złożony tylko jeden raz w okresie obowiązywania Umowy i nie wcześniej niż po upływie 

12 miesięcy od zawarcia Umowy. 
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10. Waloryzacja nie dotyczy wynagrodzenia za Usługi wykonane przed datą złożenia wniosku. 

11. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z niniejszym paragrafem, 

zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy (podwykonawcom), 

z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom kosztów dotyczących zobowiązania 

podwykonawcy (podwykonawców).   

12. Występując o zmianę wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, Strona 

zobowiązana jest do złożenia pisemnego wniosku pod rygorem nieważności. We wniosku należy 

wykazać, że zaistniały wskazane w niniejszym paragrafie przesłanki do dokonania zmiany 

wynagrodzenia w szczególności, że doszło do zmiany kosztów związanych z realizacją Umowy 

uprawniającej do dokonania zmiany wynagrodzenia. Strony zastrzegają sobie prawo do żądania 

dokumentów lub wyjaśnień w celu rozpatrzenia wniosku wymienionego w zdaniu poprzedzającym.     

 

§ 13 

Poufność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania poufności wszelkich danych uzyskanych w związku 

z realizacją Umowy, z wyjątkiem obowiązku ich ujawnienia na podstawie przepisów o udostępnianiu 

informacji publicznej. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania pełnej poufności danych przekazanych do 

wykorzystania i przetworzenia przez Zamawiającego. Poza tym wszelkie informacje i dokumenty 

udostępnione przez Zamawiającego mogą być wykorzystywane wyłącznie do celów realizacji 

przedmiotu Umowy i nie mogą być udostępniane stronom trzecim bez pisemnej zgody 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zwrócić CNK wszelkie przekazane mu przez CNK w celu realizacji 

Umowy materiały, niezwłocznie po wykonaniu Umowy bądź w przypadku wygaśnięcia lub 

rozwiązania Umowy, bez dodatkowego wezwania ze strony Zamawiającego. 

 

§ 14 

Dane osobowe 

1. Strony oświadczają, że w zakresie przetwarzania danych osobowych udostępnionych w związku  

z zawarciem i realizacją Umowy, działają zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119/1 z 4.5.2016 r.) (zwanymi dalej „RODO”) oraz wszelkimi innymi obowiązującymi przepisami 

dotyczącymi przetwarzania danych osobowych oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami są 
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uprawnione do udostępnienia drugiej Stronie danych osobowych: osób kontaktowych, 

upoważnionych do reprezentacji Stron oraz ich pracowników lub innych osób, w tym 

podwykonawców, wykonujących usługi dla lub w imieniu Stron w celu niezbędnym do zawarcia i 

realizacji Umowy. 

2. Strony oświadczają, że każda z nich działa w charakterze administratora danych, w rozumieniu  

art. 4 pkt 7 RODO, w stosunku do udostępnionych przez drugą Stronę danych osobowych, o których 

mowa w ust. 1 powyżej, w szczególności mogą to być dane zwykłe, takie jak: imię, nazwisko, adres 

e-mail, numer telefonu, miejsce zatrudnienia, stanowisko. Wzajemne udostępnienie przez Strony 

Umowy ww. danych osobowych nie następuje w celu ich powierzenia do przetwarzania. 

3. Strony zobowiązują się wzajemnie do wykonania względem osób, o których mowa w ust. 1 powyżej, 

których dane osobowe będą udostępniane w celu zawarcia i realizacji Porozumienia, obowiązku 

informacyjnego zgodnie z art. 14 ust. 1-3 RODO. 

4. W przypadku, w którym wykonywanie Umowy będzie wiązało się z koniecznością powierzenia do 

przetwarzania przez którąkolwiek ze Stron danych osobowych, których administratorem danych w 

rozumieniu RODO jest druga Strona, Strony zawrą odrębną umowę powierzenia przetwarzania 

danych osobowych. 

5. Wykonawca oświadcza, że otrzymał od Zamawiającego informacje, które Wykonawca zobowiązany 

jest podać osobom fizycznym reprezentującym Wykonawcę oraz osobom wskazanym w Umowie 

zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO (dalej jako „Obowiązek informacyjny”). Aktualny na dzień zawarcia 

Umowy obowiązek informacyjny stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. 

6. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 3 Dni 

Roboczych od dnia zawarcia niniejszej Umowy doręczy obowiązek informacyjny osobom 

wskazanym powyżej oraz wszystkim innym osobom, które reprezentują Wykonawcę przy zawarciu 

lub wykonywaniu niniejszej Umowy, lub będą w toku realizacji Umowy kontaktować się z 

Zamawiającym w imieniu Wykonawcy. 

7. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że w przypadku zmiany osób, o których mowa w zdaniu 

poprzedzającym, doręczenie obowiązku informacyjnego zostanie wykonane przez Wykonawcę 

odpowiednio w stosunku do każdej nowo wskazanej osoby. 

 

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy ze strony Zamawiającego są:  

1) Pani Zuzanna Renkas tel. 501 437 958, e-mail: zuzanna.renkas@kopernik.org.pl, 

2) Pani Iga Włodarczyk, tel. 796 647 386 e-mail: iga.wlodarczyk@kopernik.org.pl 

mailto:iga.wlodarczyk@kopernik.org.pl
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2. Osobami uprawnionymi do stwierdzenia wykonania obowiązków wynikających z Umowy, 

stanowiących podstawę do zatwierdzenia faktury VAT i wypłaty wynagrodzenia przez 

Zamawiającego są Pani Zuzanna Renkas oraz Pani Iga Włodarczyk lub inna osoba upoważniona 

przez Zamawiającego. 

3. Osobą odpowiedzialną za realizację Umowy ze strony Wykonawcy jest ………, tel. ……, email: …… 

4. Osobą wyznaczoną do całodobowego kontaktu ze strony Wykonawcy jest: 

…………………………… 

5. Wykonawca zapewnia możliwość składania Zleceń za pomocą telefonu lub poczty elektronicznej – 

w trybie on-line na następujące adresy: ………………………………. 

6. Zmiana wskazanych w Umowie osób, danych adresowych, adresów poczty elektronicznej, 

numerów telefonów nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy; może 

być dokonywana przez Stronę, której dotyczy i staje się skuteczna wobec drugiej Strony po 

pisemnym zawiadomieniu drugiej Strony. 

7. Żadna Strona nie ma prawa przekazywać swoich praw i zobowiązań wynikających z Umowy stronie 

trzeciej bez pisemnej zgody drugiej Strony. 

8. Realizacja Przedmiotu Umowy zostanie stwierdzona podpisanym przez Strony protokołem odbioru, 

którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Umowy. 

9. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązującego 

prawa, w szczególności ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego. 

10. Wszelkie spory mogące powstać na tle wykonywania Umowy będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

11. Umowę sporządzono w 2 (dwóch) jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

12. Integralną część Umowy stanowią następujące Załączniki:  

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy  

Załącznik nr 3 – obowiązek informacyjny 

Załącznik nr 4 – protokół odbioru Przedmiotu Umowy. 

 

 

 

 

 

_____________________    _____________________ 

WYKONAWCA      ZAMAWIAJĄCY 

 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

 

DZP.260.1.2024.MN 

Załącznik nr 3a do SWZ 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY / WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

Uwzględniające przesłanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę, oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego  

Składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP 

 

DANE WYKONAWCY: 

Nazwa:  

 

  

Adres:  

 

 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług pośrednictwa 

w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach 

Inicjatywy SOWA. 

 Oświadczenia dotyczące podstaw wykluczenia: 

1. Oświadczam że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy 

Pzp. 

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp  
(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5).  
 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 

2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze:  

 

 

 

 

3. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 
na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1.  
 

 

Oświadczenie dotyczące podanych informacji: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 

prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

 

 

 

 

 

 

 
Podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy  

 

 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takimbeneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

 

    DZP.260.1.2024.MN 

Załącznik nr 3b do SWZ 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

 

DANE WYKONAWCY1: 

Nazwa:  
 

  
Adres:  

 

 

Jako uprawniony/-i do działania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wskazanego wyżej, na podstawie art. 

125 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, w odpowiedzi na ogłoszenie o prowadzonym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez 

negocjacji na świadczenie usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju 

na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy SOWA., oświadczam/-y że: 

• wyżej wymieniony Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone przez 
Zamawiającego w Specyfikacji warunków zamówienia. 
 

 

 

 

 

 
Podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy  

 
Oświadczam, że w celu wykazania spełnienie warunków udziału w postępowaniu określonych przez 
Zamawiającego w Specyfikacji warunków zamówienia, polegam na zasobach następującego/-ych 
podmiotu/-ów2 : 
 
 
 
 
 

 
1 W przypadku Wykonawców występujących wspólnie, należy podać dane wszystkich wykonawców 
2 Podać dane podmiotu udostępniającego zasoby 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

w następującym zakresie3: 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
Podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy  

 

 

 
3 Określić zakres w jakim Wykonawca polega na zasobach udostępniających udostępnionych przez podmiot udostępniający 
zasoby. 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

Załącznik nr 3c 

DZP.260.1.2024.MN 

 

OŚWIADCZENIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 

Składane na podstawie art. 125 ust.1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  

 

 

DANE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY: 

Nazwa:  

 

  

Adres:  

 

 

W związku z udostępnieniem zasobów na rzecz Wykonawcy: 

Nazwa 

Wykonawcy: 

 

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym                              

bez negocjacji na świadczenie usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w 

kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy SOWA., oświadczam/-y że: 

1. Nie podlegam/-y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust.1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.i 

 

2. Zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art……………….ustawy Pzp  

(*podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 )  

 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: 

 

……………………………………………………………………………………………………………. 
(*skreślić pkt 2, jeśli nie dotyczy) 

 

3. Spełniam/-y warunki udziału w postępowaniu określone w Specyfikacji Warunków Zamówienia 

w zakresie jakim Wykonawca powołuje się na zasoby. 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 
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przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

 

podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy 

 

 

 
i Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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Załącznik nr 4 

DZP.260.1.2024.MN 

CENTRUM NAUKI KOPERNIK 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

DANE WYKONAWCY*: 

Lider konsorcjum (jeżeli dotyczy)1: 

Nazwa:  

  

Adres:  

  

Adres e-mail:  

  

Numer tel.  

  

NIP:  REGON:  

    

KRS:  MŚP**:  

 

 

Nazwa:  

  

Adres:  

  

Adres e-mail:  

  

NIP:  REGON:  

    

KRS:  MŚP**2:  

 

 

Nazwa:  

 
1 W przypadku Wykonawców występujących wspólnie (konsorcjum) należy podać dane wszystkich 
wykonawców 
2 **Wykonawca jest Małym/Średnim Przedsiębiorcą – podać informację: „TAK” lub „NIE” 
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finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

  

Adres:  

  

Adres e-mail:  

  

NIP:  REGON:  

    

KRS:  MŚP**:  

 

 

Ja/My niżej podpisany/-i***3 

1:  

  

2:  

 

jako uprawniony/-i do działania w imieniu i na rzecz wyżej wskazanego/-ych Wykonawcy/-ów,  

w odpowiedzi na ogłoszenie o prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na: świadczenie usług 

pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby 

Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy SOWA., nr postępowania 

DZP.260.1.2024.MN, składam/-y przedmiotową ofertę: 

1. OFERTA: 

Oferuję/-emy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w 

Specyfikacji warunków zamówienia za cenę całkowitą brutto: 

brutto:………………………….słownie:………………………………………………………… 

………................................................................................................................................ 

Do wyliczenia powyższej ceny przyjęto następujące ofertowane wartości: 

 

 
3 ***Podać dane : imię i nazwisko/ podstawę do reprezentowania  

Całkowita cena oferty ………………………… zł brutto 

 Cena opłaty transakcyjnej/wysokość opustu Wartość w 

PLN 

brutto/% 
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finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Wykonawca zobowiązany jest podać podstawę prawną zastosowania stawki podatku od towarów i 

usług (VAT) innej niż stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku.  

Zamawiający odrzuci oferty, w których Wykonawcy zaoferują ceny brutto o wartości „0” (definicję ceny 

zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r. poz. 

178). 

2) Oferuję/-emy że w okresie realizacji przedmiotu zamówienia będziemy przedstawiać 

Zamawiającemu propozycje hoteli oraz wycenę noclegu bądź noclegów w terminie - 

zaznacz właściwe z listy: 

[...] maksymalnie do 8 godzin roboczych 

[...] maksymalnie do 7 godzin roboczych 

[...] maksymalnie do 6 godzin roboczych 

[...] maksymalnie do 5 godzin roboczych 

[...] maksymalnie do 4 godzin roboczych 

Za „godziny robocze”  należy rozumieć pełne godziny zegarowe (60 minut) w przedziale 

czasowym od godz. 9:00 do godz. 17:00 w dniach roboczych, tj. od poniedziałku do piątku, z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.  

2. OŚWIADCZAM/-Y, że: 

1) Zaoferowane w pkt. 1,ceny opłat transakcyjnych oraz upusty mają charakter ryczałtowy 

w odniesieniu do całości przedmiotu zamówienia oraz zawierają wszystkie elementy 

niezbędne do realizacji zamówienia; 

2) Zapoznaliśmy się z treścią Specyfikacji warunków zamówienia i akceptujemy wszystkie 

warunki w niej zawarte; 

3) Jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres wskazany w Specyfikacji warunków 

zamówienia, od dnia upływu terminu składania ofert; 

4) Uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia 

niniejszej oferty; 

5) Zapoznaliśmy się z Projektowanymi postanowieniami umowy, określonymi 

w Załączniku nr 2 do Specyfikacji warunków zamówienia i zobowiązujemy się, 

w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy zgodnie 

z niniejszą ofertą, na warunkach w nich określonych; 

W tym: Cena opłaty transakcyjnej  za dokonanie 

przez Wykonawcę jednej rezerwacji oraz 

zakupu noclegu lub noclegów w hotelach  

krajowych – „OTNk” w PLN brutto 

zł brutto 

Oferowany przez Wykonawcę opust [w %] 

od ceny katalogowej noclegu w krajowych 

hotelach –"OPk” w % 

% 
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finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

6) Wypełniam/-y obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w 

sprawie ochrony osób fizycznych z związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchwalenia Dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dn. 4.05.2016 r, str.1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem/-liśmy w celu ubiegania się o udzieleniu zamówienia publicznego 

w niniejszym postępowaniu4. 

7) ZAMÓWIENIE ZREALIZUJEMY samodzielnie / przy udziale podwykonawców* 
* niepotrzebne skreślić 

Podwykonawcy zostaną powierzone do wykonania następujące części /zakresy 

zamówienia: 

_________________________________________________________________ 
 (wpisać nazwę i dane adresowe podmiotu oraz zakres, jeżeli są już znani na tym etapie) 

 

 

 

3. INFORMUJĘ/-EMY,  że: 

1) Wybór naszej oferty5: 

 nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

 będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

w odniesieniu do następujących części zamówienia (usługi, dostawy, roboty 

budowlane): 

 

 

 

 

Wartość części powodującej obowiązek podatkowy po stronie Zamawiającego: 

 

netto:  Stawka 

VAT: 

 

2) Informacje i dokumenty załączone do oferty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy O zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 6: 

 
4 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących 
lub zachodzi wyłącznie stosowanie obowiązku informacyjnego , stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 
rozporządzenia RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia, np. przez 
przekreślenie jego treści) 
5 Zaznaczyć właściwie wstawiając X 
6 Należy wskazać nazwy plików objętych tajemnicą przedsiębiorstwa 
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i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

a)  

  

b)  

  

c)  

  

d)   

  

Uzasadnienie odnośnie charakteru zastrzeżonych informacji lub dokumentów stanowi 

załącznik do oferty7:  

 

 

3) Integralną częścią oferty stanowią załączniki8: 

 

a)  

  

b)  

  

c)  

  

d)  

  

f)  

  

g)  

  

h)  

  

i)  

  

 

 

 

 
Podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania 

Wykonawcy 
 

 
7 Należy wskazać nazwę pliku zawierającego uzasadnienie zastrzeżenia informacji lub dokumentów jako 
tajemnicy przedsiębiorstwa  
8 Należy wskazać załączniki do oferty. 
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ZOBOWIĄZANIE  

podmiotu udostępniającego swoje zasoby Wykonawcy  

DANE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO SWOJE ZASOBY: 

Nazwa:  

  
Adres:  

 

Jako uprawniony/-i do działania w imieniu i na rzecz podmiotu wskazanego wyżej, zgodnie z art. 118 ust.1 ustawy z dnia 11 września 2019 r Prawo zamówień 

publicznych zobowiązuję się do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawcy : 

 
 

dane Wykonawcy 

biorącego udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na świadczenie usług pośrednictwa 

w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy SOWA., na potrzeby realizacji zamówienia 

następujących zasobów: 
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Lp. Zasób oddany do dyspozycji 
Wykonawcy w zakresie spełnienia 
warunku udziału w postępowaniu: 

Sposób wykorzystania zasobów przy wykonywaniu zamówienia1 Charakter stosunku, jaki będzie 
łączył Wykonawcę z innym 
podmiotem 
( np. umowa o pracę, umowa 
przedwstępna, umowa o dzieło 
itp.)2 

Okres udziału innego podmiotu 
przy wykonywaniu zamówienia 
(faktyczny okres, przez który inny 
podmiot udostępni wykonawcy 
swoje zasoby) 

1 DOŚWIADCZENIE 
Zasób: ……………………………….. 
 

   

2 POTENCJAŁ TECHNICZNY: 
Zasób:  
………………………………………… 

   

3 OSOBY ZDOLNE DO 
WYKONYWANIA ZAMÓWIENIA 
Zasób: 
………………………………………… 
 

   

 

 

podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby 

 
1 Należy wpisać w jaki sposób doświadczenie /  potencjał techniczny / osoby zdolne do wykonywania zamówienia- będzie wykorzystane podczas realizacji zamówienia  
2 Należy wpisać rodzaj / charakter umowy jaki będzie łączył wykonawcę z podmiotem udostępniającym zasób 
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DZP.260.1.2024.MN                                                                      Załącznik nr 4b do SWZ 

 

 

OŚWIADCZENIE  

WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp1 w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na 

 

świadczenie usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby 

Centrum Nauki Kopernik w ramach Inicjatywy SOWA.. 

 w imieniu Wykonawcy:  

 

 

 

 

_____________________________________________________ 

(nazwa i adres Wykonawcy) 

 

 

W związku ze złożeniem oferty wspólnej oraz zaistnieniem okoliczności, o których mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy Pzp, oświadczam, że:  

 

1) Wykonawca: …………………………………………........................................................................................... 

(nazwa i adres wykonawcy) 

wykona następujący zakres zamówienia:  

………………………………………………………………………………………….…………………………………............. 

2) Wykonawca: …………………………………………........................................................................................... 

(nazwa i adres wykonawcy) 

wykona następujący zakres zamówienia: 
……………………………………………………………………………………………………………….…………………….. 

3) Wykonawca: 

…………………………………………................................................................................................................ 

(nazwa i adres wykonawcy) 

 
1 UWAGA: Niniejsze oświadczenie należy złożyć tylko w przypadku, gdy zachodzą okoliczności, o których mowa w art. 117 ust. 3 ustawy 

Pzp, tj.: gdy nie wszyscy wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie spełniają warunek dotyczący wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 

lub doświadczenia (o ile co najmniej jeden z ww. warunków został określony przez Zamawiającego w SWZ) 

 

 



 

Inicjatywa „SOWA – Strefa Odkrywania, Wyobraźni i Aktywności” 

finansowana jest w ramach dotacji Ministra Nauki, na podstawie umowy 

Nr 1/CNK-SOWA/2021 z dnia 2 marca 2021 r. w sprawie uruchomienia 

przez Centrum Nauki Kopernik 50 lokalnych Stref Odkrywania, Wyobraźni 

i Aktywności (SOWA) w latach 2021–2028. 

 

wykona następujący zakres zamówienia:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

Oświadczam, że realizacja przedmiotu zamówienia będzie odbywała się zgodnie z powyższą deklaracją. 

         

 

 

   ………………………………………… 

podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do 

reprezentowania Wykonawcy w formie 

elektronicznej  
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                   załącznik nr 5 
                                      

                                                              
                                                              
                                       
                                                              
                                                              
                                                              
                                                              

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 
                                                              
                                                              

o przynależności lub braku przynależności do tej samej 
                                                              

grupy kapitałowej 
                                                              
                                                              
                                                              
                                                              

DANE WYKONAWCY1: 
                                       
                                       

                                                              

Nazwa: 
   
                                                     

                                                              

Adres: 
   
                                                     

                                                              
                                                              

Jako uprawniony/-i do działania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wskazanego wyżej, w odpowiedzi                                                         
na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych w postępowaniu                                           
o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na świadczenie 
usług pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki 
Kopernik w ramach Inicjatywy SOWA., oświadczam/-y że2: 
                                                              
                                                              
                                                              

  
 nie należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku O ochronie 

konkurencji i konsumentów, co Wykonawcy, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu;                                                             
                                                              
                                                              

  
 

należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku O ochronie 
konkurencji i konkurentów, co Wykonawca/-y wskazany/-i poniżej Wykonawca/-y, którego/-ych oferta/-y 
została/-y złożona/-e w niniejszym postępowaniu, tj.:                                                             

                                                              
                                                              
   lp nazwa Wykonawcy adres Wykonawcy 
                                 
                               
                                                              
   1     
   

  
                            

                               
   

2   
  

                               
                               
   

Etc.   
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podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy 
 

                           
                                                              

                                                                               

1 w przypadku Wykonawców występujących wspólnie, oświadczenie składa każdy z Wykonawców 
 
 

2 zaznaczyć właściwe "X" 
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                   załącznik nr 6 
                                    

                                                            
                                                            

                                       
                                                            
                                                            
                                                            

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY/PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 
                                                            
                                                            

o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 
                                                            

w art. 125 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 
                                                            
                                                            
                                                            
                                                            

DANE WYKONAWCY1: 
                                     
                                     

                                                            

Nazwa: 
    
                                                      

                                                            

Adres: 
    
                                                      

                                                            
                                                            

Jako uprawniony/-i do działania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wskazanego wyżej, w odpowiedzi                                                         
na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na świadczenie usług 
pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik 
w ramach Inicjatywy SOWA, oświadczam/-y że informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, w zakresie spełnienia warunków udziału w postępowaniu i podstaw 
wykluczenia określone w art. 108 ust. 1 pkt 3-6 Prawo zamówień publicznych z postępowania są aktualne. 
                                                            
                                                            

 
  …………………………………………………. 

Podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy 
 

                                                           

                                                            

    

                                                           
                                                            

    

                                                           
                                                            

    
                                                           

                         
                                    

                                                            

                                                                             
1 w przypadku Wykonawców występujących wspólnie, oświadczenie składa każdy z Wykonawców; oświadczenie składa również  podmiot 
udostępniający zasoby;.  
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        DZP.260.1.2024.MN  

 
Załącznik nr 7 

 
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

WYKAZ USŁUG  
 

DANE WYKONAWCY1: 

        

Nazwa: 
        

Adres: 
        

 

Jako uprawniony/-i do działania w imieniu i na rzecz Wykonawcy wskazanego wyżej, w odpowiedzi  na 
wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na świadczenie usług 
pośrednictwa w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju na potrzeby Centrum Nauki Kopernik 
w ramach Inicjatywy SOWA., na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu określonego w 
Rozdziale VII ust. 1 pkt. 4 Specyfikacji warunków zamówienia, poniżej przedstawiam/-y wykaz usług: 

       

        

 

 
Lp. 

 
Pełna nazwa oraz adres 

podmiotu, na rzecz 
którego zamówienie 
zostało wykonane 

 
Szczegółowy opis 
przedmiotu usługi 

 
(zakres musi potwierdzać 

spełnianie warunku 
doświadczenia 

postawionego przez 
Zamawiającego) 

 

Data wykonania lub 
wykonywania zamówienia 

 
(dd/mm/rrrr) 

Całkowita 
wartość brutto 
zrealizowanego 

zamówienia  

     

     

     

i załączam/-y referencje bądź inne dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usługi 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane. (Jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od siebie 
nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – składa oświadczenie Wykonawcy). 
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 podpis osoby/-ób uprawnionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy 

 

  
1 w przypadku Wykonawców występujących wspólnie, należy podać dane wszystkich wykonawców, 
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