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załącznik nr 3 do SWZ 

OR-D-III.272.13.2023.LB  

Projektowane postanowienia umowy 

UMOWA NR … 

zawarta w Warszawie, pomiędzy Województwem Mazowieckim, NIP: 113-245-39-40, REGON: 

015528910, z siedzibą w Warszawie przy ul. Jagiellońskiej 26, 03-719 Warszawa, zwanym w dalszej 

części umowy Zamawiającym, reprezentowany przez … 

a 

… 

zwanym dalej Wykonawcą, łącznie zwanych Stronami. 

 

Strony zawierają umowę (dalej zwaną „umową”) w ramach zamówienia publicznego nr … 

udzielonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.)  

§ 1. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest usługa drukowania, pakowania, adresowania, kolportowania, dostawy 

i inserowania: 

1) pisma Samorządu Województwa Mazowieckiego „Mazowsze serce Polski” na 2023 r. – 

tj. 9 wydań zawierających 44 strony + 4 strony okładki dla każdego numeru oraz 

2) numeru specjalnego zawierającego 20 stron + 4 strony okładki 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

§ 2. Zobowiązania Stron 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania materiałów przekazywanych do druku za 

pośrednictwem protokołu transferu plików (FTP). 

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 na własny 

koszt, w dniach pracy Zamawiającego w godzinach 8:00-15:00, na wskazane przez 

Zamawiającego adresy zlokalizowane na terenie województwa mazowieckiego – zgodnie z 

opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wniesienia przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 do 

wskazanego przez Zamawiającego pomieszczenia. 

4. Strony ustalają następujące dane kontaktowe oraz osoby wyznaczone do współpracy przy 

realizacji umowy: 

1) ze strony Wykonawcy – …; 

2) ze strony Zamawiającego – … 

5. Zmiana danych kontaktowych oraz osób wyznaczonych do współpracy wymienionych w ust. 4 nie 

stanowi zmiany umowy, a wymaga jedynie poinformowania Strony w formie elektronicznej. 

Powiadomienie uznaje się za dostarczone następnego dnia po dniu jego wysłania. 
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§ 3. Termin 

1. Termin wykonania usługi w ramach jednego wydania „Mazowsze serce Polski” ustala się 

maksymalnie na 5 dni kalendarzowych (z wyłączeniem świąt określonych w ustawie z dnia 18 

stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy) od dnia dostarczenia materiałów przez studio 

graficzne, po ich wcześniejszej akceptacji przez Zamawiającego, zgodnie z planem wydawniczym 

stanowiącym załącznik nr 3 do umowy.  

2. Umowa będzie realizowana od dnia podpisania umowy do 29 grudnia 2023 r. 

§ 4. Wynagrodzenie 

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto (z VAT) za usługę drukowania, pakowania, 

adresowania, kolportowania oraz dostawy: 

1) jednego wydania (tj. jednego numeru zawierającego 44 strony + 4 strony 

okładki)  wysokości … zł (słownie: … zł 00) oraz 

2) … zł (słownie: … zł) za wydanie numeru specjalnego (zawierającego 20 stron + 4 strony 

okładki), 

w nakładzie 80 000 egzemplarzy/wydanie każdy zgodnie z formularzem oferty stanowiącym 

załącznik nr 2 do umowy. 

2. Wynagrodzenie łączne za 9 wydań, numer specjalny oraz usługę insertowania nie może 

przekroczyć kwoty … zł (słownie: … zł).1 

3. Wykonawca wykona na rzecz Zamawiającego usługę insertowania. Za jeden insert Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie brutto (z VAT) w wysokości … zł (słownie: … zł) – zgodnie 

z formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.  

4. Usługa insertowania może być zlecona maksymalnie do 4 wydań pisma „Mazowsze serce Polski”.  

5. Wynagrodzenie za usługę insertowania stanowić będzie iloczyn faktycznie zrealizowanej usługi 

insertowania i ceny za 1 insert do danego wydania pisma „Mazowsze serce Polski”, wskazanej 

przez Wykonawcę w formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

6. Faktury VAT należy wystawić: 

1) Nabywca: Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa, NIP: 

1132453940; 

2) Płatnik/odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Mazowieckiego w Warszawie, 

Kancelaria Marszałka, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa; 

3) Numer niniejszej umowy. 

7. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy będzie płacone miesięcznie, na 

podstawie faktur VAT (dostarczonych kolejno za pośrednictwem operatora pocztowego lub 

elektronicznie na adres sercepolski@mazovia.pl) wystawionych po wcześniejszym zrealizowaniu 

usługi potwierdzonej protokołem odbioru. W przypadku zrealizowania usługi w miesiącu grudniu, 

Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia dowodu księgowego w terminie do 28 grudnia 

2023 r. 

 

 

 
1 Środki finansowe na realizację umowy zabezpieczono w budżecie Województwa Mazowieckiego na 2023 r. 
w dz. 750, roz. 75095, § 4300 – nr zadania: 13.3.32.WYDAWANIE_Z_SERCA_POLSKI. 
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8. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy za wykonanie usługi określonej 

w § 1 w terminie 14 dni roboczych od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury odnośnie do każdego poszczególnego wydania „Mazowsze serce Polski”, na rachunek 

bankowy Wykonawcy  nr ... 

9. Zmiana numeru rachunku bankowego, o którym mowa w ust. 8, nie stanowi zmiany Umowy, 

a wymaga jedynie poinformowania Zamawiającego przez Wykonawcę w formie elektronicznej 

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym) i doręczonej Stronie na adres 

sercepolski@mazovia.pl. Powiadomienie uznaje się za dostarczone następnego dnia po dniu jego 

wysłania. 

10. Do każdej faktury Wykonawca dołączy protokół wskazując w nich następujące dane: 

1) data otrzymania materiałów do druku; 

2) data i ilość przesyłek, ze wskazaniem przez Zamawiającego liczby egzemplarzy przekazanych 

do wysyłki; 

3) ilość egzemplarzy „Mazowsze serce Polski” dostarczonych do siedziby Zamawiającego. 

11. Za datę dokonania płatności Strony będą uważały datę przekazania przez Zamawiającego 

polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek. 

12.  Zamawiający i Wykonawca są uprawnieni do wprowadzenia zmiany wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy w przypadku, gdy w okresie obowiązywania Umowy, zmiana cen 

materiałów lub kosztów związanych z realizacją Umowy, osiągnie poziom 10% lub wyższy. 

13.  Początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 12, określa się po 

upływie 5 miesięcy od daty podpisania umowy.  

14.  Przez zmianę cen materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen materiałów lub 

kosztów, jak i obniżenie cen materiałów lub kosztów, względem cen materiałów lub kosztów 

przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w Ofercie.  

15.  Przy ustalaniu wysokości zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy Strony będą stosować 

odpowiednio średnioroczny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych w stosunku do 

poprzedniego roku, w zakresie działalności związanej z produkcją i przygotowaniem programu 

informacyjnego, kosztów najmu oraz działalności powiązanej, publikowany na stronie Głównego 

Urzędu Statystycznego (dalej: „wskaźnik”). 

16.  Zmiana cen materiałów lub kosztów wykonania Usług składających się na Przedmiot Umowy 

zostanie uwzględniona przy ustalaniu zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy 

w ten sposób, że kwota określająca zmianę wynagrodzenia (zwiększenie albo zmniejszenie – 

odpowiednio do wskaźnika ogłoszonego za dany rok lub za dany kwartał) zostanie obliczona jako 

iloczyn kwoty wynagrodzenia pozostałego do zapłaty i stawki odpowiadającej 50% wartości 

wskaźnika. 

17.  Zmiana, o której mowa w ust. 12 dotyczyć będzie części Przedmiotu Umowy, wykonanego po 

dniu zawarcia aneksu. 

18.  Maksymalną wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie 

zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia nie może 

przekroczyć 15% wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 Umowy. 

19.  Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy wymaga sporządzenia, pod rygorem 

nieważności aneksu, zawartego w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. 

20.  Wniosek w sprawie zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy powinien zawierać 

propozycję zmiany Umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz 

mailto:sercepolski@mazovia.pl
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dokumenty niezbędne do oceny, czy proponowane zmiany wynikają ze zmiany kosztów 

związanych z realizacją Umowy względem kosztów przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia 

Wykonawcy zawartego w ofercie, a w szczególności: 

a) szczegółową kalkulację proponowanej zmienionej wysokości wynagrodzenia Wykonawcy 

oraz wykazanie adekwatności propozycji do zmiany wysokości kosztów wykonania Umowy 

przez Wykonawcę, których zmiana może uzasadniać wystąpienie z wnioskiem o jego 

zmianę oraz sposób obliczania ich zmiany i prezentacji obliczeń; 

b) dokumenty potwierdzające zasadność wystąpienia z wnioskiem (w szczególności, jego 

zgodność z zasadami zmiany wynagrodzenia określonymi w Umowie) oraz prawidłowość 

obliczeń w zakresie zmiany wysokości kosztów wykonania Umowy oraz wnioskowanej 

zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy. 

21.  W terminie 1 miesiąca od otrzymania wniosku Strona, która otrzymała wniosek, może zwrócić 

się do drugiej Strony o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, 

informacji lub dokumentów (oryginałów do wglądu lub kopii potwierdzonych za zgodność 

z oryginałami). 

22.  Na podstawie kompletnego wniosku, w szczególności po jego uzupełnieniu stosownie do 

postanowienia ust. 21, Strony podejmą działania w celu uzgodnienia treści aneksu do Umowy 

oraz jego podpisania. 

23. W przypadku gdy Strony dokonały ustaleń co do zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, 

Strony zawrą aneks do Umowy w terminie wynikającym z ustaleń, a w przypadku braku takich 

ustaleń – w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego 

§ 5. Kary umowne i odstąpienie od umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) za zwłokę w wykonaniu usługi – w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 

ust. 1 umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w wykonaniu usługi;  

2) za nienależyte wykonanie usługi druku – w wysokości 10% wynagrodzenia określonego w 

§ 4 ust. 1 umowy, za każdą nienależycie wykonaną stronę w danym numerze „Mazowsze 

serce Polski”;  

3) za nienależyte wykonanie usługi pakowania, adresowania, dostawy, insertowania 

„Mazowsze serce Polski” – w wysokości 5% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy 

za każdy egzemplarz niewłaściwie spakowany, zaadresowany, dostarczony, insertowany;  

4) za niedotrzymanie zapisów § 7 umowy dotyczących informacji poufnych – w wysokości 10% 

wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 2 umowy.  

2. Za nienależyte wykonanie strony w danym numerze „Mazowsze serce Polski”, o czym stanowi 

ust. 1 pkt 2, rozumie się, w szczególności, niezgodność wydruku (jakość, kolorystyka, układ) 

z materiałami zaakceptowanymi przez Zamawiającego i przekazanymi w terminie wynikającym 

z planu wydawniczego. Zamawiający jest zobowiązany do pisemnego poinformowania 

Wykonawcy o nienależytym wykonywaniu umowy. 

3. Z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Wykonawca jest zobowiązany do zapłacenia kary umownej w wysokości 10% kwoty, będącej 

iloczynem liczby pozostałych do drukowania, pakowania, adresowania oraz dostawy wydań 

„Mazowsze serce Polski” i kwoty wynagrodzenia określonej w § 4 ust. 1.  
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4. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w przypadku dwukrotnego 

poinformowania Wykonawcy o nienależycie lub nieterminowo realizowanych czynnościach 

składających się na przedmiot umowy, określonych w § 1 oraz § 3 umowy. Za odstąpienie od 

umowy z przyczyn określonych w niniejszym ustępie Wykonawca jest zobowiązany do zapłacenia 

kary umownej w wysokości 10% kwoty, będącej iloczynem liczby pozostałych do drukowania, 

pakowania, adresowania oraz dostawy wydań „Mazowsze serce Polski” i kwoty wynagrodzenia 

określonej w § 4 ust. 1 umowy.  

5. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy.  

6. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zamawiający poniesie szkodę 

przewyższającą wysokość kar umownych określonych w umowie, będzie uprawniony do żądania 

jej naprawienia w pełnej wysokości na zasadach ogólnych uregulowanych w Kodeksie cywilnym.  

7. W przypadku zaistnienia okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia informacji o tych 

okolicznościach. 

8. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystąpienia 

niezależnych od strony umowy okoliczności, za które Strony nie ponoszą odpowiedzialności, 

w tym w przypadku siły wyższej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1360, z późn. zm.), które uniemożliwiają wykonanie umowy. 

9. Łączna, całkowita wysokość kar umownych nie może przekraczać 30% wynagrodzenia brutto o 

którym mowa w § 4 ust. 2. 

§ 6. Zmiany w Umowie 

1. Dopuszcza się zmiany treści Umowy w stosunku do treści złożonej oferty, w tym terminu 

realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z poniższych 

okoliczności: 

1) w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa mających wpływ na 

realizację przedmiotu Umowy;  

2) w przypadku zmiany przepisów prawa w zakresie ukształtowania praw i obowiązków Stron, 

mających wpływ na wykonanie przedmiotu Umowy;  

3) w przypadku zaistnienia siły wyższej mającej wpływ na realizację Umowy;  

4) w przypadku wystąpienia przyczyn, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, z uwagi na prawidłowe wykonanie Umowy konieczne będzie posłużenie się przez 

Wykonawcę podwykonawcami, którzy będą realizować zastępczo część lub cały zakres 

powierzony innym podwykonawcom lub nowy zakres usługi;  

5) w przypadku wystąpienia innych zdarzeń, niezależnych od Wykonawcy i Zamawiającego, 

uniemożliwiających wykonanie przedmiotu Umowy w ustalonym terminie;  

6) z uwagi na konieczność wprowadzenia zmian będących następstwem niezależnych od 

Zamawiającego i Wykonawcy istotnych okoliczności, których przy zachowaniu należytej 

staranności nie można było przewidzieć, w szczególności zmian w zasadach dotyczących 

sposobu realizacji przedmiotu Umowy;  

7) zmiana sposobu wykonania zobowiązania, w przypadku gdy zmiana będzie korzystna dla 

Zamawiającego oraz konieczna w celu prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy.  
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2. Na podstawie art. 455 ust.1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy polegającej zwiększeniu ilości wydań pisma 

Samorządu Województwa Mazowieckiego „Mazowsze serce Polski” zawierających 44 strony + 4 

strony okładki dla każdego numeru, o cztery następne wydania po cenach obowiązujących 

w umowie a tym samym wydłużeniu terminu obowiązywania niniejszej umowy do końca 

kwietnia 2024 r. 

3. Zmiany, o których mowa w ust. 1 i 2 wymagają sporządzenia aneksu do umowy. 

§ 7. Poufność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszystkich poufnych informacji, o których 

dowiedzą się w trakcie dwustronnej współpracy.  

2. Informacją poufną i objętą tajemnicą jest każda informacja nieujawniona do wiadomości 

publicznej i oznaczona jako poufna przez drugą Stronę.  

3. Obowiązek ochrony informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy zamówienia niezależnie od 

formy ich przekazania przez Zamawiającego (w tym w formie przekazu ustnego, dokumentu lub 

zapisu na komputerowym nośniku informacji).  

4. Obowiązek zachowania tajemnicy informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy także po 

wygaśnięciu umowy lub jej rozwiązaniu przez Strony.  

§ 8. Ustalenia końcowe 

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

2. W przypadku zaistnienia sporu, właściwym dla jego rozstrzygnięcia sądem będzie sąd właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

3. W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje w ofercie zatrudnienie osób spełniających warunki, 

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający 

wymaga, aby Wykonawca przez cały okres realizacji Umowy dysponował min. 1 osobą 

zatrudnioną spełniającą wspomniane powyżej warunki.  

4. W przypadku, gdy Wykonawca zadeklaruje w ofercie zatrudnienie osób, o których mowa w ust. 3, 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przed zawarciem Umowy złożył Zamawiającemu pisemne 

oświadczenie o dysponowaniu tymi osobami. Zamawiający zastrzega sobie prawo stwierdzenia 

prawdziwości informacji zawartych w ww. oświadczeniu. Wykonawca zobowiązany jest 

udowodnić Zamawiającemu prawdziwość informacji zawartych w oświadczeniu, zarówno 

w stosunku do siebie jak i podwykonawców. – Oświadczenie Wykonawcy stanowi załącznik nr 6 

do umowy. 

5. Za niewywiązanie się z obowiązku wynikającego z ust. 3 w przypadku stwierdzenia zawarcia 

nieprawdziwych informacji w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 4 Zamawiający naliczy karę 

w wysokości 2% łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 2. 

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że fakt zawarcia Umowy, dane go identyfikujące  

w zakresie nazwy/imienia i nazwiska oraz wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1–6 Umowy, 

stanowią informację publiczną i mogą być udostępniane w trybie ustawy z dnia 6 września 

2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902), na co wyraża on zgodę. 

7. Załącznikami stanowiącymi integralną część umowy są:  

1) opis przedmiotu umowy – załącznik nr 1,  
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2) formularz oferty Wykonawcy, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy – 

załącznik nr 2,  

3) plan wydawniczy – załącznik nr 3,  

4) wyciąg z instrukcji zgłaszania zdarzeń zagrażających bezpieczeństwu danych osobowych 

przetwarzanych na podstawie umów powierzania przetwarzania danych osobowych – 

załącznik nr 4, 

5) klauzula informacyjna RODO, 

6) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu społecznych warunków realizacji zamówienia na 

podstawie art. 96 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (jeżeli Wykonawca 

zadeklaruje zatrudnienie osób spełniających warunki, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 

ustawy Prawo zamówień publicznych). 

8. Urząd funkcjonuje w oparciu o Zintegrowany System Zarządzania zgodny z normami PN-EN ISO 

9001:2015-10 – System Zarządzania Jakością, PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06 – System 

Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, PN-EN ISO 14001:2015-09 – System Zarządzania 

Środowiskowego, PN-ISO 45001:2018-06 – System Zarządzania Bezpieczeństwem i Higieną Pracy, 

PN-ISO 37001:2017-05 – System Zarządzania Działaniami Antykorupcyjnymi oraz na podstawie 

wytycznych PN-ISO 26000 – System Społecznej Odpowiedzialności.  

9. Przy wydatkowaniu środków z budżetu Województwa Mazowieckiego należy dokładać należytej 

staranności w zakresie przestrzegania zasad mających na celu m.in. zapewnienie bezpieczeństwa 

informacji, ochronę środowiska, zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków pracy, 

przeciwdziałanie korupcji; w szczególności należy zachować szczególną dbałość o środowisko 

naturalne, m.in. nie mogą być finansowane z budżetu Województwa Mazowieckiego zakupy 

plastikowych sztućców, talerzy, kubków itp.  

10. Umowa została sporządzona w formie elektronicznej i podpisana przez każda ze Stron 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

11. Datą zawarcia niniejszej umowy jest data złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu przez ostatnią 

ze Stron. 

Zamawiający          Wykonawca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


