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Nazwa zaméwienia: ,Swiadczenie uslug managera projektu dla dwéch projektéw o nazwie ,, Termomodernizacja
budynkéw szkolnych na terenie Gminy Czarny Dunajec” finansowanych z zewnetrznych Zrédet”

Zatgcznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia obejmuje Swiadczenie kompleksowych ustug zarzgdzania dwoma projektami (ustug

managera projektu):

1) projektem pn.: ,Termomodernizacja budynkéw szkolnych na terenie Gminy Czarny Dunajec” —
dofinansowanym ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2014 — 2021 w ramach programu:
,Srodowisko, Energia i Zmiany Klimatu”, obszar programowy: Energia, na podstawie zawartej pomiedzy
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie (dalej jako: NFOSIGW a
Zamawiajgcym w dniu 01.03.2023 r. umowy Nr MFEOG.07.04.11-06-0126/21-00 — w dalszej czesci jako:
Projekt A”

2) projektem pn.: ,Termomodernizacja budynkéw szkolnych na terenie Gminy Czarny Dunajec” —
wspdtfinansowanym ze $rodkéw NFOSIGW w ramach programu priorytetowego nr 8.9.2 ,Klimatyczne
uzdrowiska Czes¢ 2) Wspieranie efektywnosci energetycznej w budynkach uzytecznosci publicznej na
terenie gmin uzdrowiskowych, na podstawie zawartej pomiedzy NFOSIGW a Zamawiajacym w dniu
18.04.2023 r. umowy Nr 174/2023/Wn06/0A-ew-ku/D — w dalszej czesci jako: , Projekt B”.

W ramach odrebnych budzetéow dla kazdego z ww. Projektow przewidziano m.in.:

1) kompleksowa termomodernizacje czterech obiektéw, bedacych placdwkami oswiatowymi (obiekty szkot
podstawowych usytuowanych w graniach administracyjnych Miasta i Gminy Czarny Dunajec), czego
wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na energie cieplng i elektryczng, a tym samym nastgpi
zmniejszenie zanieczyszczen do powietrza;

2) dziatania promocyjne i podnoszgce Swiadomosé ekologiczng;

Zakresem ustug objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia, do ktdérych realizacji Wykonawca bedzie
zobowigzany, objeto:
1) w zakresie dotyczacym zarzadzania Projektem A:

a) osobiste planowanie i koordynowanie dziatan w Projekcie przez Wykonawce w siedzibie

Zamawiajgcego i/lub miejscu realizacji Projektu (zamierzenia inwestycyjnego dofinansowanego w
ramach Projektu);

b) nadzorowanie prawidtowej i terminowej realizacji zakresoéw inwestycji i dziatan miekkich zgodnie
z wytycznymi dla Projektu;

c) udziat we wszystkich czesciach realizowanego Projektu, w tym wyjazd do Partnera zagranicznego — wg
kraju donatoréw programu EOG wraz z organizacjg i koordynacjg takiego wyjazdu (min. 1 wyjazd);
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d) planowanie i zarzadzanie budzetem Projektu (z uwzglednieniem okolicznosci, iz zamierzenie

inwestycyjne finansowane z Projektu jest réwniez finansowane z Projektu B);

e) negocjowanie i wprowadzanie zmian w Projekcie, w uzgodnieniu z Instytucjg Zarzadzajaca
w Warszawie (w dalszej czesci jako: ,/17”). W ramach tego obowigzku, Wykonawca jest zobowigzany
do wykonywania wizyt osobistych w siedzibie IZ w iloSciach i czestotliwosci uzaleznionej od rzeczowe;j
potrzeby;

f) opracowywanie harmonograméw i zmian kosztdw na etapie sporzgdzanie ewentualnych anekséw do
umowy o dofinansowanie Projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami, obliczeniami i analizami — w
catym okresie trwania Projektu;

g) dla wprowadzanych zmian w Projekcie — aktualizacja dokumentacji, obliczen, efektéow ekologicznych

oraz biezagce monitorowanie budzetu Projektu z uwzglednieniem drugiego Zrédta finansowania
zamierzenia inwestycyjnego (Projekt B);
h) biezacy kontakt z Zamawiajgcym i z 1Z (formy kontaktu: osobisty, elektroniczny i telefoniczny) — wg

potrzeb, bez limitéw;

i) przygotowywanie korespondencji do 1Z;

j) doradztwo i pomoc prawno — administracyjna na etapie kontraktowania zadan z wykonawcami robot
budowlanych, dostaw i ustug dla zamierzenia inwestycyjnego, nadzér nad realizacjg ww. umodw, w tym:
biezgcy kontakt z wykonawcami, rozwigzywanie sytuacji problemowych, w tym sytuacji moggcych
potencjalnie skutkowac nie kwalifikowalnoscig czesci wydatkow;

k) sporzadzanie wymaganych sprawozdan;

I) osobiste uczestnictwo w spotkaniach roboczych i kontrolnych;

m) czynne uczestnictwo, w tym udzielanie stosownych wyjasnient podczas i w zwigzku z rozliczaniem
przedmiotowego Projektu i kontroli porealizacyjnej;

n) przygotowywanie dokumentéow w jezyku polskim i angielskim (system zarzgdzania GrACE);

o) kontrolowanie zakresu prac sktadajgcych sie na Projekt pod katem termindw wyznaczonych umowa o
dofinansowanie i jej zatgcznikami;

p) identyfikowanie i rozwigzywanie problemow zwigzanych z realizacjg Projektu;

w zakresie dotyczacym zarzadzania Projektem B:

a) udziat Wykonawcy (oddelegowanego przez Niego personelu) jako eksperta w przygotowaniu

Specyfikacji Warunkdéw Zamdwienia oraz pozostatych dokumentéw zamodwienia [w rozumieniu art. 7
pkt 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze
zm.), w tym m.in.: opisu przedmiotu zamowienia, warunkéw udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, projektowanych postanowien umowy] oraz weryfikacja dokumentacji
niezbednej do ogtoszenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla zaméwien na roboty
budowlane, dostawy i ustugi, udzielanych w ramach i dla potrzeby zwigzanych z realizacjg Projektu,
wraz z wyliczeniem szacunkowych wartosci tych zamowien. Ostateczna tre$¢ opracowanych
dokumentéw zamowienia podlega kazdorazowo uzgodnienia z Zamawiajgcym;
b) dokonywanie aktualizacji kosztéw wynikajgcych z audytow;
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c) udziat osobisty Wykonawcy (oddelegowanego przez Niego personelu) i koordynacja zakresu promog;ji
i Swiadomosci energetycznej, w tym nadzor osobisty w jej prawidtowej realizacji (Zamawiajgcy wymaga
do rozliczenia pracy potwierdzenia w postaci dokumentacji fotograficznej kazdego elementu
Projektu);

d) udziat w spotkaniach i podczas dziatart promocyjno — informacyjnych oraz ich weryfikacja w zakresie
zgodnosci z umowa o dofinansowanie i wnioskiem aplikacyjnym;

e) planowanie i koordynowanie dziatari w Projekcie oraz monitoring zmian i minimalizacji niepowodzen,
a takze nadzorowanie prawidtowej i terminowej ich realizacji zgodnie z wytycznymi;

f) planowanie i zarzadzanie budzetem Projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem finansowania

zamierzenia inwestycyjnego z dwdch funduszy (Projekt A i Projekt B);

g) sprawowanie kontroli i nadzér nad zasadg podwdjnego finansowania wydatkéw;

h) wprowadzenie i negocjowanie zmian z NFOSIGW. Powyzsze obejmuje réwniez — w razie zaistnienia
rzeczowej koniecznosci — wizyty osobiste w siedzibie NFOSIGW, bez limitéw;

i) opracowywanie harmonogramow i zmian kosztow na etapie sporzgdzanie ewentualnych anekséw do
umowy o dofinansowanie Projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami, obliczeniami i analizami — w
catym okresie trwania Projektu;

j) dla wprowadzanych zmian w Projekcie — aktualizacja dokumentacji, obliczen, efektéw ekologicznych
oraz biezgce monitorowanie budzetu Projektu z uwzglednieniem drugiego zrédta finansowania

zamierzenia inwestycyjnego (Projekt A), w tym obowigzki zwigzane z aktualizacjg audytéw

energetycznych dla 4 budynkéw — na kazde zgdanie NFOSIGW;

k) kontaktz NFOSIGW (formy kontaktu: osobisty, elektroniczny i telefoniczny) — wg potrzeb, bez limitéw;

[) doradztwo i pomoc prawno — administracyjna na etapie kontraktowania zadan z wykonawcami robét
budowlanych, dostaw i ustug dla zamierzenia inwestycyjnego, nadzér nad realizacjg ww. umdw, w tym:
biezgcy kontakt z wykonawcami, rozwigzywanie sytuacji problemowych, w tym sytuacji mogacych
potencjalnie skutkowac nie kwalifikowalnoscig czesci wydatkow;

m) przygotowywanie korespondencji do NFOSIGW;

n) sporzadzanie wymaganych sprawozdan;

0) czynne uczestnictwo, w tym udzielanie stosownych wyjasnien podczas i w zwigzku z rozliczaniem
przedmiotowego Projektu i kontroli porealizacyjnej;

p) obecnos$¢ w razie zaistnienia takiej potrzeby (niemniej, minimum 1 raz w miesigcu) w siedzibie
Zamawiajgcego lub na terenie realizacji Projektu i osobisty udziat koordynacyjny, potwierdzony
raportem comiesiecznym z realizacji Projektu;

q) czynny udziat w likwidacji przeszkdd i rozwigzywanie probleméw zwigzanych z brakiem zachowania
terminu lub ryzykiem zwigzanym z nieosiggnieciem zatozen Projektu;

r) przygotowywanie wizyt monitoringu Projektu w celu jego promocji i informowanie spoteczenstwa o
efektach jego realizacji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg i zarzgdzaniem

Projektami z racji réznych Zrddet ich finansowania w sposéb rownolegty, tj. z jednoczesng, kazdorazowg

weryfikacjg i koordynacjg kwalifikowania poszczegdlnych wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacja

3
MiASTO i GMiINA -

CZARNY DUNAIEC



Iceland [P[D:

Liechtenstein
Norway grants

NFOSIGW

zamierzenia inwestycyjnego [rozumianego jako: zamierzenia (w tym m.in. inwestycje) planowane do
zrealizowania przez Zamawiajgcego, objete wspotfinansowaniem w ramach Projektu A oraz Projektu B]
do rozliczenia w ramach dwéch uméw o dofinansowanie (Projekt A i Projekt B) i zakreséw z nich
wynikajgcych;

4) Wykonawca ma bezwzgledny obowigzek zapobiegaé zaistnieniu sytuacji, w ktérej dany (tj. ten sam
wydatek) zostanie sfinansowany z dwdch réznych zrédet w stopniu wykraczajgcym poza jego wartosé
(finansowanie krzyzowe), w efekcie czego dojdzie do jego niekwalifikowalnosci w czesci lub w catosci;

5) do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato réwniez:

a) zamieszczanie odpowiednich opisow dokumentacji (w tym finansowej/ksiegowej) w zakresie
zwigzanym m.in. z wyszczegdlnieniem pokrywania danego wydatku (jego czesci) zwigzanego
z realizacjg zamierzenia inwestycyjnego w ramach konkretnej umowy o dofinansowanie
(Projekt A'i Projekt B), wtasciwych wytycznych programowych, jak i wnioskow o dofinansowanie;

b) poprawne — w tym pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz rachunkowym — sporzadzanie
i prawidtowe sktadanie: wnioskéw o zaliczke (jezeli dotyczy), wnioskdéw o ptatnosci czesciowe oraz
whioskéw o ptatnos¢ korcowa zgodnie z warunkami okreslonymi w umowach o dofinansowanie,
w tym harmonogramach ptatnosci. W ramach okreslonych tutaj obowigzkéw Wykonawcy, bedzie On
zobowigzany do dokonywania — na wezwania kierowane przez IZ/NFOSIGW do Zamawiajacego (jako
Beneficjenta) i w terminach w nich wskazanych — wszelkich uzupetnien/wyjasniern do ztozonych
wnioskéw w kazdym z Projektéw (Projekt A i Projekt B), az do otrzymania przez Zamawiajgcego
(Beneficjenta) informacji od IZ/NFOSIGW o zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatno$é dla kazdego
z Projektéw. Wykonawca bedzie realizowat okreslone tutaj obowigzki niezaleznie od dtugosci trwania
i ilosci obiegow dokumentdow, poprzedzajgcych otrzymanie przez Zamawiajgcego informacji od
IZ/NFOSIGW o zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnos¢.

c) w okresie trwatosci Projektow (Projekt A i Projekt B):

— osobiste uczestnictwo w trakcie i w zwigzku z czynnosciami kontrolnymi dokonywanymi przez
upowaznionych przedstawicieli 1Z/NFOSIGW w miejscu realizacji Projektu;

— udzielanie pisemnych lub ustnych wyjasnien na kazde wezwanie wtasciwych instytucji
kontrolujgcych.

6) W zakresie ustug $wiadczonych w ramach przedmiotu zamodwienia przez Wykonawce miesci sie rowniez
$wiadczenie ustug zwigzanych z zarzadzaniem Projektami w siedzibie Zamawiajgcego (budynek Urzedu

Miasta i Gminy Czarny Dunajec) o czestotliwosci nie mniejszej niz wskazana przez Wykonawce w tresci
jego oferty! w kazdym miesigcu wypadajacym w okresie obowigzywania Umowy. Okres $wiadczenia ustug
w siedzibie Zamawiajgcego podczas kazdej z wizyt, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym nie moze
by¢ krétszy niz 3 godziny zegarowe (180 minut). W ramach swiadczenia ustug zwigzanych z zarzgdzaniem
Projektami w siedzibie Zamawiajgcego, Wykonawca bedzie zobowigzany m.in. do:

T Przez czestotliwosé nalezy rozumieé ilosé dni w kazdym miesiqcu obowiqzywania Umowy, w ktérych Wykonawca, zgodnie z fresciq
zlozonej przez siebie oferty, bedzie $wiadczyt ustugi w miejscu, w ktérym znajduje sie siedziba Zamawiajgcego (budynek Urzedu Miasta i
Gminy Czarny Dunajec, ul. Jézefa Pilsudskiego 2, 34-470 Czarny Dunajec). Czestotliwosé swiadczenia ustug zwiqzanych
z zarzqdzaniem Projektami stanowi pozacenowe kryterium oceny ofert. Minimalna ilosé dni w kazdym miesiqcu obowiqzywania Umowy,
w ktdrych Wykonawca jest zobowiqzany swiadczyé ustugi zwiqzane z zarzqdzaniem Projektami w siedzibie Zamawiajgcego wynosi: 3 dni

w kazdym miesiqcu obowiqzywania Umowy.
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a) odbywania spotkann roboczych z przedstawicielami Zamawiajgcego i/lub z wykonawcami
(ich przedstawicielami) robot budowlanych, dostaw lub ustug, z ktérymi Zamawiajgcy zawart umowy
w zwigzku i na potrzeby zwigzane z realizacjg Projektow;

b) wizyt na terenie realizacji zamierzenia inwestycyjnego (m.in. na terenie placowek oswiatowych,
objetych pracami termomodernizacyjnymi), w tym m.in. majacych na celu dokonywanie dokumentacji
fotograficznej, celem realizacji dziatari informacyjno-promocyjnych oraz archiwizacji postepu prac;

c) weryfikacji wytworzonych przez Zamawiajgcego dokumentdw zwigzanych z realizacjg Projektéw oraz
dokumentéw (w tym dokumentow ksiegowych), ktére sptynety do Zamawiajgcego w zwigzku
z realizacja tych Projektow.

7) Wszelkie sprawy z zakresu zarzgdzania Projektami (Projekt A i Projekt B) niezastrzezone wyraznie na mocy
postanowien zawartych w Zatgczniku nr 2 do SWZ (projektowane postanowienia umowy) do kompetencji

Zamawiajgcego, nalezg do zakresu dziatania Wykonawcy.
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