
 
UMOWA NR ………………….1 

 

zawarta w dniu .................. 2024 roku w Warszawie pomiędzy: 

Uniwersytetem Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie, z siedzibą: 

 ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa, REGON: 000001956, NIP: 525-00-12-946, 

reprezentowanym przez: 

………………………………………….. 

 

zwanym w dalej Zamawiającym; 

a 

 

………………………………………….., 

 

reprezentowanym przez 

 

………………………………………….. 

zwanym dalej Wykonawcą. 

 

Umowa niniejsza, zostaje zawarta na podstawie przyjętej przez Zamawiającego 

oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 

podstawowym bez negocjacji (art. 275 ust.1 Pzp), w którym wartość zamówienia jest 

mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 - Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz. U. 2023, poz. 1605). 

Znak sprawy:DZP.371.03.2024 

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne (w zależności od potrzeb) świadczenie 

usług cateringowych na rzecz Zamawiającego zgodnie z formularzem cenowym 

stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług cateringowych na podstawie 

pisemnych zleceń częściowych składanych przez Zamawiającego nie później niż, 

na trzy dni przed planowanym terminem imprezy okolicznościowej, w którym 

usługi mają być świadczone, zgodnie z gramaturą i cenami określonymi  

w Załączniku nr 1 do umowy oraz warunkami umowy. 

3. W przypadku zaistnienia potrzeby uwzględnienia w zleceniu częściowym 

asortymentu wykraczającego poza zakres określony w ofercie Wykonawcy,  

o której mowa w ust.1, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o przekazanie 

stosownej kalkulacji z podaniem m.in. ceny jednostkowej oraz gramatury. 

 
1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do doprecyzowania zapisów Istotnych postanowień umowy  



 
Wykonawca zobligowany jest do jej przygotowania w terminie do 2 dni roboczych 

od dnia otrzymania. Korespondencja w przedmiotowej sprawie będzie 

prowadzona drogą elektroniczną. W przypadku zaakceptowania kalkulacji,  

ww. asortyment zostanie wykazany w zleceniu częściowym, o którym mowa w ust. 

2. Realizacja i rozliczenie zlecenia udzielonego na podstawie odrębnej kalkulacji 

będzie się odbywać zgodnie z procedurami określonymi w umowie. 

4. W każdym ze zleceń, o których mowa w ust. 2 Zamawiający określi: termin  

i godzinę rozpoczęcia świadczenia usługi, przewidywany czas trwania, 

przewidywaną liczbę uczestników, wymaganą liczbę kelnerów oraz pożądane 

menu. Zamawiający pod pojęciem „jednoosobowej obsługi kelnerskiej” rozumie 

czas, w którym kelner bezpośrednio uczestniczy w obsłudze imprezy,  

tj. od momentu przybycia gości we wskazane miejsce do momentu opuszczenia. 

Nie dolicza się do „jednoosobowej obsługi kelnerskiej” czasu niezbędnego dla 

Wykonawcy do przygotowania sali, stołów, posiłków i grilla w tym jego obsługi 

podczas imprezy. 

5. Wykonawca najpóźniej w ciągu dwóch dni po otrzymaniu zlecenia potwierdzi jego 

przyjęcie i przedstawi szczegółową propozycję menu wraz z kalkulacją ceny 

usługi. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany menu w uzgodnieniu  

z Wykonawcą, nie później jednak niż na jeden dzień przed terminem realizacji 

usługi. 

7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do ograniczenia zakresu przedmiotu zlecenia, zarówno co do rodzaju jak i ilości  

w pozycjach menu. 

8. Zamawiający może także odwołać złożone i potwierdzone zlecenie, bez żadnych 

konsekwencji finansowych, jeżeli jego odwołanie nastąpi nie później niż na 3 dni 

przed terminem świadczenia usługi. 

9. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi w siedzibie Zamawiającego oraz 

innych miejscach wskazanych przez Zamawiającego zgodnie z bieżącymi 

zamówieniami i potrzebami Zamawiającego, w tym lokalizacje plenerowe, jednak 

w odległości nie większej niż do 30 km od granic m. st. Warszawy. 

10. Własność zamówionych towarów przechodzi na Zamawiającego z chwilą ich 

dostarczenia we wskazane miejsce, w umówionym terminie i w ilościach 

wskazanych w zamówieniu.   

11. Wykonawcy nie przysługuje prawo wyłączne na świadczenie usług, o których 

mowa w ust.1 niniejszego paragrafu. 

12. Załącznik nr 1 do umowy zawiera m. in. gramaturę podanych pozycji. Gramatura 

określa wagę podstawowego składnika dań poszczególnych pozycji w zakresie 

przystawek, dań głównych, dodatków do dań głównych. Gramaturę wagi dodatku 

do podstawowego składnika dań określa Wykonawca, jednak określona gramatura 

wagi nie może być mniejsza niż 25g. 



 
§ 2 

Usługi cateringowe, określone w § 1, świadczone będą od dnia podpisania umowy 

do wykorzystania kwoty, o której mowa w § 5 ust. 1 jednak nie dłużej niż do dnia 

28 lutego 2025 r. 

 

§ 3 

1. Zamawiający wskazuje p. ………….. tel. …………….............  

e-mail…………………………... do kontaktów z Wykonawcą, nadzoru nad 

przebiegiem realizacji niniejszej umowy, dokonywania uzgodnień i potwierdzenia 

należytego wykonania zleconej usługi. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację zamówienia jest  

p. .....……………. tel. …………………e-mail…………………….…......................... 

 

§ 4 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada wszelkie kwalifikacje niezbędne do realizacji 

przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że dostarczane posiłki przygotowywane będą w obiektach 

spełniających wszelkie określone przepisami wymogi w zakresie żywienia 

zbiorowego osób oraz że posiada zezwolenie na prowadzenie usług 

transportowych w zakresie przewozu żywności. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą 

starannością. 

4. Wykonawca gwarantuje, że usługa wykonywana będzie na najwyższym poziomie, 

a mianowicie: 

1) dostarczone produkty żywnościowe będą świeże, dania będą przyrządzone  

w dniu świadczenia usług cateringowych, a produkty przetworzone takie jak 

kawa, herbata, soki itp. będą posiadać datę przydatności do spożycia 

wygasającą nie wcześniej niż 3 miesiące po dniu wykonania zlecenia; 

2) zastawa porcelanowa będzie czysta, nieuszkodzona (nie wyszczerbiona itp.) 

i wysterylizowana, zgodnie z przepisami obowiązującymi w tym zakresie. 

UWAGA: posiłki będą mogły być podawane na zastawie jednorazowej 

wyłącznie na życzenie Zamawiającego; 

3) bielizna gastronomiczna będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana, 

zgodnie z przepisami obowiązującymi w tym zakresie; 

4) obsługa (kelnerska, techniczna i managerska) będzie świadczona na 

właściwym poziomie, zgodnie z zachowaniem powszechnie obowiązujących 

norm kultury i zasad współżycia społecznego; 

5) pracownicy wykonujący bezpośrednio obsługę kelnerską (w liczbie 

zapewniającej sprawną obsługę danej imprezy okolicznościowej) będą ubrani  



 
w jednakowe ubrania. Ubiór ten będzie spełniać wszystkie wymagane 

standardy, tzn. będzie czysty, schludny, estetyczny; 

6) wszelkie wyposażenie niezbędne do wykonania usługi (stoły, niezbędny sprzęt 

bufetowy, urządzenia grzewcze, grill wraz z jego obsługą, aranżacja stołów, 

kwiaty itp.) zapewniać będzie Wykonawca we własnym zakresie. Koszty z tym 

związane Wykonawca zawiera w cenach podanych w Załączniku nr 1 do 

niniejszej umowy. Wykonawca nie będzie pobierał z tego tytułu żadnych 

dodatkowych opłat; 

7) temperatury potraw serwowanych konsumentom powinny wynosić odpowiednio 

- dla potraw na zimno (surówki, sałatki, zimne sosy, zimne napoje itp.) – 

maksimum 4ºC; - dla gorących dań głównych (dania mięsne, drobiowe, 

podrobowe, rybne itp.) – minimum 63ºC. 

8) miejsce, w którym będzie organizowana impreza okolicznościowa, zostanie po 

zakończeniu imprezy uporządkowane i sprzątnięte poprzez usunięcie śmieci,  

a ewentualne uszkodzenia naprawione przez Wykonawcę. 

 

§ 5 

1. Wartość usług cateringowych określonych w § 1 ust. 1, nie przekroczy kwoty 

brutto…………………… zł  

2. Ze względu na to, że wskazana w ust. 1 niniejszego paragrafu łączna wartość 

zleceń jest wielkością szacunkową, zależną od okoliczności, których Zamawiający 

nie jest w stanie ściśle przewidzieć, Strony zgodnie oświadczają, że: 

1) Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty wynagrodzenia za faktycznie 

zrealizowane zlecenia, 

2) łączna wartość zleceń Zamawiającego może być niższa od wartości określonej  

w ust.1 i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia, 

3) w przypadku, jeżeli pozostała kwota umowy nie pozwala na realizację kolejnego 

zlecenia w pełnym zakresie Zamawiający zastrzega sobie możliwość uznania 

umowy za zrealizowaną oraz zlecenie Wykonania usługi Wykonawcy 

wybranemu w drodze oddzielnego postępowania zakupowego. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płacone za faktycznie dostarczone, świeże 

i właściwej jakości dania, zgodnie ze złożonym zamówieniem.  

4. Podstawą obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu świadczenia usług 

cateringowych będzie wynagrodzenie wynikające z cen jednostkowych 

określonych w Załączniku nr 1 do umowy, z zastrzeżeniem § 1 ust. 3 umowy. 

5. Strony ustalają, że Zamawiający za sukcesywne wykonywanie przedmiotu umowy 

będzie płacić Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie faktur VAT wystawianych 

przez Wykonawcę, zatwierdzonych przez przedstawiciela Zamawiającego,  

po należytym i zgodnym z umową wykonaniu usługi. 



 
6. Zamawiający zobowiązuje się dokonywać zapłaty należności za sukcesywne 

wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy przelewem w terminie 21 dni od dnia 

otrzymania oryginału prawidłowo wystawionej faktury VAT.   

7. Zapłata nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na oryginale faktury 

VAT. 

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

9. W przypadku opóźnienia terminu płatności, Wykonawca ma prawo naliczyć 

odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki. 

10. Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo do naliczenia kary umownej  

w przypadku nienależytego wykonania usługi, w wysokości 20% wartości brutto 

faktury VAT wystawionej za wykonanie zleconej usługi częściowej. 

11. Kara umowna, o której mowa w ust.10, będzie potrącona bezpośrednio z faktur 

VAT wystawianych za wykonanie zleconej usługi częściowej.  

12. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie przekroczy 20% wartości 

umowy brutto. 

 

§ 6 

1. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości  

5% ceny całkowitej podanej w ofercie tj. kwotę………zł w formie ……………… 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie Wykonawcy zwrócone 

wraz z zapłatą za fakturę VAT wystawioną za ostatnią zleconą usługę częściową. 

3. Niezależnie od zastrzeżonych kar umownych, Zamawiającemu przysługuje 

odszkodowanie z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania niniejszej 

umowy, na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 

 

§ 7 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności, o których mowa w ustawie Pzp. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Wykonawca może 

żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części zleconej 

usługi. 

3. Zamawiający może odstąpić od umowy w okresie jej trwania, w trybie 

natychmiastowym w ciągu 24 godzin od pisemnego powiadomienia Wykonawcy  

o odstąpieniu od umowy, w przypadku naruszenia przez Wykonawcę 

któregokolwiek z warunków umowy, a w szczególności w przypadku dostarczenia 

produktów i potraw budzących zastrzeżenia co do ich jakości w aspekcie 

wymagań określonych umową lub w przypadku niedotrzymywania terminów 

świadczenia usług. 



 
4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy lub w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę  

z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, wykonawca zapłaci karę mowną  

w wysokości 5% wartości brutto określonej w § 5 ust.1 umowy. 

5. Zamawiający potrąci karę umowną, o której mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu  

z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

§ 8 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej 

umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy w szczególności w sytuacjach: 

1) zmiany w przepisach prawa lub wykładni jego przepisów, 

2) zajścia okoliczności (zdarzeń), na które Strony nie miały wpływu, a dotyczyły 

działania lub zaniechania: 

a) osób trzecich, 

b) organów administracji publicznej, 

c) zdarzeń rynkowych,  

d) w przypadku gdy wskaźnik wzrostu inflacji (GUS) za 2023 przekroczy 10%, 

w stosunku do okoliczności towarzyszących zawarciu umowy,  

a wpływających obiektywnie, bezpośrednio lub pośrednio w sposób dalece 

utrudniający lub czyniący niemożliwym spełnienie świadczeń Stron umowy, w 

sposób określony pierwotnie w umowie, 

3) zmiany terminu obowiązywania umowy – w przypadku niewykorzystania kwoty 

brutto, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia w okresie 

wskazanym w § 2 umowy. 

4)  zmiany wartości umowy w przypadku zwiększenia bądź zmniejszenia stawek 

podatku od towarów i usług, dotyczących przedmiotu zamówienia, w wyniku 

zmiany ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (tj. Dz. 

U. 2023, poz. 1570 ze zm.), które wejdą w życie po dniu zawarcia umowy, 

a przed wykonaniem przez Wykonawcę obowiązku, po wykonaniu którego 

Wykonawca jest uprawniony do uzyskania wynagrodzenia. Wynagrodzenie 

Wykonawcy może ulec odpowiedniemu zwiększeniu bądź zmniejszeniu, jeżeli  

w wyniku zastosowania zmienionych stawek podatku od towarów i usług ulega 

zmianie kwota należnego podatku oraz wynagrodzenie Wykonawcy 

uwzględniające podatek od towarów i usług. Zmiana wartości umowy  

w zakresie dotyczącym wynagrodzenia Wykonawcy będzie dokonana w ten 

sposób, że należne Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie umowy będzie 

obliczone z uwzględnieniem stawki VAT obowiązującej w dniu wystawienia 

faktury VAT, 



 
5) określonych w art. 439 ustawy Pzp, tj. zmiany wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy, nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od dnia 

zawarcia umowy, na podstawie wskaźnika wzrostu cen ogłoszonego  

w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, według stanu na 

dzień złożenia wniosku o taką zmianę. Zamawiający dopuszcza zmianę 

wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 5 ust.1 umowy, 

maksymalnie o 30%. 

6) określonych w art.455 ustawy Pzp. 

2. Wprowadzenie zmian postanowień umowy wymaga: 

1) zgodnej woli stron, 

2) zachowania pisemnej formy pod rygorem nieważności 

  

§ 9 

1. Strony wzajemnie oświadczają, że posiadają zgodę osób, o których mowa  

w niniejszej umowie do przetwarzania ich danych osobowych, tj. imienia, 

nazwiska, stanowiska służbowego, numeru telefonu oraz adresu e-mail oraz  

że dane te przetwarzane będą przez każdą z nich wyłącznie dla potrzeb 

wykonywania niniejszej umowy, przez okres jej trwania z uwzględnieniem 

ustawowych terminów przechowywania dokumentacji dla celów podatkowych 

 – w trybie i na zasadach określonych Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych 

 w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE opublikowane 

 w Dzienniku Urzędowym L z 2016 r. nr 119, str. 1. 

2. Wszelkie spory wynikłe w trakcie realizacji umowy strony zobowiązują się 

rozwiązywać polubownie, a w przypadku braku takiej możliwości poddają 

rozstrzygnięciu sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

3. Do spraw nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy właściwe ze 

względu na przedmiot umowy. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa 

otrzymuje Zamawiający, a jeden Wykonawca. 

5. Integralną część umowy stanowi: 

1) Załącznik nr 1 – Formularz Cenowy. 

 

ZAMAWIAJĄCY:         WYKONAWCA: 

 


