
LISTA KONTROLNA WYKONANYCH CZYNNOŚCI

1 wycieranie biurek , stołów, szaf, półek, lampek na biurkach 

2 mycie powierzchni przeszklonych 

3 mycie podłóg 

4 mycie klatki schodowej oraz poręczy -dezynfekcja

5
opróżnianie i w razie potrzeby mycie koszy na śmieci – wymiana 

worków

6 opróżnianie pojemników – koszy niszczarek – wymiana worków

7 sprawdzanie szczelności zamknięcia okien

8 czyszczenie wycieraczki

9
mycie umywalek i urządzeń sanitarnych, pojemników, półek, 

luster 

10
opróżnianie i mycie środkami czystości pojemników na odpady 

płynne

11 mycie kafelek podłogowych 

12
mycie dozowników na ręczniki papierowe, papier toaletowy i 

mydło w płynie

13
utrzymywanie na bieżąco kafelek ściennych w należytej 

czystości – zmywanie wszelkich zabrudzeń i zażółceń 

15
wycieranie telefonów , fax-ów, radioodbiorników, niszczarek, 

bindownic, kserokopiarek, stosując odpowiednie środki czystości

16
wycieranie części plastikowych krzeseł , foteli stosując 

odpowiednie środki czystości

17
gruntowne mycie wszystkich trudno dostępnych miejsc takich 

jak: parapety, kaloryfery

Załącznik nr 8.4

Obowiązki wykonywane raz w tygodniu - wszystkie pomieszczenia

Obwiązki wykonywane codziennie - wszystkie pomieszczenia

CzynnościLp.
data



LISTA KONTROLNA WYKONANYCH CZYNNOŚCI

18
wytarcie na korytarzach stojącego tam wyposażenia jak: krzesła, 

fotele, stoliki, balustrady i poręcze schodowe, tablice 

ogłoszeniowe, obrazy

19
w pomieszczeniach WC gruntowne mycie kafelek oraz 

wywabianie wszelkich zażółceń i zanieczyszczeń

20 odkurzanie map

21 mycie drzwi oraz framug,dezynfekcja klamek 

22 mycie okien, ram okiennych i parapetów zewnętrznych

Prace wykonywane okresowo


