Gmina Zukowo Zukowo 26.11.2024r.
ul. Gdanska 52

83-330 Zukowo

OAG.271.9.2024

Gmina Zukowo
Zapytanie Ofertowe
dot. ,,Dzierzawa urzadzen kopiujacych/wielofunkcyjnych na 2025 rok”

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest prowadzone na podstawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 ztotych netto
(Zarzadzenie Nr 217/2020 Burmistrza Gminy Zukowo z dnia 31.12.2020r., Zarzadzenie Nr 11/2021
Burmistrza Gminy Zukowo z dnia 11.01.2021r.)

1. Zamawiajacy:

GMINA ZUKOWO, ul. Gdanska 52, 83-330 Zukowo NIP 589-001-16-54, REGON 191675095
tel. +48 58 6858318, fax +48 58 6858330

Adres strony internetowej: www.zukowo.pl

Adres poczty elektronicznej: ugzukowo@zukowo.pl

Adres platformy do obstugi niniejszego postepowania (adres strony internetowej, na ktorej jest
prowadzone postepowanie i na ktérej bedg dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzonym
postepowaniem) https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Gmina Zukowo zwraca sie z zapytanie ofertowym dotyczgcym: ,Dzierzawa urzgdzen
kopiujgcych/wielofunkcyjnych na 2025 rok” o nastepujgcych minimalnych parametrach technicznych:

Monochromatyczne urzadzenie formatu A3 (kserokopiarka, drukarka sieciowa, skaner sieciowy)

Minimalne paramenty techniczne

Urzadzenie nr 1 Urzadzenie nr 2 Urzadzenie nr 3 Urzadzenie nr 4

predkosé: 45
kopii/wydrukéw na
minute A4

predkosé: 50 predkosé: 50
kopii/wydrukéw na kopii/wydrukéw na
minute A4 minute A4

predkos¢: 50
kopii/wydrukéw na
minute A4

kserokopiarka
- pojemnosc¢ kaset 4x500 arkuszy
- podajnik boczny
- automatyczny dwustronny podajnik dokumentéw na 50 arkuszy
- kopiowanie/drukowanie dwustronne (dupleks)
- kopiowanie wielu strona na jednym arkuszu (2in1 i 4in1)
- kopiowanie wielokrotne
- obstugiwany format papieru A5-A3
- funkcja pomniejszanie/powigkszanie kopiowania 25-400%
- rozdzielczos¢ 600dpi
- zlgcze karty sieciowej RJ-45 (100/1000Mbps)

- mozliwos¢ zabezpieczenia urzadzenia kodem przed nieautoryzowanym dostepem
- zabezpieczenie panelu administracyjnego przed nieautoryzowanym dostepem
- menu ekranowe w jezyku polskim
- podstawa kopiarki na kétkach

- elektroniczne
sortowanie w tym
sortowanie na krzyz

- elektroniczne
sortowanie w tym
sortowanie na krzyz
lub z przesunieciem

- elektroniczne
sortowanie w tym
sortowanie na krzyz
lub z przesunieciem

- elektroniczne
sortowanie w tym
sortowanie na krzyz
lub z przesunieciem

modut drukarki sieciowej
-mozliwosé wydruku bezpiecznego (wydruk po wprowadzenia hasta uzytkownika na panelu urzgdzenia)
-rozdzielczo$¢ wydruku 600dpi
- obstugiwane systemy operacyjne Windows 10/11 32/64bit



http://www.zukowo.pl/
mailto:ugzukowo@zukowo.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo

Przewidywana Przewidywana Przewidywana Przewidywana
miesieczne ilos¢ miesieczne ilo$¢ miesieczne ilosé miesieczne ilos¢
wykonywanych wykonywanych wykonywanych wykonywanych

kopii/wydrukéw okoto kopii/wydrukéw okoto kopii/wydrukéw okoto kopii/wydrukéw okoto

7 000 szt. A4 2 000 szt. A4 7 000 szt. A4 3 000 szt. A4

modut kolorowego skanera sieciowego

- mozliwoscig
zapisywania
skanowanych plikéw w
formacie: PDF, PDF —
hasto, JPG,TIF.

- predkos¢ skanowania

- mozliwos¢ skanowana do: folderu SMB, FTP, e-mail
- obstugiwane systemy operacyjne Windows 10/11 32/64bit

- mozliwoscig
zapisywania
skanowanych plikéw w
formacie: PDF, PDF —
na hasto, PDF —
przeszukiwalny, JPG,
TIF, DOCX, RTF.

- mozliwoscig
zapisywania
skanowanych plikéw w
formacie: PDF, PDF —
hasto, JPG, TIF.

- mozliwoscig
zapisywania
skanowanych plikéw w
formacie: PDF, PDF —
hasto, JPG, TIF.

80 oryginatéw na
minute
- obstugiwany format
oryginatéw A5 - A3,
- rozdzielczosé
skanowania 100 do
600dpi lub wiecej.

- predkos¢ skanowania
80 oryginatéw na
minute
- obstugiwany format
oryginatoéw A5 - A3,

- rozdzielczosé
skanowania 100 do
600dpi lub wiecej.

- predkos¢ skanowania
80 oryginatéw na
minute
- obstugiwany format
oryginatéw A5 - A3,

- rozdzielczosé
skanowania 100 do
600dpi lub wiecej.

- predkos¢ skanowania
80 oryginatéw na
minute
- obstugiwany format
oryginatow A5 - A3,

- rozdzielczos¢
skanowania 100 do

600dpi lub wiece;.

Urzadzenie powinno

UWAGI

by¢ dostosowane do
przewidywalnego
obcigzenia
miesiecznego w ilosci
wykonywanych
kopii/wydrukow (A4)
okoto 7 000 szt., czyli
w okresie 12 miesiecy
okoto 84 000 szt.
kopii/wydrukow.

Urzadzenie powinno
by¢ dostosowane do
przewidywalnego
obcigzenia
miesigcznego w ilosci
wykonywanych
kopii/wydrukéw (A4)
okoto 2 000 szt., czyli
w okresie 12 miesiecy

okoto 24 000 szt.

Urzadzenie powinno
by¢ dostosowane do
przewidywalnego
obcigzenia
miesiecznego w ilosci
wykonywanych
kopii/wydrukow (A4)
okotfo 7 000 szt., czyli
w okresie 12 miesiecy

okoto 84 000 szt.

kopii/wydrukéw.

kopii/wydrukow.

Urzadzenie powinno byé
dostosowane do
przewidywalnego

obcigzenia
miesiecznego w ilosci
wykonywanych
kopii/wydrukéw (A4)
okoto 3 000 szt., czyli

w okresie 12 miesiecy

okoto 36 000 szt.

kopii/wydrukow.

Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie urzadzenia kolorowego, ktére bedzie dziatato w trybie czarno biatym
(urzgdzenie to musi posiada¢ mozliwos¢ blokowania wykonywania kopii/wydrukéw kolorowych)

Kolorowe urzadzenie formatu A3 (kserokopiarka, drukarka sieciowa, skaner sieciowy)

Minimalne paramenty techniczne

Urzadzenie nr 5 |

Urzadzenie nr 6

Predkos$¢ druku ciggtego: 30 kopii/wydrukéw na minute A4 kolorowe / czarno-biate

kserokopiarka
- pojemnosc¢ kaset 4x500 arkuszy
- podajnik boczny

- automatyczny dwustronny podajnik dokumentéw na 50 arkuszy
- kopiowanie/drukowanie dwustronne (dupleks)
- elektroniczne sortowanie w tym sortowanie na krzyz lub z przesunigeciem
- kopiowanie wielu strona na jednym arkuszu (2in1 i 4in1)
- kopiowanie wielokrotne
- obstugiwany format papieru A5-A3
- funkcja pomniejszanie/powiekszanie kopiowania 25-400%
- rozdzielczos¢ 600dpi
- ztgcze karty sieciowej RJ-45 (100/1000/Mbps)
- mozliwosé zabezpieczenia urzadzenia kodem przed nieautoryzowanym dostepem
- zabezpieczenie panelu administracyjnego przed nieautoryzowanym dostepem
- menu ekranowe w jezyku polskim

modut kolorowej drukarki sieciowej
- mozliwos¢ wydruku bezpiecznego (wydruk po wprowadzenia hasta uzytkownika na panelu urzadzenia)
-rozdzielczos¢ wydruku 600dpi




- obstugiwane systemy operacyjne Windows 10/11 32/64bit

Przewidywana miesieczne ilos¢ wykonywanych
kopii/wydrukéw okoto 5 000 szt. kopii/wydrukow
czarno-biatych
i 4 000 szt. kopii/wydruku kolorowych. A4

Przewidywana miesieczne ilos¢ wykonywanych
kopii/wydrukéw okoto 3 000 szt. kopii/wydrukéw
czarno-biatych
i 6 500 szt. kopii/wydruku kolorowych. A4

modut kolorowego skanera sieciowego
- mozliwoscig zapisywania skanowanych plikdw w
formacie: PDF, PDF — na hasto, PDF — przeszukiwalny,
JPG, TIF, DOCX, RTF
- mozliwo$¢ skanowana do: folderu sieciowego SMB,
FTP, e-mail
- predkos¢ skanowania 100 oryginatéw na minute
- obstugiwany format oryginatéw A5 - A3
- rozdzielczos$¢ skanowania 100 do 600 dpi lub wiecej,
- obstugiwane systemy operacyjne Windows 10/11
32/64bit

modut kolorowego skanera sieciowego

- mozliwoscig zapisywania skanowanych plikow w

formacie: PDF, PDF — na hasto, PDF przeszukiwalny,
JPG, TIF, DOCX, RTF
- mozliwo$¢ skanowana do: folderu sieciowego SMB,
FTP, e-mail
- predkos¢ skanowania 100 oryginatéw na minute
- obstugiwany format oryginatéw A5 - A3

- rozdzielczos¢ skanowania 100 do 600 dpi lub wiecej,

- obstugiwane systemy operacyjne Windows 10/11

32/64bit

UWAGI

Urzadzenie powinno by¢ dostosowanie do
przewidywalnego obcigzenia miesiecznego w ilosci
wykonywanych kopii/wydrukéw (A4) to jest okoto 5 000
szt. kopii/wydrukéw czarno-biatych i 4 000 szt.
kopii/wydruku kolorowych. Przewidywana tgczna ilo$¢
wykonywanych kopii/wydrukéw A4 w okresie 12
miesiecy to okoto 108 000 szt. z czego:

- 60 000 szt. kopii/wydruku czarno-biatych
- 48 000 szt. kopii/wydruku kolorowych

Urzadzenie powinno by¢ dostosowanie do
przewidywalnego obcigzenia miesiecznego w ilosci
wykonywanych kopii/wydrukéw (A4) to jest okoto 3 000
szt. kopii/wydrukéw czarno-biatych i 6 500 szt.
kopii/wydruku kolorowych. Przewidywana fgczna ilo$¢
wykonywanych kopii/wydrukéw A4 w okresie 12
miesiecy to okoto 114 000 szt. z czego:

- 36 000 szt. kopii/wydruku czarno-biatych
- 78 000 szt. kopii/wydruku kolorowych

Ze wzgledu na miejsce uzytkowania urzgdzenie nie
moze przekracza¢ maksymalna szerokos$¢ 70 cm (wraz
z dupleksem).

3. Cena ofertowa musi obejmowac:
- dzierzawe urzadzen,

- transport oraz montaz i uruchomienie urzadzen w siedzibie Zamawiajgcego,

- przeprowadzenie szkolenia z obstugi urzgdzen,

- petny serwis (konserwacje, usuwanie usterek, czyszczenie, czesci zamienne, przeglady itp.),
- dostawe wszelkich materiatéw eksploatacyjnych (toner, beben, developer itp.),

- zapewnienie statej nieprzerwanej pracy urzadzen,

- zapewnienie serwisu urzgdzenh w przypadku ich awarii,
- pomoc techniczng w zakresie konfiguracji urzgdzen w tym konfiguracji w srodowisku sieciowym,
- dostarczenie urzadzenia zastepczego o nie gorszych parametrach technicznych w przypadku

niemozliwosci naprawy urzgdzenia,

- odbior urzadzen z siedziby Zamawiajgcego po zakonczeniu umowy.

4. Przewidywana fgczna ilos¢ wykonywanych kopii/wydrukow formatu A4 na urzgdzeniach w okresie
12 miesiecy wynosi okoto 450 000 szt. kopii/wydrukéw z czego okoto 324 000 szt. kopii/wydrukow
czarno-biatych i okoto 126 000 kopii/wydrukoéw kolorowych. Format papieru A3 jest liczony jako dwie

kopie/wydruk formatu A4.

5. Za funkcje skanera sieciowego i funkcje drukarki sieciowej Zamawiajgcy nie bedzie ponosit Zadnych

dodatkowych kosztow.

6. Zamawiajgcy dostarcza jedynie papier do urzadzen.

7. Przewidywana ilo$¢ wykonanych kopii/wydrukéw nie stanowi ze strony Zamawiajgcego
zobowigzania do realizacji umowy w podanych ilosciach jak i kwocie. Rozliczenie odbywac sie bedzie
na podstawie faktycznej ilosci wykonanych kopii/wydrukéw z poszczegolnych urzadzen.

8. Umowa zostanie sporzgdzona przez Zamawiajgcego (ramowy projekt umowy stanowi zatgcznik nr

2).

9. Usuwanie awarii w siedzibie Zamawiajgcego jest mozliwe w godzinach jego pracy. Zgtoszenie
awarii bedzie nastepowato drogg telefoniczng lub elektroniczna.

10. Zamawiajacy wigczy do ochrony ubezpieczeniowej dzierzawione urzgdzenia w ramach posiadane;j
polisy ubezpieczenia mienia od pozaru i innych zdarzen losowych. Dla celéw ubezpieczenia i
ustalenia skfadki wykonawca na formularzu oferty poda wartosci poszczegélnych urzgdzen. Koszty

ubezpieczenia poniesie Zamawiajacy.




11. Urzadzenia, wyposazone w dyski twarde muszg posiada¢ modut szyfrowania w standardzie. W
momencie zmiany miejsca pracy, wymiany na inne urzgdzenie, wycofania urzgdzenia z eksploatacji,
awarii dysku twardego oraz po zakonczeniu umowy Wykonawca zdemontuje dyski twarde w siedzibie
Zamawiajgcego i przekaze je Zamawiajgcemu. Dyski twarde po zakornczeniu umowy stajg sie
wiasnoscig Zamawiajgcego bez ponoszenia przez niego dodatkowych koszykoéw z tym zwigzanych.
12. Przygotowanie i ztozenie oferty:

a). Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie formularza ,Formularzu ofertowym” (zatgcznik
nr1).

b). Oferte nalezy sporzgdzi¢ w postaci papierowej i przeksztalci¢ jg w postac¢ elektroniczng (skan
oferty) lub bezposrednio w postaci elektroniczne;.

c). Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong / osoby upowaznione ze strony wykonawcy.
d). Oferte nalezy podpisac odrecznie (przed przeksztatceniem jej w postac¢ elektroniczng) lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

e). Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

f). Oferte nalezy ztozy¢ przez platforme zakupowa https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
g). Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.12.2024r. do godziny 10:00 z
wykorzystanie Platformy Zakupowe;.

h). Wykonawca bedzie zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13. Wybor oferty:

a). Kryterium oceny oferty: najnizsza cena.

b). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do wyjasnien w zakresie ztozonej
oferty, w szczegodlnosci wyjasnien dot. zaproponowanej ceny ofertowej jak i urzgdzen.

¢). Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow o wyborze oferty zamieszczajgc informacije na platformie
zakupowe;.

14. Termin realizacji zamdwienia do 02.01.2025r do 31.12.2025r.

15. Wykonawca dostarczy urzgdzenia najpézniej w dniu 02.01.2025r.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.
17. Dodatkowe informacje udziela Mirostaw Burak Inspektor ds. Informatyki tel. 58-685-83-41, e-mail:
m.burak@zukowo.pl.

W zatgczeniu :
1. Formularz oferty — Zalgcznik nr 1
2. Ramowy projekt umowy — Zatgcznik nr 2

Sporzadzit: Mirostaw Burak
Inspektor ds. informatyki
Referat Spraw Obywatelskich i Administracyjno-Gospodarczych


https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
mailto:m.burak@zukowo.pl

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
»Oferta na dzierzawe urzadzen kopiujgcych/wielofunkcyjnych na 2025 rok”

Oferuje dzierzawe urzadzen kopiujacych/wielofunkcyjnych zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego za cene:

1 2 3 4
Lp. Urzgdzenie Przewidywana ilos¢ Cena jednostkowa *) Wartos¢ netto (kol. 2x kol 3
(nazwa producenta, model) kopii/wydrukéw formatu A4 | netto za 1 kopie A4 [PLN] [PLN] z doktadnoscig do 2
w okresie 12 miesiecy miejsc po przecinku **)
1 JUrzadzenie Nr 1. oo .
WArOSE oo PLN (do celow ubezpieczenia) | 84 000 szt czamo-bialych
2 [ Urzadzenie NI 2: ..o ;
WArOSE oo PLN (do celow ubezpieczenia) | 24 000 szt czamo-bialych
3 | Urzadzenie Nr 3: ..o ;
WAROSE oo PLN (do celow ubezpieczenia) | 84 000 szt czamo-bialych
4 | Urzadzenie Nr 4 i :
Warto$6 ..., PLN (do celéw ubezpieczenia) 36 000 szt. czarno-biatych
5 60 000 szt. czarno-biatych
Urzadzenie Nr 8. o
WartosSe ..o PLN (do celéw ubezpieczenia) 48 000 szt. kolorowych
6 .
Urzadzenie Nr B ......ooeieiieiii e 36 000 szt. czarno-biatych
Wartos¢ ..........oooooiiiii PLN (do celow ubezpieczenia) 78 000 szt. kolorowych
RAZEM

* Cene jednostkowa nalezy podaé¢ z doktadnoscia do trzech miejsc po przecinku, czyli do 0,001.
** Wartos¢é netto musi byé podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koincéwke
pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

Cena ofertowa netto wynosi ...........cocooiiiiiiiiiiinn. PLN
Kwota podatku VAT (stawka ............ Y% ) WYNOSI «.eveniiiiiiiieeeeee, PLN
Cena ofertowa tgcznie z podatkiem VAT WynoSi .........ccoviiiiiiiiiii i, PLN




Oswiadczam, ze :

1) zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamédwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

2) oferowane urzgdzenia kopiujgce/wielofunkcyjne spetniajg warunki zamowienia,

3) zapoznatem sie ze ramowym projektem umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

4) wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2023 poz.1497 z p6zn. zm.)

Piecze¢ i podpis wykonawcy



Zalacznik nr 2
Ramowy projekt umowy

UMOWA NR ZP- .......... Joviiiianins

Zawartaw dniu ............ccceees 20... r. w Zukowie, pomiedzy GMINA ZUKOWO, majacg siedzibe w
Zukowie ul. Gdanska 52, 83-330 Zukowo, NIP 589-001-16-54, REGON191675095, zwang dalej

ZAMAWIAJACYM, repreZentOWaNG PIZEZ. ......cuuueiuene e iiiiee e ettt e e e e et et e e e et e e eeaeaaenenans
PrZY KONMFASYGNACIE ... . ettt et ettt ettt et et ettt ettt e et e e e e e e a et neees

FEPrEZENTOWANYIM PIZEZ ..eniuiee et et ettt e et e ettt et e ettt et e ettt eaea e e e a e e e a e e enneeeaneeeeanes ,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci.

§1
1. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do oddania Zamawiajgcemu w dzierzawe
nastepujgce urzadzenia kopiujgce/wielofunkcyjne, zwane dalej urzgdzeniami:

1) urzadzenie Nr1 . ...ooooiiiiiiiee (o3 | =11 oY/ 1 17/ 10
2)urzadzenie N2 .....oooveiiiiiiiiiee e (o3 01 =11 oY/ 1 17/ 10
3)urzadzenie Nr3 ... O N SEIYINYIM Lot
4)urzadzenie Nréd ... .....cooviiiiiiiiiiiea O N SEIYINYIM Lot
5)urzadzenienr5 ... O N SEIYINYIM oot
B) urzadzenie Nr6 .......coooevivveiiiiiiiie e, O N SEIYINYIM oot

2. Wykonawca oswiadcza, ze jest witascicielem urzagdzen o ktérych mowa w ust. 1.

3. Urzadzenia zostang przekazane Zamawiajgcemu protokolarnie.

4. W ramach dzierzawy Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi materiatowo — serwisowe;j
w zakresie utrzymania w petnej sprawnoséci techniczno — uzytkowej wymienionych w ust. 1 urzadzen,
w tym:

1) wykonywania wszystkich niezbednych czynnosci zwigzanych z konserwacjg i naprawa
urzgdzeh bedacych przedmiotem zamdwienia;

2) dostarczenia wszystkich niezbednych materiatdw eksploatacyjnych, w tym toneréw, bebnéw,
developerow i czesci do urzadzen, za wyjgtkiem papieru.

5. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie takze do:

1) dostarczenia i zainstalowania wydzierzawionych urzgdzen we wskazanych przez Zamawiajgcego
lokalizacjach w terminie do dnia 02.01.2025r.;

2) przeprowadzenia szkolenia wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikéw w zakresie korzystania
Z urzgdzen;

3) pomocy technicznej w zakresie konfiguracji urzgdzen w tym konfiguracji w srodowisku sieciowym;
4) odbioru urzadzen na wiasny koszt i wtasnym staraniem w terminie do 3 dni roboczych po
zakonczeniu okresu dzierzawy;

5) dostarczenie urzgdzenia zastepczego o nie gorszych parametrach technicznych w przypadku
niemozliwosci naprawy urzgdzenia.

6. Konserwacji i naprawy urzgdzen Wykonawca bedzie dokonywat przy uzyciu wiasnych,
dostarczonych przez siebie materiatéw i czesci.

7. W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie odbierat takze opakowania po materiatach oraz zuzyte
czesci, podzespoty wraz z opakowaniami.

8. Dostarczone materiaty eksploatacyjne i czesci zamienne stanowig wtasnos¢ Wykonawcy.

9. Koszty transportu, tj. dojazdu i powrotu zwigzane w wykonywaniem obowigzkéw okreslonych w ust.
4 i 5 obcigzajg Wykonawce.

10. Urzgdzenia, o ktérych mowa w ust.1, zostang wtgczone do ochrony ubezpieczeniowej
Zamawiajgcego w ramach polisy ubezpieczenia mienia od pozaru i innych zdarzen losowych. Koszty
ubezpieczenia pokrywa Zamawiajacy.

11. Urzgdzenia, o ktérych mowa w ust. 1, jedli wyposazone sg w dyski twarde muszg posiada¢ modut
szyfrowania w standardzie.

W momencie zmiany miejsca pracy, wymiany na inne urzadzenie, wycofania urzadzenia z
eksploatacji, awarii dysku twardego oraz po zakohczeniu umowy Wykonawca zdemontuje dyski
twarde w siedzibie Zamawiajgcego i przekaze je Zamawiajgcemu.



12. Dyski twarde po zakohAczeniu umowy stajg sie wlasnoscig Zamawiajgcego bez ponoszenia przez
niego dodatkowych koszykéw z tym zwigzanych.

§2
Wykonawca zapewnia, ze urzgdzenia, systemy ani zadne inne produkty dostarczone przez
Wykonawce nie bedg wbudowane jakiekolwiek mechanizmy lub urzgdzenia umozliwiajgce
automatyczne przekazywanie, bez zgody Zamawiajgcego, jakichkolwiek danych poza infrastrukture
informatyczng Zamawiajgcego oraz ze urzadzenia, systemy i inne produkty bedg wolne od
szkodliwego oprogramowania, w tym wirusow, koni trojanskich czy oprogramowania szpiegowskiego.

§3
Okres dzierzawy urzgdzen rozpocznie sie w dniu 02.01.2025r. i zakonczy w dniu 31.12.2025r.

§4
1. Zamawiajgcy zapewnia, ze bedzie uzywat przedmiot dzierzawy zgodnie z jego przeznaczeniem i
nie odda go osobie trzeciej w uzytkowanie, ani w podnajem lub zastaw.
2. Zamawiajgcy po zakonczeniu umowy zobowigzuje sie do zwrécenia przedmiotu dzierzawy w stanie
niepogorszonym z uwzglednieniem zuzycia zwigzanego z prawidtowym uzytkowaniem. Zamawiajgcy
nie ponosi odpowiedzialnosci za zuzycie bedgce nastepstwem prawidiowego uzytkowania.
3. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za utrate lub uszkodzenie urzadzen, tylko w przypadku, gdy
uzywa je w sposob sprzeczny z umowa, albo z ich wtasciwosciami lub z przeznaczeniem.
4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 3 Wykonawca zobowigzany jest
sporzadzi¢ z upowaznionym przedstawicielem Zamawiajgcego protokét dotyczgcy utraty lub
uszkodzenia urzadzenia, ktory jest podstawg do dochodzenia roszczenia na rzecz Wykonawcy od
Zamawiajgcego.
5. W celu wiasciwej wspotpracy pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg obydwie strony umowy
wyznaczajg osoby odpowiedzialne za catoksztalt przedsiewzie¢ wynikajgcych z realizacji umowy:
1) ze strony Zamawiajgcego: ........ccovvvvveieiinininnnnn. Jtelo e-mail: ..o ;
2) ze strony WYKONawey: ......cccoeeiniiiiiiniiininannnes Jtelo o e-mail: ...

§5
1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania konserwaciji urzgdzen i wymiany
wyeksploatowanych podzespotdéw po zaistnieniu zdarzenh z ktérymi producent danego urzadzenia
wigze obowigzek wykonania konserwacji, np. po uptywie ustalonego okresu lub wykonaniu okreslonej
ilosci kopii.
2. Wykonawca, poza sytuacjami wymienionymi w ust. 1, moze wedtug wlasnego uznania wykonywaé
czynnos$ci zwigzane z konserwacjg i naprawg urzagdzen, o ile uzna, ze jest to potrzebne do wtasciwego
ich funkcjonowania.
3. Wykonawca zapewni serwis urzgdzen w przypadku ich awarii. W przypadku zgtoszenia awarii do
godziny 10:00 w dniu roboczym Wykonawca przystgpi do jej usuwania w tym samym dniu. W
przypadku zgtoszenia awarii po godzinie 10:00 - Wykonawca przystapi do usuwania awarii w
nastepnym dniu roboczym najpdzniej do godziny 8:30. Usuniecie awarii w siedzibie Zamawiajgcego
jest mozliwe w godzinach jego pracy. Zgtoszenie awarii bedzie nastepowato drogg telefoniczng na nr
................................ lub elektroniczng na adres ..........cooeieiiiiiiiinne
4. Urzadzenie winno zosta¢ naprawione najpdzniej w nastepnym dniu roboczym od przystagpienia do
usuwania awarii.
5. Jezeli naprawa urzgdzenia nie jest mozliwa w nastepnym dniu roboczym po przystgpieniu do
usuwaniu awarii, Wykonawca dostarczy urzgdzenie zastepcze o nie gorszych parametrach w terminie
do dwdch dni roboczych po przystapieniu do usuwania awarii.
6. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zgdania dostarczenia urzgdzenia zastepczego w przypadku gdy
wyrazi zgode na przedtuzenie czasu usuniecia awarii.

§6
1. Wykonawcy z tytutu dzierzawy i wykonywania czynnosci wskazanych w § 1 i § 5 niniejszej umowy
przystuguje miesieczny czynsz ustalany dla kazdego urzgdzenia, w tym dla urzadzenia zastepczego.
Wysokos$¢ czynszu zostanie obliczona jako iloczyn wykonanych kopii/wydrukéw w danym miesigcu i
ceny jednostkowej netto kopii/wydruku. Ceny jednostkowe kopii/wydruku wynosza:
1) urzadzenie monochromatyczne (kopia czarno-biata) - ........... PLN za kopie/wydruk formatu A4,
2) urzadzenie kolorowe (kopia czarno-biata) - .......... PLN za kopie/wydruk formatu A4,
3) urzadzenie kolorowe (kopia kolorowa) - ............ PLN za kopie/wydruk formatu A4.



2. Kopia/wydruk formatu A3 bedzie liczona jako dwie kopie/wydruki formatu A4.

3. Okreslone w ust. 1 ceny jednostkowe nie obejmujg papieru ktéry dostarcza zamawiajgcy.

4. Ceny jednostkowe netto kopii/wydruku sg state przez caty okres obowigzywania umowy.

5. Zamawiajgcy moze wykorzystywaé urzadzenia dodatkowo jako drukarki i skanery.

6. Za funkcje skanera sieciowego umozliwiajgcego bezposrednie skanowanie do pliku PDF, TIF, JPG i
funkcje wydruku Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat.

7. Czynsz, o ktérym mowa w ust.1 zawiera wszystkie nalezne optaty i zaspokaja wszystkie roszczenia
Wykonawcy z tytutu wykonywania czynnosci wymienionych w § 1 umowy, w sposéb i na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie.

Wykonawcy z tytutu wykonywania ww. czynnosci nie przystuguje inne wynagrodzenie oprécz czynszu
wymienionego w ust.1.

8. Planowana ilo$¢ kopii/wydrukéw w okresie umownym wynosi:

1) dla kopii/wydrukéw czarno-biatych w ilosci okoto 324 000 szt.;

2) dla kopii/wydrukéw kolorowych w ilosci okoto 126 000 szt.

9. Na dzien zawarcia umowy czynsz Wykonawcy za okres dzierzawy urzgdzen, o ktérym mowa w § 3
umowy, ustala sie na kwote ..................... (SIOWNIE: ..

tacznie z ....... % podatkiem VAT. Czynsz netto WynosSi .........cccovviiiiiiininiiiiinenen (stownie:
......................................................................................................................... ).

10. Planowana ilo$¢ kopii/wydrukéw nie stanowi ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do realizac;ji
zamowienia w podanych ilosciach jak i kwocie. Rozliczenie odbywac sie bedzie na podstawie
faktycznej ilosci wykonanych kopii/wydrukéw na poszczegoélnych urzadzeniach.

11. Podstawg do naliczania czynszu bedzie protokot okreslajgcy stan licznika urzadzenia i ilo$¢
faktycznie wykonanych kopii/wydrukow.

12. Odczyty licznikéw beda odbywaty sie w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca. Pierwszy
odczyt licznikdw nastgpi bezposrednio po zainstalowaniu urzadzen w siedzibie Zamawiajgcego. Z
kazdego odczytu zostanie sporzgdzony protokot, ktéry zostanie podpisany przez osoby upowaznione
przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

13. Czynsz bedzie ptatny po uptywie kazdego miesigca. Podstawg do wystawienia faktury za dany
miesigc bedg protokot, ktéry nalezy dotgczy¢ do faktury. Dopuszcza sie mozliwosé wystawienia
zbiorczej faktury obejmujgcej wszystkie urzgdzenia.

14. Czynsz bedzie ptatny w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.
Czynsz bedzie ptatny przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

15. Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Zukowo Odbiorca/Ptatnik: Urzad Gminy w Zukowie
83-330 Zukowo 83-330 Zukowo
ul. Gdanska 52 ul. Gdanska 52

NIP: 589-001-16-54

16. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze ptatnosc¢ za fakture wystawiong przez Wykonawce bedzie dokonana
na rachunek wskazany w tej fakturze z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Wykonawca oswiadcza, Zze rachunek bankowy o ktérym mowa w ust. 11 jest rachunkiem
rozliczeniowym przedsiebiorcy, stuzgcym do celéw prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, dla
ktérego bank prowadzacy ten rachunek utworzyt powigzany z nim rachunek VAT.

17. Zgodnie z art. 96b ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity - Dz. U.
22024 r., poz. 361 z pézn. zm.) naleznosci powinny byé wyptacane na numer rachunku bankowego
znajdujgcego sie w elektronicznym wykazie czynnych podatnikdw VAT (zwanym potocznie ,biatg
lista”). W przypadku, gdy rachunek bankowy, na ktéry Zamawiajgcy bedzie miat obowigzek dokonaé
ptatnosci, nie bedzie widniat na wykazie, Zamawiajgcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami art.
117ba § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r.,
poz. 2383 z pdzn. zm.), fakt dokonania przelewu na konto spoza wykazu, zgtosi do Urzedu
Skarbowego w terminie 7 dni od wyptaty srodkow.

18. Za date ptatnosci uznaje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

19. Zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tekst
jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z p6zn. zm.) Wykonawca ma prawo do wysytania
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

20. Przesytanie innych ustrukturyzowanych dokumentoéw, o ktérych mowa w ustawie wskazanej w ust.
18, kazdorazowo wymaga zgody Zamawiajgcego.



§7
1. Strony oswiadczaja, ze dane oséb dziatajgcych w ich imieniu w zakresie: imie, nazwisko,
stanowisko, numer telefonu oraz adres mailowy to dane niezbedne do podpisania oraz realizacji
niniejszej Umowy.
2. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu oznaczenia w umowie jej stron oraz oséb
reprezentujgcych strony umowy, a takze w celu usprawnienia realizacji umowy poprzez kontakt
pomiedzy osobami odpowiedzialnymi za wykonanie umowyna podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) w zwigzku z
prawnie uzasadnionym interesem Administratora jakim jest realizacja wskazanego powyzej celu. 3.
Strony oswiadczaja, ze poinformowaty osoby ich reprezentujgce oraz osoby odpowiedzialne za
wykonanie umowy o:
1) udostepnieniu danych osobowych stronom Umowy,
2) przystugujgcych im prawach zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawie wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
3) przechowywaniu danych przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez okres
przedawnienia roszczen z Umowy.
4) wyznaczeniu przez Zamawiajacego Inspektora Ochrona Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie
pod adresem e-mail: iod@zukowo.pl w sprawach ochrony danych osobowych.
5) celu, podstawie przetwarzania i zakresie przekazanych danych, wskazanych w ust. 1i 2.
4. Zgoda na przebywanie w obszarze przetwarzania danych osobowych dla oséb zajmujacych sie
konserwacjg/naprawg zostanie udzielona przez Zamawiajgcego Danych w formie pisemnej i bedzie
obowigzywata na czas realizacji zaméwienia.
5. W przypadku rozwigzania umowy z osobg ktérej udzielono zgody, o ktérej mowa w ust. 4 powyzej,
Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego.
6. Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ Zamawiajgcemu liste pracownikéw, ktorzy bedg dokonywali
przegladu, konserwacji, napraw kserokopiarek, a takze ma obowigzek jej aktualizaciji.

§8

Ochrona informacji
1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze podczas realizacji umowy nie bedzie zapoznawat sie z
dokumentami, zawarto$cig dyskoéw twardych i innych nosnikow (jezeli wystepujg w urzgdzeniu).
2. W przypadku, gdyby w trakcie realizacji umowy nastgpity sytuacje przetwarzania danych
osobowych w celach wskazanych w §1 ust. 4 niniejszej Umowy w zakresie powierzenia przetwarzania
danych osobowych Strony umowy zawierajg umowe powierzenia przetwarzania ktéra stanowi
zatgcznik numer 1 niniejszej umowy.
3. Wykonawca:
a. gwarantuje, ze przed rozpoczeciem przetwarzania wdrozy odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa o0sdéb, ktérych dane dotyczg
i potwierdza ten fakt dotgczajgc do umowy poswiadczenie wdrozenia tych srodkéw zgodnie z
dokumentem stanowigcym zatgcznik numer 2 do niniejszej umowy.
b. zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 niniejszej Umowy
zobowigzg sie do:
I. niewynoszenia dokumentow, robienia ich kserokopii, utrwalania w innej postaci (np. cyfrowej);
Il. zachowania w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 pkt. b) RODO), danych osobowych
przetwarzanych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy,
jak i po jego ustaniu,
lll. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji na temat sposobdéw zabezpieczen danych
osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Zukowie;
IV. zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji do ktérych miata dostep w Urzedzie Gminy w
Zukowie oraz do poinformowania Zamawiajgcego lub inspektora ochrony danych lub administratora
systemu informatycznego o naruszeniu przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych (np.
pozostawienie dokumentéw na kserokopiarce przez pracownika).
c. zobowigzuje sie do usuniecia lub zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usuniecia lub zwrotu
wszelkich ich istniejgcych kopii, zaleznie od decyzji Zamawiajgcego, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych, w terminie 30 dni od daty
zakonczenia trwania umowy.


mailto:iod@zukowo.pl

d. bez zbednej zwtoki zgtasza Zamawiajacemu kazde stwierdzenie naruszenia ochrony danych
osobowych, najpdézniej w ciggu 24 godzin na adres e-mail: iod@zukowo.pl.

e. usuwa uchybienia stwierdzone podczas audytu w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie
dtuzszym niz 7 dni.

f. nie moze powierzy¢ przetwarzania danych osobowych objetych niniejszg umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom.

§9
1. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania, na
nizej opisanych zasadach.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:
1) za zwioke w przystgpieniu do usuwania awarii w czasie okreslonym w § 5 ust. 3 — w wysokosci
10,00 PLN za kazde zdarzenie,
2) za zwioke w usunigciu awarii w terminie o ktérym mowa w § 5 ust. 4 — w wysokosci 30,00 PLN za
kazde zdarzenie,
3) za niedostarczenie urzadzenia zastepczego lub nieterminowe dostarczenie urzgdzenia
zastepczego — w wysokosci 30,00 PLN za kazde zdarzenie.
3. Zamawiajacy odstgpi od naliczenia kary umownej o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2 i pkt 3 w przypadku
zaistnienia sytuacji o ktérej mowa w § 5 ust. 6 umowy.
4. Termin zaptaty kary umownej wynosi 3 dni od dnia skutecznego doreczenia stronie wezwania do
zapfaty. W razie opdznienia z zaptatg kary umownej strona uprawniona do otrzymania kary umownej
moze zgdac odsetek ustawowych za kazdy dzieh opdznienia.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potragcenia kar umownych z biezgcych naleznosci
Wykonawcy.
6. Strony nie bedg ponosity odpowiedzialnosci za czesciowe lub catkowite nie wywigzanie sie z
umowy spowodowane przypadkami sity wyzszej. Strona poszkodowana przez site wyzszg jest
zobowigzana do poinformowania na pi$mie drugiej strony o jej wystgpieniu niezwtocznie, jednak nie
poézniej niz w ciggu 3 dni od jej zaistnienia pod rygorem utraty prawa do powotywania sie na jej
zaistnienie. Po zakonczeniu trwania przeszkody spowodowanej sitg wyzszg, strona poszkodowana
niezwtocznie poinformuje na pi$mie drugg strone o podjeciu realizacji umowy.
7. Wykonawcy przystugujg ustawowe odsetki w przypadku nieterminowych ptatnosci faktur.

§10
Kazdej ze stron stuzy prawo rozwigzania umowy z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

§11
1. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajgcy przewiduje, mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:
a. zmiany stawki podatku do towaréw i ustug lub innych naleznosci publiczno-prawnych,
b. zmiany urzadzen na urzgdzenia o lepszych parametrach techniczno — eksploatacyjnych bez zmiany
ceny jednostkowej kopii/wydruku,
c. zwiekszenia lub zmniejszenia ilos¢ dzierzawionych urzadzen.
d. zwiekszenia ilosci wykonywanych kopii — wydrukow.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wtasciwym do rozstrzygania sporow moggcych wynikng¢ w wyniku realizacji niniejszej umowy
bedzie sgd wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1) dwa egz. — Zamawiajgcy;
2) jeden egz. — Wykonawca.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik numer 1 do umowy z dnia .......

Zalacznik nr ------
Umowa powierzenia przetwarzania danych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawartawdniu ..............ooeeen r. pomiedzy:

zwang dalej Przetwarzajacym

Obie Strony w dalszej czgsci umowy zwane tacznie Stronami oraz kazda z osobna Strona.

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Administrator powierza Przetwarzajagcemu dane osobowe do przetwarzania w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO), na zasadach, w zakresie i w celu
okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Przedmiotem umowy jest realizacja zadan Umowy ......... 1\ 2o o] - TR r. (zwang dalej
Umowg Gtéwng) wigzgacych sie z przetwarzaniem danych osobowych.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych:

a. zgodnie z niniejszg Umowa, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
chronigcymi prawa osob, ktérych dane dotycza.

b. wylfacznie na udokumentowane polecenie administratora, ktére stanowi niniejsza Umowa.

§ 2. Zakres i cel przetwarzania danych

1. Rodzaj danych, kategorie osdb, ktdrych dane dotyczg oraz czynnosci przetwarzania zostaty okreslone
w zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Dane osobowe powierzone przez Administratora beda przetwarzane przez Przetwarzajacego wytgcznie
w celu realizacji Umowy Gtéwne;j.

3. Przetwarzanie bedzie miato charakter ciggty/sporadyczny/jednorazowy.

4. Sposoéb przetwarzania danych zautomatyzowany/niezautomatyzowany.



§ 3. Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

1. Przetwarzajacy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowigzuje sie do ich zabezpieczenia
przez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych, odpowiadajgcych stanowi wiedzy
technicznej, zapewniajacych zgodnos¢ z RODO, w tym adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

2. Przetwarzajacy:

a. zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.

b. zobowiazuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom,
ktore beda przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy czym beda to jedynie osoby, ktére maja
odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i sg niezbedne do realizacji celu
niniejszej Umowy.

c. zobowigzuje sie do podejmowania wszelkich niezbednych srodkéw okreslonych w art. 32 RODO.

d. zapewnia, ze osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej Umowy, zobowiazg sie do zachowania tajemnicy lub beda podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b) RODO,
zarowno w trakcie zatrudnienia ich przez Przetwarzajgcego, jak i po jego ustaniu. Zapewnia
ponadto, ze osoby, o ktorych mowa w niniejszym punkcie, beda przetwarzaty dane osobowe
zgodnie z zasadg wiedzy koniecznej.

e. dokonuje okresowej weryfikacji listy osdb, ktérym udzielono dostepu do danych przetwarzanych
w imieniu Administratora dla prawidtowej realizacji pkt. e.

f.  biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci bedzie pomagat Administratorowi
wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

g. po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem niezwtocznie trwale usuwa/zwraca
Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo
Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych. Poprzez trwate usuniecie danych nalezy rozumiec takie zniszczenie tych danych lub
taka ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktdrej dane dotycza.
Usuniecie danych zostanie potwierdzone przez Przetwarzajgcego protokotem usuniecia danych,
przekazanym na adres Administratora w ciggu od daty usuniecia danych, lecz nie
pdzniej niz od zakonczenia swiadczenia ustug w ramach Umowy Gtéwnej.

h. pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na
zadania oséb, ktorych dane dotycza, oraz z obowigzkédw okreslonych w art. 32-36 RODO.
Przetwarzajgcy — w razie wptywu do niego zadania w zakresie realizacji praw 0séb, ktérych dotycza
powierzone dane — informuje o tym Administratora w terminie|3 dni roboczych|od otrzymania
wiadomosci. Udzielajac informacji, Przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy i tres¢ zgdania oraz
okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczynic sie do realizacji zgdania. W szczegdlnosci zas:

— bezzwioczne zgtasza wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych oraz sukcesywne
uzupetnianie przekazanych informacji;

— pomaga Administratorowi w poinformowaniu osdb, ktérych dane dotyczg o naruszeniu ich
danych;

— w celu realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa powyzej, Przetwarzajgcy w miare mozliwosci
dokumentuje wszelkie okolicznosci i zbiera wszelkie dowody, ktére pomoga Administratorowi
wyjasni¢ szczegdty naruszenia, w tym jego charakter, skale, skutki, czas zdarzenia, osoby
odpowiedzialne, osoby poszkodowane.

3. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych Przetwarzajacy lub
podwykonawca Przetwarzajgcego zgtasza je Administratorowi w ciggu | 24 godzin |.



Szczegbtowe warunki przetwarzania danych Przetwarzajacy przedstawi w Ankiecie kontrolnej stanowigcej
zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

§ 4. Prawo kontroli

Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO Administrator ma prawo kontroli, majacej na celu weryfikacje, czy
Przetwarzajacy spetnia obowigzki wynikajgce z niniejszej Umowy.

Administrator bedzie realizowaé prawo kontroli w godzinach pracy Przetwarzajacego iz minimum
uprzedzeniem.

Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie zasoby
uczestniczagce w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; zadanie ztozenia pisemnych
lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych; wglad
do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z celem kontroli;
przeprowadzanie ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systeméw informatycznych stuzacych do przetwarzania
powierzonych danych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym niz .

Powyzej okreslone zasady kontroli Przetwarzajgcego majg zastosowanie réwniez do przeprowadzanych
przez Administratora kontroli podwykonawcéw Przetwarzajgcego, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

§ 5. Raportowanie

Na wniosek Administratora Przetwarzajgcy udostepnia wszelkie informacje niezbedne do realizacji lub
wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z RODO.

Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie | 10 dni roboczych | od dnia doreczenia wniosku,
z zastrzezeniem ust. 3.

Jezeli wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia naruszenia ochrony danych
osobowych lub usuniecia jego skutkdw, Przetwarzajacy udziela informacji w najblizszym mozliwym terminie,

nie pdZniej niz w ciggu | 24 godzin | od doreczenia wniosku.

§ 6. Dalsze powierzenie danych

Administrator wyraza zgode na powierzenie danych osobowych objetych niniejsza Umowa do dalszego
przetwarzania przez podwykonawcow Przetwarzajgcego, w celu wykonania niniejszej Umowy, przy czym
podwykonawcy Przetwarzajgcego powinni spetniaé te same gwarancje i obowigzki, jakie zostaty natozone na
Przetwarzajgcego niniejszg Umowa. Lista takich podwykonawcow (podprocesoréw) Przetwarzajgcy
przedstawi w Zatagczniku nr 2 do niniejszej Umowy.

W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawcéw biorgcych udziat w przetwarzaniu danych
powierzonych przez Administratora Przetwarzajgcy informuje o zamierzonych zmianach, dajac

Administratorowi mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie |5 dniroboczych| od

przekazania informacji o zamierzonych zmianach.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na udokumentowane
polecenie Administratora, chyba ze taki obowigzek naktada na Przetwarzajgcego prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego, ktdremu podlega Przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie z obowigzkdéw
spoczywajacych na podwykonawcy, wynikajacych z niniejszej Umowy.



§ 7. Odpowiedzialnos¢ Przetwarzajacego

1. Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
tresciag Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym powierzonych do
przetwarzania danych osobowych.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
jakimkolwiek orzeczeniu dotyczacych przetwarzania tych danych, skierowanych do Przetwarzajgcego, a
takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania u Przetwarzajgcego tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez
inspektoréw upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy
wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

§ 8. Czas obowigzywania Umowy

1. Niniejsza Umowa obowigzuje przez czas okreslony Umowg Gtéwna.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem |jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

§ 9. Rozwigzanie Umowy
Administrator moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajgcy:

a. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybiend stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie,

b. przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa,

c. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

§ 10. Zasady zachowania poufnosci

1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow,
dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspotpracujgcych z nim osdb,
a takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej,
pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie
beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu
niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych
przepisow prawa lub Umowy.

§ 11. Postanowienia koficowe
1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz RODO.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad wiasciwy
Administratora.

4. Integralng czescig niniejszej umowy jest Ankieta kontrolna podmiotu przetwarzajacego.

Administrator Przetwarzajacy



Zalacznik nr 1
Rodzaj danych, kategorie osob, ktorych dane dotycza oraz czynnosci przetwarzania

1. Rodzaj danych osobowych bedacych przedmiotem przetwarzania, w ramach Umowy:

a) imie i nazwisko,
b) data urodzenia,
C) adres zamieszkania lub pobytu,
d) PESEL,
e) Itd.
2. Kategorie 0sob, ktorych dane osobowe bedg przetwarzane, w ramach Umowy:
a) Klienci,
b) kontrahenci Klienta,
C) pracownicy,
d) zleceniobiorcy,
e) itd.
3. Czynnosci przetwarzania, ktore beda wykonywane na danych osobowych, w ramach
Umowy:
a) Zbieranie,
b) utrwalanie,
C) organizowanie,
d) porzadkowanie,
e) przechowywanie,
f) adaptowanie lub modyfikowanie,
9) pobieranie,
h) przegladanie,
1) wykorzystywanie,
) ujawnianie poprzez przestanie,
k) rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
) dopasowywanie lub taczenie,
m) ograniczanie,
n) usuwanie lub niszczenie.

ZALACZNIK NUMER 2

LISTA KONTROLNA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych, ktérych administratorem jest Burmistrz Gminy
Zukowo oraz W zwiazku z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) podmiot przetwarzajacy jest
zobowigzany do umozliwienia przeprowadzania audytow przez Administratora (dalej jako ADO).
Niniejsza lista kontrolna ma na celu wykazanie przestrzegania przepisow RODO oraz podnoszenie swiadomosci
W zakresie ochrony powierzonych danych osobowych. Ponizsze pytania nie dotycza zabezpieczen stosowanych
wobec wszystkich danych, bedacych w posiadaniu podmiotu, ale jedynie wobec danych powierzonych.

Nazwa i siedziba podmiotu przetwarzajacego

Data wypelnienia listy kontrolnej

Osoba odpowiedzialna




Osoba/Osoby wypehiajaca

UWAGA: Odiowiedz' ,NIE” Tub ,NIE DOTYCZY” wimaia krétkieio wiias'nienia.

Czy powotano Inspektora Ochrony Danych lub wyznaczono pracownika do petnienia zadan zwigzanych
z ochrong danych osobowych?
1. - nalezy przestaé skan dokumentu wyznaczajgcego 10D
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy opracowano i wdrozono dokumentacj¢ ochrony danych opisujaca zasady przetwarzania
i zabezpieczania danych osobowych (np. polityka ochrony danych)?
2. - nalezy przestaé skan dokumentu wdrazajqcego — Zarzqdzenie, oficjalna informacja itp.
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy prowadzony jest rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania zwierajacy wszystkie informacje wskazane w
3 art. 30 ust. 2 RODO?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy osoby biorace udzial w przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zostaly upowaznione do
przetwarzania danych?
4 - przy projektach europejskich nalezy przestaé skan wzoru upowaznienia do przetwarzania danych
’ osobowych.
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostali zobowigzani do zachowania
5 tajemnicy lub podlegaja odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostali przeszkoleni z zakresu ochrony
danych powierzonych i uéwiadomieni w zakresie ochrony danych osobowych dotyczacych danych
6. powierzonych?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy stworzono procedure przechowywania/archiwizowania dokumentacji, ktora zawiera powierzone dane
7 osobowe?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy organizacja posiada procedury szybkiego przywrocenia dostgpnosci danych osobowych i dostgpu do
8 nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy zostaty wdrozone procedury, umozliwiajace skuteczne zgloszenie naruszenia bezpieczenstwa
9 powierzonych danych osobowych?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
| Podpowierzenie ]
Czy w procesie przetwarzania powierzonych danych wykorzystywane sg ustugi innych podwykonawcow
(tzw. podpowierzenie przetwarzania danych)?
- jezeli TAK, nalezy przestac zestawienie zawierajqce: nazwe podmiotu, zakres dzialan, date od kiedy dane
10. osobowe sq powierzone.
- jezeli NIE, w pkt od 11 do 13 nalezy zaznaczyé: NIE DOTYCZY.
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY




11.

Czy z podmiotami, o ktorych mowa w pkt 10 zostaly podpisane umowy/porozumienia/inny instrument
prawny regulujacy podpowierzenie zgodne z art. 28 ust. 3 RODO?

- jezeli TAK nalezy zalgczy¢ skan umowy (bez kwot i innych danych stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa)

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

12.

Czy podmioty zewnetrzne, o ktorych mowa w pkt 10 zostaty sprawdzone pod katem zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 RODO w zwiazku z art. 28
ust. 4 RODO?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

13.

14.

Czy przed podpisaniem umowy z podmiotami, o ktérych mowa w pkt 10, uzyskano zgod¢ Administratora?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Czy zastosowano srodki kontroli dostepu fizycznego do budynku/budynkéw tylko dla autoryzowanego
personelu w miejscu przechowywania powierzonych danych?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

15.

Czy dostep do pomieszczen pozostajacych w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po godzinach pracy
jest mozliwy dla oséb trzecich (m.in. firma sprzatajaca, ochrona)?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

16.

Czy powierzone dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po godzinach pracy organizacji,
przechowywane sg w zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci dostgpu do nich oséb
nieupowaznionych (tzw. zasada ,,czystego biurka’)?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

17.

Czy pracownicy zostali zobowiazani do niszczenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe przy uzyciu
niszczarek, ktore nie pozwalaja na odtworzenie dokumentu w tatwy sposob?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

18.

19.

Proszg zaznaczy¢ zastosowane elementy zabezpieczenia fizycznego:

[0 pomieszczenia zamykane na klucz;

O klucze do pomieszczen zdawane na portierni, recepcji itp.;

O dokumentacja zawierajaca dane osobowe przechowywana w zamykanych meblach;
O dostep do dokumentdéw tylko dla 0sdb upowaznionych;

[0 kontrola dostgpu do budynku (ochrona, portiernia, system kontroli dostgpu itp.);

O kontrola dostepu do pomieszczen (czytnik kart magnetycznych, kod do drzwi itp.);
O monitoring wizyjny budynku;

[0 monitoring wizyjny pigtra, na ktérym przechowywane sa powierzone dane;

O system sygnalizacji wlamania i napadu;

O system sygnalizacji pozaru;

Czy kazdy uzytkownik dostaje imienny identyfikator do systemow informatycznych?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

20.

Czy uprawnienia do przetwarzania danych osobowych sg odbierane, gdy konczy sie stosunek pracy (lub
inna forma wspotpracy)?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

21,

Czy systemy informatyczne zapewniaja wymuszanie na uzytkownikach okresowe zmiany haset oraz zmiany
W razie zaistniatej potrzeby?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY




Czy wprowadzono ochrong systemow poprzez blokadg komputera, gdy nie jest on uzywany?

22. O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na stacjach uzywanych do przetwarzania powierzony
23 danych oraz na urzadzeniach mobilnych (np. telefonach)?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy wykorzystywane oprogramowanie posiada licencjg i jest na biezaco aktualizowane?
24, O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy stosuje si¢ szyfrowanie urzadzen przeno$nych (np. dyskéw komputerow przenosnych, zewnetrznych
25 pamigci), na ktorych przetwarzane sg dane powierzone?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy pracownicy zostali zobowigzani do szyfrowania powierzonych danych osobowych przesytanych droga
26 elektroniczng (np. raportowanie)?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy urzadzenia mobilne (np. telefony), na ktérych przetwarzane sa dane powierzone posiadaja
97 skonfigurowana kontrol¢ dostepu?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy wykonywane sg kopie zapasowe powierzonych danych osobowych zapewniajace szybkie przywrdcenie
28 dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?
' O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
Czy kopie zapasowe sg przechowywane w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo powierzonych danych?
29. O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Czy dokonywana jest okresowa ocena ryzyka dotyczaca bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych
danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie zagrozen:
a) przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
b) utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia,
¢) lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny
sposob przetwarzanych.
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Czy organizacja wprowadzita, na podstawie oszacowanego ryzyka bezpieczenstwa powierzonych danych,
inne $rodki techniczne i organizacyjne, ktore nie zostaty wymienione powyzej?
- jezeli TAK, nalezy wymieni¢ jakie.

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyl procedury dotyczace zarzadzania incydentami bezpieczenstwa?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Czy wystapity incydenty/naruszenia ochrony danych osobowych przy przetwarzaniu danych powierzonych
przez Administratora?
- jezeli TAK, to w jakim czasie powiadomiono Administratora o naruszeniu?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY




34.

Czy w ostatnich 24 miesigcach do podmiotu przetwarzajacego trafity jakie$§ zadania osob fizycznych z art.
12-22 RODO?
- jezeli TAK, to czy Administrator zostat o tym poinformowany i w jaki sposob?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

35.

W jaki sposob podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi wywigzaé si¢ z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktorej dane dotycza w zakresie wykonywania jej praw wynikajacych z RODO?
O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

36.

Czy spetniono obowigzek informacyjny z art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b, ktorych dane sg
przetwarzane w zwigzku z powierzeniem danych?
- jezeli TAK, nalezy dotgczyc wzor stosowanej klauzuli informacyjnej.

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY

Data i podpis osoby sporzadzajacej liste kontrolna Data i podpis osoby zatwierdzajacej listg
kontrolna





