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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 
 

Kompleksowa usługa ochrony fizycznej mienia oraz monitoringu obiektów  
Instytutu Ogrodnictwa – Państwowego Instytutu Badawczego 

Numer postępowania 47/ZP/2024 
 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest w związku z art. 359 pkt 2 ustawy na podstawie 
przepisów działu III ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.  

z 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej „ustawą”. 
Zamawiający udziela zamówienia w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 2 ustawy. 

Zamawiający  przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
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ROZDZIAŁ I 
INFORMACJE OGÓLNE 

 
1. Zamawiający: 
Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut Badawczy 
ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice 
tel. 46 833 22 11 do 13 
NIP 8361848508 
REGON 101023342 
godziny pracy: 730-1530 od poniedziałku do piątku  
Adres strony internetowej Zamawiającego: www.inhort.pl 
Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@inhort.pl  

 
2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

1) Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem Platformy: 
https://platformazakupowa.pl/ firmy Open Nexus Sp. z o.o., ul. Bolesława Krzywoustego 3, 
61-144 Poznań, zwanej dalej „Platformą”, dostępnej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/instytut_ogrodnictwa/proceedings  

2) Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem będą udostępniane na stronie internetowej:  

         https://platformazakupowa.pl/transakcja/1009132 
 

3. Tryb udzielenia zamówienia:  
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy w 
trybie podstawowym  z możliwością przeprowadzenia negocjacji. Zamawiający nie przewiduje 
możliwości ograniczenia liczby Wykonawców, których zaprosi do negocjacji, stosując kryteria 
oceny ofert. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy oraz 
aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. 
 

3. Termin wykonania zamówienia: 
Usługa świadczona będzie w okresie 12 miesięcy. Planowany termin rozpoczęcia  
i zakończenia realizacji umowy: od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r. 
 

4. Opis części zamówienia 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
 

5. Powody niedokonania podziału zamówienia na części:  
Niniejsze zamówienie jest zamówieniem jednolitym. Jakikolwiek podział niniejszego zamówienia 
na części byłby niecelowy z uwagi na konsekwencje rozdzielenia pomiędzy różnych wykonawców 
odpowiedzialności względem poszczególnych zakresów zamówienia.  
Podział zamówienia na części prowadziłby do powstania następujących ryzyk:  

1) podział zamówienia na części wymagałby znacznego zaangażowania pracowników 
Zamawiającego w weryfikowanie prawidłowości realizacji kilku zamówień, odrębne ich 
rozliczanie, rozwiązywanie problematycznych zagadnień pochodzących z różnych źródeł i 
zgłaszanych przez różne podmioty, pośredniczenie w rozwiązywaniu potencjalnych 
sporów pomiędzy wykonawcami, a dodatkowo koordynowanie działań kilku wykonawców 
pracujących jednocześnie,  

http://www.inhort.pl/
mailto:zamowienia.publiczne@inhort.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1009132
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2) podział zamówienia na części wpłynąłby na zwiększenie kosztów realizacji zamówienia, 
ponieważ każdy z wykonawców zobowiązany byłby (osobno) do poniesienia kosztów 
związanych z zapewnieniem zaplecza techniczno-organizacyjnego. 

Z uwagi na powyższe, podział zamówienia na części stwarzałby realne i poważne zagrożenie dla 
prawidłowej realizacji zamówienia, związane z istotnymi trudnościami  
w skoordynowaniu działań kilku wykonawców oraz wiązałby się z ryzykiem poniesienia przez 
Zamawiającego wyższych kosztów realizacji zamówienia. 
 

6. Informacja o ofercie wariantowej  
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
 

7. Katalogi elektroniczne 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego jak również nie 
dopuszcza dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 
 

8. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w przepisie art. 214 ust. 1 
pkt 7 ustawy Pzp.  
 

9. Aukcja elektroniczna  
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 
 

10. Zawarcie umowy ramowej 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takiej sytuacji zobowiązani 
są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia publicznego. 
 

12. Podwykonawcy: 
Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W przypadku, gdy 
Wykonawca zamierza wykonać część niniejszego zamówienia przy udziale podwykonawców 
zobowiązany jest do wskazania części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.  
 

13. Prawo opcji: 
Zamawiający przewiduje możliwość zlecenia Wykonawcy realizacji zamówienia w zakresie 
dodatkowych roboczogodzin ochrony fizycznej mienia na posterunkach od nr 1 do 4. Zamawiający 
może wykorzystać dodatkowe roboczogodziny, w zależności od potrzeb, w celu zwiększenia obsady 
pracowników ochrony lub zapewnienia ochrony fizycznej mienia ponad czas wymagany na 
poszczególnych posterunkach. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usług w ramach 
dodatkowych roboczogodzin na takich samych warunkach, jak usługi w zakresie podstawowym oraz 
za cenę określoną w ofercie Wykonawcy dla zakresu podstawowego zamówienia. Maksymalna 
liczba dodatkowych roboczogodzin pracy ochrony w podstawowym okresie obowiązywania Umowy 
wynosi 2 894, co stanowi 10 % podstawowej ilości roboczogodzin przewidzianych w opisie 
przedmiotu zamówienia. 
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W ramach prawa opcji, Zamawiającemu przysługuje ponadto prawo wydłużenia terminu 
obowiązywania umowy przez okres dodatkowych 12 miesięcy. Wykonawca zobowiązany jest do 
realizacji usług przewidzianych prawem opcji na takich samych warunkach, jak usługi w zakresie  
podstawowym oraz za cenę określoną w ofercie Wykonawcy dla zakresu podstawowego 
zamówienia, przy czym dla ochrony fizycznej mienia na posterunkach od nr 1 do 4 Zamawiający 
przewiduje maksymalnie 31917 roboczogodzin świadczenia usługi w okresie tych dodatkowych 12 
miesięcy. Roboczogodziny, których ilość została wskazana w zdaniu poprzedzającym, Zamawiający 
może również wykorzystać, w zależności od potrzeb, w celu zwiększenia obsady pracowników 
ochrony lub zapewnienia ochrony fizycznej mienia ponad czas wymagany na poszczególnych 
posterunkach. Skorzystanie z prawa opcji na zasadach określonych w niniejszym ustępie jest 
uprawnieniem Zamawiającego. W przypadku nieskorzystania z prawa opcji lub niewykorzystania 
maksymalnej liczby roboczogodzin świadczenia usługi dla zakresu opcjonalnego Wykonawcy nie 
przysługują żadne roszczenia. Zamawiający poinformuje o skorzystaniu z prawa wydłużenia terminu 
obowiązywania umowy najpóźniej miesiąc przed upływem terminu obowiązywania umowy dla 
zakresu podstawowego, w formie pisemnej po rygorem nieważności. 
 
Szczegółowe warunki dotyczące prawa opcji zostały określone w §3 załącznika nr 8 do SWZ – Wzór 
umowy. 

 
14. Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności 

w zakresie realizacji zamówienia:  
Zamawiający, stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z późn. zm.). 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca lub jego podwykonawca zatrudniał na umowę o pracę 
osoby wykonujące usługi ochrony, polegające na wykonywaniu czynności  
w zakresie bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia, o ile nie są wykonywane przez osoby w 
ramach prowadzonej przez nie działalności gospodarczej. Wymóg ten nie dotyczy grup 
interwencyjnych. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości wypracowania przez pracowników ochrony zatrudnionych 
na podstawie umowy o pracę godzin nadliczbowych w ramach umów cywilno-prawnych. 
 

15. Przetwarzanie danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ogrodnictwa – Państwowy 

Instytut Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice  
2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut 

Badawczy: e-mail: iod@inhort.pl  
3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 
zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 
sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na 
Zamawiającym, 

mailto:iod@inhort.pl
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4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

6)  obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  
posiada Pani/Pan:  
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;  

8) nie przysługuje Pani/Panu: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż     
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Dodatkowo Zamawiający informuje, iż: 
1) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu umożliwienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Prawo zamówień 
publicznych, do upływu terminu do ich wniesienia; 

2) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane 
dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 
szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

3) Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 
w zakresie niezgodnym z ustawą. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego; 

4) Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem; 

5) Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO, mogą być dopuszczone 
wyłącznie osoby posiadające pisemne upoważnienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania 
takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności; 

6) W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiającego w Biuletynie 
Zamówień Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 RODO, są wykonywane w 
drodze żądania skierowanego do Zamawiającego; 

7) Zasada jawności, o której mowa w art. 18 i 74 ust. 1 ustawy Pzp, ma zastosowanie do 
wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, 
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zebranych w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Ograniczenia zasady 
jawności, o których mowa w art. 18 ust. 2-5 Pzp, stosuje się odpowiednio; 

8) Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie 
żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych 
osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, Zamawiający nie udostępnia 
tych danych zawartych w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą 
przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

9) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane 
dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie 
nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; Skorzystanie przez 
osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa 
w art. 16 RODO, nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

 

16. Negocjacje: 
1. W przypadku podjęcia przez Zamawiającego decyzji o przeprowadzeniu negocjacji zostaną one 

przeprowadzone w jednej z form wybranej przez Zamawiającego: 
1.1. za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej umożliwiających porozumiewanie się 

na odległość (przykładowo aplikacji Zoom lub MS Teams); 
1.2. w formie bezpośrednich spotkań w siedzibie Zamawiającego (adresy zostały wskazane w 

Rozdziale I pkt 1); 

1.3. poprzez wymianę korespondencji za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

2. Negocjacje mają charakter poufny. Żadna ze stron nie może, bez zgody drugiej strony, ujawniać 
informacji technicznych i handlowych związanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w 
odniesieniu do konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem. 

 
ROZDZIAŁ II 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług kompleksowej ochrony 
fizycznej mienia oraz monitoringu obiektów Instytutu Ogrodnictwa – Państwowego Instytutu 
Badawczego, realizowanych poprzez: 
1) ochronę fizyczną mienia na posterunkach od nr 1 do 4; 
2) monitoring obiektów od nr 1 do 8 ; 
3) działanie grupy interwencyjnej na wezwanie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ.  
3. Zamawiający zaznacza, że osoba wykonująca czynności, zgodnie z Szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia, wymagające wpisu na listę kwalifikowanych pracowników w rozumieniu 
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r., poz. 1995), musi 
posiadać taki wpis, w szczególności: z uwagi na obowiązki koordynatora/kierownika ochrony 
wskazane w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia powinien on posiadać wpis na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej; wymóg ten obejmuje także osoby wchodzące w 
skład grupy interwencyjnej; wpis na listę kwalifikowanych pracowników dotyczy również 
pracowników zabezpieczenia technicznego. Osoba wpisana na listę kwalifikowanych pracowników 
musi posiadać zdolność fizyczną i psychiczną do wykonywania zadań/ do pracy stwierdzoną 
orzeczeniem lekarskim. 

4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
KODY CPV:   
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79710000-4 Usługi ochroniarskie 
79715000-9 Usługi patrolowe  
79714000-2 Usługi w zakresie nadzoru  
79711000-1 Usługi nadzoru przy użyciu alarmu  
 

ROZDZIAŁ III 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału  

w postępowaniu dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej. 
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że posiada uprawnienia do prowadzenia działalności 
gospodarczej w zakresie usług ochrony mienia realizowanej w formie bezpośredniej ochrony 
fizycznej.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału  
w postępowaniu dotyczący doświadczenia. 
Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub 
wykonuje należycie co najmniej jedną usługę ochrony mienia realizowaną w formie 
bezpośredniej ochrony fizycznej:  

1) o wartości brutto co najmniej 500 000,00 zł (słownie złotych pięćset tysięcy 00/100),  
2) która została wykonana lub jest wykonywana w sposób ciągły na podstawie umowy  

przez okres co najmniej 12 miesięcy.  
UWAGI:  
(1) Jako jedno zamówienie należy rozumieć usługę realizowaną na podstawie jednej umowy.  
(2) Jeżeli wartość zamówienia została ustalona w obcej walucie, dla oceny spełnienia warunku udziału, 
Zamawiający dokona przeliczenia tej wartości według średniego kursu NBP z dnia opublikowania 
ogłoszenia o zamówieniu.  
(3) W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, które Wykonawca nadal wykonuje, 
wymagane jest, aby zrealizowany na dzień składania ofert zakres usługi (zamówienia) spełniał wymogi 
określonego warunku.  
(4) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  
(5) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  
(6) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa 
wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów.  
(7) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 117 
ust. 3 ustawy w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane.  
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(8) W przypadku, o którym mowa w pkt 7 Uwag, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 
Wykonawcy.  
(9) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz podmiotów 
użyczających potencjału doświadczenia Zamawiający nie dopuszcza wykazania spełnienia warunku 
wskazanego w ust. 2 poprzez sumowanie doświadczenia podmiotów  
w sytuacji, gdy realizowana przez nie usługa nie spełnia w całości wymagań, o których mowa w ust. 2.  
(10) Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o którym mowa w ust. 1, jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 
 
 

ROZDZIAŁ IV 
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
1. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę, wobec którego zachodzi, co 

najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 108 ust. 1 ustawy oraz art. 109 ust. 1 pkt 5, 7, 8, 9 
i 10 ustawy.  

2. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę, wobec którego zachodzi, co 
najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r poz. 507 z późn. zm.). 
 
  

ROZDZIAŁ V 
WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 
1. Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest złożyć Formularz oferty (pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Wraz z formularzem oferty Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie sporządzone wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 3 do SWZ stanowiące potwierdzenie braku podstaw wykluczenia  
i spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenie należy złożyć pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2) dokument, z którego wynika zakres umocowania do działania w imieniu Wykonawcy  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia: 
a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 
UWAGA: Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, jeżeli dokument 
Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych  dokumentów. 
b) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa  
w lit. a. 
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UWAGA: Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają  
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Zasady określone w lit. b stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, z którego musi wynikać, które usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy (dotyczy wyłącznie Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia w zakresie warunku udziału w postępowaniu wskazanego w 
rozdziale III ust. 1 i 2). Oświadczenie stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.  

4) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 
dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tego podmiotu (jeżeli dotyczy). Wzór zobowiązania stanowi Załącznik 
nr 5 do SWZ. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący 
Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 
wskazane zdolności dotyczą. 

3. Przed udzieleniem zamówienia Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni terminie aktualnych na 
dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:  
1) wykazu usług, o których mowa w Rozdziale III ust. 2 SWZ, wykonanych, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane należycie. Wykaz usług stanowi Załącznik nr 6 do SWZ.  
Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 
na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
miesięcy. 

2) dokumentu potwierdzającego uprawnienie do prowadzenia działalności gospodarczej w 
zakresie usług ochrony mienia realizowanej w formie bezpośredniej ochrony fizycznej - 
koncesji, o której mowa w art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 8 listopada 2017 r. o ochronie osób i 
mienia (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.1995). 

3) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył 
odrębną ofertę, ofertę częściową albo oświadczenia  
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
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potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie od innego Wykonawcy 
należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SWZ.  

4. Dokumenty w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia lub korzystania z 
zasobów innych podmiotów:  
1) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców:  

a) oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 1 składa każdy z Wykonawców,  
b) dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 2 składa każdy z Wykonawców,  
c) Wykonawcy dodatkowo zobowiązani są złożyć oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 

3,  
d) oświadczenie, o którym mowa w ust. 3 pkt 3 składa każdy z Wykonawców,  

2) w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 
Wykonawca składa także:  
a) oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, podmiotu udostępniającego zasoby 

(potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby),  

b) dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 2,  
c) oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 4.  

5. Wymagania dotyczące formy składanych oświadczeń i dokumentów:  
1) Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 1 należy złożyć pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

2) Podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty wystawione przez upoważnione podmioty 
inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
podmiot udostępniający zasoby:  
a) w przypadku, gdy dokumenty zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument elektroniczny Wykonawca przekazuje ten dokument.  
b) w przypadku gdy dokumenty zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. Poświadczenia zgodności dokonuje w przypadku:  

− podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą.  

− innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z 
nich dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 
może dokonać również notariusz.  

3) Podmiotowe środki dowodowe (w tym oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 3 oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 2 pkt 4), 
niewystawione przez upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo:  
a) przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z zastrzeżeniem lit. b,  
b) w przypadku gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
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osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej. Poświadczenia zgodności dokonuje w przypadku:  

− podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

− oświadczenia, o którym mowa w ust. 2 pkt 3 lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 2 pkt 4 - odpowiednio 
Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

− pełnomocnictwa - mocodawca.  
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może 
dokonać również notariusz.  
4) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

5) Pozostałe zasady dotyczące formy składanych oświadczeń i dokumentów zawarte zostały w 
Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).  

6. Język dokumentów  
Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku 
obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 

ROZDZIAŁ VI 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 
 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu komunikacji 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy firmy Open Nexus Sp. z o.o., ul. Bolesława 
Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, zwanej dalej „Platformą”: 
https://platformazakupowa.pl/pn/instytut_ogrodnictwa/proceedings 

2. W przypadku pytań technicznych związanych z działaniem Platformy należy kontaktować się z 
Centrum Wsparcia Klienta Platformy tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl  

3. Instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków  
o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na 
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

4. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności przesyłanie pytań do 
treści SWZ, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się za 
pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Za datę 
przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę 
ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 
Zamawiającego. 
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5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem Platformy. 
Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i 
otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 
Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy. 

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 
wiadomości bezpośrednio na Platformie przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), określa 
niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 
4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

8. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 
“ROZPORZĄDZENIEM  PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”. 

9. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf 

10. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
formatów: 

1) .zip  
2) .7Z 

11. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif 
.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 
nieskutecznie. 

12. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w 
aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przysłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkości 
pliku to maksymalnie 500 MB.  

14. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na 
ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.   
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15. Pliki w innych formatach niż .pdf zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca zobowiązany jest przekazać plik z podpisem łącznie z plikiem zawierającym 
dokument podpisywany. 

16. Jeżeli wykonawca nie dysponuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym to zgodnie z 
ustawą może podpisać ofertę podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawcę 
(osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy). 

17. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
1) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie w zakładce 

„Regulamin" dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl oraz uznaje go za 
wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej w zakładce „Instrukcja dla 
Wykonawców” dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje  

18. Zalecenia: 
1) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi max 5MB. 

2) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert. Sugeruje się złożenie oferty na 24 godziny przed 
terminem składania ofert. 

3) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1.   

4) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik .zip zaleca się wcześniejsze podpisanie 
każdego ze skompresowanych plików.  

5) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 
czasu. 

6) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików 
co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

19. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Krzysztof Antczak. 
20. W przypadku zorganizowania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ,  

o którym mowa w art. 136 ustawy, Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania  
z oprogramowania Microsoft Teams.  
W przypadku decyzji o zorganizowaniu zebrania odpowiednia informacja wskazująca termin i 
oprogramowanie zostanie zamieszczona na Platformie. Zamawiający informuje, że z uwagi na 
obowiązek sporządzenia informacji o zgłoszonych pytaniach i odpowiedziach przebieg 
spotkania zostanie zarejestrowany przy użyciu funkcjonalności danego oprogramowania lub 
innego urządzenia rejestrującego dźwięk. 

 
ROZDZIAŁ VII 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1. Wykonawca jest związany ofertą do dnia 20.12.2024 r.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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ROZDZIAŁ VIII 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia określonego w SWZ.  
2. Oferta musi zostać sporządzona w jednym z formatów wynikających z przepisów wskazanych w 

rozdziale VI ust. 8 oraz zgodnie z wymaganiami dotyczącymi dokumentów elektronicznych 
określonymi w rozdziale VI. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych załączników 
należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie Platformy w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona. 

5. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty 
przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie 
będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu. 

8. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane 
wraz z tłumaczeniem na język polski. 

9. Formularz oferty jest wiążący dla Wykonawcy pod względem zawartości.  Wykonawca może 
przedstawić ofertę na swoim formularzu z zastrzeżeniem, że musi on zawierać wszystkie 
informacje określone w przygotowanym wzorze. Złożone dokumenty i oświadczenia muszą być 
zgodne z wymaganiami SWZ. 

10. Wykonawca może zmienić i wycofać ofertę przed upływem terminu składania ofert za 
pośrednictwem Platformy. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
12. W przypadku zastrzeżenia części oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawca zobowiązany 

jest wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233). W przypadku gdy dokumenty elektroniczne zawierają informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.  

13. W przypadku, gdy Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego Wykonawca w ofercie:  
1) informuje Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  
2) wskazuje nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazuje wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 
4) wskazuje stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie.  
 
 
 
 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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ROZDZIAŁ IX 
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 
1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1009132. Termin składania ofert upływa dnia 
21.11.2024 r. godz. 10.00.  

2. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 21.11.2024 r. godz. 10.15 za pośrednictwem Platformy.   
3. Otwarcie ofert odbywa się bez udziału Wykonawców. 
4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie prowadzonego 

postępowania w sekcji „Komunikaty” informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 
6. W przypadku wystąpienia awarii Platformy, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 
awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na Platformie, a jeżeli okaże się to 
niemożliwe na stronie internetowej, na której zamieszczona jest informacja o prowadzonym 
postępowaniu. 
 

ROZDZIAŁ X 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 
1. Cenę należy zaokrąglić w górę do dwóch miejsc po przecinku (z dokładnością do 1 grosza  

w ten sposób, że końcówki kwot w przypadku trzeciego miejsca po przecinku wynoszące mniej niż 
5 pomija się, a końcówki kwot wynoszące 5 i więcej podwyższa się do pełnych groszy). 

2. Cena brutto musi uwzględniać wszystkie elementy cenotwórcze i musi być skalkulowana  
w sposób jednoznaczny, uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego oraz obejmować 
wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie czynności związane z 
świadczeniem usługi ochrony mienia, koszty związane z zatrudnieniem osób skierowanych do 
realizacji zamówienia, koszty urządzeń technicznych niezbędnych do realizacji zamówienia, koszt 
niezbędnych materiałów oraz ich dostarczenie, koszt dojazdu  
i transportu, wszelkie podatki i opłaty, zysk Wykonawcy. 

3. Walutą ceny oferowanej jest złoty polski. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu 
zamówienia opisanego w SWZ dokonywane będą w złotych polskich. 

4. Wykonawca w ofercie zobowiązany jest określić stawkę podatku VAT. Prawidłowe ustalenie stawki 
należnego podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z obowiązującymi w tym 
zakresie regulacjami prawnymi. 

5. Zgodnie z art. 225, ustawy jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług ( t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361) dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający 
doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. 

 
 
 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1009132
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ROZDZIAŁ XI 
KRYTERIA OCENY OFERT 

 

1. W związku z wyborem trybu postępowania określonego w Rozdziale I pkt 3 Zamawiający może 

prowadzić negocjacje w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 

ofert. W przypadku skorzystania z tej możliwości Zamawiający po zakończeniu negocjacji zaprosi 

Wykonawców do składania ofert dodatkowych.  

 
Zamawiający nie przewiduje możliwości ograniczenia liczby Wykonawców, których zaprosi do 
negocjacji, stosując kryteria oceny ofert. 

2. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej wyłącznie na podstawie kryteriów 

opisanych w SWZ. 

3. W niniejszym postępowaniu Zamawiający będzie oceniał oferty na podstawie:  
Kryterium (C) – Cena - 100% 

4. W ramach kryterium „Cena” (C) oceniana będzie cena łączna brutto podana w Formularzu oferty 
stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. W ramach kryterium ocena ofert zostanie dokonana przy 
zastosowaniu wzoru: 

                                                                    C = (  Cn/Co) x 100 pkt 
 

gdzie: 
C - liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 
Cn - najniższa cena brutto oferty spośród ofert ocenianych, 
Co - cena brutto oferty ocenianej. 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów (100%) przy czym 1 pkt = 1%  
w kryteriach oceny ofert. 
 

ROZDZIAŁ XII 
WADIUM 

 
1. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości 10 000,00 zł (słownie złotych: 

dziesięć tysięcy 00/100).  
2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku formach, o których mowa w art. 97 ust. 7 ustawy:  

1) pieniądzu, 
2) gwarancjach bankowych, 
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,  
4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz.U. z 2023 
r. poz. 462 z późn. zm.).  

3. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia musi zostać przekazane w oryginale w 
postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej.  

4. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: 
08 1240 3321 1111 0000 2853 6787 (PEKAO SA I O/Skierniewice). 

5. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert i utrzymywać nieprzerwanie do 
dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 
pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy. Za wadium wniesione w terminie uważa się:  
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1) dla wadium wnoszonego w pieniądzu – datę i godzinę uznania rachunku bankowego przez 
bank Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert,  

2) dla wadium wnoszonego w formach innych niż pieniądz – data przesłania dokumentu przez 
Platformę.  

6. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia koniecznym jest, aby 
gwarancja lub poręczenie obejmowały odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące 
utratę wadium przez Wykonawcę, określone w art. 98 ust. 6 ustawy.  

7. Wadium wnoszone w formach innych niż pieniądz:  
1) musi zawierać stwierdzenie, że gwarant lub poręczyciel zobowiązuje się nieodwołalnie i 

bezwarunkowo pokryć wszelkie zobowiązania Wykonawcy wobec Zamawiającego wynikające 
z zapisów SWZ dotyczące wadium, do wysokości gwarantowanej kwoty, na pierwsze żądanie 
Zamawiającego;  

2) musi wskazywać informacje pozwalające na identyfikację postępowania, którego dotyczy (np. 
nazwę i numer postępowania);  

3) nie może wprowadzać żadnych dodatkowych warunków merytorycznych, od spełnienia 
których zależy spełnienie świadczeń z tytułu udzielonej gwarancji lub poręczenia.  

8. Przedłużenia ważności wadium wniesionego w formie innej niż pieniądz należy dokonywać w 
formie określonej w ust. 3 oraz w sposób wskazany w ust. 5 pkt 2. 
 

ROZDZIAŁ XIII 
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 
regulującej współpracę tych wykonawców w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez Wykonawcę. 
 

ROZDZIAŁ XIV 
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ 

UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 

Istotne postanowienia umowy zawiera Załącznik nr 8 do SWZ. 
 

ROZDZIAŁ XV 
ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 

 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o 
zamówieniu oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, 
o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

2. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy, 
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3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany, 

3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazani informacji o czynności zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli informacja została przekazana w sposób określony 
w art. 515 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy, albo w terminie 10 dni - jeżeli informacja została przekazana w 
inny sposób. 

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w 
Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 
Szczegółowe zasady i terminy wnoszenia odwołań w innych przypadkach określonych w ustawie 
uregulowane zostały w art. 513 i nast. ustawy. 

5. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, stronom 
oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Szczegółowe zasady i 
terminy wnoszenia skargi do sądu uregulowane zostały w art. 579 i nast. ustawy. 

6. Pozostałe zasady dot. środków ochrony prawnej zostały zawarte w Dziale IX ustawy. 
 
ZAŁĄCZNIKI DO SWZ: 
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;  
Załącznik nr 2 – Formularz oferty; 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie stanowiące potwierdzenie braku podstaw wykluczenia  
i spełnianie warunków udziału w postępowaniu;  
Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;  
Załącznik nr 5 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby;  
Załącznik nr 6 – Wykaz usług; 
Załącznik nr 7 – Oświadczenie dot. grupy kapitałowej;  
Załącznik nr 8 –Wzór umowy;  
 


