Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
im.bt. o. Rafata Chyliniskiego w Zgierzu

95-100 Zgierz, ul. Dluga 56

Znak sprawy DzF.26.4.2023

DRUK WZP-05
Miejski Osrodek Pomocy Spoltecznej
im. bto. o R. Chylinskiego Zalgcznik nr 29.1.a do specyfikaciji
95-100 Zgierz warunkéw zaméwienia

ul. Dtuga 56
tel 042-716-42-13 fax 042-716-65-90

OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.NAZWA ZAMOWIENIA: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zgierzu.

2.KOD ZAMOWIENIA:

GLOWNY PRZEDMIOT - 64110000-0 — ustugi pocztowe
64112000 — 4 ushugi pocztowe dotyczace listow
64113000 — 1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zgierzu, ul. Dluga 56 w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotéw przesylek niedor¢czonych w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek o wadze do 2000g., paczek
oraz przesytek oplaconych za pomoca optaty skredytowanej,
2) doreczania zwrotéw przesylek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz dorgczenia zwrotnych potwierdzen odbioru
po skutecznym doreczeniu,
3) zabezpieczania Zamawiajagcego w niezbedne druki (np. potwierdzenia zwrotne odbioru)
za wyjatkiem potwierdzen odbioru do przesytek nadawanych na zasadach specjalnych.
2. Przepisy regulujace zakres wykonywanej ustugi:
1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej,
3) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego,
4) Miedzynarodowe przepisy pocztowe: Regulamin Generalny Swiatowego Zwiazku
Pocztowego (Dz. U. 2015 r., poz. 1522), regulamin Poczty Listowej; Regulamin dotyczacy
paczek pocztowych w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,
5) Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
6) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, zwana dalej KC.
7) Innych aktow prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.
3. Poprzez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢:
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1) przesytki listowe o wadze do 2000 g.:
a) zwykle — przesylka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
¢) polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy
ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana, przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

2) paczki pocztowe o wadze do 2000 g.:
a) zwykle — paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

4. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajacego
do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcg. Wskazany punkt odbioru nie moze
znajdowac¢ si¢ w odleglosci (obliczonej w linii prostej) wiekszej niz 2000 m od siedziby
Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt 1 wedlug nawigacji pieszej w granicach
administracyjnych miasta Zgierza.

5. W przypadku braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowigzany jest do odbioru
przesytek w dni robocze od poniedziatku do piagtku w godzinach 13.00 do godz. 15.00
z sekretariatu mieszczacego si¢ w siedzibie Zamawiajacego, ul. Dluga 56 w pok. 10. Odbioru
przesylek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

6. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w formie pisemnej i elektronicznej, zestawienia
placowek nadawczych i odbiorczych, ktore beda realizowaty przedmiot zaméwienia.

7. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamodwienia nastgpowaé bedzie w dniu
ich przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku przesytek priorytetowych przekazanych
przez Zamawiajacego do godz. 14.30, ich nadanie nastgpowac bedzie w dniu przekazania
do godziny 15.00.

8. Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczg¢cig, podpisem 1 data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor ksiazki
nadawcze] oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu przez
Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do
umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczen
przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej i paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana
warto$¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej petng nazwe i1 adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.

nr tel. fax e-mail: WWW;
42 716-42-13 42 716-65-90 sekretariat@mopszgierz.pl www.mopszgierz.pl



o "y Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
S im.bt. o. Rafata Chyliniskiego w Zgierzu
% 95-100 Zgierz, ul. Dluga 56

%

10. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek,
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia ilosciowego
przesytek wg. poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzonego dla celow rozliczeniowych
w dwoéch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

11. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przekazanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie przekazywal przesytki w  stanie
uporzagdkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytki listowej
stanowi¢ bedzie zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi¢ bedzie
sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajacego. Zamawiajacy umiesci w sposob trwaty
1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i1 nadawce, jednoczes$nie
okreslajac rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy
i przesyiki.

13. Za moment odbioru przesylki uwaza si¢ chwilg przyjecia przez Wykonawce przesytki
do przemieszczenia i dorgczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwila wydania
Zamawiajacemu dowodu przejecia przesytki przez Wykonawcg.

14. Wykonawca zapewni dostarczenie przesylek pocztowych przekazanych przez
Zamawiajacego na calym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i porozumieniami mi¢dzynarodowymi.

15. Termin dorgczenia przesylek pocztowych:

a) nie pozniej niz w 2 dni robocze po dniu nadania — w przypadku przesytki listowej
najszybszej kategorii (zwykte priorytetowe),

b) nie p6zniej niz w 4 dni robocze po dniu nadania — w przypadku przesyiki nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii.

16. Nie dopuszcza si¢ przetrzymywania przesyltek przez Wykonawce.

17. Wykonawca bedzie dostarczal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesyiki przez

adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki zgodnie z obowigzujacymi przepisami

w tym zakresie.

18. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku nie podjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia
o mozliwo$ci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia.

19. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia zwrdconych przesylek do siedziby
Zamawiajacego.

20. Wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z iloSci przesylek pomnozonej przez ceny
jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy.
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21. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

22. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie do 14 dni od daty
doreczenia Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce. Naleznos$ci
wynikajace z faktury ptatne beda przelewem, na konto wskazane na fakturze.

23. Podstawg obliczenia naleznosci bgdzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowiazywac beda ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie.

24. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania zamdwienia, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT,
co skutkowac bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.

25. Ilo§¢ 1 waga zwrdconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez Wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczona
bedzie Zamawiajacemu wraz z fakturg.

26. Ilosci wskazane w punkcie 35 sg wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celow
poréwnania ofert 1 wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy
podpisze umowe nie bedzie przystugiwac roszczenie o realizacje ustugi w wielko$ciach
podanych w przytoczonym punkcie.

27. Wynagrodzenie za realizacj¢ przedmiotu zamowienia winno obejmowac wszelkie koszty jego
realizacji, w tym: podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualnych upustow i rabatow.
28. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zaméwienia, w tym: utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia

na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

29. Ushluge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

30. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe oraz
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny.

31. W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokos$ci 1% miesigczne;j
kwoty za ustuge odbioru przesylek, za kazdy dzien zwtoki.

32. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:

1) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy,
2) nie wykonywania przedmiotu zaméwienia powyzej 4 dni w stosunku do ustalonych
terminow,

33. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na pismie i zawieraé
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez Zamawiajacego od umowy
nastgpuje z winy Wykonawcy, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 20% od kwoty warto$ci zamowienia.

34. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pelnego limitu iloSciowego
1 warto$ciowego przedmiotu zamdwienia bez prawa do roszczen z tego tytulu przez
Wykonawce.

35. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przesuni¢¢ ilosci przesytek w ramach kwoty brutto zawartej
umowy.
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36. Zamawiajacy w okresie realizacji zamowienia przewiduje nada¢ nastepujaca ilos¢ przesylek:
1) przesylki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(zwykle):

a) Format M do 1000 g. - 96 szt.

b) Format S do 500g — 450 szt
2) przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed
utratg, ubytkiem zawartos$ci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym (polecone ekonomiczne):

a) Format L do 2000 g. - 30 szt.

b) Format M do 1000g — 300 szt.

c¢) Format S do 500g — 11000 szt.
3) przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i dor¢czana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym
(polecone priorytetowe):

a) Format M do 1000 g. - 10 szt.

b) Format S do 500 g. - 170 szt.
4) ustuga potwierdzenie odbioru przesytki krajowej — 13005 szt.
5) ustuga zwrot do siedziby Zamawiajacego przesylki krajowej formatu M do 1000g — 893 szt.
6) ustuga zwrot do siedziby Zamawiajacego przesytki krajowej formatu S do 500 g — 2000 szt.
7) przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana i dor¢czana w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem w obrocie
zagranicznym Strefa A ( Europa z Cyprem, calg Rosja i Izraelem) do 50 g — 3 szt.
8) usluga potwierdzenie odbioru przesytki zagranicznej — 3 szt.
37. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

SPORZADZIL ZATWIERDZIL
Katarzyna Siek Renata Wolska
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