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Zamawiajacy:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Zachodniopomorski Oddzial Regionalny

Plac Brama Portowa 1, 70-225 Szczecin

tel. 91 469 84 00, e-mail: zachodniopomorski@arimr.gov.pl

adres strony internetowej www.arimr.gov.pl , https://platformazakupowa.pl/pn/arimr
NIP: 526-19-33-940, REGON (1061308300161

Wasze pismo z dnia:  Znak: Nasz znak: Dnia:
BOR16.2302.21.2023.MZP ©%.10.2023 1.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Sprawa: Zaproszenie do skladania ofert w sprawie zamdéwienia publicznego, ktérego warto$¢ jest nizsza niz
kwota 130 000 zt na dostawe artykutdéw biurowych i papieru ksero na potrzeby Zachodniopomorskiego Oddziatu
Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i podleglych Biur Powiatowych.,

Zachodniopomorski Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
dzialajgc na podstawie art, 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej ustawa, zaprasza do zlozenia oferty
na dostawe artykutéw biurowych i papieru ksero w formacie A4 na potrzeby Zachodniopomorskiego
Oddziatu Regionalnego i podlegtych Biur Powiatowych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji.
Rolnictwa w asortymencie i ilosciach okreslonych w zalaczniku nr 1A — 1B do Zaproszenia do
sktadania ofert.

Wykaz obiektéw Zamawiajgcego stanowigcych miejsce dostaw artykulow biurowych okreslono w
zalaczniku nr 2 do projektu umowy stanowigcej zatacznik nr 2 do Zaproszenia do skladania ofert.
Miejscem dostawy papieru ksero jest siedziba Zamawiajacego.

Zamawiajacy dokonal podziatu przedmiotu zaméwienia na dwie okreslone ponizej czgsci zamowienia:

Zadanie nr | - dostawa artykutéw biurowych typu bloki biurowe, zeszyty, druki akcydensowe, artykuly
pismiennicze, dziurkacze, zszywacze, zszywki, spinacze, koperty, teczki, koszulki, klej, skoroszyty,
materialy do archiwizowania dokumentéw i inne, wg asortymentu okreslonego w zalgczniku nr I A do
Zaproszenia.

Zadanie nr 2 - dostawa papieru ksero, wg asortymentu okreslonego w zalaczniku nr | B do Zaproszenia

I. Opis przedmiotu zamowienia:

Zadanie nr 1

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuldow biurowych do Zachodniopomorskiego
Oddzialu Regionalnego i 18 Biur Powiatowych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa w ilosciach i asortymencie okreslonym w ,,Wykazie zamawianych artykulow
biurowych”, stanowigcym zalgcznik nr 1A do Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Artykuly biurowe winny by¢ fabrycznie nowe, nie mogg miec¢ sladéw uprzedniego uzywania i
uszkodzenia. Artykuly biurowe muszg by¢ w oryginalnym opakowaniu, oznaczone etykietami
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oraz opisem umozliwiajacym ich identyfikacje zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz musza by¢ dopuszczone do obrotu.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawee artykutéw biurowych o parametrach
technicznych i jakosciowych gorszych od wymaganych w opisie przedmiotu zaméwienia,
Zamawiajacy odrzuci oferte,

Wykonawea zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zalgeznik nr 2A
do Zaproszenia do skladania ofert nazweg oferowanego produktu (model lub producent)

Opis pudetka kartonowego klapowego poz. 44 ,,Wykazu zamawianych artykutéw biurowych”
- zalgcznik nr 1A do Zaproszenia do skladania ofert

Pudelko kartonowe klapowe wykonane z trzywarstwowej tektury falistej o grubosci 3 mm o nizej
okreslonych wymiarach w ilosci 100 szt,

wymiary pudetka [mm]:
L =350 [dlugos¢]
B =200 [szerokos¢|
H =260 [wysokos¢]
klapa = %2 B [szerokosci]

materiat;

tektura falista o grubosci min. 3 mm, trzywarstwowa, szara o gramaturze 420g/m>

wykonanie:
Jeden arkusz tektury, boki (na linii przerywanej wg rysunku zaginane), polaczenie bokow Z i
B klejone lub zszywane,

Rysunek pudetka
7T i E E
| L LB L | B
o [T H """""""""" ” """""""""
b

6.

Zamawiajgcy wymaga udzielenia przez Wykonawcg gwarancji na artykuly biurowe na okres,
co najmniej 12 miesigcy liczac od daty ich dostarczenia. Dostawy potwierdzone bedg
protokolem zdawczo odbiorczym wraz z dolgczonym dokumentem WZ,

Dostawa artykuléw biurowych do jednostek Zamawiajgcego w terminie 14 dni roboczych od
dnia podpisania umowy.

Zastrzega sig¢ zmiang ilosci zamawianych artykulow biurowych do wysokosci posiadanych
srodkéw w planie finansowym Zachodniopomorskiego OR na 2023 r.

Zadanie nr 2

1.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa papieru ksero A4 do Zachodniopomorskiego Oddziatu
Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w ilosciach i asortymencie
okreslonym w ,,Wykazie zamawianego papieru ksero”, stanowigcym zatgcznik nr 1B do
Zaproszenia do skladania ofert.

Papier ksero winien by¢ fabrycznie nowy, bez $ladéw uprzedniego uzywania i uszkodzenia.
Papier ksero musi by¢é w oryginalnym opakowaniu, oznaczony etykietami oraz opisem
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umozliwiajagcym jego identyfikacjg zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz musi by¢
dopuszczony do obrotu.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do
Zaproszenia do skladania ofert nazwe oferowanego produktu, producenta i inne parametry
techniczne okreslajace m.in. gramature, grubosé, bialosé, nieprzezroczystos¢ papieru ksero.
Zamawiajgcy wymaga udziclenia przez Wykonawcg gwarancji na papier ksero na okres, co
najmniej 12 miesigcy liczac od daty jego dostarczenia. Dostawy potwierdzone beda protokotem
zdawczo odbiorczym wraz z dotaczonym dokumentem WZ,

Dostawy papieru ksero do jednostek Zamawiajgcego zostang zrealizowane w terminie 14 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce papieru ksero o parametrach technicznych i
jakosciowych gorszych od wymaganych w opisie przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy nie
bedzie bral takiej oferty do oceny.

Zastrzega sie zmiang ilosci zamawianego papieru ksero do wysokosci posiadanych srodkow
w planie finansowym Zachodniopomorskiego OR na 2023 r.

Informacje ogolne dotyczace postepowania:

1.

1)

2)

3)

4)

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim.
Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postgpowaniu odbywa si¢
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, tj. ,,Platformy Zakupowej” dostepnej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/arimr (dalej: ,,Platforma Zakupowa™)

Ponizej Zamawiajacy przedstawia wymagania techniczno-organizacyjne zwigzane z udziatem
Wykonawedw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

zlozenie oferty mozliwe jest przez Wykonawcow, ktérzy posiadaja konto na Platformie
Zakupowej oraz przez Wykonawcéw nie posiadajacych konta na Platformie Zakupowej. W celu
zatozenia konta na Platformie Zakupowej nalezy wybra¢ zakladke ,,Zaloguj si¢” w kolejnym
kroku nalezy wybraé ,Zatoz konto”, nastgpnie nalezy wypelni¢ formularze i postgpowac
zgodnie z poleceniami wys$wietlajacymi si¢ na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcow
niezalogowanych w celu zlozenia oferty niezbgdne jest podanie adresu e-mail (na ktéry wystane
bedzie potwierdzenie ztozenia oferty), nt NIP oraz nazwy firmy i nr telefonu,

oferte oraz o$wiadczenia, nalezy zlozyé w formie pisemnej (skan) lub formie elektronicznej
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych
czynnoscei lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osoby upowaznione do tych czynnosci,

Wykonawca sklada oferte, ktora w przypadku prawidlowego zlozenia oferty zostaje
automatycznie zaszyfrowana przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie si¢ z trescig zloZonej
oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert.

w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w  formie
poddajacym dane kompresji opatrzenie calego pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
30.12.2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkurséw (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
2452) dalej ,,Rozporzgdzenie w sprawie $srodkow komunikacji”, udostgpnia informacje na temat
specyfikacji polaczenia, formatu przesylanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu
przekazania i odbioru danych umozliwiajacych pracg na Platformie Zakupowej, tj..



B
e

1
2)

3)
4)

5)
6)

1)

3)

1

2)

Agencja Restrukluryzacji Zachodniopomorski Oddzial Regionalny

i Modcrnizac]i Rolnictwa Plac Brama Portowa |
70 — 225 Szczecin

staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamigé min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,,

wlgczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikéw PDF,
Platforma zakupowa dziata wedhug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie
UTFS.

Zamawiajgcy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych, tj. plikdw o wielkosci do 150
MB. Zalecany format; PDF.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie $rodkéw komunikacji, okresla informacje
na temat szyfrowania oraz przekazania i odbioru danych, tj.:

szyfrowanie na Platformie Zakupowej odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

plik zataczony przez Wykonawcg na Platformie Zakupowej i zapisany nie jest widoczny dla
Zamawiajgcego, gdyz jest w systemie jako zaszyfrowany. Mozliwoéé otworzenia pliku
dostgpna jest dopiero po odszyfrowaniu przez system, co nastepuje po terminie otwarcia ofert,
oznaczenie czasu odbioru danych pizez Platforme Zakupowa stanowi przypieta do oferty
elektronicznej datg oraz dokladny czas (hh:mm:ss), znajdujace si¢ w kolumnie dotyczacej danej
oferty, w sekcji - "Data zlozenia oferty”.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem w sprawie $rodkéw komunikacji, okresla
dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego Iub podpisu zaufanego lub
podpisu osobistego jako:

dokumentéw sporzadzanych w formacie PDF, zaleca sie podpisanie dokumentu podpisem
w formacie PAJES;

dokumentow sporzadzonych w formacie innym niz PDF, zaleca si¢ podpisanie dokumentu
podpisem w formacie XAdES.

Wykonaweca przystepujge do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej, okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem https:/platformazakupowa.pl/pn/arimr
w zakladce ,,Regulamin® oraz uznaje go za wigzacy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje Kkorzystania z Platformy Zakupowej dotyczace
w szezegolnosei logowania, pobrania dokumentacji, skfadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SWZ, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy
uzyciu Platformy Zakupowej znajduja si¢ w zakfadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie
internetowej pod adresem_https:/platformazakupowa.pl/pn/arimr.

Korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezplatne. W celu ulatwienia Wykonawcom korzystania z
Platformy Zakupowej operator platformy uruchomit Centrum Wsparcia Klienta, ktére stuzy pomoca
techniczng od 8:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziatku do pigtku pod numerem telefonu 22 101 02
02 lub e-mail: ewk@platformazakupowa.pl
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II1. Termin realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy wymaga zrealizowania przedmiotu zamowienia zakresie zadania nr 1-2 w terminie 14
dnia od dnia podpisania umowy.

IV. Warunki jakie musi spelniaé Wykonawea skladajac oferte oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkow.

O udz
1)

2)

ielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z tytutu:

naruszenia obowiazkéw dotyczacych platnosci podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu skiadania
ofert dokonal platnosci naleznych podatkdw, oplat lub skladek na  ubezpieczenia spofeczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci,

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadiosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uklad z wierzycielami, ktérego dzialalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury.

Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy.

Wykonawca sktada ofertg na wybrane zadanie wg formularza ofertowego wg zalgeznikow nr
2A-2B do niniejszego Zaproszenia. Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej (skan) lub w formie
elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione
do tych czynnodci lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osoby uprawnione do tych czynnosci.

W celu potwierdzenia, ze oferowany papier ksero — zadanie nr 2 odpowiada wymaganiom

okreslonym przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie zataczy¢ do oferty:

a) dokument potwierdzajacy wymagane przez Zamawiajacego parametry techniczne
oferowanego papieru ksero (specyfikacja techniczna, wydruk z katalogu umieszczonego na
stronie internetowej lub inny réwnowazny) dla poz. 1 Wykazu zamawianego papieru ksero.

W przypadku wystepowania Wykonawcy przez pelnomocnika, do oferty nalezy zalgezy¢

stosowne pelnomocnictwo wystawione w sposéb okreslony przepisami prawa cywilnego .

VI. Pozostale wymagania.

o b

VIL

Podane w ofercie ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowigzywania umowy.

Kryterium wyboru oferty 100% cena.

Ceny podane w formularzu ofertowym powinny by¢ wyrazone w zlotych polskich.

Podane ceny powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamdéwienia

opisanego w rozdziale I niniejszego Zaproszenia oraz uwzglednia¢ podatki, a takze ewentualne

upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcg.

Tresé zlozonej oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi

w Zaproszeniu do skiadania ofert.

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Matgorzata Zychowicz-Prus,
tel. 91 469 84 29 lub osoba zastgpujgca.

Klauzule informacyjne w zakresie danych osobowych.

W zwigzku z trescig z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127
z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35) dalej: ,,RODO”, Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa informuje, ze:

1.

VIIIL.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych w zwigzku
z zawarciem umowy jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg
w Warszawie, Al. Jana Pawta I1 70, 00-175 Warszawa. Z Administratorem mozna kontaktowaé
si¢ poprzez e-mail: info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Centrali
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa: ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa.
Administrator wyznaczy!l inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowaé si¢
w  sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres e-mail: iod@arimr.gov.pl lub pisemnie
na adres korespondencyjny Administratora, wskazanych w pkt 1.

Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b lub ¢ RODO w celu zawarcia oraz wykonania niniejszej umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

1) organy kontrolne,

2) osoby lub podmioty, ktérym Administrator udzieli informacji publicznej zgodnie z
ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022
poz. 902 ze zm.),

3) podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa,

4) podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu Administratora na mocy zawartych
innych umow, m. in. dostawcy IT.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, zawartej
z Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Okres przechowywania danych moze
zosta¢ kazdorazowo przedluzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych
bedzie niezbgdne do dochodzenia roszczen lub do obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora. Ponadto, okres przechowywania danych moze zostaé przedtuzony na okres 5
lat, na potrzeby archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania,
prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz prawo
do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest konieczne w celu okreslonym w pkt 3
powyzej, dla zawarcia i wykonania umowy, zawartej z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, a konsekwencjg niepodania Pani/Pana danych osobowych bedzie brak mozliwosci
zawarcia umowy.

Termin na zlozenie ofert.

. Oferte w zakresie poszczegdlnych zadan nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (skan) lub w formie
elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione
do tych czynnosci lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osoby uprawnione do tych czynnosci wraz ze specyfikacjg oferowanego papieru
ksero.

. Wszystkie dokumenty wchodzace w sklad oferty oraz skladane w trakcie postepowania nalezy
zlozy¢ na Platformie Zakupowej na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/arimr

. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 11.10.2023 r. o godz. 12.00. Otwarcie ofert nastgpi w dniu

11.10.2023 r. o godz. 12.15. p.0. Z-ca DYREKTORA
Oddziatu Regionalne

I% aé@'z'@fg%ﬂ%f usﬁﬁl



Agencja Restrukturyzacji Zachodniopomorski Oddziat Regionalny

i Modernizacji Rolnictwa Plac Brama Portowa |
70 — 225 Szczecin

i

Zalgczniki do Zaproszenia do skladania ofert:

Zalgcznik nr 1 A — wykaz zamawianych artykuléw biurowych
Zatacznik 1 B — Wykaz zamawianego papieru ksero.
Zatgcznik nr 2 A- 2 B Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 3 A-3 B — Projekt umowy.
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