OR-OP-V.152.3.4.2024.JP

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa zaprasza do

ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamoéwienia:
Zakup ustugi polegajacej na obstudze medidéw spotecznosciowych Budzetu

Obywatelskiego Mazowsza wraz z obstugg fotograficzng.

3. Termin realizacji zamowienia: luty 2024 — grudzien 2025

4. Miejsce lub sposob uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji
okreslajacej szczegétowe wymogi dotyczace przedmiotu zamdwienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb
dostepu do publikowanych dokumentdéw:

1) bom@mazovia.pl
2) tel.:225979277.

5. Kryteria oceny ofert:

(opis kryteridw i zasad przyznawania punktow)

1) Cena-40%
W kryterium ,,cena” liczba punktéw przyznawanych ofercie obliczana bedzie
w nastepujgcy sposob: Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene za realizacje
zamowienia otrzyma 40 punktéw, natomiast pozostali wykonawcy odpowiednio
mniej punktéw wedtug wzoru:
C=(Cmin:Cx) x40
Gdzie
C= liczba punktéw za kryterium ,,cena”
C min= najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert

C x= cena oferty badanej.
2) Doswiadczenie/portfolio — 30%

Sposdb oceny: analiza portfolio przedstawionego w prezentacji.ppt albo innej

formie.
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Punkty zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 30. Ocenie podlegaé beda

nastepujgce elementy przedstawione w prezentacji:

a) lata doswiadczenia w prowadzeniu kampanii - 10 pkt (1 pkt. za 1 rok
doswiadczenia do maksymalnych 10 pkt za 10 lat doswiadczenia);

b) liste klientow firmy wraz z zakresem obstugi prowadzenia kampanii - 8 pkt (za
kazdego klienta bedgcego instytucjg publiczng — 2 pkt, za kazdego innego
klienta 1 pkt., maks. 8 pkt.);

c) przyktady zrealizowanych kampanii na portalu Facebook/Instagram - 12 pkt (2
pkt. za kazdg zrealizowang kampanie dla klienta bedgcego instytucjg publiczng,
1 pkt. za zrealizowang kampanie dla innego klienta).

3) Jakos¢ techniczna i estetyczna fotografii i materiatu wideo. — 30%

Sposdb oceny: analiza portfolio przedstawionego w prezentacji.ppt.

Punkty zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 30. Ocenie podlegac beds

nastepujace elementy przedstawione w prezentacji:

a) jakosé techniczna fotografii oraz wideo (wtasciwa ostrosé, odpowiednie
naswietlenie, brak poruszen na zdjeciach) — 0-15 pkt.

b) Jakosc¢ estetyczna fotografii oraz wideo (dobra kompozycja, wykadrowanie,
ciekawie przedstawiajgce fotografowane i filowane wydarzenia i osoby, w
réznych kadrach, bez elementéw zaktdcajgcych estetyke, bardzo dobrze
dopasowane do publikacji w social mediach — 0-15 pkt.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) W czesci dotyczgcej kampanii na portalu Facebook/Instagram

» doswiadczenie w formie prezentacji w prowadzeniu kampanii na platformie
reklamowej Meta / Facebook w formie:
o przyktadéw zrealizowanych kampanii na platformie reklamowe;j
Meta / Facebook (w tym co najmniej dwie kampanie dla instytucji
publicznej);
o listy klientéw firmy wraz z zakresem obstugi prowadzenia
kampanii;
» certyfikatow Facebook / Meta Blueprint: Facebook Certified Media Buying
Professional i Facebook Certified Media Planning Professional.

2) W czesci dotyczgcej ustug fotograficznych i wideo:

» prezentacji z materiatem fotograficznym i wideo (10-15 s), zawierajgcej min.
2 reportaze z wydarzen niebedgcych imprezami okoliczno$ciowymi (jak:
$luby, wesela, chrzciny, spotkania rodzinne). Reportaz powinien zawierac
min. 8 réznorodnych zdjeé, przyktad prezentacji wybranych zdjeé¢ w social
mediach oraz min. 1 materiat wideo przygotowany do publikacji w social
mediach.
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Nie ztozenie portfolio i certyfikatow bedzie skutkowato odrzuceniem oferty bez

wezwania do uzupetnienia.

7. Wymagania w zakresie klauzul spotecznych

Nie dotyczy.

8. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

9. Sposob przygotowania oferty:

Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

W nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy z
adnotacjg ,,zapytanie ofertowe nr OR-OP-V.152.3.4.2024.JP do zamdwienia na zakup
ustugi polegajacej na obstudze medidw spotecznosciowych Budzetu Obywatelskiego
Mazowsza wraz z obstugg fotograficzna.

10. Oferta powinna zawierac¢:

1.

formularz ofertowy,

prezentacje w formie ppt. lub innej, dokumentujgcg doswiadczenie w realizacji
kampanii na platformie reklamowej Meta/Facebook, w tym:

a) lata doswiadczenia w prowadzeniu kampanii,

b) liste klientéw firmy wraz z zakresem realizowanych kampanii,

c) przyktady zrealizowanych kampanii,
Certyfikaty Facebook / Meta Blueprint: Facebook Certified Media Buying Professional
i Facebook Certified Media Planning Professional,

prezentacje z materiatem fotograficznym i wideo zawierajgcg min. 2 reportaze

z wydarzen.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.02.2024 r. do godziny 9:00. za posrednictwem
Platformy Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzagdzong w formie
elektronicznej, pisemnej lub dokumentowe;j.

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:

Czy przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych?

ITak [XNie
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Jesli przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych
osobowych, do oferty nalezy dotgczy¢ wypetniong ankiete weryfikacyjng stanowiacg
zatgcznik nr Wprowadz nazwe zatacznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych
podmiotdw przetwarzajacych.

Kierownik Zamawiajacego

Zatgczniki:
1) Zatgcznik nr 1. Opis przedmiotu zamédwienia,
2) Zatacznik nr 2. Projekt umowy,

3) Zatacznik nr 3. Formularz ofertowy.
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