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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA UStUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI

Kompleksowa ustuga obejmujgca ustuge szkoleniowga, hotelarska, restauracyjna i konferencyjna
w celu przeprowadzenia o$miu 3-dniowych szkolen w wymiarze 24 godzin szkoleniowych
adresowanych do kadry zarzadzajacej podmiotami zaangazowanymi w realizacje zadan ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z terenu wojewddztwa wielkopolskiego.

0 wartosci zamdwienia - ponizej rownowartosci kwoty 750 000 euro

1. ZAMAWIAIJACY:

1.1 Zamawiajacy: Wojewddztwo Wielkopolskie
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu

ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

1.2 Stronainternetowa: WWW.rops.poznan.pl
1.3 Telefon: 61/856 73 00

1.4 Faks: 61/851 56 35

1.5 Adres e-mail: rops@rops.poznan.pl
1.6 Godziny pracy: Pn.-Pt. 7:30-15.30

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie zostanie udzielone w wyniku przeprowadzenia postepowania w oparciu o art. 1380
ust. 1 —4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z2019r. poz. 1843)
zwanej dalej ,uPzp” — zamodwienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, przed terminem sktadania ofert, moze dokonaé zmiany
tresci niniejszego Ogtoszenia lub zatacznikdw. W takim wypadku Zamawiajgcy rozwazy kwestie
istotnosci dokonanej zmiany i jej ewentualnego wptywu na tres¢ ofert, w kontekscie mozliwosci
przedtuzenia terminu sktadania ofert. Informacja o zmianie zostanie zamieszczona
w miejscu, w ktdrym nastgpito upublicznienie niniejszego ogtoszenia
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowq ustuge szkoleniowa, hotelarska, restauracyjng
i konferencyjng w celu przeprowadzenia osmiu 3-dniowych szkolen w wymiarze 24 godzin
szkoleniowych adresowanych do kadry zarzadzajgcej podmiotami zaangazowanymi w realizacje zadan
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z terenu wojewddztwa wielkopolskiego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

Szacunkowa wartos$¢ zamowienia: 121 290,65 zt netto — 28 409,96 euro
Kody CPV:

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe,

55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
55130000-0 — Inne ustugi hotelarskie,

55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe,

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw.

4. TERMIN WYKONANIA UStUG

Realizacja zamowienia odbywac sie bedzie nie pdzniej niz od 25 marca do 30 czerwca 2020 r., w oSmiu
zaproponowanych przez Wykonawce terminach. Szkolenia bedg odbywaé sie dla 8 grup,
w 8 terminach po trzy dni szkoleniowe nastepujace po sobie. Wykonawca proponuje terminy szkolen
dla poszczegdlnych grup. Szkolenia prowadzone beda w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajgcy moze zmieni¢ proponowane przez Wykonawce terminy szkolenia najpdzniej na 14 dni

przed wyznaczong datg szkolenia. Zmiana taka musi zostaé zatwierdzona przez Wykonawce i jest
mozliwa w przypadku realizacji ustugi przez Wykonawce w nowym terminie.

5. OFERTAIINNE WYMAGANE DOKUMENTY SKtADANE WRAZ Z OFERTA

Wykonaweca przystepujgc do udziatu w niniejszym postepowaniu jest zobowigzany ztozy¢ nie pdzniej
niz w dniu uptywu terminu sktadania ofert, dokumenty i oSwiadczenia okreslone w pkt. 5.1 - 5.3.

5.1 Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, o tresci okreslonej w zatgczniku
nr 2 do Ogtoszenia. Formularz musi by¢ zlozony w oryginale oraz podpisany zgodnie

z reprezentacja Wykonawcy.

UWAGA: formularz ofertowy nie podlega procedurze uzupetnienia i z tego wzgledu wszystkie
pozycje formularza ofertowego muszg by¢ wypetnione pod rygorem odrzucenia oferty.
Formularz ofertowy winien zawierac istotne elementy bedgce przedmiotem przysztej umowy tj.
ceny oraz inne wymagane dane wskazane przez Zamawiajgcego w odpowiednich miejscach
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formularza ofertowego. Ztozona przez Wykonawce oferta powinna zawieraé wszystkie strony
formularza ofertowego.

5.2 Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawcéw w przypadku, gdy:
5.2.1 oferte podpisuje inna osoba niz Wykonawca,

5.2.2 oferte sktadaja Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktérego tres¢ winna wskazywaé petnomocnika oraz potwierdzi¢ jego
umocowanie do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu lub do
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia w ich imieniu umowy- dla
waznosci petnomocnictwa wymaga sie podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z Wykonawcéw.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytacznie z petnomocnikiem.

Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

W przypadku gdy Zamawiajgcy jest w posiadaniu pethnomocnictwa Wykonawcy, naleiy ztozyé
stosowne oswiadczenie potwierdzajgce aktualnos¢ posiadanego przez Zamawiajgcego dokumentu
oraz wskazaé numer postepowania do ktdrego dokument zostat ztozony.

Oswiadczenie wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy.

5.3 Oswiadczenie o tresci okreslonej w zatgczniku nr 3 do Ogtoszenia, aktualne na dzien sktadania
ofert, ktére stanowi wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, ktére
winno by¢ ztozone w formie oryginatu.

5.4 Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej sktadane wg nastepujacych zasad (tylko
w przypadku, gdy oferty ztozy dwéch lub wieksza liczba Wykonawcéw):

5.4.1 W tresci formularza ofertowego Wykonawca winien ztozy¢ oswiadczenie o przynaleznosci
do jakiejkolwiek grupy kapitatowej albo braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy
kapitatowe;j.

5.4.2 Wykonawca, ktéry ztozy oswiadczenie, ze przynalezy do jakiejkolwiek grupy kapitatowej
zobowigzany jest réwniez do ztozenia wykazu podmiotéw nalezgcych do grupy
kapitatowej, jezeli nalezy do tej samej grupy kapitatowej co inny Wykonawca badz
Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, albo oswiadczenie, ze do tej grupy kapitatowej co on nie
nalezy inny Wykonawca badz Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty.

5.4.3 Wykonawca sktada wykaz podmiotéw albo oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.4.2,
w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej oraz stronie podmiotowej BIP
przez Zamawiajgcego informacji z otwarcia ofert.

n¥ L i
o ubuskie ;
ik e s

Projekt , Partnerstwo dla rodziny’ wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

**

Unia Europejska S

Europejski Fundusz Spoteczny * *

*

Rzeczpospolita

- Polska

ROPS.X.6312/4/2020
5.4.4 W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy oswiadczenia lub wykazu podmiotdow, o ktérym

mowa odpowiednio w pkt 5.4.1, 5.4.2. i 5.4.3. Zamawiajacy po otwarciu ofert wezwie
Wykonawce do ztozenia odpowiedniego oswiadczenia lub wykazu podmiotéw.

5.4.5 Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw, ktérzy nalezg do tej samej grupy kapitatowej, chyba
Zze nie miato to wptywu na uczciwg konkurencje (po wyjasnieniach ztozonych
Zamawiajgcemu) lub ktérzy, mimo wezwania Zamawiajgcego, nie ztozyli odpowiednio
oswiadczenia lub wykazu podmiotéw.

W przypadku wskazania przez Wykonawce do realizacji zamdwienia hotelu, ktérego nie jest
wtascicielem, nalezy do oferty zatgczy¢ oswiadczenie ww. hotelu, potwierdzajgce gotowos¢
do realizacji zamoéwienia w terminie/ach zgodnym/ych z opisem przedmiotu zamoéwienia wraz
z oswiadczeniem hotelu potwierdzajagcym zapoznanie sie z przedmiotem zamdwienia.
W przypadku otrzymania przez Wykonawce od hotelu dokumentu o ktérym mowa powyzej
w formie skanu, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie dokumentu w formie wydrukowanego skanu
dokumentu. W takim przypadku dokument nalezy podpisa¢ zgodnie z reprezentacjg

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ kserokopie decyzji Swiadczacej o zaszeregowaniu do okreslonej
kategorii obiektu hotelarskiego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. z 2019 r.
poz.238), potwierdzong przez hotel, ktérego dokument dotyczy. W przypadku otrzymania
przez Wykonawce od hotelu dokumentu, o ktérym mowa powyzej w formie skanu,
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie dokumentu w formie wydrukowanego skanu dokumentu.

5.5
Wykonawcy.
5.6
Dokument nalezy podpisaé zgodnie z reprezentacja Wykonawcy.
6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
6.1.

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu oraz, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
i ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce wobec, ktdrego
zachodzg podstawy wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz w ust. 5 uPzp:

Podstawa wykluczenia

Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow

udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 12 uPzp - Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania
nastepujgcego warunku udziatu w postepowaniu.

6.1.1.

Wykaz, stanowigcy cze$¢ Formularza ofertowego

wraz z dowodami, potwierdzajacymi ich
nalezyte wykonanie. Dowodami sg referencje
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Wykonawca spetni warunek dotyczacy zdolnosci
zawodowej w zakresie doswiadczenia jezeli wykaze, iz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, wykonat z nalezyta
starannoscig, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonuje ustugi polegajgce na
przeprowadzeniu:

Osiem odrebnych tj. zrealizowanych na podstawie

oddzielnych umoéw, minimum 20-godzinnych szkolen
w zakresie tematycznym dotyczacym zarzadzania
zespotem.

Dwa odrebne, tj. zrealizowane na podstawie

oddzielnych uméw, minimum trzydniowe szkolenia
wraz z zapewnieniem uczestnikom zakwaterowania
i wyzywienia, kazde o wartosci co najmniej 20 000
ztotych brutto.

podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku swiadczen ciggtych
sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie  Wykonawcy. W  przypadku
Swiadczen ciaggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.
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Art. 24 ust. 1 pkt. 13 z uwzg. art. 24 ust. 7 pkt. 1
i pkt. 2 lit. a) uPzp -Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce,
bedgcego o0sobg fizyczng, ktdrego prawomocnie
skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a,
art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 z pdz. zm.) lub art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 z pdz. zm.),

b)o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769),

- jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie
wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia okreslonych w lit. a)-c) oraz, jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie podstawy wykluczenia
okreslonej w lit. d), chyba, ze w danym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia.

6.1.2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 14 z uwzg. art. 24 ust. 1 pkt. 13 oraz
art. 24 ust. 7 pkt. 1 i pkt. 2 lit. a) uPzp - Zamawiajgcy
wykluczy Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego
organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1893,
art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 z pdz. Zm.) lub art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1468 z pdz. zm.),
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b)o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej (Dz. U. poz. 769),
- jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie
wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia okres$lonych w lit. a)-c) oraz jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie podstawy wykluczenia
okreslonej w lit. d), chyba, ze w danym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia.

Art. 24 ust. 1 pkt. 15 z uwzg. art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. b)
uPzp - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, wobec
ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub
ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkow, optat Ilub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba, ze
Wykonawca, dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,
jezeli nie uptynety 3 lata od dnia uprawomocnienia sie
wyroku, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny
okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja
potwierdzajgca  zaistnienie jednej z  podstaw
wykluczenia stafa sie ostateczna.

6.1.4. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 16 uPzp - Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w
btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentéw.

6.1.5. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3

Ogtoszenia

"
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Art. 24 ust. 1 pkt. 17 uPzp - Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce, ktéry w  wyniku lekkomyslnosci lub
niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
btagd zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

6.1.6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 18 z uwzg. art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp -
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktory bezprawnie
wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne,
mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia.

6.1.7. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 19 uPzp - Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu
postepowania o udzielenie zamdwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na
podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub
innej umowy o S$wiadczenie ustug, brat udziat w
przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

6.1.8. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 20 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp -
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktéry z innymi
Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji miedzy Wykonawcami w
postepowaniu o udzielenie = zamodwienia, co
zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych, jezeli nie uptynety 3
lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa
wykluczenia.

6.1.9. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 21 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 4 uPzp -
Zamawiajacy  wykluczy Wykonawce bedacego
podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt
zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne na
podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2019 r. poz. 628 z
pdz. zm.), jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat

6.1.10. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3

5¥
SAMORZAD WOJEWODZTWA "i‘." Pomorze
WIELKOPOLSKIEGO Zachodnie

Ogtoszenia
Lubuskie ;
Warte zachodu - /o)/w Olj/ﬂ7&

Projekt , Partnerstwo dla rodziny’ wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




Fundus_ze .
Euro pejskle
Wiedza Edukacja Rozwoj

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska [

Europejski Fundusz Spoteczny * *

P

ROPS.X.6312/4/2020

prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o

zamodwienia publiczne.

Art. 24 ust. 1 pkt. 22 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 5 uPzp -
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, wobec ktérego
orzeczono tytutem sSrodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne, jezeli nie uptynat
okres obowigzywania zakazu ubiegania sie o
zamodwienia publiczne.

6.1.11. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 1 pkt. 23 uPzp - Zamawiajacy wykluczy
Wykonawcéw, ktérzy nalezagc do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2018
r. poz. 798 ze zm.), ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, Ze istniejagce miedzy
nimi  powigzania nie prowadza do zakfécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

6.1.12. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3

Ogtoszenia

Art. 24 ust. 5 pkt. 1 uPzp - Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sgd ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. 2019 r. poz. 243 z pdz. zm.)
lub ktorego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majatku upadtego, chyba Zze sad
zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe
(Dz. U.z 2017 r. poz. 2344 ze zm.).

6.1.13. Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do

rejestru lub ewidenciji.

Uwaga:

Wykonawca nie bedzie zobowigzany do ztozenia ww.
dokumentéw w przypadku gdy w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w pkt. 5.3 Ogtoszenia stanowigcym zatgcznik nr
3.1-3.5 - do Ogtoszenia wskaze ich dostepnos¢ w formie
elektronicznej pod okreslonym adresem internetowym
ogoélnodostepnej i bezptatnej bazy danych. Zamawiajacy
pobierze samodzielnie z tej baz danych ww. dokument.

Art. 24 ust. 5 pkt. 2 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp -
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktéry w sposdb
zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy
Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie
wykazaé za pomoca stosownych srodkéw dowodowych,

6.1.14. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3

Ogtoszenia

"
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jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawa wykluczenia.

Art. 24 ust. 5 pkt. 3 uPzp - Zamawiajgcy wykluczy

Wykonawce, jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych

mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 14 uPzp, uprawnione do

reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach

okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt. 2-4 uPzp z:

- zamawiajacym,

- osobami  uprawnionymi do reprezentowania
zamawiajacego,

- cztonkami komisji przetargowej,

- osobami, ktore ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 17 ust. 2a uPzp,

chyba, ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po

stronie zamawiajagcego w inny sposéb niz przez

wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

6.1.15. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 5 pkt. 4 z uwzg. Art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp
Wykonawce, ktory z przyczyn lezgcych po jego stronie,
nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z
zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
uPzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania, jezeli nie uptynety 3 lata od
dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg
wykluczenia.

6.1.16. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 5 pkt. 5 oraz art. 24 ust. 7 pkt. 3 lit. c uPzp
Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, bedgcego osobg
fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie
przeciwko Srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub
kare grzywny nie nizszg niz 3000 ztotych, jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia
sie wyroku, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony
inny okres wykluczenia.

6.1.17. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 5 pkt. 6 z uwzg. art. 24 ust. 5 pkt. 5 art. 24

6.1.18. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3

ust. 7 pkt. 3 lit. ¢) uPzp - Zamawiajagcy wykluczy Ogtoszenia
Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu
zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
" .-"" Lubuskie
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w spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie
przeciwko s$rodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub
kare grzywny nie nizszg niz 3000 ztotych, jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia
sie wyroku, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony
inny okres wykluczenia.

Art. 24 ust. 5 pkt. 7 z uwzg. art. 24 ust. 7 pkt. 3 lit. cuPzp
- Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, wobec ktérego
wydano ostateczng decyzje administracyjng o
naruszeniu obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséow
o0 zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono ta
decyzjg kare pieniezng nie nizszg niz 3000 ztotych, jezeli
nie uptynety 3 lata od dnia w ktérym decyzja
potwierdzajgca  zaistnienie jednej z  podstaw
wykluczenia stata sie ostateczna.

6.1.19. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

Art. 24 ust. 5 pkt. 8 uPzp - Zamawiajacy wykluczy
Wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczace
ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie
wykazac za pomoca stosownych srodkéw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1
pkt 15 uPzp, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci

naleznych  podatkéw, optat Ilub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace

porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

6.1.20. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.3
Ogtoszenia

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
7.1

zgodnie z wytycznymi w pkt. 5.1
7.2

Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia,

Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu osoby/éb uprawnionych do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami

prawa. Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

uprawnionej. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Nie dopuszcza

sie przestania oferty faksem, e-mailem.
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7.3 W przypadku brakéw lub btedéw w dokumentach zatgczonych do oferty — w celu poprawienia

lub uzupetnienia dokumentéw bedzie wezwany ten Wykonawca, ktérego oferta w bilansie
kryteridw okaze sie najkorzystniejsza, z zastrzezeniem, o ktérym mowa w pkt. 5.4

7.4 Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej oraz podmiotowej BIP informacje
z otwarcia ofert oraz jesli zaistnieje taka potrzeba, wzér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

7.5 W przypadku btedéw w obliczaniu ceny Zamawiajacy dokona poprawienia bteddéw
rachunkowych i poinformuje Wykonawce, ktérego btedy dotyczg o dokonanych poprawkach.

7.6 W przypadku niezgodnosci tresci oferty z ogtoszeniem oraz Opisem przedmiotu zamowienia,
Zamawiajgcy odrzuci oferte na zasadach okreslonych w art. 89 ust. 1 uPzp.

7.7 Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamiesci na swojej stronie
internetowe]j oraz podmiotowej BIP informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.

7.8 Zamawiajacy na podstawie art. 1380 ust. 4 uPzp zamiesci na swojej stronie internetowej oraz
podmiotowej BIP informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zamdwienia (po podpisaniu umowy).

7.9 Zamawiajacy informuje, ze moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli
Srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia
nie zostaty mu przyznane oraz w innych przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 uPzp.

7.10 W przypadku watpliwosci co do tresci ztozonej oferty Zamawiajacy na podstawie art. 87 ust.1
uPzp wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien.

7.11 Wpykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy. W przypadku
powierzenia czesci zamowienia podwykonawcy, Zamawiajacy zagda wskazania w ofercie czesci
zamodwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcy wraz z podaniem nazw firm
podwykonawcdw. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesSci zamdwienia nastepuje
w trakcie jego realizacji, Wykonawca na Zadanie Zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt. B zatacznika nr 2 do Ogtoszenia, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego
podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego
podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy.
Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

7.12 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania
ofert wariantowych. Zamawiajgcy nie przewiduje zamodwien uzupetniajgcych i nie ustanowi
dynamicznego systemu zakupdw. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowej czesci zamoéwienia. Zamawiajgcy nie stawia wymagan zwigzanych

n¥ L i
o ubuskie ;
ik e s

Projekt , Partnerstwo dla rodziny’ wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

12



8.1

8.2

9.1

9.2
9.3

10.

10.1

**

Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska S
Europejskie - Po lskap P Europejski Fundusz Spoteczny L

Wiedza Edukacja Rozwoj

ROPS.X.6312/4/2020
z realizacjg zamdwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp. Zamawiajacy nie zamierza

zawrze¢ z Wykonawcg umowy ramowe;j.
WYMAGANE INFORMACIJE, KTORE WPROWADZONE ZOSTANA DO UMOWY

W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty ztozonej przez konsorcjum, Wykonawcy
tworzacy konsorcjum zobowigzani bedg dostarczyé umowe konsorcjum na wezwanie
Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny lub moze uniewazni¢ postepowanie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Cena jednostkowa jak i cena oferty musi by¢ podana w PLN, z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT, zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku na kazdym etapie przeliczenia.

Ceng oferty jest tgczna wartos¢ brutto. Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane ze swiadczeniem ustugi
wynikajgce z opisu przedmiotu zaméwienia wraz z uwzglednieniem: kosztéow wyzywienia,
zakwaterowania, wymaganego sprzetu dla organizacji spotkan oraz innych kosztéw niezbednych
do wykonania zamowienia — zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Opis kryteriow wraz z podaniem ich wag:

10.1.1  Kryterium ,Cena”, ktérego znaczenie wynosi 40%. Wykonawca, ktéry zaoferuje
najnizszg cene otrzyma 40 pkt. Obliczenie punktéw w kryterium ,Cena” dla
pozostatych ofert zostanie dokonane w oparciu o nastepujgcy wzor:

C=(Cmin/Cx)x40

gdzie: C - Liczba punktéw w kryterium ,,Cena”
Cmin - najnizsza cena sposrdd ztozonych ofert
Cx - cena oferty badanej

10.1.2 Kryterium spoteczne ,,Zatrudnienie osob spotecznie wykluczonych”. Za zatrudnienie
przez Wykonawce przy swiadczeniu ustug na rzecz Zamawiajgcego oséb spotecznie
wykluczonych, Wykonawca otrzyma maksymalnie 10 pkt. Ocena ofert w tym kryterium
nastgpi na podstawie zsumowania punktéw z ponizszej tabeli:
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Kategoria os6b spotecznie wykluczonych

Zapewnienie udziatu
osoby spotecznie
wykluczonej w realizacji
zamoOwienia

Brak udziatu osoby
spotecznie wykluczonej
w realizacji zamoéwienia

Osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych

5 pkt

0 pkt

Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy

(dot. posiadania aktualnego statusu osoby
bezrobotnej na dzien zatrudnienia przez
Wykonawce w ramach $wiadczenia ustug na
rzecz Zamawiajgcego)

5 pkt

0 pkt

10.1.3

Kryterium ,Liczba godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu zarzqdzania

zespotem”, ktdrego znaczenie w ocenie wynosi 25%. W tym kryterium Wykonawca

otrzyma max. 25 pkt wg zasady:

Liczba przeprowadzonych szkolen
z zakresu zarzadzania zespotem*

Liczba punktéow

0 — 8 szkolen

warunek konieczny
do przystgpienia do postepowania

9 — 20 szkolen 5 pkt
21— 30 szkolen 15 pkt
Powyzej 30 szkolen 25 pkt

*Warunkiem koniecznym do udziatlu w postepowaniu jest przeprowadzenie o$miu 20-godzinnych

szkolen (godziny dydaktyczne). Zamawiajgcy wymaga, aby kazde kolejne szkolenie podane przez

Wykonawce w tym kryterium, obejmowato min. 5 godz. dydaktycznych.

Kryterium ,Posiadanie certyfikatu ukonczenia szkofy trenerskiej z zakresu

umiejetnosci psycho-spofecznych”, ktérego znaczenie wynosi 15 %. Za posiadanie w/w
certyfikatu Wykonawca otrzyma 15 pkt. Kryterium weryfikowane na podstawie

Kryterium ,Doswiadczenie w pracy w instytucjach pomocy i integracji spofecznej

w wymiarze min. 5 lat osoby wskazanej do prowadzenia szkoler”, ktérego znaczenie
w ocenie ofert wynosi 10 %. Kryterium weryfikowane poprzez przedtozenie

Lubuskie

Warte zachodu

10.1.4
przedtozenia kserokopii certyfikatu.
10.1.5
5¥
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oswiadczenia zawierajacego informacje o liczbie lat przeprowadzonych w instytucjach
pomocy i integracji spotecznej osoby wyznaczonej do prowadzenia szkolen dla
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawce dokumentdéw, wykazdéw, danych i informaciji.

10.2 Sposdb oceny ofert.

10.2.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert, na podstawie wskazanych w pkt. 10.1 kryteriéw
oceny ofert.

10.2.2 Oferta, ktéra zostanie oceniona jako najkorzystniejsza oraz nie bedzie podlegata
odrzuceniu, a Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu, zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilosScig
uzyskanych punktéw. Wszystkie obliczenia bedg wykonane z doktadnoscia do 0,01.

11. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

11.1 W niniejszym postepowaniu wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i  Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem: 61-8515635 Ilub drogg elektroniczng
e-mail: zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl - dot. sprawy nr ROPS.X.3612/4/2020

Zamowienia Spotfeczne - Kompleksowa ustuga szkoleniowa, hotelarska, restauracyjna
i konferencyjna. Zapytania nalezy sktadac pisemnie, faksem lub w formie elektronicznej w jednej
z wybranych powyzej form.

12. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

12.1 Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale, na pismie, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Kompleksowa
ustuga szkoleniowa, hotelarska, restauracyjna i konferencyjna”- nr sprawy ROPS.X.3612/4/2020,
w nastepujgcej formie:

12.1.1 za posrednictwem kuriera lub Poczty Polskiej — w sekretariacie (pok. 208)
w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Poznaniu ul. Nowowiejskiego 11,
61-731 Poznan

12.1.2 W przypadku sktadania oferty za posrednictwem firmy kurierskiej, zaleca sie, aby
koperta , kurierska” zawierata informacje dot. miejsca sktadania ofert, tj. ROPS Poznan,
ul. Nowowiejskiego 11, nr sprawy i termin otwarcia ofert oraz zostata ztozona przez
kuriera bezpos$rednio w siedzibie Zamawiajgcego;

12.1.3 osobiscie w sekretariacie ROPS w Poznaniu przy ul. Nowowiejskiego 11 w pok. 208.

12.2 Oferte nalezy ztozy¢ do 05.03.2020 r., do godz. 14:00
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12.3 Otwarcie ofert nastgpi w pok. 316 w ROPS Poznan ul. Nowowiejskiego 11 w dniu 05.03.2020 r.

o godzinie 14:15
12.4 Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane i bedg zwracane Wykonawcom.

13. ISTOTNE WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

Umowa o zamdwienie publiczne zostanie podpisana na warunkach okreslonych w projekcie umowy,
stanowigcej zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr 4 — Projekt umowy wraz z zatgcznikami

Zatacznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

n¥ L i
o ubuskie ;
WIELKOPOLSKIEGD LIPS Wattezachodu & (brosphic

Projekt , Partnerstwo dla rodziny’ wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

16



**

Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska S
Europejskie - Po lskap P Europejski Fundusz Spoteczny L

Wiedza Edukacja Rozwoj

ROPS.X.6312/4/2020
Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Charakterystyka szkolenia

Cel szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji kadry zarzgdzajgcej podmiotami zaangazowanymi
w realizacje zadan ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z terenu wojewddztwa
wielkopolskiego w zakresie zarzgdzania zespotem pracownikéw.

Zakres

1. Szkolenie powinno obejmowac nastepujace zagadnienia:

e Podstawy zarzadzania sytuacyjnego:
o Cykl zarzadzania pracownikiem w organizacji (obserwowanie, analizowanie,
planowanie, dziatanie),
o Model zarzgdzania sytuacyjnego SL || BLANCHARDA,
o Delegowanie zadan w zarzadzaniu sytuacyjnym,
e Motywowanie pracownika:
o czym jest motywowanie pracownikow,
o rodzaje motywatoréw,
o koncepcje motywacyjne pracownikow,
e  Wypalenie zawodowe pracownikéw:
o poznanie przyczyn wypalenia, rozpoznawanie objawow, sposobow
reagowania i przeciwdziatania,

tematyczny o wypalenie zawodowe a rozwdj pracownika w ujeciu zarzadzania sytuacyjnego,

e Superwizja jako metoda wsparcia pracownikow w realizacji ich zadan:

o Wprowadzenie w zagadnienie superwizji,
Rodzaje i funkcjonalne typy superwizji,
Wykorzystanie superwizji w pracy socjalnej,
Korzysci wynikajgce ze stosowania superwizji dla pracownikéw,
Superwizja jako wsparcie kadry zarzgdzajgcej w procesie zarzgdzania,
Superwizja w praktyce (osobiste doswiadczenie superwizji).

O O O O O

2. Szczegétowy program szkolenia uwzgledniajgcy powyzsze zagadnienia przygotowuje
Wykonawca. Ostateczny program powinien zostaé¢ zaproponowany przez Wykonawce,
w oparciu o jego wiedze i doswiadczenie, z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb
Zamawiajgcego co najmniej tydzien przed szkoleniem.

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w okresie nie pdzniej niz od 25 marca do 30 czerwca
2020 r., z wytgczeniem dni wolnych od pracy. Ustuga obejmuje tacznie 192 godziny dydaktyczne (1
godz. dydaktyczna = 45 min.). Szkolenia bedg odbywaé sie dla 8 grup,
w 8 terminach po trzy dni szkoleniowe nastepujace po sobie. Wykonawca proponuje terminy

Termin realizacji | szkolen dia poszczegblnych grup. Szkolenia prowadzone bedg w dni robocze tj. od poniedziatku do
szkolenia pigtku w ramach czasowych:

o 1dzien: miedzy godzing 11:00 — 18:00
o 2 dzien: miedzy godzing 09:00 — 18:00
o 3 dzien: miedzy godzing 08:00 — 14:30,
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Szkolenie kierowane jest do kadry zarzadzajgcej podmiotami zaangazowanymi

Uczestnicy o , ) . o S :

. w realizacje zadan ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z terenu
szkolenia o . .

wojewodztwa wielkopolskiego.
1. Rekomendowane s3g interaktywne metody szkoleniowe przy realizacji przedmiotu

Metody zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest:
i techniki, jakie ’ . akoleni form o b ) h ) ]
Wykonawca a) r'ea.1 |zowac“ szko enle,vs{ ormle' zaje¢ warsztatowych/¢wiczeniowych, w wymiarze nie

. . mniejszym niz 60% catosci szkolenia,
zobowigzany jest
zastosowac b) zagwarantowa¢ dodatkowego specjaliste, jezeli przeprowadzenie szkolenia wymaga¢

podczas szkolenia

bedzie zaangazowania wiecej
merytoryczny szkolenia.

niz jednego trenera, majac na wzgledzie zakres

Materiaty
szkoleniowe

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej
i przestania ich do Zamawiajgcego 7 dni kalendarzowych przed szkoleniem. Jezeli przeprowadzenie
szkolenia wymaga uzycia materiatéw dydaktycznych w formie papierowej lub innej, Wykonawca
jest zobowigzany dostarczy¢ je uczestnikom we wtasnym zakresie.

1.
2.
[}
[}
3.

Sposéb 4,

organizacji

szkolenia.

Rekrutacja

i obstuga

administracyjna
5.
6.

Wykonawca zapewni realizacje ustugi szkoleniowej przez specjalistow spetniajgcych
wymogi okreslone w kryteriach wyboru oferty.

Wykonawca zapewni opiekuna grupy odpowiedzialnego za:

sprawy organizacyjne uczestnikow szkolenia (opieka nad grupa w trakcie i na miejscu
szkolenia),

zebranie formularzy i innej niezbednej dokumentacji dotyczgcej uczestnikéw projektu
i odpowiednie zabezpieczenie danych osobowych.

Rekrutacja uczestnikdw szkolenia lezy po stronie Zamawiajgcego.

Uwaga: Liczba uczestnikdéw uzalezniona jest od liczby faktycznie zrekrutowanych osdb.
Maksymalna liczba oséb w jednej grupie nie przekroczy 20. Zamawiajgcy moze zmniejszy¢
liczbe os6b biorgcych udziat w szkoleniu kazdej z grup. Ostateczna liczba o0sdb
uczestniczacych w szkoleniu zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego, najpdzniej na 3
dni przed terminem rozpoczecia realizacji ustugi, przy czym minimalna liczba uczestnikow,
to 12 oséb. Zamawiajacy zobowigzuje sie dokonac ptatnosci za rzeczywisty liczbe
uczestnikow szkolenia. Podstawa do naliczenia optat przez Wykonawce za szkolenie
bedzie zgtoszona przez Zamawiajgcego liczba uczestnikow.

W przypadku niezrekrutowania minimalnej liczby uczestnikdw, tj. 12 oséb, na okreslony
termin szkolenia, wyznaczony bedzie po uzgodnieniu z Wykonawcg kolejny termin
szkolenia i ponowna rekrutacja uczestnikdw. Ponowna rekrutacja uczestnikdw nastgpi nie
pdzniej niz w ciggu 2 tygodni od pierwotnie okreslonego terminu szkolenia.

Ustuga hotelarska, restauracyjna i konferencyjna powinna by¢ realizowana w jednym
budynku. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przejscia do innego budynku w ramach
realizacji ustugi restauracyjnej, w takim przypadku odlegtos¢ miedzy obiektami nie
powinna przekracza¢ 200 m.

WIELKOPOLSKIEGO
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7. Jezeli zaistniejg  szczegdlne potrzeby uczestnikbw szkolenia np. osoba
z niepetnosprawnoscig, Wykonawca podejmie dziatania umozliwiajgce udziat tej osoby
w szkoleniu.

8. Wykonawca przed rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest do zebrania formularzy
przygotowanych przez Zamawiajacego: deklaracji/oswiadczenn uczestnikdw projektu
i zadbanie o kompletne ich wypetnienie.

9. Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajgcym, zobowigzany jest wydac uczestnikom
szkolenia zaswiadczenie o jego ukonczeniu. Zaswiadczenie powinno zawieraé: dane
uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w jakim przeprowadzono
szkolenie oraz liczbe godzin szkolenia. Warunkiem otrzymania przez uczestnika
zaswiadczenia jest uczestnictwo w zajeciach potwierdzone podpisem na liScie obecnosci
oraz udziat w tescie wiedzy i kompetencji przed i po szkoleniu. W zwigzku z powyzszym:

a) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ przekazang przez Zamawiajacego liste
obecnosci,

b) Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia i przeprowadzenia testéw poziomu
wiedzy i kompetencji uczestnikbw w zakresie tematycznym szkolenia przed i po
przeprowadzeniu szkolenia. Szczegétowy zakres merytoryczny testu oraz sposdb jego
przeprowadzenia powinien zostac¢ ustalony pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca min. 7
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest
opracowac wyniki obu testow.

10. Listy obecnosci, deklaracje/o$wiadczenia uczestnika, testy poziomu wiedzy i kompetencji
wraz z ich wynikami Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu do 7 dni
kalendarzowych od zakonczenia szkolenia w danej grupie.

11. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych zgodnie z umowg zawartg
z Zamawiajacym dotyczacg powierzenia danych osobowych.

Zakwaterowanie

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ zakwaterowanie dla uczestnikow szkolenia w pokojach
2-osobowych, z uwzglednieniem pokoju jednoosobowego w przypadku zaplanowanych szkolen,
w ktdrych udziat bierze nieparzysta liczba uczestnikow lub nieparzysta liczba kobiet i mezczyzn.
Zamawiajgcy wymaga zakwaterowania uczestnikdw w hotelu minimum trzygwiazdkowym potozonym
na terenie Poznania w odlegtosci do 5 km od Dworca Gtéwnego, liczonego w ruchu pieszym
wg https://www.google.com/maps.

W przypadku braku odpowiedniej liczby pokoi dwuosobowych, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢
zakwaterowania uczestnikow w pokojach jednoosobowych bez zmiany ceny okreslonej za uczestnika
zakwaterowanego w pokoju dwuosobowym.

Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt, w ktérym Wykonawca zapewni noclegi spetniat standardy obiektu
zaszeregowanego minimum do kategorii oznaczonej 3 gwiazdkami ,,***” (do oferty nalezy zatgczy¢
kserokopie dokumentu, swiadczacego o zaszeregowaniu do okreslonej kategorii obiektu hotelarskiego
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zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikdéw turystycznych (Dz. U. z 2019 r. poz.238).

Zamawiajgcy wymaga, by na czas pomiedzy przybyciem gosci do obiektu a zakwaterowaniem
w pokojach, zostata zapewniona mozliwosé przechowania bagazu przez gosci, w zamknietym
pomieszczeniu do ktérego osoby nieupowaznione nie bedg miaty dostepu.

W trakcie szkolen oraz w godzinach nocnych od godz. 22.00 do godz. 6.00 uczestnikom szkolenia
zostanie zapewniony spokdj niezaktdcony hatasami i odbywajgcymi sie uroczystos$ciami np. wesela,
zloty motocyklowe lub réznego rodzaju remontami.

Kazdy pokdj powinien by¢ wyposazony w: pojedyncze tézka, peten wezet sanitarny, t6zka podwdjne
(tzw. matzenskie) bedg liczone jako pojedyncze, w pokojach mozliwa bedzie indywidualna regulacja
temperatury.

Ustugi restauracyjne — Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu
Zywnosci i Zywienia, a dostarczane positki powinny zapewnia¢ 100% catodziennego zapotrzebowania
na energie i sktadniki odzywcze.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom podczas szkolenia:

1) pierwszego dnia — obiad, serwis kawowy ciggty oraz kolacje,
2) drugiego dnia — $niadanie, serwis kawowy ciggty, obiad oraz kolacje
3) trzeciego dnia — $niadanie, serwis kawowy ciggty, obiad.

Ww. positki powinny by¢ podawane w tym samym budynku na terenie hotelu. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przejscia do innego budynku w ramach realizacji ustugi restauracyjnej, dotyczy to wytagcznie
$niadania, obiadu kolacji. W takim przypadku odlegto$¢ miedzy obiektami nie powinna przekraczac
200 m. Serwis kawowy ciggty podawany powinien by¢ w tym samym budynku, w ktdrym realizowane
jest szkolenie. Positki powinny by¢ podawane na zastawie ceramicznej, z kompletem sztuécow
metalowych i serwetek. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge pozwalajaca na szybkie
i sprawne wydanie positkdw.

Positki podawane beda w godzinach ustalonych z wybranym Wykonawca.

Zamawiajacy wymaga :

Sniadanie w formie szwedzkiego bufetu, sktadajgce sie co najmniej z:
e pieczywo —dwa rodzaje,
e danie na ciepto: np. jajecznica, kietbaski,
e wedliny — dwa rodzaje,
e sery—dwa rodzaje,
e dzem, mleko, jogurt, ptatki Sniadaniowe,
e Swieze warzywa: np. ogérek, pomidor,
e Swieze owoce: np. banan, jabtko, owoce sezonowe
e Napoje:
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- do wyboru przez uczestnikdw: kawa z ekspresu oraz rdine rodzaje herbaty
(w tym zielona),
- soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje,
- woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku lub w butelce.
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto — dostepne dla kazdego uczestnika.

Obiad w ktoérego sktad wchodza:

e Zupa (min. 350 ml),

e Danie gtéwne sktadajace sie z:
- ziemniaki zamiennie z ryzem, makaronem lub kaszg (min. 200g),
- sztuka miesa np. karkowka, schab (min. 150g — bez sosu, z sosem 170g),
zamiennie z kotletem schabowym (min 150g), rybg (min. 150g), drobiem (min. 150g),
- warzywa gotowane oraz zestaw suréwek z warzyw sezonowych (co najmniej 150g).

e Deser:
- wypiek cukierniczy - ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 1 sztuka na osobe
(co najmniej 150g).

e Napoje:
- soki - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla kazdego uczestnika),
- woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym dzbanku lub w butelce
(min. 250 ml dla kazdego uczestnika).

Obiad moze by¢ podany jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywaé sie w chwili podania
obiadu, pod warunkiem zachowania odpowiedniej temperatury dan.
Podane gramatury dotyczg produktow po obrébce termicznej.

Przerwa kawowa ciggta powinna sie sktadac¢ przynajmniej z:
e wypieki cukiernicze typu rogaliki z nadzieniem lub mini drozdzéwki 3 sztuki na 1 osobe oraz

ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 2 sztuki na 1 osobe.
e Swiezych owocéw
e Napoje:
- do wyboru przez uczestnikow: kawa z ekspresu oraz réine rodzaje herbaty
(w tym zielona),
- soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje,
- woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku lub w butelce.
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, — dostepne dla kazdego uczestnika.

Przerwa kawowa ciagta bedzie uzupetniana podczas dnia w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego.
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Kolacja powinna sie sktadaé przynajmniej z:
e danie gtéwne podawane na ciepto (min. 350g)
e zimna pfyta sktadajaca sie z: wedlina (dwa rodzaje), ser (dwa rodzaje), warzywa sezonowe,
warzyw marynowanych, saftatek (min. 200g na kazdego uczestnika), itp.
e Pieczywo — dwa rodzaje (pszenne oraz razowe).
e Napoje:
- do wyboru przez uczestnikbw: kawa z ekspresu oraz rdine rodzaje herbaty
(w tym zielona)
- soki - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla kazdego uczestnika),
- woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym dzbanku lub w butelce
(min. 250 ml dla kazdego uczestnika).
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto, musztarda, keczup, sos czosnkowy dostepne dla
kazdego uczestnika.

W razie potrzeby zgtoszonej przez Zamawiajgcego min. 3 dni przed szkoleniem, Wykonawca zapewni
wskazanej liczbie osdb opcje wegetariariskg positkow.

Szczegotowe menu  positkdw do uzgodnienia po przedstawieniu wstepnych propozycji przez
wybranego Wykonawce w terminie 3 dni przed kazdym planowanym spotkaniem.

Realizujgc zamoéwienie w zakresie ustug restauracyjnych, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest
do:

e odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga, w zakresie
niezbednym do jej prawidtowej realizacji,

e wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obrusow, zastawy stotowej i serwisu do
kawy i herbaty z porcelany albo szklanej ze sztu¢cami ze stali nierdzewnej; itp.),

e zapewnienia obstugi na wtasciwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie obowigzujgcymi,
oraz takiego rozplanowania wykonania ustugi, aby kazdorazowo zostata ona zrealizowana bez
zaktécen, zgodnie z przedstawionym programem,

e realizacja przedmiotu zamdwienia powinna przebiegac zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, w szczegélnosci dotyczacymi wymogow sanitarnych stawianych osobom
biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom przygotowania i podawania positkow,

e pokoje i restauracja powinny znajdowaé sie w jednym obiekcie potgczonym ciggami
komunikacyjnymi, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz budynkéw; Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przejscia do innego budynku w ramach realizacji ustugi restauracyjnej, w takim
przypadku odlegtos¢ miedzy obiektami nie powinna przekraczaé 200m,

e statej opieki managera obiektu z organizatorem spotkania podczas jego trwania.

Wykonawca jest zobowigzany do uzywania wytgcznie produktéw spetniajgcych normy jakosciowe
produktédw spozywczych, bezpiecznego przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych
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zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2019 .

poz 1252), dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie Swieze oraz charakteryzowaty sie wysokg
jakosciag w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz do kontroli aktualnych badan sanitarno-
epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt z przygotowaniem i wydawaniem positkow.

Sala szkoleniowa

Wykonawca zapewni sale szkoleniowa do prowadzenia zaje¢ nie mniejszg niz 45 m? z dostepem do
Swiatta dziennego, wyposazong w sprzet potrzebny do przeprowadzenia spotkan dla catej grupy
uczestnikéw szkolenia.

Sala powinna posiada¢ dostep do Internetu, projektor multimedialny, nagtosnienie, laptop, flipchart
z kartkami papieru oraz kompletem pisakow.

Sala powinna mie¢ mozliwo$¢ indywidualnej regulacji temperatury.

Przejscie z pokoi hotelowych do sali szkoleniowej nie powinno wymagaé od uczestnikdw wyjscia na
zewnatrz budynku.

Sala szkoleniowa powinny by¢ dostepna dla uczestnikéw szkolenia od godz. 10:00 kazdego pierwszego
dnia szkolenia do godz. 15:00, kazdego ostatniego dnia szkolenia dnia.

Wykonawca zapewni dostepnosé do stotéw oraz krzeset prowadzgcemu oraz uczestnikom szkolen.
Ustawienie stotéw i krzeset w sali zostanie ustalone z Zamawiajgcym najpdzniej trzy dni przed
planowanym spotkaniem.

Zamawiajgcy oczekuje zapewnienia przez Wykonawce odpowiednich warunkéw dla przeprowadzenia
procesu dydaktycznego — w tym zapewnienia optymalnego komfortu akustycznego uczestnikéw
szkolenia w catym obiekcie, w szczegdlnosci w sali szkoleniowej zgodnie z Polskg Normg PN-B-02151-
2:2018-01. Zamawiajacy dopuszcza obiekty, ktore przylegajg do ciggdw komunikacyjnych: drég, toréw
kolejowych, korytarzy powietrznych, z zatozeniem ze otoczenie obiektu, w ktérym prowadzone jest
szkolenie nie bedzie zaktécato przebiegu procesu dydaktycznego, a lokalizacja nie wptynie na
dyskomfort uczestnikdw szkolenia, a obiekt jest dodatkowo zabezpieczony przed przenikaniem hatasu.
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Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

Formularz ofertowy

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Wielkopolskie

Al. Niepodlegtosci 34,61-714 Poznan

NIP 778-13-46-888

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

Wykonawca:

petna nazwa/firma

Adres

NIP REGON

nr telefonu Faxu e-mail

Czy Wykonawca jest mikro, matym bad? $rednim przedsiebiorstwem?? [ ]Tak, [ ] Nie*

A. Oferta Wykonawcy

W zwigzku z ogtoszeniem Zamawiajgcego o zamdwieniu publicznym na Kompleksowe swiadczenie
ustug szkoleniowych, hotelarskich, restauracyjnych i konferencyjnych dla Wojewddztwa
Wielkopolskiego — Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu w 2020 r., w terminie nie
pdzniej niz od 25 marca — 30 czerwca 2020 r., dla postepowania nr ROPS.X.3612/4/2020 oferuje
wykonanie przedmiotu zamdéwienia w nastepujgcej kwocie:

................................................ zt netto/uczestnika podczas 3-dniowego szkolenia

................................................ zt brutto/uczestnika 3-dniowego szkolenia

! por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji mikroprzedsiebiorstwa oraz matych i srednich przedsiebiorstw (Dz. U. L 124
2 20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wytqcznie do celéw statystycznych.
Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionow EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktre zatrudniajg mniej niz
250 0s06b i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 miliondw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.
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Kwota za uczestnika podczas Liczba Liczba Kwota oferty
3-dniowego spotkania uczestnikow spotkan (kwota za uczestnika x liczba uczestnikéw
x liczba spotkan)
...................................... zt netto 20 8 crrenrssresnssnsssssnssnessssnenanes Z1 NELO
.................................... zt brutto 20 8 resnrsnesresnsesssssnesnssnnennnnsss Z1 DFULLO
Osoba wyznaczona jako OPIEKUN BIrUPY: ...t ettt st e e e e s s s s aeetesaeateea s

Zapewniam realizacje zamowienia przy udziale nastepujgcych oséb:

Kategoria oséb spotecznie wykluczonych

Zapewniam udziat osoby spotecznie

wykluczonej

w realizacji zamowienia

Osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych

[ ]Tak*

[ ] Nie*

Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy

(dot. posiadania aktualnego statusu osoby
bezrobotnej na dzien zatrudnienia przez
Wykonawce w ramach $wiadczenia ustug na rzecz
Zamawiajacego)

[ ]Tak*

[ ]Nie*

* - wpisac znak ,X” w odpowiednim polu

Nazwa, adres hotelu (obiektu,

ktorym swiadczona

bedzie

Ponadto oswiadczam, ze:

1) oferowana cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym podatek

VAT;

2) spetniam wszystkie wymogi w zakresie $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w opisie przedmiotu

zamowienia,

5¥
SAMORZAD WOJEWODZTWA "i‘." Pomorze
WIELKOPOLSKIEGO Zachodnie

Lubuskie

Warte zachodu
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3) oswiadczam, ze nie naleze do zadnej grupy kapitatowej*,

4) oswiadczam, 7ze naleze do grupy kapitatowej i po otwarciu ofert ztoze wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenie wraz z wykazem podmiotdw, ktdre ztozyty oferty, stanowigcych
grupe kapitatowa.*

*-wtasciwe zaznaczyc

Nadto zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w projekcie umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Zatacznikami i integralng czescig oferty sg nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

miejscowos¢ data

B. Informacja dotyczaca podwykonawcy (jesli dotyczy)

Oswiadczam, ze przedmiot zamdwienia w zakresie czynnosci (wskazac¢ jakg czes¢ zamodwienia wykona
POAWYKONAWCA) ...ecvveeeeeieiiece ettt zrealizuje nastepujgcy podwykonawca:

petna nazwa/firma

adres

NIP
NIP nalezy podac adres strony internetowej ogdlnodostepnego i bezptatnego
zbioru (KRS lub CEiDG)

petna nazwa/firma

adres

NIP
NIP nalezy podac adres strony internetowej ogdlnodostepnego i bezptatnego
zbioru (KRS lub CEiDG)
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Oswiadczam, ze w stosunku do podmiotu/podmiotdw wskazanego/wskazanych powyzej,
bedacego/bedgcych podwykonawcg/podwykonawcami nie zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamoéwienia o ktérych mowa w art. ust 1 pkt 13-23 uPzp

miejscowosé data podpis

C. Informacja o zbieraniu i przetwarzaniu danych osobowych

Os$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s0b fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamédwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.***

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

miejscowos¢ data e —————————

D. Oswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce do przeprowadzenia szkolen dla Zamawiajgcego

Imie i nazwisko osoby wskazanej do prowadzenia SZKOIEA: ........occieiriiinnniirce e e

Oswiadczam, iz posiadam/nie posiadam* certyfikat ukorficzenia szkoty trenerskiej z zakresu

umiejetnosci psychospotecznych oraz doswiadczenie w pracy w instytucjach pomocy i integracji
spotecznej w wymiarze lat .................. (stownie: ..........c.eeeel)

miejscowos¢, data podpis osoby wskazanej
do przeprowadzenia szkolen

W przypadku posiadania certyfikatu nalezy do oferty dofaczy¢ kserokopie dokumentu

*niepotrzebne skresli¢
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E. Spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw
czy zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia.

1. CZESC DOTYCZACA KOMPLEKSOWEJ UStUGI SZKOLENIOWE)

Data wykonanych lub

Opis przedmiotu zamodwienia .. . wykonywanych ustug Dane podmiotu Zamawiajgcego
Wartos¢ brutto ustugi

Lp (krétki opis pozwalajgcy na stwierdzenie spetnienia warunku udziatu Jw zlotych/ rozpoczecie zakonczenie ustuge (nazwa/firma/adres)
hl w postepowaniu, okreslony w pkt. 6 Ogtoszenia) (dzien, (dzien, miesiac,
miesigc, rok) rok)
Posiadanie wiedzy i doswiadczenia w realizacji kompleksowych ustug szkoleniowych
1 Opis kompleksowej ustugi szkolenia*
2 Opis kompleksowej ustugi szkolenia

*Wymagana ustuga szkoleniowa, hotelowa, restauracyjna i konferencyjna za kwote min. 20 000,00 ztotych w ramach jednej umowy.

2
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UWAGA: Do wyzej wymienionych przez Wykonawce ustug nalezy zataczy¢ dowody, ze ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Podanie wiekszej ilosci ustug (powyzej 2) nie zobowigzuje Wykonawcy do przedtozenia wiekszej ilosci dokumentéw potwierdzajacych nalezyte

wykonanie/wykonywanie ustug. Wykonawca moze dopisywaé w tabeli kolejne pozycje, w zaleznosci od wykazywanej liczby ustug.

ey AN ,

2. CZESC DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA SZKOLEN W ZAKRESIE ZARZADZANIA ZESPOLEM

Temat oraz opis przeprowadzonego szkolenia e amach rermin z:lz(z?;r‘:;’:adzenla Dane podmiotu Imi¢ i nazwisko osoby
T i P pt ‘p renic soef g ) v udlsiot przeprowadzonego Zamawiajacego ustuge | prowadzacej szkolenie
rotkl opis pozwalajgcy na stwierazenie spertnienia warunku uaziaru q R
L.p. . : : nazwa/firma/adres
P w postepowaniu, okreslony w pkt. 6 Ogtoszenia)) .szkolenla rozpoczecie zakoriczenie ( )
(godziny dydaktyczne) (dzieri, miesigc, (dzieri, miesigc,
rok) rok)
Opis ustugi szkoleniowej
Opis ustugi szkoleniowej
A
2 s Lubuskie
% i SAMORZAD WOJEWODZTWA %" Domorze orrkie.
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Opis ustugi szkoleniowej

2
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Wymagane przeprowadzenie minimum o$smiu 20-godzinnych (godziny dydaktyczne) szkolern w ramach jednej umowy

UWAGA: Do wyzej wymienionych przez Wykonawce ustug nalezy zataczy¢ dowody, ze ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.
Podanie wiekszej ilosci ustug (powyzej 8) nie zobowigzuje Wykonawcy do przedtozenia wiekszej ilosci dokumentéw potwierdzajacych nalezyte
wykonanie/wykonywanie ustug. Wykonawca moze dopisywaé w tabeli kolejne pozycje, w zaleznosci od wykazywanej liczby ustug.

vy AN e, ,
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Zatgcznik nr 3 do Ogfoszenia

Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Zamawiajacy:

Wojewddztwo Wielkopolskie

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

NIP 778-13-46-888

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan

Wykonawca:

petna nazwa/firma

Adres

NIP

Nalezy podac adres strony internetowej ogoélnodostepnego i bezptatnego zbioru (KRS lub CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na swiadczenie ustug hotelarskich
oswiadczam, co nastepuje:

A. Oswiadczenie dotyczace Wykonawcy:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz
ust. 5 uPzp.

Pouczenie

Zgodnie z:

1) 24 ust. 1 pkt. 12 uPzp - Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania
nastepujgcego warunku udziatu w postepowaniu. Wykonawca spetni warunek dotyczacy
zdolnosci zawodowej w zakresie doswiadczenia jezeli wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
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okresie, wykonat z nalezytg starannoscia, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonuje ustugi polegajgce na przeprowadzeniu:

O$miu__odrebnych tj. zrealizowanych na podstawie oddzielnych umoéw, minimum

20-godzinnych (godz. dydaktyczne) szkolen w zakresie tematycznym dotyczagcym zarzadzania
zespotem.
oraz

Dwoéch odrebnych, tj. zrealizowane na podstawie oddzielnych uméw, minimum trzydniowe
szkolenia wraz z zapewnieniem uczestnikom zakwaterowania i wyzywienia, kazde o wartosci
co najmniej 20 000 ztotych brutto.

art. 24 ust. 1 pkt. 13 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt.1 i pkt. 2 lit. a uPzp - z postepowania

0 udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, bedgcego osobg fizyczng, ktérego

prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktédrym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2019 ., poz. 1950
z p6z. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1468 z pdz. zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769)

- jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie

jednej z podstaw wykluczenia okreslonych w lit. a)-c) oraz jezeli nie uptynety 3 lata od dnia

uprawomochienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienia podstawy wykluczenia okreslonej

w lit. d), chyba, ze w danym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

art. 24 ust. 1 pkt. 14 z uwzglednieniem art. 24 ust. 1 pkt. 13 i art. 24 ust. 7 pkt.1 i pkt. 2 lit. a) uPzp

- Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka

jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej

albo komplementariusza w spdétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta

prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1893, art. 218-221, art. 228-2304, art. 2503, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1950
z p6z. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1468 z pdz. zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769)
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- jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia okreslonych w lit. a)-c) oraz jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienia podstawy wykluczenia okres$lonej
w lit. d), chyba, ze w danym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

art. 24 ust. 1 pkt. 15 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. b) uPzp - z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub
ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba, ze Wykonawca, dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci, jezeli nie uptynety
3 lata od dnia uprawomocnienia sie wyroku, chyba, ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres
wykluczenia lub od dnia, w ktérym decyzja potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia stata sie ostateczna;

art. 24 ust. 1 pkt. 16 uPzp - z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce,
ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w bfad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentoéw;

art. 24 ust. 1 pkt. 17 uPzp - z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce
ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad
zamawiajgcego, mogace mieé istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

art. 24 ust. 1 pkt. 18 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé na
czynnosci zamawiajgcego lub pozyska¢ informacje poufne, moggce da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia;

art. 24 ust. 1 pkt. 19 uPzp - z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce,
ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub ktérego pracownik,
a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej
umowy o S$wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

art. 24 ust. 1 pkt. 20 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace
na celu zaktdcenie konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

art. 24 ust. 1 pkt. 21 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 4 uPzp - z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad
orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
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2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U.
z- 2019 r., poz. 628 z pdz.. zm.), jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat prawomocnie orzeczony
zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

art. 24 ust. 1 pkt. 22 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 5 uPzp - z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie, Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka
zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zamodwienia publiczne, jezeli nie uptynat okres
obowigzywania zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

art. 24 ust. 5 pkt. 1 uPzp - z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce
w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r., 243 z pdz. zm.) lub ktérego upadtos$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku  upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z
poz. zm.);

art. 24 ust. 5 pkt. 2 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych, jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

art. 24 ust. 5 pkt. 3 uPzp - z postepowania o udzielenie zamédwienia wyklucza sie Wykonawce,
jezeli Wykonawca lub osoby, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14, uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 uPzp:

a) Zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajacego,

c) cztonkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktdre ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a uPzp

- chyba, Ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w inny sposéb niz

przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

art. 24 ust. 5 pkt. 4 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 3 uPzp - z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, ktdry z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4
uPzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania, jezeli nie uptynety
3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;
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art. 24 ust. 5 pkt. 5 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. ¢) uPzp - z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie Wykonawce, bedgcego osobg fizyczng, ktédrego prawomocnie skazano
za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za
jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz
3000 ztotych, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomaocnienia sie wyroku, chyba,
ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

art. 24 ust. 5 pkt. 6 z uwzglednieniem art. 24 ust. 5 pkt. 5 oraz art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. c) uPzp -
z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka
jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusza w spdétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko
Srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny nie nizszg niz 3000 ztotych, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio
uprawomocnienia sie wyroku, chyba, ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

art. 24 ust. 5 pkt. 7 z uwzglednieniem art. 24 ust. 7 pkt. 2 lit. c) uPzp - z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego wydano ostateczng decyzje
administracyjng o naruszeniu obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony
Srodowiska lub przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare
pieniezng nie nizszg niz 3000 ztotych, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia w ktérym decyzja
potwierdzajgca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

art. 24 ust. 5 pkt. 8 uPzp - z postepowania o udzielenie zamédwienia wyklucza sie Wykonawce,
ktdry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych srodkéw
dowodowych,

z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15, chyba ,ze Wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Miejscowosé, data

Oswiadczam, ze w stosunku do mnie/nas zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .......... UPzp (poda¢ majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 uPzp).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp

podjatem nastepujgce srodki naprawcze:
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miejscowos$é data podpis

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podwykonawcy/ow, tj.:

petna nazwa/firma

Adres
NIP

NIP nalezy podac adres strony internetowej ogdlnodostepnego i bezptatnego
zbioru (KRS lub CEiDG)

petna nazwa/firma

Adres
NIP

NIP nalezy podac adres strony internetowej ogdlnodostepnego i bezptatnego
zbioru (KRS lub CEiDG)

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérych mowa w art.
24 ust 1 pkt 13-22 oraz ust. 5 uPzp.

Miejscowos¢ data
podpis
5 L .
ubuskie
SAMORZAD WOJEWODZTWA = ovskie
WIELKOPOLSKIEGO ¥ Zachodnie \ Hartezachod - e
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Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia — projekt umowy

Umowa Nr.... /2020

zawarta dnia ....ceeeeeeeeevenenne 2020 r. w Poznaniu,

pomiedzy:

Wojewoddztwem Wielkopolskim z siedzibg w Poznaniu (61-714), al. Niepodlegtosci 34,
NIP 778-13-46-888, REGON 631257816 — Regionalnym Os$rodkiem Polityki Spotecznej
w Poznaniu, z siedzibg w Poznaniu (61-731), ul. Nowowiejskiego 11, reprezentowanym przez:

Pana Grzegorza Grygiela — Dyrektora, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa
udzielonego uchwata Nr 1461/2019 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
07 listopada 2019 roku,

zwanym dalej ,, Zamawiajgcym”

zwanym dalej ,,Wykonawc3a”

W wyniku wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o nr ROPS............... realizowanego na podstawie art. 1380 ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. z 2019 r. poz. 1843) na
Swiadczenie ustug szkoleniowych, hotelarskich, restauracyjnych oraz konferencyjnych na rzecz
Zamawiajgcego, zawarta zostata umowa o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot zamoéwienia

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania kompleksowej ustugi
szkoleniowej, cateringowej, hotelarskiej oraz konferencyjnej w celu przeprowadzenia
szkolenia pn. Zarzgqdzanie sytuacyjne. Wzmacnianie pracownikow, motywowanie
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i przeciwdziatanie wypaleniu zawodowemu. Superwizja pracy wsparciem w realizacji

zadan pracownikow, w ramach projektu realizowanego przez Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Poznaniu pn. Partnerstwo dla rodziny zwanej dalej ,ustugy”. Zlecenie
obejmuje przeprowadzenie z nalezytg starannoscia szkolenia dla 160 osdb, w podziale na 8
grup, max. 20 osobowych, w wymiarze 24 godzin dydaktycznych (przyjmujac, ze 1 godzina
szkoleniowa to 45 minut) zwanego dalej ,,szkoleniem” realizowanego w trakcie trzech dni
dla kazdej grupy, wraz z zapewnieniem uczestnikom szkolenia zakwaterowania oraz
wyzywienia, stosownie do oferty Wykonawcy, na zasadach i w sposéb okreslony w umowie.
2. Kompleksowa ustuga, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie Swiadczona w oferowanym przez
Wykonawce Hotelu .......oocveeeeennne. Ul et st e st nee e
3. Szkolenie przeprowadzone zostanie w zakresie nastepujgcej tematyki:
e Podstawy zarzadzania sytuacyjnego:
o Cykl zarzadzania pracownikiem w organizacji (obserwowanie, analizowanie,
planowanie, dziatanie),
o Model zarzadzania sytuacyjnego SL 1| BLANCHARDA,
o Delegowanie zadan w zarzadzaniu sytuacyjnym,
e Motywowanie pracownika:
o czym jest motywowanie pracownikow,
o rodzaje motywatoréw,
o koncepcje motywacyjne pracownikow,
e Wypalenie zawodowe pracownikéw:
O poznanie przyczyn wypalenia, rozpoznawanie objawow, sposobdéw
reagowania i przeciwdziatania,
o wypalenie zawodowe a rozwdj pracownika w ujeciu zarzadzania
sytuacyjnego,
e Superwizja jako metoda wsparcia pracownikéw w realizacji ich zadan:
Wprowadzenie w zagadnienie superwizji,
Rodzaje i funkcjonalne typy superwizji,
Wykorzystanie superwizji w pracy socjalnej,
Korzysci wynikajgce ze stosowania superwizji dla pracownikow,
Superwizja jako wsparcie kadry zarzgdzajgcej w procesie zarzadzania,

o O O O O

Superwizja w praktyce (osobiste doswiadczenie superwizji).

4. Szczegdtowy program szkolenia uwzgledniajgcego tematyke wskazang w ust. 3 przygotuje
Wykonawca. Ostateczny program powinien zostaé¢ zaproponowany przez Wykonawce, w
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oparciu o jego wiedze i doswiadczenie, z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb Zamawiajacego
i przedstawiony Zamawiajgcemu co najmniej tydzien przed szkoleniem.

. Szkolenie prowadzone bedzie wedtug programu obejmujacego zakres tematyczny
okreslony w ust. 3, w poszczegdlne dni, wedtug nastepujgcego rozktadu godzin:
1) pierwszego dnia — 7 godzin lekcyjnych,
2) drugiego dnia — 10 godzin lekcyjnych,
3) trzeciego dnia — 7 godzin lekcyjnych.

. Wykonawca przeprowadzi szkolenia dla 160 osdéb wraz z zapewnieniem uczestnikom
zakwaterowania i wyzywienia w okresie nie pozniej niz od 25 marca do 30 czerwca
(z wytgczeniem dni wolnych od pracy). Szkolenie tacznie obejmuje 192 godziny dydaktyczne
szkolenia (przyjmujac, ze 1 godzina szkoleniowa to 45 minut) w ramach 8 termindéw po trzy
dni szkoleniowe nastepujace po sobie. Zajecia odbedgq sie w nastepujgcych terminach:

1) 1grupa: e
2) 28rupa: ceveeeeeeeenn
3) 3grupa: .
4) 48rupa: .cceceveveererennen
5) 5grupa: .ceeeeeeceeeenee
6) 68rupa: .ccceeeeeeceeeennnn
7) 7 8rupa: .ccceeeieierinenns
8) 8 8rupa: ..cccecueveererinnne

. Wykonawca zapewnia, ze ustugi hotelarskie bedg swiadczone zgodnie z Opisem przedmiotu
zamdwienia, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1 do umowy oraz z ofertg Wykonawcy z dnia
......................... i z zachowaniem powszechnie obowigzujgcych przepiséw, w tym
w szczegdlnosSci w zakresie bezpieczeAstwa pobytu gosci hotelowych w obiektach
hotelowych i hotelach oraz bezpieczeristwa zywnosci i zywienia zbiorowego.

. Zamawiajgcy zastrzega, iz podane w opisie przedmiotu zamoéwienia liczby 0séb sg liczbami
maksymalnymi i Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ liczbe oséb w odniesieniu do kazdego
rodzaju ustugi. Ostateczna liczba uczestnikdw poszczegdlnych szkolen zostanie podana
przez Zamawiajgcego zgodnie z § 2 ust. 1
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§2

Realizacja przedmiotu zamdéwienia

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy, najpdzniej na 3 dni przed dniem
rozpoczeciem szkolenia, informacji o ostatecznej liczbie uczestnikow szkolenia.
2. Wykonawca zapewni:

1) przeszkolenie ogétem 160 uczestnikdw, w grupach liczagcych maksymalnie 20 oséb,

2) przeprowadzenie szkolenia w terminach wskazanych w § 1, ust. 6 umowy,

3) zatrudnienie kadry dydaktycznej, legitymujgcej sie przygotowaniem merytorycznym
(potwierdzonym dokumentami/oswiadczeniami) odpowiednim dla nalezytego
zrealizowania tematyki szkolenia okreslonej w § 1 ust. 3 umowy (Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ w tym zakresie na podstawie art. 474 Kodeksu cywilnego),

a) dodatkowego szkoleniowca/trenera, jezeli przeprowadzenie szkolenia wymagacé
bedzie zaangazowania wiecej niz jednego szkoleniowca/trenera, majac na
wzgledzie zakres merytoryczny szkolenia,

4) sale dydaktyczne z dostepem do Swiatta dziennego wyposazone w sprzet
do przeprowadzenia szkolen (projektor multimedialny, laptop, nagtos$nienie, flipcharty
z kartkami papieru oraz kompletem pisakow). Temperatura w pomieszczeniach powinna
by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw szkolenia,

5) zakwaterowanie  dla  uczestnikdow szkolenia w  pokojach  2-osobowych,
z uwzglednieniem pokoju jednoosobowego w przypadku zaplanowanych szkolen w
ktérych udziat bierze nieparzysta liczba uczestnikdw lub nieparzysta liczba kobiet
i mezczyzn, przy czym:

a) Zamawiajgcy wymaga zakwaterowania uczestnikdbw w hotelu spetniajgcym
standardy obiektu zaszeregowanego minimum do kategorii oznaczonej 3
gwiazdkami ,***” (do oferty nalezy zatgczy¢ potwierdzong kserokopie
dokumentu, $wiadczgcego o zaszeregowaniu do okreslonej kategorii obiektu
hotelarskiego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o ustugach hotelarskich
oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikow turystycznych (Dz. U. z 2019 r.
poz.238), poftozonym na terenie Poznania w odlegtosci do 5 km  od Dworca
Gtownego, liczonego w ruchu pieszym wg https://www.google.com/maps,

b) W przypadku braku odpowiedniej liczby pokoi dwuosobowych, Zamawiajacy
dopuszcza  mozliwos¢  zakwaterowania  uczestnikbw ~w  pokojach
jednoosobowych w cenie pokoju dwuosobowego,
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c) Zamawiajgcy wymaga, by na czas pomiedzy przybyciem uczestnikow szkolenia
do obiektu a zakwaterowaniem w pokojach, zostata zapewniona mozliwosé
przechowania bagazu przez uczestnikdbw szkolenia, w zamknietym
pomieszczeniu do ktorego osoby nieupowaznione nie beda miaty dostepu.
d) W sytuacji gdy uczestnikiem szkolenia bedzie osoba niepetnosprawna,
Wykonawca podejmie dziatania umozliwiajgce udziat tej osoby w szkoleniu,

6) wyzywienie uczestnikdw szkolenia okreslone w Zatgczniku nr 1 do umowy Opis
przedmiotu zamdwienia. Positki powinny by¢ podawane w tym samym budynku hotelu
lub na terenie tego samego hotelu. Odlegtos¢ sali restauracyjnej od sali szkoleniowej nie
powinna przekracza¢ 200m. Positki obejmuja:

a) pierwszego dnia - obiad dwudaniowy z napojem, kolacje,

b) drugiego dnia - $niadanie, obiad dwudaniowy z napojem, kolacje,

c) trzeciego dnia - $niadanie, obiad dwudaniowy z napojem,

d) ciggty serwis konferencyjny w kazdym dniu szkolenia, sktadajacy sie z kawy, herbaty,

wody mineralnej, sokéw, owocéw np. jabtko lub banan oraz wyrobdéw cukierniczych.

7) materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej przedstawione i zaakceptowane przez
Zamawiajycego.

8) osobe odpowiedzialng za koordynowanie dziatan i sprawowanie opieki nad grupa
uczestniczacg w szkoleniu w trakcie i na miejscu szkolenia oraz pozyskanie rzetelnie
wypetnionej dokumentacji projektowej; imie i nazwisko osoby zapewnionej przez
WYKONAWECE ottt Osoba ta zobowigzana jest do
stosowania przepisow ustawy o ochronie danych osobowych, o ktérej mowa w § 2 ust. 3
pkt 5.

9) prowadzenie szkolern metodg wyktadowgq oraz warsztatowg z przewazajgcym udziatem
metod warsztatowych (min. 60% szkolenia), w oparciu o aktywne techniki pracy z grupa,
tj. praktyczne ¢éwiczenia poszczegdlnych umiejetnosci, zadania rozwijajgce sprawnosc
dziatania w kontekscie zagadnienn okreslonych w paragrafie 1, ust. 3, np.: symulacje,
studium przypadku, a takze trening okreslonych umiejetnosci. Podczas zajeé
wykorzystywane beda pomoce audiowizualne (np. rzutnik, projektor).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) rzetelnego sporzadzenia i prowadzenia dokumentacji projektowej, na podstawie
wzoru ustalonego przez Zamawiajgcego, tj.:
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a) list obecnosci potwierdzajgcych  jednoczesnie  mozliwos¢  skorzystania

z zakwaterowania i wyzywienia,

b) formularza uczestnictwa w projekcie wraz z oswiadczeniami,

c) zaswiadczen o udziale w szkoleniu zawierajgcych imiona i nazwiska 0sob
prowadzgcych szkolenie oraz zakres tematyczny szkolenia,

d) testéow wiedzy i kompetencji przed i po szkoleniu wraz z opracowanymi wynikami;

2) przekazania Zamawiajgcemu oryginatdw dokumentacji projektowej nie pdzniej niz
w ciggu 7 dni od zakonczenia szkolenia dla danej grupy. Wymagane jest aby deklaracje
uczestnictwa zostaty ztozone przez uczestnikbw w momencie ich rejestracji na
szkoleniu,

3) prowadzenia ewidencji obecnosci uczestnikéw szkolenia na zajeciach w kazdym dniu,
na podstawie listy obecnosci potwierdzonej przez osobe koordynujgca
lub wykfadowce,

4) wydania uczestnikom zaswiadczen o udziale w szkoleniu wedfug tresci ustalonej
z Zamawiajacym,

5) ochrony i przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem nr 1303/2013
i Rozporzadzeniem nr 1304/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 17
grudnia 2013 r. oraz ustawg z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 2018 r. poz. 1000), i przekazania tych danych Zamawiajgcemu w sposdb
zapewniajgcy poufnosc i bezpieczenstwo. Szczegdtowe zapisy w tym zakresie reguluje
umowa O powierzeniu  przetwarzania  danych  osobowych nr........

6) przestrzegania wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj (np. oznaczenie miejsc, w ktorych
prowadzone sg zajecia),

7) zapoznania sie z trescig Regulaminu uczestnictwa w projekcie dostepnego na stronie
WwWw.rops.poznan.pl oraz przestrzegania zawartych w nim postanowien.

4. Strony zgodnie o$wiadczajg, ze w przypadku skorzystania przez uczestnika szkolenia
z odptatnych i dodatkowych ustug (nie objetych przedmiotem zamdwienia) oferowanych
przez Wykonawce w hotelu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, koszty za ich Swiadczenie bedzie
ponosit wytgcznie ten uczestnik, ktéry skorzystat z dodatkowych ustug (korzystanie
z minibaru, korzystanie z telefonu hotelowego i innych ustug o podobnym charakterze).
Wykonawca, przy opuszczaniu pokoi i zdawaniu kluczy przez poszczegdlnych uczestnikow,
dokona rozliczenia indywidualnego bezposrednio z uczestnikiem szkolenia, ktory korzystat
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z dodatkowych ustug hotelarskich. Zamawiajacy nie bedzie ponosit kosztéw zwigzanych ze

skorzystaniem przez uczestnika szkolenia z dodatkowych ustug hotelarskich.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, catkowitej niesprawnosci lub niewtfasciwego dziatania sprzetu technicznego
niezbednego do prowadzenia szkolenia, Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego
zapewnienia sprzetu zamiennego o takich samych funkcjach technicznych i uzytkowych. W
przeciwnym wypadku, Zamawiajacy ma prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej,
o ktorej mowa w § 8 umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada polise ubezpieczeniowg od szkdd spowodowanych przez
gosci hotelowych w obiekcie, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 umowy i w razie wyrzadzenia
ewentualnych szkdéd przez uczestnikdéw szkolenia, szkody te zostang pokryte z polisy
ubezpieczeniowej Wykonawcy.

§3

. Zajecia z uczestnikami szkolenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 przeprowadzaé¢ beda
nastepujace osoby:

1)
2)
. Zamiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1, na inne osoby wymaga dla swej waznosci pisemnej
zgody Zamawiajgcego i mozliwa jest tylko i wytgcznie w przypadku:

1) choroby osoby prowadzacej szkolenie, potwierdzonej zwolnieniem lekarskim,

2) Smierci osoby prowadzacej szkolenie, potwierdzonej dokumentem USC,

3) nieobecnosci osoby prowadzgcej szkolenie spowodowanej wezwaniem organu

administracji publicznej lub sgdu, potwierdzonym stosownym dokumentem.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 zastepujgce osoby muszg posiadac¢ co najmniej takie
same kwalifikacje i doswiadczenie jak osoby wskazane w ust.1.

84

. Zamawiajacy ma prawo do merytorycznej i finansowej oceny i kontroli wykonania
przedmiotu umowy na kazdym etapie jej realizacji.

. Zamawiajgcy ma prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentdéw finansowych.

"
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§5

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od................... (o [o JOUURSRT

§6
Warunki ptatnosci

1. Koszt wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z § 1 i § 2, na rzecz jednego uczestnika
biorgcego udziat w jednym szkoleniu (w jednej grupie) wynosi ............... ztotych brutto
(STOWNIE: ettt e aesas ztotych).

2. Rozliczenie Zamawiajgcego z Wykonawca nastepowaé bedzie po zrealizowaniu kazdego
szkolenia, na podstawie liczby oséb faktycznie przeszkolonych i po przekazaniu
Zamawiajgcemu oryginatéw prawidtowo sporzadzonej dokumentacji projektowe;j
wymienionej w § 2 ust. 3, pkt. 1) .

3. Maksymalna wartos¢ niniejszej umowy przy zatozeniu, ze w szkoleniach weZzmie udziat 160
uczestnikdw wynosi .............. ztotych brutto (stfownie: ..................).

4. Zaptata naleznosci o ktdrych mowa w ust. 1 i 2 umowy nastgpi przelewem na wskazany
przez Wykonawce rachunek bankowy, w terminie 14 dni od daty doreczenia przez
Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, zaakceptowanej merytorycznie
przez Zamawiajgcego oraz po wypetnieniu zobowigzan zawartych w ust. 2.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury/rachunku nie pdzniej niz siodmego
dnia od dnia wykonania ustugi.

6. Podstawg do wskazania w tresci faktury/rachunku liczby uczestnikow szkolen bedzie
ewidencja obecnosci, o ktorej mowa w § 2 ust. 3, pkt 3.

7. Za termin zaptaty Strony uznajg dzied wydania przez Zamawiajgcego polecenia przelewu
bankowego.

§7
Postanowienia dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo natychmiastowego odstgpienia od umowy
w nastepujgcych okolicznosciach, gdy:
1) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub zostato wobec niego
wszczete postepowanie likwidacyjne,
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2) Wykonawca zlecit przeprowadzenie szkolenia osobie innej niz okreslona

w § 3 ust. 1 umowy, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego i bez zachowania warunkéw
okreslonych w § 3 ust. 2 i 3 umowy,

3) Wykonawca nie Swiadczy lub nienalezycie $wiadczy ustugi objete niniejsza umowsa,
tj. nie realizuje zobowigzan okreslonych w § 1 i § 2 umowy. Weryfikacja i ocena
realizowanej ustugi nastepowac bedzie na podstawie biezgcej analizy zastrzezen
zgtaszanych przez uczestnikow szkolenia oraz oceny i kontroli prowadzonej zgodnie z § 4
umowy.

4) Wykonawca nie przekazat Zamawiajgcemu oryginatow dokumentacji projektowe;j
zwigzanej z realizacjg ustugi szkoleniowej niezwtocznie po zakorczeniu szkolenia w danej
grupie i najpdzniej po uptywie 10 dni od zakonczenia szkolenia w danej grupie.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o zaistnieniu istotnych okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

. W przypadku odstgpienia od umowy z powodu, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca ma
prawo zgdac wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§8

Kary umowne

. Strony postanawiajg, ze obowigzujgcy formg odszkodowania bedg kary umowne.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania szkolenia dla danej grupy,

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wynagrodzenia, o
ktéorym mowa w § 6 ust. 3.

. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 15%
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 3.

. Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z przystugujgcego
mu wynagrodzenia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kary
umowne.
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§9
Osoby do kontaktu

Osobami uprawnionymi do kontaktéw w sprawie realizacji przedmiotowej umowy s3:
1) ze strony Zamawiajgcego:
a)
b)
2) z€ Strony WYKONAWCY: ...ccvevereiceieriece st ercse e sve e enes e saennans
§10

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy
pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ dokonania zmian istotnych postanowien umowy zawartej z wybranym
Wykonawcg, jezeli zajdzie co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

1) zamiana oséb stanowigcych sktad kadry dydaktycznej — zgodnie z § 3 ust. 2 i 3, zmiana
terminow realizacji szkolen, zmiana miejsca realizacji szkolen,

2) w przypadku zmiany obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepisow
dotyczacych wysokosci stawek podatku od towardw i ustug (VAT) w zakresie
obejmujgcym przedmiot niniejszej umowy, obie strony zobowigzujg sie do odpowiedniej
zmiany umowy w tym zakresie,

§11

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych.

§12

Spory wynikte w toku realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez witasciwy Sad
Powszechny w Poznaniu.
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§13

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Wykonawca, a dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy.

Zamawiajacy Wykonawca
podpis podpis
¥ Lubuski
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Zatacznik nr 1 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Charakterystyka szkolenia

Cel szkolenia

Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji kadry zarzgdzajgcej podmiotami zaangazowanymi
w realizacje zadan ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z terenu wojewddztwa
wielkopolskiego w zakresie zarzgdzania zespotem pracownikdéw.

Zakres

3. Szkolenie powinno obejmowacd nastepujace zagadnienia:

e Podstawy zarzadzania sytuacyjnego:
o Cykl zarzadzania pracownikiem w organizacji (obserwowanie, analizowanie,
planowanie, dziatanie),
o Model zarzgdzania sytuacyjnego SL || BLANCHARDA,
o Delegowanie zadan w zarzadzaniu sytuacyjnym,
e Motywowanie pracownika:
o czym jest motywowanie pracownikow,
o rodzaje motywatoréw,
o koncepcje motywacyjne pracownikow,
e Wypalenie zawodowe pracownikéw:
O poznanie przyczyn wypalenia, rozpoznawanie objawow, sposobow
reagowania i przeciwdziatania,

tematyczny o wypalenie zawodowe a rozwdj pracownika w ujeciu zarzadzania sytuacyjnego,

e Superwizja jako metoda wsparcia pracownikow w realizacji ich zadan:

o Wprowadzenie w zagadnienie superwizji,
Rodzaje i funkcjonalne typy superwizji,
Wykorzystanie superwizji w pracy socjalnej,
Korzysci wynikajgce ze stosowania superwizji dla pracownikéw,
Superwizja jako wsparcie kadry zarzgdzajgcej w procesie zarzgdzania,
Superwizja w praktyce (osobiste doswiadczenie superwizji).

o O O O O

4. Szczegdtowy program szkolenia uwzgledniajgcy powyisze zagadnienia przygotowuje
Wykonawca. Ostateczny program powinien zostaé¢ zaproponowany przez Wykonawce,
w oparciu o jego wiedze i doswiadczenie, z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb
Zamawiajgcego co najmniej tydzien przed szkoleniem.

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w okresie nie pdzniej niz od 25 marca do 30 czerwca
2020 r., z wytgczeniem dni wolnych od pracy. Ustuga obejmuje tacznie 192 godziny dydaktyczne (1
godz. dydaktyczna = 45 min.). Szkolenia bedg odbywa¢ sie dla 8 grup,
w 8 terminach po trzy dni szkoleniowe nastepujace po sobie. Wykonawca proponuje terminy

Termin realizacji | s;kolen dla poszczegblnych grup. Szkolenia prowadzone bedg w dni robocze tj. od poniedziatku do
szkolenia pigtku w ramach czasowych:

o 1dzieA: miedzy godzing 11:00 — 18:00
o 2 dzien: miedzy godzing 09:00 — 18:00
o 3 dzien: miedzy godzing 08:00 — 14:30,
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Szkolenie kierowane jest do kadry zarzadzajgcej podmiotami zaangazowanymi

Uczestnicy o , ) . o S :

. w realizacje zadan ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z terenu
szkolenia o . .

wojewodztwa wielkopolskiego.
2. Rekomendowane s3 interaktywne metody szkoleniowe przy realizacji przedmiotu

Metody zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest:
i techniki, jakie ’ . akoleni form o b ) h ) ]
Wykonawca a) r'ea.1 |zowac“ szko enle,vs{ ormle' zaje¢ warsztatowych/¢wiczeniowych, w wymiarze nie

. . mniejszym niz 60% catosci szkolenia,
zobowigzany jest
zastosowac b) zagwarantowa¢ dodatkowego specjaliste, jezeli przeprowadzenie szkolenia wymaga¢

podczas szkolenia

bedzie zaangazowania wiecej
merytoryczny szkolenia.

niz jednego trenera, majac na wzgledzie zakres

Materiaty
szkoleniowe

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej
i przestania ich do Zamawiajgcego 7 dni kalendarzowych przed szkoleniem. Jezeli przeprowadzenie
szkolenia wymaga uzycia materiatéw dydaktycznych w formie papierowej lub innej, Wykonawca
jest zobowigzany dostarczy¢ je uczestnikom we wtasnym zakresie.

13.
[}
[}
14.
Sposéb 15.
organizacji
szkolenia.
Rekrutacja
i obstuga
administracyjna
16.
17.

12.

Wykonawca zapewni realizacje ustugi szkoleniowej przez specjalistow spetniajgcych
wymogi okreslone w kryteriach wyboru oferty.

Wykonawca zapewni opiekuna grupy odpowiedzialnego za:

sprawy organizacyjne uczestnikow szkolenia (opieka nad grupa w trakcie i na miejscu
szkolenia),

zebranie formularzy i innej niezbednej dokumentacji dotyczgcej uczestnikéw projektu
i odpowiednie zabezpieczenie danych osobowych.

Rekrutacja uczestnikdw szkolenia lezy po stronie Zamawiajgcego.

Uwaga: Liczba uczestnikdéw uzalezniona jest od liczby faktycznie zrekrutowanych osdb.
Maksymalna liczba oséb w jednej grupie nie przekroczy 20. Zamawiajgcy moze zmniejszy¢
liczbe os6b biorgcych udziat w szkoleniu kazdej z grup. Ostateczna liczba o0sdb
uczestniczacych w szkoleniu zostanie potwierdzona przez Zamawiajgcego, najpdzniej na 3
dni przed terminem rozpoczecia realizacji ustugi, przy czym minimalna liczba uczestnikow,
to 12 oséb. Zamawiajacy zobowigzuje sie dokonac ptatnosci za rzeczywisty liczbe
uczestnikow szkolenia. Podstawa do naliczenia optat przez Wykonawce za szkolenie
bedzie zgtoszona przez Zamawiajgcego liczba uczestnikow.

W przypadku niezrekrutowania minimalnej liczby uczestnikdw, tj. 12 oséb, na okreslony
termin szkolenia, wyznaczony bedzie po uzgodnieniu z Wykonawcg kolejny termin
szkolenia i ponowna rekrutacja uczestnikdw. Ponowna rekrutacja uczestnikdw nastgpi nie
pdzniej niz w ciggu 2 tygodni od pierwotnie okreslonego terminu szkolenia.

Ustuga hotelarska, restauracyjna i konferencyjna powinna by¢ realizowana w jednym
budynku. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przejscia do innego budynku w ramach
realizacji ustugi restauracyjnej, w takim przypadku odlegtos¢ miedzy obiektami nie
powinna przekracza¢ 200 m.

WIELKOPOLSKIEGO
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18. Jezeli  zaistniejg  szczegdlne  potrzeby uczestnikdw  szkolenia np. osoba
z niepetnosprawnoscig, Wykonawca podejmie dziatania umozliwiajgce udziat tej osoby
w szkoleniu.

19. Wykonawca przed rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest do zebrania formularzy
przygotowanych przez Zamawiajacego: deklaracji/oswiadczenn uczestnikdw projektu
i zadbanie o kompletne ich wypetnienie.

20. Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajgcym, zobowigzany jest wydac uczestnikom
szkolenia zaswiadczenie o jego ukonczeniu. Zaswiadczenie powinno zawieraé: dane
uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w jakim przeprowadzono
szkolenie oraz liczbe godzin szkolenia. Warunkiem otrzymania przez uczestnika
zaswiadczenia jest uczestnictwo w zajeciach potwierdzone podpisem na liScie obecnosci
oraz udziat w tescie wiedzy i kompetencji przed i po szkoleniu. W zwigzku z powyzszym:

a) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ przekazang przez Zamawiajacego liste
obecnosci,

b) Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia i przeprowadzenia testéw poziomu
wiedzy i kompetencji uczestnikbw w zakresie tematycznym szkolenia przed i po
przeprowadzeniu szkolenia. Szczegétowy zakres merytoryczny testu oraz sposdb jego
przeprowadzenia powinien zostac¢ ustalony pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca min. 7
dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest
opracowac wyniki obu testow.

21. Listy obecnosci, deklaracje/o$wiadczenia uczestnika, testy poziomu wiedzy i kompetencji
wraz z ich wynikami Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu do 7 dni
kalendarzowych od zakonczenia szkolenia w danej grupie.

22. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych zgodnie z umowg zawartg
z Zamawiajacym dotyczacg powierzenia danych osobowych.

Zakwaterowanie

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ zakwaterowanie dla uczestnikow szkolenia w pokojach
2-osobowych, z uwzglednieniem pokoju jednoosobowego w przypadku zaplanowanych szkolen,
w ktdrych udziat bierze nieparzysta liczba uczestnikow lub nieparzysta liczba kobiet i mezczyzn.
Zamawiajgcy wymaga zakwaterowania uczestnikdw w hotelu minimum trzygwiazdkowym potozonym
na terenie Poznania w odlegtosci do 5 km od Dworca Gtéwnego, liczonego w ruchu pieszym
wg https://www.google.com/maps.

W przypadku braku odpowiedniej liczby pokoi dwuosobowych, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢
zakwaterowania uczestnikow w pokojach jednoosobowych bez zmiany ceny okreslonej za uczestnika
zakwaterowanego w pokoju dwuosobowym.

Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt, w ktérym Wykonawca zapewni noclegi spetniat standardy obiektu
zaszeregowanego minimum do kategorii oznaczonej 3 gwiazdkami ,,***” (do oferty nalezy zatgczy¢
kserokopie dokumentu, swiadczacego o zaszeregowaniu do okreslonej kategorii obiektu hotelarskiego
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zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikdéw turystycznych (Dz. U. z 2019 r. poz.238).

Zamawiajgcy wymaga, by na czas pomiedzy przybyciem gosci do obiektu a zakwaterowaniem
w pokojach, zostata zapewniona mozliwosé przechowania bagazu przez gosci, w zamknietym
pomieszczeniu do ktérego osoby nieupowaznione nie bedg miaty dostepu.

W trakcie szkolen oraz w godzinach nocnych od godz. 22.00 do godz. 6.00 uczestnikom szkolenia
zostanie zapewniony spokdj niezaktdcony hatasami i odbywajgcymi sie uroczystos$ciami np. wesela,
zloty motocyklowe lub réznego rodzaju remontami.

Kazdy pokdj powinien by¢ wyposazony w: pojedyncze tézka, peten wezet sanitarny, t6zka podwdjne
(tzw. matzenskie) bedg liczone jako pojedyncze, w pokojach mozliwa bedzie indywidualna regulacja
temperatury.

Ustugi restauracyjne — Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu
Zywnosci i Zywienia, a dostarczane positki powinny zapewnia¢ 100% catodziennego zapotrzebowania
na energie i sktadniki odzywcze.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom podczas szkolenia:

4) pierwszego dnia — obiad, serwis kawowy ciggty oraz kolacje,
5) drugiego dnia — $niadanie, serwis kawowy ciggty, obiad oraz kolacje
6) trzeciego dnia — $niadanie, serwis kawowy ciggly, obiad.

Ww. positki powinny by¢ podawane w tym samym budynku na terenie hotelu. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przejscia do innego budynku w ramach realizacji ustugi restauracyjnej, dotyczy to wytagcznie
$niadania, obiadu kolacji. W takim przypadku odlegto$¢ miedzy obiektami nie powinna przekraczac
200 m. Serwis kawowy ciggty podawany powinien by¢ w tym samym budynku, w ktdrym realizowane
jest szkolenie. Positki powinny by¢ podawane na zastawie ceramicznej, z kompletem sztuécow
metalowych i serwetek. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge pozwalajaca na szybkie
i sprawne wydanie positkdw.

Positki podawane beda w godzinach ustalonych z wybranym Wykonawca.

Zamawiajacy wymaga :

Sniadanie w formie szwedzkiego bufetu, sktadajgce sie co najmniej z:
e pieczywo —dwa rodzaje,
e danie na ciepto: np. jajecznica, kietbaski,
e wedliny — dwa rodzaje,
e sery—dwa rodzaje,
e dzem, mleko, jogurt, ptatki Sniadaniowe,
e Swieze warzywa: np. ogérek, pomidor,
e Swieze owoce: np. banan, jabtko, owoce sezonowe
e Napoje:
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- do wyboru przez uczestnikdw: kawa z ekspresu oraz rdine rodzaje herbaty
(w tym zielona),
- soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje,
- woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku lub w butelce.
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto — dostepne dla kazdego uczestnika.

Obiad w ktoérego sktad wchodza:

e Zupa (min. 350 ml),

e Danie gtéwne sktadajace sie z:
- ziemniaki zamiennie z ryzem, makaronem lub kaszg (min. 200g),
- sztuka miesa np. karkowka, schab (min. 150g — bez sosu, z sosem 170g),
zamiennie z kotletem schabowym (min 150g), rybg (min. 150g), drobiem (min. 150g),
- warzywa gotowane oraz zestaw suréwek z warzyw sezonowych (co najmniej 150g).

e Deser:
- wypiek cukierniczy - ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 1 sztuka na osobe
(co najmniej 150g).

e Napoje:
- soki - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla kazdego uczestnika),
- woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym dzbanku lub w butelce
(min. 250 ml dla kazdego uczestnika).

Obiad moze by¢ podany jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywaé sie w chwili podania
obiadu, pod warunkiem zachowania odpowiedniej temperatury dan.
Podane gramatury dotyczg produktow po obrébce termicznej.

Przerwa kawowa ciggta powinna sie sktadac¢ przynajmniej z:
e wypieki cukiernicze typu rogaliki z nadzieniem lub mini drozdzéwki 3 sztuki na 1 osobe oraz

ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 2 sztuki na 1 osobe.
e Swiezych owocéw
e Napoje:
- do wyboru przez uczestnikow: kawa z ekspresu oraz réine rodzaje herbaty
(w tym zielona),
- soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje,
- woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym dzbanku lub w butelce.
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, — dostepne dla kazdego uczestnika.

Przerwa kawowa ciagta bedzie uzupetniana podczas dnia w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego.
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Kolacja powinna sie sktadaé przynajmniej z:
e danie gtéwne podawane na ciepto (min. 350g)
e zimna pfyta sktadajaca sie z: wedlina (dwa rodzaje), ser (dwa rodzaje), warzywa sezonowe,
warzyw marynowanych, saftatek (min. 200g na kazdego uczestnika), itp.
e Pieczywo — dwa rodzaje (pszenne oraz razowe).
e Napoje:
- do wyboru przez uczestnikbw: kawa z ekspresu oraz rdine rodzaje herbaty
(w tym zielona)
- soki - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla kazdego uczestnika),
- woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym dzbanku lub w butelce
(min. 250 ml dla kazdego uczestnika).
e Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto, musztarda, keczup, sos czosnkowy dostepne dla
kazdego uczestnika.

W razie potrzeby zgtoszonej przez Zamawiajgcego min. 3 dni przed szkoleniem, Wykonawca zapewni
wskazanej liczbie osdb opcje wegetariariskg positkow.

Szczegotowe menu  positkdw do uzgodnienia po przedstawieniu wstepnych propozycji przez
wybranego Wykonawce w terminie 3 dni przed kazdym planowanym spotkaniem.

Realizujgc zamoéwienie w zakresie ustug restauracyjnych, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest
do:

e odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga, w zakresie
niezbednym do jej prawidtowej realizacji,

e wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obrusow, zastawy stotowej i serwisu do
kawy i herbaty z porcelany albo szklanej ze sztu¢cami ze stali nierdzewnej; itp.),

e zapewnienia obstugi na wtasciwym poziomie, zgodnie z zasadami w tym zakresie obowigzujgcymi,
oraz takiego rozplanowania wykonania ustugi, aby kazdorazowo zostata ona zrealizowana bez
zaktécen, zgodnie z przedstawionym programem,

e realizacja przedmiotu zamdwienia powinna przebiegac zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, w szczegélnosci dotyczacymi wymogow sanitarnych stawianych osobom
biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom przygotowania i podawania positkow,

e pokoje i restauracja powinny znajdowaé sie w jednym obiekcie potgczonym ciggami
komunikacyjnymi, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz budynkéw; Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ przejscia do innego budynku w ramach realizacji ustugi restauracyjnej, w takim
przypadku odlegtos¢ miedzy obiektami nie powinna przekraczaé 200m,

e statej opieki managera obiektu z organizatorem spotkania podczas jego trwania.

Wykonawca jest zobowigzany do uzywania wytgcznie produktéw spetniajgcych normy jakosciowe
produktédw spozywczych, bezpiecznego przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych
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zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2019 .

poz 1252), dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie Swieze oraz charakteryzowaty sie wysokg
jakosciag w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz do kontroli aktualnych badan sanitarno-
epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt z przygotowaniem i wydawaniem positkow.

Sala szkoleniowa

Wykonawca zapewni sale szkoleniowa do prowadzenia zaje¢ nie mniejszg niz 45 m? z dostepem do
Swiatta dziennego, wyposazong w sprzet potrzebny do przeprowadzenia spotkan dla catej grupy
uczestnikéw szkolenia.

Sala powinna posiada¢ dostep do Internetu, projektor multimedialny, nagtosnienie, laptop, flipchart
z kartkami papieru oraz kompletem pisakow.

Sala powinna mie¢ mozliwo$¢ indywidualnej regulacji temperatury.

Przejscie z pokoi hotelowych do sali szkoleniowej nie powinno wymagaé od uczestnikdw wyjscia na
zewnatrz budynku.

Sala szkoleniowa powinny by¢ dostepna dla uczestnikéw szkolenia od godz. 10:00 kazdego pierwszego
dnia szkolenia do godz. 15:00, kazdego ostatniego dnia szkolenia dnia.

Wykonawca zapewni dostepnosé do stotéw oraz krzeset prowadzgcemu oraz uczestnikom szkolen.
Ustawienie stotéw i krzeset w sali zostanie ustalone z Zamawiajgcym najpdzniej trzy dni przed
planowanym spotkaniem.

Zamawiajgcy oczekuje zapewnienia przez Wykonawce odpowiednich warunkéw dla przeprowadzenia
procesu dydaktycznego — w tym zapewnienia optymalnego komfortu akustycznego uczestnikéw
szkolenia w catym obiekcie, w szczegdlnosci w sali szkoleniowej zgodnie z Polskg Normg PN-B-02151-
2:2018-01. Zamawiajacy dopuszcza obiekty, ktore przylegajg do ciggdw komunikacyjnych: drég, toréw
kolejowych, korytarzy powietrznych, z zatozeniem ze otoczenie obiektu, w ktérym prowadzone jest
szkolenie nie bedzie zaktécato przebiegu procesu dydaktycznego, a lokalizacja nie wptynie na
dyskomfort uczestnikdw szkolenia, a obiekt jest dodatkowo zabezpieczony przed przenikaniem hatasu.
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Zatacznik nr 2 do umowy

PROTOKOL
wykonania ustugi z dnia .................
Niniejszym potwierdza sie wykonanie:
ustug: ustugi szkoleniowej, ustugi hotelarskiej, ustugi restauracyjnej i ustugi konferencyjnej dla
spotkania:
narzecz: Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
PrZEZ (WYKONAWCA): .....oovieiececte ettt et st eeteste st ste st e et s et et st easateatestessesssseasessessesarsanssanatestestensrnnan
zgodnie zumowa: ROPS................... zdnia ... 2020
Uwagi: Wykonane ustugi przyjmuje sie bez zastrzezen*) / stwierdza sie zastrzezenia*)

Realizacja zamodwienia obywata sie przy udziale/bez udziatu oséb spotecznie wykluczonych*

Podpisy 0séb wskazanych w § 4 ust. 1 i 2 umowy

(Pieczed i czytelny podpis (Pieczed i czytelny podpis
ze strony Wykonawcy) ze strony Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢

7. L :
o ubuskie ;
WIELKOPOLSKIEGD LIRS Wattezachodu & (brosphic

Projekt , Partnerstwo dla rodziny’ wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

56



**

Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska S
Europejskie - Po lskap P Europejski Fundusz Spoteczny L

Wiedza Edukacja Rozwoj

ROPS.X.6312/4/2020
Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia

UMOWA Nr ...../2020
powierzenia przetwarzania danych osobowych

do umowy Nr ..../2020 z dnia ....... 2020 r.

zawarta w Poznaniu w dniu .............. ceeee. 2020 r. pomiedzy:

Wojewddztwem Wielkopolskim z siedzibg w Poznaniu (61-714), al. Niepodlegtosci 34,
NIP 778-13-46-888, REGON 631257816 — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w Poznaniu,
z siedzibg w Poznaniu (61-731), ul. Nowowiejskiego 11, reprezentowanym przez:

Pana Grzegorza Grygiela — Dyrektora, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego
uchwatg Nr 1461/2019 Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 07 listopada 2019 roku zwanym
dalej ,,Powierzajacym”,

Zwanym dalej "Podmiotem Przetwarzajgcym”, wspodlnie zwanymi dalej ,,Stronami”

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem zbioru danych osobowych pod nazwg Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

2. Na podstawie § 20 umowy o dofinansowanie projektu ,Partnerstwo dla rodziny” zwanego dalej
Projektem nr WND-POWR.02.08.00-00-0034/19-00 z dnia 17.10.2019 r. w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Instytucja Posredniczgca w imieniu i na rzecz
Instytucji Zarzadzajacej powierza Beneficjentowi, Wojewddztwu Wielkopolskiemu/ Regionalnemu
Osrodkowi Polityki Spotecznej w Poznaniu (61-371), ul. Feliksa Nowowiejskiego 11, przetwarzanie
danych osobowych zwigzanych z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu.

3. Na podstawie § 20 wust. 11 umowy o dofinansowanie Projektu, Wojewddztwo
Wielkopolskie/Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu powierza przetwarzanie danych
osobowych (... nazwa pomiotu przetwarzajacego ...... ), wykonujgcemu zadania zwigzane
z udzieleniem wsparcia i realizacjg projektu ,Partnerstwo dla rodziny”.
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. Strony oswiadczajg, ze w dniu ....... r. zawarty umowe nr ....... /, zwang dalej ,,Umowg Podstawowg”,
z tytutu ktérej beda przetwarzane dane osobowe.

. Przedmiotem niniejszej umowy jest dalsze powierzenie przez Powierzajgcego Podmiotowi
Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu RODO) uczestnikéw Projektu
...................... w zwigzku z realizacja umowy podstawowej, o ktérej mowa w ust. 4.

. Przetwarzanie danych osobowych z tytutu Umowy Podstawowej odbywac sie bedzie w zgodzie
i W oparciu o:

1) Rozporzadzenie nr 1303/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 17 grudnia 2013,

2) Rozporzadzenie nr 1304/2013 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 17 grudnia 2013,

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, RODO),

4) Ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781),
zwanej dalej ,Ustawg”.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

. Podmiot Przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane dotyczace
uczestnikéw Projektu.

. Powierzone dane osobowe przetwarzane bedg wytacznie w celu realizacji Umowy Podstawowej
stuzgcej wsparciu uczestnikdw i polegajacym na podniesieniu kompetencji przedstawicieli instytucji
i stuzb zaangazowanych w realizacje zadan wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepcze;.

Podmiot Przetwarzajagcy moze przetwarza¢ dane powierzone wytgcznie w zakresie imienia
i nazwiska, adresu zamieszkania, numeru telefonu, adresu e-mail, oraz inne zawarte
w Formularzu Uczestnictwa w Projekcie stanowigcym zatgcznik do Umowy. Wszystkie przetwarzane
dane Przetwarzajacy zobowigzany jest zachowaé w tajemnicy.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje na czas obowigzywania Umowy
Podstawowe;.
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§3

Zobowigzania Przetwarzajgcego

1. Podmiot Przetwarzajacy zapewnia, iz dysponuje odpowiednimi s$rodkami technicznymi
i organizacyjnymi, doswiadczeniem i wiedzg w celu nalezytego zabezpieczenia przetwarzania
danych osobowych zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci warunkami
RODO.

2. Uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje Podmiot Przetwarzajgcy
pomaga Powierzajgcemu wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO
(bezpieczenstwo przetwarzania, zgtaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu, zawiadamianie osoby, ktdrej dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych
osobowych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie konsultacje).

3. Podmiot Przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, zobowigzuje sie wobec
Powierzajgcego do pomocy poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej
praw okreslonych w rozdziale 1l RODO (,,Prawa osoby, ktérej dane dotyczg”);

4. Podmiot Przetwarzajgcy dopuszcza do przetwarzania danych osobowych wytfacznie osoby:
1) ktérych dostep do danych jest konieczny dla realizacji Umowy Podstawowej;
2) posiadajgce imienne upowaznienie;

3) posiadajgce udokumentowane zobowigzanie do zachowania tajemnicy badz, ktore podlegajg
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

5. Po zakonczeniu swiadczenia ustug, Podmiot Przetwarzajgcy zaleznie od decyzji Powierzajacego
usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba, ze
prawo Unii lub prawo polskie nakazujg przechowywanie danych osobowych.

6. Podmiot Przetwarzajgcy udostepnia Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw wynikajagcych z RODO oraz umozliwia Administratorowi danych,
Powierzajgcemu lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji
i przyczynia sie do nich.

§4
Zobowigzania Powierzajgcego

Powierzajgcy zobowigzany jest wspétdziata¢ z Podmiotem Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy,
udziela¢ Podmiotowi Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen, jak
tez wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkdw.
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§5
Powiadomienie o naruszeniach danych osobowych

1. Podmiot Przetwarzajgcy powiadamia Powierzajgcego o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony
danych osobowych nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od pierwszego zgtoszenia, umozliwia
Powierzajgcemu uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje Powierzajgcego
o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

2. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane do Powierzajgcego wraz
z wszelkg niezbedng dokumentacjg dotyczacg naruszenia.

§6
Prawo kontroli

1. Powierzajgcy moze kontrolowaé sposdb przetwarzania powierzonych danych osobowych po
uprzednim poinformowaniu Podmiotu Przetwarzajgcego o planowanej kontroli. Powierzajacy lub
wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen, w ktdrych przetwarzane
sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych.
Powierzajgcy uprawniony jest do zadania od Podmiotu Przetwarzajgcego udzielania informacji
dotyczacych przebiegu przetwarzania danych osobowych oraz udostepnienia rejestrow
przetwarzania.

2. Podmiot Przetwarzajgcy:

1) udostepnia Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnosci
dziatania Powierzajgcego z przepisami RODO;

2) umozliwia Powierzajgcemu lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytéow lub
inspekcji. Podmiot Przetwarzajgcy wspotpracuje w zakresie realizacji audytow lub inspekcji.

3. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Powierzajgcego, jednakze w terminie nie dtuzszym niz 7 dni.

§7
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu Przetwarzajacego

1. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z tresciag umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
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2. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za szkody spowodowane swoim dziataniem

w zwigzku z niedopetnieniem obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na Podmiot
Przetwarzajacy.

3. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez niego powierzonych mu danych osobowych.

§8
Dalsze powierzanie

1. Podmiot Przetwarzajgcy nie moze powierzy¢ danych osobowych objetych niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom chyba, ze jest to uzasadnione dla realizacji Projektu,
jedynie w celu wykonania Umowy Podstawowej i za zgodg Powierzajgcego.

2. Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 zobowigzany jest spetniaé te same gwarancje i obowigzki,
jakie natozone zostaty na Podmiot Przetwarzajacy w niniejszej Umowie.

3. Podmiot Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za niewywigzanie sie przez podwykonawce
z spoczywajgcych na nim obowigzkdéw.

4. Podmiot Przetwarzajgcy nie moze przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy).

§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Powierzajgcego i od
wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (dane poufne).

2. Podmiot Przetwarzajagcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Powierzajgcego dane w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa.
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3. Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki tgcznosci

wykorzystywane przekazywania oraz przechowywania danych gwarantowaty zabezpieczenie przed
dostepem nieupowaznionych oséb trzecich.

§10
Rozwigzanie umowy

Powierzajgcy moze rozwigzac¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
Przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;

2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa;

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Powierzajgcego
dane;

4) zawiadomi o swojej niezdolnosci do wykonywania umowy.

§11
Postanowienia koncowe

1. W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych a Umowy Podstawowej, pierwszenstwo majg postanowienia Umowy
Powierzenia. Oznacza to takze, ze kwestie dotyczgce przetwarzania danych osobowych pomiedzy
Powierzajgcym a Podmiotem Przetwarzajacym nalezy regulowac poprzez zmiany niniejszej Umowy
lub w wykonaniu jej postanowien.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L119), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz.
1781) oraz Kodeksu cywilnego.

3. Sadem wiasciwym dla rozstrzygania sporow wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad wtasciwy
dla siedziby Powierzajacego.
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4. Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla Powierzajgcego

i jednym dla Podmiotu Przetwarzajgcego.

Powierzajacy Podmiot Przetwarzajacy
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