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ZAPYTANIE OFERTOWE W POSTEPOWANIU PONIZEJ PROGU
OKRESLONEGO W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PZP

Proszg o przedstawienie Panstwa oferty na nw. ushugi introligatorskie.

1. ZAPYTANIE DOTYCZY:
Wykonanie prac introligatorskich w nizej przedstawionym zakresie:

1. Oprawa teczek aktowych zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwali-
tikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwoéw panstwowych
1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019, poz. 246).

Wramach ustugi Zamawiajgcy przewiduje realizacje nastgpujacych czynnosci przez

Wykonawce:

1) wstawienie spiséw akt na poczatku teczki aktowej oraz strony tytutowe;j,

2) wykonanie oprawy twardej teczki,

3) naklejenie stron przygotowanych przez Zamawiajacego z opisami teczek,

4) wstawienie na koficu teczki stron okreslajacych ilosci stron zawartych w teczce,

5) przygotowanie teczek do opieczetowania (wykonanie otworéw na zatozenie pieczgci
lakowych, przesznurowanie akt).

2. SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA;

1. Teczki moga zawiera¢ dane chronione. Wykonawca ustugi zobowigzuje si¢ do ochrony
dokumentéw i nieujawniania tresci zawartych w dokumentach.

2. Zasady ochrony powierzonych dokumentéw reguluje §3 i §4 zalagczonego do zapytania wzoru
Umowy.

3. Teczki przeznaczone do oprawienia, powinny by¢ oprawione w trwale oprawy introligatorskie,
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

4. Okladki teczek powinny zosta¢ oklejone zgodnie z opisami i wskazéwkami dostarczonymi
przez Zamawiajgcego.

5. Formaty opraw dokumentow:
a) A4 (uklad pionowy i poziomy)
b) inne dokumenty — wg osobnych ustalen.

6. Przekazanie dokumentéw do oprawy nastapi na podstawie osobnych ustalen Wykonawcy
z Kierownikiem Kancelarii Gléwnej Szpitala.



7. llo$¢ wolumendw przeznaczonych do oprawy introligatorskiej
- format A4 (uklad pionowy): T SZt.
Po przeprowadzeniu kalkulacji ofert ilos¢ ta moze ulec zmianie (zwigkszeniu).

ZASADY SKYFADANIA OFERT

1. Warunkiem przyjecia oferty jest podpisanie wypelionego wzoru umowy (wraz z umowa
powierzenia danych) i przeslanie go Zamawiajacemu na adres podany w pkt 5 (akceptujemy
skany dokumentéw).

2. W kalkulacjach prosimy o uwzglednienie kosztow dostawy dokumentdéw do oprawy (zabezpie-
czenie transportu przez Wykonawce).

Prosze dodatkowo o podanie przyblizonego czasu realizacji ustugi.
4. Oferte proszg ztozyé w nieprzekraczalnym terminie — 2024-10-17, g. 14:00

Oferte mozna sktada¢ bezposrednio z wykorzystaniem platformy sprzedazowej, osobiscie,
faksem lub elektronicznie (skany).

Adres zamawiajacego:

4 Wojskowy Szpital Kliniczny z Poliklinikag SPZOZ we Wroctawiu
50-981 Wroctaw, ul. Weigla 5
fax 261-660-630

mail: kancelariaglowna@4wsk.pl

Osoby upowaznione do kontaktow:
1) p.Janusz SIWEK, tel. 261-660-181
e-mail: poin@4wsk.pl

2) p. Dorota DZIALAK, Tel. 261-660-225
e-mail: kancelariaglowna@4wsk.pl

6. Ztozenie oferty i jej przyjecie przez Zamawiajacego skutkuje tym, ze Wykonawca zobowigzuje
sie do podpisania zatagczonej do przedmiotowego pisma umowy (zat. 1).

Zaltaczniki: 3 na 10 stronach

Zal. 1 — wzdér umowy (na oprawe teczek aktowych), na 5 str.

Zal. 2 — umowa powierzenia przetwarzania danych,. na 4 str.

Zat, 3 — Wykaz 0sob uprawnionych do realizacji umowy, na 1 str.
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