Znak sprawy: Z0.271.20.2023

Swierzno, dnia 30.11.2023 r.

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu o wewngtrzng procedurg zamawiajacego
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zt

zg. z Ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepiséw Prawa zaméwier publicznych

I. Zamawiajacy: Gmina Swierzno.
Adres do korespondencji: Urzad Gminy w Swierznie, ul. Dluga 8, 72-405 Swierzno,
tel. 91 383 27 23., e-mail zp@swierzno.pl.

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na zadanie pn.: ,,Sporzadzanie projektow decyzji o
warunkach zabudowy oraz projektéw decyzji zmieniajacych decyzj¢ o warunkach
zabudowy, sporzadzanie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz projektéw decyzji zmieniajacych decyzje o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego”.

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w ponizszych dokumentach:
( do pobrania na stronie prowadzonego post¢powania)
a) Opis przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy skladania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
1) wypeliony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy — wg.
zalaczonego wzoru formularza ofertowego

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oS§wiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawey

mogg przekazywaé pisemnie lub droga elektroniczna, przy czym zlozenie oferty nastepuje

zgodnie z wymaganiami pkt VI.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z

Wykonawcami.

1. Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest Pan / Pan Waldemar Dubrawski - Sekretarz Gminy



, Czeslaw Kedziera — Inspektor, Ewa Ksiadz — podinspektor.

2. Wykonawca moze zwr6cié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy urzedu tj.: poniedzialek-pigtek od 7:30 do
15:30. do polowy okresu sktadania ofert.

VI. Miejsce skladania ofert

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ do dnia 07.12.2023 r. godz. 10:00 za posrednictwem platformy
zakupowej, na ktdrej prowadzone jest postepowanie :
https://platformazakupowa.pl/pn/swierzno

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowg brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac si¢ beda w zlotych
polskich.

5. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (100 %).

VIIL. Informacje o formalno$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowanie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie, bez podania przyczyny.

IX. Podstawy wykluczenia

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawce w przypadkach
wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 1497), to jest:
a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na odstawie decyzji
w sprawie wpisy na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu wykluczenia z
postepowania o udzieleniu zamowienia,
b) Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu brudnych pieni¢dzy oraz finansowaniu



terroryzmu (Dz.U. z 2022 r., poz. 593, z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w
wykazach wskazanych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanych na listg lub bedacych beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu wykluczenia z postepowania o
udzieleniu zamdéwienia,

¢) Wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120 i
295) jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostks dominujaca od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

X. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) Zwanej
przepisami RODO, informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Gmina Swierzno majacy siedzibe w Swierznie nr 13, 72-
405 Swierzno reprezentowang przez Wéjta Gminy Swierzno.

2) Z Inspektorem Ochrony Danych Urzgdu Gminy Swierzno mozna sie skontaktowaé w sprawie ochrony swoich
danych osobowych poprzez email iod@swierzno.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w celu realizacji
ustawowych zadan gminy oraz przepis6w prawa i nie beda udostgpniane innym podmiotom niz upowaznione na
podstawie przepis6éw prawa.

4) Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Gmine obowigzkéw dotyczacych ustaw:
Prawo zam6wien publicznych /. Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z poz1i.zm./, przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 997r.
o ochronie zwierzat (Dz. U. z 2017r. poz. 1840 z pézn.zm.), przepiséw ustawy z dnia 13.09.1996 r. o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U z 2018 r. poz. 1454 z p6zh. zm. ), przepiséw ustawy z dnia
11.03.2004 r. 0 ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat (Dz. U.2018, poz. 1967 ze
zm.),

5) W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajgce na zlecenie organow
wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) obsluga prawna

¢) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gmina Swierzno przetwarzaja dane
osobowe dla ktérych Administratorem jest Gmina Swierzno.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przyshiguja Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:

a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do Zzadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych ;
d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Gminie Swierzno Pani/ Pana
danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach



ochrony danych osobowych.

8. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych Gminie Swierzno ma charakter dobrowolny, jednak ich
podanie jest niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania.

9. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres niezb¢dny do przeprowadzenia i zakonczenia
postgpowania administracyjnego, a nastgpnie przez czas wynikajacy z przepis6w ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz wewnetrznych przepiséw dotyczacych archiwizowania dokumentéw.

10. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bgdg profilowane.

11. Szczegdtowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez Administratora znajduja
si¢ na stronie internetowej www.bipswierzno.pl w zakladce Przetwarzanie danych osobowych.

Zakgczniki:
1. Opis przedmiotu zamo6wienia.

2. Projektowane postanowienia umowy
3. Formularz ofertowy

ZATWIERDZIL:



