BZP.271.1.1.2021 tomza, 08 luty 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do ztozenia oferty w postepowaniu: ,Wybor instytucji finansowej zarzqdzajgcej
i prowadzqgcej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w tomzy,
pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomzia”.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest wybor instytucji finansowe] zarzgdzajgcej i prowadzgcej Pracownicze
Plany Kapitatowe dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w tomzy, pl. Stary Rynek 14, 18-400 tom:za
zgodnie z warunkami zawartymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym oraz na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1342
ze zm.). Zamawiajgcy zatrudnia obecnie 270 pracownikéw.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato wykonywanie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o PPK.
Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprécz optat za zarzagdzanie i optat za osiggniety
wynik. Wykonawca nie bedzie pobierat wynagrodzenia za realizacje zleced zamiany subfunduszu
(niezaleznie od ich liczby w ciggu roku).

W ramach przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zapewni bez dodatkowych optat, w szczegdlnosci:

a) zapewnienie wsparcia w procesie implementacji PPK u Zamawiajgcego:

— przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsrdd pracownikéw Zamawiajacego;

— przeprowadzenie spotkania informacyjnego stacjonarnego badz on-line (wraz z przekazaniem
w formie papierowej Ilub elektronicznej materiatéw informacyjnych) dla pracownikéw
Zamawiajgcego;

— przeszkolenia pracownikéw Zamawiajgcego z zakresu zasad i obstugi administracyjnej PPK;

— opracowania wstepnego harmonogramu wdrozenia PPK;

— statego wsparcia informacyjnego dla pracownikéw — przed zawarciem umowy o prowadzenie PPK oraz
w trakcie trwania umowy (m.in. dla nowych pracownikéw)

b) kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK, w szczegdlnosci:

— przygotowanie petnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK, w zaleznosci od potrzeb:
w wersji papierowej lub elektronicznej;

— wsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych przepiséw ustawy;

— opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad funkcjonowania w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

c) uruchomienie, wdrozenie i biezgca obstuga PPK, w szczegdlnosci:

— wyznaczenie dedykowanego opiekuna do wspétpracy z Zamawiajacym;

— wdrozenie i zarzadzanie platformg internetowg (wybrane funkcjonalnosci m.in. mozliwos¢
sprawdzania stanu rachunku, zmiane wybranych danych osobowych, sktadanie zlecen i dyspozyc;ji)
oraz infolinig do biezgcej obstugi Zamawiajgcego;

— W razie potrzeby przeszkolenie pracownikdw z obstugi i funkcjonalnosci serwisu internetowego

— zapewnienie ochrony danych osobowych pracownikéw Zamawiajgcego;

— niezbedne, czynne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo — ptacowego posiadanego przez
Zamawiajgcego (Zamawiajgcy posiada system kadrowo-ptacowy: Quorum Kadry Ptace, Producent :
QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. ul. Knurowska 19 41-800 Zabrze)



2. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA. ZAWARCIE UMOWY:

a) Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastgpi w lutym 2021 r. najpdzniej do 26 marca 2021 r.
b) Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastgpi w lutym 2021 r. najpdzniej do 10 kwietnia 2021 r.
c¢) Umowy zostang zawarte na czas nieokreslony .

3. OPIS WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy sg wpisani do ewidencji PPK prowadzonej
przez Polski Fundusz Rozwoju. Zamawiajgcy zweryfikuje spetnianie warunku za pomoca strony
https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html

4. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM:

a) Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl (zwanej dalej Platformg) dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza

b) W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dziataniem Platformy nalezy kontaktowac sie
z Centrum Wsparcia Klienta Platformy pod numerem 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl.

5. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:

a) Oferte nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej na zatgczonym do niniejszego zapytania Formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
b) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z aktualnym wpisem do wtasciwego rejestru lub ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j.
W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika nalezy dotgczy¢ dokument poswiadczajgcy
umocowanie do podpisania oferty.
c) Do oferty nalezy zatgczy¢:
- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej;
- wzory umoOw na zarzadzanie i prowadzenie PPK. Zaproponowane wzory umow mogg podlegac
negocjacjom i wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

6. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 15 lutego 2021 r. do godz. 12.00 przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej tzn. za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/um lomza



https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html
https://platformazakupowa.pl/pn/um_lomza
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7. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAtL PRZY WYBORZE

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI:

a) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami i ich waga:

3 lata (za okres 31.12.2017 — 31.12.2020), 5 lat (za okres 31.12.2015 — 31.12.2020), 10 lat
(31.12.2010-31.12.2020),

- metodologia wyboru funduszu do danego segmentu powinna by¢ okreslona na podstawie

Maksymalna

Lp. Kryterium oceny 'i;zlb;\’l’t‘::i':‘;w
1. | Srednia stata optata za zarzadzanie (02) 22

(w catym okresie trwania umowy; bez stawek promocyjnych)

$rednia arytmetyczna statej opfaty za zarzadzanie poszczegbélnymi subfunduszami

zdefiniowanej daty (2025, 2030, 2035, 2040, 2045, 2050, 2055, 2060) rozumiana jako

wynagrodzenie za zarzadzanie PPK dla danej Instytucji Finansowe] zgodnie z art. 49 ust. 1

ustawy o PPK - procent wartosci aktywow netto funduszu w skali roku (nie wyzsza niz 0,5 %).

Wykonawca w celu wyliczenia OZ — sredniej oferowanej statej optaty za zarzadzanie oblicza

Srednig arytmetyczng statej optaty za zarzadzanie dla poszczegdlnych funduszéow zdefiniowanej

daty wg. formularza oferty.

Oferta z najnizszg OZ otrzyma maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium

Oferty zostang przeliczone wg ponizszego wzoru:

0OZ minimalna oferowana
OZ oferty = 22 pkt
orerty 0Z badanej oferty Xesp

0Z - Srednia stafa opfata za zarzadzanie

Biorac pod uwage dane wskazane w formularzu oferty.
2. | Srednia zmienna optata za osiggniety wynik (OW) 8

W catym okresie trwania umowy; bez stawek promocyjnych. Srednia arytmetyczna z opfat

w poszczegdlnych funduszach zdefiniowanej daty w okresie 01.01.2021 r. - 31.12.2060 r.

rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK -

procent wartosci aktywdéw netto funduszu w skali roku (nie wyzsza niz 0,1%)

Oferta z najniizszg OW otrzyma maksymalng liczbe punktow w tym kryterium

Oferty zostang przeliczone wg ponizszego wzoru:

OW minimalna oferowana
OW oferty = 8 pkt
¥ OW badanej oferty xep

Bioragc pod uwage dane wskazane w formularzu oferty.
3. | Efektywnos$¢ w zarzadzaniu (E) — facznie 40 pkt - Bioragc pod uwage dane wskazane w

formularzu oferty.

- efektywnos¢ dla funduszéw: akcji, mieszanego i papieréw dtuznych w horyzoncie czasowym: 24




klasyfikacji okreslonej w portalu https://www.analizy.pl/metodologie

- w przypadku uzyskania ujemnych stép zwrotu przez badany fundusz w danym okresie,
Zamawiajacy przyzna 0 pkt,

- jezeli w danym segmencie Wykonawca posiada kilka funduszy to podaje fundusz o najwiekszej
wartosci aktywow, ktdrym zarzadza co najmniej 5 lat,

- jezeli Wykonawca wskazat do oceny fundusz z okresem zarzadzania krétszym niz 10 lat w
pozycji “10 lat” podaje stope zwrotu za okres jego prowadzenia.

1) fundusz akgji (tgczna punktacja w tej kategorii max 8 pkt) — zostanie oceniony na podstawie:
a) wyniku inwestycyjnego funduszu akcji (FA) — max 6 pkt

ocena kryterium na podstawie stop zwrotu (wyniku netto) funduszu akcji w horyzontach
3,5i10lat

Badana 3SZA 2okt + Badana 5SZA 2 okt 4+ Badana 10SZA 2okt
= * * *
(Naiwstza BSZA) p (Naiwstza SSZA) P (Naiwstza 1OSZA) P

FA

3SZA - stopa zwrotu funduszu akcji w horyzoncie 3 lat

5SZA - stopa zwrotu funduszu akcji w horyzoncie 5 lat

10SZA - stopa zwrotu funduszu akcji w horyzoncie 10 lat

b) zmiennosci wynikéw inwestycyjnych funduszu akcji (ZFA) - max 2 pkt

ocena nastgpi na podstawie zmiennosci wynikdow inwestycyjnych funduszu mierzonej
odchyleniem standardowym miesiecznych stép zwrotu wynikéw netto w okresie 3-letnim tj.
31.12.2017-31.12.2020

Badana 3ZFA

ZFA = (Najwstza 3ZF

A) * 2pkt

3ZFA - odchylenie standardowe miesiecznych stdp zwrotu funduszu akgji

Il) fundusz mieszany (faczna punktacja w tej kategorii max 8 pkt) - zostanie oceniony na
podstawie:

a) wyniku inwestycyjnego funduszu mieszanego (FM) — max 6 pkt

ocena kryterium na podstawie stop zwrotu (wyniku netto) funduszu mieszanego
w horyzontach 3,5i 10 lat

Badana 3SZM 2okt + Badana 5SZM 2 okt + Badana 10SZM
* *
) xZpkt + ( ) * 2 PR+ (v s7a 10SZM

FM ) « 2pkt

~ ‘Najwyzsza 3SZM Najwyzsza 5SZM

3SZM - stopa zwrotu funduszu mieszanego w horyzoncie 3 lat

55ZM - stopa zwrotu funduszu mieszanego w horyzoncie 5 lat




10SZM - stopa zwrotu funduszu mieszanego w horyzoncie 10 lat

b) zmiennosci wynikéw inwestycyjnych funduszu mieszanego (ZFM) - max 2 pkt

ocena nastgpi na podstawie zmiennosci wynikdow inwestycyjnych funduszu mierzonej
odchyleniem standardowym miesiecznych stép zwrotu wynikéw netto w okresie 3-letnim tj.
31.12.2017-31.12.2020

__ Badana 3ZFM
= (Najwyzsza 3ZFW

ZFM * 2pkt

3ZFM — odchylenie standardowe miesiecznych stép zwrotu funduszu mieszanego

) fundusz papieréw diuznych - (fagczna punktacja w tej kategorii max 8 pkt) - zostanie
oceniony na podstawie:

a) wyniku inwestycyjnego funduszu papieréw dtuznych (FP) — max 6 pkt

ocena kryterium na podstawie stép zwrotu (wyniku netto) funduszu papieréw dtuznych
w horyzontach 3, 5i 10 lat

EP Badana 3SZP 2okt + Badana 5SZP 2 okt 4+ Badana 10SZP 2okt
= * * *
(Najwstza BSZP) P (Naiwstza SSZP) P (Naiwstza 1OSZP) P

3SZP - stopa zwrotu funduszu papierow dtuznych w horyzoncie 3 lat

5SZP - stopa zwrotu funduszu papierdw dtuznych w horyzoncie 5 lat

10SZP - stopa zwrotu funduszu papierdw dtuznych w horyzoncie 10 lat

b) zmiennos¢ wynikéw inwestycyjnych funduszu papieréw dtuznych (ZFP) - max 2 pkt

ocena nastgpi na podstawie zmiennosci wynikdow inwestycyjnych funduszu mierzonej
odchyleniem standardowym miesiecznych stép zwrotu wynikéw netto w okresie 3-letnim t;j.
31.12.2017-31.12.2020

ZEP = Badana 3ZFP 2okt
B (Najwstza 37Fp " 2P

3ZFP — odchylenie standardowe miesiecznych stép zwrotu funduszu papieréw diuznych

IV) efektywnosc¢ dla funduszy zdefiniowanej daty w ramach PPK (EPPK): 2025, 2030, 2035,
2040, 2045, 2050, 2055, 2060

Zamawiajgcy wyznaczy stope zwrotu w segmencie funduszy zdefiniowanej daty PPK jako sume
stép zwrotdw osigganych w poszczegdlnych funduszach zdefiniowanej daty

Oferta z najwyiszg EPPK otrzyma maksymalna liczbe punktéw tj. 16
Oferty zostang przeliczone wg ponizszego wzoru:

16




Badana SPPK

EPPK = (Najwyzsza SPPK * 16PK!

SPPK — Suma stdp zwrotéw w segmencie funduszy zdefiniowanej daty dla danej oferty: 2025+
2030+ 2035+ 2040+ 2045+ 2050+ 2055+2060

- Zamawiajgcy oczekuje podania stop zwrotu od poczatku istnienia poszczegdlnych funduszy

Doswiadczenie na polskim rynku w zakresie zarzgdzania funduszami inwestycyjnymi typu
otwartego, funduszami emerytalnymi lub otwartymi funduszami emerytalnymi

a w przypadku zaktadu ubezpieczen doswiadczenie w oferowaniu ubezpieczen

z ubezpieczeniowym funduszem kapitatowym (DF).

Powyzsze kryterium Zamawiajgcy bedzie punktowat nastepujgco:

D _( Badane doswiadczenie

— ya—r - 8 pkt
Najwieksze dosw1adczen1e) "ep

Biorac pod uwage dane wskazane w formularzu oferty.

Doswiadczenie na polskim rynku w produktach emerytalnych typu IKE, IKZE oraz PPE oraz w
operowaniu funduszami zdefiniowanej daty (DE)

Powyzsze kryterium Zamawiajgcy bedzie punktowat nastepujgco:

Badane doswiadczenie Kt
= *
Najwieksze doswiadczenie P

Biorac pod uwage dane wskazane w formularzu oferty.

Warto$¢ zarzagdzanych aktywoéw w PPK (ZAPPK)

Ocena doswiadczenia przez ocene wartosci zarzgdzanych aktywdéw w ramach PPK wg. stanu
na dziert 31.01.2021. Oferta z najwyzszg ZAPPK otrzyma maksymalna liczbe punktéw tj. 7.
Oferty beda oceniane na podstawie ponizszego wzoru.

Badana warto$¢ aktywow w ramach PPK
Najwyzsza wartos¢ aktywow w ramach PPK

ZAPPK = ( ) « 7pkt

Biorgc pod uwage dane wskazane w formularzu oferty.

Wartos¢ zarzadzanych aktywow ogétem (ZA)

Ocena doswiadczenia przez ocene wartosci zarzgdzanych aktywow ogétem wg. stanu na dzien
31.01.2021. Oferta z najwyzszg ZA otrzyma maksymalng liczbe punktéw tj. 7. Oferty beda
oceniane na podstawie ponizszego wzoru.

3 ( Badana wartos$¢ aktywow ogétem

< : y 7 7 7pkt
Najwyzsza wartosc¢ aktywow ogo{em> *7p

Biorac pod uwage dane wskazane w formularzu oferty.

b) Zamawiajgcy zsumuje punkty otrzymane przez wykonawce w kryteriach 1-7 i wybierze oferte, ktéra

otrzyma najwiekszg liczbe punktow:

O = OZ+OW+E+DF+DE+ZAPPK+ZA
c) Maksymalna liczba punktéw, jakg po uwzglednieniu wag moze osiggnac oferta wynosi 100.
d) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwéch miejsc po przecinku.



Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz dwie lub wiecej ofert uzyska
takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wybierze z tych ofert oferte z najnizszg Srednig statg optata
za zarzadzanie. Jezeli ztozono dwie lub wiecej ofert z takg samg $rednig statg optata za zarzadzanie
Zamawiajgcy wezwie wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych. Zamawiajacy zastrzega, ze
srednia stata opfata za zarzadzanie w ofercie dodatkowe]j nie moze by¢ wyzsza od wskazanej

w ofercie pierwotnej.

. UDZIELENIE ZAMOWIENIA | DODATKOWE INFORMACIJE:

a)

b)

W przypadku gdy tre$¢ oferty lub ztozonych dokumentéw/oswiadczen jest niepetna lub budzi

watpliwosci, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie dokumentéw lub

udzielenie wyjasnien.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

- uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny,

- zmiany tresci zapytania ofertowego,

- poprawienia oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej
dokonanych poprawek,

- poprawienia oczywistej omyiki pisarskiej,

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Umowy zostang zawarte na wzorach Wykonawcy z uwzglednieniem wymagan niniejszego

postepowania oraz przeprowadzonych uzgodnien.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego oraz ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

ZATWIERDZIL
Prezydent Miasta tomza

dr Mariusz Chrzanowski

(podpis Kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

Zatgczniki do zaproszenia:
1. Formularz ofertowy

Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016,str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto tomza, ktére reprezentuje Pan Mariusz
Chrzanowski Prezydent Miasta tomza z siedzibq pl. Stary Rynek 14, 18-400 tomza

e-mail: ratusz@um.lomza.pl centrala: (86) 215 67 00

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w tomzy, email
a.kondraciuk@um.lomza.pl tel. 86 215 67 33;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zZwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego



odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie osoby lub podmioty, uprawnione

na podstawie obowigzujgcych przepisdéw prawa;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisdw ustawy

z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktéw wykonawczych do

niej wydanych tj. okres niezbedny do realizacji celu/celéw okreslonych powyzej, a po tym czasie przez

okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy obecnie obowigzujgcego prawa, w szczegélnosci ze

wzgledu na cele archiwalne w interesie publicznym, cele badan naukowych lub historycznych lub cele

statystyczne.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem zwigzanym ze stosowaniem Zarzgdzenia Prezydenta Miasta tomza nr 91/15 z dn.

27.03.2015 r., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wigzg sie

z nieudzieleniem zamowienia

w odniesieniu do Pani/Pana

danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art.

22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *+;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



